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	№
	





[bookmark: _Hlk169253188]О внесении изменений 
[bookmark: _Hlk133409983]в распоряжение 
Жилищного комитета
от 19.03.2021 № 212-р   

В соответствии с постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 25.07.2011                   № 1037 «О Порядке разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга административных регламентов предоставления государственных услуг»:
[bookmark: _Hlk202865335]1. Внести в распоряжение Жилищного комитета от 19.03.2021 № 212-р
 «Об утверждении Административного регламента администрации района 
Санкт-Петербурга по предоставлению государственной услуги по принятию решения 
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»                                              следующие изменения:
1.1. В преамбуле распоряжения слова «и административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора)» исключить. 
1.2.    Пункт 3 распоряжения изложить в следующей редакции: 
«3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на первого заместителя председателя Жилищного комитета Романцова М.В.»
2. Внести в Административный регламент администрации района Санкт-Петербурга 
по предоставлению государственной услуги по принятию решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденный распоряжением Жилищного комитета от 19.03.2021 № 212-р (далее – Административный регламент), следующие изменения:
2.1.  Пункт 1.3.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«1.3.1. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги:
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга (доменное                                                                                        имя сайта в сети «Интернет» – gov.spb.ru) в разделе «Администрации районов                                             Санкт-Петербурга»;
на Портале «Государственные и муниципальные услуги (функции) 
в Санкт-Петербурге» (далее – Портал) (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru);
в структурных подразделениях Санкт-Петербургского государственного казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);
в мобильном приложении «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» Межведомственной автоматизированной информационной системы предоставления                              в Санкт-Петербурге государственных и муниципальных услуг в электронном виде                 (далее – мобильное приложение) – в части информации об органах (организациях)                        в разделе «Полезная информация»;
направление запросов в письменном виде по адресам администраций районов,                       в электронной форме по адресам электронной почты администраций районов; 
в Центре телефонного обслуживания МФЦ (далее – ЦТО): 122 (для звонков                           из Санкт-Петербурга), для звонков из других субъектов Российской Федерации действует номер (812) 246-51-22;
по справочным телефонам администраций районов;
при личном обращении на прием к специалисту отдела администрации района                           (в дни и часы приема);
на стендах в местах предоставления государственной услуги.»
2.2. Пункт 1.3.2 Административного регламента изложить в следующей редакции:
[bookmark: _Hlk153544142]«1.3.2. Сведения о ходе предоставления государственной услуги заявитель может получить следующими способами (в следующем порядке):
путем направления запросов в письменном виде по адресу администрации района,                 в электронной форме по адресу электронной почты администрации района; 
по справочному телефону специалиста отдела администрации района;
при личном обращении на прием к специалисту отдела администрации района                            (в дни и часы приема);
в ЦТО (при подаче заявления о предоставлении государственной услуги посредством МФЦ);
на Портале без прохождения авторизации в разделе «Проверка статуса запроса» (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru) или после авторизации                                                  в «Личном кабинете» (в случае если запрос подан посредством МФЦ);
в мобильном приложении без прохождения авторизации в разделе                            «Проверка статуса запроса» или после авторизации в «Личном кабинете»,                                         а также посредством всплывающих уведомлений (при выборе заявителем соответствующего способа информирования);
посредством уведомлений, поступивших по электронной почте (при выборе заявителем соответствующего способа информирования);
посредством уведомлений, поступивших по СМС (при выборе заявителем соответствующего способа информирования); 
посредством уведомлений, поступивших через социальные сети (при выборе заявителем соответствующего способа информирования).»
[bookmark: _Hlk216866516]2.3. Абзац второй пункта 1.3.3 Административного регламента изложить 
в следующей редакции:
«Справочная информация (местонахождение и график работы администрации районов, МФЦ, иных органов и организаций, предоставляющих государственную услугу, справочные телефоны, адреса официальных сайтов) размещена на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга в разделе «Администрации районов Санкт-Петербурга» (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gov.spb.ru), на Портале (доменное имя сайта                         в сети «Интернет» – gu.spb.ru), в том числе в разделе «МФЦ».
2.4. В пункте 2.2 Административного регламента: 
2.4.1.  После абзаца третьего дополнить абзацем следующего содержания:
«Федеральная налоговая служба Российской Федерации (далее – ФНС России).»
2.4.2. Абзац четвертый исключить.
2.4.3. В абзаце пятом слова «и МФЦ» исключить.  
2.5. Пункт 2.3 Административного регламента изложить в следующей редакции:
 «2.3. Результатом предоставления государственной услуги является:
принятие администрацией района решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту либо решения об отказе в признании садового дома жилым домом, жилого дома садовым домом по форме согласно приложению № 3                                        к настоящему Административному регламенту.
Предусмотрены следующие способы получения результата предоставления государственной услуги:
непосредственно в администрации района;
посредством федеральной почтовой связи;
посредством МФЦ.
  Результат предоставления государственной услуги в форме документа на бумажном носителе может быть получен законным представителем несовершеннолетнего,
в отношении которого подано заявление о признании садового дома жилым домом                          и жилого дома садовым домом, не являющимся заявителем, способами 
и в сроки, предусмотренные настоящим Административным регламентом для получения результата предоставления государственной услуги заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем такого несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя такого несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления государственной услуги.
Результат предоставления государственной услуги, оформленный в форме документа
на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего, в отношении которого подано заявление в случае, если заявитель
в момент подачи заявления выразил письменно желание получить результаты предоставления государственной услуги лично (поставил соответствующую отметку                          в заявлении).
Государственная информационная система Санкт-Петербурга, в которой учитывается результат предоставления государственной услуги, отсутствует.»
2.6. Пункт 2.6 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.6.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем (представителем): 
заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту                     (далее – заявление);
правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН), или нотариально заверенную копию такого документа;
заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент                              о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем                    или юридическим лицом, являющимся членом саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);
в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих                                       лиц, – нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно приложению № 6                            к настоящему Административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя[footnoteRef:1];  [1:  В качестве документа, удостоверяющего личность заявителя, предъявляется:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних                                              дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории                       Российской Федерации, утвержденного приказом Министерства внутренних дел России от 16.11.2020 № 773                    (далее – временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации);
паспорт иностранного гражданина или вид на жительство с нотариально заверенным переводом 
на русский  язык – документ, выданный иностранному гражданину или лицу без гражданства для удостоверения личности и в подтверждение их права на постоянное проживание в Российской Федерации 
в соответствии с Федеральным законом «О правовом положении иностранных граждан 
в Российской Федерации»; 
разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства 
в Российской Федерации, документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии 
с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица                                без гражданства в соответствии с Федеральным законом «О правовом положении иностранных граждан                                          в Российской Федерации»; 
удостоверение беженца, свидетельство о предоставлении временного убежища, свидетельство 
о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу – документ, удостоверяющий личность, в соответствии с Федеральным законом «О беженцах».] 

документ, удостоверяющий личность представителя[footnoteRef:2], документ, подтверждающий полномочия представителя[footnoteRef:3] (в случае обращения представителя); [2:  В качестве документа, удостоверяющего личность представителя, предъявляются:
               паспорт гражданина Российской Федерации; 
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; 
паспорт иностранного гражданина или вид на жительство с нотариально заверенным переводом 
на русский язык – документ, выданный иностранному гражданину или лицу без гражданства для удостоверения личности и в подтверждение их права на постоянное проживание в Российской Федерации 
в соответствии с Федеральным законом «О правовом положении иностранных граждан 
в Российской Федерации»; 
разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства 
в Российской Федерации, документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии 
с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица                       без гражданства в соответствии с Федеральным законом «О правовом положении иностранных граждан                                                в Российской Федерации»; 
удостоверение беженца, свидетельство о предоставлении временного убежища, свидетельство 
о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу – документ, удостоверяющий личность, в соответствии с Федеральным законом «О беженцах».]  [3:  В качестве документов, подтверждающих полномочия представителя, предъявляются:
доверенность, удостоверенная нотариально либо удостоверенная в порядке, предусмотренном 
пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации, доверенность в простой письменной форме. 
документ, подтверждающий право законного представителя выступать от имени заявителя (свидетельство 
о рождении, акт органа опеки и попечительства о назначении опекуном или попечителем);
договор или иной документ, содержащий указание на полномочия доверенного лица по представлению заявителя при предоставлении государственной услуги. Полномочия представителя также могут возникнуть в силу указания закона либо акта уполномоченного государственного органа или органа местного самоуправления.] 

документы, подтверждающие полномочия лица, обладающим правом действовать                           от имени юридического лица без доверенности[footnoteRef:4]. [4:  В качестве документов, подтверждающих полномочия представителя, обладающим правом действовать от имени юридического лица без доверенности, предъявляются:
решение о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность                           в соответствии с которым физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности;
учредительные документы юридического лица (устав, учредительный договор).
 
] 

Согласие на обработку персональных данных заявителя (представителя), обратившегося за предоставлением государственных услуг, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 6 Федерального закона «О персональных данных» и частью 4 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных                                                       и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) не требуется.
В случае, если для предоставления государственной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии 
с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться 
с согласия указанного лица (лицо, в отношении которого имеется обременение на садовый дом или жилой), при обращении за получением государственной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица, по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.»
2.7. Пункт 2.8 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.8. Должностным лицам администрации района запрещено требовать от заявителя:
предоставление документов и информации или осуществление действий, представление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, документов и информации, предоставляемых в результате таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг,                                          за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
предоставление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы, которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие, является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»
2.8. Пункт 2.9 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги в администрации района                             и в МФЦ:
непредставление заявителем (представителем) документа, удостоверяющего личность, или представление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия или недействительного документа, удостоверяющего личность;
непредставление представителем документов, подтверждающих его полномочия                     по представлению интересов заявителя.»                  
2.9. Пункт 2.17.3 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.17.3. Предусмотрено информирование заявителя о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием                                                            информационно-коммуникационных технологий – да (по всем статусам принятия решений, о поступлении документов в МФЦ).»
2.10. В пунктах 3.1.1, 3.2.1, 3.3.1, 3.4.1 Административного регламента слова «Юридическими фактами, являющимися основаниями» заменить словом «Основанием».
2.11.  Пункт 3.1.3 Административного регламента после абзаца пятого дополнить абзацем следующего содержания:                                                                               
 «информирует законного представителя несовершеннолетнего, в отношении которого подано заявление, являющегося заявителем, о возможности получения результата предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законным представителем несовершеннолетнего, не являющемся заявителем, в случае указания в заявлении                                            его фамилии, имени, отчества (при наличии) и сведений о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного                      на получение результата предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего;».
2.12. Абзац второй пунктов 3.1.5, 3.2.5, 3.3.5, 3.4.5 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«Информирование заявителя о результате административной процедуры осуществляется в соответствии с пунктом 1.3.2 настоящего Административного регламента.»
2.13.     В пункте 3.2.3 Административного регламента:
2.13.1.  После абзаца первого дополнить абзацем следующего содержания:
«в ФНС России о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП).»
2.13.2.  Абзац пятый изложить в следующей редакции:
«Срок получения ответов на межведомственные запросы из Росреестра составляет                       3 рабочих дня, из ФНС России – 2 рабочих дня.»
2.14.    Пункт 3.4.3 Административного регламента после абзаца второго дополнить абзацами следующего содержания:
«Результат предоставления государственной услуги в форме документа                                       на бумажном носителе может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, в отношении которого подано заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, не являющимся заявителем, способами 
и в сроки, предусмотренные настоящим Административным регламентом для получения результата предоставления государственной услуги заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем такого несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя такого несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления государственной услуги.
Результат предоставления государственной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего, в отношении которого подано заявление в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить результат предоставления государственной услуги лично (поставил соответствующую отметку                                 в заявлении).»
2.15.   Пункт 3.4.4 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«3.4.4. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является принятие администрацией района решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом либо решения об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.»
2.16.  Пункты 3.5.1 – 3.5.6 Административного регламента изложить в следующей редакции:
[bookmark: _Hlk220683588]«3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию района заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах                                   (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).
3.5.1.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок подается заявителем (представителем) в произвольной форме, с указанием способа информирования                                 о результате исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных   документах                           в результате предоставления государственной услуги следующими способами:
посредством МФЦ;
непосредственно в администрацию района;
посредством федеральной почтовой связи. 
При личном приеме заявитель (представитель) предоставляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, представитель – документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
Возможность подачи заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок                                   в электронной форме посредством Портала не предусмотрена.
3.5.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный                                         срок их выполнения.
Специалист отдела администрации района выполняет следующие административные действия:
принимает заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок;
передает в Организационно-распорядительный отдел администрации района заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок на регистрацию.
Должностное лицо Организационно-распорядительного отдела администрации района осуществляет регистрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок                       в ЕСЭДД, после чего передает зарегистрированное заявление об исправлении опечаток                          и (или) ошибок специалисту отдела администрации района. 
После поступления зарегистрированного заявления об исправлении опечаток                                 и (или) ошибок специалист отдела администрации района:
осуществляет повторную проверку персонального дела заявителя на предмет наличия или отсутствия оснований для внесения правок в выданные в результате предоставления государственной услуги документы;
передает персональное дело заявителя на рассмотрение начальнику отдела администрации района в течение 1 рабочего дня.
Начальник отдела администрации района:
устанавливает факт наличия или отсутствия оснований для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах;
при наличии оснований для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок, делает в персональном деле заявителя соответствующую запись об основаниях и передает персональное дело заявителя специалисту отдела администрации района для подготовки проекта решения администрации района о внесении изменений в решение администрации района о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо                                  об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом                (далее – решение о внесении изменений) и проекта письма об исправлении опечаток                               и (или) ошибок либо об отсутствии  ошибок и (или) опечаток) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах;
при отсутствии оснований для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок делает в персональном деле заявителя соответствующую запись об отсутствии оснований и передает персональное дело заявителя специалисту отдела администрации района                            для подготовки письма об отсутствии опечаток и (или) ошибок (далее – письмо                                      об отсутствии опечаток и (или) ошибок) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
Основанием для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных                                в результате предоставления государственной услуги документах является установление                    в результате рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах факта отсутствия                          в указанных документах опечаток и (или) ошибок.
В случае отсутствия оснований для исправления допущенных опечаток                                           и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах специалист отдела администрации района осуществляет подготовку                                   в свободной форме проекта письма в адрес заявителя об отсутствии опечаток                                                  и (или) ошибок и передает его на согласование начальнику отдела администрации района. 
Начальник отдела администрации района согласовывает письмо об отсутствии опечаток и (или) ошибок и передает его на подпись заместителю главы администрации района.
Заместитель главы администрации подписывает проект письма об отсутствии опечаток и (или) ошибок и передает его специалисту отдела администрации района.  
Специалист отдела администрации района передает подписанное заместителем главы администрации, письмо об отсутствии опечаток и (или) ошибок                                                            в Организационно-распорядительный отдел администрации района для регистрации. 
Должностное лицо Организационно-распорядительного отдела администрации района осуществляет регистрацию письма об отсутствии опечаток и (или) ошибок в ЕСЭДД и передает его специалисту отдела администрации района, которое выдается                                     или направляется указанным в заявлении способом заявителю.
В случае обнаружения ошибок или опечаток в выданном в результате предоставления государственной услуги документе специалист отдела администрации района:
осуществляет устранение опечаток и (или) ошибок в документах, выданных                                в результате предоставления государственной услуги;
осуществляет подготовку проекта решения администрации района о внесении изменений в решение администрации района о признании садового дома жилым домом                      или жилого дома садовым домом либо об отказе в признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;                       
согласовывает проект решения администрации района о внесении изменений                  с начальником отдела администрации района и передает его на согласование заместителю главы администрации района.
Заместитель главы администрации района:
в случае несогласия с проектом решения администрации района о внесении изменений излагает замечания и возвращает начальнику отдела администрации района                      на исправление и доработку;
в случае одобрения согласовывает проект решения администрации района                                 о внесении изменений и передает его специалисту отдела администрации района.
Специалист отдела администрации района передает согласованный заместителем главы администрации района проект решения о внесении изменений должностному лицу Юридического отдела (сектора) администрации района для проведения юридической экспертизы.
После проведения правовой экспертизы проекта решения администрации района                      о внесении изменений, должностное лицо Юридического отдела (сектора) администрации района передает его на согласование начальнику Юридического отдела (сектора) администрации района.
Начальник Юридического отдела (сектора) администрации района в случае несогласия с проектом решения администрации района о внесении изменений излагает замечания и возвращает специалисту отдела администрации района на исправление                                и доработку, а в случае одобрения согласовывает проект решения                                      администрации района о внесении изменений и передает его на подписание главе администрации района.
Глава администрации района:
в случае согласия – подписывает проект решения администрации района                                о внесении изменений и передает его специалисту отдела администрации района;
в случае несогласия – излагает замечания и возвращает проект решения администрации района о внесении изменений специалисту отдела администрации района на доработку.
Специалист отдела администрации района передает подписанное главой администрации решение администрации района о внесении изменений                                                     в Организационно-распорядительный отдел администрации района для регистрации.
Должностное лицо Организационно-распорядительного отдела администрации района осуществляет регистрацию решения администрации района                                                       о внесении изменений в ЕСЭДД и передает его специалисту отдела администрации района.
Специалист отдела администрации района осуществляет подготовку в свободной форме проекта письма в адрес заявителя об исправлении опечаток и (или) ошибок                                     с приложением копии решения администрации района о внесении изменений                                   и передает на согласование начальнику отдела администрации района. 
Начальник отдела администрации района согласовывает письмо об исправлении опечаток и (или) ошибок с приложением копии решения администрации района                                 о внесении изменений и передает его на подпись заместителю главы администрации района.
Заместитель главы администрации подписывает проект письма об исправлении опечаток и (или) ошибок с приложением копии решения администрации района о внесении изменений и передает специалисту отдела администрации района.  
Специалист отдела администрации района передает подписанное заместителем главы администрации письмо об исправлении опечаток и (или) ошибок с приложением копии решения администрации района о внесении изменений                                                                                  в Организационно-распорядительный отдел администрации района для регистрации.                                                         
Должностное лицо Организационно-распорядительного отдела администрации района осуществляет регистрацию письма об исправлении опечаток и (или) ошибок                               с приложением копии решения администрации района о внесении изменений                                                    в ЕСЭДД и передает его специалисту отдела администрации района.
Специалист отдела администрации района направляет (выдает) заявителю (представителю) письмо об исправлении опечаток и (или) ошибок                                                                    с приложением копии решения администрации района о внесении изменений                          способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок.
При наличии опечаток и (или) ошибок в уведомлении о предоставлении государственной услуги или уведомлении об отказе в предоставлении государственной услуги специалист отдела администрации района:
осуществляет подготовку проекта уведомления о предоставлении государственной услуги или проекта уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги взамен ранее направленного заявителю;
согласовывает проект уведомления о предоставлении государственной услуги                      или проект уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги                                              с начальником отдела администрации района;
передает согласованный начальником отдела администрации района проект уведомления о предоставлении государственной услуги или проект уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги на подпись заместителю главы администрации района.
Заместитель главы администрации района подписывает проект уведомления                                о предоставлении государственной услуги или проект уведомления об отказе                                            в предоставлении государственной услуги. 
Специалист отдела администрации района передает подписанное заместителем главы администрации района уведомление о предоставлении государственной услуги                                  или уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги                                                               в Организационно-распорядительный отдел администрации района для регистрации.
Должностное лицо Организационно-распорядительного отдела администрации района осуществляет регистрацию уведомления о предоставлении государственной услуги или уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги в ЕСЭДД и передает его специалисту отдела администрации района.
Специалист отдела администрации района направляет (выдает) заявителю (представителю) уведомление о предоставлении государственной услуги                                                    или уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок.
В случае подачи заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок посредством МФЦ при выборе заявителем получения исправленного результата предоставления услуги                           в МФЦ, указанный результат направляется в МФЦ в электронной форме в течение                                  1 рабочего дня со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток                                          и (или) ошибок в выданных в результате предоставления  государственной услуги документах или на бумажном носителе в течение 3 рабочих дней при отсутствии технической возможности направления указанного результата в виде электронного документа. Передача результата государственной услуги заявителю осуществляется посредством структурного подразделения МФЦ.
Максимальный срок выполнения административных действий в рамках данной административной процедуры составляет 10 рабочих дней со дня поступления                                        в администрацию района заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.                 
3.5.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры.
Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалист отдела, начальник отдела администрации района, заместитель главы администрации района, глава администрации, должностное лицо Юридического отдела (сектора) администрации района, начальник Юридического отдела (сектора) администрации района, должностное лицо Организационно-распорядительного отдела администрации района.
3.5.4. Критерием принятия решений в рамках административной процедуры является наличие (отсутствие) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.5.5. Результатом административной процедуры является:
исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах и направление (выдача) заявителю (представителю) письма об исправлении опечаток и (или) ошибок с приложением копии решения администрации района о внесении изменений либо уведомления 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;
направление (выдача) заявителю (представителю) письма об отсутствии опечаток                      и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
Информирование заявителя о результате административной процедуры осуществляется способом, предусмотренным настоящим Административным регламентом для получения результата предоставления государственной услуги заявителем.
Результат предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, если сведения о нем содержатся в заявлении об исправлении опечаток                                и (или) ошибок, способами и в сроки, предусмотренные настоящим Административным регламентом для получения результата предоставления государственной услуги заявителем.
Результат предоставления государственной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего, в отношении которого подано заявление                                          об исправлении опечаток и (или) ошибок в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить результат предоставления государственной услуги лично (поставил соответствующую отметку в заявлении                                об исправлении опечаток и (или) ошибок).»
3.5.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:
регистрация в ЕСЭДД письма об отсутствии опечаток и (или) ошибок либо письма             об исправлении опечаток и (или) ошибок с приложением копии решения администрации района о внесении изменений, либо уведомления о предоставлении (об отказе                                              в предоставлении) государственной услуги;
в случае наличия оснований для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок результат выполнения административной процедуры фиксируется в персональном деле заявителя.»
[bookmark: _Hlk188981998]2.17.    Разделы IV и V Административного регламента исключить.
2.18.    Абзац третий пункта 6.1.1.1.1 Административного регламента исключить.
2.19. Абзац третий пункта 6.1.1.2 Административного регламента изложить 
в следующей редакции:
«обращение заявителя на Портал без прохождения авторизации в разделе «Проверка статуса запроса» (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru) или получение заявителем уведомлений в «Личном кабинете» на Портале непосредственно после авторизации;».
2.20. В абзаце четвертом пункта 6.2.3.1 Административного регламента слова «постановлением Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 № 828                                       «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца                         и описания бланка паспорта гражданина Российской Федерации» заменить словами «постановлением Правительства Российской Федерации от 23.12.2023 № 2267                                         «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца                         и описания бланка паспорта гражданина Российской Федерации». 
2.21. Пункт 6.2.3.3 Административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:
«информирует законного представителя несовершеннолетнего, в отношении которого подано заявление, являющегося заявителем, о возможности получения результата предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законным представителем несовершеннолетнего, не являющемся заявителем, в случае указания в заявлении                                            его фамилии, имени, отчества (при наличии) и сведений о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного                      на получение результата предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего;».
2.22. Пункт 6.4.2 Административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:
«Результат предоставления государственной услуги в форме документа                                     на бумажном носителе может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, в отношении которого подано заявление, не являющимся заявителем, способами и в сроки, предусмотренные настоящим Административным регламентом для получения результата предоставления государственной услуги заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем такого несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество                      (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя такого несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления государственной услуги.
Результат предоставления государственной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего, в отношении которого подано заявление в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить результат предоставления государственной услуги лично (поставил соответствующую отметку                               в заявлении).»
2.23.  Пункт 6.5 Административного регламента исключить.
2.24. Приложение № 1 к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложению к  настоящему распоряжению. 
2.25.  Приложение № 5 к Административному регламенту исключить.
3.  Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя председателя Жилищного комитета Романцова М.В.



Председатель 
Жилищного комитета                                                                                                       Д.Г.Удод
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                                                                                            Приложение
к распоряжению Жилищного комитета
от _________________ № _______
	
	


[bookmark: _Hlk206082510]                                                             В администрацию _________________________района
                                                             Санкт-Петербурга
                                                             _______________________________________________
                                                                 (для физических лиц указывается Ф.И.О., дата рождения,
                                                                              адрес регистрации по месту жительства, номер телефона,
                                                                              почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты)
_________________________________________________________
                                                                              (для представителя физического лица указывается Ф.И.О.
                                                               представителя, реквизиты доверенности, которая 
                                                                                   прилагается к заявлению)
                                                                         _________________________________________________________
                                                                                   (для юридических лиц указывается наименование
                                                                                   организационно-правовая форма, адрес местонахождения, 
                                                                                   ИНН, Ф.И.О. лица уполномоченного представлять интересы, 
                                                                                   юридического лица с указанием реквизитов документа,
                                                                                   удостоверяющие эти полномочия)              
                                                                         _________________________________________________________
                                                                                  (для индивидуальных предпринимателей указывается 
                                                                                  Ф.И.О., адрес регистрации по месту жительства, ИНН, 
                                                                                  номер телефон или адрес электронной почты)                                                                                                                                                                                            


ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

         
          Прошу рассмотреть вопрос о признании садового дома жилым домом, жилого                       дома садовым домом (ненужное зачеркнуть), расположенного по адресу:                                                                          Санкт-Петербург,______________________________________________________________,
                                        (указывается адрес садового дома либо жилого дома, кадастровый номер
      садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного 
                                        участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом)

Опись сдаваемых документов:

	№
п/п
	Наименование
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



С Перечнем оснований для отказа в предоставлении государственной услуги ознакомлен(а) _________________________.
                                                (подпись заявителя)

Информирование о ходе предоставления государственной услуги прошу осуществлять (нужное отметить)[footnoteRef:5]: [5:  ] 


	
	посредством уведомлений в социальных сетях;



	[bookmark: _Hlk214005914]
	посредством уведомлений, направленных по электронной почте___________________;
                                                                                                                    (адрес электронной почты)



	
	посредством всплывающих уведомлений в мобильном приложении «Государственные услуги в Санкт-Петербурге»;



	
	посредством СМС-оповещений _____________________________________________.
                                                                                           (номер телефона)



Результат предоставления государственной услуги прошу направить (выдать) посредством (нужное отметить):

	

	непосредственной в администрации района;



 
	

	почтовой корреспонденции через организацию почтовой связи (в части направления уведомления о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги);



	

	в структурном подразделении Санкт-Петербургского государственного казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).



Результат предоставления государственной услуги, оформленный в форме документа 
на бумажном носителе, помимо заявителя может получить[footnoteRef:6]: [6: Поле не является обязательным для заполнения. При подаче заявления в МФЦ заполнение поля в заявлении о предоставлении государственной услуги возможно после реализации технической возможности.] 

_____________________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность
_____________________________________________________________________________
законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем)[footnoteRef:7] [7:  До реализации технической возможности заполнение указанных сведений в заявлении о предоставлении государственной услуги при подаче в МФЦ информация может быть представлена заявителем в виде отдельного заявления.] 



Подпись лица, подавшего документы:
«___» _____________ 20___ г.     _______________________
                  (подпись заявителя)                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Подпись лица, принявшего документы:
«___» _____________ 20___ г.     _______________________
                  (подпись заявителя)                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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