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[bookmark: _GoBack]Приложение 1
к распоряжению Комитета по культуре
Санкт-Петербурга
от ___________ № ______


[bookmark: P59]ПОРЯДОК
и сроки принятия Комитетом по культуре Санкт-Петербурга
решений о предоставлении в 2025 году субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям в целях финансового обеспечения затрат 
в связи с оказанием услуг (выполнением работ) при реализации
Закона Санкт-Петербурга «О праздниках и памятных датах в Санкт-Петербурге»

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с постановлением Правительства Санкт-Петербурга от _____ № _____ «О Порядке предоставления в 2025 году субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям в целях финансового обеспечения затрат в связи с оказанием услуг (выполнением работ) при реализации Закона Санкт-Петербурга «О праздниках и памятных датах в Санкт-Петербурге» (далее – постановление № _____).
2. Настоящий Порядок определяет:
сроки размещения объявления о проведении отбора и приеме заявок;
порядок подачи участниками отбора заявок на участие в отборе (далее – заявки) 
и документов, подаваемых для участия в отборе на предоставление субсидий 
(далее – отбор) и требования к их содержанию (далее – документы);
порядок и сроки проведения отбора, в том числе порядок рассмотрения и оценки заявок, расчета баллов по критериям определения победителей отбора;
порядок отзыва заявок и документов, возврата заявок и документов, определяющий 
в том числе основания для возврата заявок и документов, порядок внесения изменений 
и дополнений в заявки и документы, порядок возврата заявок и документов на доработку;
порядок формирования консультативно-экспертного совета для определения соответствия мероприятия целям и задачам государственной политики 
по сохранению и укреплению традиционных российских духовно-нравственных ценностей, его состав и положение о нем;
порядок формирования комиссии по проведению отбора, ее состав и положение о ней;
порядок и сроки принятия Комитетом решений о предоставлении субсидий;
порядок и сроки заключения между Комитетом и получателями субсидий соглашения (дополнительного соглашения); 
Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, предусмотренных действующим законодательством.
3. [bookmark: _Hlk158647381]Объявление о проведении отбора и приеме заявок (далее – объявление)  размещается на странице Комитета по культуре Санкт-Петербурга (далее – Комитет) 
на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга в сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») в разделе «Субсидии» по адресу: https://www.gov.spb.ru/gov/otrasl/c_culture/ subsidii/ subsidii-na-realizaciyu-zakona-sankt-peterburga-o-prazdnikah-i-pamyatn/ (далее – сайт Комитета) и в автоматизированной информационной системе бюджетного процесса – электронное казначейство по адресу: https://edo.fincom.gov.spb.ru/subsidy-lk/navigator (далее – Площадка отбора, АИС БП-ЭК) не ранее дня размещения сведений о субсидиях 
на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в сети «Интернет» 
в соответствии с пунктом 1.8 приложения к постановлению Правительства 
Санкт-Петербурга  от ____ № ____«О Порядке предоставления в 2025 году субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям в целях финансового обеспечения затрат в связи с оказанием услуг (выполнением работ) при реализации Закона Санкт-Петербурга «О праздниках и памятных датах в Санкт-Петербурге» (далее – Порядок предоставления субсидий) и не позднее дня, предшествующего дню начала приема заявок и документов, на весь период проведения отбора.
4. После размещения Комитетом объявления в порядке, указанном в пункте 3 приложения 1 к настоящему распоряжению, социально ориентированные некоммерческие организации (далее – СОНКО), претендующие на получение субсидий, для участия в отборе направляют в Комитет заявку и документы, используя Площадку отбора в соответствии со сроком, установленным в объявлении.  Заявки формируются СОНКО в электронном виде. 
СОНКО, разместившие заявки на Площадке отбора в срок, указанный в объявлении, являются участниками отбора.
Заявки составляются СОНКО по форме согласно приложению 3 к настоящему распоряжению. К заявке прилагаются документы по перечню согласно приложению № 2 
к Порядку предоставления субсидий.
Заявки и документы представляются отдельно на организацию и проведение каждого мероприятия в связи с праздниками и памятными датами, указанными в пункте 1.4 Порядка предоставления субсидий.
Ответственность за своевременность представления и полноту заявок 
и документов, их достоверность и соответствие требованиям постановления № _____ 
и настоящего Порядка несут представившие их участники отбора.
5. После завершения приема заявок, заявки и документы рассматриваются отделом общегородских мероприятий Комитета (далее – отдел общегородских мероприятий).
Специалист отдела общегородских мероприятий по поручению начальника отдела общегородских мероприятий:
в течение пятнадцати рабочих дней со дня окончания срока приема заявок 
и документов рассматривает заявку и документы на предмет их соответствия установленным в объявлении требованиям, соответствия требованиям к участникам отбора, проводит проверку сведений, содержащихся в заявке и документах (далее – проверка соответствия);
осуществляет проверку достоверности сведений, содержащихся в заявке 
и документах, путем их сопоставления между собой, с информацией, полученной 
из открытых источников способами, не запрещенными действующим законодательством;
осуществляет проверку соответствия информации, содержащейся в справке 
об отсутствии просроченной задолженности, указанной в абзаце 8 пункта 2.1.1 Порядка предоставления субсидий, посредством установления факта отсутствия информации 
о получателе субсидии (участнике отбора) в публичном реестре должников 
Санкт-Петербурга;
по результатам проверки составляет акт о наличии (отсутствии) оснований 
для отклонения заявок (далее – акт о соответствии) и представляет его на подпись начальнику отдела общегородских мероприятий. Акт о соответствии составляется 
в отношении всех поступивших заявок и документов.
6. Специалист сектора планирования по поручению начальника сектора планирования в течение десяти рабочих дней с момента получения заявок и документов 
осуществляет проверку обоснованности представленных участниками отбора расчетов размеров субсидий по результатам которой составляет справку о рекомендуемом расчете баллов в соответствии с критериями оценки по результатам проверки заявки и документов
и направляет в отдел общегородских мероприятий заключение о проверке обоснованности представленных участниками отбора расчетов  размеров субсидий (далее – заключение).
7. В течение двух рабочих дней со дня составления акта о соответствии и заключения, заявки и документы участников отбора передаются на рассмотрение конкурсной комиссии по проведению отбора (далее – комиссия). Заявки и документы могут быть отозваны 
до даты передачи их на рассмотрение комиссии средствами Площадки отбора.
Заявки и документы могут быть отклонены по основаниям, указанным в пункте 2.2 Порядка предоставления субсидий. Отклонение заявок и документов осуществляется средствами Площадки отбора.
При необходимости внесения изменений в поданные в Комитет заявку и документы, а также представление дополнительных документов участник отбора отзывает ранее поданную заявку и документы и формирует новую заявку. Заявка и документы могут быть отозваны участником отбора до окончания срока их приема путем направления в Комитет соответствующего обращения в письменном виде.
Для подачи заявки СОНКО заполняет форму заявки, предусмотренную абзацем третьим пункта 4 настоящего Порядка, на Площадке отбора, собственноручно подписывает ее и собственноручно указывает свои фамилию, имя и отчество (при наличии), ставит оттиск печати (при наличии), сканирует и загружает полученный скан-образ на Площадку отбора. 
Возврат заявок и документов, в том числе возврат заявок и документов на доработку, Комитетом не предусмотрен. Указанные заявки и документы направляются в электронном виде посредством Площадки отбора без возможности доработки, внесения изменений 
в заявку после подачи без ее отзыва. 
8. Для определения соответствия мероприятия целям и задачам государственной политики по сохранению и укреплению традиционных российских духовно-нравственных ценностей действует консультативно-экспертный совет. 
8.1. Состав консультативно-экспертного совета формируется с привлечением представителей Общественной палаты Санкт-Петербурга и институтов гражданского общества и утверждается распоряжением Комитета.
8.2. Решение о соответствии заявленным целям и задачам оформляется экспертно-консультативным советом в виде заключения.
9. Поступившие в Комитет в сроки, указанные в объявлении, заявки, акт 
о соответствии, справки о рекомендуемом расчете баллов отдела общегородских мероприятий и сектора планирования, заключение сектора планирования после 
их подписания передаются на рассмотрение комиссии.
10. Состав комиссии формируется из специалистов в области театрального, музыкального и других видов искусства, а также государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы Санкт-Петербурга, составляющих не более 30% от общего количества членов комиссии. В состав комиссии 
в обязательном порядке включается не менее одного члена Общественного совета, созданного при Комитете.
Состав комиссии и Положение о ней утверждаются распоряжением Комитета.  
11. Комиссия рассматривает заявки и документы, акт о соответствии и присваивает каждой заявке баллы.
Расчет баллов по критериям определения победителей отбора, происходит 
в соответствии с приложениям 3 к Порядку предоставления субсидий и осуществляется 
в зависимости от результатов голосования членов комиссии, присутствующих 
на заседании.
12. На основании решения комиссии отдел общегородских мероприятий в течение 
5 рабочих дней с момента подписания протокола заседания комиссии осуществляет подготовку проекта распоряжения Комитета о предоставлении субсидий. Проект распоряжения Комитета согласовывается в порядке, предусмотренном Регламентом Комитета.
13. Специалист отдела общегородских мероприятий обеспечивает размещение информации о результатах отбора на Площадке, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 14 календарных дней в соответствии 
с пунктом 3.3 Порядка предоставления субсидий после издания распоряжения Комитета 
о предоставлении субсидий.
14. При наличии оснований для отказа в предоставлении субсидий, предусмотренных пунктом 3.2 Порядка предоставления субсидий, специалист отдела общегородских мероприятий в течение пяти рабочих дней подготавливает по согласованию с начальником отдела общегородских мероприятий и заместителем председателя Комитета, координирующим и контролирующим деятельность отдела общегородских мероприятий (далее – заместитель председателя Комитета), письмо Комитета об отказе в предоставлении субсидий и направляет его на рассмотрение и подписание председателю Комитета. 
После подписания и регистрации письмо об отказе в предоставлении субсидии 
в течение одного рабочего дня направляется участнику отбора по электронному адресу, указанному в заявке, либо вручается уполномоченному представителю претендента 
на получение субсидии под подпись.
15. [bookmark: _Hlk158649807]Субсидии предоставляются на основании соглашения, дополнительных соглашений, в том числе дополнительного соглашения о расторжении соглашения
(при необходимости), заключаемых между Комитетом и получателями субсидий 
(далее – дополнительное соглашение) в АИС БП-ЭК в модуле «Реестр соглашений 
по субсидиям» (https://edo.fincom.gov.spb.ru/agreement) в соответствии с типовыми формами, утвержденными Комитетом финансов Санкт-Петербурга, в объеме средств, указанном в распоряжении Комитета о предоставлении субсидий. 
16. Для получения проекта соглашения в электронной форме получатель субсидии направляет в Комитет письменный запрос о предоставлении проекта соглашения 
(далее – запрос) по форме согласно приложению 4 к распоряжению, утвердившему настоящий Порядок. 
К запросу прилагается письмо получателя субсидии о принятом решении 
в соответствии с пунктом 7.4 Порядка предоставления субсидий в случае, если в соответствии с распоряжением Комитета о предоставлении субсидий размер предоставляемой субсидии отличается от размера субсидии, указанного им в заявлении (далее – приложения к запросу).
17. [bookmark: _Hlk158650405]Запрос и приложения к запросу направляются получателем субсидий в Комитет
не позднее 30 календарных дней со дня опубликования информации о результатах отбора
на официальном сайте. 
В противном случае получатель субсидии считается уклонившимся от заключения соглашения. 
18. Запрос и приложения к запросу принимаются и регистрируются организационным отделом Комитета в порядке, предусмотренном Регламентом Комитета, и передаются
на рассмотрение в отраслевой отдел Комитета, ответственный за предоставление субсидии в соответствии с утвержденным председателем Комитета перечнем структурных подразделений Комитета, ответственных за предоставление субсидии (далее - отраслевой отдел).
В течение пяти рабочих дней запрос и приложения к запросу рассматриваются специалистом отраслевого отдела на соответствие форме запроса и ранее представленной заявке, сроку заключения соглашения, распоряжению Комитета о предоставлении субсидий.
19. [bookmark: _Hlk158651098][bookmark: _Hlk157439991]При положительном результате проверки запроса и приложений к запросу специалист отраслевого отдела формирует проект соглашения в электронной форме 
и направляет его на согласование посредством Единой системы электронного документооборота и делопроизводства Санкт-Петербурга (далее – ЕСЭДД) в сектор планирования и отдел правового обеспечения Комитета. 
Срок согласования каждым структурным подразделением Комитета составляет 
не более трех рабочих дней.
В случае несогласования проекта соглашения одним из структурных подразделений Комитета, указанных выше, проект соглашения возвращается в отраслевой отдел 
на доработку. 
[bookmark: _Hlk157439700]Согласованный структурными подразделениями проект соглашения в электронной форме в реестре соглашений направляется на подписание получателю субсидий.
20. [bookmark: _Hlk158651755][bookmark: _Hlk157441409]В случае несоответствия запроса и прилагаемых к запросу документов, представленных получателем субсидий, форме запроса, перечню прилагаемых к запросу документов, сроку заключения договора, распоряжению Комитета о предоставлении субсидий специалист отраслевого отдела в течение пяти рабочих дней возвращает (направляет) запрос и прилагаемые к запросу документы получателю субсидии по адресу электронной почты, указанному им в запросе, либо вручаются уполномоченному представителю получателя субсидий под подпись для доработки.
Получатель субсидии в течении семи рабочих дней обязан направить в Комитет доработанный запрос и прилагаемые к запросу документы. 
21. Дополнительное соглашение формируется специалистом отраслевого отдела 
и направляется на согласование посредством ЕСЭДД в сектор планирования 
(при необходимости) и отдел правового обеспечения Комитета.
Срок согласования каждым структурным подразделением Комитета составляет 
не более трех рабочих дней.
В случае несогласования проекта дополнительного соглашения одним из структурных подразделений Комитета, указанных выше, проект соглашения возвращается в отраслевой отдел на доработку. 
Согласованный структурными подразделениями проект дополнительного соглашения в электронной форме направляется на подписание получателю субсидий.
22. [bookmark: _Hlk159426809][bookmark: _Hlk159426837][bookmark: _Hlk159426882]Срок заключения соглашений в электронной форме не может быть позднее четырех месяцев со дня опубликования информации о результатах отбора на официальном сайте.
23. Перечисление субсидий осуществляется на расчетный счет получателя субсидий, указанный в соглашении, в порядке, предусмотренном пунктом 7.6 Порядка предоставления субсидий.


