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I. Общие положения

1.1.   Предмето м   регулировани я   настоящег о   Административног о   регламент а   являютс я  
отношени я ,    возникающи е    межд у    заявителям и    и    Комитето м    имущественны х    отношени й  
Санкт-Петербурга (далее – КИО, Комитет) в сфере земельно-имущественных отношений.

Административны й    регламен т    н е    распространяется    н а    случа и    предоставлени я  
земельны х    участко в ,    дл я    целе й    строительств а ,    реконструкции ,   приспособления 
для современного использования или размещения объектов капитального строительства.

1.2. Заявителями являются:
1.2 .1    Ю ридически е    лиц а ,    граждане ,    в    то м    числ е    индивидуальны е    предпринимател и , 

а также иностранные граждане и лица без гражданства1.
Представлят ь   интерес ы   заявител я   вправ е   руководител и ,   действующи е   н а   основани и  

учредительны х    документо в    ( в    отношени и    заявителей    –    юридически х    ли ц ),    а    такж е    лиц а ,  
действующи е    в    сил у    полномочи й ,    основанны х    н а    доверенност и ,    оформленно й  
 в   соответстви и   с   требованиям и   гражданског о   законодательств а ,   н а   договор е   ил и   решени и  
собрани я ,    содержащи х    указани е    н а    полномочи я    доверенног о    лиц а    п о    представлени ю  
заявител я    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    н а    указани и    закон а    либ о    н а    акт е  
уполномоченног о    н а    т о    государственног о    орган а    ил и    орган а    местног о    самоуправлени я  
(далее – представители заявителя).

1.3.    Требовани я    к    порядк у    информировани я    о    предоставлени и    государственно й  
услуги.

1.3.1.    Порядо к    получени я    информаци и    заявителям и    п о    вопроса м    предоставлени я  
государственно й    услуг и    и    услу г ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и 
для предоставления государственной услуги:

в    информационн о - телекоммуникационно й    сет и    « Интерне т »   ( дале е    –    сет ь  
 « Интерне т »)    н а    официально м    сайт е    Комитет а    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и 
«Интернет» – commim.spb.ru);

1    С    учето м    ограничени й ,    установленны х    Земельны м    кодексом   Российско й    Федераци и    и    федеральным и  
законам и   н а   предоставлени е   в   аренд у   земельны х   участко в   иностранны м   гражданам   и   лица м   бе з   гражданств а  
и иностранным юридическим лицам.

http://commim.spb.ru
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=402774&date=27.12.2021
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н а    Портал е    « Государственны е    и    муниципальны е    услуг и    ( функци и )  
в Санкт-Петербурге» (далее – Портал) (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru);

в    федерально й    государственно й    информационно й    систем е    « Едины й    порта л  
государственны х    и    муниципальны х    услу г    ( функци й )»   ( дале е    –    федеральны й    Портал )  
(доменное имя сайта в сети «Интернет» – gosuslugi.ru);

н а    официально м    сайт е    Администраци и    Санк т - Петербург а    ( доменно е    им я    сайт а 
в сети «Интернет» – gov.spb.ru);

в    мобильно м    приложени и    « Государственны е    услуг и    в    Санк т - Петербург е »  
Межведомственно й    автоматизированно й    информационно й    систем ы    предоставлени я  
 в   Санк т - Петербург е    государственны х    и    муниципальны х    услу г    в    электронно м    вид е 
( дале е    –    мобильно е    приложени е )    –    в    част и    информаци и    о б    органа х    ( организация х ) 
в разделе «Полезная информация»;

направлени е   запросо в   в   письменно м   вид е   п о   адрес у   Комитет а / Санк т - Петербургског о  
государственног о    казенног о    учреждени я    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » 
(далее – СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга»);

в   электронно й   форм е   п о   адрес у   электронно й   почт ы   Комитет а / СП б   ГК У   « Имуществ о  
Санкт-Петербурга»;

по справочным телефонам Комитета/СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга»;
пр и    лично м    обращени и    н а    прие м    к    сотрудникам    Управлени й    п о    работ е 

с    земельным и    участкам и    Агентств а    имущественны х    отношени й    Северног о    направлени я  
СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » /    Южног о    направлени я    СП б    ГК У    « Имуществ о  
Санк т - Петербург а » /    Восточног о    направлени я    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » /  
Центральног о    направлени я    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » 
( далее    совместн о    и    в    отдельности    –    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербурга » ,    Агентств о    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » )    ( в    дн и    и    час ы  
приема);

на стендах в местах предоставления государственной услуги.
1.3.2.    Сведени я    о    ход е    предоставлени я    государственно й    услуг и    заявител и    могу т  

получить следующими способами (в следующем порядке):
путе м   направлени я   запросо в   в   письменно м   вид е   п о   почт е   ил и   курьерско й   доставко й  

по адресу Комитета/СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга»;
в    электронно м    вид е    п о    адрес у    электронно й    почт ы    Комитет а / СП б    ГК У    « Имуществ о  

Санкт-Петербурга»;
п о    справочны м    телефона м    специалисто в    Комитет а / сотруднико в    СП б    ГК У  

«Имущество Санкт-Петербурга»;
пр и    лично м    обращени и    н а    прие м    к    сотрудникам    Управлени я    п о    работ е 

с    земельным и    участкам и    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » 
( дале е    –    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » )    ( в    дн и    и    час ы  
приема);

н а    Портал е    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Проверк а    статус а    запрос а » 
 ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –   gu.spb.ru)    ил и    посл е    авторизаци и 
в    « Лично м    кабинет е »   ( з а    исключение м    случае в ,    когд а    запро с    пода н    посредство м  
федерального Портала);

в    мобильно м    приложени и    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е 
« Проверк а    статус а    заявлени я »    ил и    посл е    авторизаци и    в    « Лично м    кабинет е »,    а    такж е  
посредство м    всплывающи х    уведомлени й    ( пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о  
способ а    информировани я ,    з а    исключение м    случае в ,    когд а    запро с    пода н    посредство м  
федерального Портала);

посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    электронно й    почт е    ( пр и    выбор е  
заявителе м    соответствующег о    способ а    информировани я ,    з а    исключение м    случае в ,    когд а  
запрос подан посредством федерального Портала); 

http://gu.spb.ru
http://gosuslugi.ru
http://gov.spb.ru
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посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    СМ С    ( пр и    выбор е    заявителе м  
соответствующег о   способ а   информировани я ,   з а   исключение м   случае в ,   когд а   запро с   пода н  
посредством федерального Портала);

посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    чере з    социальны е    сет и    ( пр и    выбор е  
заявителе м    соответствующег о    способ а    информировани я ,    з а    исключение м    случае в ,    когд а  
запрос подан посредством федерального Портала);

н а    федерально м    Портал е    посл е    авторизаци и    в    « Лично м    кабинет е »   ( в    случа е    есл и  
запрос подан посредством федерального Портала)2.

1.3.3.    Порядо к ,    форм а ,    мест о    размещени я    и    способ ы    получени я    справочно й  
информаци и ,    в    то м    числ е    н а    стенда х    в    места х    предоставлени я    государственно й    услуг и 
и      услуг ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я  
государственной услуги.

Справочна я    информаци я    ( мест о    нахождени е    и    графи к    работ ы    Комитет а / СП б    ГК У  
 « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    и х    структурны х    подразделени й ,    справочны е    телефон ы ,  
адрес а    официальног о    сайт а )    размещен а    н а    официально м    сайт е    Комитет а    ( доменно е    им я  
сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –      commim.spb.ru),    н а    Портал е    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и  
«Интернет» – gu.spb.ru). 

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.    Наименовани е    государственно й    услуг и :    принимат ь    решение    о    проведени и  
аукцион а    н а    прав о    заключени я    договоро в    аренд ы    земельны х    участко в ,    находящихс я 
в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а ,    и    земельны х    участко в ,  
расположенны х    н а    территори и    Санк т - Петербург а ,    государственна я    собственност ь 
н а    которы е    н е    разграничен а ,    з а    исключение м    земельны х    участко в ,    предоставляемы х 
дл я    строительств а ,    реконструкци и ,    приспособлени я    дл я    современног о    использовани я 
или размещения объектов капитального строительства (далее – государственная услуга).

Кратко е    наименовани е    государственно й    услуг и :   приняти е    решени я    о    проведени и  
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

2.2. Государственная услуга предоставляется Комитетом.
Органы и организации, участвующие в предоставлении услуги: 
СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга».
При предоставлении услуги Комитет взаимодействует с:
Федеральной налоговой службой (далее – ФНС России);
Федерально й    службо й    государственно й    регистраци и ,    кадастр а    и    картографи и 

(далее – Росреестр);
Комитетом по градостроительству и архитектуре (далее – КГА);
Комитетом по строительству (далее – КС);
Комитетом по инвестициям Санкт-Петербурга (далее – КИ);
Комитетом по энергетике и инженерному обеспечению (далее – КЭиИО);
Комитетом по благоустройству Санкт-Петербурга (далее – КБ);
Комитет ом    п о    развити ю    транспортно й    инфраструктур ы    Санк т - Петербург а 

(далее – КРТИ);
Комитетом по транспорту (далее – КТ);
Комитет ом    п о    государственном у    контрол ю ,    использовани ю    и    охран е    памятнико в  

истории и культуры (далее – КГИОП).
Должностны м    лица м    Комитет а / сотрудника м    СП б    ГК У    « Имуществ о 

Санк т - Петербург а »    запрещен о    требоват ь    о т    заявител я    осуществлени я    действи й , 
в    то м    числ е    согласовани й ,    необходимы х    дл я    получени я    государственно й    услуг и 

2    Здес ь    и    дале е    п о    текст у    настоящег о    Административног о    регламент а    вс е    положени я ,   касающиеся  
предоставлени я   государственно й   услуг и   в   электронно й   форм е   посредство м   федеральног о   Портала   вступаю т  
в силу после соответствующей технической реализации.
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и    связанны х    с    обращение м    в    ины е    государственны е    орган ы    и   организаци и , 
з а    исключение м    получени я    услу г ,    включенны х    в    перечен ь    услу г ,    которы е    являютс я  
необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я    государственны х    услу г ,  
утвержденный Правительством Санкт-Петербурга. 

2.3. Результатом предоставления государственной услуги является:
2.3.1.  Н аправление   зая вител ю   копии   распоряжени я   Комитета   о   проведени и   аукциона  

н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы    земельног о    участк а    п о    форм е    согласн о  
 приложени ю   №   4    к    настоящем у    Административном у    регламенту    ( дале е    –    Распоряжени е )  
на бумажном носителе или в форме электронного документа.

2.3.2.    Н аправлени е    заявител ю    уведомления    о б    отказ е    в    проведени и    аукцион а 
н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы    земельног о    участк а    п о    форм е    согласн о  
 приложени ю    №    3    к    настоящем у    Административном у    регламент у    ( дале е    –    Уведомлени е ) 
на бумажном носителе или в форме электронного документа.

Предусмотрен ы    следующи е    способ ы    получени я    результат а    предоставлени я  
государственной услуги:

непосредственн о    в    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    заявител ь    може т  
получить копию Распоряжения или Уведомление на бумажном носителе;

п о    почт е    заявител ь    може т    получить    копи ю    Распоряжени я ,    Уведомление , 
н а    бумажном    носителе    ( з а    исключение м    обращени й ,    поступивши х    посредство м  
федерального Портала);

в    электронно й    форм е    посредство м    Портал а    ( з а    исключение м    случае в ,    когд а    запро с  
подан посредством федерального Портала)3;

в    электронно й    форм е    посредство м    федеральног о    Портал а    ( в    случа е    есл и    заявлени е  
подано посредством федерального Портала).

Результа т    предоставлени я    государственно й    услуг и    учитываетс я    в    государственно й  
информационной системе Санкт-Петербурга «Кадастр-2» (далее – ИТС «Кадастр-2»)4.

2.4. Срок предоставления государственной услуги:
Максимальны й    сро к    предоставлени я    государственно й    услуг и    –    н е    боле е    че м    3 3  

календарных дня со дня поступления заявления.
При этом:
Р аспоряжени е    либ о    Уведомлени е    принимаетс я    в    течени е    3 0    календарных    дне й 

с о    дн я    поступлени я    з аявления    о    проведени и    аукцион а    н а    право    заключени я    договор а  
аренды земельного участка и прилагаемых документов;

и нформировани е    заявител я    о    принято м    ре шени и    осуществляетс я    в    течени е  3   ( трех )  
календарных дней после его принятия.

2.5.    Нормативны е    правовы е    акт ы ,    регулирующи е    предоставлени е    государственно й  
услуги.

Перечен ь   нормативны х   правовы х   акто в   размеще н   н а   Сайт е   Комитет а  ( доменно е   им я  
сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –    commim.spb.ru)    и    н а    Портале    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и  
«Интернет» - gu.spb.ru) в разделе описания государственной услуги.

2.6.    Исчерпывающи й    перечен ь    документо в ,    необходимы х    в    соответстви и 
с   нормативным и   правовым и   актам и   дл я   предоставлени я   государственно й   услуг и   и   услу г ,  

3   Здес ь    и    дале е    п о    текст у    настоящег о    Административног о    регламент а    вс е    положени я ,   касающиеся  
предоставлени я    государственно й    услуг и    в    электронно й    форм е    посредство м    Портал а ,   а    такж е    интеграци ю  
Межведомственно й    автоматизированно й    информационно й    систем ы    предоставлени я    в    Санк т - Петербург е  
государственны х    и    муниципальны х    услу г    в    электронно м    вид е    ( дале е    –    МАИ С    ЭГ У ) 
и    Информационн о - технологическо й    систем ы    Комитет а    имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а 
(далее – ИТС КИО), вступают в силу непосредственно после соответствующей технической реализации.
4    Здес ь    и    дале е    п о    текст у    настоящег о    Административног о    регламент а    положени я ,    регламентирующи е  
 порядо к    реализаци и    государственно й    услуг и    в    ИТ С    « Кадаст р -2»,    вступаю т    в    сил у    непосредственн о 
с момента возникновения соответствующей технической возможности. 
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которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я    государственно й  
услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1.   З аявление    о    проведени и    аукцион а    н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы  
земельног о    участк а    ( дале е    –    Заявлени е ) 5,    в   соответстви и    с    формо й    приложени я    №   1 
к настоящему Административному регламенту.

Заявител ь    може т    подат ь    З аявлени е    в    форм е    электронног о    документ а    путе м  
заполнения электронной формы на Портале и федеральном Портале.

Пр и   подач е   запрос а   о   предоставлени и   государственно й   услуг и   в   электронно й   форм е  
необходимост ь    формировани я    и    выгрузк и    запрос а    с    Портала    и    федеральног о    П ортала 
н а    бумажно м    носител е    отсутствуе т ,    а    такж е    представлени е    ска н - образ а    документ а ,  
удостоверяющег о    личност ь    заявител я    ил и    представителя    заявителя ,    авторизовавшегос я 
н а    Портал е    ил и    н а    федерально м    Портал е    посредство м    федерально й    государственно й  
информационно й    систем е    « Едина я    систем а    идентификаци и    и    аутентификаци и 
в    инфраструктур е ,    обеспечивающе й    информационн о - технологическо е    взаимодействи е  
информационны х    систе м ,    используемы х    дл я    предоставлени я    государственны х 
и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), не требуется6.

Электронны й    запро с    и    документ ы    ( ска н - образ ы    документо в    и    электронны е  
 документ ы ,    в    то м    числ е    подписанны е    усиленно й    квалифицированно й    электронно й  
подпись ю    лиц а ,    выдавшег о    докумен т )    в    электронно й    форм е    предоставляютс я    заявителе м 
в    соответстви и    с    порядко м ,    указанны м    в    пункт е   3-1.2    настоящег о    Административног о  
регламента, без необходимости последующего предъявления их оригиналов.

Заявление в форме электронного документа подписывается:
о т    имен и    физическог о    лица ,    в    то м    числ е    индивидуальног о    предпринимателя    – 

п о   выбор у   заявител я   просто й   электронно й   подпись ю   заявител я   ( представител я   заявител я ) ,  
усиленно й    квалифицированно й    электронно й    подпись ю    заявител я    ( представител я  
заявителя);

о т    имен и    юридическог о    лиц а    –    усиленно й    квалифицированно й    электронно й  
подписью:

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
представител я    юридическог о    лиц а ,    действующег о    н а    основани и    доверенност и ,  

выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5    Требовани я    к    формат у    заявлени й    и    прилагаемы х    к    ни м    документо в ,    предоставляемы х    в    электронно й  
 форм е ,  утвержден ы   приказом   Министерства   экономическог о   развити я   Российско й   Федераци и     о т  14.01.2015  
№   7 
« О б    утверждени и    порядк а    и    способо в    подач и    заявлени й    о б    утверждени и    схем ы    расположени я    земельног о  
участк а    ил и    земельны х    участко в    н а    кадастрово м    план е    территори и ,    заявлени я    о    проведени и    аукцион а 
п о    продаж е    земельног о    участк а ,    находящегос я    в    государственно й    ил и    муниципально й    собственност и ,    ил и  
аукцион а    н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы    земельног о    участк а ,    находящегос я 
в    государственно й    ил и    муниципально й    собственност и ,    заявлени я    о    предварительно м    согласовани и  
предоставлени я    земельног о    участк а ,    находящегос я    в    государственно й    ил и    муниципально й    собственност и ,  
заявлени я    о    предоставлени и    земельног о    участк а ,    находящегос я    в    государственно й    ил и    муниципально й  
собственност и ,    и    заявлени я    о    перераспределени и    земел ь    и    ( ил и )    земельны х    участко в ,    находящихс я 
в    государственно й    ил и    муниципально й    собственност и ,    и    земельны х    участко в ,    находящихс я    в    частно й  
собственност и ,    в    форм е    электронны х    документо в    с    использование м  
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату».
6   Пр и    обращени и    з а    получение м    государственно й    услуг и ,    предусматривающе й    лично е    присутстви е  
 заявител я    н а    любо м    и з    этапо в    получени я    тако й    услуг и    пр и    использовани и    федерально й    государственно й  
информационно й    систем ы    « Едина я    систем а    идентификаци и    и    аутентификаци и    в    инфраструктур е ,  
обеспечивающе й   информационн о - технологическо е   взаимодействи е   информационны х   систе м ,   используемы х  
дл я    предоставлени я    государственны х    и    муниципальны х    услу г    в    электронно й    форм е »,    докумен т ,  
удостоверяющи й    личност ь ,    считаетс я    предъявленны м    в    соответстви и    с    требованиям и    к    федерально й  
государственно й    информационно й    систем е    « Едина я    систем а    идентификаци и    и    аутентификаци и  
 в   инфраструктур е ,    обеспечивающе й    информационн о - технологическо е    взаимодействи е    информационны х  
систе м ,   используемы х   дл я   предоставлени я   государственны х   и   муниципальны х   услу г   в   электронно й   форм е »  
(постановление Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 № 977).

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100929&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100929&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100929&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=175784&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=175784&date=27.12.2021
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В Заявлении указываются:
фамили я ,    им я ,    отчество    ( последне е    –    пр и    наличи и ) ,   адре с    регистраци и ,    адре с  

фактическог о    проживани я    заявител я    и    реквизит ы    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь  
заявителя ,    идентификационны й    номе р    налогоплательщик а    ( дале е    –    ИН Н ) , 
(для физического лица, являющегося индивидуальным предпринимателем);

наименовани е    и    мест о    нахождени я    заявител я    ( дл я    юридическог о    лиц а ),    а    такж е  
государственны й    регистрационны й    номе р    запис и    о    государственно й    регистраци и  
юридическог о    лиц а    в    едино м    государственно м    реестр е    юридически х    ли ц ,   ИНН , 
за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
цель использования земельного участка;
почтовы й    адре с    и ( ил и )    адре с    электронно й    почты ,    контактны й    телефон    дл я    связ и 

с заявителем.
К    З аявлени ю    прилага е тся    копи я    документ а ,    удостоверяюще г о    личност ь    лиц а ,  

подписавшег о    З аявлени е    ( заявител я    либ о    п редставител я    заявител я ,    есл и    с    З аявление м  
обращается представитель заявителя)7.

Пр и    п одач е    З аявлени я    н а    лично м    прием е    в    Агентств е    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »    заявител ь    ( представител ь    заявител я )    представляе т    оригинал ы  
документов ,  являющихс я   приложение м   к   Заявлению ,   либ о   и х   копи и   вмест е   с   оригиналам и  
для сверки, а также опись всех представленных документов.

В    случа е    обращени я    представител я    заявител я    дополнительн о    к    Заявлени ю  
 предъя вляетс я    доверенност ь    ил и    документ ы ,   содержащие    указани е    н а    полномочи я  
представителя    заявителя ,    либ о    в    случа е    обращени я    законног о    представител я    заявител я    –  
документы, подтверждающие полномочия законного представителя.

Пр и    подач е    З аявлени я    посредство м    почтово й    связ и    необходим о    представит ь    копи и  
документов, являющихся приложением к Заявлению.

В   случа е   представлени я   З аявлени я   в   форм е   электронног о   документ а   представителе м  
заявител я ,    действующи м    н а    основани и    доверенност и ,    к    З аявлени ю    прилагаетс я  
доверенность в виде электронного образа такого документа.

В    случа е    есл и    заявителе м ( - ям и )    являетс я    иностранно е    юридическо е    лиц о ,  
представляетс я    заверенны й    перево д    н а    русски й    язы к    документо в    о    государственно й  
регистраци и    юридическог о    лиц а    в    соответстви и    с    законодательство м    иностранног о  
государства.

7 В качестве документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) предъявляются:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временно е    удостоверени е    личност и    гражданин а    Российско й    Федераци и ,    выдаваемо е    н а    перио д  

оформлени я    паспорт а ,    предусмотренно е    пункто м   125    административног о    регламент а    Министерств а  
внутренни х    де л    Российско й    Федераци и    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и    п о    выдач е ,    замен е  
паспорто в    гражданин а    Российско й    Федераци и ,    удостоверяющи х    личност ь    гражданин а    Российско й  
 Федераци и    н а    территори и    Российско й    Федераци и ,    утвержденны м    приказо м    МВ Д    Росси и    о т   16.11.2020 
№ 773;

паспор т    иностранног о    гражданин а    ил и    ви д    н а    жительств о    с    нотариальн о    заверенны м    переводо м 
н а    русски й    язы к    –    докумен т ,    выданны й    иностранном у    гражданин у    ил и    лиц у    бе з    гражданств а 
дл я    удостоверени я    личност и    и    в    подтверждени е    и х    прав а    н а    постоянно е    проживани е    в    Российско й  
 Федераци и 
в    соответстви и    с    Федеральны м    законо м    о т   25.07.2002    №   115 - Ф З    « О    правово м    положени и    иностранны х  
граждан в Российской Федерации»; 

разрешени е    н а    временно е    проживани е ,    временно е    удостоверени е    личност и    лиц а    бе з    гражданств а 
в   Российско й   Федераци и ,    докумен т ,    выданны й   иностранны м   государство м   и   признаваемы й   в    соответстви и 
с   международны м   договоро м   Российско й   Федераци и   в   качеств е   документ а ,   удостоверяющег о   личност ь   лиц а  
бе з    гражданств а    в    соответстви и    с    Федеральны м    законо м    о т  25.07.2002    №  115 - Ф З    « О    правово м    положени и  
иностранных граждан в Российской Федерации»;

удостоверени е    беженц а    –    докумен т ,    выданны й    лиц у ,    признанном у    беженце м    в    соответстви и 
с Федеральным законом от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах».
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В    представляемы х    документа х    н е    допускаютс я    неудостоверенны е    исправлени я ,  
повреждени я ,    нечитаемы е    част и    текст а    либ о    нечитаемы е    оттиск и    штампо в    и    печате й ,  
наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.

Согласи е    н а    обработк у    персональны х    данны х    заявител я    ( представителя    заявителя ),  
обратившегос я    з а    предоставление м    государственны х    услу г ,    в    соответстви и    с    пункто м 
4    част и   1    стать и   6    Федеральног о    закон а    о т   27.07.2006    №   152 - Ф З    « О    персональны х  
 данны х »    и    часть ю   4    стать и   7    Федеральног о    закона    о т   27.07.2010    №   210 - ФЗ 
« О б    организаци и    предоставлени я    государственны х    и    муниципальны х    услу г » 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) не требуется. 

2.7.    Исчерпывающи й    перечен ь    документо в ,    необходимы х    в    соответстви и 
с   нормативным и   правовым и   актам и   дл я   предоставлени я   государственно й   услуг и ,   которы е  
находятс я    в    распоряжени и    государственны х    органо в ,    органо в    местног о    самоуправлени я 
и    ины х    органо в ,    участвующи х    в    предоставлени и    государственны х    услу г ,    и    которы е  
заявитель вправе представить:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН): 
об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
о б    объект е    недвижимост и    ( о    здани и    и ( ил и )    сооружени и ,    расположенно м ( ы х ) 

на испрашиваемом земельном участке) (при их наличии);
выписк а    и з    Единог о    государственног о    реестр а    юридически х    ли ц    ( дале е    –    ЕГРЮ Л ) 

о юридическом лице, являющемся заявителем;
выписк а    и з    Единог о    государственног о    реестр а    индивидуальны х    предпринимателе й  

 ( дале е    –    ЕГРИ П )    о б    индивидуально м    предпринимателе    ( дале е    –    И П ) ,    являющемс я  
заявителем.

из КГА:
сведени я   о   наличи и   обстоятельст в ,   указанны х   в   подпункта х  5, 14, 18   пункт а  8   стать и  

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ)8;
сведени я   о   положения х   документо в   территориальног о   планировани я   и   документаци и 

п о    планировк е    территори и ,    в    граница х    которо й    расположе н    земельны й    участо к ,  
касающихся использования земельного участка;

сведени я    подсистем ы    « Информационна я    систем а    обеспечени я    градостроительно й  
деятельност и    в    Санк т - Петербург е »    государственно й    информационно й    систем ы 
Санк т - Петербург а    « Автоматизированна я    информационна я    систем а    управлени я  
градостроительно й    деятельность ю »   ( дале е    –    АИ С )    о б    объекта х    инженерн о - техническог о  
обеспечени я ,    в    то м    числ е    о    расположенны х    в    граница х    земельног о    участк а    охранны х  
зонах электрических сетей и сетей инженерно-технического обеспечения (при наличии);

из КС:
сведени я   о   наличи и   обстоятельст в ,   указанных   в   подпункт е  15   пункт а  8   стать и  39.11  

ЗК РФ9 (сведения предоставляются в рамках компетенции КС); 
сведени я    о    наличи и    обстоятельст в ,    препятствующи х    планируемом у    размещени ю  

объекто в    инфраструктур ы    внеуличног о    транспорт а    ( метрополитен а )    Санк т - Петербург а 
( в    то м    числ е    ег о    надземны х    часте й )    пр и    использовани и    земельног о    участк а    дл я    целе й , 
не связанных со строительством, (в пределах компетенции КС);

из КИ:

8    В    отношени и    земельног о    участк а    н е    установлен о    разрешенно е    использовани е    ил и    разрешенно е  
использовани е    земельног о    участк а    н е    соответствуе т    целя м    использовани я    земельног о    участк а ,    указанны м 
в    заявлени и    о    проведени и    аукцион а ;   земельны й    участо к    в    соответстви и    с    утвержденным и    документам и  
территориальног о    планировани я    и    ( ил и )    документацие й    п о    планировк е    территори и    предназначе н 
дл я   размещени я   объекто в   федеральног о   значени я ,   объекто в   региональног о   значени я   ил и   объекто в   местног о  
значени я ;  земельны й   участо к   являетс я   земельны м   участко м   общег о   пользовани я   ил и   расположе н   в   граница х  
земель общего пользования, территории общего пользования.
9    Земельны й    участо к    предназначе н    дл я    размещени я    здани я    ил и    сооружени я    в    соответстви и 
с   государственно й   программо й   Российско й   Федераци и ,   государственно й   программо й   субъект а   Российско й  
Федерации и (или) региональной инвестиционной программой.
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сведени я   о   наличи и   обстоятельст в ,   указанны х   в   подпункта х  16   и  17   пункт а  8   стать и  
39.11    З К    РФ 10   ( в    част и    приняти я    решени я    о    предварительно м    согласовани и  
 предоставлени я   земельног о   участк а   дл я   строительств а ,   реконструкци и   и   проведени я   рабо т 
п о    приспособлени ю    дл я    современног о    использовани я    либ о    поступлени я    заявлени я 
о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а    ил и    заявлени я 
о его предоставлении в указанных целях);

сведени я   о   приняты х   и ( ил и )   подготавливаемы х   решения х   о   предоставлени и   объекто в  
недвижимост и ,    находящихс я    в    государственно й    собственност и 
Санк т - Петербург а ,    дл я    строительств а ,    реконструкци и    и    проведени я    рабо т 
по приспособлению для современного использования;

из КЭиИО:
сведения    о    наличи и    техническо й    возможност и    использовани я    земельног о    участк а  

 дл я    целе й ,    н е    связанны х    с о    строительство м ,    с    учето м    наличи я    охранны х    зо н  
 электрически х    сете й    и    сете й    инженерн о - техническог о    обеспечени я ,    расположенны х 
в границах земельного участка;

из КБ:
сведени я    о б    ограничения х    н а    использовани е    земельног о    участк а ,    расположенног о 

в    граница х    территори й    зелены х    насаждени й    общег о    пользовани я    городског о    значени я ,  
территори й    зелены х    насаждени й    общег о    пользовани я    резерв а    озеленени я ,    территори й  
зелены х   насаждени й ,   выполняющи х   специальны е   функци и   ( в   част и   уличног о   озеленени я ),  
лесны х    участко в ,    находящихс я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а , 
а    такж е    о    наличи и    обстоятельст в ,    препятствующи х    осуществлени ю    дорожно й  
 деятельност и    ( в    случа е    есл и    цель ю    использовани я    земельног о    участк а    являетс я  
 размещени е   автостоянк и   грузовог о   автомобильног о   транспорт а )  ( в   предела х   компетенци и  
КБ) при использовании земельного участка для целей, не связанных со строительством;

из КРТИ:
сведени я    о    наличи и    обстоятельст в ,    препятствующи х    осуществлени ю    дорожно й  

деятельност и ,    а    такж е    мероприятия м    п о    создани ю    услови й    дл я    предоставлени я  
транспортны х    услу г    населени ю    в    Санк т - Петербург е    и    организаци и    транспортног о  
обслуживани я    населени я    в    Санк т - Петербург е    ( в    случая х    есл и    цель ю    использовани я  
земельног о    участк а    являетс я    размещени е    стоянк и    транспортны х    средст в )   ( в    предела х  
компетенци и    КРТ И ),    пр и    использовани и    земельног о    участк а    дл я    целе й , 
не связанных со строительством;

из КТ:
сведени я   о   соответстви и   использовани я   земельног о   участк а   дл я   целе й ,   н е   связанны х  

с о   строительство м ,   осуществлени ю   дорожно й   деятельност и   и   мероприятия м   п о   создани ю  
услови й    дл я    предоставлени я    транспортны х    услу г    населени ю    в    Санк т - Петербург е 
в    предела х    компетенци и    К Т    ( в    случая х    есл и    цель ю    использовани я    земельног о    участк а  
является размещение стоянки транспортных средств);

из КГИОП:
сведени я    о    расположени и    земельног о    участк а    в    граница х    территори и    объект а  

культурног о    наследи я    ( памятник а    истори и    и    культур ы )    народо в    Российско й    Федераци и , 
в    граница х    зо н    охран ы    объект а    культурног о    наследи я    ( памятник а    истори и    и    культур ы )  
народов Российской Федерации и о режиме использования земельного участка.

Непредставлени е    заявителе м    указанны х    документо в    н е    являетс я    основание м 
для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

10   В   отношени и   земельног о   участк а   принят о   решени е   о   предварительно м   согласовани и   ег о   предоставлени я ; 
в   отношени и   земельног о   участк а   поступил о   заявлени е   о   предварительно м   согласовани и   ег о   предоставлени я  
ил и    заявлени е    о    предоставлени и    земельног о    участк а ,    з а    исключение м    случае в ,    есл и    принят о    решени е 
о б    отказ е    в    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    таког о    земельног о    участк а    ил и    решение 
об отказе в его предоставлении.
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2.8.    Должностны м    лица м    Комитет а / сотрудника м    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга» запрещено требовать от заявителя: 

представлени я    документо в    и    информаци и    ил и    осуществлени я    действи й ,  
представлени е    ил и    осуществлени е    которы х    н е    предусмотрен о    нормативным и    правовым и  
актам и ,    регулирующим и    отношени я ,    возникающи е    в    связ и    с    предоставление м  
государственной услуги;

представлени я    документо в    и    информаци и ,    которы е    в    соответстви и    с   нормативным и  
правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и    актам и    субъекто в  
Российско й   Федераци и   и   муниципальным и   правовым и   актам и   находятс я   в   распоряжени и  
государственны х    органо в ,    предоставляющи х    государственну ю    услуг у ,    ины х  
государственны х    органо в ,    органо в    местног о    самоуправлени я    и    ( ил и )    подведомственны х  
государственны м    органа м    и    органа м    местног о    самоуправлени я    организаци й ,  
 участвующи х    в    предоставлени и    государственны х    ил и    муниципальны х    услу г ,    з а  
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представлени я    документо в    и    информаци и ,    отсутстви е    и    ( ил и )    недостоверност ь  
которы х    н е    указывалис ь    пр и    первоначально м    отказ е    в    прием е    документо в ,    необходимы х  
дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    либ о    в    предоставлени и    государственно й  
услуг и ,    з а    исключение м    случае в ,    предусмотренны х    в    пункт е   4    част и   1    стать и   7  
Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществлени я    действи й ,    в    то м    числ е    согласовани й ,    необходимы х 
дл я    получени я    государственно й    услуг и    и    связанны х    с    обращение м    в    ины е  
 государственны е   орган ы ,   орган ы   местног о   самоуправлени я ,   организаци и ,   з а   исключение м  
получени я    услу г    и    получени я    документо в    и    информаци и ,    предоставляемы х    в    результат е  
предоставлени я    таки х    услу г ,    включенны х    в    перечн и ,    указанны е    в    части 1 статьи 9  
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

представлени я    н а    бумажно м    носител е    документо в    и    информаци и ,    электронны е  
 образ ы    которы х    ране е    был и    заверен ы    в    соответстви и    с    пункто м   7.2    част и   1    стать и   16  
Федеральног о    закон а    №   210 - Ф З ,    з а    исключение м    случае в ,    есл и    нанесени е    отмето к 
н а    таки е    документ ы    либ о    и х    изъяти е    являетс я    необходимы м    условие м    предоставлени я  
государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9.    Исчерпывающи й    перечен ь    основани й    дл я    отказ а    в    прием е    документо в ,  
необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуги ,    в    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У  
«Имущество Санкт-Петербурга»: 

непредставлени е    заявителе м    ( представителем    заявителя )    документ а ,  
 удостоверяющег о    личност ь    ил и    предоставлени е    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь , 
с    истекши м    сроко м    действи я    ил и    недействительног о    документ а ,    удостоверяющег о  
личность;

непредставлени е    представителе м    заявител я    документо в ,    подтверждающи х 
его полномочия по представлению интересов заявителя.

2.10.    Исчерпывающи й    п еречен ь    оснований    для    приостановлени я    ил и    отказ а 
в предоставлении государственной услуги.

2.10. 1 .    Основани я    дл я    приостановлени я    предоставлени я    государственно й    услуг и  
действующим законодательством не предусмотрены.

2.10. 2 .    Исчерпывающи й    перечен ь    основани й    дл я    отказ а    в    предоставлени и  
государственной услуги:

2.10. 2 .1.    В    соответстви и    с    пункто м   8    стать и   39.11    З К    Р Ф    Комите т    принимае т  
 решени е    о б    отказ е    в    проведени и    аукцион а    н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы  
земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

2.10. 2 .1.1.    Г раниц ы    земельног о    участк а    подлежа т    уточнени ю    в    соответстви и 
с    требованиям и    Федеральног о    закона   о т   13.07.2015    №   218 - Ф З    « О    государственно й  
регистрации недвижимости» (подпункт 1 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);

consultantplus://offline/ref=352B3062CCE64AB366854B155E77B1843F6DAE68B160EAC4BF4263237BA453E27EC8BD5E1A8E0D6E95ED233A5F1261514D8DBEA2766A4402E9V6M
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=810&field=134&date=13.01.2022
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=469783


10

2.10. 2 .1.2.    Н а    земельны й    участо к    н е    зарегистрирован о    прав о    государственно й 
ил и    муниципально й    собственност и ,    з а    исключение м    случае в ,    есл и    тако й    земельны й  
участо к    образова н    и з    земел ь    ил и    земельног о    участк а ,    государственна я    собственност ь 
на которые не разграничена (подпункт 2 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);

2.10. 2 .1.3.    В    отношени и    земельног о    участк а    н е    установлен о    разрешенно е  
использовани е    ил и    разрешенно е    использовани е    земельног о    участк а    н е    соответствуе т  
 целя м   использовани я   земельног о   участк а ,   указанны м   в   з аявлени и   о   проведени и   аукциона  
(подпункт 5 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);

2.10. 2 .1.4.   З емельны й    участо к    полность ю    расположе н    в    граница х    зон ы    с    особым и  
условиям и    использовани я    территори и ,    установленны е    ограничени я    использовани я  
земельны х    участко в    в    которо й    н е    допускаю т    использовани я    земельног о    участк а 
в    соответстви и    с    целям и    использовани я    таког о    земельног о    участк а ,    указанным и 
в Заявлении о проведении аукциона (подпункт 5.1 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);

2.10. 2 .1.5    З емельны й    участо к    предоставле н    н а    прав е    постоянног о    ( бессрочног о )  
пользовани я ,    безвозмездног о    пользовани я ,    пожизненног о    наследуемог о    владени я 
или аренды (подпункт 7 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);

2.10. 2 .1.6.   Н а    земельно м    участк е    расположен ы    здани е ,    сооружени е ,    объек т  
незавершенног о    строительств а ,    принадлежащи е    граждана м    ил и    юридически м    лица м , 
з а    исключение м    случае в ,    есл и    н а    земельно м    участк е    расположен ы    сооружени я 
( в    то м    числ е    сооружени я ,    строительств о    которы х    н е    завершен о ),    размещени е    которы х  
допускаетс я    н а    основани и    сервитут а ,    публичног о    сервитут а ,    ил и    объект ы ,    размещенны е 
в    соответстви и    с о    статьей 39.36    З К    Р Ф ,    а    такж е    случае в    проведени я    аукцион а 
н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы    земельног о    участк а ,    есл и    в    отношени и  
расположенны х    н а    не м    здани я ,    сооружени я ,    объект а    незавершенног о    строительств а  
принят о    решени е    о    снос е    самовольно й    постройк и    либ о    решени е    о    снос е    самовольно й  
постройк и   ил и   е е   приведени и   в   соответстви е   с   установленным и   требованиям и   и   в   срок и ,  
установленны е    указанным и    решениям и ,    н е    выполнен ы    обязанност и ,    предусмотренны е  
частью 11 статьи 55.32    Градостроительног о    кодекс а    Российско й    Федерации    ( подпунк т   8  
пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);

2.10. 2 .1.7.   Н а    земельно м    участк е    расположен ы    здани е ,    сооружени е ,    объек т  
незавершенног о    строительств а ,    находящиес я    в    государственно й    ил и    муниципально й  
собственност и ,    и    продаж а    ил и    предоставлени е    в    аренд у    указанны х    здани я ,    сооружени я ,  
объект а    незавершенног о    строительств а    являетс я    предмето м    другог о    аукцион а 
либ о   указанны е   здани е ,   сооружени е ,   объек т   незавершенног о   строительств а   н е   продаютс я  
ил и    н е    передаютс я    в    аренд у    н а    это м    аукцион е    одновременн о    с    земельны м    участко м , 
з а    исключение м    случае в ,    есл и    н а    земельно м    участк е    расположен ы    сооружени я 
( в    то м    числ е    сооружени я ,    строительств о    которы х    н е    завершен о ),    размещени е    которы х  
допускаетс я    н а    основани и    сервитут а ,    публичног о    сервитут а ,    ил и    объект ы ,    размещенны е 
в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ (подпункт 9 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);
  2.10. 2 .1.8.   З емельны й    участо к    изъя т    и з    оборот а ,    з а    исключение м    случае в , 
в   которы х   в   соответстви и   с   федеральны м   законо м   изъяты е   и з   оборот а   земельны е   участк и  
могут быть предметом договора аренды (подпункт 10 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);
  2.10. 2 .1.9.   З емельны й    участо к    зарезервирова н    дл я    государственны х 
ил и    муниципальны х    нуж д ,    з а    исключение м    случа я    проведени я    аукцион а    н а    прав о  
заключени я    договор а    аренд ы    земельног о    участк а    н а    сро к ,    н е    превышающи й    срок а  
резервирования земельного участка (подпункт 12 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);
  2.10. 2 .1.10.   З емельны й    участо к    расположе н    в    граница х    территори и ,    в    отношени и  
которо й    заключе н    догово р    о    е е    комплексно м    развити и    ил и    принят о    решени е 
о   комплексно м   развити и   территори и ,   реализаци я   которог о   обеспечиваетс я   в   соответстви и  
с    Градостроительны м    кодексом   Российско й    Федераци и    юридически м    лицо м ,  
 определенны м    Российско й    Федерацие й    ил и    субъекто м    Российско й    Федерации 
(подпункт 13 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=454812&dst=1095
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=454388&dst=2798
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=454388&dst=2798
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=454812&dst=1095
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=454388
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  2.10. 2 .1.11.   З емельны й    участо к    в    соответстви и    с    утвержденным и    документам и  
территориальног о    планировани я    и    ( ил и )    документацие й    п о    планировк е    территори и  
предназначе н    дл я    размещени я    объекто в    федеральног о    значени я ,    объекто в    региональног о  
значения или объектов местного значения (подпункт 14 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);
  2.10. 2 .1.12.   З емельны й    участо к    предназначе н    дл я    размещени я    здани я 
ил и    сооружени я    в    соответстви и    с    государственно й    программо й    Российско й    Федераци и ,  
государственно й    программо й    субъект а    Российско й    Федераци и    и    ( ил и )    регионально й  
инвестиционной программой (подпункт 15 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);
  2.10. 2 .1.13.  В   отношени и   земельног о   участк а   принят о   решени е   о   предварительно м  
согласовании его предоставления (подпункт 16 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);
  2.10. 2 .1.14.   В    отношени и    земельног о    участк а    поступил о    заявлени е 
о    предварительно м    согласовани и    ег о    предоставлени я    ил и    заявлени е    о    предоставлени и  
земельног о    участк а ,    з а    исключение м    случае в ,    есл и    принят о    решени е    о б    отказ е 
в   предварительно м   согласовани и   предоставлени я   таког о   земельног о   участк а   ил и   решени е  
об отказе в его предоставлении (подпункт 17 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);
  2.10. 2 .1.15.   З емельны й    участо к    являетс я    земельны м    участко м    общег о    пользовани я  
ил и   расположе н   в    граница х   земел ь   общег о   пользовани я ,    территори и   общег о   пользования  
(подпункт 18 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);
  2.10. 2 .1.16.   З емельны й    участо к    изъя т    дл я    государственны х    ил и    муниципальны х  
нуж д ,    з а    исключение м    земельны х    участко в ,    изъяты х    дл я    государственны х 
ил и    муниципальны х    нуж д    в    связ и    с    признание м    многоквартирног о    дом а ,    которы й  
расположе н    н а    тако м    земельно м    участк е ,    аварийны м    и    подлежащи м    снос у 
или реконструкции (подпункт 19 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ);
  2.10. 2 .1.17.    З емельны й    участо к    н е    отнесе н    к    определенно й    категори и    земель  
(подпункт 6 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ).
  2.10. 2 .2.    В    случа е    рассмотрени я    заявлени я    о    предоставлени и    земельног о    участк а ,  
расположенног о    в    граница х    территори и ,    в    отношени и    которо й    д о   30.12.2020 11   принят о  
решени е    о    развити и    застроенно й    территори и    ил и    решени е    о    комплексно м    развити и  
территори и ,    основаниям и   дл я    отказ а    в    предоставлени и   государственно й   услуг и    являютс я  
основания, предусмотренные ЗК РФ в редакции, действующей до 30.12.2020.12
  2.11.    Перечен ь    услу г ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и 
дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и .    Услуг и ,    которы е    являютс я    необходимым и 
и    обязательным и    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    сведени я 
о    документ е    ( документа х ),    выдаваемо м    ( выдаваемы х )    организациям и ,    участвующим и 
в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    действующи м    законодательство м 
не предусмотрены.
  2.12.   Государственна я   пошлин а   ил и   ина я   плат а   з а   предоставлени е   государственно й  
услуги не взимается.
  2.13.    Порядо к ,    разме р    и    основани я    взимани я    плат ы    з а    предоставлени е    услу г ,  
необходимы х    и    обязательны х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    включа я  
информацию о методиках расчета размера такой платы, не установлены.

2.14.    Максимальны й    сро к    ожидани я    в    очеред и    пр и    подач е    запрос а 
о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    услуг и    организаци и ,    участвующе й  
 в   предоставлени и    государственно й    услуг и ,    и    пр и    получени и    результат а    предоставлени я  
услуги.

11    Дат а    вступлени я    в    сил у    Федеральног о    закон а    о т   30.12.2020    №   494 - Ф З    « О    внесени и    изменени й 
в    Градостроительны й    кодек с    Российско й    Федераци и    и    отдельны е    законодательны е    акт ы    Российско й  
Федерации в целях обеспечения комплексного развития территорий».
12    В    соответстви и    с    часть ю   4    стать и   18    Федеральног о    закон а    о т   30.12.2020   №   494 - Ф З    « О    внесени и  
 изменени й 
в    Градостроительны й    кодек с    Российско й    Федераци и    и    отдельны е    законодательны е    акт ы    Российско й  
Федерации в целях обеспечения комплексного развития территорий».
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Максимальны й    сро к    ( врем я )    ожидани я    в    очеред и    пр и    подач е    З аявлени я  
 о   предоставлени и    государственно й    услуг и    и    пр и    получени и    результат а    предоставлени я  
государственной услуги –  15 минут.

2.15.    Сро к    и    порядо к    регистраци и    запрос а    заявител я    о    предоставлени и  
государственно й    услуг и ,    услуг и    организаци и ,    участвующе й    в    предоставлени и  
государственной услуги, в том числе в электронной форме.

В    случа е    личног о    обращени я    заявител я    в    УРЗ У    Агентства    СП б    ГК У    « Имуществ о  
Санк т - Петербург а »    З аявлени е    и    прилагаемы е    к    нем у    документ ы    принима ю тс я  
уполномоченным и    сотрудникам и    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »    и    Заявлени е    регистрируетс я    сотрудникам и    Отдел а    делопроизводств а  
СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    ( дале е    –    О Д    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а » )    в    МАИ С    ЭГ У    с    присвоение м    регистрационног о    номер а 
и    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    Информационн о - технологическу ю    систем у  
Комитет а    имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а    ( дале е    –    ИТ С    КИ О ),    посл е    чег о  
 З аявлени е    и    прилагаемы е    к    нем у    документ ы    направля ю тс я    в    ИТ С    « Кадаст р -2»,  
 государс твенну ю    информационну ю    систем у    Санк т - Петербург а    « Едина я    систем а  
электронног о    документооборот а    и    делопроизводств а    исполнительны х    органо в  
государственно й    власт и    Санк т - Петербург а »   ( дале е    –    ЕСЭДД )    автоматическ и    в    течени е  1  
календарного дня с момента обращения.

В    случа е    поступлени я    Заявлени я    и    прила гаемы е    к    нем у    документ ы 
по    почт е    З аявлени е    регистрируетс я    в    течени е    одног о    рабочег о    дн я    специалисто м   
Организационног о    управлени я    Комитет а    ( дале е    –    О У    Комитет а ) / О Д    СП б    ГК У  
 « Имуществ о   Санк т - Петербург а »   в   МАИ С   ЭГ У   с   последующе й   автоматическо й   передаче й  
в   ИТ С   КИ О ,   посл е   чег о   З аявлени е   и   прилагаемы е   к   нем у   документ ы   направля ю тс я   в   ИТ С  
«Кадастр-2», ЕСЭДД автоматически в течение 1 календарного дня с момента обращения.
  Пр и    подач е    З аявлени я    и    прилагаемы х    к    нем у    документо в    в    электронно й    форм е  
посредство м    Портала ,    федеральног о    Портала    регистраци я    Заявления    осуществляется  
автоматическ и    в    МАИ С    ЭГУ    с    последующей    автоматической    передаче й    в    ИТ С    КИО 
в   течени е   1   календарного   дн я   с   момент а   обращения .   Далее   автоматически   осуществляетс я  
передач а    электронног о    дел а    посредство м    ИТ С    КИ О    в    ИТ С   « Кадаст р -2 » 
и ЕСЭДД.

2.16.   Требовани я   к   помещения м ,   в   которы х   предоставляетс я   государственна я   услуг а , 
к    зал у    ожидани я ,    места м    дл я    заполнени я    запросо в    о    предоставлени и    государственно й  
услуг и ,    информационны м    стенда м    с    образцам и    и х    заполнени я    и    перечне м    документо в ,  
необходимы х    дл я    предоставлени я    каждо й    государственно й    услуг и ,    размещени ю  
 и   оформлени ю    визуально й ,    текстово й    и    мультимедийно й    информаци и    о    порядк е  
предоставлени я    таки х    услу г ,    в    то м    числ е    к    обеспечени ю    доступност и    дл я    инвалидо в  
указанны х    объекто в    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й    Федераци и  
о социальной защите инвалидов.

2.16.1.    Помещени я    Комитет а / СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    должн ы  
имет ь    площад и ,    предусмотренны е    санитарным и    нормам и    и    требованиям и    к    рабочи м  
 ( офисны м )   помещения м ,   гд е   оборудован ы   рабочи е   мест а   с   использование м   персональны х  
компьютеро в   и   копировально й   техник и ,   и   мест а   дл я   прием а   посетителе й ,   а   такж е   должн ы  
быт ь    оборудован ы    стульям и    и    столам и ,    стендам и ,    н а    которы х    должн а    быт ь    размещен а  
информаци я ,    указанна я    в    пункт е   1.3.3    настоящег о    Административног о    регламент а ,  
 должн ы    имет ь    писчи е    принадлежност и    ( бланк и    запросо в ,    авторучк и ,    бумаг у ) 
дл я    заполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    и    производств у  
вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.16.2.    Вхо д    в    здани е ,    в    которо м    предоставляютс я    государственны е    услуг и 
( дале е    –    здани е ),    долже н    быт ь    оборудова н    информационно й    табличко й    ( вывеско й ),  
содержаще й    информаци ю    о    наименовани и    и    режим е    работ ы    Комитет а / СП б    ГК У  
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 « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    а    такж е    тактильно й    схемо й    ( табличко й ),    дублирующе й  
данную информацию.

Дл я    ли ц    с    нарушение м    функци и    зрени я    вхо д    в    здани е    обозначаетс я    с    помощь ю  
изменения фактуры наземного покрытия.

Должностны е    лиц а    Комитет а / СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,  
осуществляю т ,    пр и    необходимост и ,    помощ ь   инвалида м   и    ины м   маломобильны м   группа м  
населени я    пр и    и х    передвижени и    п о    помещения м ,    в    то м    числ е    пр и    вход е    в    здани е 
и    выход е    и з    нег о ,    в    получени и    в    доступно й    дл я    ни х    форм е    информаци и    о    порядк е  
предоставлени я   государственно й   услуг и ,   включа я   оформлени е   необходимы х   документо в , 
о    совершени и    други х    необходимы х    дл я    получени я    государственно й    услуг и    действи й ,    а  
такж е    обеспечени е    посадк и    в    транспортно е    средств о    и    высадк и    и з    нег о ,    в    то м    числ е 
с использованием кресла-коляски.

Личны й    ухо д    з а    получателе м    государственно й    услуг и    и з    числ а    инвалидо в    и    ины х  
маломобильны х    груп п    населени я    ( медицински е    процедур ы ,    помощ ь    в    приняти и    пищ и  
 и   лекарст в ,   в   выполнени и   санитарн о - гигиенически х   процеду р )   обеспечиваетс я   инвалидо м  
самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

2.16.3.    Помещени я    Комитет а / СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    в    которы х  
предоставляетс я    государственна я    услуг а    ( дале е    –    помещени я ),    оборудуютс я  
информационным и    стендам и    ил и    терминалам и ,    содержащим и    сведени я ,    указанны е 
в    пункт е   1.3.3    настоящег о    Административног о    регламент а ,    в    визуально й ,    текстово й 
и    ( ил и )    мультимедийной    форма х .    Оформлени е    визуально й ,    текстово й    и    ( ил и )  
мультимедийно й    информаци и    должн о    соответствоват ь    оптимальном у    зрительном у 
и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Помещени я    должн ы    быт ь    оборудован ы    устройствам и    дл я    озвучивани я    визуально й ,  
текстово й   информаци и ,   оснащен ы   знакам и ,   выполненным и   рельефн о - точечны м   шрифто м  
Брайл я    в    соответстви и    с    действующим и    стандартам и    выполнени я    и    размещени я    таки х  
знако в ,    а    такж е    визуальным и    индикаторам и ,    преобразующим и    звуковы е    сигнал ы  
в световые, речевые сигналы в текстовую бегущую строку.

2.16.4.    Помещени я ,    в    то м    числ е    вхо д    и    пут и    передвижени я 
п о    помещения м ,    должн ы    быт ь    оборудован ы    пандусам и ,    лифтам и    ( пр и    необходимост и ),  
санитарн о - техническим и    помещениям и    ( доступным и    дл я    инвалидо в ),    расширенным и  
проходам и ,    позволяющим и    обеспечит ь    беспрепятственны й    досту п    инвалидо в    и    ины х  
маломобильны х    груп п    населени я ,    а    такж е    специальным и    объемным и    тактильным и  
плиткам и    и    покрытиям и ,    обозначающим и    пут и    движени я ,    поворот ы    и    препятстви я  
(перекрестки, ступени, лестницы, двери).

Двер и   в   помещения х ,   в   которы х   предоставляетс я   государственна я   услуг а ,   н е   должн ы  
имет ь    порого в ,    препятствующи х    движени ю    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п  
населения.

В    помещения х ,    в    которы х    предоставляетс я    государственна я    услуг а ,    должн о    быт ь  
обеспечен о    беспрепятственно е    передвижени е    и    разворо т    кресе л - колясо к ,    размещени е  
столо в    в    сторон е    о т    вход а    с    учето м    беспрепятственног о    подъезд а    и    поворот а 
кресел-колясок.

2.16.5.    С    цель ю    правильно й    и    безопасно й    ориентаци и    инвалидо в    и    други х  
маломобильны х    груп п    населени я    в    помещения х    н а    видны х    места х    должн ы    быт ь  
 размещен ы    тактильны е    мнемосхем ы ,    отображающи е    пла н    размещени я    данны х  
помещений, а также план эвакуации граждан в случае пожара.

В    помещения х    должн а    быт ь    предусмотрен а    систем а    ( установк а )    оповещени я    люде й  
о пожаре.

Вхо д    и    выхо д    и з    помещени я    оборудуютс я    соответствующим и    указателям и  
с автономными источниками бесперебойного питания.

2.16.6.    Н а    путя х    движени я    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п    населени я  
 в   помещения х ,   гд е   предоставляетс я   государственна я   услуг а ,   должн ы   быт ь   предусмотрен ы  
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смежны е    с    ним и    мест а    отдых а    и    ожидани я .    В    места х    ожидани я    должн о    быт ь  
предусмотрен о   н е   мене е   одног о   мест а   дл я   инвалид а ,   передвигающегос я   н а   кресл е - коляск е  
или пользующегося костылями (тростью), а также для его сопровождающего.

2.16.7.    Территори я ,    прилегающа я    к    местонахождени ю    Комитет а / СП б    ГК У  
 « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    предоставляющег о    государственну ю    услуг у ,  
 оборудуетс я ,   п о   возможност и ,   местам и   дл я   парковк и   автотранспортны х   средст в ,   включа я  
автотранспортные средства инвалидов.

Н а   территори и   н а   основны х   путя х   движени я   к   здани ю   должн ы   быт ь   предусмотрен ы  
мест а    отдых а ,    доступны е    дл я    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п    населени я ,  
оборудованны е    скамейкам и ,    указателям и ,    навесам и    и    опознаваемы е    с    помощь ю  
изменения фактуры наземного покрытия.

2.16.8.    Председателе м    Комитет а ,    директоро м    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »   обеспечиваетс я   создани е   инвалида м   следующи х   услови й   доступност и  
объекто в    в    соответстви и    с    требованиям и ,    установленным и    законодательным и    и    иным и  
нормативными правовыми актами:

а) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
б )    возможност ь    самостоятельног о    передвижени я    п о    территори и    объект а    в    целя х  

доступ а    к    мест у    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    с    помощь ю  
работнико в    объект а ,    предоставляющи х    государственны е    услуг и ,    ассистивны х  
и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

в )    возможност ь    посадк и    в    транспортно е    средств о    и    высадк и    и з    нег о    пере д    входо м  
 в   объек т ,   в   то м   числ е   с   использование м   кресл а - коляск и   и ,   пр и   необходимост и ,   с   помощь ю  
работников объекта;

г )    сопровождени е    инвалидо в ,    имеющи х    стойки е    нарушени я    функци и    зрени я  
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

д )    содействи е    инвалид у    пр и    вход е    в    объек т    и    выход е    и з    нег о ,    информировани е  
инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

е )    надлежаще е    размещени е    носителе й    информаци и ,    необходимо й    дл я    обеспечени я  
беспрепятственног о    доступ а    инвалидо в    к    объектам и    государственны м    услуга м ,    с    учето м  
ограничени й    и х    жизнедеятельност и ,    в    то м    числ е    дублировани е    необходимо й 
дл я    получени я    государственно й    услуг и    звуково й    и    зрительно й    информаци и ,    а    такж е  
надписе й ,    знако в    и    ино й    текстово й    и    графическо й    информаци и    знакам и ,    выполненным и 
рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

ж )    обеспечени е    допуск а    н а    объек т ,    в    которо м    предоставляетс я    государственна я  
 услуг а ,    собак и - проводник а    пр и    наличи и    документ а ,    подтверждающег о    е е    специально е  
обучени е ,   выданног о   п о   форм е   и   в   порядк е ,   утвержденно м   приказо м   Министерств а   труд а  
и    социально й    защит ы    населени я    Российско й    Федераци и    о т   22.06.2015    №   38 6 н 
« О б    утверждени и    форм ы    документ а ,    подтверждающег о    специально е    обучени е 
собаки-проводника, и порядка его выдачи».

2.16.9.    Председателе м    Комитет а ,    директоро м    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »   обеспечиваетс я   создани е   инвалида м   следующи х   услови й   доступност и  
услуг в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами:

а )    оказани е    инвалида м    помощ и ,    необходимо й    дл я    получения 
в    доступно й    дл я    ни х    форм е    информаци и    о    правила х    предоставлени я    государственно й  
услуг и ,   в   то м   числ е   о б   оформлени и   необходимы х   дл я   получени я   государственно й   услуг и  
документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

б )   предоставлени е   инвалида м   п о   слух у ,   пр и   необходимост и ,   государственно й   услуг и  
с    использование м    русског о    жестовог о    язык а ,    включа я    обеспечени е    допуск а    н а    объек т  
сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

в )   оказани е   работникам и   органо в   и   организаци й ,   предоставляющи х   государственны е  
услуг и    в    установленны х    сфера х    деятельност и ,    ино й    необходимо й    инвалида м    помощ и  
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 ИОГ В ,    предоставляющег о    государственну ю    услуг у ,    в    преодолени и    барьеро в ,    мешающи х  
получению ими услуг наравне с другими лицами;

г )    наличи е    копи й    документо в ,    объявлени й ,    инструкци й    о    порядк е    предоставлени я  
государственно й    услуг и    ( в    то м    числ е    н а    информационно м    стенд е ),    выполненны х  
 рельефн о - точечны м    шрифто м    Брайл я    и    н а    контрастно м    фон е ,    а    такж е    аудиоконтур а 
в местах ожидания и приема заявителей.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги. 
2.17.1.    Количеств о    взаимодействи й    заявител я    с    должностным и    лицам и 

при предоставлении государственной услуги – 2;
2.17.2. Продолжительность взаимодействий – 15 минут;
2.17.3.    Предусмотрен о    информировани е    заявител я    о    ход е    предоставлени я  

государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    с    использование м 
информационно-коммуникационных технологий – да (по всем статусам решений);

2.17.4. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
на личном приеме в Агентстве СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга»;
почтовы м    отправление м    п о    адресу    Комитет а    ил и    СП б    ГК У    « Имуществ о 

Санкт-Петербурга»;
в электронной форме посредством Портала, федерального Портала.
2.18.    Ины е    требовани я ,    в    то м    числ е    учитывающи е    особенност и    предоставлени я  

государственно й    услуг и    п о    экстерриториальном у    принцип у    и    особенност и  
предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.18.1.    Особенност и    предост авлени я    государственно й    услуг и 
по экстерриториальному принципу.

Заявление    о    предоставлени и    государственно й    услуги    подаетс я    в    одн о    и з    Агентст в  
 СП б   ГК У   « Имуществ о   Санк т - Петербург а » ,   в   зависимост и   о т   местоположени я   земельног о  
участка.

2.18.2. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
Дл я    обеспечени я    возможност и    подач и    в    электронно й    форм е    заявлени я 

и    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    заявител ь  
 долже н    имет ь    клю ч    просто й    электронно й    подпис и    ( обязателе н    дл я    все х    категори й  
заявителе й    –    физически х    ли ц ,    индивидуальны х    предпринимателе й ,    представителе й  
юридическог о    лиц а )    и    клю ч    усиленно й    квалифицированно й    электронно й    подпис и ,  
полученны й    в    одно м    и з    сертифицированны х    удостоверяющи х    центров 13   ( обязателе н  
в случае если заявитель является руководителем или представителем юридического лица). 

Дл я    получени я    ключ а    просто й    электронно й    подпис и    ( дале е    –    проста я    электронна я  
подпис ь )    заявител ю    необходим о    пройт и    процедур у    регистраци и    в    федерально й  
государственно й    информационно й    систем е    « Едина я    систем а    идентификаци и 
и    аутентификаци и    в   инфраструктур е ,    обеспечивающе й    информационн о - технологическо е  
взаимодействи е    информационны х    систе м ,    используемы х    дл я    предоставлени я  
государственны х    и   муниципальны х    услу г    в    электронно й    форм е »   ( дале е    –    ЕСИ А ).  
Информаци я    о    способа х    и    порядк е    регистраци и    в    ЕСИ А    предс тавлен а    н а    Портал е  
 ( страница    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –    gu.spb.ru).    Онлай н - форм а    предварительно й  
регистраци и    в    ЕСИ А    размещен а    н а    сайт е    в    сет и    « Интерне т »  ( страниц а    сайт а    в    сет и  
«Интернет» – esia.gosuslugi.ru). 

Посл е    прохождени я    процедур ы    регистраци и    в    ЕСИ А    ( ка к    физическог о    лиц а )  
заявител ь    –    физическо е    лиц о    долже н    авторизоватьс я    н а    Портал е ,   федерально м    Портал е ,  
используя простую электронную подпись;

заявител ь    –    индивидуальны й    предпринимател ь    долже н    предварительн о    создат ь  
учетну ю   запис ь   индивидуальног о   предпринимател я   в   ЕСИ А ,   зате м   долже н   авторизоватьс я  

13   Перечен ь    аккредитованны х    удостоверяющи х    центро в    опубликова н    н а    официально м    сайт е  
Министерств а   цифровог о   развити я ,   связ и   и   массовы х   коммуникаци й   Российско й   Федераци и   ( доменно е   им я  
сайта в сети «Интернет» – digital.gov.ru).

https://gu.spb.ru/about-reg/ \h
https://esia.gosuslugi.ru/registration/ \h
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на Портале, федеральном Портале, используя простую электронную подпись;
заявител ь    –    юридическо е    лиц о    ( руководител ь    организаци и    ил и    представител ь  

юридическог о    лиц а ,    имеющи й    прав о    действоват ь    о т    имен и    организаци и 
бе з    доверенност и )    долже н    предварительн о    создат ь    учетну ю    запис ь    юридическог о    лиц а 
в    ЕСИ А ,    зате м    долже н    авторизоватьс я    н а    Портал е ,   федерально м    Портал е    использу я  
простую электронную подпись.

Заявител ю ,    пр и    услови и    авторизаци и ,    предоставляетс я    возможност ь    подат ь  
 в   электронно й    форм е    запро с    и    ска н - образ ы    документов 14   ( графически е    файл ы ),    а    такж е  
электронны е    документ ы ,    подписанны е    усиленно й    квалифицированно й    электронно й  
подпись ю   лиц а ,   выдавшег о   докумен т ,   необходимы е   дл я   предоставлени я   государственно й  
услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур
(действий) в электронной форме

Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    осуществляютс я    следующи е  
административные процедуры (действия):

прием и регистрация Заявления и прилагаемых к нему документов;
подготовк а   и   направлени е   межведомственны х   запросо в   о   представлени и   документо в ,  

необходимы х   дл я    предоставлени я   государственно й   услуг и ,    находящихс я   в    распоряжени и  
иных органов государственной власти;

подготовк а    и    направлени е    запроса    в    отде л    проведени я    полевог о    обследовани я 
СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    о    получени и    сведени й    о    фактическо м  
использовании земельного участка;

рассмотрени е    Заявления    и    прилагаемых    к    нем у    документов ,    принятие    решени я 
п о    результата м    ег о    рассмотрени я ,    регистраци я    и    направлени е    заявител ю    результат а  
предоставления государственной услуги;

исправлени е    допущенны х    опечато к    и    ошибо к    в    выданны х    в    результат е  
предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация Заявления и прилагаемых к нему документов.

3.1.1.    Юридически м    факто м ,    являющимс я    основание м    дл я    начал а    выполнени я  
административно й    процедур ы ,    являетс я    поступлени е    Заявления    и    прилагаемых    к    нем у  
документов.

Заявлени е    и    прилагаемы е    к    нем у    документ ы    представляются    одни м    и з    следующи х  
способов:

почтовы м    отправление м    п о    адрес у    Комитет а / СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга»;

н а    лично м    прием е    сотрудникам и    соответствующего    Агентств а    СП б    ГК У  
«Имущество Санкт-Петербурга» (в дни и часы приема);

посредством Портала, федерального Портала;
3.1.2    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  

 административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к 
их выполнения.

Специалис т    О У    Комитет а    ( в    случа е    поступлени я    З аявлени я    и    прилагаемы х    к    нем у  
документо в    п о    почт е    Комитет а )    ил и    сотрудник    О Д    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »    ( в    случа е    поступлени я    З аявлени я    и    прилагаемы х    к    нем у    документо в 

14   Ска н - обра з    документ а    –    фай л ,    полученны й    н а    сканер е    ил и    цифрово м    фотоаппарат е ,    являющийс я  
результатом сканирования или фотографирования оригинала документа. 
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п о    почт е    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » )    выполняе т    следующи е  
административные действия:

регистрируе т    Заявлени е    с    использование м    подсистем ы    « Электронны й    кабине т  
должностног о    лиц а »    МАИ С    ЭГ У    ( дале е    –    ЭКД Л )    с    присвоение м    регистрационног о  
 номер а    с    последующе й    передаче й    Заявлени я    и    прилагаемых    к    нему    документо в 
в   ИТ С   КИ О   и   последующе й   автоматическо й   передаче й   и з   ИТ С   КИ О   в   ИТ С   « Кадаст р -2» ,  
ЕСЭДД в день его поступления с указанием даты и времени поступления;

передает   посредство м   ИТ С   « Кадаст р -2»   Заявлени е   и   прилагаемы е   к   нем у   документы  
в    соответствующе е    Агентств о    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » 
дл я   рассмотрения   сотрудник у   УРЗ У   Агентств а   СП б   ГК У   « Имуществ о   Санк т - Петербург а »,  
уполномоченному на рассмотрение Заявления.

Срок выполнения действий – 1 календарный день.
Уполномоченны й    сотрудник    УРЗУ    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 

Санк т - Петербург а »    ( в    случа е    подач и    З аявлени я    и    прилагаемы х    к    нем у    документо в 
н а    лично м    прием е    в    соответствующе м    Агентств е    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга») выполняет следующие административные действия:

проверяе т    наличи е    ( отсутстви е )    основани й    дл я    отказ а    в    прием е    документо в ,  
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента;

пр и    наличи и    основани й    дл я    отказ а    в    прием е    документо в ,    предусмотренны х 
пункто м  2.9    настоящег о    Административног о    р егламент а ,    отказывае т    в    прием е    З аявлени я 
и прилагаемых к нему документов и возвращает их заявителю;

пр и    отсутстви и    основани й    дл я    отказ а    в    прием е    документо в ,    предусмотренны х  
пунктом 2.9    настоящег о    Административног о    регламент а ,    принимае т    Заявление 
и    прилагаемы е    к    нем у    документы ,   в    ден ь    поступлени я    Заявлени е    сканируе т    Заявлени е    и  
прилагаемы е    к    нем у    документ ы ,    поступивши е    н а    бумажно м    носител е ,    регистрируе т  
Заявлени е    и    прилагаемы е    к    нем у    документ ы    с    использование м    ЭКДЛ 
с    последующе й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й    передаче й 
и з    ИТ С    КИ О    в    ИТ С    « Кадаст р -2» ,    ЕСЭД Д    ( с    присвоение м    регистрационног о    номер а 
и указанием даты поступления Заявления в Комитет);

копи ю   Заявлени я   с   отметко й   о   дат е   приняти я   и   указание м   регистрационног о   номер а  
Комитета возвращает заявителю либо его представителю в день его подачи;

передае т   посредство м   ИТ С   « Кадаст р -2»   З аявлени е   и   прилагаемы е   к   нем у   документы  
сотруднику    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,  
уполномоченному на рассмотрение Заявления.

В    случа е    поступлени я    Заявлени я    и    прилагаемы х    к    нем у    документо в 
в    Комите т    посредство м    Портала    ил и    федеральног о    Портал а ,   З аявлени е    регистрируетс я 
в    автоматическо м    режим е    в    МАИ С    ЭГ У    с    последующе й    передаче й    в    ИТ С    КИ О ,    посл е  
 чег о    З аявление    и    прилагаемы е    к    нем у    документы    направля ю тс я    в    ИТ С    « Кадаст р -2» 
и   ЕСЭДД   автоматическ и   в   течени е   одног о   дн я   с   момент а   обращени я .    Посл е   регистраци и 
в    ЕСЭДД    З аявление    и    прилагаемы е    к    нем у    документ ы    автоматическ и    переда ю тс я    дл я  
рассмотрения в УРЗУ Агентства СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга».

Срок выполнения административных действий – 1 календарный день.
Максимальны й    сро к    выполнени я    административно й    процедур ы    –   1    календарны й  

день.
3.1.3.   Лицо м ,   ответственны м   з а   прие м   Заявления   и   прилагаемы х   к   нем у   документов ,  

являетс я    уполномоченн ы й    сотрудни к    УРЗУ    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а » ,   специалис т    О У    Комитет а ,   сотрудник    О Д    СП б    ГК У    « Имуществ о  
Санкт-Петербурга».

Лицо м ,    ответственны м    з а    регистрацию    –    специалист    О У    Комитет а ,   сотрудни к 
ОД СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга».

3.1.4.    Критерие м    приняти я    решени я    пр и    выполнени и    административно й    процедур ы  
являетс я    поступлени е    З аявлени я    и    прилагаемы х    к    нем у    документов    в    СП б    ГК У  

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=SPB&n=299663&dst=101043
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=SPB&n=299663&dst=101043
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=SPB&n=299663&dst=101043
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 « Имуществ о    Санк т - Петербург а / Комите т ,    в    случа е ,    есл и    прие м   Заявлени я    осуществляетс я  
н а    лично м    прием е    в    Агентств е    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »   –    также  
отсутстви е    основани й    дл я    отказ а    в    прием е    документо в ,    указанны х    в    пункт е   2.9  
настоящего Административного регламента.

3.1.5.    Результато м    выполнени я    административно й    процедур ы    являетс я    регистраци я  
Заявлени я   в   МАИ С   ЭГ У   с   последующе й   передаче й   в   ИТ С   КИ О   и   ИТ С   « Кадаст р -2»   либ о  
отказ в приеме Заявления и прилагаемых к нему документов.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2    настоящег о  
Административного регламента.

3.1.6.    Способо м    фиксаци и    выполнени я    административно й    процедур ы    являетс я  
присвоени е    Заявлени ю    регистрационног о    номер а    Комитет а ,    выдач а    заявител ю    одног о  
экземпляра с отметкой о дате его принятия (при личном приеме).

Фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы    осуществляетс я 
с    установко й    соответствующег о    статус а    электронног о    дел а    в    ИТ С    « Кадаст р -2» 
с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й  
передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.2. Подготовка и направление межведомственных запросов о представлении 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 

в распоряжении иных органов государственной власти

3.2 .1.    Основание м    дл я    начал а    административно й    процедур ы    являетс я    поступлени е  
зарегистрированног о    Заявлени я    и    прилагаемы х    к    нем у    документо в    сотрудник у 
УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »,    уполномоченном у 
на рассмотрение Заявления.

3. 2 .2.   Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
 административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к 
их выполнения.

3.2.2.1.    Пр и    поступлени и    Заявлени я    и    прилагаемы х    к    нем у    документо в    сотрудни к 
УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »,   уполномоченны й 
н а    рассмотрени е    Заявлени я ,    осуществляе т    проверк у    Заявлени я    и    полнот у    прилагаемы х    к  
нем у    документо в ,    а    такж е    проверк у    посредство м    государственно й    информационно й 
систем ы    Санк т - Петербург а    « Региональна я    геоинформационна я    систем а » 
(далее – РГИС)/ИТС Кадастр-2:

наличи я    обстоятельст в ,    указанны х    в    подпунктах 1 ,   2,   7  -   10,   12,   13,   19 пункта 8
статьи 39.11    З К    Р Ф ,    а    такж е    в    подпунктах 16    и    17 пункта 8 статьи 39.11    З К    Р Ф 
( в    част и    приняти я    решени я    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельног о  
участк а    дл я    целе й ,    н е    связанны х    с о    строительство м ,    либ о    поступлени я    заявлени я 
о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а    ил и    заявлени я 
о его предоставлении в указанных целях). 

В    случа е    наличи я    обстоятельст в ,    указанны х    в    абзац е    второ м    настоящег о    пункт а ,  
сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »,    уполномоч енны й  
н а    рассмотрени е    Заявлени я ,    переходи т    к    выполнени ю    административно й    процедур е ,  
предусмотренной пунктом 3.3 настоящего Административного регламента.

Срок выполнения административной процедуры – 3 календарных дня. 
В   случа е   отсутстви я   обстоятельст в ,   указанны х   в   абзаца х   второ м   настоящег о   пункт а ,  

сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »,   уполномоченны й  
н а    рассмотрени е    Заявлени я ,    осуществляе т    подготовк у    с    использование м    электронно й  
подпис и    уполномоченног о    должностног о    лиц а    Комитет а    ил и    ины м    способо м ,    н е  
противоречащим законодательству, межведомственных запросов и направляет их:

в    Росреест р    посредство м    ИТ С    « Кадаст р -2»    чере з    систем у    межведомственног о  
электронног о    взаимодействи я    ( дале е    –    СМЭ В ) 
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15:
о    предоставлени и    выписк и    и    сведени я    и з    ЕГРН    о б    объект е    недвижимост и    ( о б  

испрашиваемом земельном участке);
о    предоставлени и    выписк и    и з    ЕГР Н    о б    объект е    недвижимост и    ( о    здани и    и ( ил и )  

сооружени и ,    расположенно м ( ы х )    н а    испрашиваемо м    земельно м    участк е ) 
(при их наличии);

в   ФН С   Росси и   посредство м   ИТ С   « Кадаст р -2»   чере з   СМЭ В   –   о   получени и   выписк и   и з  
ЕГРЮЛ, ЕГРИП о лице, являющемся заявителем;

в    исполнительны е    орган ы    государственно й    власт и    Санк т - Петербург а    посредство м  
РГИС, а именно:

в КС: 
о    наличи и    обстоятельст в ,    указанны х    в    подпункт е  15    пункт а  8    стать и  39.11    З К    РФ 16 

(сведения предоставляются в рамках компетенции КС);
о    наличи и    обстоятельст в ,    препятствующи х    планируемом у    размещени ю    объекто в  

инфраструктур ы   внеуличног о   транспорт а   ( метрополитен а )   Санк т - Петербург а   ( в   то м   числ е  
ег о    надземны х    часте й )    пр и    использовани и    земельног о    участк а    дл я    целе й ,    н е    связанны х 
со строительством, (в пределах компетенции КС).

в КИ: 
о   наличи и   обстоятельст в ,    указанны х   в   подпункта х  16   и  17   пункт а  8   стать и  39.11   З К  

РФ 17   ( в    част и    приняти я    решени я    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я  
земельног о    участк а    дл я    строительств а ,    реконструкци и    и    проведени я    рабо т 
п о    приспособлени ю    дл я    современног о    использовани я    либ о    поступлени я    заявлени я 
о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а    ил и    заявлени я 
о его предоставлении в указанных целях);

о    приняты х    и ( ил и )    подготавливаемы х    решения х    о    предоставлени и    объекто в  
недвижимост и ,    находящихс я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а , 
дл я    строительств а ,    реконструкци и    и    проведени я    рабо т    п о    приспособлени ю 
для современного использования;

в КЭиИО
информаци ю    о    наличи и    техническо й    возможност и    использовани я    земельног о  

 участк а    дл я    целе й ,    н е    связанны х    с о    строительство м ,    с    учето м    наличи я    охранны х    зо н  
электрически х    сете й    и    сете й    инженерн о - техническог о    обеспечени я ,    расположенны х 
в границах земельного участка;

в КБ: 
о б    ограничения х    н а    использовани е    земельног о    участк а ,    расположенног о    в    граница х  

территори й    зелены х    насаждени й    общег о    пользовани я    городског о    значени я ,    территори й  
зелены х    насаждени й    общег о    пользовани я    резерв а    озеленени я ,    территори й    зелены х  
насаждени й ,   выполняющи х   специальны е   функци и   ( в   част и   уличног о   озеленени я ),   лесны х  
участко в ,    находящихс я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а ,    а    такж е 
о    наличи и    обстоятельст в ,    препятствующи х    осуществлени ю    дорожно й    деятельност и 

15    Здес ь    и    дале е    п о    текст у    настоящег о    Административног о    регламент а    положени я ,    регламентирующи е  
порядо к    направлени я    запросо в    посредством    информационн о - технологическо й    систем ы    Комитет а  
имущественны х    отношени й    Санк т - Петербурга    « Кадаст р -2»    чере з    СМЭ В ,    возможн ы    п осл е  
соответствующей технической реализации.
16    Земельны й    участо к    предназначе н    дл я    размещени я    здани я    ил и    сооружени я    в    соответстви и 
с    государственно й    программо й    Российско й    Федераци и ,    государственно й    программо й    субъект а  
Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной программой.
17   В   отношени и   земельног о   участк а   принят о   решени е   о   предварительно м   согласовани и   ег о   предоставлени я ; 
в   отношени и   земельног о   участк а   поступил о   заявлени е   о   предварительно м   согласовани и   ег о   предоставлени я  
ил и    заявлени е    о    предоставлени и    земельног о    участк а ,    з а    исключение м    случае в ,    есл и    принят о    решени е 
о б    отказ е    в    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    таког о    земельног о    участк а    ил и    решение 
об отказе в его предоставлении.
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( в    случа е    есл и    цель ю    использовани я    земельног о    участк а    являетс я    размещени е  
 автостоянк и    грузовог о    автомобильног о    транспорт а )   ( в    предела х    компетенци и    К Б ) 
при использовании земельного участка для целей, не связанных со строительством;

в КРТИ: 
о    наличи и    обстоятельст в ,    препятствующи х    осуществлени ю    дорожно й    деятельност и ,  

а    такж е    мероприятия м    п о    создани ю    услови й    дл я    предоставлени я    транспортны х    услу г  
населени ю    в    Санк т - Петербург е    и    организаци и    транспортног о    обслуживани я    населени я 
в    Санк т - Петербург е    ( в    случая х    есл и    цель ю    использовани я    земельног о    участк а    являетс я  
размещени е    стоянк и    транспортны х    средст в )   ( в    предела х    компетенци и    КРТ И ), 
при использовании земельного участка для целей, не связанных со строительством;

в КТ:
о    соответстви и    использовани я    земельног о    участк а    дл я    целе й ,    н е    связанны х 

с о   строительство м ,   осуществлени ю   дорожно й   деятельност и   и   мероприятия м   п о   создани ю  
услови й    дл я    предоставлени я    транспортны х    услу г    населени ю    в    Санк т - Петербург е 
в    предела х    компетенци и    К Т    ( в    случая х    есл и    цель ю    использовани я    земельног о    участк а  
является размещение стоянки транспортных средств);

в КГИОП:
о    расположени и    земельног о    участк а    в    граница х    территори и    объект а    культурног о  

наследи я   ( памятник а   истори и   и   культур ы )   народо в   Российско й   Федераци и ,   в   граница х   зо н  
охран ы    объект а    культурног о    наследи я    ( памятник а    истори и    и    культур ы )    народо в  
Российской Федерации и о режиме использования земельного участка;

в    КГ А    ( межведомственны й    запро с    размещаетс я    в    РГИ С    дл я    передач и    в    АИ С    УГ Д ; 
КГ А    в    АИ С    УГ Д    рассматривае т    ег о    и    направляе т    в    РГИ С    запрашиваемы е    сведени я ,  
сформированные в АИС УГД):

о    наличи и    обстоятельст в ,    указанны х    в    подпункта х   5,  14,  18    пункт а   8    стать и   39.11  
Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ)18;

о    положения х    документо в    территориальног о    планировани я    и    документаци и 
п о    планировк е    территори и ,    в    граница х    которо й    расположе н    земельны й    участо к ,  
касающихся использования земельного участка;

о   сведения х   подсистем ы   « Информационна я   систем а   обеспечени я   градостроительно й  
деятельност и    в    Санк т - Петербург е »    АИ С    о б    объекта х    инженерн о - техническог о  
 обеспечени я ,    в    то м    числ е    о    расположенны х    в    граница х    земельног о    участк а    охранны х  
зонах электрических сетей и сетей инженерно-технического обеспечения (при наличии);

Исполнительны е    орган ы    государственно й    власт и    Санк т - Петербург а    ответ ы 
на запросы размещают в РГИС.

Межведомственны й    запро с    оформляетс я    в    соответстви и    с    требованиям и 
к   содержани ю   и   формировани ю   межведомственног о   запрос а ,   установленным и   статьей 7.2  
Федерального закона № 210-ФЗ.

3 .2 .2.2 .    Сотрудник    О Д    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    регистрируе т  
поступивши е    ответ ы    н а    межведомственны е    запрос ы    посредство м    ЕСЭД Д    в    ден ь  
поступления и передает их в УРЗУ Агентства СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга». 

3 .2. 2.3 .   Специалис т    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »    получае т    зарегистрированны е    ответ ы    н а    межведомственны е    запрос ы 
и    переходи т    к    дальнейшем у    рассмотрени ю    Заявлен и я    в    соответстви и    с    пункто м   3.3  
настоящего Административного регламента.

18    В    отношени и    земельног о    участк а    н е    установлен о    разрешенно е    использовани е    ил и    разрешенно е  
использовани е    земельног о    участк а    н е    соответствуе т    целя м    использовани я    земельног о    участк а ,    указанны м 
в    заявлени и    о    проведени и    аукцион а ;   земельны й    участо к    в    соответстви и    с    утвержденным и    документам и  
территориальног о    планировани я    и    ( ил и )    документацие й    п о    планировк е    территори и    предназначе н 
дл я   размещени я   объекто в   федеральног о   значени я ,   объекто в   региональног о   значени я   ил и   объекто в   местног о  
значени я ;  земельны й   участо к   являетс я   земельны м   участко м   общег о   пользовани я   ил и   расположе н   в   граница х  
земель общего пользования, территории общего пользования.
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3.2.3.   Срок    подготовк и ,    подписани я    и    направлени я    межведомс твенны х    запросов    –    1  
календарных дня.

Сро к    получени я    ответ а    н а    межведомственны й    запро с    в    ПП К    « Роскадаст р »    –   3  
рабочих дня.

Срок получения ответа на межведомственный запрос в ФНС России – 2 рабочих дня.
Сро к    получени я    ответо в    КГ А ,    К С ,    К И ,    КЭиИ О ,    К Б ,    КРТ И ,   К Т ,   КГИО П 

на межведомственные запросы – 5 рабочих дней.
Максимальны й    сро к    выполнени я    административно й    процедур ы    –   1 1    календарны х  

дней.
3.2. 3.    Ответственны м    з а    выполнени е    административно й    процедур ы    являетс я  

сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    уполномоченны й 
на рассмотрение Заявления.

3 . 2 .4.    Критери и    приняти я    решени я    дл я    направлени я    межведомственны х 
запросо в    –    отсутстви е    одног о    ил и    нескольк о    документо в ,    указанны х    в    пункте 2.7  
настоящего Административного регламента.

3.2. 5.    Результа т    административно й    процедур ы    –    направлени е    межведомственны х  
запросов и получение ответов на них. 

Информировани е    заявител я    о    резуль тат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотр енным и    пункто м   1.3.2    настоящего 
Административного регламента.

3.2.6. Способ фиксации результата выполнения административного действия:
Фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы    осуществляетс я 

с    установко й    соответствующег о    статус а    электронног о    дел а    в    ИТ С    « Кадаст р -2» 
с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й  
передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.2-1. Подготовка и направление запроса в отдел проведения полевого обследования 
СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга» о получении сведений 

о фактическом использовании земельного участка

3.2-1.1.    Основание м    дл я    начал а    административно й    процедур ы    являетс я    отсутстви е  
одног о    ил и    нескольк о    документо в ,    указанны х    в    пункте 2.7    настоящег о  
Административного регламента.

3.2-1.2    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к 
их выполнения.

Пр и    наличи и    обсто ятельст в ,    указанны х    в    пункт е   3.2 -1.1    настоящег о  
Административног о    регламент а    сотрудни к    УРЗУ    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а » ,    уполномоченны й    н а    рассмотрени е    Заявлени я ,    одновременн о 
с    административно й    процедурой ,    предусмотренно й    пункто м   3. 2 .    настоящег о  
Административног о   регламент а ,  подготавливает ,  н аправляе т   в   отде л   проведени я   полевог о  
обследовани я    ( дале е    –    ОПП О    СП б    ГК У    « Имущество    Санк т - Петербург а » )    посредство м  
ИТС «Кадастр-2» запрос о проведении полевого обследования земельного участка.

Сотрудник    ОПП О    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    пр и    поступлени и  
запрос а    о    проведени и    полевог о    обследовани я    земельног о    участк а    осуществляе т 
ег о    проведени е ,    готови т    в    ИТ С   « Кадаст р -2 »    Акт   обследовани я    земельног о    участк а 
п о    форм е    согласн о    приложени ю    №   2    к    настоящем у    Административном у    регламент у , 
и    направляе т    ег о    посредство м    ИТ С   « Кадаст р -2 »    вмест е    с    материалам и    фотофиксаци и 
в УРЗУ Агентства СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга» для анализа и рассмотрения.

Сро к    подготовки    и    направлени я    сотруднико м    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У  
 « Имуществ о   Санк т - Петербург а »,   уполномоченны м   н а   рассмотрени е   Заявлени я ,  запрос а   н а  
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полево е   обследовани е   сотруднико м   ОППО   СП б   ГК У   « Имуществ о   Санк т - Петербург а »  –   1  
календарный день.

Сро к    выполнени я    полевог о    обследования ,    подготовк и    в    ИТ С   « Кадаст р -2 »    Акта  
обследовани я    земельног о    участка    сотрудником    ОПП О    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга» – 7 календарных дней.

Максимальны й    сро к    выполнени я    административно й    процедур ы    –   8    календарны х  
дней.

3. 2 -1.3.    Ответственны м    з а    выполнени е    административно й    процедур ы    являетс я  
сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    уполномоченны й 
н а   рассмотрени е   Заявления ,  сотрудни к   ОППО   СП б   ГК У   « Имуществ о   Санк т - Петербург а » 
(за выполнение полевого обследования).

3. 2 -1.4.    Критери и    приняти я    решени я    дл я    направлени я    запрос а    н а    полево е  
обследовани е    –    наличи е    обстоятельст в ,   указанны х    в    пункт е   3.2-1 .1    настоящег о  
Административного регламента.

3. 2 -1.5.    Результа т    административно й    процедур ы    –    составление    Акт а    обследовани я  
земельног о    участка    и    направлени е    ег о    в    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга».

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2    настоящег о  
Административного регламента.

3.2-1.6.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административног о    действи я :  
формирование Акта обследования земельного участка в ИТС «Кадастр-2».

Фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы    осуществляетс я 
с    установко й    соответствующег о    статус а    электронног о    дел а    в    ИТ С    « Кадаст р -2» 
с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й  
передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.3. Рассмотрение Заявления, принятие
решения по результатам его рассмотрения, регистрация

и направление заявителю результата предоставления государственной услуги

3. 3 .1.    Юридически м    факто м ,    являющимс я    основание м    дл я    начал а    выполнени я  
административно й    процедур ы ,    являетс я    поступлени е    ответо в    н а    межведомственны е  
запрос ы ,   Акт а   обследовани я   земельног о   участк а   в   УРЗ У   Агентств а   СП б   ГК У   « Имуществ о  
Санкт-Петербурга». 

3. 3 .2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
 административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к 
их выполнения.

3. 3 .2.1.    Сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »,  
уполномоченны й    н а    рассмотрени е    Заявлени я ,    выполняе т    следующи е    административны е  
действия:

осуществляе т    проверк у    и    анали з    Заявлени я    и    прилагаемы х    к    нем у    документо в ,   
включая ответы на межведомственные запросы и Акт обследования земельного участка;

проверяе т    наличи е    основани й    дл я    отказ а    в    предоставлени и    государственно й  
 услуг и , указанны х    в    пункте 2. 10.2    настоящег о    Административног о    регламент а    с    учето м  
информации, указанной в ответах на межведомственные запросы и в Акте обследования.

Пр и    наличи и    основани й    дл я    отказ а    в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,  
сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »,    уполномоченны й  
на рассмотрение Заявления:

осуществляе т    подготовк у    в    ИТ С    « Кадаст р -2»    проект а    Уведомлени я    п о    форм е  
согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;
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направляе т    проек т    Уведомлени я    начальник у    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У 
«Имущество Санкт-Петербурга» для согласования посредством ИТС «Кадастр».

Начальни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » 
пр и    поступлени и    проект а    Уведомлени я    проверяе т    и    согласовывае т    проек т    Уведомлени я ,  
посл е    чег о    передае т    согласованны й    проек т    Уведомлени я    сотрудник у    УРЗ У    Агентств а  
СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга», уполномоченному на рассмотрение Заявления.

Сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »,  
уполномоченны й    н а    рассмотрени е    Заявлени я ,    направляе т    согласованны й    начальнико м  
УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    проек т    Уведомлени я 
с    комплекто м    документо в    в    Управлени е    п о    распоряжени ю    земельным и    участкам и  
Комитета (далее – УРЗУ Комитета) посредством ИТС «Кадастр-2».

Пр и    отсутстви и    основани й    дл я    отказ а    в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,  
указанны х    в    пункт е   2.10.2    настоящег о    Административног о    регламент а ,    сотрудни к    УРЗ У  
Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »,    уполномоченны й    н а    рассмотрени е  
Заявления:

осуществляе т    подготовк у    в    ИТ С    « Кадаст р -2 »    проект а    Распоряжени я    п о    форм е  
согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;

направляе т    проек т    Распоряжени я    начальник у    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У  
«Имущество Санкт-Петербурга» для согласования.

Начальни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » 
проверяе т    и    согласовывае т    проек т    Распоряжени я ,    посл е    чег о    передае т    согласованны й  
проек т    Распоряжени я    сотрудник у    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга», уполномоченному на рассмотрение Заявления.

Сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »,  
уполномоченны й    н а    рассмотрени е    Заявлени я ,    направляе т    согласованны й    начальнико м  
УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    проек т    Распоряжени я 
с комплектом документов в УРЗУ Комитета посредством ИТС «Кадастр-2».

Срок выполнения административных действий – 8 календарных дней.
3. 3 .2.2.    Специалис т    УРЗ У    Комитет а    посл е    поступлени я    проект а    Уведомлени я /  

Распоряжени я    с    комплекто м    документо в    проверяе т    комплек т    документо в    и  
 обоснованност ь    решени я    о    возможност и / невозможност и    проведени я    аукцион а    н а    прав о  
заключения договора аренды земельного участка.

В    случа е    необоснованност и    решени я    о б    отказ е    в    предоставлени и    государственно й  
услуг и    специалис т    УРЗ У    Комитет а    возвращае т    проек т    Уведомлени я    с    комплекто м  
документов в Агентство СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга» для доработки.

В    случа е    подтверждени я    обоснованност и    решени я    о    возможност и / невозможност и  
проведени я    аукцион а    н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы    земельног о    участк а ,  
осуществляет следующие административные действия:

направляе т    проек т    Уведомлени я    на    подпись    начальник у    УРЗ У  
 Комитета / Заместител ю    начальник а    УРЗ У    ( в    случа е    отсутстви я    начальник а    УРЗ У ) ,  
который подписывает Уведомление и передает специалисту УРЗУ Комитета;

направляе т    проек т    Распоряжени я    н а    согласовани е    в    Управлени е    экономическо й  
безопасности Комитета (далее – УЭБ).

Начальни к    УЭ Б    согласовывае т    проек т    Распоряжени я    и    направляе т    ег о    дл я  
 подписани я    заместител ю    председател я    Комитет а ,    курирующем у    и    координирующем у  
деятельност ь    УРЗ У ,    которы й    подписывае т    Распоряжени е    и    передае т    ег о    специалист у  
УРЗУ Комитета.

Специалис т    УРЗ У    Комитет а    пр и    поступлени и    подписанног о  
 Уведомлени я / Распоряжени я    в    это т    ж е    ден ь    передае т    специалист у    О У    Комитет а 
для регистрации.

Специалис т    О У    Комитет а    пр и    поступлени и    н а    регистраци ю    Уведомлени я /  
Распоряжения:

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=101002&field=134&date=28.01.2022
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в этот же день регистрирует Уведомление/Распоряжение; 
оди н   экземпля р   Уведомлени я / копи ю   Распоряжени я   направляе т   заявител ю   почтовы м  

отправление м    ( в    случа е    есл и    в    Заявлени и    указан о    представлени е    результат а    в    вид е  
бумажног о    документ а    посредство м    почтовог о    отправлени я )    либ о    передае т 
в    соответствующе е    Агентств о    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »   ( есл и 
в    Заявлени и    указан о    предоставлени е    результат а    в    вид е    бумажног о    документ а 
при непосредственном личном обращении в СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга»).

Специалист УРЗУ Комитета после регистрации Уведомления/Распоряжения:
прикрепляе т    ска н - копи ю    Уведомлени я / Распоряжени я    и    закрывае т    заявк у 

в ИТС «Кадастр-2»;
         направляе т    ска н - копи ю    Уведомлени я / Распоряжени я    в    электронно м    вид е  
 посредство м    Портал а ,    федеральног о    Портал а    ( в    случа е    есл и    в    Заявлени и    указан о  
предоставлени е    результат а    в    электронно й    форм е    посредство м    Портал а ,    федеральног о  
Портала).

Срок выполнения административных действий –10 календарных дней.
3. 3 .2.3.    Есл и    в    Заявлени и    указан о    предоставлени е    результат а    в    вид е    бумажног о  

документ а    пр и    непосредственно м    лично м    обращени и    в    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »,    сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »,    уполномоченны й    н а    выдач у    результат а    предоставлени я  
государственно й    услуг и ,    пр и    поступлени и    подписанног о    и    зарегистрированног о  
Уведомлени я / Распоряжени я    информируе т    заявител я    посредство м    телефонно й    связ и    и  
 ( ил и )    электронно й    почт ы    о    готовност и    к    выдач е    Уведомлени я / копи и    Распоряжени я    ( в  
случа е    есл и    в    Заявлени и    указан о    представлени е    результат а    в    вид е    бумажног о    документ а  
при личном обращении)

Срок выполнения административных действий – 3 календарный день.
Максимальны й    сро к    выполнени я    административно й    процедур ы    –   21    календарны х  

дней.
3. 3 .3.   Лицо м ,   ответственны м   з а   выполнени е   административно й   процедур ы ,   являетс я  

сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »,    уполномоченны й  
н а    рассмотрени е    Заявлени я ,    сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »,    уполномоченны й    н а    выдач у    результат а    предоставлени я  
государственно й    услуг и ,    начальни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »;    специалис т    УРЗ У    Комитет а ,    заместител ь    председател я    Комитет а ,  
курирующи й   и   координирующи й   деятельност ь   УРЗ У   ( в   част и   подписани я   Распоряжени я ),  
начальни к    УРЗ У    Комитета / заместител ь    начальник а    УРЗУ    ( в    част и    подписани я  
Уведомления), специалист ОУ Комитета (соответственно).

3. 3 .4.   Критерие м   приняти я   решени й   в   рамка х   административно й   процедур ы   являетс я  
наличи е    ( отсутстви е )    основани й    дл я    отказ а    предоставлени я    государственно й    услуг и ,  
перечисленных в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента

3. 3 .5.   Результато м   административно й   процедур ы   являетс я   подписани е   и   направлени е  
(выдача) заявителю Уведомления/Распоряжения.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2    настоящег о  
Административного регламента. 

3. 3 .6.    Способо м    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы  
является присвоение регистрационного номера Уведомлению или Распоряжению. 

Фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы    осуществляетс я 
с    установко й    соответствующег о    статус а    электронног о    дел а    в    ИТ С    « Кадаст р -2» 
с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й  
передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.
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3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах

3. 4 .1.    Юридически м    факто м ,    являющимс я    основание м    дл я    начал а    выполнени я  
административно й    процедур ы ,    являетс я    поступлени е    заявления    о б    исправлени и  
допущенны х   опечато к / ошибо к   в   выданны х   в   результат е   предоставлени я   государственно й  
услуг и    документа х    ( дале е    –    Заявлени е    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к ) ,    составленного 
в произвольной форме. 

3 . 4 .2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
 административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к 
их выполнения. 

3. 4 .2.1.    Заявлени е    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    в    дву х    экземпляра х    подаетс я 
следующим способом: 

почтовы м    отправление м    п о    адрес у    Комитет а / СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга»;

путе м    личног о    обращени я    з аявител я    в    Агентств о    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга» (в дни и часы приема);

посредство м    Портал а    ил и    федеральног о    Портал а    ( пр и    наличи и    техническо й  
возможности). 

3.4 .2.2.   Сотрудни к    О Д    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »   ( в    случа е  
поступлени я    Заявлени я    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    в    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »    п о    почт е )    ил и    специалис т    О У    Комитет а    ( в    случа е    поступлени я  
Заявлени я    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    в    Комите т )   выполняе т    следующи е  
административные действия: 

регистрируе т    Заявлени е    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    в    ЕСЭД Д    в    ден ь    ег о  
поступления;

передае т    зарегистрированно е    Заявлени я    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к 
в    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    посредства м 
ИТС «Кадастр-2».19

Срок выполнения административных действий – 1 календарный день.
3.4 .2.3.   Сотрудни к    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    ( в    случа е  

подач и    Заявлени я    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    пр и    лично м    обращени и    в    Агентств о  
СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга»):

 принимает Заявление об исправлении опечаток/ошибок;
возвращае т    копи ю    Заявлени я    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    в    ден ь    ег о    подач и 

с указанием регистрационного номера Заявления об исправлении опечаток/ошибок;
передае т    ег о    сотрудник у    О Д    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    дл я  

регистрации в ЕСЭДД.
3.4 .2.4.    Сотрудни к    О Д    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »   регистрируе т  

Заявления    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    и    передае т    в    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У  
«Имущество Санкт-Петербурга» посредствам ИТС «Кадастр-2».19

3. 4 .2.5.    В    случа е    подач и    Заявления    о б    исправлени и    опечато к / ошибок    посредство м  
Портала 20,    федеральног о    Портала 21   он о    регистрируетс я    в    автоматическо м    режим е 
в    МАИ С    ЭГ У    с    последующе й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    посл е    чег о    направляетс я    в    ИТ С  
 « Кадаст р -2»    и    ЕСЭД Д    в    течени е    одног о    дн я    с    момент а    обращени я .    Посл е    регистраци и    в  
ЕСЭД Д    Заявлени е    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    автоматическ и    передаетс я    дл я  
рассмотрени я    в    УР И    Комитет а    ил и    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о  
Санкт-Петербурга».

Срок выполнения административных действий – 1 календарный день.

19 Передает специалисту, ответственному за подготовку результата предоставления государственной услуги.
20 При наличии соответствующей технической реализации.
21 При наличии соответствующей технической реализации.
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3. 4 .2. 6 .   П р и    поступлени и    Заявлени я    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    в    выданны х 
в результате предоставления государственной услуги документах:

с отрудни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    в    течени е   4  
календарны х    дне й    осуществляет    п роверк у    наличи я / отсутстви я    основани й    дл я    внесени я  
правок в Уведомление /Распоряжение и обеспечивает: 

устранени е    опечато к    и ( ил и )    ошибо к    путе м    подготовк и    проект а    Уведомления ,  
Распоряжения    с    внесенным и    исправлениям и    допущенны х    опечато к / ошибо к 
(при наличии оснований); 

подготовк у    проект а    ответ а    Заявител ю    об    отсутстви и    в    результат е    предоставлени я  
государственной услуги опечаток (ошибок);

направляе т    проект    исправленного    Уведомлени я / Распоряжени я ,    проек т    ответ а  
 з аявителю    о б    отсутстви и    в    результат е    государственно й    услуг и    опечато к    и    ( ил и )    ошибо к  
начальнику УРЗУ Агентства СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга» для согласования.

Начальни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » 
пр и    поступлени и    проект а    Уведомлени я / Распоряжени я    ил и    проект а    ответ а    заявител ю 
о б    отсутстви и    в    результат е    государственно й    услуг и    опечато к    и    ( ил и )    ошибок    проверяе т 
и    согласует    Уведомлени е / Распоряжение    ил и    проект    ответ а    заявител ю    о б    отсутстви и 
в    результат е    государственно й    услуг и    опечато к    и    ( ил и )    ошибок    посредство м    ег о  
 подписани я ,    зате м    обеспечивае т    передач у    сотрудник у    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У  
«Имущество Санкт-Петербурга», подготовившему проект.

Посл е    согласовани я    начальнико м    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГКУ    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »   п роект а    исправленног о    Уведомлени я / Распоряжени я ,   проект а    ответ а  
Заявител ю    о б    отсутстви и    в    результат е    государственно й    услуги    опечато к    и    ( ил и )    ошибок  
передает    указанны е    документ ы    в    УРЗ У    Комитет а    средствам и    программног о    комплекс а  
ИТС «Кадастр-2» в электронном виде.

Специалис т    УРЗ У    Комитет а    осуществляе т    проверк у    проект а    Уведо млени я 
/ Распоряжени е    ( ил и )   проект а    ответ а    о б    отсутстви и    в    результат е    государственно й    услуг и  
опечато к    и    ( ил и )    ошибо к ,    подготовленны х    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а » ,   направляе т    н а    подпис ь    начальник у    ( заместител ю    начальник а )   УРЗУ  
Комитета ,    заместител ю    председател я    Комитет а    соответственн о ,    а    такж е    внесени е  
соответствующи х    изменени й    в    ИТ С    « Кадаст р -2» .    Посл е    подписани я    начальнико м  
 ( заместителе м    начальник а )    УРЗ У    Комитет а ,    заместителе м    председател я    Комитет а  
соответственно передает в ОУ Комитета для регистрации и направления Заявителю. 

Срок выполнения административного действия – 4 календарных дня.
Специалис т    О У    Комитет а    в    то т    ж е    ден ь    осуществляе т    регистраци ю    и    направлени е  

Заявителю ответа. 
3. 4 .3.    Сведени я    о    должностно м    лиц е ,    ответственно м    з а    выполнени е  

административного действия, входящего в состав административной процедуры. 
Лицо м ,    ответственны м    з а    выполнени е    административно й    процедур ы ,    являетс я  

сотрудни к   УРЗ У   Агентств а   СП б   ГК У   « Имуществ о   Санк т - Петербург а » ,   специалис т   УРЗ У  
Комитет а ,   начальни к   ( заместител ь   начальник а )   УРЗ У   Комитет а ,   заместител ь   председател я  
Комитет а ,    специалис т    О У    Комитет а ,   сотрудник    О Д    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга». 

3. 4 .4.   Критерие м   приняти я   решени й   в   рамка х   административно й   процедур ы   являетс я  
наличие    ( отсутстви е )    основани й    дл я    внесени я    право к    в    выданны е    в    результат е  
предоставления государственной услуги документы. 

3. 4 .5.   Результа т    административно й    процедур ы    –    направлени е    з аявител ю  
исправленног о    Уведомлени я    / Распоряжени я    и ( ил и )    ответ а    з аявител ю 
п о    почтовом у    адрес у    и ( ил и )    адрес у    электронно й    почт ы ,    указанном у    в    Заявлени и 
о б    исправлени и    опечато к / ошибо к ,    либ о    посредство м    Портал а ,    федеральног о    Портала ,  
 путе м    личног о    обращени я    заявител я    в    Агентств о    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга» (в дни и часы приема). 
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Информировани е    Заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    в    соответстви и    с о    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2  
настоящего Административного регламента.

3. 4 .6.    Максимальны й    сро к    выполнени я    административны х    действи й :   9    календарных  
дней со дня регистрации Заявления об исправлении опечаток.

3. 4 .7.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й 
процедур ы    –    регистрация    результата ,    предусмотренног о    в    пункт е   3. 5 .5    настоящег о  
Административного регламента, в ЕСЭДД.

 
3-1. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й    форм е    осуществляютс я  
следующие административные процедуры (действия):

предоставлени е    в    установленно м    порядк е    информаци и    заявителя м    и    обеспечени е  
доступа заявителей к сведениям о государственной услуге;

подач а    заявлени я    и    ины х    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственной услуги, и прием таких заявлений и документов;

получени е    заявителе м    сведени й    о    ход е    выполнени я    запрос а    о    предоставлени и  
государственной услуги;

взаимодействи е    Комитет а / СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    с    иным и  
органам и    государственно й    власт и ,    органам и    местног о    самоуправлени я    и    организациям и ,  
участвующим и   в    предоставлени и   государственны х   услу г ,    в    то м   числ е   порядо к   и   услови я  
такого взаимодействия;

получение заявителем результата предоставления государственной услуги;
иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.

3-1.1.    Предоставлени е    в    установленно м    порядк е    информаци и    заявителя м 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге.

 
Заявител ь   може т   получит ь   информаци ю   о   порядк е   предоставлени я   государственно й  

услуг и ,    в    то м    числ е    в    электронно й    форм е ,    н а    федерально м    Портал е    ( доменно е    им я    сайт а  
 в   сет и    « Интерне т »    –   gosuslugi.ru),    н а    Портал е    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и 
«Интернет» – gu.spb.ru).

Досту п    к    сведения м    о    способа х    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    порядк у  
предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    в    электронно й    форм е ,    перечн ю  
необходимы х   дл я   предоставлени я   государственно й   услуг и   документо в ,   к   форм е   заявлени я  
и    форма м    ины х    документо в    выполняетс я    бе з    предварительно й    авторизаци и    заявител я 
н а   Портал е   и   н а   федерально м   Портал е .   Заявител ь   може т   ознакомитьс я   с   формо й   заявлени я  
и   ины х    документо в ,    необходимы х    дл я    получени я    государственно й    услуг и , 
 на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

3-1.2.    Подач а    заявлени я    и    ины х    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственной услуги, и прием таких заявлений и документов.

3-1.2.1.    Подач а    заявлени я    и    ины х    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственной услуги.

Формировани е    заявителе м    заявлени я    о    предоставлени и    государственно й    услуг и  
осуществляетс я    в    форм е    электронног о    документ а    ( электронног о    заявлени я )    н а    Портале ,  
федерально м   Портал е   в   соответстви и   с   пунктом 5  Прави л   осуществлени я   взаимодействи я  
в    электронно й    форм е    гражда н    ( физически х    ли ц )    и    организаци й    с    органам и  
 государственно й    власт и ,    органам и    местног о    самоуправлени я ,    с    организациям и ,  
осуществляющим и    в    соответстви и    с   федеральным и    законам и    отдельны е    публичны е  

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=199527&dst=100014&field=134&date=31.01.2022
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полномочи я ,    утвержденны х    постановление м    Правительств а    Российско й    Федераци и 
о т   09.06.2016    №   516.    Посл е    подач и    электронног о    заявлени я    н е    требуетс я    формировани е  
бумажного заявления.

Дл я    подач и    заявлени я    н а    Портал е    ил и    н а    федерально м    Портал е    заявител ь  
(представитель заявителя) выполняет следующие действия:

изучае т    информаци ю    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и  
 в   электронно й    форм е ,    размещенну ю    н а    Портале    ил и    н а    федерально м    Портале , 
в соответствующем разделе;

выполняет авторизацию на Портале или на федеральном Портале;
открывае т    форм у    электронног о    заявлени я    н а    Портале    ил и    н а    федерально м    Портале  

(далее – форма электронного заявления);
заполняе т    форм у    электронног о    заявлени я ,    включающу ю    сведени я ,    необходимы е  

и обязательные для предоставления государственной услуги;
прикрепляе т    ска н - образ ы    документов ,    электронны е    документ ы ,    подписанны е  

электронно й    подпись ю    ил и    усиленно й    квалифицированно й    электронно й    подпись ю    лиц а ,  
выдавшег о    докумен т ,    к    форм е    электронног о    заявлени я    ( пр и    необходимост и ).    Пр и    подач е  
электронног о    заявлени я    заявител ю    ( представителю    заявителя )    н е   требуетс я    прилагат ь  
скан-образ документа, удостоверяющего личность, при использовании ЕСИА;

подтверждае т    достоверност ь    сообщенны х    сведени й    ( устанавливае т  
соответствующую отметку в форме электронного заявления);

отправляе т   заполненно е   электронно е   заявлени е   ( нажимае т   соответствующу ю   кнопк у  
в форме электронного заявления);

выбирае т    спосо б    получени я    уведомлени й    о    ход е    предоставлени я    государственно й  
услуги;

электронно е    заявлени е    вмест е    с    прикрепленным и    ска н - образам и    документов ,  
электронным и    документам и ,    подписанным и    усиленно й    квалифицированно й    подписью  
лиц а ,    выдавшег о    докумен т ,   подписываетс я    просто й    электронно й    подпись ю    ( в    случа е  
обращени я   физическог о   лица   ил и   индивидуальног о   предпринимателя   з а   предоставление м  
государственно й    услуг и )    ил и    усиленно й    квалифицированно й    электронно й    подписью 
( в    случа е    обращени я    юридическог о    лиц а    з а    предоставление м    государственно й    услуги ) 
в    соответстви и    с   требованиям и    Федеральног о    закона   о т   06.04.2011    №   63 - Ф З 
«Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ;

получае т    уведомлени е    в    « Лично м    кабинет е »    н а    Портал е    ил и    н а    федерально м  
 Портал е    и    в    мобильно м    приложени и ,    уведомлени е    п о    электронно й    почт е ,  
 подтверждающе е , 
чт о    заявлени е    отправлен о    ( принято    системой ),    в    то м    числ е    в   уведомлени и    указываютс я  
идентификационный номер и дата подачи электронного заявления;

получае т    уведомлени е    о    прием е    электронног о    заявлени я    в    Комитет е / СП б    ГК У  
«Имущество Санкт-Петербурга» и о начале процедуры предоставления услуги;

в случае необходимости заявитель может потребовать отзыв электронного заявления.
3-1.2.2.    Прие м    заявлени я    и    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  

государственной услуги.
Электронно е    дел о ,    сохраненно е    в    МАИ С    ЭГ У ,    становитс я    доступны м 

дл я    уполномоченног о    лиц а ,    ответственног о    з а    приняти е    решени я    о    предоставлени и  
 ( отказ е   в   предоставлени и )   государственно й   услуг и   ( дале е   –   уполномоченно е   лиц о ),   посл е  
передачи в ИТС КИО и последующей передачи из ИТС КИО в ИТС Кадастр-2.

Уполномоченно е    лиц о    Комитет а / СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи:

проверяе т    наличи е    электронны х    де л ,    поступивши х    с    Портала    ил и    с    федеральног о  
Портала, с периодом не реже одного раза в рабочий день;

изучае т    поступивши е    электронны е    дел а ,    в    то м    числ е    приложенны е    заявителе м 
ска н - образ ы    документо в    ( графически е    файл ы ) ,    электронны е    документ ы ,    подписанны е  
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электронно й    подпись ю    ил и    усиленно й    квалифицированно й    электронной    подпись ю    лиц а ,  
выдавшего документ;

проверяет комплектность, читаемость приложенных заявителем документов;
производи т    действи я    в    соответстви и    с    разделом III    настоящег о    Административног о  

регламент а ,   в   то м   числ е   производи т   установк у   статусо в   электронног о   дел а ,   фиксирующи х  
хо д    предоставлени я    государственно й    услуги ,    в    ИТ С    « Кадаст р -2 »    с    последующе й  
автоматическо й   передаче й   в   ИТ С   КИ О   и   последующе й   автоматическо й   передаче й   и з   ИТ С  
КИО в МАИС ЭГУ;

направляе т    межведомственны е    запрос ы    дл я    получени я    необходимы х    документо в  
 ( сведени й )    и ( ил и )    подтверждени я    документо в    ( сведени й ),    касающихс я    заявител я 
и    хранящихс я    в    то м    числ е    в    база х    данны х    информационны х    систе м    ИОГ В    СП б 
и    федеральны х    органо в    исполнительно й    власт и ,    в    рамка х    предоставлени я  
государственной услуги в электронной форме;

информируе т    заявител я    посредство м    установк и    статусо в    электронног о    дел а 
и (при необходимости) формирования комментариев:

о    ход е    предоставлени я    государственно й    услуг и    с    указание м    дальнейши х    действи й  
заявителя;

о    направлени и    межведомственны х    запросо в    ( кром е    межведомственны х    запросо в ,  
содержащи х    сведени я ,    досту п    к    которы м    ограниче н    в    соответстви и    с    законодательство м  
Российско й    Федераци и ),    в    то м    числ е    в    целя х    получени я    информаци и ,    подтверждающе й  
внесени е    заявителе м    плат ы    з а    услуг у ,    с    учето м    представлени я    заявител ю    сведени й 
о    состав е    межведомственны х    запросо в    ( наименовани е    и    соста в    запрашиваемы х    сведени й 
о    заявител е    и    принадлежаще м    ем у    имуществ е ,    а    такж е    о    третьи х    лица х ),    наименовани е  
государственны х    органо в    ил и    организаци й ,    в    которы е    направлен ы    запрос ы , 
и сроке предоставления ответа на запрос;

о    факт е    получени я    ил и    неполучени я    ответо в    н а    межведомственны е    запрос ы 
( кром е    межведомственны х    запросо в ,    содержащи х    сведени я ,    досту п    к    которы м    ограниче н  
в соответствии с законодательством Российской Федерации);

о    выявленны х    недостатка х    в    представленны х    сведения х    и ( ил и )    документа х  
и о необходимости устранения выявленных недостатков;

о б    ины х    действия х ,    предусмотренны х    в    разделе III    настоящег о    Административног о  
регламент а    ( в    то м    числ е    в    случа е    есл и    в    рамка х    предоставлени я    государственно й    услуг и  
предусмотрен о    участи е    нескольки х    государственны х    органо в    ( организаци й ),  
подразделений, комиссий, иных коллегиальных органов);

о   принято м   решени и   ( предоставлени и   ил и   отказ е   в   предоставлени и   государственно й  
услуг и );    уведомлени е    о    принято м    решени и    должн о    содержат ь    приложени е    в    вид е 
ска н - образ а    документ а    о    принято м    решени и    ( распоряжени е ,    выписк а    и з    распоряжени я ,  
письмо об отказе) и(или) текст решения;

о завершении процедуры предоставления государственной услуги.

3-1.3.    Получени е    заявителе м    сведени й    о    ход е    выполнени я    запрос а  
о предоставлении государственной услуги.

Заявител ь   имее т   возможност ь   просматриват ь   стату с   электронног о   заявлени я ,   а   такж е  
информацию о дальнейших действиях (при наличии):

н а    Портал е    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Проверк а    статус а    заявлени я » 
 ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –    gu . spb . ru )    ил и    посл е    авторизаци и    в    « Лично м  
кабинете» (в случае если заявление было подано посредством Портала);

в   мобильно м   приложени и   бе з   прохождени я   авторизаци и   в   раздел е   « Проверк а   статус а  
заявлени я »    ил и    посл е    авторизаци и    в    « Лично м    кабинет е »,    а    такж е    посредство м  
всплывающи х    уведомлени й    ( в    случа е    есл и    заявлени е    был о    подан о    посредство м 
Портала –при выборе заявителем соответствующего способа информирования);
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посредство м   уведомлени й   в   социальны х   сетя х   ( в   случа е   есл и   заявлени е   был о   подан о  
посредство м    Портал а    –    пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о    способ а  
информирования);

посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    электронно й    почт е    ( в    случа е    есл и  
заявлени е   был о   подан о   посредство м   Портал а   –   пр и   выбор е   заявителе м   соответствующег о  
способа информирования);

посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    СМ С    ( в    случа е    есл и    заявлени е    был о  
подан о    посредство м    Портал а    –    пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о    способ а  
информирования).

н а    федерально м    Портал е    посл е    авторизаци и    в    « Лично м    кабинет е »   ( в    случа е    есл и  
заявление было подано посредством федерального Портала).

3-1.4.    Взаимодействи е    исполнительног о    орган а ,    предоставляющег о  
государственну ю    услуг у ,    с    иным и    органам и    государственно й    власт и ,    органам и  
местног о    самоуправлени я    и    организациям и ,    участвующим и    в    предоставлени и  
государственных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.

Специалист    Комитет а / сотрудни к    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »  
производи т    действи я    в    соответстви и    с    пункто м    3.2.2    настоящего    Административног о  
регламента.

3-1.5.    Получени е    заявителе м    результат а    предоставлени я    государственно й  
услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Заявител ь    в    « Лично м    кабинет е »    н а    Портале ,    федерально м    Портале    и    в    мобильно м  
приложении может ознакомиться с принятым Комитетом решением.

Решени е    може т    быт ь    представлен о    в    форм е    электронног о    документ а ,    подписанног о  
усиленно й    квалифицированно й    электронно й    подпись ю    лиц а ,    выдавшег о    докумен т ,  
 которы й    являетс я       равнозначным    оригинал у    в    соответстви и    с о    статьей 6    Федеральног о  
закон а    о т   06.04.2011    №    63   « О б    электронно й    подпис и »    и    може т    предоставлятьс я  
заявителем по месту требования.

Заявител ь    може т    получит ь    результа т    государственно й    услуг и    в    электронно й    форм е  
 н а    Портал е ,    н а    федерально м    Портал е    ( в    случа е    подач и    заявлени я    соответствующи м  
способо м ),  може т   получит ь   досту п   к   результат у   предоставлени я   государственно й   услуг и ,  
полученном у    в    электронно й    форм е ,    и    сохранит ь    ег о    н а    свои х    технически х    средства х , 
а    такж е    использоват ь    дл я    последующег о    направлени я    в    ины е    государственны е    орган ы 
и организации.

Заявител ь    може т    получит ь    оригина л    документ а ,    являющегос я    результато м  
предоставлени я   государственно й   услуг и ,   н а   материально м   носител е   в   Комитет е / СП б   ГК У  
« Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    предоставляюще м    государственну ю    услуг у ,    п о    почт е  
 ( есл и    предусмотрен о    получени е    оригинал а    документ а ).   Пр и    лично м    обращени и    в    СП б  
 ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    з а    результато м    предоставлени я    государственно й  
услуг и    заявител ю    необходим о    представит ь    уведомлени е ,    доступно е 
в    « Лично м    кабинет е »    н а    Портале ,    н а    федерально м    Портале    и    в    мобильно м    приложени и  
либ о    поступивше е    н а    адре с    электронно й    почт ы ,    а    такж е    оригинал ы    документо в 
( пр и    необходимост и ).    Заявител ь    може т    получит ь    оригина л    документ а ,    являющегос я  
результато м    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    п о    почт е   ( в    случа е    поступлени я  
обращения посредством Портала, если предусмотрено получение оригинала документа).

3-1.6. Иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.
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3-1.6.1.    Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й    форм е  
 заявител ю    обеспечиваетс я    осуществлени е    оценк и    качеств а    предоставлени я  
государственной услуги посредством электронного опроса на Портале.

3-1.6.2.    Заявител ь    имее т    прав о    н а    досудебно е    ( внесудебно е )    обжаловани е    решени й  
 и   действи й    ( бездействи я )    Комитет а ,   СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    а    такж е  
должностны х    ли ц    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и .    Заявител ь    производи т  
действия в соответствии с разделом V настоящего Административного регламента.

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
предоставления государственной услуги

4.1 .  Текущи й   контрол ь   з а   соблюдение м   последовательност и   действи й ,   определенны х  
административным и    процедурам и    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и ,  
осуществляется   заместителе м   председател я   Комитет а ,   непосредственн о   координирующи м  
и    контролирующи м    деятельност ь    УРЗ У ,    начальнико м    УРЗ У    Комитет а ,    начальнико м 
О У    Комитет а ,    руководителе м    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    начальнико м  
УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    начальнико м    О Д    СП б    ГК У  
 « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    в    предела х    компетенци и    данны х    структурны х  
подразделений (далее – подразделение).

4.1.1.    Руководител и    подразделени й    Комитет а ,   СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга» осуществляют контроль:

з а    надлежащи м    исполнение м    настоящег о    Административног о    регламент а    и    ины х  
нормативны х    правовы х    акто в ,    регулирующи х    предоставлени е    государственно й    услуг и ,  
работниками подразделения;

з а    обеспечение м    сохранност и    приняты х    о т    заявител я    документо в 
и    соблюдение м    работникам и    подразделени я    требовани й    к    сбор у    и    обработк е  
персональных данных заявителя и иных лиц.

4.1.2.    Руководител и    подразделени й    Комитет а ,    работник и    подразделени й    Комитет а ,  
руководител ь    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    работник и    подразделени я 
СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    непосредственн о    предоставляющи е  
государственну ю    услуг у ,    несу т    персональну ю    ответственност ь    з а    соблюдени е    сроко в  
 и   порядк а    прием а    документо в ,    своевременност ь    оформлени я    и    отправлени я  
межведомственны х    запросо в ,    соответстви е    результато в    рассмотрени я    документо в  
требования м    законодательств а ,    приняти е    ме р    п о    проверк е    представленны х    документо в ,  
соблюдени е   сроко в   и   порядк а   предоставлени я   государственно й   услуг и ,   подготовк и   отказ а  
в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    выдач и    документо в .    Персональна я  
ответственност ь    руководителе й    подразделени й    Комитет а ,    работнико в    подразделени й  
Комитет а ,    руководителе й    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    работнико в 
СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    закрепляетс я    в    должностны х    регламента х 
и должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В    частност и ,    работник и    подразделени й    Комитет а ,   СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга» несут ответственность:

з а   требовани е   у   заявителе й   документо в   ил и   плат ы ,   н е   предусмотренны х   настоящи м  
Административным регламентом;

з а    отка з    в    прием е    документо в    п о    основания м ,    н е    предусмотренны м    настоящи м  
Административным регламентом;

з а    нарушени е    сроко в    регистраци и    запросо в    заявител я    о    предоставлени и  
государственной услуги;

за нарушение срока предоставления государственной услуги;
за направление необоснованных межведомственных запросов;
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з а    нарушени е    сроко в    подготовк и    межведомственны х    запросо в    и    ответо в 
на межведомственные запросы;

за необоснованное непредставление информации на межведомственные запросы.
4.1.3 .    Операто р    Портал а    –    Санк т - Петербургско е    государственног о    унитарног о  

предприяти я    « Санк т - Петербургски й    информационн о - аналитически й    цент р » 
( дале е   –   СП б   ГУ П   « СП б   ИА Ц »)   –   осуществляе т   контрол ь   з а   своевременность ю   доставк и  
электронных заявлений в ИТС КИО.

Персональна я    ответственност ь    сотрудников    СП б    ГУ П    « СП б    ИА Ц »    закрепляетс я  
 в   должностны х   инструкция х   в   соответстви и   с   требованиям и   законодательств а   Российско й  
Федерации.

Сотрудники СПб ГУП «СПб ИАЦ» несут ответственность:
за технологическое обеспечение работы Портала;
з а    обеспечени е    техническо й    поддержк и    заявителе й    п о    вопроса м    работы 

с Порталом.
4.2.    В    рамка х    предоставлени я    государственно й    услуг и    осуществляютс я    плановы е  

и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.
Начальни к    УРЗ У    Комитет а ,    начальни к    УРЗ У    Агентств а    СП б    ГК У    « Имуществ о  

 Санк т - Петербург а » ,    начальни к    О У    Комитет а ,    начальни к    О Д    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а »    ежеквартальн о    осуществляю т    выборочны е    проверк и    де л    заявителе й 
н а    предме т    соблюдени я    сотрудникам и    подведомственны х    структурны х    подразделени й  
должностны х   обязанносте й .   Начальни к   УРЗ У   Комитет а ,   начальни к   УРЗ У   Агентств а   СП б  
ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    начальни к    О У    Комитет а ,    начальни к    УРК К  
 Комитет а ,    начальни к    О Д    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »    осуществляю т  
внеплановы е    проверк и    в   случа е    поступлени я    жало б    ( претензи й )    гражда н 
в рамках досудебного обжалования.

Операто р    Портал а    осуществляе т    ежедневны е    проверк и    прохождени я    электронны х  
заявлений через Портал, выгрузку данных на электронный адрес Комитета.

Оператор Портала осуществляет:
мониторин г    прохождени я    электронны х    заявлени й    чере з    МАИ С    ЭГ У ,    направлени е  

результато в    данног о    мониторинг а    в    Комите т    п о    информатизаци и    и    связ и 
по запросу.

Результат ы   плановы х   и   внеплановы х   проверо к   оформляютс я   в   вид е   акт а ,   в   которо м  
отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.

4.3.    Ответственност ь    должностны х    ли ц    Комитет а / сотруднико в    СП б    ГК У  
 « Имуществ о   Санк т - Петербург а » ,   предоставляющег о   государственну ю   услуг у ,   з а   решени я  
и    действи я    ( бездействи е ),    принимаемы е    ( осуществляемы е )    в    ход е    предоставлени я  
государственной услуги.

Должностны е   лиц а   Комитет а / сотрудник и   СП б   ГК У   « Имуществ о   Санк т - Петербург а »  
несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Направлени е    межведомственны х    запросо в    о    представлени и    документо в  
 и   информаци и    дл я    осуществлени я    деятельност и ,    н е    связанно й    с    предоставление м  
государственно й    услуг и ,    н е    допускаетс я ,    а    должностны е    лиц а    Комитет а / сотрудник и 
СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    направивши е    необоснованны е  
межведомственны е    запрос ы ,    несу т    ответственност ь    в   соответстви и    с    законодательство м  
Российской Федерации.

Непредставлени е    ( несвоевременно е    представлени е )    органо м    ил и    организацие й 
п о   межведомственном у   запрос у   документо в   и   информаци и   н е   може т   являтьс я   основание м  
дл я    отказ а    в    предоставлени и    заявител ю    государственно й    услуг и .    Должностны е    лиц а  
 ИОГ В ,    н е    представивши е    ( несвоевременн о    представивши е )    запрошенны е    и    находящиес я 
в    распоряжени и    соответствующи х    орган а    либ о    организаци и    докумен т    ил и    информаци ю ,  
подлежа т    административно й ,    дисциплинарно й    ил и    ино й    ответственност и    в    соответстви и  
с законодательством Российской Федерации.
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4.4.    Положени я ,    характеризующи е    требовани я    к    порядк у    и    форма м    контрол я 
з а    предоставление м    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    с о    сторон ы    гражда н , 
их объединений и организаций.

Организаци и ,    в    то м    числ е    общественны е    организаци и    ( объединени я ),    и    граждан е  
имею т    прав о    осуществлят ь    контрол ь    з а    предоставление м    государственно й    услуг и , 
в    то м    числ е    в    установленно м    законодательство м    Российско й    Федераци и    порядк е  
запрашиват ь    и   получат ь    в    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » / Комитет е  
информаци ю    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и ,    в   досудебно м    ( внесудебно м )  
порядк е    обжаловат ь    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    Комитет а / СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а » ,    должностног о    лиц а    Комитет а ,    предоставляющег о    государственну ю  
услугу.

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего государственную услугу, 
должностного лица Комитета

5.1.    Информаци я    дл я    заявител я    о    ег о    прав е    подат ь    жалоб у    н а    нарушени е    порядк а  
предоставления государственной услуги (далее – жалоба).

Досудебны й    ( внесудебны й )    порядо к    обжаловани я    н е    исключае т    возможност ь  
обжаловани я    решени й    и    действи й    ( бездействи я ),    приняты х    ( осуществляемы х )    в    ход е  
предоставлени я   государственно й   услуг и ,   в   судебно м   порядк е .   Досудебны й   ( внесудебны й )  
порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.1.1. Заявитель может подать жалобу, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
требовани е   у   заявител я   документо в   ил и   информаци и   либ о   осуществлени я   действи й ,  

представлени е    ил и    осуществлени е    которы х    н е    предусмотрен о    нормативным и    правовым и  
актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и    актам и    Санк т - Петербург а 
для предоставления государственной услуги;
  отка з    в    прием е    у    заявител я    документо в ,    представлени е    которы х    предусмотрен о  
нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и  
актам и    Санк т - Петербург а    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и    ( в    случа е    есл и  
основани я    дл я    отказ а    в    прием е    документо в    н е    предусмотрен ы    федеральным и    законам и  
 и   принятым и   в   соответстви и   с   ним и   иным и   нормативным и   правовым и   актам и   Российско й  
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга);

отка з    в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    есл и    основани я    отказ а 
н е    предусмотрен ы    федеральным и    законам и    и    принятым и    в    соответстви и    с    ним и    иным и  
нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    законам и    и    ины е  
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

требовани е    с    заявител я    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    плат ы , 
н е    предусмотренно й    нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,  
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

отка з    Комитет а ,    должностног о    лиц а    Комитет а ,    государственног о    гражданског о  
служащег о    Комитет а ,    сотрудник а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » 
в    исправлени и    допущенны х    опечато к    и    ошибо к    в   выданны х    в    результат е    предоставлени я  
государственно й    услуг и    документа х    либ о    нарушени е    установленног о    срок а    таки х  
исправлений;

нарушени е    срок а    ил и    порядк а    выдач и    документо в    п о    результата м    предоставлени я  
государственной услуги;

приостановлени е    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    есл и    основани я  
приостановлени я   н е   предусмотрен ы   федеральным и   законам и   и   принятым и   в   соответстви и  



34

с    ним и    иным и    нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    законам и  
и иными нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

требовани е   у   заявител я   пр и   предоставлени и   государственно й   услуг и   документо в   ил и  
информаци и ,    отсутстви е    и    ( ил и )    недостоверност ь    которы х    н е    указывалис ь 
пр и    первоначально м    отказ е    в    прием е    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственно й   услуг и ,   либ о   в   предоставлени и   государственно й   услуг и ,   з а   исключение м  
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.1.2.    В    случа е    есл и    жалоб а    подаетс я    чере з    представителя    заявителя ,    такж е  
представляетс я    докумен т ,    подтверждающи й    полномочи я    н а    осуществлени е    действи й 
от имени заявителя.    

В    качеств е    документ а ,    подтверждающег о    полномочи я    н а    осуществлени е    действи й 
от имени заявителя, может быть представлена:

оформленна я    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й    Федераци и  
доверенность (для физических лиц);

оформленна я    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й    Федераци и  
доверенност ь ,    заверенна я    печать ю    заявител я    ( пр и    наличи и    печат и )    и    подписанна я  
руководителе м    юридическог о    лиц а    ил и    уполномоченны м    эти м    руководителе м    лицо м 
(для юридических лиц);

копи я    решени я    о    назначени и    ил и    о б    избрани и    либ о    приказ а 
о   назначени и   физическог о   лиц а   н а   должност ь ,   в   соответстви и   с   которы м   тако е   физическо е  
лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2. Предмет жалобы.
Жалоба должна содержать: 
наименовани е    Комитет а ,    должност ь    и    фамили ю ,    им я ,    отчеств о 

( последне е    –    пр и    наличи и )    должностног о    лиц а    Комитет а ,    либ о    государственног о  
гражданског о    служащег о    Комитет а ,    сотрудник а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамили ю ,    им я ,    отчеств о    ( последне е   -    пр и    наличи и ),    сведени я    о    мест е    жительств а  
заявител я   –   физическог о   лиц а   либ о   наименовани е ,   сведени я   о   мест е   нахождени я   заявител я  
–    юридическог о    лиц а ,    а    такж е    номе р    ( номер а )    контактног о    телефон а ,    адре с    ( адрес а )  
электронно й   почт ы   ( пр и   наличи и )   и   почтовы й   адре с ,   п о   которы м   долже н   быт ь   направле н  
ответ заявителю;

сведени я    о б    обжалуемы х    решения х    и    действия х    ( бездействи и )    Комитет а ,  
должностног о   лиц а   Комитет а ,   либ о   государственног о   гражданског о   служащег о   Комитет а ,  
сотрудник а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    в    то м    числ е    в    случа е    подач и  
 жалоб ы    через    Порта л    –    ви д    нарушени я ,    указанны й    в    пункт е   5.1.1    настоящег о  
Административного регламента;

довод ы ,    н а    основани и    которы х    заявител ь    н е    согласе н    с    решение м    и    действие м  
 ( бездействие м )    Комитет а ,    должностног о    лиц а    Комитет а ,    либ о    государственног о  
гражданског о    служащег о    Комитет а ,    сотрудник а    СП б    ГК У    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а » .    Заявителе м    могу т    быт ь    представлен ы    документ ы    ( пр и    наличи и ),  
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.    Исполнительны е    орган ы    и    уполномоченны е    н а    рассмотрени е    жалоб ы  
должностны е    лиц а ,    которы м    може т    быт ь    подан а    жалоб а    в    досудебно м    ( внесудебно м )  
порядке.

Жалоба подается в Комитет, предоставляющий государственную услугу. 
Жалоб а    такж е    може т    быт ь    подан а    виц е - губернатор у    Санк т - Петербург а ,  

непосредственн о    координирующем у    и    контролирующем у    деятельност ь    Комитет а 
(далее – вице-губернатор Санкт-Петербурга).

Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    должностны х    ли ц    Комитет а ,  
заместител я   председател я   Комитет а   подаетс я   председател ю   Комитет а ;   жалоб а   н а   решени я  
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и    действи я    ( бездействи е )    председател я    Комитет а    подаетс я    виц е - губернатор у 
Санкт-Петербурга.

Жалоб а    н а    работник а    СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,    либ о    н а    порядо к  
оказания услуги СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга» рассматривается Комитетом. 

5.4. Способы подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба может быть подана: 
в электронной форме;
в письменной форме на бумажном носителе.
5.4.1.1. Подача жалобы в письменной форме на бумажном носителе осуществляется:
по почте;
пр и   лично м   прием е   заявител я   в   Комитет е / СП б   ГК У   « Имуществ о   Санк т - Петербург а »  

( в    мест е    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    т . е .    в    мест е ,    гд е    заявител ь    подава л  
 запро с   н а   получени е   государственно й   услуг и ,   нарушени е   порядк а   предоставлени я   которо й  
обжалуетс я ,    либ о    в   мест е ,    гд е    заявителе м    получе н    результа т    указанно й    государственно й  
услуги).

Пр и   лично м   прием е   заявител ь   представляе т   докумен т ,   удостоверяющи й   ег о   личност ь  
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В    случа е    подач и    жалоб ы    чере з    представител я    пр и    лично м    прием е    в    письменно й  
форм е   н а   бумажно м   носител е   представляетс я   такж е   докумен т ,   удостоверяющи й   личност ь  
представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В    электронно й    форм е    могу т    быт ь    представлен ы    документ ы ,    указанны е 
в    пункт е   5.1.2    настоящег о    Административног о    регламент а ,    пр и    это м    докумен т ,  
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4.1.2.    Подач а    жалоб ы    в    электронно й    форм е    осуществляетс я 
с   использование м   сет и   « Интерне т »   посредство м :   официальног о   сайт а   Комитет а   ( доменно е  
им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »  –    commim.spb.ru)    либ о    Портал а    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и  
«Интернет» – gu.spb.ru).

Заполнени е   запрос а   о    рассмотрени и   жалоб ы   чере з    Порта л   производитс я   заявителе м  
лично при условии авторизации заявителя на Портале посредством ЕСИА22.

5.4.2. Порядок рассмотрения жалобы.
Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    Комитет а ,    ег о    должностны х    ли ц  

и государственных гражданских служащих рассматривается Комитетом. 
Жалоб а    н а    работник а    подведомственног о    Комитет у    учреждени я    ( организаци и )    либ о  

н а    порядо к    оказани я    услуг и    подведомственны м    Комитет у    учреждение м    ( организацие й )  
рассматриваетс я   Комитето м ,   в   ведени и   которог о   находитс я   соответствующе е   учреждени е  
(организация).

Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    председател я    Комитет а  
 рассматриваетс я    виц е - губернаторо м    Санк т - Петербург а ,    непосредственн о  
контролирующим и координирующим деятельность Комитета.

В   случа е   есл и   жалоб а   подан а   заявителе м   в   орга н ,   в   компетенци ю   которог о   н е   входи т  
приняти е    решени я    п о    жалоб е ,    в    течени е    тре х    рабочи х    дне й    с о    дн я    е е    регистраци и  
указанны й    орга н    направляе т    жалоб у    в    уполномоченны й    н а    е е    рассмотрени е    орга н 
и   в   письменно й   форм е   информируе т   заявител я   о   перенаправлени и   жалоб ы .   Пр и   это м   сро к  
рассмотрени я    жалоб ы    исчисляетс я    с о    дн я    регистраци и    жалоб ы    в    уполномоченно м 
на ее рассмотрение органе.

В   случа е   есл и   в   отношени и   поступивше й   жалоб ы   федеральны м   законо м   установле н  
ино й    порядо к    ( процедур а )    подач и    и    рассмотрени я    жало б ,    положени я    настоящег о    раздел а  
 н е    применяютс я ,    и    заявител ь    уведомляетс я    о    то м ,    чт о    ег о    жалоб а    буде т    рассмотрен а 
в порядке и сроки, предусмотренные федеральным законом.

Комитет вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 

22    Возможност ь    подат ь    жалоб у    посредство м    Портал а    обеспечиваетс я    дл я    заявителе й ,    которы е    подавал и  
запрос о предоставлении государственной услуги через Портал

http://commim.spb.ru
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наличи е    в    жалоб е    нецензурны х    либ о    оскорбительны х    выражени й ,    угро з    жизн и ,  
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутстви е   возможност и   прочитат ь   каку ю - либ о   част ь   текст а   жалоб ы ,   фамили ю ,   им я ,  
отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

В   случа е   оставлени я   жалоб ы   бе з   ответ а   Комите т   в   течени е   тре х   рабочи х   дне й   с о   дн я  
регистраци и    жалоб ы    сообщае т    о б    это м    гражданин у ,    направившем у    жалоб у ,    есл и 
его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Комитете.
Жалоб а ,    поступивша я    в    Комите т    либ о    вышестоящи й    орга н ,    подлежи т    регистраци и  

 н е   поздне е    следующег о    рабочег о    дн я    с о    дн я    е е    поступлени я .    Жалоб а    подлежи т  
рассмотрени ю    должностны м    лицо м ,    работнико м ,    наделенны м    полномочиям и 
п о    рассмотрени ю    жало б ,    в    течени е    пятнадцат и    рабочи х    дне й    с о    дн я    е е    регистраци и , 
если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Комитетом.

В    случа е    обжаловани я    отказ а    Комитет а    в    прием е    документо в    у    заявител я    либ о  
 в   исправлени и    допущенны х    опечато к    и    ( ил и )    ошибо к    ил и    в    случа е    обжаловани я  
 нарушени я    установленног о    срок а    таки х    исправлени й    жалоб а    рассматриваетс я    в    течени е  
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.
П о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    Комите т    принимае т    одн о    и з    следующи х  

решений:
жалоб а    удовлетворяетс я ,    в    то м    числ е    в    форм е    отмен ы    принятог о    решени я ,  

исправлени я    допущенны х    опечато к    и    ошибо к    в    выданны х    в    результат е    предоставлени я  
государственно й    услуг и    документа х ,    возврат а    заявител ю    денежны х    средст в ,    взимани е  
которы х    н е    предусмотрен о    нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,  
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

в удовлетворении жалобы отказывается.
Указанно е    решени е    принимаетс я    в    форм е    акт а    Комитет а .    Типова я    форм а    акт а  

установлена приложением № 5 к настоящему Административному регламенту.
П о    результата м    проверк и    пр и    отсутстви и    в    жалоб е    доводо в ,    подтверждающи х  

наличи е    указанног о    заявителе м    вид а    нарушени я    порядк а    предоставлени я    услуг и ,  
должностно е   лиц о ,   ответственно е   з а   рассмотрени е   жалоб ы ,   принимае т   решени е   о б   отказ е  
в   рассмотрени и    жалоб ы    п о    существ у    в    связ и    с    несоответствие м    сведени й ,    изложенны х  
в жалобе, указанному виду нарушения.

Комитет отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличи е   вступившег о   в   законну ю   сил у   решени я   суд а ,   арбитражног о   суд а   п о   жалоб е  

о том же предмете и по тем же основаниям;
подач а    жалоб ы    лицо м ,    полномочи я    которог о    н е    подтвержден ы    в    порядк е ,  

установленном законодательством Российской Федерации;
наличи е    решени я    п о    жалоб е ,    принятог о    ране е    в    соответстви и    с    требованиям и  

настоящег о    Административног о    регламент а    в    отношени и    тог о    ж е    заявител я    и    п о    том у 
же предмету жалобы.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Пр и    удовлетворени и    жалоб ы    Комите т ,   СП б    ГК У    « Имуществ о    Санк т - Петербург а » ,  

принимае т    исчерпывающи е    мер ы    п о    устранени ю    выявленны х    нарушени й , 
в    то м    числ е    п о    выдач е    заявител ю    результат а    государственно й    услуг и ,    н е    поздне е    пят и  
рабочи х    дне й    с о    дн я    приняти я    решени я ,    есл и    ино е    н е    установлен о    законодательство м  
Российской Федерации.

Н е    поздне е    дн я ,    следующег о    з а    дне м    приняти я    решени я ,    заявител ю    в    письменно й  
форм е   и   п о   желани ю   заявител я   в   электронно й   форм е   направляетс я   мотивированны й   отве т  
о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:



37

наименовани е    Комитет а ,    должност ь ,    фамили я ,    им я ,    отчеств о 
(при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номе р ,    дат а ,    мест о    приняти я    решени я ,    включа я    сведени я    о    должностно м    лиц е ,  
работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
В   случа е   признани я   жалоб ы   подлежаще й   удовлетворени ю   в   ответ е   заявител ю   даетс я  

информаци я    о    действия х ,    осуществляемы х    Комитето м    в    целя х    незамедлительног о  
устранени я    выявленны х    нарушени й    пр и    оказани и    государственно й    услуг и , 
а    такж е    приносятс я    извинени я    з а    доставленны е    неудобств а    и    указываетс я    информаци я 
о    дальнейши х    действия х ,    которы е    необходим о    совершит ь    заявител ю    в    целя х    получени я  
государственной услуги.

В    случа е    признани я    жалоб ы    н е    подлежаще й    удовлетворени ю    в    ответ е    заявител ю  
даютс я    аргументированны е    разъяснени я    о    причина х    принятог о    решени я ,    а    такж е  
информация о порядке обжалования принятого решения.

Отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    подписываетс я    уполномоченны м 
н а    рассмотрени е    жалоб ы    должностны м    лицо м    Комитет а ,    наделенны м    полномочиям и    п о  
рассмотрению жалоб.

В    случа е    установлени я    в    ход е    ил и    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    признако в  
состав а    административног о    правонарушени я    ил и    преступлени я    должностно е    лиц о  
Комитет а ,    наделенно е    полномочиям и    п о    рассмотрени ю    жало б ,    незамедлительн о  
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

П о    желани ю    заявител я    отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    може т    быт ь  
представле н    н е    поздне е    дн я ,    следующег о    з а    дне м    приняти я    решени я ,    в    форм е  
 электронног о    документ а ,    подписанног о    электронно й    подпись ю    уполномоченног о 
н а    рассмотрени е    жалоб ы    должностног о    лиц а    Комитет а ,    ви д    которо й    установле н  
законодательством Российской Федерации.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Решени е ,    принято е    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы ,    може т    быт ь    обжалован о  
 виц е - губернатор у    Санк т - Петербург а ,    непосредственн о    координирующем у  
 и   контролирующем у    деятельност ь    Комитет а   ( ( адре с :  191144,    г .    Санк т - Петербур г ,    у л .  
Новгородска я ,    до м  20,    ли т .    А ,    телефо н : 576-45-18) ,    в    Правительств о    Санк т - Петер бург а ,   а  
такж е    в    су д    в    порядк е 
и сроки, предусмотренные действующим законодательством.

5.9.    Заявител ь    имее т    прав о    н а    получени е    информаци и    и    документо в ,    необходимы х  
для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10.    Информировани е    заявителе й    о    порядк е    подач и    и    рассмотрени я    жалоб ы  
осуществляется посредством размещения информации на Портале.

Информировани е    заявителе й    о    порядк е    обжаловани я    решени й 
и    действи й    ( бездействи я )    осуществляетс я    такж е    пр и    обращени и    заявител я 
п о    телефона м ,    адреса м    электронно й    почт ы ,    а    такж е    пр и    лично м    прием е 
по адресам, указанным на официальном сайте Комитета и на Портале.

5.11.    Положени я    настоящег о    раздел а ,    устанавливающи е    порядо к    подач и  
 и   рассмотрени я    жало б    заявителе й    н а    нарушени я    и х    пра в    пр и    предоставлени и  
государственны х   услу г ,   н е   распространяютс я   н а   отношени я ,   регулируемы е   Федеральны м  
законо м   о т  02.05.2006   №  59 - Ф З   « О   порядк е   рассмотрени я   обращени й   гражда н   Российско й  
Федерации» (далее – Закон № 59-ФЗ).

Жалоб ы    заявителе й    н а    организаци ю    предоставлени я    государственны х    услу г 
в Комитета подаются и рассматриваются в порядке, предусмотренном Законом № 59-ФЗ.
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Приложение № 1 
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по принятию решений о проведении аукциона
на право заключения договоров аренды земельных

участков, за исключением земельных участков,
предоставляемых для строительства,

реконструкции, приспособления для современного
использования или размещения объектов

капитального строительства

  

Рег. № ___ _ от
Специалист 
/сотрудник
Для физических лиц

В    Комите т    имущественны х    отношени й 
Санкт-Петербурга

От __________________________________________
(ФИО (последнее при наличии)

Данны е    д окумент а ,    удостоверяющег о    личность : 
___________ __________________________________ 
_____________________________________________

(наименование документа)
Сери я   ______________    Номе р   ___________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дат а    выдач и   __________________________________ 
Адрес регистрации:
индек с   ______________________________________ 
__________________________________________ _ ___ 
Адрес фактического проживания:
индек с   ______________________________________ 
____________________ _________________________ 
Контактный телефон
 ______________________________________________
E-mail _______________________________________
От __________________________________________

(ФИО представителя)
Докумен т ,    удостоверяющи й    личност ь :  ___________ 
_____________________________________________

(наименование документа)
Сери я   ______________    Номе р   __________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дат а    выдач и   _________________________________ 

Документ, подтверждающий полномочия 
представителя: 
_____________________________________________

(наименование документа)
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Сери я   ______________    Номе р   ___________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дата выдачи __________________________________

 
Рег. № ___ _ от
Специалист 
/сотрудник
Для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

В Комитет имущественных отношений 
Санкт-Петербурга)
От ____________________________________

(полное наименование организации с указанием 
организационно-правовой формы)

_______________________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
ОГРН__________________________________
ИНН __________________________________
Юридический адрес: 
индек с  _________________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________
Фактический адрес: 
индекс _________________________________
_______________________________________
_______________________________________
Телефон(факс) __________________________
E-mail _________________________________
От ____________________________________

(ФИО индивидуального предпринимателя)
Дата рождения __________________________
Документ, удостоверяющий личность: 
_______________________________________

(наименование документа)
Серия _____________ Номер ______________
Кем выдан _____________________________
Дата выдачи ____________________________
Адрес регистрации:
индекс _________________________________
_______________________________________
_______________________________________
Адрес фактического проживания:
индекс _________________________________
_______________________________________
_______________________________________
ОГРН__________________________________
ИНН __________________________________

Номер телефона ________________________
E-mail _________________________________
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Представитель __________________________
(ФИО представителя организации или
индивидуального предпринимателя)

Документ, подтверждающий полномочия 
представителя: __________________________

(наименование документа)
Серия ______________ Номер _____________
Кем выдан _____________________________
Дата выдачи ____________________________

 
ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

Прош у    организоват ь    аукцио н    н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы  
 земельног о    участка ,   расположенного    п о    адрес у : 
_____________________________________________________________________________
_____________________ , площадью ___________________________________________

С    целью    использовани я    земельног о    участк а  
________________________________________

Кадастровый номер земельного участка ___________________________________.

Приложение:

Результат предоставления государственной услуги прошу (нужное отметить):

 выдать на бумажном носителе при личном обращении
 в СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга».

направить на бумажном носителе на почтовый адрес23: __________

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на 
Портале24

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на 
федеральном Портале25

         Информировани е   о   ход е   предоставлени я   государственно й   услуг и   прош у   осуществлят ь  
(нужное отметить)26:
    _____ - посредством уведомлений, направленных по электронной почте;
    _____ - посредством СМС-оповещений;

23 Не заполняется при подаче запроса о предоставлении государственной услуги 
через федеральный Портал. 
24 Не заполняется при подаче запроса о предоставлении государственной услуги 
через федеральный Портал.
25 Заполняется при подаче запроса о предоставлении государственной услуги через 
федеральный Портал.
26  Заполняется при подаче запроса о предоставлении государственной услуги через Портал.
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    _____  -    посредство м    всплывающи х    уведомлени й    в    мобильно м    приложени и  
«Государственные услуги в Санкт-Петербурге»;
    _____ - посредством уведомлений в социальных сетях.

______________
(подпись)

___________________________
(фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии))

Дата

--------------------------------
  

  



Приложение № 2
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по принятию решений о проведении аукциона
на право заключения договоров аренды земельных

участков, за исключением земельных участков,
предоставляемых для строительства,

реконструкции, приспособления для современного
использования или размещения объектов

капитального строительства
  

  
АКТ

обследования земельного участка
 
«__» ________ 20__ г.
 
    Сотрудниками СПб ГКУ  «Имущество Санкт-Петербурга» _______________________
___________________________________________________________________________

ФИО (последнее - при наличии)
в    рамка х    рассмотрени я    заявлени я    от   ________   №   ________    о    предоставлени и  
государственной услуги проведено полевое обследование земельного участка:
 
1. Район: _________________________________________________________________
2. Адрес: _________________________________________________________________
3. Площадь: ________ кв. м
4. Кадастровый номер: ________________________
 
В результате полевого обследования установлено:
┌──┐
│      │ Земельный участок свободен, не используется, не огорожен, доступ
└──┘ не ограничен.
┌──┐
│      │ На земельном участке расположены:
└──┘
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 

    Приложения:
    1. материалы фотофиксации (на __________ л.).
    2. ____________________________________________________________________
 
Инспектор отдела
проведения полевых обследований
СПб «Имущество Санкт-Петербурга» ______________ _______________________
                                                                                                     (подпись)            (ФИО)
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Инспектор отдела
проведения полевых обследований
СПб «Имущество Санкт-Петербурга» ______________ _______________________
                                                                                                       (подпись)           (ФИО)
 
                                ФОТОТАБЛИЦА
  
Фото № 1 
Описание

Фото № 2 
Описание

Фото №3 
Описание

  



Приложение № 3
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по принятию решений о проведении аукциона
на право заключения договоров аренды земельных

участков, за исключением земельных участков,
предоставляемых для строительства,

реконструкции, приспособления для современного
использования или размещения объектов

капитального строительства
  
  

                                                              _______________________________________________
                                                            (Ф.И.О. заявителя - физического лица

(индивидуального предпринимателя),
                                                            _______________________________________________
                                                                  почтовый адрес заявителя,
                                                            _______________________________________________
                                                                  (наименование юридического лица
                                                            _______________________________________________
                                                                        место нахождения юридического лица,
                                                           _______________________________________________
                                                               государственный номер записи о государственной
                                                           _______________________________________________
                                                                 регистрации юридического лица в едином
                                                                 государственном реестре юридических лиц, ИНН)

Уведомление об отказе в проведении аукциона 
на право заключения договора аренды земельного участка

    Рассмотрев Ваше заявление от _____________________________________ 20___ года
___________________________________________________________________________
   о принятии решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
расположенного по адресу: ___________________________________________________,
                              район, поселок, топоним, геоним, участок
кадастровы й   номе р : ___________  ( дале е  -   Участо к ),   сообща ю   о   приняти и   решени я   о б   отказ е  
в    проведени и    аукцион а    н а    прав о    заключени я    договор а    аренды    Участк а    п о    следующи м  
основаниям:
___________________________________________________________________________
               основания, указанные в статье 39.11 ЗК РФ <*>
 
__________________        _______________________________________
           Должность                                              подпись, расшифровка подписи

  
-------------------------------- 
<*>    Указываютс я    вс е    основани я    отказ а    с о    ссылкам и    н а    соответствующи е    норм ы  

пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ. 



Приложение № 4
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по принятию решений о проведении аукциона
на право заключения договоров аренды земельных

участков, за исключением земельных участков,
предоставляемых для строительства,

реконструкции, приспособления для современного
использования или размещения объектов

капитального строительства

П Р А В И Т Е Л Ь С Т В О   С А Н К Т - П Е Т Е Р Б У Р Г А 
 

КОМИТЕТ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

          Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е          ОКУД

_______________                                                                                                                     №__________________

О проведении аукциона
на право заключения договора
аренды земельного участка

В    соответстви и    с    требованиям и    статьи  39.11    Земельног о       кодекса    Российско й  
Федерации (далее – ЗК РФ):
    1.  Провест и   открыты й   аукцио н   н а   прав о   заключени я   договора   аренды   земельног о   участк а  
площадь ю   _________    к в .    м ,    находящегос я    в    государственной    собственност и    ( указываетс я 
в случае, если государственная собственность на земельный участок не разграничена)/
в    государственно й    собственности    Санк т - Петербург а ,   относящегос я    к    земля м    населенны х  
пунктов, расположенного по адресу: ______________________________________________,
                                                                                      район, поселок, топоним, геоним, участок
кадастровы й    номе р   ____________    ( дале е    –Участо к ) ,    разрешенно е    использовани е  
_______________________,
для ___________________________________________, на срок ________________________.
                   цель использования земельного участка                                 
    2. Обременения земельного участка/ограничения прав на земельный участок:
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________.
    3.      Организатор    проведени я    аукцион а    Комите т    имущественны х    отношени й 
Санк т - Петербург а    в    лиц е    Санк т - Петербургског о    государственного    казенно г о    учреждения  
«Имущество Санкт-Петербурга» (далее – Учреждение).

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=454318&dst=595
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     4. Установить, что:
     4.1.    Начальна я    цен а    аукцион а    н а    прав о    заключения    договор а    аренд ы    Участк а  
устанавливаетс я    в    размер е    ежегодно й    арендно й    плат ы ,    определенно й    п о    результата м  
рыночно й    оценк и    в    соответстви и    с    Федеральным    законом   о т   29.07.1998    №   135 - Ф З 
«Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
  Выпол нени е    рабо т    п о    определени ю    цен ы ,    указанно й    в    абзац е    перво м    настоящег о  
пункт а ,    обеспечиваетс я    Комитето м    имущественны х    отношени й 
Санкт-Петербурга (далее – Комитет).27

4.2.    Ша г    аукцион а    составляет    о т    одног о    д о    пят и    проценто в    начально й    цен ы    предмет а  
аукциона, определенной в соответствии с пунктом 4.1 настоящего распоряжения28.
         4.3. На основании сведений, представленных ___________________________________,
                                                                                                                   наименование исполнительного органа
                                                                                                                   государственно й    власти 
в    догово р    аренд ы    земельног о    участк а    включаютс я    следующи е    особы е    условия 
и обязательства арендатора:
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
    4.4. Вариант 1 (указывается, если доступ на земельный участок свободен).

Досту п    н а    земельны й    участо к    свободе н .    Осмот р    земельног о    участк а    может  
осуществляться в любое время, присутствие представителя Учреждения не требуется.
      Вариант 2 (указывается, если доступ на земельный участок не свободен).
         Осмотр земельного участка осуществляется по предварительному согласованию и в 
присутствии представителя Учреждения (телефон 576-16-83).
          Вариан т  3  ( указываетс я ,   есл и   н а   земельно м   участк е   расположен ы   объекты   движимог о  
имущества, принадлежащие третьим лицам).
        Н а    земельно м    участк е    расположен ы    объект ы    движимог о    имуществ а ,  
 принадлежащи е   третьи м   лица м ,   в   состав е   согласн о   акт у   обследовани я   о т ____ ____________ ,  
являющемуся приложением к договору аренды Участка.
  5 .    Комите т    в    течени е 10    рабочи х    дне й    посл е    получени я    отчет а    о б    оценк е    рыночно й  
стоимост и    ежегодно й    арендно й    плат ы    з а    Участо к ,    подготовленног о    в    соответстви и 
с    пункто м   4.1.    настоящег о    распоряжени я ,    передае т    в    Учреждени е    комплек т    документо в ,  
необходимых для проведения аукциона на право заключения договора аренды Участка. 
  6 .    Учреждени ю    посл е    поступлени я    документо в    в    соответстви и    с    пункто м 
5 настоящего распоряжения осуществить:
  6 .1.   подготовк у    и    проведени е    аукцион а    н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы  
Участк а   в   порядк е ,   предусмотренно м   статьям и  39.11   и  39.12   З К   Р Ф ,   с   учето м   особенносте й ,  
установленных статьей 39.13 ЗК РФ.

6.2. заключение договора аренды Участка с победителем аукциона.
  7 .    Управлени ю    информатизаци и    и    автоматизаци и    Комитет а    в    течени е   10    дне й  
обеспечит ь    размещени е    настоящег о    распоряжени я    н а    официально м    сайт е    Комитет а 
по адресу: www.commim.spb.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
    8. Контроль за выполнением настоящего распоряжения ____________________

27    Указанна я    норм а    основан а    на    пункт а х    14    стать и   39.11    Земельног о    кодекс а    Российско й    Федераци и    и  
распоряжени и    Комитет а    имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а    о т   31.08.2021    №   74 - р    « О б  
 определени и    начально й    цен ы    предмет а    аукцион а    п о    продаж е    земельног о    участк а    и    предмет а    аукцион а    н а  
 прав о    заключени я    договор а    аренд ы    земельног о    участк а ,    находящегос я    в    государственно й    собственност и  
Санкт-Петербурга или государственная собственность на который не разграничена». 
28    Процен т    шаг а    аукцион а    установле н    согласн о    пункт у   18    стать и   39.11    Земельног о    кодекс а    Российско й  
Федерации.

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=469787
http://www.commim.spb.ru
http://www.commim.spb.ru
http://www.commim.spb.ru
http://www.commim.spb.ru
http://www.commim.spb.ru
http://www.commim.spb.ru
http://www.commim.spb.ru
http://www.commim.spb.ru
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Заместитель председателя Комитета      ____________________________________
                                                                               (подпись, расшифровка подписи)
                                                                                                                        М.П.



Приложение № 5
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по принятию решений о проведении аукциона
на право заключения договоров аренды земельных

участков, за исключением земельных участков,
предоставляемых для строительства,

реконструкции, приспособления для современного
использования или размещения объектов

капитального строительства

___________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы)

АКТ N __00__
(порядковый номер акта)

о рассмотрении жалобы на решение, действие (бездействие)
___________________________________________________________________________

должностног о    лиц а    ИОГ В ,    государственног о    гражданског о    служащег о    ИОГ В ,    работник а  
подведомственного ИОГВ учреждения (организации), 
 
«_______» _______ 20___ г.                                            _________________________
                                                                                                    (место составления акта)
 
___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы должностного лица ИОГВ, государственного гражданского служащего ИОГВ,  
рассмотревшего жалобу)

__________________________________________________________________________,
 
п о     результата м     рассмотрени я     жалоб ы   в   соответстви и   с   частью 7 статьи 11.2  Федеральног о  
закон а    « О б    организаци и    предоставлени я    государственны х    и    муниципальны х    услу г » 
___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица, обратившегося с жалобой),
___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, обратившегося с жалобой,
фамилия, инициалы, должность его представителя)

на _______________________________________________________________________
(существо обжалуемого решения, действия (бездействия),

__________________________________________________________________________,
должностного лица ИОГВ, государственного гражданского служащего ИОГВ, работника

подведомственного ИОГВ учреждения (организации),
(ФИО указанных лиц указывается при наличии),

решение, действие (бездействие) которого обжалуется)
 
                                УСТАНОВИЛ:
 
1. _______________________________________________________________________

(краткое содержание жалобы)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
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___________________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________

(доводы и основания принятого решения со ссылками на нормативные
правовые акты, при отказе в рассмотрении жалобы - причины отказа)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 

РЕШИЛ:
 
1. ________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного решения, действия (бездействия):
___________________________________________________________________________

признать правомерным или неправомерным полностью или частично
и(или) отменить полностью или частично, при оставлении жалобы

без ответа - указать причину оставления жалобы без ответа)
 
2. ________________________________________________________________________

(решение, принятое по существу жалобы, - удовлетворить
или не удовлетворить полностью или частично)

___________________________________________________________________________
 
3. ________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения
допущенных нарушений,

___________________________________________________________________________
если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

 
____________________________________   ______________   ___________________
(должность лица, принявшего решение                                     (подпись)      (инициалы, фамилия)
по жалобе)
 
Настоящее решение может быть обжаловано в _________________________________
                                                                                                 (наименование и адрес вышестоящего органа)
либо в ____________________________________________________________________

(наименование и адрес суда, арбитражного суда)

Акт составлен
____________________________________   ______________   ___________________
(должность лица, принявшего решение                                (подпись)                    (инициалы, фамилия)
             по жалобе)

  


