
П Р А В И Т Е Л Ь С Т В О   С А Н К Т - П Е Т Е Р Б У Р Г А 
 

КОМИТЕТ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

          Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е          ОКУД

_______________                                                                                                                   №__________________

О внесении изменений в распоряжения
Комитета по управлению городским имуществом
от 30.03.2010 № 41-р, от 30.03.2010 № 43-р

1.    Внест и    в    распоряжени е    Комитет а    п о    управлени ю    городски м    имущество м 
о т  30.03.2010   №  43 - р   « О б   утверждени и   Административног о   регламент а   Комитет а   п о   управлени ю  
городски м    имущество м    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и    « Дават ь    согласи е 
н а    совершени е    государственным и    унитарным и    предприятиям и    Санк т - Петербург а    сдело к ,  
связанны х    с    распоряжение м    принадлежащи м    и м    недвижимы м    имущество м ,    и    сдело к ,    связанны х 
с    приобретение м   государственным и   унитарным и   предприятиям и   Санк т - Петербург а    недвижимог о  
имуществ а ,    обладающи х    предусмотренным и    федеральны м    законо м    признакам и    крупны х    сделок »  
(далее – Распоряжение 1) следующие изменения:

1.1.   В   названи и   Распоряжения  1   и   пункт е  1   Распоряжения  1   слов а   « Комитет а   п о   управлени ю  
городски м    имуществом »    заменит ь    словам и    « Комитет а    имущественны х    отношени й 
Санкт-Петербурга». 

1.2.      Приложени е    к    Распоряжению   1    изложить    в    редакци и    согласн о    приложени ю 
к настоящему распоряжению. 

2.   Внест и    в    распоряжени е    Комитет а    п о    управлени ю    городски м    имущество м    о т   30.03.2010 
№   41 - р    « О б    утверждени и    Административног о    регламент а    Комитет а    имущественны х    отношени й  
Санк т - Петербург а    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и    « Дават ь    согласи е    н а    совершени е  
государственным и    унитарным и    предприятиям и    Санк т - Петербург а    сдело к    с    недвижимы м  
имущество м ,    совершени е    которы х    в    соответстви и    с    уставам и    государственны х    унитарны х  
предприяти й    Санк т - Петербург а    н е    може т    осуществлятьс я    бе з    согласи я    собственник а    имуществ а  
таких предприятий» (далее – Распоряжение 2) следующие изменения:

2.1.  В   пункт е  2.3   приложени я   к   Распоряжени ю  2   слов а   « сдело к   с   недвижимы м   имущество м , 
а также иных» исключить.

2.2.   В   пункте  3.3.2   приложени я   к   Распоряжени ю  2   слов а   « ( пр и   согласовани и   заключени я   ГУ П  
соглашени й    о    реконструкци и    здани й ,    строени й ,    сооружени й ,    застройк е    предоставленны х 
в    аренд у    земельны х    участко в    в    случая х ,    когд а    в    процесс е    реконструкци и    расположенны х 
н а    земельны х    участка х    объекто в    недвижимост и    изменяетс я    процен т    застройк и    земельны х  
 участко в ,    либ о    согласовани и    ГУ П    совершени я    сдело к ,    связанны х    с    приобретение м 
и м    недвижимог о    имуществ а ,    обладающи х    признакам и    крупны х    сделок »    заменит ь    словам и 
«в случаях, установленных Правительством Санкт-Петербурга)».

2.3.    В    пункт е   3.4.1    приложени я    к    Распоряжени ю   2    слов а    « соглашени й    о    реконструкци и  
 здани й ,    строени й ,    сооружени й ,    застройк е    предоставленны х    в    аренд у    земельны х    участко в 
в    случая х ,    когд а    в    процесс е    реконструкци и    расположенны х    н а    земельны х    участка х    объекто в  
недвижимост и    изменяетс я    процен т    застройк и    земельны х    участко в ,    либ о    согласовани и    ГУ П  
совершени я    сдело к ,    связанны х    с    приобретение м    и м    недвижимог о    имуществ а ,    обладающи х  
признакам и    крупны х    сделок »    заменит ь    словам и    « сдело к ,    отнесенн ых    к    компетенци и    Городско й  
комиссии в случаях, установленных Правительством Санкт-Петербурга».
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2.4.    В    пункт е   3.5.1    приложени я    к    Распоряжени ю   2    слов а    « согласовани и    ГУ П    заключени я  
соглашени й   о   реконструкци и   здани й ,   строени й ,   сооружени й ,   застройк е   предоставленны х   в   аренд у  
земельны х    участко в    в    случая х ,    когд а    в    процесс е    реконструкци и    расположенны х    н а    земельны х  
участка х    объекто в    недвижимост и    изменяетс я    процен т    застройк и    земельны х    участко в ,    либ о  
согласовани и    ГУ П    совершени я    сдело к ,    связанны х    с    приобретение м    и м    недвижимог о    имуществ а ,  
обладающи х   признакам и   крупны х   сделок »   заменит ь   словам и   « дач е   согласи я   н а   совершени е   ГУ П  
сдело к   с   недвижимы м   имущество м ,   совершени е   которы х   в   соответстви и   с   уставам и   ГУ П   н е   може т  
осуществлятьс я    бе з    согласи я    собственник а    имуществ а    ГУ П ,    в    случая х ,    установленны х  
Правительством Санкт-Петербурга».

3.   Управлени ю    информатизаци и    и    автоматизаци и    ( дале е    –    УИ А )    в    течени е    десят и    рабочи х  
дне й    обеспечит ь    размещени е    настоящег о    распоряжени я    н а   официально м    сайт е    Комитет а 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4 .    Организационном у    управлени ю    ( дале е    –    О У )    в    течени е    десят и    рабочи х    дне й    довест и  
настояще е    распоряжени е    д о    сведени я    структурны х    подразделени й    Комитет а    и    обеспечит ь  
направление настоящего распоряжения в общедоступные базы правовой информации.

5 .    Контрол ь    з а    выполнение м    настоящег о    распоряжени я    возложит ь    н а    заместителе й  
председател я    Комитет а    непосредственн о    координирующи х    и    контролирующи х    деятельност ь  
Управлени я    п о    работ е    с    крупным и    контрагентами ,    Управлени я    п о    распоряжению    объектам и  
нежилого фонда, ОУ и УИА по принадлежности вопросов.

Председатель Комитета  В.Ю. Уваров



Приложение
к распоряжению

Комитета имущественных
отношений Санкт-Петербурга

от __________ № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
КОМИТЕТА ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ «ДАВАТЬ СОГЛАСИЕ 
НА СОВЕРШЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ УНИТАРНЫМИ ПРЕДПРИЯТИЯМИ

САНКТ-ПЕТЕРБУРГА СДЕЛОК, СВЯЗАННЫХ С РАСПОРЯЖЕНИЕМ 
ПРИНАДЛЕЖАЩИМ ИМ НЕДВИЖИМЫМ ИМУЩЕСТВОМ, И СДЕЛОК, СВЯЗАННЫХ 
С ПРИОБРЕТЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ УНИТАРНЫМИ ПРЕДПРИЯТИЯМИ 

САНКТ-ПЕТЕРБУРГА НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, ОБЛАДАЮЩИХ 
ПРЕДУСМОТРЕННЫМИ ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОМ ПРИЗНАКАМИ 

КРУПНЫХ СДЕЛОК»
Уникальный реестровый номер государственной услуги:

7800000010000030942
в соответствии с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Санкт-Петербурга

I. Общие положения

1.1.    Предмето м    регулировани я    настоящег о    Административног о    регламент а    являютс я  
отношени я ,    возникающи е    межд у    заявителями    и    Комитето м    имущественны х    отношени й  
Санкт-Петербурга (далее – Комитет) в сфере имущественных отношений.

Положени я   настоящег о   Административ ног о   регламент а   н е   распространяю тс я   н а   отношени я ,  
обусловленны е    необходимость ю    согласовани я    государственны м    унитарны м    предприятия м 
Санк т - Петербург а    ( дале е    –    ГУ П )   совершени я    сдело к ,    связанны х    с    распоряжением    объектам и  
недвижимост и ,    являющимис я    объектам и    инженерно й    инфраструктур ы    и    н е    выведенным и 
из эксплуатации.

1.2. Заявителями являются: ГУП.
Представлят ь    интерес ы    заявител я    вправ е    физически е    либ о    юридически е    лиц а    н а    основани и  

доверенност и    ил и    договор а ,    содержащег о    указани е    на    полномочи я    доверенног о    лиц а  
 п о   представлени ю    заявител я    пр и    предоставлени и    государственн о й    услуг и ,    указани я    закон а  
либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.
1.3.1.    Порядо к    получени я    информаци и    заявителям и    п о    вопроса м    предоставлени я  

государственно й    услуг и    и    услу г ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и 
для предоставления государственной услуги:

в    информационн о - телекоммуникационно й    сет и    « Интернет »    ( дале е    –    сет ь    « Интернет » ) 
н а    официальны х    сайта х    органо в    ( организаци й ),    участвующи х    в    предоставлени и    государственно й  
услуги;

н а    Портал е    « Государственны е    и    муниципальны е    услуг и    ( функци и )   в    Санк т - Петербурге »  
(далее – Портал) (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru);

в   федерально й   государственно й   информационно й   систем е   « Едины й   порта л   государственны х  
и    муниципальны х    услу г    ( функци й ) »    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интернет »    –   gosuslugi.ru) 
(далее – федеральный Портал);

н а    официально м    сайт е    Администраци и    Санк т - Петербург а    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и  
«Интернет» – gov.spb.ru);
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в    структурны х    подразделения х    Санк т - Петербургског о    государственног о    казенног о  
учреждени я    « Многофункциональны й    цент р    предоставлени я    государственны х    и    муниципальны х  
услуг »    ( дале е    –    МФ Ц ),    в    то м    числ е    пр и    обращени и    к    инфомата м    ( инфокиоска м ,    инфопункта м ),  
размещенным в помещениях структурных подразделений МФЦ;

в    мобильно м    приложени и    « Государственны е    услуг и    в    Санк т - Петербурге »  
 Межведомственно й    автоматизированно й    информационно й    систем ы    предоставлени я 
в    Санк т - Петербург е    государственны х    и    муниципальны х    услу г    в    электронно м    вид е 
( дале е   –   мобильно е   приложени е )   –   в   част и   информаци и   о   Комитет е ,   ины х   органо в   ( организаци й ),  
участвующих в предоставлении государственной услуги, в разделе «Полезная информация»;

направлени е    запросо в    в    письменно м    вид е    п о    адреса м    органо в    ( организаци й ) в    электронно й  
форме по адресам электронной почты указанных органов (организаций); 

в Центре телефонного обслуживания МФЦ: (812) 573-90-00 (далее – ЦТО);
по справочным телефонам Комитета;
на стендах в местах предоставления государственной услуги.
1.3.2.    Сведени я    о    ход е    предоставлени я    государственно й    услуг и    заявител и    могу т    получит ь  

следующими способами (в следующем порядке): 
путе м    направлени я    запросо в    в    письменно м    вид е    п о    адрес у    Комитет а ,    в    электронно м    вид е 

по адресу электронной почты Комитета;
по справочным телефонам должностных лиц Комитета;
в ЦТО (в случае, если запрос подан посредством МФЦ);
н а   Портал е   бе з   прохождени я   авторизаци и   в   раздел е   « Проверк а   статус а   заявления »  ( доменно е  

им я    сайт а    в    сет и    « Интернет »   -   gu.spb.ru/status)    ил и    посл е    авторизаци и    в    « Лично м    кабинете » 
(в случае, если заявление подано посредством Портала или МФЦ);

в    мобильно м    приложени и    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Проверк а    статус а  
 запроса »    ил и    посл е    авторизаци и    в    « Лично м    кабинете » ,    а    такж е    посредство м    всплывающи х  
уведомлени й    ( пр и    соответствующе й    настройк е    в    « Лично м    кабинете »    н а    Портал е 
ил и   в   мобильно м   приложени и   в   раздел е   « Уведомления » )  ( в   случа е   есл и   запро с   пода н   посредство м  
Портала или МФЦ);

посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    электронно й    почт е    ( в    случа е    есл и    запро с    пода н  
посредство м    Портал а    ил и    МФ Ц    –    пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о    способ а  
информирования);

посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    СМ С    ( в    случа е    есл и    запро с    пода н    посредство м  
Портала или МФЦ – при выборе заявителем соответствующего способа информирования).

1.3.3.    Порядо к ,    форм а ,    мест о    размещени я    и    способ ы    получени я    справочно й    информаци и , 
в    то м    числ е    н а    стенда х    в    места х    предоставлени я    государственно й    услуг и    и    услу г ,    которы е  
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, и в МФЦ.

Справочна я    информаци я    ( мест о    нахождени е    и    графи к    работ ы    Комитет а ,    предоставляющег о  
государственну ю    услуг у ,    ег о    структурны х    подразделени й ,    предоставляющи х    государственну ю  
услуг у ,    МФ Ц ,    ины х    органо в    и    организаци й ,    справочны е    телефон ы ,    адрес а    официальног о    сайт а )  
размещен а    н а    официально м    сайт е    Комитет а   ( www . commim . spb . ru ),    н а    Портал е    ( доменно е    им я  
сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru), в том числе в разделе «МФЦ».

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.    Наименовани е    государственно й    услуг и :   дават ь    согласи е    н а    совершени е    ГУ П    сдело к ,  
связанны х    с    распоряжение м    принадлежащи м    и м    недвижимы м    имущество м ,    и    сдело к ,    связанны х 
с    приобретение м    ГУ П    недвижимог о    имуществ а ,    обладающи х    предусмотренным и    федеральны м  
законом признаками крупных сделок (далее - государственная услуга).

Кратко е   наименовани е   государственно й   услуги :   дават ь   согласи е   н а   совершени е   ГУ П   сдело к ,  
связанных с распоряжением принадлежащим им недвижимым имуществом, и крупных сделок.

2.2. Государственная услуга предоставляется Комитетом.
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Органы и организации, участвующие в предоставлении услуги:
Комитет;
МФЦ и его структурные подразделения;
Федеральная налоговая служба (далее - ФНС);
Федеральна я    служб а    государственно й    регистраци и ,    кадастр а    и    картографи и 

(далее - Росреестр);
Главно е    управлени е    Министерств а    Российско й    Федераци и    п о    дела м    гражданско й    оборон ы ,  

чрезвычайны м    ситуация м    и    ликвидаци и    последстви й    стихийны х    бедстви й    п о    Санк т - Петербург у  
(далее - ГУ МЧС);

Комите т    п о    государственном у    контрол ю ,    использовани ю    и    охран е    памятнико в    истори и 
и культуры (далее – КГИОП);

исполнительны й    орга н    государственно й    власт и    Санк т - Петербург а ,    в    введени и    которо г о  
находится ГУП (далее - ИОГВ);

Санк т - Петербургско е   государственно е   казенно е   учреждени е   « Имуществ о   Санк т - Петербурга »  
(далее – ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга);

Федеральное агентство воздушного транспорта (далее – Росавиация).
Должностны м   лица м   запрещен о   требоват ь   о т   заявител я   осуществлени я   действи й ,   в   то м   числ е  

согласовани й ,    необходимы х    дл я    получени я    государственно й    услуг и    и    связанны х    с    обращение м 
в    ины е    государственны е    орган ы    и    организаци и ,    з а    исключение м    получени я    услу г ,    включенных 
в    перечен ь    услу г ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я  
государственных услуг, утвержденный Правительством Санкт-Петербурга.

2.3. Результатом предоставления государственной услуги являются:
распоряжени е    Комитет а    о    дач е    согласи я    ГУ П    н а    заключени е    соглашени й    о    реконструкци и  

здани й ,    строени й ,    сооружени й ,    застройк е    предоставленны х    в    аренд у    земельны х    участко в 
в    случая х ,    когд а    в    процесс е    реконструкци и    расположенны х    н а    земельны х    участка х    объекто в  
недвижимост и    изменяетс я    процен т    застройк и    земельны х    участко в ,    изданно е    н а    основани и  
 решени я    Городско й    комисси и    п о    распоряжени ю    имущество м ,   регламен т    которо й    утвержде н  
постановление м    Правительств а    Санк т - Петербург а    о т   12.07.2011    №   939   « О    Порядк е  
 взаимодействи я    исполнительны х    органо в    государственно й    власт и    Санк т - Петербург а 
пр и    распоряжени и    имущество м ,    находящимс я    в    государственно й    собственност и 
Санкт-Петербурга» (далее соответственно – Городская комиссия, Постановление № 939);

распоряжени е    Комитет а    о    дач е    согласи я    ГУ П    н а    совершени е    сдело к ,    связанны х 
с    приобретение м    ГУ П    недвижимог о    имуществ а ,    обладающи х    признакам и    крупны х    сдело к ,  
изданное на основании решения Городской комиссии;

распоряжени е    Комитет а    о    дач е    согласи я    н а    совершени е    ГУ П    сдело к    п о    распоряжени ю  
принадлежащи м    и м    недвижимы м    имущество м ,    изданно е    в    рамка х    исключительно й    компетенци и  
Комитета, установленной Постановлением № 939;

уведомление    о    приняти и    решени я    о б    отказ е    в    согласовани и    ГУ П    сделк и 
п о   распоряжени ю   принадлежащи м   ем у   недвижимы м   имущество м   п о   форм е   согласн о   приложени ю 
№ 2 к настоящему Административному регламенту (далее – Уведомление об отказе).

Предусмотрен ы   следующи е   способ ы   получени я   результат а   предоставлени я   государственно й  
услуги: 

по почте.
Результа т    предоставлени я    государственно й    услуг и    учитываетс я    в    государственно й  

информационно й    систем е    Санк т - Петербург а    « Едина я    систем а    электронног о    документооборот а 
и    делопроизводств а    исполнительны х    органо в    государственно й    власт и    Санк т - Петербурга » 
(далее – Система документооборота).  

2.4.   Сро к    предоставлени я    государственно й    услуг и    н е    боле е   80    рабочи х    дне й 
с даты обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.

Документ ы ,    являющиес я    результато м    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    течени е  
двух рабочих дней с даты их регистрации в Комитете направляются в адрес заявителя.
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Сро к    предоставлени я    государственно й    услуг и    посредство м    МФ Ц    увеличиваетс я 
на время, необходимое для передачи документов:

срок передачи документов в Комитет – до трех рабочих дней со дня принятия запроса.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги.
Перечен ь    нормативны х    правовы х    акто в    размеще н    н а    официально м    сайт е    Комитет а  

(www.commim.spb.ru)    и    н а    Портал е    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интернет »   -  gu.spb.ru) 
в разделе описания государственной услуги.

2.6.   Исчерпывающи й    перечен ь    документо в ,    необходимы х    в    соответстви и    с    нормативным и  
правовым и    актам и    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и    и    услу г ,    которы е    являютс я  
необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    подлежащи х  
представлению заявителем:

2.6.1.  З аявлени е   о   дач е   согласи я   н а   распоряжени е   объекто м   недвижимости   ( дале е   –   Объек т ),  
п о    форм е    согласн о    приложени ю    №    1   к    настоящем у    Административном у    регламент у 
(далее – заявление).

2.6.2.  Письменно е   согласи е   лиц а ,   о   дач е   согласи я   н а   заключени е   с   которы м   договор а   аренд ы ,  
безвозмездног о    пользовани я    Объекто м    поступил о    заявлени е ,    н а    заключени е    указанног о    договор а 
с    указание м    ег о    наименовани я    / ФИ О ,    ОГР Н / ОГРНИП   ( в    случае ,    есл и    заявлени е    содержи т  
обращени е    о    дач е    согласи я    н а    заключени е    ГУ П    договор а    аренд ы / безвозмездног о    пользовани я 
без проведения торгов).

2.6.3. Устав ГУП со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями.
2.6. 4 .   К опи я    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь    ли ц а ,    имеющег о    прав о    действоват ь 

о т   имен и   ГУ П   бе з   доверенност и ,   либ о   ег о   доверенног о   лиц а   в   случа е ,   есл и   интере с ы   представляе т  
доверенное лицо.

2.6. 5 .   До веренност ь ,    подтверждающа я    полномочи я    лиц а ,    действующег о    о т    имен и    ГУ П , 
в случае отсутствия у указанных лиц права действовать от имени ГУП.

2.6.6. Копия приказа о назначении руководителя ГУП.
2.6. 7 .   Д окумент ы ,    удостоверяю щи е    ( устанавливающи е )    прав а    н а    О бъек т    ( здани е ,    строен и е ,  

сооружени е ),    есл и    прав о    н а    О бъек т    н е    зарегистрирован о    в    Едино м    государственно м    реестр е  
недвижимости.

2.6. 8 .   Д окумент ы ,    удостоверяющи е    ( устанавливающи е )    прав о    н а    земельны й    участо к , 
необходимы й    дл я    использовани я    Объект а ,   есл и    прав о    н а    данны й    земельны й    участо к 
не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.

2.6. 9 .   Т ехник о - экономическо е    обоснова ни е    ( дале е   -    ТЭ О )    распоряжени я    О бъекто м , 
в котором должны содержаться в обязательном порядке:

данные о целях деятельности ГУП;
данны е    о    вида х    производимо й    продукци и ,    рабо т ,    услу г    з а    последни й    отчетны й    го д 

и последний отчетный период текущего года, в том числе о размере государственного заказа;
данны е    о    характер е    использовани я    О бъект а ,    степен и    ег о    участи я    в    деятельност и    ГУ П ,  

соответствующей указанным целям;
описани е    все х    предп олагаемы х    услови й    распоряжени я    О бъекто м ,    в    то м    числ е    сроко в  

заключени я    договор а    ил и    совершен и я    ино й    сделк и    п о    распоряжени ю    О бъекто м ,    сроко в    оказани я  
договорны х   обязательст в ,   сроко в   осуществлени я   пра в   и   обязанносте й   ГУ П   и   третьи х   ли ц   п о   ино й  
сделке;

обосновани е    целесообразности    распоряжени я    данны м    способо м    О бъекто м    с    указание м  
причин, побудивших ГУП отказаться от самостоятельного использования Объекта.

2.6. 10 .   С огласованн ы й   в   установленно м   порядк е   пла н   ( программа )   финансов о - хозяйственной  
деятельности ГУП.

2.6. 11 .    Б ухгалтерска я    отчетност ь    ГУ П    з а    последни й    отчетны й    го д    и    последни й    отчетны й  
перио д    текущег о    год а ,    а    такж е    ины е    документ ы ,    подтверждающи е    достовер ност ь    сведени й ,  
имеющихся в ТЭО.

2. 6. 12 .   Т ехническа я    документаци я    н а    О бъек т ,    заверенна я    руководителе м    и    главны м  
бухгалтером ГУП (при отсутствии документов технического и кадастрового учета).
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2.6 . 13 .   В ыписк а    и з    реестр а    морски х    судо в    и    судо в    внутреннег о    плавани я    Российско й  
Федераци и ,    получаема я    в    уполномоченно м    орган е    ( в    отношени и    самоходны х    судо в    внутреннег о  
плавани я    с    главным и    двигателям и    мощность ю    н е    мене е    че м   55    киловат т    и    несамоходны х    судо в  
вместимость ю    н е    мене е    че м   80   ( регистровы х )    тон н ,    а    такж е    любы х    пассажирски х    и    наливны х  
судов в Государственном судовом реестре Российской Федерации).

2. 6. 14 .   Выписк а    и з    реестр а    морски х    судо в    и    судо в    внутреннег о    плавани я    Российско й  
Федераци и ,    получаема я    в    уполномоченно м    орган е    ( в    отношени и    самоходны х    судо в    внутреннег о  
плавани я    с    главным и    двигателям и    мощность ю    мене е    че м   55    киловат т    и    несамоходны х    судо в  
вместимостью менее чем 80 (регистровых) тонн).

Документ ы ,    прилагаемы е   к    заявлени ю ,    представляютс я   в    форм е   оригиналов   ил и   заверенн о й 
в установленном законодательством порядке копии. 

В    случа е    обращени я    з а    предоставление м    государственно й    услуг и    чере з    структурны е  
подразделения МФЦ:

заявител ю    ( представител ю )    необходим о    предоставит ь    паспор т    гражданин а    Российско й  
Федерации и (или) иной документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя);

представителю необходимо предоставить документ, подтверждающий его полномочия.
В    представляемы х    документа х    н е    допускаютс я    неудостоверенны е    исправлени я ,  

 повреждени я ,    нечитаемы е    част и    текст а    либ о    нечитаемы е    оттиск и    печате й ,    наличи е    которы х 
не позволяет однозначно толковать их содержание.

Документ ы ,    исполненны е    н а    нескольки х    листа х ,    должн ы    быт ь    пронумерован ы ,  
 прошнурован ы    и    заверен ы    н а    узл е    подшивк и    с    указание м    количеств а    листо в    подпись ю  
уполномоченного представителя и печатью заявителя (при ее наличии).

Согласи е    н а    обработк у    персональны х    данны х    заявител я    ( представител я ),    обратившегос я 
з а    предоставление м    государственны х    услу г ,    в    соответстви и    с    пункто м   4    част и   1    стать и   6  
Федеральног о    закона   о т   27.07.2006    №   152 - Ф З    « О    персональны х    данных »    и    часть ю   4    стать и   7  
Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я   государственны х  
и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) не требуется.

2.7.    Исчерпывающи й    перечен ь    документо в ,    необходимы х    в    соответстви и    с    нормативным и  
правовым и    актам и    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    которы е    находятс я 
в    распоряжени и    государственны х    органо в ,    органо в    местног о    самоуправлени я    и    ины х    органо в ,  
участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить: 

Комите т    в    порядк е    межведомственног о    информационног о    взаимодействи я    ил и    ины м  
способом, не противоречащим законодательству, без участия заявителя получает:

в   ФН С   –   выписк у   и з   Единог о   государственног о   реестр а   юридическ и х   ли ц   ( дале е   –   ЕГРЮ Л )  
или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП). 

в    Росреестр е    –    выписк у    и з    Е диног о    государственног о    реестр а    недвижимост и    о б    основны х  
характеристика х    и    зарегистрированны х    права х    н а    Объек т ,    земель ны й    участо к    необходимы й 
для его использования.

в    Г У    МЧ С    –    сведени я    о    наличи и    ( отсутстви и )    у    Объект а    статус а    объект а    гражданско й  
 оборон ы    ( в    случа е    есл и    Объек т    расположе н    н а    подвально м    ил и    цокольно м    этаж е    здани я 
либо является зданием, сооружением);

в    КГИО П   -    выписк у    и з    Е диног о    государственног о    реестр а    объекто в    культурног о    наследи я  
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

в    Росавиаци и    –    выписк у    и з    Государственног о    реестр а    граждански х    воздушны х    судо в  
Российской Федерации;

в ИОГВ – сведения о согласовании распоряжения Объектом запрашиваемым ГУП способом;
в    отде л    проведени я      проверо к    и    обследовани й    земельны х    участко в 

и    объекто в    нежилог о    фонд а    ГКУ   « Имуществ о    Санк т - Петербурга »    ( дале е    –    ОППОЗУиОНФ   ГК У ) 
о    предоставлени и    сведени й    о    фактическо м    использовани и    Объект а    с    приложение м    материало в  
фотофиксации. 

Непредставлени е    заявителе м    указанны х    документо в    н е    являетс я    основание м    дл я    отказ а  
заявителю в предоставлении государственной услуги.
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2.8. Должностным лицам Комитета запрещено требовать от заявителя:
представлени я    документо в    и    информаци и    ил и    осуществлени я    действи й ,    представлени е 

ил и    осуществлени е    которы х    н е    предусмотрен о    нормативным и    правовым и    актам и ,  
 регулирующим и    отношени я ,    возникающи е    в    связ и    с    предоставление м    государственны х 
и муниципальных услуг;

представлени я    документо в    и    информаци и ,    которы е    в    соответстви и    с    нормативным и  
правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и    актам и    субъекто в  
Российско й    Федераци и    и    муниципальным и    правовым и    актам и    находятс я    в    распоряжени и  
государственны х    органо в ,    предоставляющи х    государственну ю    услуг у ,    ины х    государственны х  
органо в ,    органо в    местног о    самоуправлени я    и    ( ил и )    подведомственны х    государственны м    органа м 
и    органа м    местног о    самоуправлени я    организаци й ,    участвующи х    в    предоставлени и  
 государственны х    ил и    муниципальны х    услу г ,    з а    исключение м    документо в ,    указанны х    в    част и   6  
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществлени я    действи й ,    в    то м    числ е    согласовани й ,    необходимы х    дл я    получени я  
государственно й    услуг и    и    связанны х    с    обращение м    в    ины е    государственны е    орган ы ,    орган ы  
местног о   самоуправлени я ,   организаци и ,   з а   исключение м   получени я   услу г   и   получени я   документо в  
и    информаци и ,    предоставляемы х    в    результат е    предоставлени я    таки х    услу г ,    включенны х    в  
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представлени я    документо в    и    информаци и ,    отсутстви е    и    ( ил и )    недостоверност ь    которы х 
н е    указывалис ь    пр и    первоначально м    отказ е    в    прием е    документо в ,    необходимы х 
дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    либ о    в    предоставлени и    государственно й    услуг и , 
з а    исключение м    случаев ,    предусмотренны х    в    пункт е   4    част и   1    стать и   7    Федеральног о    закон а 
№ 210-ФЗ:

а )    изменени е    требовани й    нормативны х    правовы х    акто в ,    касающихс я    предоставлени я  
государственно й    услуг и ,    посл е    первоначально й    подач и    заявлени я    о    предоставлени и  
государственной услуги;

б )    наличи е    ошибо к    в    заявлени и    о    предоставлени и    государственно й    услуг и 
и    документа х ,    поданны х    заявителе м    посл е    первоначальног о    отказ а    в    прием е    документо в ,  
необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    либ о    в    предоставлени и  
государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в )   истечени е   срок а   действи я   документо в   ил и   изменени е   информаци и   посл е   первоначальног о  
отказ а    в    прием е    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и , 
либо в предоставлении государственной услуги;

г )    выявлени е    документальн о    подтвержденног о    факт а    ( признако в )    ошибочног о 
ил и    противоправног о    действи я    ( бездействи я )    должностног о    лиц а    Комитет а ,    государственног о  
служащег о    Комитет а ,    работник а    МФ Ц    пр и    первоначально м    отказ е    в    прием е    документо в ,  
необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    либ о    в    предоставлени и  
 государственно й    услуг и ,    о    че м    в    письменно м    вид е    з а    подпись ю    руководител я    Комитет а ,  
руководител я    МФ Ц    пр и    первоначально м    отказ е    в    прием е    документо в ,    необходимы х 
дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    уведомляетс я    заявител ь ,    а    такж е    приносятс я  
извинения за доставленные неудобства;

предоставлени я    н а    бумажно м    носител е    документо в    и    информаци и ,    электронны е    образ ы  
которы х   ране е   был и   заверен ы   в   соответстви и   с   пунктом 7.2 части 1 статьи 16  Федеральног о   закон а  
№  210 - Ф З ,   з а   исключение м   случае в ,   есл и   нанесени е   отмето к   н а   таки е   документ ы   либ о   и х   изъяти е  
являетс я    необходимы м    условие м    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    и    ины х    случае в ,  
установленных федеральными законами.

2.9.    Исчерпывающи й    перечен ь    основани й    дл я    отказ а    в    прием е    документо в ,    необходимы х 
для предоставления государственной услуги.

в    заявлени и    н е    указан о    названи е    ГУ П    и    ег о    почтовы й    адре с ,    п о    котором у    долже н    быт ь  
направлен ответ;

несоответстви е    документо в ,    требования м ,    указанны м    в    пункт е   2.6    Административног о  
регламента;

consultantplus://offline/ref=352B3062CCE64AB366854B155E77B1843F6DAE68B160EAC4BF4263237BA453E27EC8BD5E1A8E0D6E95ED233A5F1261514D8DBEA2766A4402E9V6M
consultantplus://offline/ref=352B3062CCE64AB366854B155E77B1843F6DAE68B160EAC4BF4263237BA453E27EC8BD5C1F87063FC2A222661A457250478DBCAA6AE6V9M
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отка з    заявител я    о т    подач и    документо в ,    указанны х    в    пункт е   2.6    Административног о  
регламента;

отсутстви е    одног о    ил и    нескольки х    документо в ,    перечисленны х    в    пункт е   2.6    настоящег о  
Административного регламента.

В    случа е    обращени я    з а    предоставление м    государственно й    услуг и    чере з    структурны е  
подразделения МФЦ:

непредставлени е    заявителе м    ( представителе м    заявител я )    документ а ,    удостоверяющег о  
личност ь ,   ил и   представлени е   документ а ,   удостоверяющег о   личност ь ,   с   истекши м   сроко м   действи я  
или недействительного документа, удостоверяющего личность;

непредставлени е    представителе м    документо в ,    подтверждающи х    ег о    полномочи я 
по представлению интересов заявителя.

2.10 .    Исчерпывающи й    перечен ь    основани й    дл я    приостановлени я    ил и    отказ а 
в предоставлении государственной услуги.

2.10 .1.    Исчерпывающи й    перечен ь    основани й    дл я    приостановлени я    предоставлени я  
государственной услуги.

Приостановлени е    предоставлени я    государственно й    услуг и    действующи м    законодательство м  
не предусмотрено.

2.10 .2.    Исчерпывающи й    перечен ь    основани й    дл я    отказ а    в    предоставлени и    государственно й  
услуги:

2.10 .2.1.   О тсутстви е    у    ГУ П    прав а    дл я    предоставлени я    ем у    государств енно й    услуг и , 
в    то м    числ е    есл и    О б ъек т ,    н а    распоряжени е    которы м    за прашиваетс я    согласи е    Комитет а , 
не закреплен на праве хозяйственного ведения за ГУП.

2. 10 .2.2.   Р аспоряжени е    О бъекто м ,    в    отношени и    которог о    за прашиваетс я    согласи е    Комитет а ,  
нарушает специальную (уставную) правоспособность ГУП.

2.10 .2.3.   П р едлагаемы й    спосо б    распоряжени я    О бъекто м    н е    способствуе т    дос тижени ю    целе й  
деятельност и    ГУ П    ил и    находитс я    в    противоречи и    с    планам и    ( программам и ) 
финансово-хозяйственной деятельности ГУП.

2.10 .2.4.   П равовым и    актам и    Российско й    Федераци и    ил и    Санк т - Петербург а    установлен ы  
ограничения на распоряжение данным Объектом.

2.10 .2.5.   Н есоответстви е    предполагаемо й    цел и    использовани я    Объект а ,    указанно й 
в    заявлени и ,    целя м    испо льзовани я    имуществ а ,    указанны м    в    пункт е   3    стать и   13    Федеральног о  
 закон а   о т  24.07.1998   №  124 - Ф З   « О б   основны х   гарантия х   пра в   ребенк а   в   Россий ско й   Федерации »   ( в  
случае если Объект относится к объектам социальной инфраструктуры для детей);

2.10.2.6.    Наличи е    информаци и    о    лиц е ,    о    дач е    согласи я    н а    совершение    с    которы м    сделк и 
п о    распоряжени ю    Объекто м       поступил о    заявлени е ,    в    публично м    реестр е    должнико в ,    ведени е  
которог о    осуществляетс я    в    порядк е ,    установленно м    постановление м    Правительств а 
Санк т - Петербург а    о т   28.06.2021    №   426   « О б    утверждени и    Порядк а    ведени я    публичног о    реестр а  
должников»;

2.10.2.7.   О тсутств ие    основани я    дл я    заключени я    ГУ П    договор а    аренды / безвозмездног о  
пользования   Объектом   бе з   проведени я   торго в   в   соответстви и   с о   статье й  17.1   Федеральног о   закон а 
о т  26.07.2006   №  135 - Ф З   « О   защит е   конкуренции »   ( в   случа е ,   есл и   заявлени е   содержи т   обращени е 
о    дач е    согласи я    н а    заключени е    ГУ П    договор а    аренд ы / безвозмездног о    пользования    Объектом 
без проведения торгов).

2.11.   Перечен ь   услу г ,   которы е   являютс я   необходимым и   и   обязательным и   дл я   предоставлени я  
государственной услуги.

Услуг и ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я  
государственной услуги, отсутствуют.

2.12.   Государственна я    пошлин а    ил и    ина я    плат а    з а    предоставлени е    государственно й    услуг и 
не взимается.

2.13.    Порядо к ,    разме р    и    основани я    взимани я    плат ы    з а    предоставлени е    услу г ,    необходимы х 
и    обязательны х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    включа я    информаци ю    о    методика х  
расчета размера такой платы.
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Услуг и ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я  
государственной услуги, отсутствуют.

2.14.    Максимальны й    сро к    ( врем я )    ожидани я    в    очеред и    пр и    подач е    заявлени я 
о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    услуг и    организаци и ,    участвующе й    в    предоставлени и  
государственной услуги, и при получении результата предоставления государственной услуги.

Сро к    ожидани я    в    очеред и    МФ Ц    пр и    подач е    документо в    составляе т    н е    боле е   15    мину т , 
при получении результата предоставления государственной услуги – не более 15 минут.

2.15.    Сро к    и    порядо к    регистраци и    запрос а    заявител я    о    предоставлени и    государственно й  
услуг и ,   организацией ,    участвующе й    в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е 
в электронной форме.

Сро к    и    порядо к    регистраци и    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и 
при обращении заявителя:

пр и    поступлени и    документо в    в    Комитет    п о    почт е    заявлени е    регистрируетс я 
в течение 1 (одного) рабочего дня;

2.16.    Требовани я    к    помещения м ,    в    которы х    предоставляетс я    государственна я    услуг а , 
к    зал у    ожидани я ,    места м    дл я    заполнени я    запросо в    о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,  
информационны м   стенда м   с    образцам и    и х    заполнени я    и    перечне м   документо в ,    необходимы х    дл я  
предоставлени я    каждо й    государственно й    услуг и ,    размещени ю    и    оформлени ю    визуально й ,  
текстово й    и    мультимедийно й    информаци и    о    порядк е    предоставлени я    таки х    услу г ,    в    то м    числ е 
к    обеспечени ю    доступност и    дл я    инвалидо в    указанны х    объекто в    в    соответстви и 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.16.1.   Помещени я    Комитет а ,    должн ы    имет ь    площад и ,    предусмотренны е    санитарным и  
нормам и    и    требованиям и    к    рабочи м    ( офисны м )    помещения м ,    гд е    оборудован ы    рабочи е    мест а 
с    использование м    персональны х    компьютеро в    и    копировально й    техник и ,    и    мест а    дл я    прием а  
посетителе й ,    а    такж е    должн ы    быт ь    оборудован ы    стульям и    и    столам и ,    стендам и ,    н а    которы х  
 должн а    быт ь    размещен а    информаци я ,    указанна я    в    пункт е   1.3.3    настоящег о    Административног о  
регламент а ,    должн ы    имет ь    писчи е    принадлежност и    ( бланк и    запросо в ,    авторучк и ,    бумаг у ) 
дл я    заполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    и    производств у  
вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.16.2.   Вхо д    в    здани е    Комитет а ,    в    которо м    предоставляютс я    государственны е    услуг и 
( дале е    –    здани е ),    долже н    быт ь    оборудова н    информационно й    табличко й    ( вывеско й ),    содержаще й  
информаци ю    о    наименовани и    и    режим е    работ ы    Комитет а ,    предоставляющег о    государственну ю  
услугу, а также тактильной схемой (табличкой), дублирующей данную информацию.

Дл я    ли ц    с    нарушение м    функци и    зрени я    вхо д    в    здани е    обозначаетс я    с    помощь ю    изменени я  
фактуры наземного покрытия.

Должностны е    лиц а    Комитет а ,    предоставляющег о    государственну ю    услуг у ,    осуществляю т ,  
 пр и    необходимост и ,    помощ ь    инвалида м    и    ины м    маломобильны м    группа м    населени я 
пр и    и х    передвижени и    п о    помещения м ,    в    то м    числ е    пр и    вход е    в    здани е    и    выход е    и з    нег о , 
в   получени и   в   доступно й   дл я   ни х   форм е   информаци и   о   порядк е   предоставлени я   государственно й  
услуг и ,    включа я    оформлени е    необходимы х    документо в ,    о    совершени и    други х    необходимы х 
дл я    получени я    государственно й    услуг и    действи й ,    а    такж е    обеспечени е    посадк и    в    транспортно е  
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.

Личны й    ухо д    з а    получателе м    государственно й    услуг и    и з    числ а    инвалидо в    и    ины х  
маломобильны х    груп п    населени я    ( медицински е    процедур ы ,    помощ ь    в    приняти и    пищ и 
и    лекарст в ,    в    выполнени и    санитарн о - гигиенически х    процеду р )    обеспечиваетс я    инвалидо м  
самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

2.16.3.   Помещения    Комитета ,    в    которы х    предоставляетс я    государственна я    услуг а 
( дале е   –   помещени я ),   оборудуютс я   информационным и   стендам и   ил и   терминалам и ,   содержащим и  
сведени я ,    указанны е    в    пункт е   1.3.3    настоящег о    Административног о    регламент а ,    в    визуально й ,  
текстово й    и    ( ил и )    мультимедийной    форма х .    Оформлени е    визуально й ,    текстово й 
и    ( ил и )    мультимедийно й    информаци и    должн о    соответствоват ь    оптимальном у    зрительном у 
и слуховому восприятию этой информации гражданами.
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Помещени я    должн ы    быт ь    оборудован ы    устройствам и    дл я    озвучивани я    визуально й ,  
 текстово й    информаци и ,    оснащен ы    знакам и ,    выполненным и    рельефн о - точечны м    шрифто м    Брайл я  
в    соответстви и    с    действующим и    стандартам и    выполнени я    и    размещени я    таки х    знако в ,    а    такж е  
визуальным и    индикаторам и ,    преобразующим и    звуковы е    сигнал ы    в    световы е ,    речевы е    сигнал ы 
в текстовую бегущую строку.

2.16.4.   Помещени я ,    в    то м    числ е    вхо д    и    пут и    передвижени я    п о    помещения м ,    должн ы    быт ь  
оборудован ы    пандусам и ,    лифтам и    ( пр и    необходимост и ),    санитарн о - техническим и    помещениям и  
 ( доступным и    дл я    инвалидо в ),    расширенным и    проходам и ,    позволяющим и    обеспечит ь  
беспрепятственны й    досту п    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п    населени я , 
а    такж е    специальным и    объемным и    тактильным и    плиткам и    и    покрытиям и ,    обозначающим и    пут и  
движения, повороты и препятствия (перекрестки, ступени, лестницы, двери).

Двер и    в    помещения х ,    в    которы х    предоставляетс я    государственна я    услуг а ,    н е    должн ы   имет ь  
порогов, препятствующих движению инвалидов и иных маломобильных групп населения.

В   помещения х ,   в   которы х   предоставляетс я   государственна я   услуг а ,   должн о   быт ь   обеспечен о  
беспрепятственно е    передвижени е    и    разворо т    кресе л - колясо к ,    размещени е    столо в    в    сторон е 
от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота кресел-колясок.

2.16.5.   С    цель ю    правильно й    и    безопасно й    ориентаци и    инвалидо в    и    други х    маломобильны х  
груп п    населени я    в    помещения х    н а    видны х    места х    должн ы    быт ь    размещен ы    тактильны е  
 мнемосхем ы ,    отображающи е    пла н    размещени я    данны х    помещени й ,    а    такж е    пла н    эвакуаци и  
граждан в случае пожара.

В    помещения х    должн а    быт ь    предусмотрен а    систем а    ( установк а )    оповещени я    люде й 
о пожаре.

Вхо д    и    выхо д    и з    помещени я    оборудуютс я    соответствующим и    указателям и 
с автономными источниками бесперебойного питания.

2.16.6.   Н а    путя х    движени я    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п    населени я 
в    помещения х ,    гд е    предоставляетс я    государственна я    услуг а ,    должн ы    быт ь    предусмотрен ы  
 смежны е    с    ним и    мест а    отдых а    и    ожидани я .    В    места х    ожидани я    должн о    быт ь    предусмотрен о    н е  
мене е    одног о    мест а    дл я    инвалид а ,    передвигающегос я    н а    кресл е - коляск е 
или пользующегося костылями (тростью), а также для его сопровождающего.

2.16.7.   Территори я ,    прилегающа я    к    местонахождени ю    Комитет а    оборудуетс я , 
п о    возможност и ,    местам и    дл я    парковк и    автотранспортны х    средст в ,    включа я    автотранспортны е  
средства инвалидов.

Н а    территори и    н а    основны х    путя х    движени я    к    здани ю    должн ы    быт ь    предусмотрен ы    мест а  
отдых а ,    доступны е    дл я    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п    населени я ,    оборудованны е  
скамейкам и ,    указателям и ,    навесам и    и    опознаваемы е    с    помощь ю    изменени я    фактур ы    наземног о  
покрытия.

2.16.8.    Председателе м    Комитет а    обеспечиваетс я    создани е    инвалида м    следующи х    услови й  
доступност и    объекто в    в    соответстви и    с    требованиям и ,    установленным и    законодательным и 
и иными нормативными правовыми актами:

а) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
б )   возможност ь    самостоятельног о    передвижени я    п о    территори и    объект а    в    целя х    доступ а 

к    мест у    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    с    помощь ю    работнико в    объект а ,  
предоставляющи х    государственны е    услуг и ,    ассистивны х    и    вспомогательны х    технологи й , 
а также сменного кресла-коляски;

в )   возможност ь    посадк и    в    транспортно е    средств о    и    высадк и    и з    нег о    пере д    входо м 
в    объек т ,    в    то м    числ е    с    использование м    кресл а - коляск и    и ,    пр и    необходимост и ,    с    помощь ю  
работников объекта;

г )   сопровождени е    инвалидо в ,    имеющи х    стойки е    нарушени я    функци и    зрени я 
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

д )   содействи е    инвалид у    пр и    вход е    в    объек т    и    выход е    и з    нег о ,    информировани е    инвалид а 
о доступных маршрутах общественного транспорта;
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е )   надлежаще е    размещени е    носителе й    информаци и ,    необходимо й    дл я    обеспечени я  
беспрепятственног о    доступ а    инвалидо в    к    объектам и    государственны м    услуга м ,    с    учето м  
ограничени й    и х    жизнедеятельност и ,    в    то м    числ е    дублировани е    необходимо й    дл я    получени я  
государственно й    услуг и    звуково й    и    зрительно й    информаци и ,    а    такж е    надписе й ,    знако в 
и    ино й    текстово й    и    графическо й    информаци и    знакам и ,    выполненным и    рельефн о - точечны м  
шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

ж )   обеспечени е    допуск а    н а    объек т ,    в    которо м    предоставляетс я    государственна я    услуг а ,  
 собак и - проводник а    пр и    наличи и    документ а ,    подтверждающег о    е е    специально е    обучени е ,  
выданног о    п о    форм е    и    в    порядк е ,    утвержденно м    приказо м    Министерств а    труд а    и    социально й  
защит ы    населени я    Российско й    Федераци и    о т   22.06.2015    №   38 6 н    « О б    утверждени и    форм ы  
документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

2.16.9.   Председателе м    Комитет а    обеспечиваетс я    создани е    инвалида м    следующи х    услови й  
доступност и    услу г    в    соответстви и    с    требованиям и ,    установленным и    нормативным и    правовым и  
актами:

а )   оказани е    инвалида м    помощ и ,    необходимо й    дл я    получени я    в    доступно й    дл я    ни х    форм е  
информаци и    о    правила х    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е 
о б    оформлени и    необходимы х    дл я    получени я    государственно й    услуг и    документо в , 
о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

б )   предоставлени е    инвалида м    п о    слух у ,    пр и    необходимост и ,    государственно й    услуг и 
с    использование м    русског о    жестовог о    язык а ,    включа я    обеспечени е    допуск а    н а    объек т  
сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

в )   оказани е    работникам и    Комитет а    ино й    необходимо й    инвалида м    помощ и    в    преодолени и  
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

г )   наличи е    копи й    документо в ,    объявлени й ,    инструкци й    о    порядк е    предоставлени я  
государственно й    услуг и    ( в    то м    числ е    н а    информационно м    стенд е ),    выполненны х 
рельефн о - точечны м    шрифто м    Брайл я    и    н а    контрастно м    фон е ,    а    такж е    аудиоконтур а    в    места х  
ожидания и приема заявителей.

2.16.10.    Помещени я    структурны х    подразделени й    МФ Ц    должн ы    отвечат ь    требования м ,  
предусмотренны м    Правилам и    организаци и    деятельност и    многофункциональны х    центро в  
предоставлени я    государственны х    и   муниципальны х    услу г ,    утвержденным и    постановление м  
Правительств а    Российско й    Федераци и    о т   22.12.2012    №  1376,    а    такж е    ины м    требования м ,  
предусмотренным действующим законодательством.

2.17. Показатели доступности и качества государственных услуг.
2.17.1.    Количеств о    взаимодействи й    заявител я    с    должностным и    лицам и    пр и    предоставлени и  

государственной услуги – 2.
2.17.2. Продолжительность взаимодействий – 15 минут.
2.17.3.    Предусмотрен о    информировани е    заявител я    о    ход е    предоставлени я    государственно й  

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий – да.
2.17.4. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
по почте;
в структурном подразделении МФЦ.
2.18.   Ины е    требовани я ,    в    то м    числ е    учитывающи е    особенност и    предоставлени я  

государственно й    услуг и    п о    экстерриториальном у    принцип у    и    особенност и    предоставлени я  
государственной услуги в электронной форме.

2.18.1.   Особенност и    предоставлени я    государственно й    услуг и    п о    экстерриториальном у  
принципу.

Государственная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
2.18.2. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
Государственная услуга и в электронной форме не предоставляется.
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур (действий) в электронном виде

Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    осуществляютс я    следующи е  
административные процедуры (действия):

прием и регистрация заявления и комплекта прилагаемых к нему документов; 
подготовк а    и    направлени е    межведомственног о    запрос а    в    ино й    орга н    ( организаци ю ) 

о    представлени и    документо в    ( информаци и ),    необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й  
услуги;

приняти е   решени я   о   предоставлени и   ( о б   отказ е   в   предоставлени и )   государственно й   услуг и  
 ( в    случа е    отсутстви я    необходимост и    приняти я    решени я    Городско й    комиссией   в    соответстви и 
с Постановлением № 939);

приняти е   решени я   о   предоставлени и   ( о б   отказ е   в   предоставлени и )   государственно й   услуг и  
 ( в    случа е    необходимост и    приняти я    решени я    Городско й    комиссией    в    соответстви и 
с Постановлением № 939);

выдача заявителю результата предоставления государственной услуги;
исправлени е    допущенны х    опечато к    и    ошибо к    в    выданны х    в    результат е    предоставлени я  

государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и комплекта прилагаемых к нему документов

3. 1.1.    Юридически м    факто м ,    представляющи м    собо й    основани е    дл я    начал а    выполнени я  
административно й   процедур ы ,    явля е тс я    поступлени е   заявлени я   ГУП   с    приложение м   документо в ,  
указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

Заявлени е    п о    форм е    согласн о    приложени ю    №    1   к    настоящем у    Административном у  
регламент у    и    прилагаемы е    к    нем у    документ ы    могу т    быт ь    представлен ы    заявителе м 
в Комитет следующими способами:

- доставкой в Комитет через структурное подразделение МФЦ;
- почтовым отправлением по адресу: Новгородская, д. 20, литера А, Санкт-Петербург, 191144.
3. 1.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в    административно й  

процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения.
3.1.2.1.    Специалис т    Организационног о    управлени я    Комитет а    ( дале е    –    О У )    выполняе т  

следующие мероприятия:
- сканирует документы и регистрирует заявление в день его поступления в Комитет;
-   передае т   заявлени е   с   приложениям и   дл я   рассмотрени я   в   Управлени е   п о   работ е   с   крупным и  

контрагента м    Комитет а    ( дале е    –    УРК К )   ( в    случа е    есл и    с    заявление м    обратилос ь    лиц о ,    указанно е 
в    Приказ е    №   71 - п ) ,    Управлени е    п о    распоряжени ю    объектам и    нежилог о    фонд а 
( дале е   –   УРОН Ф )   ил и   Управлени е   п о   работ е   с   государственным и   предприятиям и   и   учреждениям и  
( дале е   –   УРГП У )  ( в   случа е   поступлени я   заявлени я   о   дач е   согласи я   н а   распоряжение   подлежащ ими  
государственной регистрации, воздушными, морскими судами и судами внутреннего плавания);

Срок выполнения действия - 1 рабочий день.
Максимальный срок выполнения действия – 3 рабочих дня. 
3.1.3.    Сведени я    о    должностно м    лиц е ,    ответственно м    з а    выполнени е    административног о  

действия, входящего в состав административной процедуры
Лицо м ,    ответственны м    з а    прие м    и    регистраци ю    заявлени я    в    Комитет е ,    являетс я 

специалист ОУ.
3.1.4.   Критерие м    приняти я    решени й    в    рамка х    административно й    процедур ы    являетс я  

отсутстви е    основани й    дл я    отказ а    в    прием е    документо в ,    указанны х    в    пункт е   2.9    настоящег о  
Административного регламента. 

3. 1.5.    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    регистраци я    заявлени я    в    Систем е  



12

документооборот а ,    загрузк а    заявлени я    и    приложенны х    документо в    в    Систем у    документооборот а 
и передача зарегистрированного заявления в УРКК/УРОНФ/УРГПУ.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
посредством:

по телефонам Комитета;
по электронной почте;
в структурном подразделении МФЦ;
в ЦТО;
через «Личный кабинет» на Портале.
3. 1.6.    Способ    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы    -    присвоени е  

регистрационног о    номер а    Комитет а    поступившем у    заявлени ю    в    Систем е    документооборот а ,  
загрузка заявления и комплекта приложенных документов в Систему документооборота.

3.2. Подготовка и направление межведомственного запроса в иной орган
(организацию) о представлении документов (информации), необходимых 

для предоставления государственной услуги

3.2.1.   Юридически м    факто м ,   представляющи м    собой    основание    дл я    начал а    выполнени я  
административно й    процедур ы ,   является    поступлени е    зарегистрированног о    заявлени я 
и    приложенны х    документо в    сотрудник у    УРК К / УРОНФ / УРГПУ ,    отсутстви е    документо в ,    которы е  
заявитель вправе представить по своей инициативе.

3.2.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в    административно й  
процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения.

Специалист УРКК/УРОНФ/УРГПУ осуществляет следующие мероприятия: 
3.2.2.1.    Проверяе т    наличи е    ( отсутстви е )    документо в ,    указанны х    в    пункт е   2.7    настоящег о  

Административного регламента, которые заявитель вправе представить по своей инициативе.
3.2.2.2.   Определяе т    соста в    документо в ,    подлежащи х    получени ю    п о    межведомственны м  

запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены запросы.
3.2.2.3.    Подготавливае т    проект ы    межведомственны х    запросо в    и    ины х    запросо в    в    ФН С ,  

 КГИО П ,    Росреест р ,   Росавиаци ю ,   ИОГ В ,    Г У    МЧС ,    ОППО ЗУиОНФ    ГКУ    дл я    получени я  
документов (сведений), указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;

3.2.2.4.    Представляе т    проект ы    межведомственны х    запросо в    и    ины х    запросо в    н а    подпис ь  
начальнику УРКК/УРОНФ/УРГПУ;

3.2.2.5. Обеспечивает направление межведомственных запросов.
Поступивши й    отве т    н а    запро с    направляетс я    специалист у    УРК К / УРОНФ / УРГПУ 

дл я    дальнейшег о    рассмотрени я    заявлени я    либ о    подготовк и    Уведомлени я    о б    отказ е 
для направления в адрес заявителя.

Порядо к    подготовк и    и    оформлени я    межведомственны х    запросо в ,    а    такж е    ответо в 
н а    межведомственны е    запрос ы    пр и    предоставлени и    государственны х    услу г    в    случа е ,    когд а  
документ ы    и    информаци я    н е    могу т    быт ь    запрошен ы    ил и    предоставлен ы    в    соответстви и 
с    Положение м    о    едино й    систем е    межведомственног о    электронног о    взаимодействи я ,  
 утвержденны м    постановление м    Правительств а    Российско й    Федераци и    о т   08.09.2010    №   697 
« О    едино й    систем е    межведомственног о    электронног о    взаимодействия » ,    осуществляетс я 
в    порядк е ,    установленно м    постановление м    Правительств а    Российско й    Федераци и 
о т   23.06.2021    №   963   « О б    утверждени и    Прави л    межведомственног о    информационног о  
взаимодействи я    пр и    предоставлени и    государственны х    и    муниципальны х    услу г ,    в    то м    числ е  
рекомендуемы х    прави л    организаци и    межведомственног о    информационног о    взаимодействи я  
 межд у    исполнительным и    органам и    государственно й    власт и    субъекто в    Российско й    Федераци и 
и    ( ил и )    органам и    местног о    самоуправлени я ,    и    признани и    утратившим и    сил у    некоторы х    акто в  
Правительств а    Российско й    Федераци и    и    отдельны х    положени й    некоторы х    акто в    Правительств а  
Российско й    Федерации » ,    постановление м    Правительств а    Санк т - Петербург а    №   1753   « О    Порядк е  
межведомственног о    информационног о    взаимодействи я    пр и    предоставлени и    государственны х 
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и    муниципальны х    услу г    исполнительным и    органам и    государственно й    власт и    Санк т - Петербург а 
и    органам и    местног о    самоуправлени я    в    Санк т - Петербург е ,    а    такж е    услу г    государственны х  
учреждени й ,    подведомственны х    исполнительны м    органа м    государственно й    власт и 
Санк т - Петербург а ,    и    други х    организаци й ,    в    которы х    размещаетс я    государственно е    задани е  
(заказ)», и Регламентом Комитета, утвержденным приказом Комитета от 31.05.2016 № 69-п.

Направлени е   межведомственног о   запрос а   може т   осуществлятьс я   с   использование м   Систем ы  
межведомственного электронного взаимодействия Санкт-Петербурга (далее – РСМЭВ). 

В    случа е    невозможност и    использовани я    РСМЭ В    межведомственны й    запро с    може т    быт ь  
направле н    п о    электронно й    почт е ,    почт е    Росси и ,    факсово й    связ и    и    иным и    способам и , 
не противоречащими законодательству.

Сро к    подготовк и ,    подписани я    и    направлени я    межведомственны х    и    ины х 
запросов – 3 рабочих дня.

Сро к    предоставлени я    документо в    ( информаци и )    п о    межведомственны м    запроса м  
государственным и    органам и    и    подведомственным и    государственны м    органа м    организациям и , 
в    распоряжени и    которы х    находятс я    указанны е    документ ы ,    пр и    межведомственно м  
информационно м    взаимодействи и    в    электронно й    форм е    н е    долже н    превышат ь   48    часо в   (2   ( дв а )  
календарных дня) с момента направления межведомственного запроса. 

Документы (информация) по межведомственным запросам предоставляются в срок: 
ОППОЗУиОНФ ГКУ – 2 (два) рабочих дня;
ФН С ,    Г У    МЧ С ,    КГИО П ,    ИОГВ ,    Росавиацией    –    н е    поздне е   5   ( пят и )    рабочи х    дне й    с о    дн я  

получения соответствующего межведомственного запроса;
Россреестро м    –    н е    поздне е   3   ( тре х )    рабочи х    дне й    с о    дн я    получени я    соответствующег о  

межведомственного запроса;
3.2.2.6.   Одновременн о    сотрудни к    УРК К / УРОН Ф / УРГПУ    направляе т    запро с    в    следующи е  

структурные подразделения Комитета:
Управлени е    разграничени я    и    учет а    имущества    Комитета    ( дале е    –    УРУ И )    –    о    получени и  

выписк и    и з    Реестр а    имуществ а    Санк т - Петербург а    ( есл и    информаци я ,    полученна я 
из информационно-технологической системы Комитета в подсистеме «Реестр», недоступна);

Управление приватизации и корпоративных отношений:
о    выдач е    заключени я    о б    отсутстви и / наличи и    основан ия    дл я    приняти я    решени я    о б    отказ е 

в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    предусмотренн ого    в    пункт е   2.10 .2.3    настоящег о  
Административного регламента.

о б    экономическо й    эффективност и    распоряжени я    Объект о м    дл я    ГУ П ,    а    такж е    соответствии  
предлагаемог о    распоряжени я    Объекто м    согласованны м    в    установленно м    порядк е    плана м  
 ( программа м )    финансов о - хозяйственно й    деятельност и    ГУ П ,    имуществ о    которог о    находитс я 
в собственности Санкт-Петербурга.

Поступивши е    ответ ы    н а    запрос ы    направляютс я    специалисту    УРК К / УРОН Ф / УРГПУ 
дл я    дальнейшег о    рассмотрени я    заявлени я    либ о    подготовк и    Уведомлени я    о б    отказе 
для направления в адрес заявителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 8 рабочих дней.
3.2.3.    Сведени я    о    должностно м    лиц е ,    ответственно м    з а    выполнени е    административног о  

действия, входящего в состав административной процедуры.
Лицо м ,    ответственны м    з а    выполнени е    административног о    действи я ,    являетс я    сотрудни к  

УРКК/УРОНФ/УРГПУ, ответственный за рассмотрение заявления.
3.2.4.    Критерие м    приняти я    решени й    в    рамка х    административно й    процедур ы    являетс я  

отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента.
3.2.5.    Результа т    административно й    процедур ы    –    получени е    ответо в    н а    межведомственны е 

и иные запросы.
Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  

посредством:
по телефонам Комитета;
по электронной почте;
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в структурном подразделении МФЦ;
в ЦТО;
через «Личный кабинет» на Портале.
3.2.6.   Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административног о    действи я    –    регистраци я  

межведомственных и иных запросов и ответов на них в Системе документооборота.

3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 
услуги (в случае отсутствия необходимости принятия решения Городской комиссией 

в соответствии с Постановлением № 939)
3.3.1.    Юридически м    факто м ,    представляющи м    собо й    основани е    дл я    подготовк и  

 распоряжени я    Комитет а ,    являетс я    поступлени е    ответо в    н а    межведомственны е    запрос ы    и    ины е  
запросы ответственному специалисту УРКК/УРОНФ/УРГПУ.

3.3.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в    административно й  
процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения.

3.3.2.1.   Специалист    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    пр и    рассмотрени и    заявлени я    осуществляе т  
проверк у    полнот ы    приложенны х    к    заявлени ю    документо в    н а    соответстви е    и х    комплектност и , 
а    такж е    соответстви е    информаци и ,    отраженно й    в    документа х ,    ответа м ,    полученны м 
на межведомственные запросы.

3.3.2.2.   Пр и   представлени и   полног о   комплект а   документо в   и   получени и   ответо в   н а   запрос ы  
специалис т    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    согласовывае т    с    начальнико м    УРК К / УРОНФ / УРГПУ 
и    заместителе м    председател я    Комитет а ,    координирующи м    и    контролирующи м    деятельност ь  
 УРК К / УРОНФ / УРГПУ    ( дале е    –    Заместител ь    председател я ) ,    подготовк у    распоряжени я    Комитет а 
( п о   вопроса м ,   относящимс я   к   исключительно й   компетенци и   Комитет а ,   установленной   пункто м  2.7  
Постановления № 939).

3.3 .2 .3.    Проверяе т    наличи е    основани й    дл я    приняти я    решени я    о б    отказ е    в    предоставлени и  
государственной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента.

В    случа е    наличи я    основани й    дл я    приняти я    решени я    о б    отказ е    в    предоставлени и  
государственно й    услуг и    специалис т    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    готови т    проек т    Уведомлени я 
о б    отказе    п о    форм е    согласн о    приложени ю    №    2   к    настоящем у    Административном у    регламент у , 
и    передае т    начальник у    УРК К / УРОНФ / з аместител ю    председател я    Комитета ,    курирующем у 
и координирующему деятельность УРГПУ на подписание.

Срок выполнения действия - 1 рабочий день.
Специалис т    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    обеспечивае т    передач у    Уведомлени я    о б    отказ е    в    О У 

дл я    регистраци и    и    выдач и    заявител ю    в    соответстви и    с    пункто м   3.5    настоящег о  
Административного регламента.

Срок подписания Уведомления об отказе и передачи для регистрации – 2 рабочих дня. 
3 .3.2.4.    В    случа е    отсутстви я    основани й    дл я    приняти я    решени я    о б    отказ е    специалист  

 УРК К / УРОН Ф / УРГП У    обеспечивае т    подготовк у    проект а    распоряжени я    Комитета    и    направляе т 
н а    согласовани е    специалист у    УРК К / УРОН Ф / УРГП У ,    к    чьи м    полномочиям    в    соответстви и 
с   должностны м   регламенто м   и   ( ил и )   правовым и   актам и   Комитет а   относится   правова я   экспертиз а ,  
согласовани е    и    визировани е    данног о    комплект а    документо в ,    посл е    чего    направляе т 
его на согласование в структурные подразделения Комитета в следующей последовательности:

УРУ И    ( в    случая х    необходимост и    внесени я    изменени й    в    Реест р    имущества 
Санкт-Петербурга, государственной регистрации прав в Росреестре);

заместител ь    председател я    Комитет а ,    координирующ ий    и    контролирующ ий    деятельност ь  
УРУ И    ( в    случая х    необходимост и    внесени я    изменени й    в    Реест р    имуществ а    Санк т - Петербург а ,  
государственной регистрации прав в Росреестре);

Управление экономической безопасности (далее – УЭБ).
Срок выполнения действий – 5 рабочих дней.
3.3.2.5 .    Проек т    распоряжени я    согласовывается    начальнико м    УРУ И ,    У Э Б ,   заместителе м  

председател я    Комитет а ,    координирующи м    и    контролирующи м    деятельност ь    УРУ И ,    путе м  
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визировани я    справк и    о    согласовани и    проект а    распоряжени я    с    обязательны м    указание м    дат ы  
визировани я ,    характер а    визировани я   ( « согласовано » ,   « н е    согласовано » ,   « согласован о 
с    замечаниями » ),    должност и ,    фамили и ,    имен и    и    отчеств а    должностног о    лиц а    Комитет а ,  
согласовавшего проект распоряжения.

Срок выполнения действия – 5 рабочих дней.
3.3.2. 6 .    В    случа е    наличи я    замечани й    проект    распоряжени я    и    комплек т    документо в  

возвращаютс я    в    УРК К / УРОНФ / УРГПУ .    Сро к    повторног о    согласовани я    проект а    распоряжени я 
в структурных подразделениях Комитета не может превышать одного рабочего дня.

3.3.2. 7 .    Специалис т    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    обеспечивае т    передач у    согласованног о    проект а  
распоряжения Комитета для подписания Заместителю председателя.

Срок выполнения действия - 2 рабочих дня.
3.3 .2 .8 .    Посл е    подписани я    З аместителе м    председател я    распоряжени я    Комитет а ,    указанны й  

документ    передае тс я    в    О У    дл я    регистраци и    и    выдач и    заявител ю    в    порядк е ,    установленно м  
пунктом 3.5 настоящего Административного регламента.

Срок выполнения действия – 2 рабочих дня.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 16 рабочих дней.
3.3.3.   Сведени я    о    должностно м    лиц е ,    ответственно м    з а    выполнени е    административног о  

действия, входящего в состав административной процедуры.
Лиц о ,    ответственно е    з а    выполнени е    административног о    действи я ,    входящег о    в    соста в  

административной процедуры – специалист УРКК/УРОНФ/УРГПУ.
3.3.4.   Критерие м    приняти я    решени й    в    рамка х    административно й    процедур ы    являетс я  

соответстви е    сведени й ,    содержащихс я    в    заявлени и    и    ответа х    н а    межведомственны е    запрос ы 
и приложенных к нему документах, требованиям действующего законодательства.

3.3.5.   Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    проек т    распоряжени я    Комитет а  
или Уведомления об отказе.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
посредством:

по телефонам Комитета;
по электронной почте;
в структурном подразделении МФЦ;
в ЦТО;
через «Личный кабинет» на Портале.
3.3.6.    Способ    фиксаци и    выполнени я    админ истративно й    процедур ы    –    подписанно е  

распоряжение Комитета либо подписанное Уведомление об отказе.

3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги 
(в случае необходимости принятия решения Городской комиссией в соответствии 

с Постановлением № 939)

3.4 .1.    Юридически м    факто м ,    представляющи м    собо й    основани е    дл я    подготовк и  
 распоряжени я    Комитет а ,    являетс я    поступлени е    ответо в    н а    межведомственны е    запрос ы    и    ины е  
запросы ответственному специалисту УРКК/УРОНФ/УРГПУ.

3.4 .2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в    административно й  
процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения.

3.4.2.1.    Специалис т    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    готови т    комплек т    документо в    дл я    передач и  
документо в   в   целя х   приняти я   решени я   Городско й   комиссие й   в   случая х ,   установленных   пунктам и  
12.1, 12.14 приложения № 1 к Постановлению № 939.

3.4.2. 2 .   Подготовленны й    комплек т    документо в    п о    вопрос у ,    подлежащем у    рассмотрени ю    н а  
Городско й    комисси и ,    включаетс я    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    в    повестк у    ближайшег о    заседани я  
Городской комиссии.

Вопрос ы ,    подлежащи е    рассмотрени ю    н а    заседани и    Городско й    комисси и ,    включаютс я 
в    повестк у    н а    ближайше е    заседани е    в    соответстви и    с    Регламенто м    Городско й    комисси и ,  
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утвержденным Постановлением № 939.
3.4.2. 3 .    Городска я    комисси я    рассматривае т    представленны й    паке т    документо в    и    принимае т  

решение.
Городска я    комисси я    отказывае т    в    дач е    согласи я    н а    совершени е    сделк и 

по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента.
Сро к    выполнени я    действи й ,    предусмотренны х    пунктам и   3.4.2.1-3.4.2.3    настоящег о  

Административного регламента – 30 рабочих дней
3.4.2. 4 .    Пр и    приняти и    Городско й    комиссие й    решени я    о б    отказ е    в    распоряжени и    Объекто м  

способо м ,    избранны м    ГУ П ,    решени е    ( выписк а    и з    протокол а )    направляетс я    в  
УРКК/УРОНФ/УРГПУ.

Специалист    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    готови т    проек т    Уведомления    о б    отказе    п о    форм е  
согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

Срок выполнения действия - 3 рабочих дня.
Специалис т    УРКК / УРОНФ / УРГПУ    обеспечивае т    подп исани е    Уведомлени я    о б    отказ е  

начальник ом    УРК К / УРОНФ / заместителе м    председател я    КИ О ,    курирующи м    и    координирующи м  
деятельность УРГПУ.

Специалис т    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    обеспечивае т    передач у    Уведомлени я    о б    отказ е    в    О У 
дл я    регистраци и    и    выдач и    заявител ю    в    соответстви и    с    пункто м   3.5    настоящег о  
Административного регламента.

Срок подписания Уведомления об отказе и передачи для регистрации – 2 рабочих дня. 
3.4.2 .6 .    Пр и    приняти и    Городско й    комиссие й    решени я    о    дач е    соглас ия    ГУ П 

н а    распоряжени е    Объектом    избранны м    способо м    выписк а    и з    решени я    передаетс я    сотрудник у  
УРКК/УРОНФ/УРГПУ для подготовки проекта распоряжения Комитета.

Протоко л    заседани я    Городско й    комисси и    оформляетс я    н е    поздне е    7    рабочих    дне й    с    дат ы  
заседания.

Срок выполнения административного действия – 10 рабочих дней.
3.4.2.7 .   Специалис т    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    осуществляе т    действи я ,    указанны е 

в пунктах 3.3.2.4 - 3.3.2.7 настоящего Административного регламента.
Срок выполнения административного действия - 9 рабочих дней.
3.4.2.8 .   Р аспоряжени е    Комитет а ,   подписан но е    За местителе м    председател я ,   переда е тс я    в    О У  

дл я    регистраци и    и    выдач и    заявител ю    в    порядк е ,   установленно м    пункто м   3.5    настоящег о  
Административного регламента.

Срок выполнения действия – 2 рабочих дня.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 51 рабочий день.
3. 4 .3.   Сведени я    о    должностно м    лиц е ,    ответственно м    з а    выполнени е    административног о  

действия, входящего в состав административной процедуры.
Лиц о ,    ответственно е    з а    выполнени е    административног о    действи я ,    входящег о    в    со ста в  

административной процедуры – специалист УРРК/УРОНФ/УРГПУ.
3. 4 .4.   Критерие м   приняти я   решени я   пр и   выполнени и   административно й   процедур ы   являетс я  

принято е    Городско й    комиссие й    решени е    о    дач е    ГУ П    согласи я    н а    заключени е    соглашени й 
о    реконструкци и    здани й ,    строени й ,    сооружени й ,    застройк е    предоставленны х    в    аренд у    земельны х  
участко в    в    случая х ,    когд а    в    процесс е    реконструкци и    расположенны х    н а    земельны х    участка х  
объекто в    недвижимост и    изменяетс я    процен т    застройк и    земельны х    участко в ,    либ о    о    дач е    ГУ П  
согласи я    н а    совершени е    сдело к ,    связанны х    с    приобретение м    и м    недвижимог о    имуществ а ,  
обладающи х    признакам и    крупны х    сдело к ,    оформленно е    решение м    Городско й    комисси и  
(выпиской из протокола).

3. 4 . 5 .   Результато м   выполнени я   административно й   процедур ы   являетс я   проек т   распоряжени я  
Комитета или Уведомление об отказе.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
посредством:

по телефонам Комитета;
по электронной почте;
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в структурном подразделении МФЦ;
в ЦТО;
через «Личный кабинет» на Портале.
3.4 .6.    Способ    фиксаци и    выполнени я    административно й    процедур ы    –    подписанно е  

распоряжение Комитета либо подписанное Уведомление об отказе. 

3.5. Передача заявителю результата предоставления государственной услуги

3. 5 .1.   Юридически м    факто м ,    представляющи м    собо й    основани е    дл я    начал а  
 административно й   процедуры ,   являетс я   поступлени е   в   О У   подписан ног о   распоряжени я   Комитет а  
или Уведомления об отказе.

3. 5 .2.   Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в    административно й  
процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения.

Специалис т    О У    осуществляе т    регистраци ю    распоряжени я    Комитета    ил и    Уведомлени я 
о б    отказе    и    направляе т    ег о    в    УРК К / УРОНФ / УРГПУ ,    заявител ю ,    а    такж е    в    ины е    орган ы 
и организации согласно списку рассылки, подготовленному УРКК/УРОНФ/УРГПУ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня.
3 .5 .3.   Сведени я    о    должностно м    лиц е ,    ответственно м    з а    выполнени е    административног о  

действия, входящего в состав административной процедуры.
Лиц о ,    ответственно е    з а    выполнени е    административног о    действи я ,    входящег о    в    соста в  

административной процедуры – специалист ОУ, УРКК/УРОНФ/УРГПУ.
3. 5 .4.    Критерие м    приняти я    решени й    в    рамка х    админ истративно й    процедур ы    являетс я  

 наличи е   подпис и   начальник а   УРК К / УРОНФ / заместител я   председател я   Комитета ,   курирующ его   и  
координирующ его    деятельност ь    УРГПУ    н а    Уведомлени и    о б    отказе 
или на распоряжении Комитета.

3. 5 .5.   Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    направлени е    заявител ю  
Уведомления об отказе или копии распоряжения Комитета.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
посредством:

по телефонам Комитета;
по электронной почте;
в структурном подразделении МФЦ;
в ЦТО;
через «Личный кабинет» на Портале.
3.5.6.    Способ    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы   –    присвоени е  

регистрационного номера Уведомлению об отказе или распоряжению Комитета. 

3.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах

3.6. 1.   Юридически м    факто м ,    представляющи м    собо й    основани е    дл я    начал а  
 административно й    процедур ы ,   являетс я    поступлени е    в    Комите т    заявления   о б    исправлени и  
 опечато к / ошибок    либ о    пор учени е    начальник а    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    в    случа е    исправлени я  
допущенны х   опечато к   и   ошибо к   в   выданных   в   результат е   предоставлени я   государственно й   услуг и  
документах по инициативе Комитета (далее – поручение начальника УРКК/УРОНФ/УРГПУ).

3. 6 .2.   Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в    административно й  
процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения.

3.6.2.1. Заявление подается в Комитет следующими способами:
- доставкой в Комитет через структурное подразделение МФЦ;
- почтовым отправлением по адресу: Новгородская, д. 20, литера А, Санкт-Петербург, 191144.
В    случа е    обращени я    с    заявление м    о б    исправлени и    опечато к    и    ошибо к    в    документа х ,  

выданны х    посредство м    МФ Ц ,    прие м    и    передач а    таки х    заявлени й ,    выдач а    результат а 
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и х    рассмотрени я    в    МФ Ц    осуществляетс я    в    соответстви и    с    раздело м   VI    настоящег о  
Административного регламента.

3.6.2.2. Специалист ОУ выполняет следующие мероприятия:
регистрируе т    заявлени е    с    приложенным и    к    нем у    документам и    с    присвоение м  

регистрационного номера;
направляет на рассмотрение в УРКК/УРОНФ/УРГПУ.
Срок выполнения действия – 1 рабочий день.
3.6.2.4 .    Специалис т    УРК К / УР ОНФ / УРГПУ    пр и    поступлени и    заявления    либ о    пр и    наличи и  

поручени я    начальник а    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    осуществляе т    проверк у    наличи я / отсутстви я  
основани й    дл я    внесени я    исправлений    в    выданны е    в    результат е    предоставлени я    государственно й  
услуги документы (Уведомление об отказе или распоряжение Комитета).

3.6.2 .4. 1.    В    случа е    наличия    основани й    дл я    внесени я    исправлений    в    выданны е    в    результат е  
предоставлени я    государственно й    услуг и    документ ы    специалис т    УРК К / УРОНФ / УРГПУ  
обеспечивае т    внесени е    исправлений    в    документ ы    и    подписани е    сопроводительног о    письм а  
начальником УРКК/УРОНФ/УРГПУ.

Срок выполнения действия – 3 рабочих дня.
3.6. 2 .4.2.   В   случа е   отсутствия   основани й   дл я   внесени я   исправлений   в   выданны е   в   результат е  

предоставлени я    государственно й    услуг и    документ ы    специалис т    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    готови т  
проек т    ответ а    с    мотивированны м    отказо м    в    исправлени и    опечато к / ошибо к    и    обеспечивае т  
подписание начальником УРКК/УРОНФ/УРГПУ.

Срок выполнения действия – 2 рабочих дня.
3.6.2 .5.    Специалис т    УРК К / УРОНФ / УРГПУ    передае т    в    О У    документ ы ,    предусмотренны е  

пунктам и   3.6. 2 .4.1,  3.6. 2. 4.2    настоящег о    Административног о    регламент а    дл я    регистраци и 
и направления заявителю.

Специалис т    О У    осуществляе т    регистраци ю    переданны х    документо в    УРК К / УРОНФ / УРГПУ 
и направляет заявителю.

Срок выполнения действия – 2 рабочих дня.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 6 рабочих дней.
3.6. 2 .6 .    Сведени я    о    должностно м    лиц е ,    ответственно м    з а    выполнени е    административног о  

действия, входящего в состав административной процедуры.
Лиц о ,    ответственно е    з а    выполнени е    административног о    действи я ,    входящег о 

в состав административной процедуры - специалист ОУ, УРКК/УРОНФ/УРГПУ.
3.6. 2 .7 .    Критери ем    приняти я    решени я    в    рамка х    административно й    процедур ы    являетс я  

соответстви е    ( несоответстви е )   оснований ,    указанны х    заявителе м    в    заявле нии   о б    исправлени и  
опечаток/ошибок, поручение начальника УРКК/УРОНФ/УРГПУ. 

3.6. 2 .8 .    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    направлени е    заявител ю    ответ а 
с    мотивированны м    отказо м    в    исправлени и    опечато к / ошибо к    ил и    сопроводительног о    письм а 
о б    исправлени и    опечато к / ошибок    с    приложение м    исправленног о    результат а    предоставлени я  
государственной услуги  почтовым отправлением.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
посредством:

по телефонам Комитета;
по электронной почте;
в структурном подразделении МФЦ;
в ЦТО;
через «Личный кабинет» на Портале.
3.6. 2 .9 .    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедуры   –  

 присвоени е   регистрационног о   номер а   результат у ,    предусмотренном у   в    пункт е  3.6.2.6   настоящег о  
Административного регламента, в Системе документооборота.

3.6.2 .10 .   В    случа е    внесени я    в    выданный    п о    результата м    предоставлени я    государственно й  
услуг и   документ   изменени й ,   направленны х   н а   исправлени е   ошибо к ,   допущенны х   п о   вин е   орган а ,  
и(или) должностного лица, МФЦ и(или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 
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3-1.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 
доступа заявителей к сведениям о государственной услуге

Заявител ь   може т   получит ь   информаци ю   о   порядк е   предоставлени я   государственно й   услуг и ,   в  
том числе в электронной форме, на Портале (www.gu.spb.ru).

Досту п    к    сведения м    о    способа х    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    порядк у  
предоставлени я   государственно й   услуг и ,   в   то м   числ е   в   электронно й   форм е ,   перечн ю   необходимы х  
дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и    документо в ,    к    форм е    запрос а    и    форма м    ины х  
документо в    выполняетс я    бе з    предварительно й    авторизаци и    заявител я    н а    Портал е .    Заявител ь  
 може т    ознакомитьс я    с    формо й    запрос а    и    ины х    документо в ,    необходимы х    дл я    получени я  
государственно й    услуг и ,    платежным и    реквизитам и    и    информацие й    о б    обязательно м    заполнени и  
сведени й ,    идентифицирующи х    плате ж    заявител я    ( есл и    услуго й    предусмотрен а    уплат а  
государственно й    пошлин ы    ил и    иног о    об язательног о    платеж а )    н а    Портал е ,   пр и    необходимост и  
сохранить их на компьютере.

3-1.2. Иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги

3-1.2.1 .   Заявител ь    имее т    прав о    н а    досудебно е    ( внесудебно е )    обжаловани е    решени й 
и    действи й    ( бездействи я )   Комитета ,    а    такж е    должностны х    ли ц    пр и    предоставлени и  
 государственно й   услуг и .   Заявител ь   производи т   действи я   в   соответстви и   с   раздело м   V   настоящег о  
Административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления 
государственной услуги

4.1.   Текущи й    контрол ь    з а    соблюдение м    последовательност и    действи й ,    определенны х  
административным и    процедурам и    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и ,    осуществляетс я  
Заместителем председателя Комитета, начальником УРКК/УРОНФ/УРГПУ, начальником ОУ.

4.1.1. Руководитель подразделения осуществляет контроль:
з а    надлежащи м    исполнение м    настоящег о    Административног о    регламент а    и    ины х  

нормативны х    правовы х    акто в ,    регулирующи х    предоставлени е    государственно й    услуг и ,  
работниками, ОУ, УРКК/УРОНФ/УРГПУ;

з а    обеспечение м    сохранност и    приняты х    о т    заявител я    документо в    и    соблюдение м  
 работникам и    ОУ ,   УРК К / УРОНФ / УРГПУ    требовани й    к    сбор у    и    обработк е    персональны х    данны х  
заявителя и иных лиц.

4.1.2.   Начальник    УРК К / УРОНФ / УРГПУ ,    начальни к    ОУ    и    работник и    подразделений ,  
непосредственн о   предоставляющи е   государственну ю   услуг у ,  несу т   персональну ю   ответственност ь  
з а   соблюдени е   сроко в   и   порядк а   прием а   документо в ,   своевременност ь   оформлени я   и   отправлени я  
межведомственны х    запросо в ,    соответстви е    результато в    рассмотрени я    документо в    требования м  
законодательств а ,    приняти е    ме р    п о    проверк е    представленны х    документо в ,    соблюдени е    сроко в    и  
порядк а    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    подготовк и    отказ а    в    предоставлени и  
государственно й    услуг и ,    выдач и    документо в .    Персональна я    ответственност ь    руководител я  
подразделени я    и    работнико в    подразделени я    закрепляетс я 
в    должностны х    регламента х    и    должностны х    инструкция х    в    соответстви и    с    требованиям и  
законодательства.

В частности, работники подразделения несут ответственность:
з а    требовани е    у    заявителе й    документо в    ил и    плат ы ,    н е    предусмотренны х    настоящи м  

Административным регламентом;
з а    отка з    в    прием е    документо в    п о    основания м ,    н е    предусмотренны м    настоящи м  

Административным регламентом;
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з а    нарушени е    сроко в    регистраци и    запросо в    заявител я    о    предоставлени и    государственно й  
услуги;

за нарушение срока предоставления государственной услуги;
за направление необоснованных межведомственных запросов;
за    нарушени е    сроко в    подготовк и    межведомственны х    запросо в    и    ответо в 

на межведомственные запросы;
за необоснованное непредставление информации на межведомственные запросы.
4.1.3. Руководитель структурного подразделения МФЦ осуществляет контроль:
з а    надлежащи м    исполнение м    Административног о    регламент а    сотрудникам и    структурног о  

подразделения МФЦ;
з а    полното й    принимаемы х    специалистам и    структурног о    подразделени я    МФ Ц    о т    заявител я  

документов и качеством оформленных документов для передачи их в Комитет;
за своевременностью и полнотой передачи в Комитет принятых от заявителя документов;
з а    обеспечение м    сохранност и    приняты х    о т    заявител я    документо в    и    соблюдение м  

сотрудникам и    структурног о    подразделени я    МФ Ц    требовани й    к    сбор у    и    обработк е    персональны х  
данных заявителя.

Персональная ответственность руководителя структурного подразделения МФЦ
и   специалисто в   структурног о   подразделени я   МФ Ц   закрепляетс я   в   должностны х   инструкция х  

в соответствии с требованиями законодательства.
Специалисты структурного подразделения МФЦ несут ответственность:
з а    качеств о    прием а    комплект а    документо в    у    заявител я    в    случа е ,    есл и    несоответстви е  

представленны х   документо в ,   указанны х   в   Административно м   регламент е ,   явилос ь   основание м   дл я  
отказа заявителю в предоставлении государственной услуги;

з а    своевременност ь    информировани я    заявител я    о    результат е    предоставлени я  
государственной услуги.

4.2.    В    рамка х    предоставлени я    государственно й    услуг и    осуществляютс я    плановы е 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Начальни к   УРОН Ф / УРКК / УРГПУ ,   начальни к   О У   ежеквартальн о   осуществляю т   выборочны е  
проверк и    де л    заявителе й    н а    предме т    правильност и    приняти я    работникам и    подразделени я  
 решени й ,    внеплановы е    проверк и    в    случа е    поступлени я    жало б    ( претензи й )    гражда н    в    рамка х  
досудебного обжалования.

Руководител ь    структурног о    подразделени я    МФ Ц ,    а    такж е    специалист ы    отдел а    контрол я  
 МФ Ц    осуществляю т    плановы е    и    внеплановы е    проверк и    деятельност и    сотруднико в    структурног о  
подразделения МФЦ в соответствии с положением о проведении проверок.

Результат ы    плановы х    и    внеплановы х    проверо к    оформляютс я    в    вид е    акт а ,    в    которо м  
отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.

4.3.   Ответственност ь    должностны х    ли ц    Комитет а ,    предоставляющег о    государственну ю  
 услуг у ,    з а    решени я    и    действи я    ( бездействи е ),    принимаемы е    ( осуществляемы е )    в    ход е  
предоставления государственной услуги.

Должностны е    лиц а    Комитет а    несу т    ответственност ь    в    соответстви и    с    законодательство м  
Российской Федерации.

Направлени е    межведомственны х    запросо в    о    представлени и    документо в    и    информаци и 
дл я    осуществлени я    деятельност и ,    н е    связанно й    с    предоставление м    государственно й    услуг и , 
н е   допускаетс я ,   а   должностны е   лиц а   Комитета ,   направивши е   необоснованны е   межведомственны е  
запросы, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Непредставлени е    ( несвоевременно е    представлени е )    органо м    ил и    организацие й 
п о    межведомственном у    запрос у    документо в    и    информаци и    н е    може т    являтьс я    основание м    дл я  
отказ а    в    предоставлени и    заявител ю    государственно й    услуг и .    Должностны е    лиц а , 
н е    представивши е    ( несвоевременн о    представивши е )    запрошенны е    и    находящиес я 
в   распоряжени и   соответствующи х   орган а   либ о   организаци и   докумен т   ил и   информаци ю ,   подлежа т  
административно й ,    дисциплинарно й    ил и    ино й    ответственност и    в    соответстви и 
с законодательством Российской Федерации.
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4.4.    Положени я ,    характеризующи е    требовани я    к    порядк у    и    форма м    контрол я 
з а    предоставление м    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    с о    сторон ы    гражда н , 
их объединений и организаций.

В   случа е   есл и   в   предоставлени и   государственно й   услуг и   принимаю т   участи е   коллегиальны е  
и    совещательны е    орган ы ,    т о    контрол ь    осуществляетс я    гражданам и ,    и х    объединениям и 
и    организациям и ,    включенным и    в    соста в    коллегиальны х    и    совещательны х    органо в ,    в    ход е  
принятия соответствующего решения данным органом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего государственную услугу, 

должностных лиц Комитета

5.1.    Информаци я    дл я    заявител я    о    ег о    прав е    подат ь    жалоб у    н а    нарушени е    порядк а  
предоставления государственной услуги (далее – жалоба).

Досудебны й    ( внесудебны й )    порядо к    обжаловани я    н е    исключае т    возможност и    обжаловани я  
решени й    и    действи й    ( бездействи я ),    приняты х    ( осуществляемы х )    в    ход е    предоставлени я  
государственно й   услуг и ,   в   судебно м   порядк е .   Досудебны й   ( внесудебны й )   порядо к   обжаловани я   н е  
является для заявителя обязательным.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
требовани е   у   заявител я   документо в ,   н е   предусмотренны х   нормативным и   правовым и   актам и  

Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и    актам и    Санк т - Петербург а 
для предоставления государственной услуги;

отка з    в    прием е    у    заявител я    документо в ,    представлени е    которы х    предусмотрен о  
 нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и    актам и  
 Санк т - Петербург а    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и    ( в    случа е    есл и    основани я 
дл я    отказ а    в    прием е    документо в    н е    предусмотрен ы    федеральным и    законам и    и    принятым и 
в   соответстви и   с   ним и   иным и   нормативным и   правовым и   актам и   Российско й   Федераци и ,   законам и  
и иными нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга);

отка з    в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    есл и    основани я    отказ а    н е    предусмотрен ы  
федеральным и    законам и    и    принятым и    в    соответстви и    с    ним и    иным и    нормативным и    правовым и  
актам и    Российско й    Федераци и ,    законам и    и    иным и    нормативным и    правовым и    актам и 
Санкт-Петербурга;

требовани е    с    заявител я    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    плат ы , 
н е    предусмотренно й    нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и  
правовыми актами Санкт-Петербурга;

отка з    Комитет а ,    должностног о    лиц а    Комитет а ,    ГК У    « Имущество » ,    государственног о  
гражданског о    служащег о    Комитет а    в    исправлени и    допущенны х    опечато к    и    ошибо к 
в    выданны х    в    результат е    предоставлени я    государственно й    услуг и    документа х    либ о    нарушени е  
установленного срока таких исправлений;

нарушени е    срок а    ил и    порядк а    выдач и    документо в    п о    результата м    предоставлени я  
государственной услуги;

приостановлени е   предоставлени я   государственно й   услуг и ,    есл и   основани я   приостановлени я  
н е    предусмотрен ы    федеральным и    законам и    и    принятым и    в    соответстви и    с    ним и    иным и  
нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    законам и    и    иным и    нормативным и  
правовыми актами Санкт-Петербурга;

требовани е    у    заявител я    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    документо в    ил и  
информаци и ,    отсутстви е    и ( ил и )    недостоверност ь    которы х    н е    указывалис ь    пр и    первоначально м  
отказ е    в    прием е    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и , 
либ о    в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    з а    исключение м    случае в ,    предусмотренны х  
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
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5.1.2.    В    случа е    есл и    жалоб а    подаетс я    чере з    представител я ,    такж е    представляетс я    докумен т ,  
подтверждающи й    полномочи я    н а    осуществлени е    действи й    о т    имен и    заявител я .    В    качеств е  
документ а ,   подтверждающег о   полномочи я   н а   осуществлени е   действи й   о т   имен и   заявител я ,   може т  
быть представлена:

оформленна я    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й    Федераци и    доверенност ь ,  
заверенна я   печать ю   заявител я   ( пр и   наличи и   печат и )   и   подписанна я   руководителе м   юридическог о  
лица или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копи я   решени я   о   назначени и   ил и   о б   избрани и   либ о   приказ а   о   назначени и   физическог о   лиц а  
 н а    должност ь ,    в    соответстви и    с    которы м    тако е    физическо е    лиц о    обладае т    право м    действоват ь 
от имени заявителя без доверенности.

5.2. Предмет жалобы.
Жалоба должна содержать:
наименовани е    Комитет а ,    должност ь    и    фамили ю ,    им я ,    отчеств о    ( последне е    –    пр и    наличи и )  

должностног о   лиц а   Комитет а   либ о   государственног о   гражданског о   служащег о   Комитет а ,   решени я  
и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамили ю ,   им я ,   отчеств о   ( последне е   –   пр и   наличи и ),   сведени я   о   мест е   жительств а   заявител я   –  
физическог о    лиц а    либ о    наименовани е ,    сведени я    о    мест е    нахождени я    заявител я    –    юридическог о  
лиц а ,    а    такж е    номе р    ( номер а )    контактног о    телефон а ,    адре с    ( адрес а )    электронно й    почт ы 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведени я   о б   обжалуемы х   решения х   и   действия х   ( бездействи и )   Комитет а ,   должностног о   лиц а  
Комитет а   либ о   государственног о   гражданског о   служащег о   Комитет а ,   в   то м   числ е   в   случа е   подач и  
жалоб ы   чере з   Порта л   –   ви д   нарушени я ,   указанны й   в   пункт е  5.1.1   настоящег о   Административног о  
регламента;

довод ы ,    н а    основани и    которы х    заявител ь    н е    согласе н    с    решение м    и    действие м  
 ( бездействие м )    Комитет а ,    должностног о    лиц а    Комитет а    либ о    государственног о    гражданског о  
служащег о    Комитет а .    Заявителе м    могу т    быт ь    представлен ы    документ ы    ( пр и    наличи и ),  
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.   Исполнительны е   орган ы   и   уполномоченны е   н а   рассмотрени е   жалоб ы   должностны е   лиц а ,  
которым может быть направлена жалоба в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба подается в Комитет, предоставляющий государственную услугу.
Жалоб а    такж е    може т    быт ь    подан а    виц е - губернатор у    Санк т - Петербург а ,    непосредственн о  

координирующем у    и    контролирующем у    деятельност ь    Комитет а    в    соответстви и    с    распоряжение м  
Губернатор а    Санк т - Петербург а    о т   12.11.2014    №   14 - р г    « О    распределени и    обязанносте й    межд у  
вице-губернаторами Санкт-Петербурга» (далее – вице-губернатор Санкт-Петербурга).

Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    должностны х    ли ц    Комитет а ,    заместител я  
председател я    Комитет а    подаетс я    председател ю    Комитет а ;    жалоб а    н а    решени я    и    действи я  
(бездействие) председателя Комитета подается вице-губернатору Санкт-Петербурга.

5.4. Способы подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1. Жалоба может быть подана:
в электронной форме;
в письменной форме на бумажном носителе.
5.4.1.1. Подача жалобы в письменной форме на бумажном носителе осуществляется:
по почте;
через МФЦ. 
В    электронно й    форм е    могу т    быт ь    представлен ы    документ ы ,    указанны е    в    пункт е   5.1.2  

настоящег о    Административног о    регламент а ,    пр и    это м    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь  
заявителя, не требуется.

5.4.1.2.    Подач а    жалоб ы    в    электронно й    форм е    осуществляетс я    с    использование м  
информационн о - телекоммуникационно й    сет и    « Интернет »    посредство м    сайт а    Комитет а  
(www.commim.spb.ru), Портала.

Заполнени е   заявлени я   о   рассмотрени и   жалоб ы   чере з   Порта л   производитс я   заявителе м   личн о  
при условии авторизации заявителя на Портале посредством ЕСИА.
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5.4.2. Порядок рассмотрения жалобы.
Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    Комитет а ,    ег о    должностны х    ли ц 

и государственных гражданских служащих рассматривается Комитетом.
Жалоб а    н а    работник а    подведомственног о    Комитет у    учреждени я    ( организаци и )    либ о 

н а    порядо к    оказани я    услуг и    подведомственны м    Комитет у    учреждение м    ( организацие й )  
рассматривается Комитетом.

Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    руководител я    Комитет а    рассматриваетс я  
вышестоящим органом.

МФ Ц ,    в    случа е    подач и    жалоб ы    чере з    МФ Ц ,    обеспечивае т    передач у    жалоб ы    в    Комите т 
в    порядк е    и    срок и ,    которы е    установлен ы    соглашение м    о    взаимодействи и    межд у    МФ Ц 
и Комитетом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

В    случа е    есл и    жалоб а    подан а    заявителе м    в    орга н ,    в    компетенци ю    которог о    н е    входи т  
 приняти е   решени я   п о   жалоб е ,   в   течени е   тре х   рабочи х   дне й   с о   дн я   е е   регистраци и   указанны й   орга н  
направляе т    жалоб у    в    уполномоченны й    н а    е е    рассмотрени е    орга н    и    в    письменно й    форм е  
информируе т    заявител я    о    перенаправлени и    жалоб ы .    Пр и    это м    сро к    рассмотрени я    жалоб ы  
исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

В    случа е    есл и    в    отношени и    поступивше й    жалоб ы    федеральны м    законо м    установле н    ино й  
порядо к    ( процедур а )    подач и    и    рассмотрени я    жало б ,    положени я    настоящег о    раздел а 
н е    применяютс я ,    и    заявител ь    уведомляетс я    о    то м ,    чт о    ег о    жалоб а    буде т    рассмотрен а    в    порядк е 
и сроки, предусмотренные федеральным законом.

Комитет вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
наличи е    в    жалоб е    нецензурны х    либ о    оскорбительны х    выражени й ,    угро з    жизн и ,    здоровь ю 

и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
отсутстви е    возможност и    прочитат ь    каку ю - либ о    част ь    текст а    жалоб ы ,    фамили ю ,    им я ,  

отчество (при наличии) и(или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
В    случа е    оставлени я    жалоб ы    бе з    ответ а    Комите т    в    течени е    тре х    рабочи х    дне й    с о    дн я  

регистраци и    жалоб ы    сообщае т    о б    это м    гражданин у ,    направившем у    жалоб у ,    есл и    ег о    фамили я 
и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Комитете.
Жалоб а ,    поступивша я    в    Комите т    либ о    вышестоящи й    орга н ,    подлежи т    регистраци и 

н е    поздне е    следующег о    рабочег о    дн я    с о    дн я    е е    поступлени я .    Жалоб а    подлежи т    рассмотрени ю  
должностны м    лицо м ,    работнико м ,    наделенны м    полномочиям и    п о    рассмотрени ю    жало б , 
в    течени е    пятнадцат и    рабочи х    дне й    с о    дн я    е е    регистраци и ,    есл и    боле е    коротки е    срок и  
рассмотрения жалобы не установлены Комитетом.

В    случа е    обжаловани я    отказ а    Комитет а    в    прием е    документо в    у    заявител я    либ о 
в    исправлени и    допущенны х    опечато к    и ( ил и )    ошибо к    ил и    в    случа е    обжаловани я    нарушени я  
установленног о    срок а    таки х    исправлени й    жалоб а    рассматриваетс я    в    течени е    пят и    рабочи х    дне й 
со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы Комитет принимает одно из следующих решений:
жалоб а    удовлетворяетс я ,    в    то м    числ е    в    форм е    отмен ы    принятог о    решени я ,    исправлени я  

допущенны х   опечато к   и   ошибо к   в   выданны х   в   результат е   предоставлени я   государственно й   услуг и  
документа х ,    возврат а    заявител ю    денежны х    средст в ,    взимани е    которы х    н е    предусмотрен о  
нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и    актам и  
Санкт-Петербурга;

в удовлетворении жалобы отказывается.
Указанно е    решени е    принимаетс я    в    форм е    акт а    Комитет а .    Типова я    форм а    акт а    установлен а  

приложением № 3 к настоящему Административному регламенту.
П о    результата м    проверк и    пр и    отсутстви и    в    жалоб е    доводо в ,    подтверждающи х    наличи е  

указанног о    заявителе м    вид а    нарушени я    порядк а    предоставлени я    услуг и ,    должностно е    лиц о ,  
ответственно е    з а    рассмотрени е    жалоб ы ,    принимае т    решени е    о б    отказе    в    рассмотрени и    жалоб ы 
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п о    существ у    в    связ и    с    несоответствие м    сведени й ,    изложенны х    в    жалоб е ,    указанном у    вид у  
нарушения.

Комитет отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличи е    вступившег о    в    законну ю    сил у    решени я    суд а ,    арбитражног о    суд а    п о    жалоб е 

о том же предмете и по тем же основаниям;
подач а    жалоб ы    лицо м ,    полномочи я    которог о    н е    подтвержден ы    в    порядк е ,    установленно м  

законодательством Российской Федерации;
наличи е    решени я    п о    жалоб е ,    принятог о    ране е    в    соответстви и    с    требованиям и    настоящег о  

Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
В    случа е    установлени я    в    ход е    ил и    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    признако в    состав а  

административног о    правонарушени я    ил и    преступлени я    должностно е    лиц о    Комитет а ,  
уполномоченно е    н а    рассмотрени е    жало б ,    незамедлительн о    направляе т    имеющиес я    материал ы 
в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Пр и    удовлетворени и    жалоб ы    Комите т    принимае т    исчерпывающи е    мер ы    п о    устранени ю  

выявленны х    нарушени й ,    в    то м    числ е    п о    выдач е    заявител ю    результат а    государственно й    услуг и , 
н е    поздне е    пят и    рабочи х    дне й    с о    дн я    приняти я    решени я ,    есл и    ино е    н е    установлен о  
законодательством Российской Федерации.

Н е    поздне е    дн я ,    следующег о    з а    дне м    приняти я    решени я ,    заявител ю    в    письменно й    форм е 
и   п о   желани ю   заявител я   в   электронно й   форм е   направляетс я   мотивированны й   отве т   о   результата х  
рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименовани е   Комитет а ,   должност ь ,   фамили я ,   им я ,   отчеств о   ( пр и   наличи и )   е е   должностног о  

лица, принявшего решение по жалобе;
номе р ,    дат а ,    мест о    приняти я    решени я ,    включа я    сведени я    о    должностно м    лиц е ,    работник е ,  

решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в    случа е    есл и    жалоб а    признан а    обоснованно й    –    срок и    устранени я    выявленны х    нарушени й , 

в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
в    случа е    есл и    жалоб а    признан а    необоснованно й    –    аргументированны е    разъяснени я 

о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Такж е    в    ответ е    о    результата х    рассмотрени я    жалоб ы    приносятс я    извинени я    з а    доставленны е  

неудобств а    и    указываетс я    информаци я    о    дальнейши х    действия х ,    которы е    необходим о    совершит ь  
заявителю в целях получения государственной услуги.

Отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    подписываетс я    уполномоченны м 
н а    рассмотрени е    жалоб ы    должностны м    лицо м    Комитет а ,    наделенны м    полномочиям и 
по рассмотрению жалоб.

П о   желани ю   заявител я   отве т   п о   результата м   рассмотрени я   жалоб ы   може т   быт ь   представле н  
н е    поздне е    дн я ,    следующег о    з а    дне м    приняти я    решени я ,    в    форм е    электронног о    документ а ,  
подписанног о    электронно й    подпись ю    уполномоченног о    н а    рассмотрени е    жалоб ы    должностног о  
лица Комитета, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Решени е ,    принято е    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы ,    може т    быт ь    обжалован о 

виц е - губернатор у    Санк т - Петербург а ,    непосредственн о    координирующем у    и    контролирующем у  
деятельност ь    Комитет а    ( адре с :  191060,    г .    Санк т - Петербур г ,    те р .    Смольны й ,    телефо н :  576-75-15), 
в    Правительств о    Санк т - Петербург а ,    а    такж е    в    су д    в    порядк е    и    срок и ,    предусмотренны е  
действующим законодательством.

5.9.    Заявител ь    имее т    прав о    н а    получени е    информаци и    и    документо в ,    необходимы х 
для обоснования и рассмотрения жалобы.
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5.10.   Информировани е   заявителе й   о   порядк е   подач и   и   рассмотрени я   жалоб ы   осуществляетс я  
посредством размещения информации на Портале.

Информировани е    заявителе й    о    порядк е    обжаловани я    решени й    и    действи й    ( бездействи я )  
осуществляетс я    такж е    пр и    обращени и    заявител я    п о    телефона м ,    адреса м    электронно й    почт ы , 
а также при личном приеме по адресам, указанным на сайте Комитета и на Портале.

5.11.    Положени я    настоящег о    раздел а ,    устанавливающи е    порядо к    подач и 
и    рассмотрени я    жало б    заявителе й    н а    нарушени я    и х    пра в    пр и    предоставлени и    государственны х  
услу г ,    н е    распространяютс я    н а    отношени я ,    регулируемы е    Федеральны м    законо м    « О    порядк е  
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Закон № 59-ФЗ).

Жалоб ы    заявителе й    н а    организаци ю    предоставлени я    государственны х    услу г    в    Комитет е  
подаются и рассматриваются в порядке, предусмотренном Законом № 59-ФЗ.

VI. Особенности выполнения
административных процедур (действий) в МФЦ

Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    структурны е    подразделени я    МФ Ц  
осуществляют следующие административные процедуры (действия):

информировани е    заявителе й    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и    в    МФ Ц , 
о    ход е    выполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    п о    ины м    вопроса м ,  
связанны м    с    предоставление м    государственно й    услуг и ,    а    такж е    консультировани е    заявителе й 
о порядке предоставления государственной услуги;

прием запросов заявителей о предоставлении государственной услуги;
направление в Комитет документов, полученных от заявителей;
выдач а    заявителя м    документо в ,    полученны х    о т    Комитет а ,    п о    результата м    предоставлени я  

государственно й    услуг и ,    составлени е ,    заверени е    и    выдач а    н а    бумажно м    носител е    выписо к 
и з    информационны х    систе м    органо в ,    предоставляющи х    государственны е    услуг и ,    и    документо в ,  
подтверждающи х    содержани е    электронны х    документо в ,    направленны х    в    МФ Ц    п о    результата м  
предоставлени я    государственны х    услу г    в    соответстви и    с    требованиям и ,    установленным и  
Правительством Российской Федерации.

6.1.    Информировани е    заявителе й    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и 
в   МФ Ц ,   о   ход е   выполнени я   запрос а   о   предоставлени и   государственно й   услуг и ,   п о   ины м   вопроса м ,  
связанны м    с    предоставление м    государственно й    услуг и ,    а    такж е    консультировани е    заявителе й 
о порядке предоставления государственной услуги.

6.1.1.   Информировани е   заявител я   о   порядк е   предоставлени я   государственно й   услуг и   в   МФ Ц ,  
о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги.

6.1.1.1.    Основание м    дл я    начал а    осуществлени я    информировани я    заявител я    о    порядк е  
предоставлени я    государственно й    услуг и    в    МФ Ц    являетс я    обращени е    заявител я    личн о    в    МФ Ц 
или по телефону в ЦТО.

6.1.1.1.1.    Информировани е    заявител я    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и 
в МФЦ осуществляется работником МФЦ или работником ЦТО.

Также заявитель может самостоятельно обратиться к размещенным в МФЦ:
инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам); 
стенда м ,   содержащи м   информаци ю ,   предусмотренну ю   Правилам и   организаци и   деятельност и  

многофункциональны х    центро в    предоставлени я    государственны х    услу г ,    утвержденным и  
постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376.

6.1.1.1.2. Работник МФЦ или работник ЦТО информирует заявителя
по следующим вопросам: 
режи м   работ ы   и   адрес а   МФ Ц ,   врем я   прием а   документо в   и   выдач и   документо в ,   являющихс я  

результатом предоставления услуги;
наименовани е ,    мест о    нахождени я ,    графи к    работ ы ,    контактны е    телефон ы    органо в  

государственно й    власт и ,    учреждени й    и    организаци й ,    предоставляющи х    услуг и    ил и    участвующи х 
в предоставлении услуг; 
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круг заявителей;
перечень документов, необходимых для предоставления услуги;
результат предоставления услуги;
срок предоставления услуги;
основания для отказа в приеме документов и для отказа
в предоставлении услуги;
обща я    информаци я    о    размера х    государственно й    пошлин ы ,    ины х    платеже й ,    установленны х  

нормативным и    правовым и    актам и ,    уплачиваемы х    заявителе м    пр и    получени и    услуг и ,    и    о    порядк е  
их уплаты;

нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги;
порядо к    обжаловани я    действи й    ( бездействи я )    и    решени й ,    осуществляемы х    и    принимаемы х  

органами государственной власти, учреждениями и организациями в ходе предоставления услуги.
6.1.1.2.    Основание м    дл я    начал а    осуществлени я    информировани я    заявител я    о    ход е  

 выполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    о    поступлени и  
результат а    предоставлени я    услуг и    в    МФ Ц    ( информаци я    пр о    поступлени е    результат а    указываетс я 
в случае выдачи посредством МФЦ), является:

обращение заявителя лично в МФЦ или по телефону в ЦТО; 
обращени е    заявител я    н а    Порта л    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Проверк а    статус а  

запроса »    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интернет »    –   gu.spb.ru/status)    ил и    получени е    заявителе м  
уведомлений в «Личном кабинете» на Портале непосредственно после авторизации; 

обращени е    заявител я    в    мобильно е    приложени е    бе з    прохождени я    авторизаци и 
в    раздел е    « Проверк а    статус а    запроса »    ил и    получени е    заявителе м    уведомлени й    в    « Лично м  
 кабинете »    в    мобильно м    приложени и ,    а    такж е    посредство м    всплывающи х    уведомлени й  
непосредственно после авторизации; 

поступлени е    заявител ю    уведомлени й    п о    электронно й    почт е ,    СМ С - сообщени й 
и    ( ил и )    уведомлени й    чере з    социальны е    сет и    ( пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о    способ а  
информирования).

Информировани е    заявител я    посредство м    уведомлени й    п о    электронно й    почт е    ил и  
 СМ С - сообщени й    осуществляетс я    тольк о    в    случа е    указани я    заявителе м    корректног о    адрес а  
электронно й    почт ы    и    ( ил и )    номер а    телефон а    в    заявлени и    о    предоставлени и    государственно й  
услуги при обращении в МФЦ.

Информировани е    заявител я    о    поступлени и    результат а    предоставлени я    услуг и    в    МФ Ц  
осуществляетс я    тольк о    в    случа е    есл и    Административны м    регламенто м    предусмотрен а    выдач а  
результата предоставлении услуги в МФЦ. 

Информировани е    заявител я    о    ход е    выполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й  
услуг и ,   в   то м   числ е   о   поступлени и   результат а   предоставлени я   услуг и ,   посредство м   осуществлени я  
телефонного звонка работником МФЦ не осуществляется.

6.1.2.    Консультировани е    заявител я    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и 
в МФЦ.

6.1.2.1.    Основание м    дл я    начал а    осуществлени я    административно й    процедур ы    являетс я  
обращение заявителя в МФЦ.

6.1.2.2. Консультирование заявителя осуществляется работником МФЦ.
6.1.2.3. При консультировании заявителя работник МФЦ:
разъясняе т    заявител ю    порядо к    предоставлени я    услуг и    ( наименовани е    орган а  

 государственно й    власт и ,    учреждени я ,    организаци и ,    принимающег о ( е й )    решени е ,    категори и  
заявителей, форму результата предоставления услуги, срок предоставления услуги);

проверяет комплектность (достаточность) представленных заявителем документов;
проверяет наличие в документах сведений, необходимых для предоставления услуги;
выявляе т    в    документа х    неудостоверенны е    исправлени я ,    повреждени я ,    нечитаемы е    част и  

текст а   либ о   нечитаемы е   оттиск и   штампо в ,   наличи е   которы х   н е   позволяе т   однозначн о   толковат ь   и х  
содержание;
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разъясняе т    заявител ю    содержани е    недостатко в ,    выявленны х    в    документа х ,    и    предлагае т  
принять меры по их устранению; 

указывае т    заявител ю    н а    наличи е    основани й    дл я    отказ а    в    прием е    документо в    либ о  
предоставлении услуги;

разъясняе т    порядо к    и    сро к    выдач и    документо в ,    являющихс я    результато м    предоставлени я  
услуги.

6.1.3.   Результато м   административно й   процедур ы   являетс я   предоставлени е   заявител ю   полно й  
и понятной информации по вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги.

6.1.4.    Способо м    фиксаци и    результат а    административно й    процедур ы    являетс я    установлени е  
работнико м   МФ Ц   ил и   ЦТ О   факт а   отсутстви я   у   заявител я   вопросо в ,   связанны х   с   предоставление м  
государственной услуги.

6.2.    Прие м    запрос а    заявител я    и    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственной услуги.

6.2.1.    Основание м    дл я    начал а    административно й    процедур ы    являетс я    лично е    обращени е  
заявител я    ( представител я )    в    МФ Ц    с    документам и ,    указанным и    в    пункт е   2.6    настоящег о  
Административного регламента.

6.2.2. Прием документов осуществляется работником МФЦ.
6.2.3.    Работни к    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м    документо в ,    представленны х    дл я    получени я  

государственной услуги, выполняет следующие действия:
6.2.3.1.    Устанавливае т    личност ь    заявител я    н а    основани и    паспорт а    и    ины х    документо в ,  

удостоверяющих личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Для удостоверения личности заявителя работник МФЦ устанавливает:
тождественност ь   заявител я   фотографи и ,    содержащейс я   в   предъявленно м   и м   паспорт е ,    ино м  

документе, удостоверяющем личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
действительност ь   предъявленног о   паспорт а ,   сро к   действи я   паспорт а   гражданин а   Российско й  

Федераци и ,    установленны й    постановление м    Правительств а    Российско й    Федераци и    о т  08.07.1997  
№   828   « О б    утверждени и    Положени я    о    паспорт е    гражданин а    Российско й    Федераци и ,    образц а  
 бланк а   и   описани я   паспорт а   гражданин а   Российско й   Федерации » ,   сро к   действи я   иног о   документ а ,  
удостоверяющего личность (если такой срок указан в документе).

6.2.3.2.    Устанавливае т    полномочи е    представител я    н а    основани и    предъявленны х 
им оригиналов документов, подтверждающих в установленном порядке его полномочие.

6.2.3.3.    Определяе т    предме т    обращени я    и    проводи т    проверк у    соответстви я    документо в  
требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

В    случа е    представлени я    заявителе м    неполног о    комплект а    документо в    либ о    несоответстви я  
представленны х    документо в    требования м ,    установленны м    пункто м   2.6    настоящег о  
Административног о    регламент а    ( дале е    –    несоответствующи й    комплек т    документо в ),    работни к  
структурног о    подразделени я    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м    документо в ,    разъясняе т    заявител ю  
содержани е    недостатко в ,    выявленны х    в    документа х ,    предлагае т    принят ь    мер ы    п о    и х    устранени ю 
и обратиться за предоставлением государственной услуги повторно. 

В   случа е ,   когд а   заявител ь   настаивае т   н а   прием е   несоответствующег о   комплект а   документо в ,  
работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м    документо в ,    предлагае т  
заявител ю    собственноручн о    сделат ь    соответствующу ю    запис ь    н а    заявлени и    ил и    заполнит ь  
сопроводительное письмо к комплекту документов;

6.2.3.4. Формирует запрос о предоставлении государственной услуги в МАИС ЭГУ.
В    случа е    есл и    государственна я    услуг а    предоставляетс я    в    рамка х    комплексног о    запрос а ,  

формирует запрос, действуя от имени заявителя без доверенности.
6.2.3.5.    Осуществляе т    сканировани е    представленны х    документо в ,    формируе т    электронно е  

дел о ,    вс е    документ ы    которог о    связываютс я    едины м    уникальны м    идентификационны м    кодо м ,  
позволяющи м   установит ь   принадлежност ь   документо в   конкретном у   заявител ю   и   вид у   обращени я  
за государственной услугой;

6.2.3.6.    Заверяе т    электронно е    дел о    свое й    усиленно й    квалифицированно й    электронно й  
подписью.
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6.2.3.7.    П о    окончани и    прием а    документо в    работни к    МФ Ц    выдае т    заявител ю    расписк у 
в приеме документов.

6.2.4. В случае если заявитель потребовал отзыва обращения:
а )    в    случа е    есл и    документ ы    заявител я    передаютс я    н а    бумажны х    носителя х    указываетс я  

следующая информация:
В    случа е    есл и    заявител ь    потребова л    отзыв а    обращени я    и    возврат а    представленны х  

документо в    посл е    отправлени я    электронног о    дел а    в    Комите т ,    н о    д о    направлени я    комплект а  
документо в    н а    бумажны х    носителя х    в    Комите т ,    работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц ,  
осуществляющи й    прие м    документо в ,    предлагае т    заявител ю    написат ь    заявлени е    н а    отзы в  
 обращени я ,    забирае т    расписк у    у    заявител я    ( в    случа е    е е    наличи я ),    посл е    чег о    возвращае т  
предоставленны е    заявителе м    документ ы .    Пр и    это м    работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц  
устанавливает соответствующий статус электронного дела в МАИС ЭГУ.

В    случа е    есл и    заявител ь    потребова л    отзыв а    обращени я    и    возврат а    предоставленны х  
документо в    посл е    направлени я    электронног о    обращени я    и    комплект а    документо в    н а    бумажно м  
носител е    в    Комите т ,    работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м  
документов, предлагает заявителю обратиться непосредственно в Комитет.

б )    в    случа е    есл и    документ ы    заявител я    передаютс я    исключительн о    в    электронно й    форм е ,  
указывается следующая информация:

Есл и    заявител ь    потребова л    отзы в    обращени я    д о    отправлени я    электронног о    дел а    в    Комите т ,  
работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м    документо в ,    предлагае т  
заявител ю    написат ь    заявлени е    н а    отзы в    обращени я    и    забирае т    расписк у    у    заявител я    ( в    случа е 
е е    наличи я ).    Пр и    это м    работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц    устанавливае т  
соответствующий статус электронного дела в МАИС ЭГУ.

6.2.5.    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    прие м    работнико м    МФ Ц  
документов, представленных заявителем.

6.2.6.    Способо м    фиксаци и    результат а    административно й    процедур ы    являетс я    оформлени е 
и выдача заявителю расписки о приеме документов.

6.3. Направление в Комитет документов, полученных от заявителя.
6.3.1.    Основание м    дл я    начал а    административно й    процедур ы    являетс я    прие м    и    регистраци я  

работником МФЦ документов, представленных заявителя.
6.3.2.    Передач а    в    Комите т    документо в ,    полученны х    о т    заявител я ,    осуществляетс я  

работником МФЦ.
6.3.3.    В    случа е    взаимодействи я    МФ Ц    с    Комитето м    в    электронно й    форм е ,    работни к    МФ Ц 

в срок не позднее следующего рабочего дня направляет скан-копии документов в Комитет.
Пр и   отсутстви и   техническо й   возможност и   взаимодействи я   МФ Ц   с   Комитетом   в   электронно й  

форм е    передач а    документо в    осуществляетс я    в    порядк е    и    срок и ,    установленны е    соглашение м 
о взаимодействии, но не позднее трех рабочих дней со дня приема документов заявителя в МФЦ.

Пр и    это м    сро к    предоставлени я    государственно й    услуг и    увеличиваетс я    н а    врем я ,  
 необходимо е   дл я   передач и   указанны х   документо в   –   д о   тре х   рабочи х   дне й   с о   дн я   приняти я   запрос а  
в МФЦ (указывается в случае направления документов на бумажных носителях).

6.3.4.    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    направлени е    работнико м    МФ Ц 
в Комитет принятых от заявителя документов.

6.3.5.    Способо м    фиксаци и    результат а    административно й    процедур ы    являетс я    установк а  
статуса в МАИС ЭГУ и отметка в документе, подтверждающем доставку документов в Комитет.

6.4.    Выдач а    документо в ,    полученны х    о т    Комитет а ,    п о    результата м    предоставлени я  
государственно й    услуг и ,    составлени е ,    заверени е    и    выдач а    н а    бумажно м    носител е    выписо к 
и з    информационны х    систе м    органо в ,    предоставляющи х    государственны е    услуг и , 
и    документо в ,    подтверждающи х    содержани е    электронны х    документо в ,    направленны х 
в    МФ Ц    п о    результата м    предоставлени я    государственны х    услу г    в    соответстви и    с    требованиям и ,  
установленными Правительством Российской Федерации.

6.4.1.    Основание м    дл я    начал а    административно й    процедур ы    являетс я    получени е    МФ Ц 
от Комитета документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.
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Возврат документов заявителя Комитетом в МФЦ без рассмотрения не допускается. 
6.4.2.    Выдач а    документо в ,    являющихс я    результато м    предоставлени я    государственно й  

 услуг и ,    в    то м    числ е    пр и    наличи и    техническо й    возможност и ,    составлени е ,    заверени е 
и   выдач а   н а   бумажно м   носител е   выписо к   и з   информационны х   систе м   органо в ,   предоставляющи х  
государственны е    услуг и ,    и    документо в ,    подтверждающи х    содержани е    электронны х    документо в ,  
направленны х    в    МФ Ц    п о    результата м    предоставлени я    государственны х    услу г    в    соответстви и 
с    требованиям и ,    установленным и    Правительство м    Российско й    Федераци и ,    осуществляетс я  
работником МФЦ, ответственным за выдачу результата предоставления государственной услуги.

6.4.3. Работник МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги:
осуществляе т    выдач у    результат а    предоставлени я    государственно й    услуг и    в    соответстви и 

с    требованиям и    нормативны х    правовы х    акто в ,    регулирующи х    порядо к    предоставлени я  
государственной услуги;

устанавливает необходимый статус в МАИС ЭГУ.
6.4.4.    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    выдач а    заявител ю    результат а  

предоставления государственной услуги. 
6.4.5.    Способо м    фиксаци и    результат а    административно й    процедур ы    являетс я    проставлени е  

отметк и    в    журнал е    выдач и    документо в    п о    форм е ,    утвержденно й    в    МФ Ц ,    и    проставлени е  
необходимого статуса в МАИС ЭГУ.

6.5.   Подач а   жалоб ы   в   порядк е   досудебног о   ( внесудебног о )   обжаловани я   решени й   и   действи й  
(бездействия) МФЦ и работников МФЦ.

6.5.1.   Основание м   дл я   начал а   осуществлени я   административно й   процедур ы   являетс я   подач а  
заявителе м    в    МФ Ц    с    жалоб ы    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    МФ Ц ,    работнико в    МФ Ц 
(далее – жалоба на МФЦ).

6.5.2. Подача жалобы на МФЦ осуществляется работнику МФЦ.
6.5.3. Информация для заявителя о его праве подать жалобу.
Заявитель имеет право подать жалобу на МФЦ в следующих случаях:
нарушени е    срок а    регистраци и    запрос а    заявител я    о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,  

комплексного запроса;
требовани е    представлени я    заявителе м    документо в ,    н е    предусмотренны х    нормативным и  

правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;
отка з    в    прием е    документо в ,    представлени е    которы х    предусмотрен о    нормативным и  

правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;
требовани е    внесени я    заявителе м    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    плат ы , 

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Жалоб ы    н а    нарушени я    срок а    ил и    порядк а    выдач и    документо в    п о    результата м  

 предоставлени я    государственно й    услуг и    принимаютс я    Комитето м    в    порядк е ,    установленно м  
разделом V настоящего Административного регламента. 

В    случа е    есл и    жалоб а    н а    МФ Ц    подаетс я    чере з    представител я ,    такж е    представляетс я  
 докумен т ,    подтверждающи й    полномочи я    н а    осуществлени е    действи й    о т    имен и    заявител я .  
Требовани я    к    документа м ,    подтверждающи м    полномочи я ,    указан ы    в    пункт е   5.1.2    настоящег о  
Административного регламента.

6.5.4. Предмет жалобы на МФЦ.
Жалоба на МФЦ должна содержать:
наименовани е    МФ Ц ,    фамили ю ,    им я ,    отчеств о    ( последне е    –    пр и    наличи и )    и    должност ь  

работника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамили ю ,   им я ,   отчеств о   ( последне е   –   пр и   наличи и ),   сведени я   о   мест е   жительств а   заявител я   –  

физическог о    лиц а    либ о    наименовани е ,    сведени я    о    мест е    нахождени я    заявител я    –    юридическог о  
лиц а ,    а    такж е    номе р    ( номер а )    контактног о    телефон а ,    адре с    ( адрес а )    электронно й    почт ы 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведени я    о б    обжалуемы х    решения х    и    действия х    ( бездействи и )    МФ Ц ,    работник а    МФ Ц , 
в том числе вид нарушения, указанный в пункте 5.1.1 настоящего Административного регламента;
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довод ы ,    н а    основани и    которы х    заявител ь    н е    согласе н    с    решение м    и    действие м  
 ( бездействие м )    МФ Ц ,    работник а    МФ Ц .    Заявителе м    могу т    быт ь    представлен ы    документ ы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5.5. Способы подачи и рассмотрения жалобы на МФЦ.
6.5.5.1.    Жалоб ы    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    работник а    МФ Ц    подаютс я  

руководителю МФЦ. 
6.5.5.2. Жалоба на МФЦ может быть направлена:
по почте;
с использованием сети «Интернет» посредством Портала;
при личном приеме заявителя в МФЦ.
Пр и    лично м    прием е    заявител ь    в    письменно й    форм е    н а    бумажно м    носител е    представляе т  

докумен т ,    удостоверяющи й    ег о    личност ь    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й  
Федерации.

Пр и    подач е    жалоб ы    н а    МФ Ц    в    электронно й    форм е    посредство м    Портал а    могу т    быт ь  
представлен ы    документ ы ,    указанны е    в    пункт е   5.1.1    настоящег о    Административног о    регламент а ,  
при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Заполнени е    запрос а    о    рассмотрени и    жалоб ы    чере з    Порта л    производитс я    заявителе м    личн о  
при условии авторизации заявителя на Портале посредством ЕСИА1.

6.5.5.3.   Сро к   рассмотрени я   жалоб ы   н а   МФ Ц   исчисляетс я   с о   дн я   регистраци и   жалоб ы   в   МФ Ц .  
Жалоб а    н а    МФ Ц    подлежи т    рассмотрени ю    в    течени е    пятнадцат и    рабочи х    дне й    с о    дн я    е е  
 регистраци и ,    а    в    случа е    обжаловани я    отказ а    МФ Ц    в    прием е    документо в    у    заявител я    –    в    течени е  
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на МФЦ рассматривается МФЦ. 
Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    руководител я    МФ Ц    рассматриваетс я  

Комитетом по информатизации и связи.
6.5.6. Результат рассмотрения жалобы на МФЦ.
По результатам рассмотрения жалобы МФЦ принимает одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения;
в удовлетворении жалобы отказывается.
Указанное решение принимается в форме акта МФЦ. 
Типова я    форм а    акт а    установлен а    п риложение м    №   4    к    настоящем у    Административном у  

регламенту.
МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличи е   вступившег о   в   законну ю   сил у   решени я   суд а ,   арбитражног о   суд а   п о   жалоб е   о   то м   ж е  

предмете и по тем же основаниям;
подач а    жалоб ы    лицо м ,    полномочи я    которог о    н е    подтвержден ы    в    порядк е ,    установленно м  

законодательством Российской Федерации;
наличи е    решени я    п о    жалоб е ,    принятог о    ране е    в    соответстви и    с    требованиям и    настоящег о  

Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
6.5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Пр и    удовлетворени и    жалоб ы    МФ Ц    принимае т    исчерпывающи е    мер ы    п о    устранени ю  

выявленны х    нарушени й    н е    поздне е    пят и    рабочи х    дне й    с о    дн я    приняти я    решени я ,    есл и    ино е 
не установлено законодательством Российской Федерации.

Н е    поздне е    дн я ,    следующег о    з а    дне м    приняти я    решени я ,    заявител ю    в    письменно й    форм е 
и   п о   желани ю   заявител я   в   электронно й   форм е   направляетс я   мотивированны й   отве т   о   результата х  
рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименовани е   МФ Ц ,   должност ь ,   фамили я ,   им я ,   отчеств о   ( пр и   наличи и )   должностног о   лиц а ,  

принявшего решение по жалобе;

1    Возможност ь    подат ь    жалоб у    посредство м    Портал а    обеспечиваетс я    дл я    заявителе й ,    которы е    подавал и    запро с 
о предоставлении государственной услуги через Портал или МФЦ.
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номе р ,    дат а ,    мест о    приняти я    решени я ,    включа я    сведени я    о    должностно м    лиц е ,    работник е ,  
решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Такж е    в    ответ е    о    результата х    рассмотрени я    жалоб ы    приносятс я    извинени я    з а    доставленны е  

неудобств а    и    указываетс я    информаци я    о    дальнейши х    действия х ,    которы е    необходим о    совершит ь  
заявителю в целях получения государственной услуги.

Отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    подписываетс я    уполномоченны м 
на рассмотрение жалобы лицом МФЦ, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

П о   желани ю   заявител я   отве т   п о   результата м   рассмотрени я   жалоб ы   може т   быт ь   представле н  
не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

6.5.8. Порядок обжалования решения по жалобе на МФЦ.
Решени е ,    принято е    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы ,    може т    быт ь    обжалован о 

виц е - губернатор у    Санк т - Петербург а ,    непосредственн о    координирующем у    и    контролирующем у  
деятельност ь    МФ Ц    ( указываетс я    адре с    и    справочны й    телефо н ),    в    Правительств о 
Санк т - Петербург а ,    а    такж е    в    су д    в    порядк е    и    срок и ,    предусмотренны е    действующи м  
законодательством.

6.5.9.    Заявител ь    имее т    прав о    н а    получени е    информаци и    и    документо в ,    необходимы х 
для обоснования и рассмотрения жалобы.

6.5.10.    Информировани е    заявителе й    о    порядк е    подач и    и    рассмотрени я    жалоб ы  
осуществляется посредством размещения информации на Портале.

Информировани е    заявителе й    о    порядк е    обжаловани я    решени й    и    действи й    ( бездействи я )  
осуществляетс я    такж е    пр и    обращени и    заявител я    п о    телефона м ,    адреса м    электронно й    почт ы , 
а также при личном приеме по адресам, указанным на Портале в разделе «МФЦ».

6.5.11.    Положени я    настоящег о    раздел а ,    устанавливающи е    порядо к    подач и    и    рассмотрени я  
жало б    заявителе й    н а    нарушени я    и х    пра в    пр и    предоставлени и    государственны х    услу г , 
не распространяются на отношения, регулируемые Законом № 59-ФЗ.

Жалоб ы    заявителе й    н а    организаци ю    предоставлени я    государственны х    услу г    в    МФ Ц  
подаются и рассматриваются в порядке, предусмотренном Законом № 59-ФЗ.

Жалоб а   заявител я   н а   организаци ю   предоставлени я   государственны х   услу г   в   МФ Ц ,   поданна я  
заявителем в МФЦ, рассматривается МФЦ в соответствии с Законом № 59-ФЗ.



          Приложение № 1
к Административному регламенту Комитета имущественных 
отношений Санкт-Петербурга по предоставлению 
государственной услуги «Давать согласие на совершение 
государственными унитарными предприятиями 
Санкт-Петербурга сделок, связанных с распоряжением 
принадлежащим им недвижимым имуществом, и сделок, 
связанных с приобретением государственными унитарными 
предприятиями Санкт-Петербурга недвижимого имущества, 
обладающих предусмотренными федеральным законом 
признаками крупных сделок»

Председателю Комитета имущественных
отношений Санкт-Петербурга

от _____________________________________________________      
     _____________________________________________________
        (полное наименование заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ДАЧЕ СОГЛАСИЯ НА РАСПОРЯЖЕНИЕ
ОБЪЕКТОМ НЕДВИЖИМОСТИ ПУТЕМ

_______________________________
(способ распоряжения)

____________________________________________________ просит Вашего согласия
(полное наименование предприятия)

на _________________________________      ________________________________,
        (способ распоряжения объектом                                      (наименование объекта недвижимости)                             
                         недвижимости)
находящегося    в    государственной    собственности     Санкт-Петербурга, расположенного по 
адресу: __________________________________________________________________________.

                                               (место нахождения объекта недвижимости)
Предполагаемая цель использования объекта ____________________________________.
I. Сведения о заявителе
1.1. Наименование государственного унитарного предприятия
Полное _______________________________________________________________________
Сокращенное __________________________________________________________________
Код ОКПО _____________________________________________________________________
ОГРН _________________________________________________________________________
ИНН __________________________________________________________________________
1.2. Место нахождения __________________________________________________________
1.3. Основной вид деятельности __________________________________________________
Код ОКВЭД ___________________________________________________________________
1.4. Фамилия, имя, отчество руководителя (полностью) ______________________________
Должность ____________________________________________________________________
Телефон ______________________________________________________________________
Адрес электронной почты (при наличии) ___________________________________________
1.5. Государственное унитарное предприятие _______________________________________

                                                                                              (полное наименование государственного унитарного предприятия)
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находится в ведении_____________________________________________________________ 
                                         (указывается исполнительный орган государственной власти Санкт-Петербурга, 
                                          в ведении которого находится государственное унитарное предприятие, 
                                          и его местонахождение)
II. Общие сведения об объекте недвижимости
2.1. Место нахождения объекта недвижимости: _________________________________
                                                                                                        (указывается полный почтовый адрес)
2.2. Общая характеристика объекта ___________________________________________
                                                                                                       (здание, сооружение и т.п.)
2.3. Год ввода в эксплуатацию ________________________________________________
2.4. Основание возникновения права хозяйственного ведения _____________________
2.5. Назначение объекта при вводе в эксплуатацию: _____________________________

                                                                                          (производственное, административное и т.п.)
2.6. Площадь земельного участка под объектом ___________ (га).
2.7. Площадь объекта:
общая _____________ (кв. м);
полезная __________ (кв. м).
2.8. Количество этажей _______________.
2.9. Стоимость на дату последней оценки (на «___» _______________)
оценочная (балансовая) ______________________________________________________
остаточная _________________________________________________________________.
2.10. Рыночная оценка объекта недвижимости (по заключению независимого оценщика)           
____________________________________________________________________________.
2.11.    Площад ь ,    занимаема я    заявителе м    ( исключит ь    площад и ,    занимаемы е    другим и  

организациями):
общая _______________ (кв. м)
полезная ____________ (кв. м)
2.12. Общая площадь, занимаемая другими юридическими лицами:
по договорам аренды __________ (кв. м)
на иных основаниях ___________ (кв. м)
2.13.    Количеств о    арендаторо в       и       ины х       организаци й      ( юридически х       ли ц ),    занимающи х  

площади на объекте, ____________ (шт.).
2.14. Доходы от сдачи в аренду объекта в  сумме  за  прошлый  год  (без НДС):
запланировано _______________________________
фактически получено _________________________
2.15.    Доход ы    о т    использовани я    объект а ,    перечисленны е    з а    прошлы й    го д       в    бюдже т 

Санкт-Петербурга __________________________________________________.
2.16.    Обща я    сумм а    доходо в       о т       аренд ы       и       иног о       использовани я       объект а    недвижимост и  

_____________________________________________________________.
2.17.    Сведени я       о       регистраци и       объект а       недвижимост и     -      транспортног о    средств а ,  

произведенно й   в      соответстви и     с      правилам и ,     установленным и     дл я   данног о   вид а   транспортны х  
средств: _______________________________________.

2.18.    Названи е    судн а    ил и    идентификационны й    номе р ,    присвоенны й    органо м ,  
осуществляющим государственную регистрацию судна: ___________________________________.

(для судов внутреннего и морского плавания)
К настоящему заявлению прилагаются:

№ п/п Реквизиты документа Количество страниц Количество экземпляров
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О принятом решении прошу проинформировать письменно /устно/ (нужное подчеркнуть)
По электронной почте ___________________________________________________________

Результат рассмотрения заявления прошу отправить посредством почтового отправления по 
адресу: ________________________________________________________________________

_____________  ________________________________________                   ____________________
       (дата)                                                  (Ф.И.О.)                                                                                 (подпись)

           



         Приложение № 2
к Административному регламенту Комитета имущественных 
отношений Санкт-Петербурга по предоставлению 
государственной услуги «Давать согласие на совершение 
государственными унитарными предприятиями 
Санкт-Петербурга сделок, связанных с распоряжением 
принадлежащим им недвижимым имуществом, и сделок, 
связанных с приобретением государственными унитарными 
предприятиями Санкт-Петербурга недвижимого имущества, 
обладающих предусмотренными федеральным законом 
признаками крупных сделок»

                                      _____________________________________
                         (наименование заявителя)

                                      _____________________________________
                                                (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ

    Комите т    имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а ,    рассмотре в    заявлени е    ( ис х .    №  
_______ от _____________ г.) ____________________________________________

                          (полное наименование государственного унитарного предприятия Санкт-Петербурга)
о даче согласия на _____________________________________________________________,                      
                                                                        (способ распоряжения объектом недвижимости)

принадлежащег о    заявител ю    н а    прав е    хозяйственног о    ведени я    и    расположенног о 
по  адресу:____________________________________________________________________,
сообщает об отказе в даче согласия на распоряжение указанным объектом недвижимости.    

Основание: ___________________________________________________________________.
(дата и номер решения Городской комиссии по распоряжению имуществом, иное основание,

предусмотренное Административных регламентом)

Заместитель председателя Комитета/
Начальник УРКК/УРОНФ Комитета      ____________________       ____________________
                                                                                 (подпись)                       (расшифровка подписи)
 



         Приложение № 3
к Административному регламенту Комитета 
имущественных отношений Санкт-Петербурга 
по предоставлению государственной услуги 
«Давать согласие на совершение государственными 
унитарными предприятиями 
Санкт-Петербурга сделок, связанных 
с распоряжением принадлежащим им недвижимым 
имуществом, и сделок, связанных с приобретением 
государственными унитарными предприятиями 
Санкт-Петербурга недвижимого имущества, 
обладающих предусмотренными федеральным 
законом признаками крупных сделок»

(наименование органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы)

АКТ № 00
(порядковый номер акта)

о рассмотрении жалобы на решение, действие (бездействие)
_______________________________________________________________________

_____
должностного лица КИО, государственного гражданского служащего КИО, работника подведомственного КИО учреждения

(организации)

                                           

“ ” 20 г.
(место составления акта)

(фамилия, инициалы должностного лица КИО, государственного гражданского служащего КИО, 
рассмотревшего жалобу)

,
п о   результата м   рассмотрени я   жалоб ы   в   соответстви и   с   часть ю  7   стать и  11.2   Федеральног о  
закон а    « О б    организаци и    предоставлени я    государственны х    и    муниципальны х    услуг » 

(фамилия, имя, отчество физического лица, обратившегося с жалобой,

наименование юридического лица, обратившегося с жалобой, фамилия, инициалы, должность его представителя)
на

(существо обжалуемого решения, действия (бездействия),
  ,
должностное лицо КИО, государственного гражданского служащего КИО, работника 
____________________________________________________________________________
подведомственного КИО учреждения (организации) (ФИО указанных лиц указывается 
при наличии), решение, действие (бездействие) которого обжалуется)

УСТАНОВИЛ:

1.  
(краткое содержание жалобы)
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2.  
(доводы и основания принятого решения со ссылками на нормативные правовые акты, при отказе

в рассмотрении жалобы в упрощенном порядке – причины отказа)

РЕШИЛ:
1.  

(решение, принятое в отношении обжалованного решения, действия (бездействия):

признать правомерным или неправомерным полностью или частично и (или) отменить полностью или 
частично,

при оставлении жалобы без ответа – указать причину оставления жалобы без ответа)
2.  
(решение, принятое по существу жалобы, – удовлетворить или не удовлетворить полностью или частично)

3.  
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений,

если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

(должность лица, принявшего решение по 
жалобе)

(подпись) (инициалы, фамилия)

Настоящее решение может быть обжаловано в
(наименование и адрес вышестоящего органа)

либо в

(наименование и адрес суда, арбитражного суда)

Акт составлен

(должность лица, принявшего решение по 
жалобе)

(подпись) (инициалы, фамилия)
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