











Об утверждении Административного регламента
Комитета по природопользованию, охране 
окружающей среды и обеспечению экологической
безопасности по предоставлению государственной 
услуги по организации и проведению государственной
экологической экспертизы объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)

В соответствии с постановлением Правительства Санкт-Петербурга 
от 25.07.2011 № 1037 «О Порядке разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга административных регламентов предоставления государственных услуг», Положением о Комитете по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности, утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 09.03.2017 № 127:
1. Утвердить Административный регламент Комитета 
по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности по предоставлению государственной услуги 
по организации и проведению государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня (реестровый номер 7800000010000001357).
2. Признать утратившими силу:
распоряжение Комитета по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности от 14.09.2021 № 427-р 
«Об утверждении Административного регламента Комитета 
по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности по предоставлению государственной услуги 
по организации и проведению государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня (реестровый номер 7800000010000001357)»;
распоряжение Комитета по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности от 10.11.2021 № 716-р 
«О внесении изменений в распоряжение Комитета от 14.09.2021 № 427-р»;
распоряжение Комитета по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности от 09.12.2021 № 797-р 
«О внесении изменений в распоряжение Комитета от 14.09.2021 № 427-р»;
распоряжение Комитета по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности от 02.06.2023 № 142-р
«О внесении изменений в распоряжение Комитета от 14.09.2021 № 427-р»;
3. Контроль за выполнением распоряжения возложить 
на заместителя председателя Комитета по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности Серебрицкого И.А.


Председатель Комитета                                                                      А.В. Герман
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УТВЕРЖДЕН
распоряжением Комитета
по природопользованию, охране
окружающей среды и обеспечению
экологической безопасности
от _____           20__ № ___-р


[bookmark: P37]Административный регламент
Комитета по природопользованию, охране окружающей среды
и обеспечению экологической безопасности 
по предоставлению государственной услуги 
по организации и проведению государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями 
и Комитетом по природопользованию, охране окружающей среды 
и обеспечению экологической безопасности (далее – Комитет) в сфере природопользования и экологии.
2. Заявителями при предоставлении государственной услуги являются юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели либо уполномоченные представители юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей, обратившиеся с заявлением 
о предоставлении государственной услуги (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя вправе лица, которые в силу закона, иного правового акта или учредительного документа юридического лица уполномочены выступать от его имени, а также лица, действующие 
на основании доверенности, оформленной в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. Также полномочия представителя могут содержаться в договоре, в том числе в договоре между представителем и заявителем (далее – уполномоченные представители).
При предоставлении государственной услуги правами и обязанностями заявителя обладают следующие лица:
В отношении объектов, указанных в подпункте 1 и 2 статьи 12 Федерального закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» (далее - Федеральный закон № 174-ФЗ), – лицо, наделенное правами 
и обязанностями по разработке проектов документов в области охраны окружающей среды, утверждаемых органами государственной власти 
Санкт-Петербурга, проектов целевых программ Санкт-Петербурга, предусматривающих строительство и эксплуатацию объектов хозяйственной деятельности, оказывающих воздействие на окружающую среду, в части размещения таких объектов с учетом режима охраны природных объектов.
В отношении объектов, указанных в подпункте 4.2 статьи 12 Федерального закона № 174-ФЗ – лицо, определенное в качестве застройщика (технического заказчика) в соответствии с пунктами 16 и 22 статьи 1 «Градостроительного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 
№ 190-ФЗ, а также лицо, отвечающее за подготовку документации, являющейся объектом государственной экологической экспертизы;
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги:
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gov.spb.ru) на странице Комитета;
на Портале «Государственные и муниципальные услуги (функции) 
в Санкт-Петербурге (далее – Портал) (доменное имя сайта в сети 
«Интернет» – gu.spb.ru);
в государственной информационной системе Санкт-Петербурга «Единая система строительного комплекса» (далее - ЕССК) (доменное имя сайта в сети 
«Интернет» – essk.gov.spb.ru)
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее – федеральный Портал) (доменное имя сайта в сети 
«Интернет» – gosuslugi.ru);
в мобильном приложении «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» Межведомственной автоматизированной информационной системы предоставления в Санкт-Петербурге государственных и муниципальных услуг в электронном виде (далее – мобильное приложение) – в части информации 
об органах (организациях) в разделе «Полезная информация»;
направление запросов в письменном виде в Комитет по адресу электронной почты;
по справочным телефонам Комитета;
при личном обращении на прием к специалистам Комитета
(в дни и часы приема, если установлены);
на стендах в местах предоставления государственной услуги.
[bookmark: P65]1.3.2. Сведения о ходе предоставления государственной услуги заявители могут получить следующими способами (в следующем порядке):
путем направления запросов в письменном виде по адресу Комитета, 
в электронном виде по адресу электронной почты Комитета;
по справочным телефонам специалистов Комитета;
при личном обращении на прием к специалистам Комитета (в дни и часы приема, если установлены);
на Портале без прохождения авторизации в разделе «Проверка статуса запроса» или после авторизации в «Личном кабинете»;
в мобильном приложении без прохождения авторизации в разделе «Проверка статуса запроса» или после авторизации в «Личном кабинете», 
а также посредством всплывающих уведомлений (при выборе заявителем соответствующего способа информирования);
после авторизации в «Кабинете заявителя» в ЕССК;
посредством уведомлений, поступивших по электронной почте (при выборе заявителем соответствующего способа информирования);
посредством уведомлений, поступивших по СМС (при выборе заявителем соответствующего способа информирования);
посредством уведомлений, поступивших через социальные сети (при выборе заявителем соответствующего способа информирования).
[bookmark: P77]1.3.3. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государственной услуги.
Справочная информация (место нахождение и график работы Комитета, его структурного подразделения, предоставляющего государственную услугу, справочные телефоны, адрес официального сайта) размещена на официальном сайте администрации Санкт-Петербурга на странице Комитета (gov.spb.ru/gov/otrasl/ecology/), на Портале (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru).

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: организовывать и проводить государственную экологическую экспертизу объектов регионального уровня.
Краткое наименование государственной услуги: организовывать 
и проводить государственную экологическую экспертизу.
2.2. Государственная услуга предоставляется Комитетом.
Органы и организации, участвующие в предоставлении услуги: 
Федеральное агентство по рыболовству (далее – Росрыболовство), 
в случаях, предусмотренных Правилами согласования Федеральным агентством по рыболовству строительства и реконструкции объектов капитального строительства, внедрения новых технологических процессов 
и осуществления иной деятельности, оказывающей воздействие на водные биологические ресурсы и среду их обитания, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2013 № 384;
Департамент по недропользованию по Северо‑Западному федеральному округу (далее – Севзапнедра), в отношении проектной документация объектов капитального строительства, строительство, реконструкцию которых предполагается осуществлять в границах округов санитарной 
(горно-санитарной) охраны природных лечебных ресурсов Санкт-Петербурга.
Должностным лицам Комитета запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Санкт-Петербурга.
2.3. Результатом предоставления государственной услуги является направление в электронной форме заключения государственной экологической экспертизы, утвержденного распоряжением Комитета.
В случае отказа в предоставлении государственной услуги по основаниям, указанным пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента, заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Предусмотрены следующие способы получения результата предоставления государственной услуги: в электронной форме посредством Портала.
Ведомственная информационная система, в которой учитывается результат предоставления государственной услуги, отсутствует.
[bookmark: P93]2.4. Срок для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации и Санкт-Петербурга не установлен.
Срок рассмотрения представленных заявителем материалов составляет пять рабочих дней со дня их регистрации в порядке, предусмотренном разделом 3.1 настоящего Административного регламента.
Срок оплаты заявителем проведения государственной экологической экспертизы составляет 30 рабочих дней со дня получения заявителем соответствующего уведомления.
Срок доукомплектования заявителем представленных материалов, 
в случае их несоответствия требованиям, установленным статьей 14 Федерального закона № 174-ФЗ, составляет 30 рабочих дней со дня получения заявителем соответствующего уведомления.
Срок проведения государственной экологической экспертизы 
не должен превышать 42 рабочих дня и может быть продлен на 20 рабочих дней по заявлению заявителя в порядке, предусмотренном пунктом 3.6.2.5 настоящего Административного регламента.
Начало и продолжительность срока проведения государственной экологической экспертизы, а также изменение сроков проведения государственной экологической экспертизы оформляются распоряжением Комитета по форме согласно приложениям № 3 и № 4 к настоящему Административному регламенту.
Начало срока проведения государственной экологической экспертизы устанавливается не позднее чем через пять рабочих дней после ее оплаты 
и приемки комплекта материалов, предусмотренных пунктами 2.6.1 и 2.7 настоящего Административного регламента.
Срок направления уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги по основаниям, предусмотренным в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента, составляет не более пяти рабочих дней с момента наступления соответствующего основания.
Срок направления документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, составляет три рабочих дня с даты завершения государственной экологической экспертизы, определенной 
в соответствии с распоряжением Комитета об организации и проведении государственной экологической экспертизы.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги.
[bookmark: P109]Перечень нормативных правовых актов размещен на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга в разделе Комитета (страница сайта
в сети «Интернет» – gov.spb.ru/gov/otrasl/ecology) и на Портале в разделе описания государственной услуги.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем.
На государственную экологическую экспертизу представляется документы (или) документация в соответствии с перечнем объектов государственной экологической экспертизы регионального уровня, установленным статьей 12 Федерального закона № 174-ФЗ:
проекты документов в области охраны окружающей среды 
и природопользования, утверждаемых органами государственной власти Санкт-Петербурга, перечень которых установлен постановлением Губернатора Санкт-Петербурга;
проекты целевых программ Санкт-Петербурга, предусматривающих строительство и эксплуатацию объектов хозяйственной деятельности, оказывающих воздействие на окружающую среду, в части размещения таких объектов с учетом режима охраны природных объектов;
проектная документация объектов капитального строительства, строительство, реконструкцию которых предполагается осуществлять 
в границах округов санитарной (горно-санитарной) охраны природных лечебных ресурсов, не указанных в подпункте 10 пункта 1 статьи 11 Федерального закона № 174-ФЗ, за исключением проектной документации объектов, являющихся объектами государственной экологической экспертизы федерального уровня, и объектов капитального строительства, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации;
объект государственной экологической экспертизы, указанный 
в настоящем пункте и ранее получивший положительное заключение государственной экологической экспертизы, в случае:
реализации документов и(или) документации, предусмотренных настоящим пунктом, с отступлениями от таких документов и(или) документации, получивших положительное заключение государственной экологической экспертизы, и(или) внесения изменений в такие документы 
и(или) документацию;
истечения срока действия положительного заключения государственной экологической экспертизы, за исключением случаев строительства, реконструкции объекта капитального строительства в срок не более пяти лет с даты истечения срока действия положительного заключения государственной экологической экспертизы, не влекущих последствий, предусмотренных пунктом 2.6.7 настоящего Административного регламента, при условии начала строительства, реконструкции такого объекта в период срока действия положительного заключения государственной экологической экспертизы.
[bookmark: P123]2.6.1. По объектам государственной экологической экспертизы, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в том числе для повторного рассмотрения, заявитель представляет 
на государственную экологическую экспертизу следующие материалы:
заявление, содержащее информацию о наименовании объекта государственной экологической экспертизы, сведения о заявителе, информацию о наличии положительного/отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в отношении заявленного объекта, информацию о наличии/отсутствии положительных заключений 
и(или) документов согласований органов исполнительной власти 
Санкт-Петербурга, получаемых в установленном законодательстве порядке, информацию о наличии/отсутствии заключений федеральных органов исполнительной власти по объекту государственной экологической экспертизы в случае его рассмотрения указанными органами, информацию 
об обсуждении объекта государственной экологической экспертизы 
с гражданами, общественными объединениями и другими негосударственными некоммерческими организациями, юридическими лицами, информацию о наличии заключения общественной экологической экспертизы в случае ее проведения с приложением подробной описи материалов, представляемых на государственную экологическую экспертизу, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление);
документы и(или) документацию, подлежащие государственной экологической экспертизе в соответствии со статьей 12 Федерального закона № 174-ФЗ в объеме, который определен в установленном порядке (Постановление Правительства РФ от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию», Закон 
Санкт-Петербурга от 29.06.2016 № 455-88 «Экологический кодекс 
Санкт-Петербурга»), и содержащие материалы оценки воздействия 
на окружающую среду хозяйственной и иной деятельности, подлежащей государственной экологической экспертизе;
материалы обсуждений объекта государственной экологической экспертизы с гражданами, общественными объединениями и другими негосударственными некоммерческими организациями, юридическими лицами, организованные Комитетом;
2.6.1.1. Заключения общественной экологической экспертизы, в случае 
ее проведения, направляются в Комитет общественными объединениями 
и другими негосударственными некоммерческими организациями 
в соответствии с требованиями, установленными статьей 25 Федерального закона № 174-ФЗ.
2.6.2. В случае если заявление подается через уполномоченного представителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя, может быть представлена: 
для юридических лиц оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная лицом, осуществляющим функции единоличного исполнительного органа юридического лица, либо нотариально заверенная копия такой доверенности.
для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная физическим лицом или индивидуальным предпринимателем соответственно, либо нотариально заверенная копия такой доверенности.
договор, в том числе договор между представителем и представляемым, между представляемым и третьим лицом, решение собрания, содержащие указания на полномочия доверенного лица по представлению заявителя;
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, прилагается 
в виде скан-образа такого документа или электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, выдавшего документ. 
Согласие на обработку персональных данных заявителя (представителя), обратившегося за предоставлением государственной услуги, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 6 Федерального закона 
«О персональных данных» и частью 4 статьи 7 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) не требуется.
2.6.3. В представляемых документах не допускаются неудостоверенные исправления, повреждения, нечитаемые части текста либо нечитаемые оттиски штампов и печатей, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.
2.6.4. Документы и(или) документация, необходимые для проведения государственной экологической экспертизы, в том числе повторной, представляются в электронной форме в виде электронного документа 
(за исключением случаев, если документы и(или) документация, необходимые для проведения государственной экологической экспертизы проектной документации, государственной экспертизы проектной документации, содержат сведения, составляющие государственную тайну, 
и(или) относятся к служебной информации ограниченного распространения) 
с учетом особенностей, установленных пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, подписанного:
для юридических лиц: усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью;
для физических лиц: усиленной квалифицированной электронной подписью, усиленной неквалифицированной электронной подписью или простой электронной подписью.
При подаче заявления о предоставлении государственной услуги 
в электронной форме необходимость выгрузки заявления с Портала 
на бумажном носителе отсутствует, а также представления скан-образа документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя, авторизовавшегося на Портале посредством ЕСИА, не требуется.
Государственная экологическая экспертиза объектов, указанных в пятом абзаце пункта 2.6 настоящего Административного регламента, в том числе повторная, может проводиться в соответствии с предусмотренным Градостроительным кодексом Российской Федерации и утвержденным Правительством Российской Федерации порядком проведения государственной экспертизы проектной документации и государственной экологической экспертизы проектной документации по принципу «одного окна» [footnoteRef:1]. [1:  Здесь и далее по тексту настоящего Административного регламента положения, касающиеся проведения государственной экологической экспертизы по принципу «одного окна», вступают в силу непосредственно после соответствующей технической реализации.] 

2.6.5. Заявитель вправе представить документы и(или) документацию 
на государственную экологическую экспертизу до завершения общественных обсуждений объекта государственной экологической экспертизы, при условии представления документов и(или) документации, предусмотренных абзацем третьим (в случае доработки таких документов и(или) документации 
по итогам проведения общественных обсуждений) и четвертым пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, не позднее чем за 20 рабочих дней до дня окончания срока проведения государственной экологической экспертизы.
В случае непредставления таких документов и(или) документации заказчиком в срок, предусмотренный абзацем первым настоящего пункта, Комитет отказывает в проведении государственной экологической экспертизы. При этом денежные средства, уплаченные в соответствии 
с пунктом 2.12 настоящего Административного, возврату не подлежат.
2.6.6. В случае внесения в процессе проведения государственной экологической экспертизы изменений в документы и(или) документацию, являющуюся объектом такой экспертизы, по замечаниям экспертов, указанные документы и(или) документация должны быть представлены 
в Комитет не позднее чем за пять рабочих дней до дня завершения экспертизы.
2.6.7. Проведение государственной экологической экспертизы 
не требуется:
в случае внесения изменений в проектную документацию объекта капитального строительства, получившую положительное заключение государственной экологической экспертизы, если такие изменения внесены 
в период срока действия положительного заключения государственной экологической экспертизы или при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства в срок не более пяти лет с даты истечения срока действия положительного заключения государственной экологической экспертизы, при условии, что строительство, реконструкция такого объекта начаты в период срока действия положительного заключения государственной экологической экспертизы и вносимые изменения не повлекут:
увеличения уровня воздействия на окружающую среду, определенного 
в ходе проведения оценки воздействия на окружающую среду при подготовке проектной документации объекта капитального строительства, получившей положительное заключение государственной экологической экспертизы, 
и(или) возникновения воздействия на окружающую среду, 
не выявленного в ходе проведения оценки воздействия на окружающую среду при подготовке проектной документации объекта капитального строительства, получившей положительное заключение государственной экологической экспертизы, в случае изменения местоположения, конструктивных, объемно-планировочных, технологических решений объекта капитального строительства, а также в случае изменения состава мероприятий по охране окружающей среды;
изменения видов (перечня) загрязняющих веществ, поступающих 
в окружающую среду при эксплуатации объекта капитального строительства, за исключением случаев прекращения поступления одного или нескольких загрязняющих веществ в окружающую среду;
увеличения объема и(или) массы выбросов и(или) сбросов хотя 
бы одного из загрязняющих веществ в окружающую среду при эксплуатации объекта капитального строительства;
изменения состава, физических и химических свойств отходов производства и потребления, образуемых, обрабатываемых, утилизируемых, обезвреживаемых и(или) размещаемых при эксплуатации объекта капитального строительства, за исключением случаев прекращения деятельности, связанной с образованием, обработкой, утилизацией, обезвреживанием и(или) размещением одного или нескольких видов отходов производства и потребления;
увеличения количества отходов производства и потребления, образуемых, обрабатываемых, утилизируемых, обезвреживаемых и(или) размещаемых при эксплуатации объекта капитального строительства;
Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений вышеуказанным требованиям утверждается главным инженером проекта, осуществляющим подготовку изменений в проектную документацию объекта капитального строительства. 
Форма и содержание указанного подтверждения установлены Приказом Минприроды России от 16.04.2024 № 227 «Об утверждении формы 
и содержания подтверждения соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям пункта 2 статьи 11 Федерального закона от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», формы и содержания подтверждения соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям подпункта 1 пункта 14 статьи 14 Федерального закона от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», формы и содержания подтверждения соответствия вносимых 
в проект технической документации изменений требованиям подпункта 2 пункта 14 статьи 14 Федерального закона от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ 
«Об экологической экспертизе».
[bookmark: P139]2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, и которые заявитель вправе представить.
По объектам государственной экологической экспертизы, указанным 
в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в том числе для повторного рассмотрения, заявитель вправе представить:
положительные заключения и(или) документы согласований исполнительных органов государственной власти, получаемых 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке, в случае их наличия;
заключения федеральных органов исполнительной власти по объекту государственной экологической экспертизы в случае его рассмотрения указанными органами.
2.8. Должностным лицам Комитета запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения государственных и муниципальных услуг и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;
предоставления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
отсутствие заявления по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
несоблюдение требований к оформлению прилагаемых документов;
подача заявления неуполномоченным лицом;
предмет заявления не входит в компетенцию Комитета.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.
[bookmark: P156]2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
несоответствие документации перечню объектов государственной экологической экспертизы регионального уровня, определенному статьей 12 Федерального закона № 174-ФЗ;
неоплата государственной экологической экспертизы по истечении 
30 рабочих дней со дня получения заявителем уведомления о необходимости оплаты государственной экологической экспертизы;
непредставление документов и(или) документации, необходимых для организации и проведения государственной экологической экспертизы, 
по истечении срока, установленного в уведомлении о несоответствии (некомплектности) ранее представленных материалов установленным требованиям;
непредставление документов и(или) документации, необходимых для организации и проведения государственной экологической экспертизы в срок не позднее чем за 20 рабочих дней до дня окончания срока проведения государственной экологической экспертизы в случае, предусмотренном пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента;
письменный запрос заявителя об отзыве заявительных документов, зарегистрированный в Комитете не позднее даты проведения заключительного заседания экспертной комиссии государственной экологической экспертизы, проводимого в соответствии с пунктом 3.6.2.7 настоящего Административного регламента.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, нормативными правовыми актами 
не предусмотрены.
[bookmark: P162]2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.
Финансовое обеспечение проведения государственной экологической экспертизы осуществляется за счет бюджета Санкт-Петербурга при условии внесения заявителем сбора, рассчитанного в соответствии со сметой расходов на проведение государственной экологической экспертизы.
На основании положений статей 14, 27 и 28 Федерального закона 
№ 174-ФЗ заявитель оплачивает сбор на проведение государственной экологической экспертизы в соответствии со счетом и сметой расходов 
на проведение государственной экологической экспертизы, подготовленными Комитетом в порядке, установленном приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 12.05.2014 № 205 
«Об утверждении Порядка определения сметы расходов на проведение государственной экологической экспертизы».
При предоставлении государственной услуги возврат денежных средств 
в полном объеме либо частично не предусмотрен.
При отказе в проведении государственной экологической экспертизы, предусмотренном абзацем пять пункта 2.10.2 настоящего Административного регламента, уплаченные за проведение государственной экологической экспертизы денежные средства возврату не подлежат.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
Взимание платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, не предусмотрено.
2.14. Ожидание в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, при получении результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.15. При подаче заявления о предоставлении государственной услуги 
в электронной форме посредством Портала регистрация запроса 
в Межведомственной автоматизированной информационной системе предоставления в Санкт-Петербурге государственных и муниципальных услуг в электронном виде (далее - МАИС ЭГУ) с последующей автоматической передачей в ЕССК осуществляется автоматически в течение одного дня
 с момента обращения.
2.16. Показатели доступности и качества государственной услуги.
2.16.1. Количество взаимодействий заявителя с органами (организациями) - 0.
2.16.2. Продолжительность взаимодействий - 0 минут (услуга предоставляется в электронной форме).
2.16.3. Предусмотрено информирование заявителя о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий - да (по всем статусам решений).
2.16.4. Способы предоставления государственной услуги заявителю: 
в электронной форме посредством Портала.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу 
и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
2.17.1. Особенности предоставления государственной услуги 
по экстерриториальному принципу.
Государственная услуга по экстерриториальному принципу 
не предоставляется.
2.17.2. Особенности предоставления государственной услуги 
в электронной форме.
Для обеспечения возможности подачи в электронной форме запроса 
и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, заявитель должен иметь ключ простой электронной подписи и ключ усиленной квалифицированной электронной подписи, полученный в одном 
из сертифицированных удостоверяющих центров (обязателен в случае если заявитель является руководителем или представителем юридического лица). Для получения ключа простой электронной подписи (далее – простая электронная подпись) заявителю необходимо пройти процедуру регистрации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА). Информация о способах и порядке регистрации в ЕСИА представлена на Портале (страница сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru/reg). Онлайн-форма предварительной регистрации 
в ЕСИА размещена на сайте в сети «Интернет» (страница сайта в сети «Интернет» – esia.gosuslugi.ru/registration).
После прохождения процедуры регистрации в ЕСИА (как физического лица) заявитель – физическое лицо должен авторизоваться на Портале, используя простую электронную подпись; 
Заявитель – индивидуальный предприниматель должен предварительно создать учетную запись индивидуального предпринимателя в ЕСИА, затем должен авторизоваться на Портале, используя простую электронную подпись.
Заявитель – юридическое лицо (руководитель организации или представитель юридического лица, имеющий право действовать от имени организации без доверенности) должен предварительно создать учетную запись юридического лица в ЕСИА, затем должен авторизоваться на Портале, используя простую электронную подпись.
Заявителю, при условии авторизации, предоставляется возможность подать в электронной форме запрос и скан-образы документов (графические файлы), а также электронные документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью лица, выдавшего документ, необходимые для предоставления государственной услуги.

[bookmark: P224]III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

При представлении государственной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и материалов заявителя;
подготовка и направление межведомственного запроса в иной орган (организацию) о представлении документов (информации), необходимых для предоставления государственной услуги;
рассмотрение представленных материалов;
подготовка сметы расходов на проведение государственной экологической экспертизы;
подготовка и издание распоряжения о проведении государственной экологической экспертизы;
проведение государственной экологической экспертизы;
утверждение заключения экспертной комиссии государственной экологической экспертизы и направление (выдача) его заявителю;
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.



[bookmark: P239]3.1. Прием и регистрация заявления и материалов заявителя

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет заявления с приложением материалов, необходимых для проведения государственной экологической экспертизы в соответствии 
с пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента 
(далее – материалы).
Принятие от заявителя заявления в электронной форме исключает необходимость его повторного представления на бумажном носителе.
3.1.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и(или) максимальный срок их выполнения.
Ответственный исполнитель проводит проверку полномочий лица, подавшего документы, проводит проверку комплектности приложенных 
к заявлению документов, соответствие предмета заявления полномочиям Комитета. Регистрация заявления осуществляется в ЕССК в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления. В случаях, установленных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель отклоняет заявление.
В случае поступления заявления в Комитет посредством Портала заявление регистрируется в МАИС ЭГУ автоматически в течение одного дня с момента обращения.
Максимальный срок административной процедуры составляет один рабочий день.
3.1.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры является специалист Отдела государственного регулирования 
в сфере охраны окружающей среды (далее - Отдел). 
3.1.4. Критерием принятия решения в рамках данной административной процедуры является наличие заполненного заявления с приложением материалов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Критерием принятия решения об отказе в приеме заявления является наличие обстоятельств, установленных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.
3.1.5. Результатом административной процедуры является прием 
и регистрация заявления или отказ в приеме заявления.
Заявитель информируется о результате административной процедуры 
в соответствии с пунктом 1.3.2 настоящего Административного регламента.
3.1.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является установка соответствующего статуса электронного дела 
в ЕССК с последующей автоматической передачей в МАИС ЭГУ.



[bookmark: P254]3.2. Подготовка и направление межведомственного запроса в иной орган (организацию) о представлении документов (информации), необходимых для предоставления государственной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и материалов на рассмотрение в Отдел 
и непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.
[bookmark: P260]3.2.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и(или) максимальный срок их выполнения:
Ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов с использованием подсистемы «Электронный кабинет должностного лица» Межведомственной автоматизированной информационной системы предоставления 
в Санкт-Петербурге государственных и муниципальных услуг в электронном виде (далее – ЭКДЛ).
Межведомственные запросы, направляемые посредством ЭКДЛ, формируются в электронном виде и подписываются электронной подписью ответственного исполнителя. Датой направления межведомственных запросов в данном случае считается дата документа с межведомственными запросами, зарегистрированная в ЭКДЛ.
Ответственный исполнитель вправе направлять межведомственные запросы по электронной почте. Датой направления межведомственных запросов в этом случае считается дата отправки документа 
с межведомственными запросами по электронной почте.
Датой получения ответа на межведомственные запросы является дата поступления такого ответа в Комитет.
В случае если межведомственное электронное взаимодействие 
по техническим причинам не может быть реализовано при рассмотрении документов о предоставлении государственной услуги, применяется Порядок межведомственного информационного взаимодействия.
Срок ответа на межведомственный запрос – три рабочих дня.
В случае получения ответа на направленный межведомственный запрос ответственный исполнитель приобщает поступивший ответ к материалам;
Если ответ на межведомственный запрос не получен в установленные сроки, ответственный исполнитель готовит и направляет служебную записку на имя начальника Отдела об отсутствии ответов на направленные межведомственные запросы (в случае если не получен хотя бы один ответ 
на направленные межведомственные запросы), а также направляет повторный межведомственный запрос.
Информация о нарушении сроков ответа направляется на официальные адреса электронной почты органов государственной власти, предназначенные для направления межведомственных запросов и получения ответов 
на межведомственные запросы.
Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенный документ (или информацию), подлежит административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок административной процедуры составляет не более четырех рабочих дней.
3.2.3. Должностным лицом, ответственным за подготовку и направление запросов, является специалист Отдела, назначенный начальником Отдела ответственным исполнителем по оказанию государственной услуги.
3.2.4. Критерием принятия решения в рамках данной административной процедуры является непредставление по собственной инициативе заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.
3.2.5. Результатом административной процедуры является получение необходимых для предоставление государственной услуги документов.
Заявитель информируется о результате административной процедуры 
в соответствии с пунктом 1.3.2 настоящего Административного регламента.
3.2.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является установка соответствующего статуса электронного дела 
в МАИС ЭГУ.

3.3. Рассмотрение представленных материалов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и поступление материалов на рассмотрение в Отдел, получение ответственным исполнителем ответов на межведомственные запросы.
3.3.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и(или) максимальный срок их выполнения.
Начальник Отдела, являющийся ответственным лицом за организацию работ по проведению государственной экологической экспертизы, в течение одного рабочего дня после регистрации заявления назначает ответственного исполнителя из числа должностных лиц Отдела. Ответственный исполнитель в соответствии с резолюцией получает заявление и материалы заявителя для их рассмотрения.
Ответственный исполнитель проверяет наличие необходимых материалов и дает им оценку на предмет соответствия требованиям статьи 14 Федерального закона «Об экологической экспертизе» и требованиям настоящего Административного регламента, с учетом возможности дополнительного предоставления материалов общественных обсуждений объекта государственной экологической экспертизы в соответствии с пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента.
В случае установления комплектности представленных материалов ответственный исполнитель готовит заключение о соответствии материалов установленным требованиям и передает его на визирование начальнику Отдела. Ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления направляет заявителю уведомление о необходимости оплаты проведения государственной экологической в течение 30 рабочих дней со дня получения уведомления, с приложением сметы и счета, подготовленными в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
В случае установления некомплектности материалов в соответствии 
с пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента ответственный исполнитель готовит заключение о несоответствии материалов установленным требованиям и передает его на визирование начальнику Отдела. Ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления направляет заявителю уведомление о некомплектности материалов с указанием недостающих документов, необходимых для проведения государственной экологической экспертизы в соответствии 
с пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, а также 
о необходимости предоставления указанных материалов в полном объеме
в срок, не превышающий 30 рабочих дней.
При выявлении одного из оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель готовит уведомление по форме согласно приложению № 2 об отказе в проведении государственной экологической экспертизы.
Проект соответствующего уведомления, согласованный начальником Отдела, передается на подпись заместителю председателя Комитета, курирующему Отдел, и направляется заявителю в течение пяти рабочих дней со дня выявления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента.
В случае выявления основания для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в абзаце пять пункта 2.10.2 настоящего Административного регламента, решение об отказе утверждается распоряжением Комитета по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
Максимальный срок административной процедуры составляет пять рабочих дней.
3.3.3. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры, являются начальник Отдела, специалист Отдела, назначенный начальником Отдела ответственным исполнителем по оказанию государственной услуги.
3.3.4. Критерием принятия решения в рамках административного действия является соответствие представленных материалов требованиям настоящего Административного регламента.
3.3.5. Результатом административной процедуры является принятие решения о соответствии представленных материалов установленным требованиям и направление соответствующего уведомления заказчику. 
Заявитель информируется о результате административной процедуры 
в соответствии с пунктом 1.3.2.
3.3.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является установка соответствующего статуса электронного дела 
в ЕССК с последующей автоматической передачей в МАИС ЭГУ.

[bookmark: P301]3.4. Подготовка сметы расходов на проведение государственной экологической экспертизы

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры, является наличие завизированного начальником Отдела заключения о соответствии материалов установленным требованиям.
3.4.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и(или) максимальный срок их выполнения.
Ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня после получения визы начальника Отдела на заключении о соответствии материалов установленным требованиям определяет необходимое количество привлекаемых экспертов в состав экспертной комиссии государственной экологической экспертизы (далее – экспертная комиссия) из числа штатных сотрудников Комитета и внештатных экспертов по объекту экспертизы, сумму сбора за проведение государственной экологической экспертизы 
в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, готовит смету расходов на проведение государственной экологической экспертизы (далее – смета) в двух экземплярах, согласовывает 
ее с начальником Отдела и передает один экземпляр в Отдел бухгалтерского учета и отчетности Комитета.
На основании согласованной сметы специалист Отдела бухгалтерского учета и отчетности Комитета в течение одного рабочего дня готовит счет 
на оплату сбора за проведение государственной экологической экспертизы (далее – счет) в двух экземплярах, подписывает счет у начальника Отдела бухгалтерского учета и отчетности Комитета, у заместителя председателя Комитета, курирующего Отдел бухгалтерского учета и отчетности Комитета, и передает один экземпляр счета ответственному исполнителю.
Максимальный срок административной процедуры составляет 
два рабочих дня.
3.4.3. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры, являются специалист Отдела, назначенный начальником Отдела ответственным исполнителем по оказанию государственной услуги, специалист Отдела бухгалтерского учета и отчетности Комитета.
3.4.4. Критерием принятия решений в рамках административной процедуры является подготовка сметы в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Административного регламента.
3.4.5. Результатом административной процедуры является приложение сметы и счета к уведомлению в соответствии с абзацем четыре пункта 3.3.2 настоящего Административного регламента.
Информирование заявителя о результате административной процедуры 
не предусмотрено.
3.4.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является установка соответствующего статуса электронного дела 
в ЕССК с последующей автоматической передачей в МАИС ЭГУ.

3.5. Подготовка и издание распоряжения о проведении государственной экологической экспертизы

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры, является поступление денежных средств, оплаченных по счету, на лицевой счет Комитета в полном объеме и порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
3.5.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и(или) максимальный срок их выполнения.
Сотрудник Отдела бухгалтерского учета и отчетности Комитета в течение одного рабочего дня передает в Отдел со служебной запиской копию документа, подтверждающего поступление денежных средств за проведение государственной экологической экспертизы на лицевой счет Комитета.
Ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней после оплаты проведения государственной экологической экспертизы подготавливает предложения по кандидатурам руководителя и ответственного секретаря экспертной комиссии, а также по срокам проведения государственной экологической экспертизы и разрабатывает задание на проведение государственной экологической экспертизы; при необходимости формирует экспертные группы по основным направлениям государственной экологической экспертизы; подготавливает проект распоряжения 
Комитета о проведении государственной экологической экспертизы по форме согласно приложению № 3 и направляет его в установленном порядке для утверждения председателю Комитета.
Начало срока проведения государственной экологической экспертизы устанавливается не позднее чем через пять рабочих дней после поступления денежных средств, оплаченных по счету, на лицевой счет Комитета в полном объеме.
3.5.2.1. К проекту распоряжения Комитета о проведении государственной экологической экспертизы должно быть приложено согласие внештатных экспертов, планируемых к привлечению проведения государственной экологической экспертизы, на участие в проведении государственной экологической экспертизе (далее – согласие).
Согласие также должно содержать информацию об отсутствии ограничений и запретов, предусмотренных пунктом 2 статьи 16 Федерального закона № 174-ФЗ.
3.5.2.2. Срок проведения государственной экологической экспертизы, устанавливаемый распоряжением Комитета о проведении государственной экологической экспертизы, не должен превышать 42 рабочих дня.
Срок проведения государственной экологической экспертизы может быть продлен на 20 рабочих дней по заявлению заявителя, поданному 
в соответствии с требованиями, установленными пунктом 3.6.2.5 настоящего Административного регламента.
3.5.2.3. Экспертные комиссии образуются по каждому конкретному объекту государственной экологической экспертизы. Ответственный секретарь экспертной комиссии назначается из числа штатных сотрудников Комитета (как правило – ранее назначенный ответственный исполнитель).
3.5.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры, является специалист Отдела, назначенный начальником Отдела ответственным исполнителем по оказанию государственной услуги.
3.5.4. Критерием принятия решений в рамках административной процедуры является поступление денежных средств, оплаченных по счету, 
на лицевой счет Комитета в полном объеме и порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
3.5.5 Результатом административной процедуры является издание распоряжения Комитета о проведении государственной экологической экспертизы. Заявитель информируется о результате административной процедуры в соответствии с пунктом 1.3.2 настоящего Административного регламента.
3.5.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является установка соответствующего статуса электронного дела 
в ЕССК с последующей автоматической передачей в МАИС ЭГУ.

3.6. Проведение государственной экологической экспертизы

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры, является издание распоряжения Комитета о проведении государственной экологической экспертизы.
3.6.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и(или) максимальный срок их выполнения.
В течение трех рабочих дней после издания распоряжения Комитета 
о проведении государственной экологической экспертизы ответственный секретарь экспертной комиссии подготавливает и передает уведомление 
о начале работы экспертной комиссии по форме согласно приложению № 6, содержащее информацию о сроке проведения экспертизы, форме, дате, времени и месте проведения организационного совещания экспертной комиссии в Отдел по взаимодействию со средствами массовой информации 
и связям с общественностью Управления экологического просвещения 
и внешних связей Комитета для размещения на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга (доменное имя сайта в сети 
«Интернет» – gov.spb.ru) на странице Комитета.
3.6.2.1 Ответственный секретарь экспертной комиссии с учетом предложений и информации руководителя экспертной комиссии:
составляет календарный план работы экспертной комиссии;
обеспечивает предоставление экспертам дополнительной информации, поступившей по объекту экспертизы в период организации и проведения государственной экологической экспертизы до дня завершения либо отказа 
в проведении государственной экологической экспертизы, в том числе 
с учетом положений, предусмотренных абзацем третьим пункта 3.6.2.4. настоящего Административного регламента;
организует в случае необходимости выезд членов экспертной комиссии на место намечаемой хозяйственной и иной деятельности;
организует проведение заседаний экспертной комиссии и оформляет протоколы этих заседаний, а также в течение пяти рабочих дней со дня 
проведения заседаний экспертной комиссии направляет в адрес заявителя копии протоколов заседаний экспертной комиссии, на которых присутствовал заявитель или его представитель;
уведомляет заявителя о заседаниях экспертной комиссии, включая форму, дату, время и место проведения заседания экспертной комиссии, посредством направления уведомления по форме согласно приложению № 7
к настоящему Административному регламенту, а также о сроках устранения замечаний экспертов по объекту экспертизы не позднее чем за пять рабочих дней до дня завершения государственной экологической экспертизы.
3.6.2.2. В процессе работы экспертной комиссии проводятся организационное заседание экспертной комиссии, рабочие заседания экспертной комиссии и заключительное заседание экспертной комиссии.
Заседания экспертной комиссии оформляются протоколами, подписываемыми руководителем и ответственным секретарем экспертной комиссии.
Заседания экспертной комиссии могут проходить как в очной форме, так и с использованием средств дистанционного взаимодействия
В случае проведения заседаний экспертной комиссии путем использования систем видео-конференц-связи решения, принятые по итогам заседания, отражаются в протоколе без оформления и подписания явочных листов. Ответственным секретарем экспертной комиссии в протокол вносится запись об участии в заседании экспертной комиссии, заявителя, уполномоченных представителей заявителя с указанием должности, фамилии и инициалов участвующих.
Представители заинтересованных органов государственной власти Санкт-Петербурга, органов местного самоуправления, общественных организаций, осуществляющих общественную экологическую экспертизу 
в установленном Федеральным законом № 174-ФЗ порядке, уведомляются 
о дате, форме, а также месте (в случае проведения заседаний в очной форме) заседаний экспертной комиссии при наличии письменного запроса об участии в заседании.
3.6.2.3 На организационном заседании экспертной комиссии определяются основные направления работы экспертов и экспертных групп (при их создании), выдаются задания экспертам и утверждается календарный план работы экспертной комиссии. Организационное заседание проводится
 в срок, не превышающий три рабочих дней со дня утверждения распоряжения Комитета о проведении государственной экологической экспертизы. Ответственный секретарь организует подписание подготовленных в двух экземплярах индивидуальных договоров на возмездное оказание услуг 
с членами экспертной комиссии и руководителем экспертной комиссии, 
не являющимися штатными сотрудниками Комитета (в случае неподписания на организационном заседании вследствие отсутствия эксперта или руководителя экспертной комиссии, указанные договоры должны быть подписаны в срок не позднее трех рабочих дней после проведения организационного заседания); 
Заявитель в случае присутствия на организационном заседании экспертной комиссии докладывает о характере намечаемой хозяйственной 
и иной деятельности, об основных решениях, предусмотренных документами и(или) документацией, являющимися объектом экспертизы.
3.6.2.4 Рабочие заседания экспертной комиссии проводятся 
на основании утвержденного календарного плана или по инициативе заявителя на основании заявления по форме согласно приложению № 8, поданного не позднее чем за пять рабочих дней до дня завершения государственной экологической экспертизы. 
Ответственный секретарь экспертной комиссии в случае поступления 
от эксперта государственной экологической экспертизы заявления 
о необходимости дополнительных материалов в срок не превышающий пять рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления эксперта, но не позднее чем за 10 рабочих дней до дня завершения государственной экологической экспертизы, направляет заявителю уведомление 
с запросом дополнительных материалов, необходимых для всесторонней 
и объективной оценки объекта экспертизы и подготовки заключения государственной экологической экспертизы, с указанием срока представления таких материалов.
Заявление эксперта и соответствующее уведомление заявителю должны содержать перечень и обоснование необходимости представления заявителем дополнительных материалов, в том числе с указанием требований в области охраны окружающей среды, установленных законодательством в области охраны окружающей среды, соблюдение которых предполагается проверить посредством запрашиваемых дополнительных материалов.
Срок представления дополнительных материалов может быть продлен 
по заявлению заявителя, и устанавливается не позднее чем за пять рабочих дней до дня завершения государственной экологической экспертизы.
В случае непредставления заявителем дополнительных материалов материалы рассматриваются экспертной комиссией в исходном объеме.
Заявитель имеет право запрашивать на рабочих заседаниях экспертной комиссии разъяснения экспертов в отношении имеющихся замечаний 
к представляемым материалам, а также а также представлять пояснения, замечания, предложения в письменной или устной форме относительно объекта экспертизы.
3.6.2.5. Основанием для продления срока проведения государственной экологической экспертизы является заявление, поданное заявителем не менее чем за 10 рабочих дней до дня завершения государственной экологической экспертизы.
Решение о продлении срока проведения государственной экологической экспертизы оформляется распоряжением Комитета о продлении срока проведения государственной экологической экспертизы по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
После издания распоряжения Комитета о продлении срока проведения государственной экологической экспертизы ответственный секретарь:
подготавливает откорректированный календарный план работы экспертной комиссии, экспертных групп (при их создании) и экспертов, изменяет сроки подготовки групповых (при их создании) и индивидуальных экспертных заключений, изменяет срок подготовки проекта сводного заключения экспертной комиссии, согласует с руководителем и членами экспертной комиссии подготовленный с учетом срока продления государственной экологической экспертизы календарный план работы экспертной комиссии, экспертных групп (при их создании). Календарный план подписывается руководителем и ответственным секретарем экспертной комиссии;
в течение трех рабочих дней с даты издания распоряжения Комитета 
о продлении срока проведения государственной экологической экспертизы подготавливает и направляет заявителю уведомление о продлении срока проведения государственной экологической экспертизы; 
В случае поступления заявления о продлении срока проведения государственной экологической экспертизы менее чем за чем за 10 рабочих дней до окончания срока проведения государственной экологической экспертизы, установленного распоряжением Комитета о проведении государственной экологической экспертизы, ответственный секретарь в срок, не превышающий три рабочих дня со дня регистрации заявления о продлении срока проведения государственной экологической экспертизы, готовит заявителю уведомление об отказе в продлении срока проведения государственной экспертизы.
3.6.2.6. В случае поступления в Комитет информации о несоответствии членов экспертной комиссии требованиям, указанным в пунктах 1 
и 2 статьи 16 Федерального закона № 174-ФЗ (выявление факта предоставление экспертом ложных сведений о соответствии указанным требованиям на момент начала проведения государственной экологической экспертизы), ответственный секретарь в течение пяти рабочих дней с момента поступления вышеуказанной информации готовит предложения об изменении состава экспертной комиссии.
Решение о внесении изменений в состав экспертной комиссии оформляется распоряжением Комитета о внесении изменений в состав экспертной комиссии государственной экологической экспертизы по форме согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту.
3.6.2.7. На заключительном заседании экспертной комиссии экспертной комиссией одобряется проект заключения. Руководитель и члены экспертной комиссии (за исключением штатных сотрудников Комитета) подписывают акты приемки оказанных услуг по индивидуальным договорам на возмездное оказание услуг.
Дата проведения заключительного заседания экспертной комиссии назначается в соответствии с календарным планом, но не позднее чем за три рабочих дня до дня завершения государственной экологической экспертизы.
3.6.2.8. При одобрении проекта заключения, подготовленного руководителем экспертной комиссии и ее ответственным секретарем, двумя третями списочного состава экспертной комиссии (полученное при расчете значение округляется до целого числа по правилам математического округления) проект заключения (отрицательного или положительного) подписывается членами экспертной комиссии в полном составе, после чего становится заключением, подготовленным экспертной комиссией. 
В случае невозможности по объективным причинам подписания подготовленного экспертной комиссией заключения отдельными членами экспертной комиссии (руководителем экспертной комиссии, ответственным секретарем и другими экспертами) данный факт отражается в протоколе заключительного заседания экспертной комиссии и напротив фамилии члена экспертной комиссии ответственным секретарем экспертной комиссии ставится пометка «Подпись невозможна по объективным причинам». Документ, содержащий обоснование объективных причин невозможности подписания отдельными членами комиссии подготовленного сводного заключения, подшивается в дело государственной экологической экспертизы по конкретному объекту.
При несогласии отдельных членов экспертной комиссии с заключением, подготовленным руководителем и ответственным секретарем, они подписывают заключение с пометкой «особое мнение».
Особое мнение оформляется экспертом в виде документа по форме согласно приложению № 10 к настоящему Административному регламенту, содержащего обоснование причин несогласия эксперта с выводами сводного заключения, с указанием конкретных фактов несоответствия представленных 
на экспертизу материалов экологическим требованиям и нормам, установленным техническими регламентами и законодательством в области охраны окружающей среды. Особое мнение является неотъемлемой частью сводного заключения.
Заключение, подготовленное экспертной комиссией, должно содержать обоснованные выводы о соответствии (несоответствии) документов и(или) документации, обосновывающих намечаемую в связи с реализацией объекта экспертизы хозяйственную и иную деятельность, требованиям в области охраны окружающей среды.
Отрицательное заключение, подготовленное экспертной комиссией, также должно содержать обоснованные выводы о необходимости доработки представляемых материалов по замечаниям и предложениям, изложенным 
в заключении.
3.6.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры, является ответственный секретарь экспертной комиссии.
3.6.4. Критерием принятия решений в рамках данной административной процедуры является соответствие заключения экспертной комиссии заданию 
на проведение государственной экологической экспертизы, утвержденному распоряжением Комитета о проведении государственной экологической экспертизы.
3.6.5. Результатом административной процедуры является подготовленное экспертной комиссией заключение государственной экологической экспертизы с особыми мнениями экспертов (при наличии).
Заявитель информируется о результате административной процедуры 
в соответствии с пунктом 1.3.2 настоящего Административного регламента.
3.6.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписание всеми членами экспертной комиссии заключения с особыми мнениями экспертов (при наличии) 
и установка соответствующего статуса электронного дела в ЕССК 
с последующей автоматической передачей в МАИС ЭГУ.
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3.7. Утверждение заключения экспертной комиссии
и направление (выдача) его заявителю

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание всеми членами экспертной комиссии заключения государственной экологической экспертизы с особыми мнениями экспертов (при наличии).
3.7.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и(или) максимальный срок их выполнения.
Ответственный исполнитель подготавливает проект распоряжения Комитета об утверждении заключения государственной экологической экспертизы в соответствии с приложением № 11 к настоящему Административному регламенту и направляет его в установленном порядке для утверждения председателю Комитета.
К проекту распоряжения об утверждении заключения государственной экологической экспертизы прикладывается заключение, подписанное членами экспертной комиссии в полном составе, с особыми мнениями экспертов 
(при наличии), протокол заключительного заседания экспертной комиссии 
и справка о соблюдении организационно-правовых требований проведения государственной экологической экспертизы.
Срок издания распоряжения Комитета об утверждении заключения государственной экологической экспертизы должен соответствовать установленному сроку окончания государственной экологической экспертизы.
3.7.2.1. Заключение, подготовленное экспертной комиссией, приобретает статус заключения государственной экологической экспертизы со дня его утверждения распоряжением Комитета.
Срок действия положительного заключения государственной экологической экспертизы определяется распоряжением Комитета 
об утверждении заключения государственной экологической экспертизы 
(до наступления случаев, при которых положительное заключение государственной экологической экспертизы теряет юридическую силу 
с учетом положений статьи 18 Федерального закона «Об экологической экспертизе»): 
в отношении объектов государственной экологической экспертизы, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 2.6 настоящего Административного регламента – с учетом срока реализации объекта экспертизы;
в отношении объектов государственной экологической экспертизы, указанных в абзаце пятом пункта 2.6 настоящего Административного регламента –  с учетом срока реализации объекта экспертизы, но не менее пяти лет.
3.7.2.2. После утверждения заключения государственной экологической экспертизы ответственный исполнитель направляет подписанные сторонами акты сдачи-приемки оказанных услуг по договорам на возмездное оказание услуг в Отдел бухгалтерского учета и отчетности Комитета для проведения оплаты услуг, оказанных экспертами.
3.7.2.3. Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней со дня издания распоряжения Комитета об утверждении заключения государственной экологической экспертизы направляет в адрес заявителя уведомление о завершении государственной экологической экспертизы 
по форме в соответствии с приложением № 12 к настоящему Административному регламенту с заключением государственной экологической экспертизы.
3.7.2.4. Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней со дня издания распоряжения Комитета об утверждении заключения государственной экологической экспертизы вносит сведения о выдаче заключения государственной экологической экспертизы в реестр выданных заключений государственной экологической экспертизы (далее – Реестр), 
а также направляет указанные сведения в Отдел по взаимодействию 
со средствами массовой информации и связям с общественностью Управления экологического просвещения и внешних связей Комитета для размещения 
на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gov.spb.ru) на странице Комитета.
3.7.2.5. Ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней со дня издания распоряжения Комитета об утверждении заключения экспертной комиссии государственной экологической экспертизы направляет информацию о заключении государственной экологической экспертизы заинтересованным органам исполнительной власти Санкт-Петербурга, заинтересованным органам местного самоуправления Санкт-Петербурга 
и в случаях, определяемых специально уполномоченным государственным органом в области экологической экспертизы, - кредитным организациям, которые осуществляют финансирование реализации объекта государственной экологической экспертизы.
3.7.2.6. Ответственным исполнителем формируется дело государственной экологической экспертизы в отношении конкретного объекта государственной экологической экспертизы.
Дело государственной экологической экспертизы формируется 
в электронном виде. Каждому делу государственной экологической экспертизы присваивается номенклатурный номер.
Дело государственной экологической экспертизы содержит:
- заявление с приложением описи документов, представляемых 
на государственную экологическую экспертизу;
- документы и(или) документация, являющиеся объектом государственной экологической экспертизы, прошедшие государственную экологическую экспертизу;
- материалы обсуждений объекта государственной экологической экспертизы с гражданами, общественными объединениями и другими негосударственными некоммерческими организациями, юридическими лицами, организованные Комитетом;
- заключения общественной экологической экспертизы, в случае 
их поступления в Комитет;
- положительные заключения и(или) документы согласований исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга 
(при наличии)
- заключения федеральных органов исполнительной власти по объекту государственной экологической экспертизы (при наличии);
- заключение о соответствии/несоответствии представленных материалов требованиям законодательства;
- уведомления в адрес заявителя о некомплектности представленных материалов (при наличии);
- межведомственные запросы о представлении документов (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги 
(при наличии), и полученные ответы;
- письмо заявителя о направлении дополнительных документов 
по запросу о некомплектности представленных материалов (при наличии);
- уведомление в адрес заявителя о принятии материалов 
на государственную экологическую экспертизу и необходимости оплаты проведения государственной экологической экспертизы с приложением счета на оплату проведения государственной экологической экспертизы, а также сметы расходов на проведение государственной экологической экспертизы;
- уведомление об отказе в проведении государственной экологической экспертизы (при наличии);
- документ, подтверждающего поступление денежных средств 
за проведение государственной экологической экспертизы на лицевой счет Комитета;
- предложения по составу экспертной комиссии (с приложением согласия внештатных экспертов);
- распоряжение Комитета о проведении государственной экологической экспертизы;
- уведомления в адрес заявителя о заседаниях экспертных комиссий;
- протоколы заседаний экспертных комиссий с приложением явочного листа, содержащего подписи участников заседания (в случае очного заседания);
- календарный план работы экспертной комиссии;
- заявления экспертов о необходимости предоставления дополнительной информации по объекту государственной экологической экспертизы 
(при наличии);
- копию уведомления о необходимости предоставления дополнительной информации об объекте государственной экологической экспертизы 
с указанием срока предоставления такой информации (при наличии);
- письмо заявителя о предоставлении дополнительной информации 
с приложениями (при наличии);
- индивидуальные (групповые) экспертные заключения;
- письмо заявителя о продлении государственной экологической экспертизы (при наличии);
- календарный план работы экспертной комиссии, содержащий откорректированные сроки работы экспертной комиссии с учетом продления срока проведения государственной экологической экспертизы (при наличии);
- распоряжения Комитета о продлении сроков проведения государственной экологической экспертизы (при наличии);
- распоряжение Комитета о внесении изменений в состав экспертной комиссии (при наличии);
- распоряжение Комитета об отказе в проведении государственной экологической экспертизе по основанию, предусмотренному абзацем пять пункта 2.10.2 настоящего Административного регламента (при наличии);
- распоряжение Комитета об утверждении заключения государственной экологической экспертизы;
- уведомление о завершении государственной экологической экспертизы;
- распоряжение о внесении изменений в распоряжение Комитета 
об утверждении заключения государственной экологической экспертизы, предусмотренного пунктом 3.8.2 настоящего Административного регламента (при наличии);
- уведомление Комитета о наличии ошибки (опечатки), подтверждающего наличие опечатки (ошибки) и содержащего редакцию измененной части заключения государственной экологической экспертизы, предусмотренного пунктом 3.8.2 настоящего Административного регламента.
3.7.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры, является ответственный секретарь экспертной комиссии.
3.7.4. Критерием принятия решений в рамках данной административной процедуры является соответствие порядка проведения государственной экологической экспертизы требованиям Федерального закона № 174-ФЗ, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Санкт-Петербурга, 
а также настоящего Административного регламента.
3.7.5. Результатом административной процедуры является издание распоряжения Комитета об утверждении заключения государственной экологической экспертизы и направление заявителю заключения государственной экологической экспертизы с уведомлением о завершении государственной экологической экспертизы.
Заявитель информируется о результате административной процедуры 
в соответствии с пунктом 1.3.2 настоящего Административного регламента.
3.7.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение сведений о выдаче заключения государственной экологической экспертизы в Реестр и установка соответствующего статуса электронного дела в ЕССК с последующей автоматической передачей 
в МАИС ЭГУ.

3.8. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги
документах
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является выявление опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. Заявитель обращается с заявлением, составленным по форме согласно приложению № 13 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление об исправлении опечаток и(или) ошибок).
Заявление об исправлении опечаток и(или) ошибок может быть направлено заявителем в Комитет почтовым отправлением либо предоставлено лично.
3.8.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и(или) максимальный срок их выполнения.
При поступлении в Комитет заявление об исправлении опечаток и(или) ошибок должностное лицо Общего отдела Комитета в течение одного рабочего дня осуществляет регистрацию заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок с присвоением регистрационного номера и направляет его заместителю председателя Комитета, который путем оформления резолюции принимает решение о передаче заявления заявление об исправлении опечаток и(или) ошибок на рассмотрение в Отдел.
Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней:
принимает решение об исправлении опечаток и(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и(или) ошибок 
(с указанием срока исправления допущенных опечаток и(или) ошибок);
принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги или готовит мотивированный отказ 
в исправлении опечаток и(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги.
При исправлении опечаток и(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, 
не допускается:
изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги;
внесение новой информации;
исправления непосредственно в заключении государственной экологической экспертизы, в распоряжении об утверждении заключения государственной экологической экспертизы.
В случае если опечатки (ошибки) выявлены в заключении государственной экологической экспертизы, ответственный исполнитель 
в течение пяти рабочих дней подготавливает проект вносимых изменений 
и согласовывает данный проект с лицами, подписавшими заключение государственной экологической экспертизы. Согласие должно быть оформлено документально путем подписания листа, содержащего вносимые изменения.
В случае если опечатки (ошибки) выявлены в распоряжении 
об утверждении заключения государственной экологической экспертизы, ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней готовит проект распоряжения Комитета о внесении изменений в распоряжение Комитета 
об утверждении заключения государственной экологической экспертизы. Согласованный в установленном порядке проект распоряжения Комитета 
о внесении изменений в распоряжение Комитета об утверждении заключения государственной экологической экспертизы утверждается председателем Комитета.
Ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня после исправления допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах направляет заявителю редакцию измененной части заключения государственной экологической экспертизы или копию распоряжения о внесении изменений в распоряжение Комитета об утверждении заключения государственной экологической экспертизы.
Максимальный срок административной процедуры составляет десять рабочих дней.
3.8.3. Должностными лицами, ответственными за совершение административной процедуры, являются должностное лицо Общего отдела Комитета, осуществляющее прием, регистрацию заявления, и должностное лицо Отдела, назначенное ранее ответственным секретарем экспертной комиссии рассматриваемого объекта государственной экологической экспертизы.
3.8.4. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является выявление допущенных опечаток и(или) ошибок 
в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.8.5. Результатом административной процедуры является исправление документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги или мотивированный отказ в исправлении опечаток и(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги и направление заявителю исправленных документов или мотивированного отказа 
Способы информирования заявителя о ходе предоставления государственной услуги:
посредством телефонной связи по номеру, указанному им в заявлении;
по электронной почте, указанной в заявлении.
3.8.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация распоряжения о внесении изменений в распоряжение Комитета об утверждении заключения государственной экологической экспертизы в ЕСЭДД или регистрация в ЕСЭДД уведомления заявителю, подтверждающего наличие опечатки (ошибки) и содержащего редакцию измененной части заключения государственной экологической экспертизы, или регистрация в ЕСЭДД уведомления заявителю об исправлении ошибки, выявленной в уведомлении об отказе в предоставлении государственной услуги, либо регистрация в ЕСЭДД уведомления о мотивированном отказе 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.



3-1. Особенности предоставления государственной услуги
в электронной форме

При предоставлении государственной услуги в электронной форме осуществляются следующие административные процедуры (действия):
предоставление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге;
подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и прием таких заявлений и документов;
получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении государственной услуги;
взаимодействие исполнительного органа, предоставляющего государственную услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими 
в предоставлении государственных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;
получение заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.
3-1.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме, на федеральном Портале, на Портале, на портале ЕССК.
Доступ к сведениям о способах предоставления государственной услуги, порядку предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме, перечню необходимых для предоставления государственной услуги документов, к форме запроса и формам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Портале и на федеральном Портале, на портале ЕССК. Заявитель может ознакомиться с формой запроса и иных документов, необходимых для получения государственной услуги, платежными реквизитами и информацией об обязательном заполнении сведений, идентифицирующих платеж заявителя на Портале и на федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.
3-1.2. Подача запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, и прием таких запросов 
и документов.
3-1.2.1. Подача запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги.
Формирование заявителем запроса о предоставлении государственной услуги осуществляется в форме электронного документа (электронного запроса) на Портале в соответствии с пунктом 5 Правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан (физических лиц) 
и организаций с органами государственной власти, органами местного самоуправления, с организациями, осуществляющими в соответствии 
с федеральными законами отдельные публичные полномочия, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2016 № 516. После подачи электронного запроса не требуется формирование бумажного запроса.
Для подачи запроса на Портале заявитель (представитель) выполняет следующие действия:
изучает информацию о порядке предоставления государственной услуги в электронной форме, размещенную на Портале или на федеральном Портале в соответствующем разделе;
выполняет авторизацию на Портале. При этом авторизация физического лица производится получателем государственной услуги самостоятельно;
открывает форму электронного запроса на Портале (далее – форма электронного запроса);
заполняет форму электронного запроса, включающую сведения, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги (прикрепляет скан-образы документов, электронные документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью лица, выдавшего документ, к форме электронного запроса (при необходимости) (далее будет осуществлен переход на портал ЕССК, при этом авторизация в ЕССК произойдет автоматически в ходе заполнения запроса). При подаче электронного запроса заявителю (представителю) не требуется прилагать скан-образ документа, удостоверяющего личность, при использовании ЕСИА;
подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответствующую отметку в форме электронного запроса);
отправляет заполненный электронный запрос (нажимает соответствующую кнопку в форме электронного запроса);
выбирает способ получения уведомлений о ходе предоставления государственной услуги;
электронный запрос вместе с прикрепленными скан-образами документов, электронными документами, подписанными усиленной квалифицированной электронной подписью лица, выдавшего документ, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ;
получает уведомление в «Личном кабинете» на Портале, в мобильном приложении, в «Кабинете заявителя» в ЕССК и по электронной почте, подтверждающее, что запрос отправлен (принят в МАИС ЭГУ), в том числе 
в уведомлении указываются идентификационный номер и дата подачи электронного запроса;
после получения уведомления о принятии материалов 
на государственную экологическую экспертизу и необходимости оплаты сбора на проведение государственной экологической экспертизы уплачивает сбор за проведение государственной экологической экспертизы (в том числе посредством обращения к разделу «Оплата» на Портале [footnoteRef:2]), рассчитанный 
в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, 
в течение 30 рабочих дней со дня получения такого уведомления; [2:  При наличии технической возможности] 

получает уведомление о приеме электронного запроса в Комитете 
и о начале процедуры предоставления услуги;
в случае необходимости посещения Комитета заявитель получает соответствующую информацию от уполномоченного лица Комитета в виде уведомления; уведомление может содержать приглашение на прием (электронный талон-приглашение, доступный в «Личном кабинете» 
на Портале и в мобильном приложении, в «Кабинете заявителя» в ЕССК), 
в котором должностным лицом Комитета установлены дата и время приема;
в случае необходимости заявитель может потребовать отзыв электронного запроса;
в случае необходимости заявитель может дополнительно приложить сведения и(или) документы к поданному заявлению;
в случае выявления недостатков в представленных сведениях и(или) документах заявлению присваивается соответствующий статус с указанием 
на необходимость устранения выявленных недостатков, срок оказания настоящей услуги не исчисляется, дальнейшее предоставление услуги зависит от действий заявителя. Срок для устранения заявителем выявленных специалистами Комитета недостатков в соответствии с уведомлением 
о выявлении недостатков не может превышать 30 рабочих дней.
3-1.2.2. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Электронное дело, сохраненное в МАИС ЭГУ, становится доступным для уполномоченного лица, ответственного за принятие решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги
(далее – уполномоченное лицо), после соответствующей передачи 
в «Кабинете исполнителя» в ЕССК.
Уполномоченное лицо Комитета с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи:
проверяет наличие электронных дел, поступивших с Портала, не реже одного раза в рабочий день;
изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные заявителем скан-образы документов (графические файлы);
проверяет комплектность, читаемость скан-образов документов (графических файлов);
производит действия в соответствии с разделом III настоящего Административного регламента, в том числе производит установку статусов электронного дела, фиксирующих ход предоставления государственной услуги, в ЕССК с последующей автоматической передачей в МАИС ЭГУ;
при необходимости направляет межведомственные запросы для получения необходимых документов (сведений) и(или) подтверждения документов (сведений), касающихся заявителя и хранящихся в том числе 
в базах данных информационных систем Комитета и федеральных органов исполнительной власти, в рамках предоставления государственной услуги 
в электронной форме, а также направляет запрос в ГИС ГМП в целях получения информации, подтверждающей внесение заявителем платы 
за услугу (в соответствующем случае);
информирует заявителя посредством установки статусов электронного дела и (при необходимости) формирования комментариев:
о необходимости явки заявителя в Комитет (в случае необходимости) 
с указанием даты и времени приема либо срока, в течение которого заявитель должен обратиться на прием, по истечении которого в случае неявки заявителя рассмотрение дела прекращается;
о ходе предоставления государственной услуги с указанием дальнейших действий заявителя (при необходимости);
о направлении межведомственных запросов (кроме межведомственных запросов, содержащих сведения, доступ к которым ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в целях получения информации, подтверждающей внесение заявителем платы за услугу, с учетом представления заявителю сведений о составе межведомственных запросов (наименование и состав запрашиваемых сведений о заявителе 
и принадлежащем ему имуществе, а также о третьих лицах), наименовании государственных органов или организаций, в которые направлены запросы, 
и сроке предоставления ответа на запрос;
о факте получения или неполучения ответов на межведомственные запросы (кроме межведомственных запросов, содержащих сведения, доступ 
к которым ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации);
о выявленных недостатках в представленных сведениях и(или) документах и о необходимости устранения выявленных недостатков;
об иных действиях, предусмотренных в разделе III настоящего Административного регламента (в том числе в случае, если в рамках предоставления государственной услуги предусмотрено участие нескольких государственных органов (организаций), подразделений, комиссий, иных коллегиальных органов);
о принятом решении (предоставлении или отказе в предоставлении государственной услуги); уведомление о принятом решении должно содержать приложение в виде скан-образа документа о принятом решении (распоряжение, выписка из распоряжения, письмо об отказе) и(или) текст решения;
о завершении процедуры предоставления государственной услуги.
3-1.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении государственной услуги.
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного запроса, а также информацию о дальнейших действиях (при наличии):
на Портале без прохождения авторизации в разделе «Проверка статуса запроса» (страница сайта в сети «Интернет» - gu.spb.ru/status) или после авторизации в «Личном кабинете»;
после авторизации в «Кабинете заявителя» в ЕССК;
в мобильном приложении без прохождения авторизации в разделе «Проверка статуса запроса» или после авторизации в «Личном кабинете», 
а также посредством всплывающих уведомлений (при выборе заявителем соответствующего способа информирования);
посредством уведомлений, поступивших по электронной почте 
(при выборе заявителем соответствующего способа информирования);
посредством уведомлений, поступивших по СМС (при выборе заявителем соответствующего способа информирования);
посредством уведомлений, поступивших через социальные сети 
(при выборе заявителем соответствующего способа информирования).
3-1.4. Взаимодействие Комитета с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.
Сотрудник Комитета производит действия в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Административного регламента.
3-1.5. Получение заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено федеральным законом.
Заявитель в «Личном кабинете» на Портале в мобильном приложении может ознакомиться с принятым Комитетом решением.
3-1.6. Иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.
3-1.6.1. Заявителю обеспечивается осуществление оценки качества предоставления государственной услуги посредством электронного опроса 
на Портале.
3-1.6.2. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, а также должностных лиц 
при предоставлении государственной услуги. Заявитель производит действия 
в соответствии с разделом V настоящего Административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется начальником Отдела.
4.1.1. Начальник Отдела осуществляет контроль за:
надлежащим исполнением настоящего Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, сотрудниками Отдела;
обеспечением сохранности принятых от заявителя документов 
и соблюдением сотрудниками Отдела требований к сбору и обработке персональных данных заявителя и иных лиц.
4.1.2. Начальник Отдела и сотрудники Отдела, непосредственно предоставляющие государственную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременность оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, подготовки отказа в предоставлении государственной услуги, направлению документов. Персональная ответственность начальника Отдела 
и сотрудников Отдела закрепляется в должностных регламентах 
и должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
В частности, сотрудники Отдела несут ответственность за:
требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;
отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным настоящим Административным регламентом;
нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении государственной услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
направление необоснованных межведомственных запросов;
нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов 
на межведомственные запросы;
необоснованное непредставление информации на межведомственные запросы.
4.1.3. Оператор Портала – Санкт-Петербургское государственное унитарное предприятие «Санкт-Петербургский 
информационно-аналитический центр» (далее – СПб ГУП «СПб ИАЦ») – осуществляет контроль за своевременностью доставки электронных заявлений в ЭКДЛ и ЕССК.
Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «СПб ИАЦ» закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты СПб ГУП «СПб ИАЦ» несут ответственность: 
за технологическое обеспечение работы Портала; за обеспечение технической поддержки заявителей по вопросам работы с Порталом.
4.2. В рамках предоставления государственной услуги осуществляются плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.
4.2.1. Плановые проверки осуществляются на основании приказов Комитета. Периодичность плановых проверок устанавливается председателем Комитета.
При плановых проверках рассматриваются все вопросы, связанные 
с предоставлением государственной услуги.
4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.
При осуществлении внеплановой проверки рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги, содержащиеся 
в обращении заявителя.
4.2.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих порядок предоставления государственной услуги, виновные лица привлекаются 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и даются предложения 
по их исправлению.
4.3. Ответственность должностных лиц Комитета за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.
Должностные лица Комитета несут ответственность в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.
Направление межведомственных запросов о представлении документов 
и информации для осуществления деятельности, не связанной 
с предоставлением государственной услуги, не допускаются, а должностные лица Комитета, направившие необоснованные межведомственные запросы, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Непредставление (несвоевременное представление органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации 
не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги. Должностные лица Комитета, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся 
в распоряжении соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением государственной услуги путем направления 
в Комитет предложений, запросов, жалоб с указанием конкретных нарушений, совершенных должностным лицом, предоставляющим государственную услугу.
4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением государственной услуги в иных не запрещенных нормативными правовыми актами формах.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) Комитета, должностного лица Комитета

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на нарушение порядка предоставления государственной услуги (далее – жалоба).
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является 
для заявителя обязательным.
5.1.1. Заявитель может подать жалобу в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса (заявки) заявителя 
о предоставлении государственной услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга для предоставления государственной услуги;
отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга для предоставления государственной услуги (в случае если основания для отказа в приеме документов не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Санкт-Петербурга)
отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;
требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;
приостановление предоставления государственной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;
требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо 
в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.1.2. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
При личном приеме уполномоченный представитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Предмет жалобы.
Жалоба должна содержать:
наименование Комитета, должность и фамилию, имя, отчество 
(последнее – при наличии) должностного лица либо государственного гражданского служащего Комитета, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица Комитета либо государственного гражданского служащего Комитета;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) Комитета, должностного лица Комитета 
либо государственного гражданского служащего Комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3. Исполнительные органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть подана жалоба в досудебном (внесудебном) порядке.
Жалоба подается в Комитет, предоставляющий государственную услугу.
Жалоба также может быть подана вице-губернатору Санкт-Петербурга, непосредственно координирующему и контролирующему деятельность Комитета.
Жалоба на решения и действия (бездействие) председателя (заместителя председателя) Комитета подается вице-губернатору Санкт-Петербурга, непосредственно координирующему и контролирующему деятельность Комитета либо, в случае его отсутствия, руководителю Комитета, предоставляющего государственную услугу.
5.4. Способы подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба может быть подана:
в электронной форме;
в письменной форме на бумажном носителе.
5.4.1.1. Подача жалобы в письменной форме на бумажном носителе осуществляется:
по почте;
при личном приеме заявителя в Комитете (в месте предоставления государственной услуги, то есть в месте, где заявитель подавал запрос 
на получение государственной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной государственной услуги).
При личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При личном приеме уполномоченный представитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В электронной форме могут быть представлены документы, указанные 
в пункте 5.1.2 настоящего Административного регламента, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.4.1.2. Подача жалобы в электронной форме осуществляется в разделе Комитета на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга (страница сайта в сети «Интернет» – gov.spb.ru/gov/otrasl/ecology), Портала (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru).
Заполнение запроса о рассмотрении жалобы через Портал производится заявителем лично при условии авторизации заявителя на Портале посредством ЕСИА.
5.4.2. Порядок рассмотрения жалобы.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Комитета, его должностных лиц и государственных гражданских служащих рассматривается Комитетом.
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя Комитета рассматривается вышестоящим органом.
В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня 
ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный 
на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя 
о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется 
со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
В случае если в отношении поступившей жалобы федеральным законом установлен иной порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб, положения настоящего раздела не применяются, и заявитель уведомляется 
о том, что его жалоба будет рассмотрена в порядке и сроки, предусмотренные федеральным законом.
Комитет вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и(или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе (под отсутствием возможности прочитать понимается случай, при котором часть текста жалобы и(или) ФИО и(или) почтовый адрес заявителя не поддаются прочтению).
В случае оставления жалобы без ответа Комитет в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщает об этом гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы 
в Комитете.
Жалоба, поступившая в Комитет либо вышестоящий орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, работником, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Комитетом.
В случае обжалования отказа Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и(или) ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы Комитет принимает одно 
из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;
в удовлетворении жалобы отказывается.
Указанное решение принимается в форме акта Комитета. Типовая форма акта установлена приложением № 14 к настоящему Административному регламенту.
По результатам проверки при отсутствии в жалобе доводов, подтверждающих наличие указанного заявителем вида нарушения порядка предоставления услуги, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об отказе в рассмотрении жалобы по существу 
в связи с несоответствием сведений, изложенных в жалобе, указанному виду нарушения.
Комитет отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 
по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 
с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.6.1. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
При удовлетворении жалобы Комитет принимает исчерпывающие меры 
по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименование Комитета, должность, фамилия, имя, отчество 
(при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги;
в случае если жалоба признана не обоснованной – аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Комитета, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица Комитета, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано вице-губернатору Санкт-Петербурга, непосредственно координирующему и контролирующему деятельность Комитета (Смольный проезд; д.1, литера Б, Санкт-Петербург, 191060, тел.: (812) 576-62-62), 
в Правительство Санкт-Петербурга, а также в суд, в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством.
5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.10. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на Портале.
Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) осуществляется также при обращении заявителя по телефонам, адресам электронной почты, а также при личном приеме по адресам, указанным на официальном сайте Комитета и на Портале.
5.11. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок подачи 
и рассмотрения жалоб заявителей на нарушения их прав при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон 
№ 59-ФЗ).
Жалобы заявителей на организацию предоставления государственных услуг в ИОГВ подаются и рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 59-ФЗ.
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Приложение N 1
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)

(На бланке организации)

	Комитет по природопользованию,
охране окружающей среды и обеспечению
экологической безопасности

	

	[bookmark: P746]Заявление

	Прошу организовать и провести государственную экологическую экспертизу 
в отношении объекта государственной экологической экспертизы регионального уровня

	

	(наименование объекта государственной экологической экспертизы)

	Заявитель
	

	Полное наименование 
(для юридических лиц)
	

	Краткое наименование
(для юридических лиц)
	

	Фамилия, Имя, Отчество (при наличии)
(для ИП и физических лиц)
	

	Юридический/фактический адрес
(для юридических лиц)
	

	Адрес регистрации (места жительства)
(для ИП и физических лиц)
	

	Контактный номер телефона/адрес электронной почты (при наличии):
	

	ИНН
	

	ОГРН/ОГРНИП
	

	КПП/КИП
	

	Реквизиты для выставления счета на оплату сбора на проведение государственной экологической экспертизы:
	

	
	

	Информация о наличии/отсутствии положительного/отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в отношении заявленного объекта

	

	(реквизиты распоряжения об утверждении заключения государственной экологической экспертизы)

	Информация о наличии/отсутствии положительных заключений и(или) документов согласований органов исполнительной власти Санкт-Петербурга, получаемых в установленном законодательстве порядке

	

	(реквизиты полученных заключений (согласований) с указанием наименования органа)

	Информация о наличии/отсутствии заключений федеральных органов исполнительной власти по объекту государственной экологической экспертизы в случае его рассмотрения указанными органами

	

	(реквизиты полученных заключений с указанием наименования федерального органа исполнительной власти)

	Информация об обсуждении объекта государственной экологической экспертизы с гражданами общественными объединениями и другими негосударственными некоммерческими организациями, юридическими лицами

	

	(срок проведения общественных обсуждений)

	Информация о наличии заключения общественной экологической экспертизы 
(в случае ее проведения)

	

	(реквизиты заключений общественной экологической экспертизы с указанием наименования общественной организации, ее проводившей)

	

	Приложение:

	1. Опись материалов на ___ л. в ___ экз.
2. Документы, подтверждающие полномочия представителя (в случае если заявление подано представителем заявителя).

	

	Руководитель
	
	

	
	(подпись)
	

	
	М.П.
	

	

	Исполнитель
	
	(Ф.И.О.) Контактный телефон




Приложение N 2
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)


	Наименование заявителя

	

	Об отказе в предоставлении государственной услуги

	

	[bookmark: P832]УВЕДОМЛЕНИЕ

	

	Настоящим уведомляю, что Комитет по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности (далее - Комитет) отказывает в проведении государственной экологической экспертизы

	

	(наименование объекта экспертизы)

	в связи с 
	

	(излагается причина отказа в соответствии с пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента)

	

	Заместитель председателя Комитета
	
	
	

	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)



Приложение N 3
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)


[На бланке Комитета]

	[bookmark: P878]                                   РАСПОРЯЖЕНИЕ
	

	
	
	ОКУД №

	

	О проведении государственной
экологической экспертизы  

В соответствии с Федеральным законом «Об экологической экспертизе» и на основании Положения о Комитете по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности, утвержденного постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 09.03.2017 № 127 «О мерах 
по совершенствованию государственного управления в сферах благоустройства, природопользования и охраны окружающей среды и внесении изменений 
в некоторые постановления Правительства Санкт-Петербурга»: 
1. Отделу государственного регулирования в сфере охраны окружающей среды (далее – Отдел) Комитета по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности (далее – Комитет):
1.1. Организовать проведение государственной экологической экспертизы _______________________________________(далее – Объект);
             (наименование объекта)
1.2. Заключить договоры возмездного оказания услуг 
с внештатными экспертами на проведение государственной экологической экспертизы Объекта в установленном порядке.
2. Утвердить состав экспертной комиссии государственной экологической экспертизы (далее – Экспертная комиссия) Объекта согласно приложению № 1 и задание Экспертной комиссии на проведение государственной экологической экспертизы Объекта согласно приложению № 2.
3. Установить срок проведения государственной экологической экспертизы Объекта ____________________. 
4. Экспертной комиссии провести государственную экологическую экспертизу Объекта и представить заключение Отдел.
5. Отделу в указанный срок представить на утверждение 
в установленном порядке заключение Экспертной комиссии.
6.	Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить 
на заместителя председателя Комитета (в соответствии с распределением обязанностей).



	Председатель Комитета
	
	
	

	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)








[bookmark: P912]Приложение N 4
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)


[На бланке Комитета]

	                                   РАСПОРЯЖЕНИЕ
	

	
	
	ОКУД №

	


Об изменении срока проведения 
государственной экологической экспертизы

В соответствии с пунктом 4 статьи 14 Федерального закона 
«Об экологической экспертизе», пункта 3.6.2.5 Административного регламента 
по предоставлению Комитетом по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности государственной услуги 
по организации и проведению государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня, на основании заявления______________________________
                                                                         (наименование заявителя)
1. Продлить на 20 рабочих дней срок проведения государственной экологической экспертизы________________________________________________,
                                              (наименование объекта)
установленный распоряжением Комитета по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности 
(далее – Комитет) от ________ №___.
2. Отделу государственного регулирования в сфере охраны окружающей среды Комитета представить в срок до _________ (дата) на утверждение 
в установленном порядке заключение экспертной комиссии государственной экологической экспертизы.
3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить 
на заместителя председателя Комитета (в соответствии с распределением обязанностей).
	Председатель Комитета
	
	
	

	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)





Приложение N 5
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)

	                                   РАСПОРЯЖЕНИЕ
	

	
	
	ОКУД №

	


Об отказе в проведении государственной
экологической экспертизы

В связи с непредставлением в установленный срок документов и (или) документации, предусмотренных пунктом 6 статьи 14 Федерального закона 
«Об экологической экспертизе», пунктом 2.6.5 Административного регламента 
по предоставлению Комитетом по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности государственной услуги 
по организации и проведению государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня:
1. Отказать в проведении государственной экологической экспертизы _______________________________________________________________________,
 (наименование объекта)
проводимой в соответствии с распоряжением Комитета по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности 
(далее – Комитет) от ________ №___.
2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить 
на заместителя председателя Комитета (в соответствии с распределением обязанностей).
	
Председатель Комитета
	
	
	

	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)






Приложение N 6
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)



Уведомление о начале работы экспертной комиссии
государственной экологической экспертизы регионального уровня, проводимой в Комитете по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности Санкт-Петербурга

	Дата/ Время
	Место проведения заседания/форма проведения
	Наименование объекта ГЭЭ
	Заказчик
	
Срок проведения ГЭЭ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	







Приложение N 7
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)

[На бланке Комитета]

	Наименование заявителя

	

	О заседании
экспертной комиссии

	

	Комитет по природопользованию, охране окружающей среды 
и обеспечению экологической безопасности (далее – Комитет) сообщает, что организационное (рабочее/заключительное) заседание экспертной комиссии государственной экологической экспертизы по объекту ______________________________________ состоится (дата) в (время) 
в Комитете по адресу: ___________________________________________ / 
в режиме видеоконференцсвязи (ссылка на подключение).




	Заместитель председателя Комитета
	
	
	

	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)




Приложение N 8
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)


(На бланке организации)

	Комитет по природопользованию,
охране окружающей среды и обеспечению
экологической безопасности

	

	Заявление

	Прошу провести внеплановое рабочее заседание экспертной комиссии государственной экологической экспертизы по объекту _____________________________________________________________________
(наименование объекта)


в связи с _____________________________________________________________


	Руководитель
	
	

	
	(подпись)
	




Приложение N 9
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)

[На бланке Комитета]

	                                   РАСПОРЯЖЕНИЕ
	

	
	
	ОКУД №

	


Об изменении состава экспертной комиссии 
государственной экологической экспертизы

В соответствии с пунктом 3.6.2.6. Административного регламента 
по предоставлению Комитетом по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности государственной услуги 
по организации и проведению государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня:
1. Внести изменения в Приложение № 1 к распоряжению Комитета 
по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности от ______ № ______ «О проведении государственной экологической экспертизы», изложив его в новой редакции, согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить 
на заместителя председателя Комитета (в соответствии с распределением обязанностей).


	Председатель Комитета
	
	
	

	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)



Приложение N 10
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)

	Особое мнение члена экспертной комиссии

	

	Я, __________________________ (Ф.И.О. члена экспертной комиссии), являющийся членом экспертной комиссии государственной экологической экспертизы _________________________________________

	
	,

	(наименование объекта)
	

	выражаю свое несогласие с заключением (с пунктом заключения) государственной экологической экспертизы, принятым на заседании экспертной комиссии "___" _______ 20____ года, по следующим причинам:

	

	[bookmark: _GoBack](указать обоснование причин несогласия эксперта с выводами заключения 
и указание конкретных фактов несоответствия представляемых материалов требованиям в области охраны окружающей среды)

	

	Член экспертной комиссии
	
	
	

	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)

	«___» _______ 20____ г.




Приложение N 11
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)


[На бланке Комитета]

	                                   РАСПОРЯЖЕНИЕ
	

	
	
	ОКУД №

	


Об утверждении заключения 
экспертной комиссии государственной
экологической экспертизы

В соответствии с Федеральным законом «Об экологической экспертизе», Положением о Комитете по природопользованию, охране окружающей среды 
и обеспечению экологической безопасности, утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 09.03.2017 № 127 «О мерах 
по совершенствованию государственного управления в сферах благоустройства, природопользования и охраны окружающей среды и внесении изменений 
в некоторые постановления Правительства Санкт-Петербурга»: 
1.	Утвердить заключение экспертной комиссии государственной экологической экспертизы № ______________________________________________
по ____________________________________________________________________, 
(наименование объекта)
подготовленное на основании распоряжения Комитета по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности 
от ______________ № __________ «О проведении государственной экологической экспертизы».
2.	Установить срок действия заключения, указанного в пункте 1 настоящего распоряжения, _______________.

	Председатель Комитета
	
	
	

	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)




Приложение N 12
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)

[bookmark: P1129]
[На бланке Комитета]

	Наименование заявителя

	

	Комитет по природопользованию, охране окружающей среды 
и обеспечению экологической безопасности (далее – Комитет) 
в соответствии с пунктом 6 статьи 18 Федерального Закона 
«Об экологической экспертизе» уведомляет о завершении государственной экологической экспертизы по _______________________________________________________________ 
                                             (наименование объекта)
Экспертной комиссией государственной экологической экспертизы установлено соответствие (несоответствие) представленных материалов требованиям в области охраны окружающей среды.
Заключение экспертной комиссии государственной экологической экспертизы по __________________________________________________
                                                        (наименование объекта)
утверждено распоряжением Комитета от ________ № _____________


	

	Приложение:

	

	Заместитель председателя Комитета
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Расшифровка подписи)



Приложение N 13
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)

	Фирменный бланк заявителя (при наличии)

	

	Исх. от 
	
	№ 
	
	
	Заместителю председателя 

	
	
	Комитета по природопользованию,

	
	
	охране окружающей среды и 

	
	
	обеспечению экологической безопасности 

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О.)

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах


	Наименование заявителя* 
	

	
	(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя и его паспортные данные)

	

	

	

	Юридический адрес*
	

	Телефон* 
	

	Адрес электронной почты*
	

	Государственный регистрационный номер записи регистрации заявителя, подтверждающий факт внесения сведений о заявителе в Единый государственный реестр юридических лиц 

	(индивидуальных предпринимателей)*
	

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)*
	

	Ф.И.О. руководителя организации* 
	

	

	Направляем в Ваш адрес для устранения допущенных опечаток и ошибок документы на ___ листах*:


	1.
	

	
	(опись представляемых документов)

	2.
	

	
	(опись представляемых документов)

	Допущенные опечатки и/или ошибки*:

	
	(приводится указание на опечатки и/или ошибки в выданных по результатам предоставления государственной услуги документах)


	

	(должность руководителя)
	
	(подпись руководителя)
	
	(расшифровка подписи)

	

	
	
	М.П.
	
	

	ФИО, телефон/факс/E-mail для контактов*:_________________________________________________

· Пункты заявления, обязательные для заполнения.



Приложение N 14
к Административному регламенту
по предоставлению Комитетом
по природопользованию, охране окружающей
среды и обеспечению экологической
безопасности государственной услуги
по организации и проведению
государственной экологической экспертизы
объектов регионального уровня
(реестровый номер 7800000010000001357)

	Комитет по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению 

	экологической безопасности

	(наименование органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы) 

	

	 Акт № _____ 

	(порядковый номер акта) 

	 о рассмотрении жалобы на решение, действие (бездействие) 

	

	должностного лица Комитета, государственного гражданского служащего Комитета 

	

	
	«  »
	 
	
	20 
	
	г. 
	
	

	
	
	(место составления акта) 

	

	(фамилия, инициалы должностного лица Комитета, государственного гражданского служащего Комитета, рассмотревшего жалобу) 

	

	по результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»  

	

	(фамилия, имя, отчество физического лица, обратившегося с жалобой, 

	

	наименование юридического лица, обратившегося с жалобой, фамилия, инициалы, должность его представителя) 

	на 
	

	
	(существо обжалуемого решения, действия (бездействия), 

	
	, 

	должностное лицо Комитета, государственного гражданского служащего Комитета, 
	

	

	(ФИО указанных лиц указывается при наличии), решение, действие (бездействие) которого обжалуется) 

	УСТАНОВИЛ: 

	1. 
	

	
	(краткое содержание жалобы) 

	

	

	2. 
	

	
	(доводы и основания принятого решения со ссылками на нормативные правовые акты, при отказе в рассмотрении жалобы в упрощенном порядке - причины отказа) 

	

	

	
РЕШИЛ: 

	1. 
	

	
	(решение, принятое в отношении обжалованного решения, действия (бездействия): 

	

	признать правомерным или неправомерным полностью или частично и (или) отменить полностью или частично, 

	

	при оставлении жалобы без ответа - указать причину оставления жалобы без ответа) 

	

	2. 
	

	
	(решение, принятое по существу жалобы, - удовлетворить или не удовлетворить полностью или частично) 

	

	

	

	3. 
	

	
	(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, 

	

	если они не были приняты до вынесения решения по жалобе) 

	

	

	
	
	
	
	

	(должность лица, принявшего решение по жалобе) 
	
	(подпись) 
	
	(инициалы, фамилия) 

	

	Настоящее решение может быть обжаловано в 
	

	
	(наименование и адрес вышестоящего органа) 

	

	либо в 

	(наименование и адрес суда, арбитражного суда) 

	

	

	

	Акт составлен 

	

	
	
	
	
	

	(должность лица, принявшего решение по жалобе) 
	
	(подпись) 
	
	(инициалы, фамилия) 




