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КОМИТЕТ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

          Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е          ОКУД

_______________                                                                                                                           №__________________

О внесении изменения в распоряжение
Комитета имущественных отношений
Санкт-Петербурга от 01.11.2017 № 206-р

1.    Внест и    в    распоряжени е    Комитет а    имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а   
о т   01.11.2017    №   206 - р    « О б    утверждени и    Административног о    регламент а    Комитет а  
имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и    п о  
приняти ю    решени й    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельны х    участко в ,  
находящихс я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а ,    и    земельны х    участко в ,  
расположенны х    н а    территори и    Санк т - Петербург а ,    государственна я    собственност ь    н а    которы е  
 н е    разграничен а ,    граждана м    дл я    индивидуальног о    жилищног о    строительств а    в    собственност ь  
или в аренду» (далее – распоряжение № 206 –р) следующие изменения:

1.1.   Наименовани е    распоряжени я    №   206 - р    и    пунк т   1    распоряжени я    №   206 - р    посл е    сло в  
 « индивидуальног о    жилищног о    строительств а »    дополнит ь    словам и   «,    ведени я    садоводств а    дл я  
собственных нужд».

1.2.    Административны й    регламен т    Комитета    имущественны х    отношени й  
 Санк т - Петербург а    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и    п о    приняти ю    решени й    о  
предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельны х    участко в ,    находящихс я    в  
государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а ,    и    земельны х    участко в ,    расположенны х    н а  
территори и    Санк т - Петербург а ,    государственна я    собственност ь    н а    которы е    н е    разграничен а ,  
граждана м    дл я    индивидуальног о    жилищног о    строительств а    в    собственност ь    ил и    в    аренд у ,  
утвержден ны й    распоряжение м    №   206 - р ,    изложит ь    в    редакци и    согласн о    приложени ю    к  
настоящему Распоряжению.

2.      Управлени ю    информатизаци и    и    автоматизаци и    в    течени е    десят и    рабочи х    дне й    с    дат ы  
регистрации настоящего распоряжения:

2.1.    Разместит ь    настояще е    распоряжени е    н а    официально м    сайт е    Комитет а    п о    адрес у : 
www.commim.spb.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2.2.    Внест и    шаблон ы    док ументо в    согласн о    приложения м   2-5,  7-9   
к    Административном у    регламент у ,    утвержденном у    распоряжение м    №   207 - р    ( в    редакци и  
настоящег о    Распоряжени я )    в    государственну ю    информационну ю    систем у   
Санкт-Петербурга «Кадастр-2» (далее –Кадастр-2);

2.3.    Обеспечит ь    информационн о - технологическу ю    поддержк у    исполнени я    настоящег о  
распоряжения в Кадастр-2 после внедрения соответствующего функционала в Кадастр-2.



3.   Организационном у   управлени ю   в   течени е   десят и   рабочи х   дне й   обеспечит ь   направлени е  
настоящего распоряжения в общедоступные базы правовой информации.

4 .   Контрол ь    з а    выполнение м    настоящег о    распоряжени я    остаетс я    з а    председателе м  
Комитета.

Председатель Комитета
имущественных отношений Санкт-Петербурга                                               Л.В. Кулаков



ПРИЛОЖЕНИЕ

К распоряжению Комитета имущественных 
отношений Санкт-Петербурга

от _____________ № _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
КОМИТЕТА ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ

САНКТ-ПЕТЕРБУРГА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО 
ПРИНЯТИЮ РЕШЕНИЙ

О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ
УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ
САНКТ-ПЕТЕРБУРГА, И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, РАСПОЛОЖЕННЫХ

НА ТЕРРИТОРИИ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА, ГОСУДАРСТВЕННАЯ
СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, ГРАЖДАНАМ

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ВЕДЕНИЯ 
САДОВОДСТВА ДЛЯ СОБСТВЕННЫХ НУЖД В СОБСТВЕННОСТЬ

ИЛИ В АРЕНДУ

Уникальный реестровый номер государственной услуги:
7800000000160341150

I. Общие положения

1.1.   Предмето м    регулировани я    настоящег о    Административног о    регламент а    являютс я  
отношени я ,    возникающи е    межд у    заявителям и    и    Комитето м    имущественны х    отношени й  
 Санк т - Петерб ург а    ( дале е    такж е   -    Комитет )    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    п о  
приняти ю    решени й    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельны х    участко в ,  
находящихс я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а ,    и    земельны х    участко в ,  
расположенны х    н а    территори и    Санк т - Петербург а ,    государственна я    собственност ь    н а    которы е  
 н е    разграничен а ,    граждана м    дл я    индивидуальног о    жилищног о    строительств а    ( дале е    такж е   -  
 ИЖ С )    либ о    ведени я    садоводства    дл я    собственны х    нужд   в    собственност ь    ил и    в    аренд у    в    сфер е  
земельно-имущественных отношений (далее - государственная услуга).

1.2.   Заявителям и    являютс я    граждан е    Российско й    Федераци и ,    а    такж е    иностранны е  
 гра ждан е    и    лиц а    бе з    гражданства 1,    обратившиес я    в    Комите т    с    заявление м    о    предоставлени и  
государственной услуги (далее - заявитель(и), получатель(и) государственной услуги).

Заявителям и ,    имеющим и    первоочередно е    ил и    внеочередно е    прав о    н а    предоставлени е  
земельног о    участк а    в    собственност ь    бесплатн о    дл я    целе й    индивидуальног о    жилищног о  
строительств а ,    ведени я    садоводства    дл я    собственны х    нужд ,    являютс я    граждан е    Российско й  
Федерации, являющиеся:

-    Героям и    Советског о    Союз а ,    Героям и    Российско й    Федераци и ,    полным и    кавалерам и  
 орден а    Слав ы    ( в    соответстви и    с    пункто м   4    стать и   5    Закон а    Р Ф    о т   15.01.1993    №   4301-1   
« О    статус е    Герое в    Советског о    Союз а ,    Герое в    Российско й    Федераци и    и    полны х    кавалеро в  
ордена Славы»);

-    вдовам и    ( вдовцам и ),    детьми    ( в    возраст е    д о   18    ле т ,    в    возраст е    старш е   18    ле т ,    ставшие  
инвалидам и    д о    достижени я    им и    возраст а   18    л е т ,   в    возраст е    д о   23    ле т ,    обучающиеся    в  
организация х ,    осуществляющи х    образовательну ю    деятельност ь ,    п о    очно й    форм е    обучени я ),  
родителями   герое в   Советског о   Союз а ,   Герое в   Российско й   Федераци и ,   полны х   кавалеро в   орден а  
Слав ы    ( в    соответстви и    с    пункто м   4 .1    стать и   5    Закон а    Р Ф    о т   15.01.1993    №   4301-1 

1 С учетом ограничений, установленных Земельным кодексом Российской Федерации и федеральными законами 
на предоставление в собственность или в аренду земельных участков иностранным гражданам и лицам без 
гражданства.



 « О    статус е    Герое в    Советског о    Союз а ,    Герое в    Российско й    Федераци и    и    полны х    кавалеро в  
ордена Славы»)1;

-    Героям и    Социалистическог о    Труд а ,    Героям и    Труд а    Российско й    Федераци и ,    полным и  
кавалерам и   орден а   Трудово й   Слав ы   ( соответстви и   с   пункто м  4   стать и  3   Федеральног о   закон а   о т  
09.01.1997   №  5 - Ф З   « О   предоставлени и   социальны х   гаранти й   Героя м   Социалистическог о   Труд а ,  
Героям Труда Российской Федерации и полным кавалерам ордена Трудовой Славы»);

Заявителям и ,    имеющим и    первоочередно е    ил и    внеочередно е    прав о    н а    предоставлени е  
земельног о   участк а   в   аренд у   бе з   торго в   дл я   целе й   индивидуальног о   жилищног о   строительств а ,  
являются граждане Российской Федерации, являющиеся:

-    инвалидам и    и    семьям и ,    имеющи е    в    своё м    состав е    инвалидо в ,    признанны е  
 нуждающимис я    в    улучшени и    жилищны х    услови й    ( в    соответстви и    с о    статье й  17    Федеральног о  
закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов»);

-    гражданам и ,    которы е    проживал и    в   1949  -  1963    года х    в    населенны х    пункта х    н а  
 территори и    Российско й    Федераци и    и    з а    е е    пределам и ,    включенны х    в    утверждаемы е  
Правительство м    Р Ф    перечн и    населенны х    пункто в ,    подвергшихс я    радиационном у    воздействи ю  
вследстви е   ядерны х   испытани й   н а   Семипалатинско м   полигон е ,   и   которы е   получил и   суммарну ю  
( накопленну ю )   эффективну ю   доз у   облучени я   боле е  5   сЗ в   ( бэ р ),   а   такж е   детьм и   в   возраст е   д о  18  
ле т    первог о    и    второг о    поколени я    указанны х    гражда н ,    страдающи е    заболеваниям и    вследстви е  
радиационног о    воздействи я    н а    одног о    и з    родителе й    ( в    соответстви и    с    часть ю    перво й    стать и  1  
Федеральног о    закон а    о т   10.01.2002    №   2 - Ф З    « О    социальны х    гарантия х    граждана м ,  
 подвергшимс я    радиационном у    воздействи ю    вследстви е    ядерны х    испытани й    н а  
Семипалатинском полигоне»);

-    гражданам и    ( пр и    услови и    признани я    и х    нуждающимис я    в    улучшени и    жилищны х  
 услови й ),   получившим и   ил и   перенесшим и   лучеву ю   болезн ь   и   други е   заболевани я ,   связанны е   с  
радиационны м    воздействие м    вследстви е    чернобыльско й    катастроф ы    ил и    с    работам и    п о  
ликвидаци и    последстви й    катастроф ы    н а    Чернобыльско й    АЭ С ;    инвалидам и    вследстви е  
чернобыльской катастрофы из числа:

гражда н    ( в    то м    числ е    временн о    направленны х    ил и    командированны х ),    принимавши х  
участи е    в    ликвидаци и    последстви й    катастроф ы    в    предела х    зон ы    отчуждени я    ил и    заняты х    н а  
эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

военнослужащи х   и   военнообязанны х ,   призванны х   н а   специальны е   сбор ы   и   привлеченны х  
к    выполнени ю    рабо т ,    связанны х    с    ликвидацие й    последстви й    чернобыльско й    катастроф ы ,  
независим о    о т    мест а    дислокаци и    и    выполнявшихс я    рабо т ,    а    такж е    ли ц    начальствующег о    и  
рядовог о    состав а    органо в    внутренни х    де л ,    Государственно й    противопожарно й    служб ы ,  
проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

гражда н ,    эвакуированны х    и з    зон ы    отчуждени я    и    переселенны х    и з    зон ы    отселени я    либ о  
выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

гражда н ,    отдавши х    костны й    моз г    дл я    спасени я    жизн и    люде й ,    пострадавши х    вследстви е  
чернобыльско й    катастроф ы ,    независим о    о т    времен и ,    прошедшег о    с    момент а    трансплантаци и  
костног о   мозг а ,   и   времен и   развити я   у   ни х   в   это й   связ и   инвалидност и   ( в   соответстви и   с о   статье й  
14    Закон а    Р Ф    о т   15.05.1991    №   1244-1   « О    социально й    защит е    гражда н ,    подвергшихс я  
 воздействи ю   радиаци и   вследстви е   катастроф ы   н а   Чернобыльско й   АЭ С   ( дале е   –   Зако н   №  1244- 
1);

-    членам и    семье й ,    потерявши х    кормильц а    и з    числ а    гражда н ,    погибши х    в    результат е  
катастроф ы    н а    Чернобыльско й    АЭ С ,    умерши х    вследстви е    лучево й    болезн и    и    други х  
 заболевани й ,    а    такж е    членам и    семе й    умерши х    инвалидо в ,    н а    которы х    распространялис ь    мер ы  
социально й    поддержк и ,    указанны е    в    стать е  14    Закон а    №  1244-1   ( в    соответстви и    с о    статье й  14  
Закона № 1244-1);

-    гражданам и    ( в    то м    числ е    временн о    направленным и    ил и    командированным и ),  

1 Указанное право предоставляется в случае смерти (гибели) Героя Советского Союза, Героя Российской 
Федерации или полного кавалера ордена Славы, не реализовавших право на предоставление земельного участка 
в собственность бесплатно, либо в случае присвоения гражданину Российской Федерации звания Героя 
Российской Федерации посмертно



принимавшим и    в   1986  -  1987    года х    участи е    в    работа х    п о    ликвидаци и    последстви й  
чернобыльско й   катастроф ы   в   предела х   зон ы   отчуждени я   ил и   заняты е   в   это т   перио д   н а   работа х ,  
связанны х   с   эвакуацие й   населени я ,   материальны х   ценносте й ,   сельскохозяйственны х   животны х ,  
и    н а    эксплуатаци и    ил и    други х    работа х    н а    Чернобыльско й    АЭ С ;    военнослужащим и    и  
военнообязанным и ,    призванны е    н а    специальны е    сбор ы    и    привлеченны е    в    это т    перио д    дл я  
выполнени я    рабо т ,    связанны х    с    ликвидацие й    последстви й    чернобыльско й    катастроф ы    в  
 предела х    зон ы    отчуждени я ,    включа я    летн о - подъемны й ,    инженерн о - технически й    состав ы  
гражданско й    авиаци и ,    независим о    о т    мест а    дислокаци и    и    выполнявшихс я    рабо т ;    лицам и  
начальствующег о   и   рядовог о   состав а   органо в   внутренни х   де л ,   проходивши е   в  1986 - 1987   года х  
служб у    в    зон е    отчуждени я ;    гражданам и ,    в    то м    числ е    военнослужащим и    и    военнообязанным и ,  
призванным и    н а    военны е    сбор ы    и    принимавшим и    участи е    в   1988  -  1990    года х    в    работа х    п о  
объект у    « Укрыти е »;    младши м    и    средни м    медицински м    персонало м ,    врачам и    и    други е  
работникам и    лечебны х    учреждени й    ( з а    исключение м    ли ц ,    чь я    профессиональна я    деятельност ь  
связан а    с    работо й    с    любым и    видам и    источнико в    ионизирующи х    излучени й    в    условия х  
радиационно й    обстановк и    н а    и х    рабоче м    мест е ,    соответствующе й    профил ю    проводимо й  
 работ ы ),   получивши е   сверхнормативны е   доз ы   облучени я   пр и   оказани и   медицинско й   помощ и   и  
обслуживани и    в    перио д    с   26    апрел я    п о   30    июн я   1986    год а    ли ц ,    пострадавши х    в    результат е  
чернобыльско й   катастроф ы   и    являвшихс я    источнико м   ионизирующи х   излучени й ,    пр и   услови и  
признани я    указанны х    гражда н    нуждающимис я    в    улучшени и    жилищны х    услови й    ( в  
соответствии со статьями 14, 15 Закона № 1244-1);

-    рабочим и    и    служащим и ,    а    такж е    военнослужащим и ,    лицам и    начальствующег о    и  
 рядовог о    состав а    органо в    внутренни х    де л ,    Государственно й    противопожарно й    служб ы ,  
получившим и   профессиональны е   заболевани я ,   связанны е   с   лучевы м   воздействие м   н а   работа х   в  
зон е   отчуждени я ,   пр и   услови и   признани и   и х   нуждающимис я   в   улучшени и   жилищны х   услови й  
(в соответствии со статьями 14, 17 Закона № 1244-1);

-    гражданам и ,    эвакуированным и    ( в    то м    числ е    выехавши е    добровольн о )    в   1986    год у    и з  
 зон ы    отчуждени я ,    включа я    дете й ,    в    то м    числ е    дете й ,    которы е    в    момен т    эвакуаци и    находилис ь  
 ( находятс я )   в   состояни и   внутриутробног о   развити я   ( в   соответстви и   с о   статьям и  14, 16   Закон а   №  
1244-1);

-   гражданам и ,   переселенным и   ( переселяемым и ),   в   то м   числ е   выехавшим и   добровольн о ,   и з  
зон ы   отселени я   в  1986   год у   и   в   последующи е   год ы ,   включа я   дете й ,   в   то м   числ е   дете й ,   которы е   в  
момен т    эвакуаци и    находилис ь    ( находятс я )    в    состояни и    внутриутробног о    развити я    ( в  
соответствии со статьей 17 Закона № 1244-1);

-   гражданам и ,   выехавшим и   добровольн о   н а   ново е   мест о   жительств а   и з   зон ы   проживани я   с  
право м   н а   отселени е   в  1986   год у   и   в   последующи е   год ы   ( в   соответстви и   с о   статье й  17   Закон а   №  
1244-1);

-    лицам и ,    отнесенны м    к    ины м    категори и    гражда н ,    наделенны м    право м    н а    внеочередно е  
приобретение земельного участка в соответствии с федеральным законодательством.

Заявителям и ,    имеющим и    первоочередно е    прав о    н а    предоставлени е    земельног о    участк а    в  
аренд у    бе з    торго в    дл я    целе й    ведени я    садоводств а    дл я    собственны х    нуж д ,    являютс я    граждан е  
Российской Федерации, являющиеся:

-    инвалидам и    и    семьям и ,    имеющи е    в    своё м    состав е    инвалидо в ,    признанны е  
 нуждающимис я    в    улучшени и    жилищны х    услови й    ( в    соответстви и    с о    статье й  17    Федеральног о  
закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов»);

-    инвалидам и    Велико й    Отечественно й    войн ы    и    инвалидам и    боевы х    действи й    ( в  
соответстви и   с о   пункто м  1   стать и  14   Федеральног о   закон а   о т  12.01.1995   №  5 - Ф З   « О   ветерана х »  
(далее - Закон о ветеранах);

-   участникам и   Велико й   Отечественно й   войн ы ,   и з   числ а   ли ц ,   указанны х   в   подпункта х   « а » -  
« ж »    и    « и »    подпункт а  1    пункт а  1    стать и  2    Закон а    о    ветерана х    ( в    соответстви и    с    подпункто м  9  
пункта 1 статьи 15 Закона о ветеранах);

-    военнослужащим и    и    лицам и    рядовог о    и    начальствующег о    состав а    органо в    внутренни х  
де л ,    войс к    национально й    гварди и ,    Государственно й    противопожарно й    служб ы ,    учреждени й    и  
органо в    уголовн о - исполнительно й    систем ы ,    органо в    принудительног о    исполнени я    Российско й  
Федераци и ,   прокурор ы   и   следовател и   органо в   прокуратур ы   Российско й   Федераци и ,   сотрудник и  



Следственног о    комитет а    Российско й    Федераци и ,    ставши е    инвалидам и    вследстви е    ранени я ,  
контузи и    ил и    увечь я ,    полученны х    пр и    исполнени и    обязанносте й    военно й    служб ы    ( служебны х  
обязанностей) (в соответствии со статьей 14 Закона о ветеранах);

-    ветеранам и    боевы х    действи й    ( в    соответстви и    с    пункто м   1    стать и   3,    статье й   16    Закон а   
о ветеранах);

-    военнослужащим и ,    проходившим и    военну ю    служб у    в    воински х    частя х ,    учреждения х ,  
военн о - учебны х    заведения х ,    н е    входивши х    в    соста в    действующе й    арми и ,    в    перио д    с   22    июн я  
1941    год а    п о  3    сентябр я  1945    год а    н е    мене е    шест и    месяце в ,    военнослужащи м ,    награжденны м  
орденам и    ил и    медалям и    ССС Р    з а    служб у    в    указанны й    перио д    ( в    соответстви и    с    подпункто м  3  
статьи 17 Закона о ветеранах);

-    лицам и ,    награжденным и    знако м    « Жител ю    блокадног о    Ленинград а »,    лицам и ,  
награжденным и   знако м   « Жител ь   осажденног о   Севастопол я »,   и   лицам и ,   награжденным и   знако м  
« Жител ь   осажденног о   Сталинград а »  ( в   соответстви и   с   подпункто м  5   пункт а  1   стать и  18   Закон а  
о ветеранах);

-    лицам и ,    работавшим и    в    перио д    Велико й    Отечественно й    войн ы    н а    объекта х  
противовоздушно й    оборон ы ,    местно й    противовоздушно й    оборон ы ,    строительств е  
оборонительны х    сооружени й ,    военн о - морски х    ба з ,    аэродромо в    и    други х    военны х    объекто в   
в   предела х   тыловы х   грани ц   действующи х   фронто в ,   операционны х   зо н   действующи х   флото в ,   н а  
прифронтовы х    участка х    железны х    и    автомобильны х    доро г    ( в    соответстви и    с    подпункто м   3  
пункта 1 статьи 19 Закона о ветеранах);

-    нетрудоспособным и   членам и   семь и   погибши х   ( умерши х )    инвалидо в   войн ы ,    участнико в  
Велико й    Отечественно й    войн ы ,    ветерано в    боевы х    действи й ,    состоявшим и    н а    и х    иждивени и    и  
получающим и    пенси ю    п о    случа ю    потер и    кормильц а    ( имеющим и    прав о    н а    е е    получени е )    в  
соответстви и    с    пенсионны м    законодательство м    Российско й    Федераци и .    Независим о    о т  
состояни я    трудоспособност и ,    нахождени я    н а    иждивени и ,    получени я    пенси и    ил и    заработно й   
плат ы    мер ы    социально й    поддержк и    предоставляютс я :    родителя м    погибшег о    ( умершег о )   
инвалид а    войн ы ,    участник а    Велико й    Отечественно й    войн ы    и    ветеран а    боевы х    действи й ;  
 супруг е    ( супруг у )    погибшег о    ( умершег о )    инвалид а    войн ы ,    н е    вступивше й    ( н е    вступившем у )   
в   повторны й   бра к ;   супруг е   ( супруг у )   погибшег о   ( умершег о )   участник а   Велико й   Отечественно й   
войн ы ,    н е    вступивше й    ( н е    вступившем у )    в    повторны й    бра к ;    супруг е    ( супруг у )    погибшег о  
 ( умершег о )    ветеран а    боевы х    действи й ,    н е    вступивше й    ( н е    вступившем у )    в    повторны й    бра к   
(в соответствии со статьей 21 Закона о ветеранах);

-    гражданам и ,    получившим и    ил и    перенесшим и    лучеву ю    болезн ь    и    други е    заболевани я ,  
связанны е    с    радиационны м    воздействие м    вследстви е    чернобыльско й    катастроф ы    ил и    с  
 работам и    п о    ликвидаци и    последстви й    катастроф ы    н а    Чернобыльско й    АЭ С ;    инвалидам и  
вследствие чернобыльской катастрофы из числа:

-    гражда н    ( в    то м    числ е    временн о    направленны х    ил и    командированны х ),    принимавши х  
участи е    в    ликвидаци и    последстви й    катастроф ы    в    предела х    зон ы    отчуждени я    ил и    заняты х    н а  
эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

-    военнослужащи х    и    военнообязанны х ,    призванны х    н а    специальны е    сбор ы    и  
 привлеченны х    к    выполнени ю    рабо т ,    связанны х    с    ликвидацие й    последстви й    чернобыльско й  
катастроф ы ,    независим о    о т    мест а    дислокаци и    и    выполнявшихс я    рабо т ,    а    такж е    ли ц  
начальствующег о    и    рядовог о    состав а    органо в    внутренни х    де л ,    Государственно й  
противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

гражда н ,    эвакуированны х    и з    зон ы    отчуждени я    и    переселенны х    и з    зон ы    отселени я    либ о  
выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

гражда н ,    отдавши х    костны й    моз г    дл я    спасени я    жизн и    люде й ,    пострадавши х    вследстви е  
чернобыльско й    катастроф ы ,    независим о    о т    времен и ,    прошедшег о    с    момент а    трансплантаци и  
костног о   мозг а ,   и   времен и   развити я   у   ни х   в   это й   связ и   инвалидност и   ( в   соответстви и   с о   статье й  
14 Закона № 1244-1);

-    членам и    семе й ,    потерявши х    кормильц а    и з    числ а    гражда н ,    погибши х    в    результат е  
катастроф ы    н а    Чернобыльско й    АЭ С ,    умерши х    вследстви е    лучево й    болезн и    и    други х  
 заболевани й ,    возникши х    в    связ и    с    чернобыльско й    катастрофо й ,    а    такж е    членам и    семе й  
 умерши х    инвалидо в ,    н а    которы х    распространялис ь    мер ы    социально й    поддержк и ,    указанны е    в  



статье 14 Закона № 1244-1 (в соответствии со статьей 14 Закона № 1244-1);
-    гражданам и    ( в    то м    числ е    временн о    направленным и    ил и    командированным и ),  

принимавшим и    в   1986  -  1987    года х    участи е    в    работа х    п о    ликвидаци и    последстви й  
чернобыльско й   катастроф ы   в   предела х   зон ы   отчуждени я   ил и   заняты е   в   это т   перио д   н а   работа х ,  
связанны х   с   эвакуацие й   населени я ,   материальны х   ценносте й ,   сельскохозяйственны х   животны х ,  
и    н а    эксплуатаци и    ил и    други х    работа х    н а    Чернобыльско й    АЭ С ;    военнослужащим и    и  
военнообязанным и ,    призванны е    н а    специальны е    сбор ы    и    привлеченны е    в    это т    перио д    дл я  
выполнени я    рабо т ,    связанны х    с    ликвидацие й    последстви й    чернобыльско й    катастроф ы    в  
 предела х    зон ы    отчуждени я ,    включа я    летн о - подъемны й ,    инженерн о - технически й    состав ы  
гражданско й    авиаци и ,    независим о    о т    мест а    дислокаци и    и    выполнявшихс я    рабо т ;    лицам и  
начальствующег о   и   рядовог о   состав а   органо в   внутренни х   де л ,   проходивши е   в  1986 - 1987   года х  
служб у    в    зон е    отчуждени я ;    гражданам и ,    в    то м    числ е    военнослужащим и    и    военнообязанным и ,  
призванным и    н а    военны е    сбор ы    и    принимавшим и    участи е    в   1988  -  1990    года х    в    работа х    п о  
объект у    « Укрыти е »;    младши м    и    средни м    медицински м    персонало м ,    врачам и    и    други е  
работникам и    лечебны х    учреждени й    ( з а    исключение м    ли ц ,    чь я    профессиональна я    деятельност ь  
связан а    с    работо й    с    любым и    видам и    источнико в    ионизирующи х    излучени й    в    условия х  
радиационно й    обстановк и    н а    и х    рабоче м    мест е ,    соответствующе й    профил ю    проводимо й  
 работ ы ),   получивши е   сверхнормативны е   доз ы   облучени я   пр и   оказани и   медицинско й   помощ и   и  
обслуживани и    в    перио д    с   26    апрел я    п о   30    июн я   1986    год а    ли ц ,    пострадавши х    в    результат е  
чернобыльско й    катастроф ы    и    являвшихс я    источнико м    ионизирующи х    излучени й   
(в соответствии со статьями 14, 15 Закона № 1244-1);

-    гражданам и    ( в    то м    числ е    временн о    направленным и    ил и    командированным и ),  
принимавши е   в  1988 - 1990   года х   участи е   в   работа х   п о   ликвидаци и   последстви й   чернобыльско й  
катастроф ы    в    предела х    зон ы    отчуждени я    ил и    заняты е    в    это т    перио д    н а    эксплуатаци и    ил и  
 други х   работа х   н а   Чернобыльско й   АЭ С ;   военнослужащим и   и   военнообязанным и ,   призванным и  
н а    специальны е    сбор ы    и    привлеченны е    в    эт и    год ы    к    выполнени ю    рабо т ,    связанны х    с  
ликвидацие й    последстви й    чернобыльско й    катастроф ы ,    независим о    о т    мест а    дислокаци и    и  
выполнявшихс я    рабо т ,    а    такж е    лиц а    начальствующег о    и    рядовог о    состав а    органо в    внутренни х  
де л ,   проходивши е   в  1988 - 1990   года х   служб у   в   зон е   отчуждени я   ( в   соответстви и   с о   статье й  15  
Закона № 1244-1);

-    рабочим и    и    служащим и ,    а    такж е    военнослужащим и ,    лицам и    начальствующег о    и  
 рядовог о    состав а    органо в    внутренни х    де л ,    Государственно й    противопожарно й    служб ы ,  
получивши е    профессиональны е    заболевани я ,    связанны е    с    лучевы м    воздействие м    н а    работа х    в  
зоне отчуждения (в соответствии со статьями 14, 16 Закона № 1244-1);

-    гражданам и ,    эвакуированным и    ( в    то м    числ е    выехавши е    добровольн о )    в   1986    год у    и з  
 зон ы    отчуждени я ,    включа я    дете й ,    в    то м    числ е    дете й ,    которы е    в    момен т    эвакуаци и    находилис ь  
 ( находятс я )   в   состояни и   внутриутробног о   развити я   ( в   соответстви и   с о   статьям и  14, 17   Закон а   №  
1244-1);

-    лицам и ,    отнесенны м    к    ины м    категори и    гражда н ,    наделенны м    право м    н а    внеочередно е  
приобретение земельного участка в соответствии с федеральным законодательством.

Представлят ь    интерес ы    заявител я    вправ е    лиц а ,    уполномоченны е    н а    представлени е  
интересо в    в    Комитет е    соответствующе й    доверенность ю ,    содержаще й    указани е    н а    полномочи я  
доверенног о    лиц а    п о    представлени ю    заявител я    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и ,  
либо законные представители.

Полномочи я    представител я    могу т    такж е    содержатьс я    в    договор е ,    в    то м    числ е    в    договор е  
межд у   представителе м   и   представляемы м ,   межд у   представляемы м   и   третьи м   лицо м ,   есл и   ино е  
не установлено федеральным законом или не противоречит существу отношений.

Положени я    настоящег о    Административног о    регламент а    н е    распространяютс я    н а  
 процедур у    предоставлени я    земельны х    участко в    граждана м    Российско й    Федераци и ,    имеющи м  
тре х   и   боле е   дете й ,   в   собственност ь   бесплатн о   дл я   индивидуальног о   жилищног о   строительства ,  
ведения садоводства.

Положени я    настоящег о    Административног о    регламент а    н е    распространяютс я   
н а    процедур у    предоставлени я    садовы х    ил и    огородны х    земельны х    участко в    члена м  
некоммерчески х   организаци й   в   порядк е ,   предусмотренно м   пункто м  2.7   стать и  3   Федерального  



закон а    о т   25. 10.2001   N  137 - Ф З   « О    введени и    в    действи е    Земельног о    кодекс а    Российско й  
Федерации».

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.
1.3.1.   Порядо к    получени я    информаци и    заявителям и    п о    вопроса м    предоставлени я  

государственно й    услуг и    и    услу г ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я  
предоставления государственной услуги:

в    информационн о - телекоммуникационно й    сет и    « Интерне т »   ( дале е    –    сет ь    « Интерне т ») 
на официальном сайте Комитета (доменное имя сайта в сети «Интернет» - commim.spb.ru); 

н а    Портал е    « Государственны е    и    муниципальны е    услуг и    ( функци и )    в    Санк т - Петербург е » 
(далее – Портал) (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru)1;

в    федерально й    государственно й    информационно й    систем е    « Едины й    порта л  
государственны х   и   муниципальны х   услу г   ( функци й )»  ( доменно е   им я   сайт а   в   сет и   « Интерне т » -  
gosuslugi.ru) (далее – федеральный Портал);

н а    официально м    сайт е    Администраци и    Санк т - Петербург а    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и  
«Интернет» - gov.spb.ru);

в    структурны х    подразделения х    Санк т - Петербургског о    государственног о    казенног о  
учреждени я    « Многофункциональны й    цент р    предоставлени я    государственны х    и  
 муниципальны х   услу г »  ( дале е   –   МФ Ц ),   в   то м   числ е   пр и   обращени и   к   инфомата м   ( инфокиоска м ,  
инфопунктам), размещенным в помещениях структурных подразделений МФЦ;

в    мобильно м    приложени и    « Государственны е    услуг и    в    Санк т - Петербург е »  
Межведомственно й    автоматизированно й    информационно й    систем ы    предоставлени я 
в   Санк т - Петербург е    государственны х    и    муниципальны х    услу г    в    электронно м    вид е    ( дале е    –  
мобильно е    приложени е )    –    в    част и    информаци и    о б    органа х    ( организация х )   в   раздел е   « Полезна я  
информация»;

направлени е    запросо в    в    письменно м    вид е    в    Санк т - Петербургско е    государственно е  
 казенно е    учреждени е    « Имуществ о    Санк т - Петербург а »   ( дале е    –    ГК У ) ,    в    электронно й    форм е 
по адресу электронной почты;

в Центре телефонного обслуживания МФЦ: (812) 573-90-00 (далее – ЦТО);
по справочным телефонам Комитета, ГКУ;
при личном обращении на прием к специалистам ГКУ (в дни и часы приема);
на стендах в местах предоставления государственной услуги.
1.3.2.   Сведени я   о   ход е   предоставлени я   государственно й   услуг и   заявител и   могу т   получит ь  

следующими способами (в следующем порядке):
путе м   направлени я   запросо в   в   письменно м   вид е   п о   адрес у   Комитет а ,   ГК У ,   в   электронно м  

виде по адресу электронной почты Комитета, ГКУ;
по справочным телефонам специалистов ГКУ;
при личном обращении на прием к специалистам ГКУ (в дни и часы приема);
в ЦТО (в случае, если запрос передан посредством МФЦ);
н а    Портал е    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Проверк а    статус а    заявлени я » 

( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »  -   gu. spb.ru )    ил и    посл е    а вторизаци и    в    « Лично м  
кабинете» (в случае если заявление подано посредством Портала или МФЦ);

в    мобильно м    приложени и    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Проверк а    статус а  
запрос а »   ил и    посл е    авторизаци и    в    « Лично м    кабинет е »,    а    такж е    посредство м    всплывающи х  
уведомлени й    ( в    случа е    есл и    заявлени е    подан о    посредство м    Портал а    ил и    МФЦ    –    пр и    выбор е  
заявителем соответствующего способа информирования);

посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    электронно й    почте    ( в    случа е    есл и    заявлени е  
подан о    посредство м    Портал а    ил и    МФЦ    –    пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о    способ а  
информирования);

1 Здесь и далее по тексту Административного регламента все положения, определяющие порядок и особенности 
предоставления государственной услуги посредством Портала вступают в силу непосредственно после 
соответствующей технической релизации



посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    СМ С    ( в    случа е    есл и    заявлени е    подан о  
посредство м    Портал а    ил и    МФ Ц    –    пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о    способ а  
информирования);

посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    чере з    социальны е    сет и    ( в    случа е    есл и    заявлени е  
подан о    посредство м    Портал а    ил и    МФЦ    –    пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о    способ а  
информирования).

1.3.3.   Порядо к ,   форм а ,   мест о   размещени я   и   способ ы   получени я   справочно й   информаци и ,   в  
то м    числ е    н а    стенда х    в    места х    предоставлени я    государственно й    услуг и    и    услу г ,    которы е  
являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я    государственно й    услуги ,   
и в МФЦ.

Справочна я    информаци я    ( мест о    нахождени е    и    графи к    работ ы    Комитет а ,  
 предоставляющег о    государственну ю    услуг у ,    ег о    структурны х    подразделени й ,  
 предоставляющи х    государственну ю    услуг у ,   ГК У ,    МФ Ц ,   ины х    органо в    и    организаци й ,  
справочны е   телефон ы ,   адрес а   официальног о   сайт а )   размещен а   н а   официально м   сайт е   Комитет а  
( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »  -   commim .spb.ru),    н а    Портал е    ( доменно е    им я    сайт а    в  
сети «Интернет» - gu.spb.ru), в том числе в разделе «МФЦ».

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.   Наименовани е    государственно й    услуг и :   принимат ь    решения    о    предварительно м  
согласовани и    предоставлени я    земельны х    участко в ,    находящихс я    в    государственно й  
собственност и    Санк т - Петербург а ,    и    земельны х    участко в ,    расположенны х    н а    территори и   
Санк т - Петербург а ,   государственна я   собственност ь   н а   которы е   н е   разграничен а ,   граждана м   дл я  
индивидуальног о    жилищног о    строительства ,    ведени я    садоводства    дл я    собственны х    нужд   
в собственность или в аренду.

Кратко е    наименовани е    государстве нно й    услуг и :    предварительно е    согласование  
предоставлени я    земельны х    участко в    граждана м    дл я    индивидуальног о    жилищног о  
строительства, ведения садоводства.

2.2.   Государственна я    услуг а    предоставляетс я    Комитето м    имущественны х    отношени й  
Санкт-Петербурга.

Органы и организации, участвующие в предоставлении услуги:
ГКУ;
МФЦ;
Комитет по градостроительству и архитектуре (далее – КГА);
Комитет по инвестициям Санкт-Петербурга (далее – КИ);
Комитет по энергетике и инженерному обеспечению (далее – КЭИО);
Комитет   п о   государственном у   контрол ю ,   использовани ю   и   охран е   памятнико в   истори и   и  

культуры (далее – КГИОП);
Комитет по благоустройству Санкт-Петербурга (далее – КБ);
Комитет по социальной политике Санкт-Петербурга (далее – КСП);
Министерств о    труд а    и    социально й    защит ы    Российско й    Федераци и    ( дале е    –    Минтру д  

России);
Санк т - Петербургско е    государственно е    казенно е    учреждени е    « Дирекци я    мелиоративны х  

систе м ,   обеспечени я   безопасност и   гидротехнически х   сооружени й   и   охран ы   окружающе й   сред ы  
Санкт-Петербурга «Ленводхоз» (далее – Ленводхоз);

Федеральна я    служб а    государственно й    регистраци и ,    кадастр а    и    картографии ( дале е    –  
Росреестр);

Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее – СФР).
Должностны м    лицам    Комитета    запрещен о    требоват ь    о т    заявител я    осуществлени я  

 действи й ,    в    то м    числ е    согласовани й ,    необходимы х    дл я    получени я    государственно й    услуг и    и  
связанны х    с    обращение м    в    ины е    государственны е    орган ы    и    организаци и ,    з а    исключение м  
получени я    услу г ,    включенны х    в    перечен ь    услу г ,    которы е    являютс я    необходимым и    и  
обязательным и    дл я    предоставлени я    государственны х    услу г ,    утвержденны й    Правительство м  
Санкт-Петербурга.



2.3. Результатом предоставления государственной услуги является:
В   случа е   приняти я   Комитето м   решени я   о   предварительно м   согласовани и   предоставлени я  

земельного участка заявителю:
выдач а    заявител ю    копи и    распоряжени я    Комитет а    о    предварительно м    согласовани и  

предоставлени я    земельног о    участк а    в    аренд у    ( в    собственност ь )    дл я    индивидуальног о  
 жилищног о    строительств а    ( ведени я    садоводств а )    п о    форм е    согласн о    приложени ю    №   8    к  
настоящем у    Административном у    регламент у    ( дале е   -    Распоряжени е    Комитет а )    н а    бумажно м  
носителе или в форме электронного документа.

В    случа е    приняти я    Комитето м    решени я    о б    отказ е    в    предварительно м    согласовани и  
предоставления земельного участка заявителю:

выдач а    заявител ю    решени я    Комитет а    о б    отказ е    в    предварительно м    согласовани и  
предоставлени я    земельног о    участк а    в    аренд у    ( в    собственност ь )    дл я    индивидуальног о  
 жилищног о   строительств а   ( ведени я   садоводств а )   п о   форм е   согласн о   приложени ю   №  4   ил и   №  7  
к   настоящем у   Административном у   регламент у   ( отказ а   п о   результата м   рассмотрени я   заявлени я  
либ о   отказ а   п о   результата м   опубликовани я   извещени я   о   предоставлени и   земельног о   участк а )   н а  
бумажном носителе или в форме электронного документа.

Предусмотрен ы    следующи е    способ ы    получени я    результат а    предоставлени я  
государственной услуги:

непосредственно при личном обращении в ГКУ (в дни и часы приема);
в структурном подразделении МФЦ;
по почте;
в    элект ронно й    форм е    посредство м    Портала ,    федеральног о    Портала 1   ( в    случа е ,    есл и  

заявление подано посредством Портала, федерального Портала или МФЦ).
Результа т    предоставлени я    государственно й    услуг и    учитываетс я    в    государственно й  

информационно й    систем е    « Информационн о - технологическа я    систем а    « Кадаст р -2»   ( дале е    –  
ИТС «Кадастр-2»).

2.4.   С ро к    предоставл ени я    государственно й    услуг и   -   26    календарны х    дне й    с    дат ы  
поступления заявления.

При этом:
-   решени е   о б   отказ е   в   предварительно м   согласовани и   предоставлени я   земельног о   участк а  

п о    результата м    рассмотрени я    заявлени я    ( в    соответстви и    с    пункто м   3.4    настоящег о  
Административног о    регл амент а )    принимаетс я    в    течени е    20    календарны х    дней 2   с    дат ы  
поступления заявления;

-    решени е    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а    в    аренду  
 ( в    собственност ь )    заявител ю ,    имеющем у    прав о    в    соответстви и    с    действующи м  
законодательство м    Российско й    Федераци и    н а    первоочередно е    ил и    внеочередно е    приобретени е  
земельног о    участк а    в    аренд у ,    пр инимаетс я    Комитето м    в    течени е    20    календарны х    дней 3   с    дат ы  
поступления заявления;

-   решени е   о б   отказ е   в   предварительно м   согласовани и   предоставлени я   земельног о   участк а  
п о    результата м    опубликовани я    извещени я    о    предоставлени и    земельног о    участк а    ( в  
 соответстви и   с   пункто м  3.6   настоящег о   Административног о   регламент а )   принимаетс я   в   течени е  
7   календарны х   дне й   с   дат ы   поступлени я   заявлени я   иног о   гражданин а   о   намерени и   участвоват ь  
в аукционе;

-    решени е    о    возврат е    за явлени я    принимаетс я    в    течени е    10    календарны х    дне й    с о    дн я  
поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

-    направлени е    заявител ю    результат а    оказани я    государственно й    услуг и    осуществляетс я    в  
течени е   1    календарног о    дн я    с о    дн я    приняти я    решени я    о б    отказ е    в    предварительно м  

1 Положения, касающиеся возможности подачи заявления о предоставлении государственной услуги и 
получении результата оказания государственной услуги посредством федерального Портала вступают в силу 
после технической реализации указанной возможности.
2 В 2024 году указанный срок составляет 14 календарных дней.
3 В 2024 году указанный срок составляет 14 календарных дней.



 согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а    либ о    решени я    о    предварительно м  
согласовании предоставления земельного участка.

Сро к ,   н а    которы й    може т    приостанавливаться    рассмотрение    заявлени я ,    указа н    в    пункта х  
2.10.3, 2.10.3.1 настоящего Административного регламента.

В   случа е ,   если   н а   дат у   поступлени я   в   Комите т   заявлени я   о   предварительно м   согласовани и  
предоставлени я    земельног о    участк а ,    образовани е    которог о    предусмотрен о    приложенно й    к  
 этом у    заявлени ю    схемо й    расположени я    земельног о    участк а ,    н а    рассмотрени и    Комитет а  
находитс я    представленна я    ране е    други м    лицо м    схем а    расположени я    земельног о    участк а    и  
местоположени е    земельны х    участко в ,    образовани е    которы х    предусмотрен о    этим и    схемам и ,  
частичн о    ил и    полность ю    совпадает ,    рассмотрени е    заявлени я    приостанавливаетс я    н а    сро к  
приняти я    Комитето м    решени я    п о    результата м    рассмотрени я    ране е    представленно й    схем ы  
расположения земельного участка.

Предоставлени е   государственно й   услуг и   приостанавливаетс я   такж е   с о   дн я   опубликовани я  
Извещени я    о    предоставлени и    земельног о    участк а    дл я    указанны х    в    заявлени и    целе й    в  
соответствии с пунктом 3.5 настоящего Административного регламента.

Срок приостановления:
-    д о    поступлени я    заявлени й    ины х    гражда н    о    намерени и    участвоват ь    в    аукцион е    п о  

 продаж е    земельног о    участк а    ( в    аукцион е    н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы    земельног о  
участка) в соответствии с пунктом 3.5.2.2 настоящего Административного регламента либо

-   н а   перио д  30   календарны х   дне й   с о   дн я   опубликовани я   таког о   Извещени я   в   случа е ,   есл и  
указанные заявления не поступили.

2.4.1.    Сро к    предоставлени я    государст венно й    услуг и    увеличиваетс я    н а   3    рабочи х    дня    с о  
 дн я    приняти я    решени я    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    ( отказ е    в    предоставлени и  
государственно й    услуг и )    дл я    передач и    в    МФ Ц    результат а    оказани я    государственно й    услуг и   
в   случа е ,   есл и   заявителе м   выбра н   спосо б   получени я   результат а   государственно й   услуг и   в   вид е  
документа на бумажном носителе посредством МФЦ.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги.
Перечен ь    нормативны х    правовы х    акто в    размеще н    н а    официально м    сайт е    Комитет а    ( доменно е  
им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »  -   commim.spb.ru)    и    н а    Портал е    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и  
«Интернет» - gu.spb.ru) в разделе описания государственной услуги.

2.6.    Исчерпывающи й    перечен ь    документо в ,    необходимы х 
в   соответстви и   с   нормативным и   правовым и   актам и   дл я   предоставлени я   государственно й   услуг и  
и    услу г ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я  
государственной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1.    Заявление   п о    форм е    согласн о    приложени ю   №  1    к    настоящем у   Административном у  
регламенту на бумажном носителе либо в форме электронного документа (далее – Заявление).

Заявитель может подать заявление в электронной форме посредством Портала;
Заявление в форме электронного документа подписывается, по выбору заявителя:
электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
путе м    заполнени я    форм ы    заявлени я    посредство м    отправк и    чере з    « Личны й    кабине т »    н а  

Портале;
усиленно й    квалифицированно й    электронно й    подпись ю    заявител я    ( представител я  

заявителя).
2.6.2.   Копи я    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь    лиц а ,    подписавшег о    заявлени е  

 ( заявител я    либ о    представител я    заявител я ,    есл и    с    заявление м    обращаетс я    представител ь  
 заявител я ):    паспор т    гражданин а    Российско й    Федераци и ,    временно е    удостоверени е    личност и  
гражданин а    Российско й    Федераци и ,    паспор т    иностранног о    гражданин а ,    ви д    н а    жительство ,  
удостоверени е    беженца ,    временно е    удостоверени е    личност и    лиц а    бе з    гражданств а    н а  
территории Российской Федерации

Пр и    подач е    заявлени я    посредство м    МФ Ц   ил и    ГК У   заявител ю   ( представител ю   заявител я )  
необходимо представить оригиналы указанных документов.

Пр и    подач е    заявлени я    посредство м    почтовог о    отправлени я    к    заявлени ю    должн ы    быт ь  
приложены нотариально заверенные копии указанных документов.

2.6.3. Копи я    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь    заявителя 



1

Пр и    подач е    заявлени я    посредство м    почтовог о    отправлени я    к    заявлени ю    должн ы    быт ь  
приложены нотариально заверенные копии указанных документов.

2.6. 4 .    О ригина л    схем ы    расположени я    земельног о    участк а    ил и    земельны х    участко в    н а  
кадастрово м    план е    территории    с    указание м    координа т    характерны х    точе к    грани ц    земельног о  
участк а    н а    бумажно м    носител е    ил и    в    ф орм е    электронног о    документа 2,    подготовленно й    в  
соответстви и    с    формо й ,    формато м    и    требованиям и    к    е е    подготовк е ,    установленным и  
действующи м    законодательство м    Российско й    Федераци и    ( дале е   -    Схем а ) 3,    в    случа е    есл и  
земельны й    участо к    предстои т    образоват ь    и    отсутствуе т    проек т    межевани я    территори и ,    в  
граница х    которо й    предстои т    обр азоват ь    тако й    земельны й    участок    ( з а    исключение м    земельны х  
участков, предназначенных для ведения садоводства).

2.6. 5 .   В    случа е    обращени я    представител я    заявител я    дополнительн о    предъявляетс я  
доверенност ь   ил и   догово р ,   содержащи й   указани е   н а   полномочи я   представител я  ,   либ о   в   случа е  
обращени я    законног о    представител я    заявител я   -    документ ы ,    подтверждающи е    полномочи я  
законного представителя.

2.6. 7 .    Пр и    подач е    заявлени я    путе м    обращени я    в    ГК У    заявител ю    ( представител ю  
заявителя) необходимо представить опись всех представленных документов.

Электронно е    заявление    и    документ ы    ( ска н - образ ы    документо в )    в    электронно й    форм е  
представляютс я    заявителе м    в    соответстви и    с    порядко м ,    указанны м    в    пункт е   3-1    –   3-1.6  
настоящего Административного регламента.

В    представляемы х    документа х    н е    допускаютс я    неудостоверенны е    исправлени я ,  
повреждени я ,    нечитаемы е    част и    текст а    либ о    нечитаемы е    оттиск и    штампо в    и    печате й ,    наличи е  
которых не позволяет однозначно толковать их содержание.

Согласи е    н а    обработк у    персональны х    данны х    заявител я    ( представител я ),    обратившегос я 
з а    предоставление м    государственны х    услу г ,    в    соответстви и    с    пунктом 4 части 1 статьи 6  
Федеральног о    закон а    « О    персональны х    данны х »    и    частью 4 статьи 7    Федеральног о    закон а 
« О б    организаци и    предоставлени я    государственны х    и    муниципальны х    услу г »   ( дале е   -  
Федеральный закон № 210-ФЗ) не требуется.

2.7.    Исчерпывающи й    перечен ь    документо в ,    необходимы х    в    соответстви и 
с    нормативным и    правовым и    актам и    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    которы е  
находятс я    в    распоряжени и    государственны х    органо в ,    органо в    местног о    самоуправлени я 
и   ины х   органо в ,   участвующи х   в   предоставлени и   государственно й   услуг и ,   и   котор ы е   заявител ь  
вправе представить.

-    выданны й    уполномоченны м    органо м    докумен т ,    подтверждающи й    принадлежност ь  
заявител я    к    категори и    гражда н ,    обладающи х    право м    н а    первоочередно е    ил и    внеочередно е  
приобретение земельных участков (один из следующих документов):

удостоверени е    к    государственны м    награда м    ССС Р ,    выдаваемог о    лиц у ,    котором у    был о  
присвоен о    звани е    Геро я    Советског о    Союз а ,    удостоверени е    к    звани ю    Геро я    Российско й  
Федераци и ,   бланк и   Грамот ы   о   присвоени и   звани я   Геро я   Российско й   Федераци и ,   удостоверени е  
Героя Российской Федерации, орденская книжка награжденного орденами Славы трех степеней;

удостоверени е    к    государственно й    наград е    ССС Р ,    выдаваемог о    лиц у ,    котором у    был о  
присвоен о    звани е    Геро я    Социалистическог о    Труд а ,    удостоверени е    Геро я    Труд а    Российско й  
Федераци и ;    книжк а    Геро я    Социалистическог о    Труд а ,    орденска я    книжк а    награжденног о  
орденами Трудовой Славы трех степеней;

удостоверени е    участник а    ликвидаци и    последстви й    катастроф ы    н а    Чернобыльско й    АЭ С ,   
и    докумен т ,    подтверждающи й    признани е    таког о    лиц а    нуждающим с я    в    улучшени и    жилищны х  

1 Представляется в случае, если заявление подается представителем заявителя
2 В случае предоставления схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории в форме электронного документа схема изготавливается с указанием координат характерных 
точек границ территории в формате Mapinfo в местной системе координат (мск 64);
3 Требования к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории и формату схемы утверждены приказом Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии от 19.04.2022 № П/0148.
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условий1;
специально е    удостоверени е    единог о    образц а    граждана м ,    подвергшимс я    воздействи ю  

радиаци и    вследстви е    катастроф ы    н а    Чернобыльско й    АЭ С ,    и    докумен т ,    подтверждающи й  
признание такого лица нуждающимся в улучшении жилищных условий2;

специально е    удостоверени е ,    выданно е    лиц у ,    проживающем у ( вшем у ),  
 работающем у ( вшем у )    в    зон е    отселени я ,    эвакуированном у    и з    зон ы    отселени я ,  
 переселенном у ( яемом у )    и з    зон ы    отселени я ,    выехавшем у    добровольн о    и з    зон ы    проживани я    с  
правом на отселение;

удостоверени е    гражданин а ,    подвергшегос я    радиационном у    воздействи ю    вследстви е  
ядерны х    испытани й    н а    Семипалатинско м    полигон е ,    и    докумен т ,    подтверждающи й    признани е  
такого лица нуждающимся в улучшении жилищных условий3;

удостоверение инвалида Великой Отечественной войны;
удостоверение ветерана Великой Отечественной войны, ветерана боевых действий;
удостоверени е    к    знак у    « Жител ю    блокадног о    Ленинград а »,   « Жител ь    осажденног о  

Севастополя», «Житель осажденного Сталинграда»;
удостоверени е    член а    семь и    погибшег о    ( умершег о )    инвалид а    войн ы ,    участник а    Велико й  

Отечественной войны и ветерана боевых действий;
справк а ,    выданна я    федеральны м    государственны м    учреждение м    медик о - социально й  

экспертизы, подтверждающую факт установления инвалидности;
выписк а    и з    акт а    освидетельствовани я    гражданин а ,    признанног о    инвалидо м ,    выдаваема я  

федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;
-   выписк у    и з    Единог о    государственног о    реестр а    недвижимост и    ( дале е   -    ЕГР Н )    о б  

испрашиваемо м    земельно м    участк е    ( в    случа е    есл и    заявлени е    подан о    в    отношени и    земельног о  
участк а ,    границ ы    которог о    подлежа т    уточнени ю    в    соот ветстви и    с    Федеральны м    законо м  
«О государственной регистрации недвижимости»); 

- заключение КГА содержащее сведения:
о    предельны х    параметра х    разрешенног о    строительств а    объект а    капитальног о  

строительства в отношении земельного участка либо об их отсутствии;
о    вид е    разрешенног о    использовани я    земельног о    участк а    либ о    о б    отсутстви и  

установленных видов разрешенного использования в отношении земельного участка;
о    возможност и    отнесени я    планируемог о    к    размещени ю    объект а    капитальног о  

строительств а   к   основны м   ил и   условн о   разрешенны м   вида м   использовани я   земельног о   участк а  
в    соответстви и    с    Правилам и    землепользовани я    и    застройк и    Санк т - Петербург а    и ( ил и )  
документацией по планировке территории;

о    предназначени и    земельног о    участк а    в    соответстви и    с    утвержденным и    документам и  
территориальног о    планировани я    и ( ил и )    документацие й    п о    планировк е    территори и    дл я  
размещени я    объекто в    федеральног о    значени я ,    объекто в    региональног о    значени я    ил и    объекто в  
местного значения;

о б    отнесени и    земельног о    участк а    к    земельны м    участка м    общег о    пользовани я    ил и    о    ег о  
расположении в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

о    сведения х ,    содержащихс я    в    документа х    территориальног о    планировани я    и  
 документаци и   п о    планировк е    территори и ,    в    граница х    которо й   расположе н   земельны й   участо к ,  
касающихся использования земельного участка;

о    сведения х    государственно й    информационно й    систем ы    Санк т - Петербург а  
 " Автоматизированна я   информационна я   систем а   управлени я   градостроительно й   деятельность ю "  

1 Документ, подтверждающий признание указанного лица нуждающимся в улучшении жилищных условий 
предоставляется в случае, когда федеральное законодательство обуславливает предоставление льготы статусом 
нуждающегося в улучшении жилищных условий
2 Документ, подтверждающий признание указанного лица нуждающимся в улучшении жилищных условий 
предоставляется в случае, когда федеральное законодательство обуславливает предоставление льготы статусом 
нуждающегося в улучшении жилищных условий
3 Документ, подтверждающий признание указанного лица нуждающимся в улучшении жилищных условий 
предоставляется в случае, когда федеральное законодательство обуславливает предоставление льготы статусом 
нуждающегося в улучшении жилищных условий



о б    объекта х    инженерн о - техническог о    обеспечени я ,    в    то м    числ е    о    расположенны х    в    граница х  
земельног о    участк а    зона х    охран ы    электрически х    сете й    и    сете й    инженерн о - техническог о  
обеспечения (при наличии);

о наличии утвержденного проекта межевания территории.
-    заключени е    К С ,    содержаще е    сведени я    о    то м ,    предназначе н    ил и    не т    испрашиваемы й  

земельны й    участо к    дл я    размещени я    здани я ,    сооружени я    в    соответстви и    с    государственно й  
программо й   Российско й   Федераци и ,   государственно й   программо й   Санк т - Петербург а   ( сведени я  
предоставляются в рамках компетенции КС)1;

- заключение КИ, содержащее сведения:
о    приняты х    и ( ил и )    подготавливаемы х    решения х    о    предварительно м    согласовани и  

предоставлени я    земельног о    участк а    и ( ил и )    о    предоставлени и    объекто в    недвижимост и ,  
находящихс я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а ,    дл я    строительств а ,  
реконструкции и проведения работ по приспособлению для современного использования;

о    наличи и    основани я    дл я    отказ а    в    предварительно м    согласовани и    предоставлени я  
земельног о    участк а ,    указанног о    в    подпункт е   12    стать и   39.16    З К    Р Ф    ( о    поступлени и    в  
 отношени и   земельног о   участк а   заявлени й   о   проведени и   аукцион а   п о   ег о   продаж е   ил и   аукцион а  
н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы ,    предусмотренны х    подпункто м  6    пункт а  4    стать и  39.11  
 З К    Р Ф ,    пр и    услови и ,    чт о    тако й    земельны й    участо к    образова н    в    соответстви и    с    утвержденны м  
проекто м    межевани я    территори и    ил и    утвержденно й    схемо й    расположени я    земельног о    участк а  
 ( согласн о    подпункт у   4    пункт а   4    стать и   39.11    З К    Р Ф )    и    уполномоченны м    органо м    н е    принят о  
решени е    о б    отказ е    в    проведени и    этог о    аукцион а    п о    основания м ,    предусмотренны м    пункто м  8  
статьи 39.11 ЗК РФ) (сведения предоставляются в рамках компетенции КИ);

- заключение КЭИО, содержащее сведения:
технически х    условия х    подключени я    ( технологическог о    присоединени я )    объект а  

капитальног о    строительств а    к    сетя м    инженерн о - техническог о    обеспечени я ,  
 предусматривающи е    предельну ю    свободну ю    мощност ь    существующи х    сете й ,    максимальну ю  
нагрузку;

о    срок е    подключени я    ( технологическог о    присоединени я )    объект а    капитальног о  
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

о    срок е    действи я    технически х    услови й    подключени я    ( технологическог о    присоединени я )  
объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

о    плат е    з а    подключени е    ( технологическо е    присоединени е )    объект а    капитальног о  
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- заключение КГИОП, содержащее сведения:
о б   отнесени и   земельног о   участк а   к   объекта м   культурног о   наследи я   ( памятника м   истори и   и  

культуры) народов Российской Федерации;
о   расположени и   земельног о   участк а   в   граница х   территори и   объект а   культурног о   наследи я  

( памятник а    истори и    и    культур ы )    народо в    Российско й    Федераци и    ( дале е   -    объек т    культурног о  
наследи я ),    в    граница х    зо н    охран ы    объект а    культурног о    наследи я    и    о    режима х    использовани я  
земельного участка в указанных границах;

о    возможност и    проведени я    рабо т    н а    территори и    объект а    культурног о    наследи я    и ( ил и )    в  
зона х    охран ы    объект а    культурног о    наследи я ,    а    такж е    в    отношени и    объект а    культурног о  
наследия, выявленного объекта культурного наследия;

о    нахождени и    земельног о    участк а    в    граница х    защитны х    зо н    объекто в    культурног о  
наследия;

-   заключени е   К Б   о   возможност и   использовани я   образуемог о   земельног о   участк а   дл я   целе й  
индивидуальног о    жилищног о    строительств а    ( ведени я    садоводств а )    с    указание м    н а    наличи е  
 ( отсутстви е )    в    граница х    образуемог о    земельног о    участк а    зелены х    насаждени й  
(высокоствольных деревьев, кустарников, благоустроенных газонов);

1 В целях проверки наличия основания для отказа в предоставлении земельного участка, указанного в подпункте 
18 статьи 39.16 ЗК РФ



-    заключени е    Ленводхоз а    о    наличи и    ( отсутстви и )    в    граница х    образуемог о    земельног о  
участк а    отдельн о    расположенны х    гидротехнически х    сооружени й    и    мелиоративны х    систем ,    о  
собственниках таких сооружений и систем (в случае их наличия);

-   заключени е   КСП ,   содержаще е   сведени я   о   наличи и   ( отсутстви и )   в   распоряжени и   органо в  
государственно й    власт и    Санк т - Петербурга    документо в ,    подтверждающи х    принадлежност ь  
заявител я    к    категори и    гражда н ,    указанно й    в    заявлени и    о    предварительно м    согласовани и  
предоставления земельного участка.

-    к опи я    документ а    о    присвоени и    гражданин у    Страховог о    номер а    индивидуальног о  
лицевого счета (далее – СНИЛС), содержащая сведения о номере СНИЛС гражданина.

Заявител ь   вправ е   представит ь   с   заявление м   документ ы ,   содержащи е   сведени я ,   указанны е   в  
настоящем пункте.

Непредставлени е    заявителе м    указанны х    документо в    н е    являетс я    основание м    дл я    отказ а  
заявителю в предоставлении государственной услуги.

2.8.   Должностны м    лица м    Комитет а ,    сотрудника м    ГК У    запрещен о    требоват ь 
от заявителя:

представлени я    документо в    и    информаци и    ил и    осуществлени я    действи й ,    представлени е  
 ил и    осуществлени е    которы х    н е    предусмотрен о    нормативным и    правовым и    актам и ,  
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представлени я    документо в    и    информаци и ,    которы е    в    соответстви и    с    нормативным и  
правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и    актам и    субъекто в  
Российско й    Федераци и    и    муниципальным и    правовым и    актам и    находятс я    в    распоряжени и  
государственны х    органо в ,    предоставляющи х    государственну ю    услуг у ,    ины х    государственны х  
органо в ,    органо в    местног о    самоуправлени я    и    ( ил и )    подведомственны х    государственны м  
 органа м    и    органа м    местног о    самоуправлени я    организаци й ,    участвующи х    в    предоставлени и  
государственны х    ил и    муниципальны х    услу г ,    з а    исключение м    документо в ,    указанны х    в    част и 
6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представлени я    документо в    и    информаци и ,    отсутстви е    и    ( ил и )    недостоверност ь    которы х 
н е    указывалис ь    пр и    первоначально м    отказ е    в    прием е    документо в ,    необходимы х    дл я  
предоставлени я    государственно й    услуг и ,    либ о    в    предоставлени и    государственно й    услуг и , 
з а    исключение м    случае в ,   предусмотренны х    в    пункте 4 части 1 статьи 7    Федеральног о    закон а 
№ 210-ФЗ.

2.9.    Исчерпывающи й   перечен ь   основани й   дл я   отказ а   в   прием е   документо в ,    необходимы х  
для предоставления государственной услуги в МФЦ.

Основание м    дл я    отказ а    в    прием е    ( рассмотрени и )    документо в ,    необходимы х    дл я  
предоставления государственной услуги, является:

непредставлени е    заявителе м    ( представителе м    заявител я )    документ а ,    удостоверяющег о  
личност ь ,    ил и    представлени е    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь ,    с    истекши м    сроко м  
действия, или недействительного документа, удостоверяющего личность;

непредставлени е    представителе м    документо в ,    подтверждающи х    ег о    полномочи я 
по представлению интересов заявителя;

отка з    заявител я    о т    подач и    документо в ,    указанны х    в    пункт е   2.6    настоящег о  
Административного регламента;

Исчерпывающи й   перечен ь    основани й   дл я    отказ а    в    прием е    документо в ,    необходимы х   дл я  
предоставления государственной услуги в ГКУ.

Основание м    дл я    отказ а    в    прием е    ( рассмотрени и )    документо в ,    необходимы х    дл я  
предоставления государственной услуги, является:

непредставлени е    заявителе м    ( представителе м    заявител я )    документ а ,    удостоверяющег о  
личност ь ,    ил и    представлени е    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь ,    с    истекши м    сроко м  
действия, или недействительного документа, удостоверяющего личность;

непредставлени е    представителе м    документо в ,    подтверждающи х    ег о    полномочи я   
по представлению интересов заявителя;

отка з    заявител я    о т    подач и    документо в ,    указанны х    в    пункт е   2.6    настоящег о  
Административного регламента;
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отсутстви е   н а   заявлени и ,   представленно м   в   вид е   бумажног о   документ а ,   собственноручн о  
выполненной подписи заявителя (представителя заявителя)1.

2.10.   Исчерпывающи й   перечен ь   основани й   дл я   приостановлени я ,   отказ а   в   предоставлени и  
государственной услуги или возвращения заявления без рассмотрения. 

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления без рассмотрения: 
1) заявление подано в иной орган государственной власти;
2 )    к    заявлению    н е    приложен ы    документ ы ,    предусмотренны е    пункто м   2.6    настоящег о  

Административного регламента;
3 )    заявление    и    приложенны е    к    нем у    документ ы    н е    соответствуют    требования м ,  

установленны м    часть ю   1    стать и   39.15    З К    Р Ф ,    а    также    требования м    к    форм е    заявлениям ,  
указанны м    в    пункт е   2.6.1    настоящег о    Административног о    регламента ,    в    то м    числ е    в    случа е ,  
если в заявлении не указаны:

-   фамили я ,    им я    и    отчеств о    ( пр и    наличи и ),    мест о    жительств а    заявител я ,    реквизит ы  
документа, удостоверяющего личность заявителя;

-   кадастровы й    номе р    земельног о    участк а ,    заявлени е    о    предварительно м    согласовани и  
предоставления которого подано (далее также - испрашиваемый земельный участок)2;

-   реквизит ы    решени я    о б    утверждени и    проект а    межевани я    территори и ,    есл и    образовани е  
испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

-  кадастровы й   номе р   земельног о   участк а   ил и   кадастровы е   номер а   земельны х   участко в ,   и з  
которы х    в    соответстви и    с    проекто м    межевани я    территори и ,    с о    схемо й    расположени я  
 земельног о   участк а   предусмотрен о   образовани е   испрашиваемог о   земельног о   участк а ,   в   случа е ,  
если сведения о таких земельных участках внесены в ЕГРН;

-   основани е    предоставлени я    земельног о    уча стк а    бе з    проведени я    торгов 3   ( в    то м    числ е  
 прав о    н а    первоочередно е    ил и    внеочередно е    приобретени е    земельног о    участк а    в    аренду    либ о    в  
собственность);

-   ви д    прав а ,    н а    которо м    заявител ь    желае т    приобрест и    земельны й    участо к ,    есл и  
предоставлени е    земельног о    участк а    возможн о    н а    нескольки х    вида х    пра в    ( собственност ь    ил и  
аренда);

-   цел ь    использовани я    земельног о    участк а    ( дл я    индивидуальног о    жилищног о  
строительства, ведения садоводства);

-   реквизит ы    решени я    о б    утверждени и    документ а    территориальног о    планировани я    и ( ил и )  
проект а    планировк и    территори и    в    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    дл я  
размещения объектов, предусмотренных этим документом и(или) этим проектом;

- почтовый адрес и(или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
4)    заявител ь    обратилс я    з а    предоставление м    земельног о    участк а    гражданин у    Российско й  

Федераци и ,    имеюще м у    тре х    и    боле е    дете й ,    в    собственност ь    бесплатн о    дл я    индивидуальног о  
жилищного строительства, ведения садоводства.

2.10.2.    Исчерпывающи й    перечен ь    основани й    дл я    отказ а    в    предоставлени и  
государственной услуги (далее также - отказ по результатам рассмотрения заявления):

1)  Схем а   расположени я   земельног о   участк а ,   приложенна я   к   заявлени ю   о   предварительно м  
согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а ,    н е    може т    быт ь    утвержден а    п о    од ном у    и з  
следующих оснований 4:

-    несоответстви е    схем ы    расположени я    земельног о    участк а    е е    форм е ,    формат у    ил и  
требования м    к    е е    подготовк е ,    которы е    установлен ы    в    соответствии    с    пункто м  12    стать и  11.10  
ЗК РФ;

1 В случае, если заявление было направлено в Комитет/ГКУ посредством почтового отправления
2 В случае если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 
«О государственной регистрации недвижимости»
3 Из числа предусмотренных подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3, подпунктами 14, 15 пункта 2 статьи 39.6 ЗК 
РФ оснований
4 Указанные основания предусмотрены в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ



-   полно е    ил и    частично е    совпадени е    местоположени я    земельног о    участк а ,    образовани е  
которог о    предусмотрен о    схемо й    ег о    расположени я ,    с    местоположение м    земельног о    участк а ,  
образуемог о   в   соответстви и   с   ране е   приняты м   решение м   о б   утверждени и   схем ы   расположени я  
земельного участка, срок действия которого не истек;

-   разработк а    схем ы    расположени я    земельног о    участк а    с    нарушение м    требовани й    к  
образуемым земельным участкам, предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ;

-   несоответстви е    схем ы    расположени я    земельног о    участк а    утвержденном у    проект у  
планировк и    территори и ,    землеустроительно й    документаци и ,    положени ю    о б    особ о    охраняемо й  
природной территории;

-   расположени е    земельног о    участк а ,    образовани е    которог о    предусмотрен о    схемо й  
расположени я    земельног о    участк а ,    в    граница х    территори и ,    дл я    которо й    утвержде н    проек т  
межевания территории;

2)    з емельны й    участо к ,    которы й    предстои т    образоват ь ,    н е    може т    быт ь    предоставле н  
заявителю по одному из следующих оснований1:

-   с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а    обратилос ь    лиц о ,    которо е    в  
соответстви и    с    земельны м    законодательство м    н е    имее т    прав а    н а    приобретени е    земельног о  
участка без проведения торгов;

-   земельны й    участо к    предоставле н    н а    прав е    постоянног о    ( бессрочног о )    пользовани я ,  
безвозмездног о    пользовани я ,    пожизненног о    наследуемог о    владени я    ил и    аренд ы ,    з а  
 исключение м    случае в ,    есл и    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а    обратилс я  
обладатель данных прав;

-   земельны й    участо к    образова н    в    результат е    раздел а    земельног о    участк а ,  
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу;

-   н а    земельно м    участк е    расположен ы    здани е ,    сооружени е ,    объек т    незавершенног о  
строительств а ,    принадлежащи е    граждана м    ил и    юридически м    лица м ,    з а    исключение м    случае в ,  
есл и    н а    земельно м    участк е    расположен ы    сооружени я    ( в    то м    числ е    сооружени я ,    строительств о  
которы х   н е   завершен о ),   размещени е   которы х   допускаетс я   н а   основани и   сервитут а ,   публичног о  
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ;

-   н а    земельно м    участк е    расположен ы    здани е ,    сооружени е ,    объек т    незавершенног о  
строительств а ,    находящиес я    в    государственно й    ил и    муниципально й    собственност и ,    з а  
исключение м    случае в ,    есл и    н а    земельно м    участк е    расположен ы    сооружени я    ( в    то м    числ е  
сооружени я ,    строительств о    которы х    н е    завершен о ),    размещени е    которы х    допускаетс я    н а  
основани и    сервитут а ,    публичног о    сервитут а ,    ил и    объект ы ,    размещенны е    в    соответстви и    с о  
статьей 39.36 ЗК РФ;

-   земельны й    участо к    являетс я    изъяты м    и з    оборот а    ил и    ограниченны м    в    оборот е    и    ег о  
предоставлени е    н е    допускаетс я    н а    прав е ,    указанно м    в    заявлени и    о    предоставлени и    земельног о  
участка;

-   земельны й    участо к    являетс я    зарезервированны м    дл я    государственны х    ил и  
муниципальны х    нуж д    в    случа е ,    есл и    заявител ь    обратилс я    с    заявление м    о    предоставлени и  
 зем ельног о    участк а    в    собственность    ил и    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а    в  
аренд у ,    безвозмездно е    пользовани е    н а    сро к ,    превышающи й    сро к    действи я    решени я    о  
резервировани и    земельног о    участк а ,    з а    исключение м    случа я    предоставлени я    земельног о  
участка для целей резервирования;

-   земельны й    участо к    расположе н    в    граница х    территори и ,    в    отношени и    которо й    с    други м  
лицом    други м    лицо м    заключе н    догово р    о    комплексно м    развити и    территори и ,    з а    исключение м  
случае в ,    есл и    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а    обратилс я    собственни к  
 здани я ,   сооружени я ,   помещени й   в   ни х ,   объект а   незавершенног о   строительств а ,   расположенны х  
на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

-   земельны й    участо к    расположе н    в    граница х    территори и ,    в    отношени и    которо й    с    други м  
лицо м    заключе н    догово р    о    комплексно м    развити и    территори и ,    ил и    земельны й    участо к  
 образова н    и з    земельног о    участк а ,    в    отношени и    которог о    с    други м    лицо м    заключе н    догово р    о  
комплексном развитии территории;

1 Указанные основания предусмотрены в подпунктах 1 - 13, 17 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 ЗК РФ



-   земельны й    участо к    образова н    и з    земельног о    участк а ,    в    отношени и    которог о    заключе н  
догово р   о   комплексно м   развити и   территори и ,   и   в   соответстви и   с   утвержденно й   документацие й  
п о    планировк е    территори и    предназначе н    дл я    размещени я    объекто в    федеральног о    значени я ,  
объектов регионального значения или объектов местного значения;

-   земельны й    участо к    являетс я    предмето м    аукцион а ,    извещени е    о    проведени и    которог о  
размещен о    в    соответстви и    с    пункто м   19    стать и   39.11    З К    Р Ф    ( вышеуказанно е    извещени е  
размещен о    н а    официально м    сайт е    Российско й    Федераци и    в  
 информационн о - телекоммуникационно й    сет и    " Интерне т "    дл я    размещени я    информаци и    о  
проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, www.torgi.gov.ru);

-   в    о тношени и    земельног о    участк а    поступил о    предусмотренно е    подпункто м   6    пункт а   4  
стать и  39.11   З К    Р Ф    заявлени е    о    проведени и    аукцион а    п о    ег о    продаж е    ил и    аукцион а    н а    прав о  
заключени я    договор а    ег о    аренд ы    пр и    услови и ,    чт о    тако й    земельны й    участо к    образова н    в  
соответстви и    с    подпункто м   4    пункт а   4    стать и   39.11    З К    РФ    и    уполномоченны м    органо м    н е  
принят о    решени е    о б    отказ е    в    проведени и    этог о    аукцион а    п о    основания м ,    предусмотренны м  
пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;

-   в    отношени и    земельног о    участк а    опубликован о    и    размещен о    в    соответстви и    с    пункто м  
3.4.2.1   и   пункто м  3.5   настоящег о   Административног о   регламент а   Извещени е   о   предоставлени и  
земельног о    участк а    дл я    индивидуальног о    жилищног о    строительств а ,    ведени я    личног о  
подсобног о   хозяйств а ,   садоводств а   ил и   осуществлени я   крестьянски м   ( фермерски м )   хозяйство м  
его деятельности (в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ);

-   земельны й    участо к    в    соответстви и    с    утвержденным и    документам и    территориальног о  
планировани я   и   ( ил и )   документацие й   п о   планировк е   территори и   предназначе н   дл я   размещени я  
объекто в    федеральног о    значени я ,    объекто в    региональног о    значени я    ил и    объекто в    местног о  
значения;

-   земельны й    участо к    предназначе н    дл я    размещени я    здани я ,    сооружени я    в    соответстви и    с  
государственно й    программо й    Российско й    Федераци и ,    государственно й    программо й    субъект а  
Российской Федерации;

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
-   в   отношени и   земельног о   участк а   принят о   решени е   о   предварительно м   согласовани и   ег о  

предоставлени я ,   сро к   действи я   которог о   н е   исте к ,   и   с   заявление м   о   предоставлени и   земельног о  
участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

-  земельны й   участо к   изъя т   дл я   государственны х   ил и   муниципальны х   нуж д   и   указанна я   в  
заявлени и   цел ь   предоставлени я   таког о   земельног о   участк а   н е   соответствуе т   целя м ,   дл я   которы х  
тако й    земельны й    участо к    бы л    изъя т ,    з а    исключение м    земельны х    участко в ,    изъяты х    дл я  
государственны х    ил и    муниципальны х    нуж д    в    связ и    с    признание м    многоквартирног о    дом а ,  
которы й    расположе н    н а    тако м    земельно м    участк е ,    аварийны м    и    подлежащи м    снос у    ил и  
реконструкции.

3)    з емельны й    участо к ,    границ ы    которог о    подлежа т    уточнени ю    в    соответстви и    с  
Федеральны м    законо м    " О    государственно й    регистраци и    недвижимост и ",    н е    може т    быт ь  
предоставле н    заявител ю    наряд у    с    основаниям и ,    указанным и    в    подпункт е   2    пункт а   3.10.2.  
настоящего Административного регламента, по одному из следующих оснований1:

- в отношении земельного участка не установлен вид разрешенного использования;
-   земельны й    участо к    полность ю    расположе н    в    граница х    зон ы    с    особым и    условиям и  

использовани я    территори и ,    установленны е    ограничени я    использовани я    земельны х    участко в    в  
которо й    н е    допускаю т    использовани я    земельног о    участк а    в    соответстви и    с    целям и  
использовани я    таког о    земельног о    участк а ,    указанным и    в    заявлени и    о    предоставлени и  
земельного участка;

-   разрешенно е    использовани е    земельног о    участк а    н е    соответствуе т    целя м    использовани я  
такого земельного участка, указанным в заявлении.

1 Указанные основания предусмотрены в пунктах 14, 20, 21 статьи 39.16 ЗК РФ.
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4)   наличи е    предусмотренны х    в    действующе м    законодательств е    положени й ,    в  
 соответстви и   с   которым и   запрещаетс я   использовани е   земельног о   участка   в   целя х ,   указанны х   в  
заявлении0;

5)   земельны й    участо к    включе н    в    адресну ю    программ у    предоставлени я    земельны х  
 участко в    граждана м    Российско й    Федераци и ,    имеющи м    тре х    и    боле е    дете й ,    в    собственност ь  
бесплатно для индивидуального жилищного строительства, ведения садоводства;

6 )   оспаривани е    в    судебно м    порядк е    прав а    государственно й    собственност и  
 Санк т - Петербург а    н а    земельны й    участо к ,    кадастрово й    стоимост и    земельног о    участк а ,    грани ц ,  
разрешенног о    использовани я    земельног о    участк а ,    пра в    н а    расположенны е    н а    не м    здани я ,  
сооружения;

7 )   земельны й    участо к    включе н    в    адресны й    пла н    подготовк и    документо в    дл я    торго в    н а  
прав о    строительств а ,    реконструкци и ,    приспособлени я    дл я    современног о    использовани я ,  
предусмотренны й    Законо м    Санк т - Петербург а    о т   26.05.2004    №   282-43   " О    порядк е  
предоставлени я   объекто в   недвижимост и ,    находящихс я   в   собственност и   Санк т - Петербург а ,    дл я  
строительства, реконструкции и приспособления для современного использования".

8 )    п осл е    опубликовани я    Извещени я    о    возможност и    предоставлени я    земельног о    участк а  
 пр и    поступлени и    в    течени е    тридцат и    дне й    с о    дн я    опубликовани я    Извещени я    заявлени й    ины х  
гражда н    о    намерени и    участвоват ь    в    аукцион е    ( дале е   -    отка з    п о    результатам    опубликовани я  
Извещения)1;

9)    заявлени е    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а    дл я  
ведени я    садоводств а    подан о    в    отношени и    земельног о    участк а ,    расположенног о    в    граница х  
территори и ,    дл я    которо й    отсутствуе т    проек т    межевани я    территори и ,    утвержденны й    в  
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.10.3.    Основание м    дл я    приостановлени я    предоставлени я    государственно й    услуг и  
 являетс я    т о    обстоятельств о ,    чт о    н а    дат у    поступлени я    в    Комите т    заявлени я    о    предварительно м  
согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а ,    образовани е    которог о    предусмотрен о  
приложенно й    к    этом у    заявлени ю    схемо й    расположени я    земельног о    участк а ,    н а    рассмотрени и  
Комитет а    находитс я    представленна я    ране е    други м    лицо м    схем а    расположени я    земельног о  
участк а    и    местоположени е    земельны х    участко в ,    образовани е    которы х    предусмотрен о    этим и  
схемами, частично или полностью совпадает2.

2.10.3.1.   Предоставлени е    государственно й    услуг и    приостанавливаетс я    такж е    с о    дн я  
опубликовани я    Извещени я    о    предоставлени и    земельног о    участк а    дл я    указанны х    в    заявлени и  
целей в соответствии с пунктом 3.5 настоящего Административного регламента.

Срок приостановления:
-    д о    поступлени я    заявлени й    ины х    гражда н    о    намерени и    участвоват ь    в    аукцион е    п о  

 продаж е    земельног о    участк а    ( в    аукцион е    н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы    земельног о  
участка) в соответствии с пунктом 3.5.2.2 настоящего Административного регламента либо

-   н а   перио д  30   календарны х   дне й   с о   дн я   опубликовани я   таког о   Извещени я   в   случа е ,   есл и  
указанные заявления не поступили.

2.11.    Перечен ь    услу г ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я  
предоставления государственной услуги. 

Услуг и ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я  
государственной услуги, отсутствуют.

2.12.   Государственна я   пошлин а   ил и   ина я   плат а   з а   предоставлени е   государственно й   услуг и  
не взимается.

2 В соответствии с требованиями земельного, градостроительного, водного, лесного законодательства, 
законодательства об объектах культурного наследия и др.
1 Согласно пункту 7 статьи 39.18 ЗК РФ. Данный подпункт не применяется в случае, если за предоставлением 
государственной услуги обратилось лицо, имеющее право на внеочередное предоставление земельного участка в 
аренду (в собственность).
2 В соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ



2.13.   Порядо к ,   разме р   и   основани я   взимани я   плат ы   з а   предоставлени е   услу г ,   необходимы х  
и    обязательны х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    включа я    информаци ю 
о методиках расчета размера такой платы.

Услуг и ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я  
государственной услуги, отсутствуют.

2.14.    Максимальны й    сро к    ожидани я    в    очеред и    пр и    подач е    заявления    о    предоставлени и  
государственно й   услуг и   и   пр и   получени и   результат а   предоставлени я   государственно й   услуг и  -  
не более 15 минут.

В   ГК У   в   приемны е   дн и   и   час ы   врем я   ожидани я   в   очеред и   составляе т   н е   боле е  15   мину т ;  
при получении результата предоставления государственной услуги – не более 15 минут;

В    МФ Ц    врем я    ожидани я    в    очеред и    составляе т    н е    боле е   15    мину т ;    пр и    получени и  
результата предоставления государственной услуги – не более 15 минут;

2.15.    Сро к    и    порядо к    регистраци и    запрос а    заявител я    о    предоставлени и    государственно й  
услуги, в том числе в электронной форме.

Сро к    и    порядо к    регистраци и    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    пр и  
обращении заявителя:

пр и    поступлени и    документо в    в    Комите т ,   ГК У    п о    почт е    заявлени е    регистрируетс я   
в течение 1 календарного дня1;

пр и    поступлени и    заявлени я    и    документо в    в    электр онно м    вид е    посредство м    Портал а  
регистраци я    заявлени я    осуществляетс я    в    государственно й    информационно й    системе  
 « Межведомственна я    автоматизированна я    информационна я    систем а    предоставлени я    в  
 Санк т - Петербург е    государственны х    и    муниципальны х    услу г    в    электронно м    вид е »   ( дале е   -  
 МАИ С   ЭГ У )   с   последующе й   передаче й   в   Информационн о - технологическу ю   систем у   Комитет а  
имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а   ( дале е    –    ИТ С    КИ О ),    посл е    чег о    заявлени е  
направляетс я   в   Систему   документооборот а   и   ИТ С   « Кадаст р -2»   автоматическ и   в   течени е   одног о  
дня со дня обращения;

пр и    поступлени и    документо в    в    ГК У    пр и    личном    обращени и    заявител я    заявление  
регистрируется в течение 1 календарного дня. 

2.16.    Требовани я    к    помещения м ,    в    которы х    предоставляетс я    государственна я    услуг а , 
к    зал у    ожидани я ,    места м    дл я    заполнени я    запросо в    о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,  
информационны м    стенда м    с    образцам и    и х    заполнени я    и    перечне м    документо в ,    необходимы х  
 дл я    предоставлени я    каждо й    государственно й    услуг и ,    размещени ю    и    оформлени ю    визуально й ,  
текстово й    и    мультимедийно й    информаци и    о    порядк е    предоставлени я    таки х    услу г ,    в    то м    числ е 
к    обеспечени ю    доступност и    дл я    инвалидо в    указанны х    объекто в    в    соответстви и 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.16.1.   Помещени я    Комитет а ,    ГК У    должн ы    имет ь    площад и ,    предусмотренны е  
 санитарным и    нормам и    и    требованиям и    к    рабочи м    ( офисны м )    помещения м ,    гд е    оборудован ы  
рабочи е   мест а   с   использование м   персональны х   компьютеро в   и   копировально й   техник и ,   и   мест а  
дл я    прием а    посетителе й ,    а    такж е    должн ы    быт ь    оборудован ы    стульям и    и    столам и ,    стендам и , 
н а    которы х    должн а    быт ь    размещен а    информаци я ,    указанна я    в    пункт е   1.3.3    настоящег о  
Административног о    регламент а ,    должн ы    имет ь    писчи е    принадлежност и    ( бланк и    запросо в ,  
авторучк и ,    бумаг у )    дл я    заполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и 
и производству вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.16.2.   Вхо д   в   здани е   Комитет а ,   ГК У ,   в   которо м   предоставляютс я   государственны е   услуг и  
( дале е   –   здани е ),   долже н   быт ь   оборудова н   информационно й   табличко й   ( вывеско й ),   содержаще й  
информаци ю   о   наименовани и   и   режим е   работ ы   Комитет а ,   предоставляющег о   государственну ю  
услугу, а также тактильной схемой (табличкой), дублирующей данную информацию.

Дл я   ли ц   с   нарушение м   функци и   зрени я   вхо д   в   здани е   обозначаетс я   с   помощь ю   изменени я  
фактуры наземного покрытия.

Должностны е    лиц а    Комитет а ,    ГК У ,    предоставляющег о    государственну ю    услуг у ,  
осуществляю т ,    пр и    необходимост и ,    помощ ь    инвалида м    и    ины м    маломобильны м    группа м  
населени я    пр и    и х    передвижени и    п о    помещения м ,    в    то м    числ е    пр и    вход е    в    здани е    и    выход е 

1 В указанный срок не входят нерабочие праздничные дни, выходные дни



и з    нег о ,    в    получени и    в    доступно й    дл я    ни х    форм е    информаци и    о    порядк е    предоставлени я  
государственно й   услуг и ,   включа я   оформлени е   необходимы х   документо в ,   о   совершени и   други х  
необходимы х    дл я    получени я    государственно й    услуг и    действи й ,    а    такж е    обеспечени е    посадк и 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.

Личны й    ухо д    з а    получателе м    государственно й    услуг и    и з    числ а    инвалидо в    и    ины х  
маломобильны х    груп п    населени я    ( медицински е    процедур ы ,    помощ ь    в    приняти и    пищ и 
и    лекарст в ,    в    выполнени и    санитарн о - гигиенически х    процеду р )    обеспечиваетс я    инвалидо м  
самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

2.16.3.   Помещени я ,    в    которы х    предоставляетс я    государственна я    услуг а 
( дале е    –    помещени я ),    оборудуютс я    информационным и    стендам и    ил и    терминалам и ,  
 содержащим и    сведени я ,    указанны е    в    пункт е   1.3.3    настоящег о    Административног о    регламент а , 
в    визуально й ,    текстово й    и    ( ил и )    мультимедийной    форма х .    Оформлени е    визуально й ,    текстово й 
и    ( ил и )    мультимедийно й    информаци и    должн о    соответствоват ь    оптимальном у    зрительном у 
и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Помещени я    должн ы    быт ь    оборудован ы    устройствам и    дл я    озвучивани я    визуально й ,  
текстово й    информаци и ,    оснащен ы    знакам и ,    выполненным и    рельефн о - точечны м    шрифто м  
Брайл я    в    соответстви и    с    действующим и    стандартам и    выполнени я    и    размещени я    таки х    знако в , 
а    такж е    визуальным и    индикаторам и ,    преобразующим и    звуковы е    сигнал ы    в    световы е ,    речевы е  
сигналы в текстовую бегущую строку.

2.16.4.   Помещени я ,   в   то м   числ е   вхо д   и   пут и   передвижени я   п о   помещения м ,   должн ы   быт ь  
оборудован ы    пандусам и ,    лифтам и    ( пр и    необходимост и ),    санитарн о - техническим и  
 помещениям и    ( доступным и    дл я    инвалидо в ),    расширенным и    проходам и ,    позволяющим и  
обеспечит ь    беспрепятственны й    досту п    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п    населени я , 
а   такж е   специальным и   объемным и   тактильным и   плиткам и   и   покрытиям и ,   обозначающим и   пут и  
движения, повороты и препятствия (перекрестки, ступени, лестницы, двери).

Двер и    в    помещения х ,    в    которы х    предоставляетс я    государственна я    услуг а ,    н е    должн ы  
иметь порогов, препятствующих движению инвалидов и иных маломобильных групп населения.

В    помещения х ,    в    которы х    предоставляетс я    государственна я    услуг а ,    должн о    быт ь  
обеспечен о    беспрепятственно е    передвижени е    и    разворо т    кресе л - колясо к ,    размещени е    столо в 
в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота кресел-колясок.

2.16.5.   С   цель ю   правильно й   и   безопасно й   ориентаци и   инвалидо в   и   други х   маломобильны х  
груп п    населени я    в    помещения х    н а    видны х    места х    должн ы    быт ь    размещен ы    тактильны е  
мнемосхем ы ,    отображающи е    пла н    размещени я    данны х    помещени й ,    а    такж е    пла н    эвакуаци и  
граждан в случае пожара.

В    помещения х    должн а    быт ь    предусмотрен а    систем а    ( установк а )    оповещени я    люде й 
о пожаре.

Вхо д   и   выхо д   и з   помещени я   оборудуютс я   соответствующим и   указателям и   с   автономным и  
источниками бесперебойного питания.

2.16.6.   Н а    путя х    движени я    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п    населени я 
в    помещения х ,    гд е    предоставляетс я    государственна я    услуг а ,    должн ы    быт ь    предусмотрен ы  
смежны е   с   ним и   мест а   отдых а   и   ожидани я .   В   места х   ожидани я   должн о   быт ь   предусмотрен о   н е  
мене е    одног о    мест а    дл я    инвалид а ,    передвигающегос я    н а    кресл е - коляск е    ил и    пользующегос я  
костылями (тростью), а также для его сопровождающего.

2.16.7.   Территори я ,    прилегающа я    к    местонахождени ю    Комитет а ,    ГК У    оборудуетс я , 
п о   возможност и ,   местам и   дл я   парковк и   автотранспортны х   средст в ,   включа я   автотранспортны е  
средства инвалидов.

Н а   территори и   н а   основны х   путя х   движени я   к   здани ю   должн ы   быт ь   предусмотрен ы   мест а  
отдых а ,    доступны е    дл я    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п    населени я ,    оборудованны е  
скамейкам и ,   указателям и ,   навесам и   и   опознаваемы е   с   помощь ю   изменени я   фактур ы   наземног о  
покрытия.

2.16.8.    Председателе м    Комитет а ,    директоро м    ГК У    обеспечиваетс я    создани е    инвалида м  
следующи х    услови й    доступност и    объекто в    в    соответстви и    с    требованиям и ,    установленным и  
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

а) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;



б )   возможност ь    самостоятельног о    передвижени я    п о    территори и    объект а    в    целя х    доступ а 
к    мест у    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    с    помощь ю    работнико в    объект а ,  
предоставляющи х    государственны е    услуг и ,    ассистивны х    и    вспомогательны х    технологи й , 
а также сменного кресла-коляски;

в )   возможност ь    посадк и    в    транспортно е    средств о    и    высадк и    и з    нег о    пере д    входо м 
в    объек т ,    в    то м    числ е    с    использование м    кресл а - коляск и    и ,    пр и    необходимост и ,    с    помощь ю  
работников объекта;

г )   сопровождени е    инвалидо в ,    имеющи х    стойки е    нарушени я    функци и    зрени я 
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

д )   содействи е    инвалид у    пр и    вход е    в    объек т    и    выход е    и з    нег о ,    информировани е    инвалид а 
о доступных маршрутах общественного транспорта;

е )   надлежаще е    размещени е    носителе й    информаци и ,    необходимо й    дл я    обеспечени я  
беспрепятственно г о    доступ а    инвалидо в    к    объектам    государственны м    услуга м ,    с    учето м  
ограничени й    и х    жизнедеятельност и ,    в    то м    числ е    дублировани е    необходимо й    дл я    получени я  
государственно й    услуг и    звуково й    и    зрительно й    информаци и ,    а    такж е    надписе й ,    знако в    и    ино й  
текстово й    и    графическо й    информаци и    знакам и ,    выполненным и    рельефн о - точечны м    шрифто м  
Брайля и на контрастном фоне;

ж )   обеспечени е    допуск а    н а    объек т ,    в    которо м    предоставляетс я    государственна я    услуг а ,  
собак и - проводник а    пр и    наличи и    документ а ,    подтверждающег о    е е    специально е    обучени е ,  
выданног о    п о    форм е    и    в    порядк е ,    утвержденно м    приказо м    Министерств а    труд а    и    социально й  
защит ы    населени я    Российско й    Федераци и    о т   22.06.2015    №   38 6 н    « О б    утверждени и    форм ы  
документ а ,    подтверждающег о    специально е    обучени е    собак и - проводник а ,    и    порядк а 
его выдачи».

2.16.9.   Председателе м    Комитет а ,    директоро м    ГК У    обеспечиваетс я    создани е    инвалида м  
следующи х    услови й    доступност и    услу г    в    соответстви и    с    требованиям и ,    установленным и  
нормативными правовыми актами:

а )   оказани е    инвалида м    помощ и ,    необходимо й    дл я    получения    в    доступно й    дл я    ни х    форм е  
информаци и    о    правила х    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    о б    оформлени и  
необходимы х    дл я    получени я    государственно й    услуг и    документо в ,    о    совершени и    им и    други х  
необходимых для получения услуги действий;

б )   предоставлени е    инвалида м    п о    слух у ,    пр и    необходимост и ,    государственно й    услуг и 
с    использование м    русског о    жестовог о    язык а ,    включа я    обеспечени е    допуск а    н а    объек т  
сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

в )   оказани е    работникам и    органо в    и    организаци й ,    предоставляющи х    государственны е  
услуг и    в    установленны х    сфера х    деятельност и ,    ино й    необходимо й    инвалида м    помощ и    ИОГ В ,  
предоставляющег о    государственну ю    услуг у ,    в    преодолени и    барьеро в ,    мешающи х    получени ю  
ими услуг наравне с другими лицами;

г )   наличи е    копи й    документо в ,    объявлени й ,    инструкци й    о    порядк е    предоставлени я  
государственно й    услуг и    ( в    то м    числ е    н а    информационно м    стенд е ),    выполненны х  
 рельефн о - точечны м    шрифто м    Брайл я    и    н а    контрастно м    фон е ,    а    такж е    аудиоконтур а    в    места х  
ожидани я 
и приема заявителей.

2.17. Показатели доступности и качества государственных услуг.
2.17.1.   Количеств о    взаимодействи й    заявител я    с    должностным и    лицам и    пр и  

предоставлении государственной услуги :
- 0: при подаче заявления в электронном виде;
- не более 2: при подаче заявления на личном приёме (по почте);
2.17.2. Продолжительность взаимодействий - 15 минут;
2.17.3.   Предусмотрен о   информировани е   заявител я   о   ход е   предоставлени я   государственно й  

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий – да.
2.17.4. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
непосредственн о    пр и    посещени и    Агентств а    имущественны х    отношени й    ГКУ    п о  

территориальному принципу;
по почте;



в электронной форме посредством Портала;
в МФЦ.
2.18.   Ины е    требовани я ,    в    то м    числ е    учитывающи е    особенност и    предоставлени я  

государственно й    услуг и    п о    экстерриториальном у    принцип у    и    особенност и    предоставлени я  
государственной услуги в электронной форме.

2.18.1.   Особенност и    предоставлени я    государственно й    услуг и    п о    экстерриториальном у  
принципу.

Государственная услуга по экстерриториальному принципу в ГКУ не предоставляется.
Заявлени е    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    подаетс я    в    любо е    структурно е  

подразделение МФЦ Санкт-Петербурга.
2.18.2. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
Дл я    обеспечени я    возможност и    подач и    в    электронно й    форм е    запрос а 

и    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    заявител ь    долже н  
имет ь    клю ч    просто й    электронно й    подпис и    ( обязателе н    дл я    все х    категори й    заявителей ) .    Дл я  
получени я    ключ а    просто й    электронно й    подпис и    ( дале е    –    проста я    электронна я    подпис ь )  
заявител ю    необходим о    пройт и    процедур у    регистраци и    в    федерально й    государственно й  
информационно й    систем е    « Едина я    систем а    идентификаци и    и    аутентификаци и    в  
 инфраструктур е ,    обеспечивающе й    информационн о - технологическо е    взаимодействи е  
информационны х    систе м ,    используемы х    дл я    предоставлени я    государственны х    и  
 муниципальны х    услу г    в    электронно й    форм е » 
( дале е    –    ЕСИ А ).    Информаци я    о    способа х    и    порядк е    регистраци и    в    ЕСИ А    представлен а    н а  
Портал е    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –    gu.spb.ru/about-reg).    Онлай н - форм а  
предварительно й    регистраци и    в    ЕСИ А    размещен а    н а    сайт е    в    сет и    « Интерне т »   ( доменно е    им я  
сайта в сети «Интернет» – esia.gosuslugi.ru/registration). 

Заявител ю ,   пр и   услови и   авторизаци и ,   предоставляетс я   возможност ь   подат ь   в   электронно й  
форм е    заявлени е    и    ска н - образ ы    документо в    ( графически е    файл ы ),    а    такж е    электронны е  
документ ы ,    подписанны е    усиленно й    квалифицированно й    электронно й    подпись ю    лиц а ,  
выдавшего документ, необходимые для предоставления государственной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме

Предоставлени е    государственно й    услуг и    включае т    в    себ я    следующи е    административны е  
процедуры (действия):

прием и регистрация заявления;
проверка содержания заявления и комплекта приложенных документов;
п одготовк а    и    направлени е    межведомс твенны х    запросо в    в    ины е    орган ы    о    представлени и  

документов (информации), необходимых для предоставления государственной услуги;
рассмотрение заявления;
опубликование Извещения;
подготовк а    документо в    о    принято м    решени и    Комитет а    п о    результата м    опубликовани я  

Извещения;
выдача заявителю результата предоставления государственной услуги;
исправлени е    допущенны х    опечато к    и    ошибо к    в    выданны х    в    результат е    предоставлени я  

государственной услуги документах.
3.1. Прием и регистрация заявления

3.1.1.    Юридически й    фак т ,    являющийс я    основание м    дл я    начал а    исполнени я  
административно й    процедур ы ,  -    поступлени е    в    ГК У ,    Комите т    заявлени я    и    комплект а  
прилагаемых к нему документов.

3.1.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в    административно й  
процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения:

https://gu.spb.ru/about-reg/ \h
https://esia.gosuslugi.ru/registration/ \h


Заявление подается в ГКУ следующими способами:
на личном приеме в ГКУ (в дни и часы приема);
почтовы м   отправление м   п о   адрес у   ГК У :   у л .   Новгородска я ,   д . 20,   литер а   « А »,   помещени е  

2-Н, Санкт-Петербург, 191124;
почтовы м    отправление м    п о    адрес у    Комитет а :    у л .    Новгородска я ,    д .  20,    литер а    « А »,   

Санкт-Петербург, 191124;
посредством Портала, федерального Портала1;
доставкой в Комитет посредством МФЦ.
3.1.2.1   Сотрудни к   АИ О   ГК У ,   уполномоченны й   н а   проведени е   личног о   прием а   гражда н ,   в  

случа е    поступлени я    заявлени я    и    приложенны х    к    нем у    документо в    н а    лично м    прием е    в    то т    ж е  
день:

-    изготавливае т    копи ю    заявлени я    и    передае т    е е    заявител ю    с    отметко й    о    дат е    прием а  
заявления;

-   передае т   заявлени е   и   комплек т   приложенны х   к   нем у   документо в   дл я   дальнейше й   работ ы  
в Отдел делопроизводства ГКУ (далее – ОД ГКУ).

3.1.2.2.    Сотрудни к    О Д    ГК У    ( пр и    поступлени и    заявлени я    н а    лично м    прием е    в    порядк е ,  
установленно м    пункто м   3.1.2.1    настоящег о    Административног о    регламент а ,    поступлени я  
заявления почтовым отправлением по адресу ГКУ) выполняет следующие мероприятия:

-    регистрируе т    заявлени е    в    ден ь    ег о    поступлени я    в    Едино й    систем е    электронног о  
документооборот а   и   делопроизводств а   ( дале е   –   ЕСЭД Д ,   Систем а   документооборот а )   Комитет а  
имущественных отношений Санкт-Петербурга;

-    сканируе т    документ ы ,    поступивши е    н а    бумажно м    н осител е ,    и    загружае т    заявлени е   
с о   всем и   приложениям и   в   ЕСЭД Д ,   и з   которо й   вс я   загруженна я   информаци я   пр и   синхронизаци и  
загружается ИТС «Кадастр-2»;

- передает заявление с приложениями в соответствующее АИО ГКУ для рассмотрения.
Срок выполнения действия – 1 календарный день. 
3.1.2.3.    В    случа е    есл и    документ ы ,    необходимы е    дл я    предоставлени я    государственно й  

услуг и ,    представляютс я    непосредственн о    заявителе м    в    ГК У    должностно е    лиц о  
соответствующег о    АИ О    ГК У ,    ответственно е    з а    прие м    документо в ,    необходимы х    дл я  
предоставлени я    государственно й    услуг и ,    пр и    отсутстви и    полномочи й    заявител я    ( ег о  
уполномоченног о    представител я )    н а    представлени е    документо в ,    необходимы х    дл я  
предоставления государственной услуги, отказывает заявителю в приеме документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 календарный день.
3.1.2.4.    В    случа е    поступлени я    заявлени я    и    документо в    посредство м    Портал а    либ о  

посредство м    МФ Ц    заявлени е    регистрируетс я    в    автоматическо м    режим е    в    МАИ С    ЭГ У    с  
последующе й    передаче й    в    ИТ С    КИ О ,    посл е    чег о    заявлени е    направляетс я    в    Систем у  
документооборот а    и    ИТ С    « Кадаст р -2».    Посл е    регистраци и    в    ЕСЭД Д   заявлени ю   в    МАИ С   ЭГ У  
присваиваетс я    стату с    « Заявлени е    принят о »    и    заявлени е    передае тс я    в    АИ О    ГК У    дл я  
рассмотрения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 календарный день.
3.1.2.5.    В    случа е    поступлени я    в    Комите т    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  

государственно й    услуг и    почтовы м    отправление м    н а    адре с    Комитет а ,    сотрудни к  
Организационного управления Комитета (далее - ОУ) выполняет следующие мероприятия:

- регистрирует заявление в день его поступления в ЕСЭДД;
-    сканируе т    документ ы ,    поступивши е    н а    бумажно м    носител е ,    и    загружае т    заявлени е   

с о   всем и   приложениям и   в   ЕСЭД Д ,   и з   которо й   вс я   загруженна я   информаци я   пр и   синхронизаци и  
загружается в ИТС «Кадастр-2»;

- передает заявление с приложениями в соответствующее АИО ГКУ для рассмотрения.
Срок выполнения действия – 1 календарный день.
3.1.3.    Сведени я    о    должностно м    лиц е ,    ответственно м    з а    выполнени е    административног о  

1 Положения, касающиеся возможности подачи заявления о предоставлении государственной услуги и 
получении результата оказания государственной услуги посредством федерального Портала вступают в силу 
после технической реализации указанной возможности.



действия, входящего в состав административной процедуры
Лицам и ,    ответственным и    з а    прие м    и    регистраци ю    заявлени я    в    ГК У ,    являетс я    сотрудни к  

ОД ГКУ, сотрудник АИО ГКУ, уполномоченный на проведение личного приема граждан. 
Лицо м ,   ответственны м   з а   прие м   и   регистраци ю   заявлени я   в   Комитет е   являетс я   сотрудни к  

ОУ Комитета.
3.1.4.   Критери и   приняти я   решени й   в   рамка х   административно й   процедур ы   –   поступлени е  

заявлени я   в   ГК У ,   Комите т   и   отсутстви е   основани й   дл я   отказ а   в   прием е   документо в ,   указанны х  
в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

3.1.5.    Результа т    административно й    процедур ы    и    порядо к    передач и    результат а  
 –регистраци я   заявлени я   в   ЕСЭД Д ,   загрузк а   заявлени я   и   комплект а   приложенны х   документо в   в  
ЕСЭДД и передача заявления в соответствующее АИО ГКУ.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
способами, указанными в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.

3.1.6.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы   -  
 присвоени е   регистрационног о   номер а   поступившем у   заявлени ю   в   ЕСЭД Д ,   загрузк а   документо в  
в ИТС «Кадастр-2».

В   случа е   подач и   запрос а   о   предоставлени и   государственно й   услуг и   в   электронно й   форм е  
посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы  
осуществляетс я   с   установко й   соответствующег о   статус а   электронног о   дел а   в   ИТ С   « Кадаст р -2»  
с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й  
передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.2. Проверка содержания заявления и комплекта приложенных документов

3.2.1.    Юридически й    фак т ,    являющийс я    основание м    дл я    начал а    выполнени я  
административно й    процедур ы ,    –    поступление    зарегистрированног о    заявления 
и комплекта приложенных документов сотруднику соответствующего АИО ГКУ.

Административная процедура выполняется в ИТС «Кадастр-2».
3.2.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в    административно й  

процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения.
Рассмотрение заявлений осуществляется в порядке их поступления.
3.2.2.1.    Пр и    пос туплени и    заявления    и    комплект а    приложенны х    документо в    сотрудни к  

АИО ГКУ:
Проверяе т    наличи е    оснований    дл я    приняти я    р ешени я    о    возврат е    бе з    рассмотрени я    пр и  

наличии обстоятельств, указанных в пункте 2.10.1 настоящего Административного регламента.
В   случа е   отсутстви я   ос новани й   дл я   возврат а   заявления   бе з   рассмотрени я   сотрудни к   АИО  

ГКУ   в   то т   ж е   ден ь   приступае т   к   выполнени ю   административно й   процедур ы ,   предусмотренно й  
пунктом 3.3 и 3.4 настоящего Административного регламента.

3.2.2.2.    В    случа е    наличи я    оснований    дл я    возврат а    заявления    бе з    рассмотрени я ,  
предусмотренны х   пункто м  2.10.1   настоящег о   Административног о   регламент а ,   сотрудни к   АИО  
ГКУ    фор мируе т    в    ИТ С    « Кадаст р -2»    Уведомление    о    возврат е    бе з    рассмотрени я 
п о   форм е ,   преду смотренной   Приложение м   №  2   к   настоящем у   Административном у   регламенту ,  
направляе т    ег о    начальнику    ( в    случа е    ег о    отсутстви я    –    заместител ю    начальник а )    АИ О    ГК У   
н а    подпис ь ,    а    такж е    в    О Д    ГК У    дл я    регистраци и    в    ЕСЭД Д    и    направлени я    заявител ю    в    форм е  
электронног о    документ а    посредство м    электронно й    п очт ы    ил и    ины м    указанны м    в    заявлении  
способом и закрывает заявку в ИТС «Кадастр-2».

Сро к    проверк и    заявления    и    комплект а    приложенны х    докуме нто в ,    подготовк и 
и подписания решения о возврате без рассмотрения – 8 календарных дней.

Сро к   регистраци и   и   направлени я   заявител ю   Уведомлени я   о   возвр ат е   бе з   рассмотрени я   –  1  
календарный день.

Максимальный срок административной процедуры – 9 календарных дней.
3.2.2.3.    Сотрудник    АИ О    ГК У    пр и    наличи и    основани й    дл я    приостановлени я    срок а  

рассмотрени я    з аявлени я ,    указанны х    в    пункт е   2.10 .3    настоящег о    Административног о  
 регламент а ,   готови т   проек т   решени я   о   приостановлени и   срок а   рассмотрени я   заявлени я   ( дале е  -  



Решени е    о    приостановлении )    п о    форм е    согласн о    приложени ю    №   3    к    настоящем у  
Административном у    регламент у ,    подписывае т    ег о    у    начальник а    АИ О   ГК У   и    обеспечивае т    ег о  
регистрацию для направления заявителю посредством почтовой связи на бумажном носителе.

Срок подготовки Решения о приостановлении - 2 календарных дня.
Срок подписания Решения о приостановлении - 1 календарный день.
Сро к    регистраци и    Решени я    о    приостановлени и    и    направлен и я    ег о    заявител ю   -  1  

календарный день.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 календарных дня.
3.2.3.    Лицо м ,    ответственны м    з а    выполнени е    действи й ,    входящи х    в    соста в  

 админист ративно й    процедур ы ,    являетс я    сотрудник    соответствующег о    АИО    ГКУ ,  
 ответственны й   з а   рассмотрени е   заявления ,   а   такж е   сотрудник   О Д   ГК У   –   в   част и   регистрац и и   и  
направлени я    заявител ю    Уведомлен и я    о    возврат е    бе з    рассмотрения    либ о    Решени я    о  
приостановлении.

3.2.4.    Критери й    приняти я    решени я    –    наличи е    либ о    отсутстви е    ос новани й    дл я    возврат а  
заявления   бе з   рассмотрени я ,   предусмотренны х   пункто м  2.10.1   настоящег о   Административног о  
регламента.

3.2.5.    Результа т    административно й    процедур ы    –    направлени е    заявител ю    Уведомлени я 
о возврате без рассмотрения1 либо Решения о приостановлении.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
способами, указанными в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.

3.2.6.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы    –  
 прис воени е    регистрационног о    номер а    У ведо млени ю    о    возврат е    бе з    рассмотрени я ,    Решени ю    о  
приостановлении.

В   случа е   подач и   запрос а   о   предоставлени и   государственно й   услуг и   в   электронно й   форм е  
посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы  
осуществляетс я   с   установко й   соответствующег о   статус а   электронног о   дел а   в   ИТ С   « Кадаст р -2»  
с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й  
передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.3. Подготовка и направление межведомственных запросов в иные органы 
о представлении документов (информации), необходимых для предоставления 

государственной услуги

3.3.1.    Юридически й    фак т ,    являющийс я    основание м    дл я    начал а    выполнени я  
административно й   процедур ы , -   выявлени е   специалисто м   АИ О   ГК У   отсутстви я   основани й   дл я  
возврат а    заявлени я ,    отсутстви е    документо в ,    указанны х    в    пункт е   2.7    настоящег о  
Административного регламента (которые заявитель вправе представить по своей инициативе).

Административная процедура выполняется с использованием ИТС «Кадастр-2». 
3.3.2.    Содержани е ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    выполнени я  

административной процедуры.
3.3.2.1.    Сотрудни к    АИ О    ГК У    пр и    отсутстви и    основани й    дл я    возврат а    заявлени я   

( ил и    отпадени я    основани й    дл я    приостановлени я    срок а    рассмотрени я    заявлени я )    в    ден ь  
поступления документов осуществляет следующие мероприятия:

определяе т    соста в    документо в ,    подлежащи х    получени ю    п о    межведомственны м    запроса м ,  
и    орган ы    ( организаци и ),    в    которы е    должн ы    быт ь    направлен ы    межведомственны е    и    ины е  
запросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов;
направляе т    с    использование м    Э лектронног о    кабинет а    должностног о    лиц а    МАИ С    ЭГ У  

 ( дале е    –    ЭКД Л ),    ИТ С    « Кадаст р -2»   ( с    автоматическо й    передаче й    в    государственну ю  

1 В случае, если заявителем выбран способ получения результата государственной услуги «получение при 
посещении ГКУ в порядке личного приема» Решение о возврате без рассмотрения передается для выдачи 
заявителю специалисту АИО ГКУ, ответственному за ведение личного приема заявителей в АИО ГКУ.



информационну ю    систем у    Санк т - Петербург а    « Региональна я    геоинформационна я    систем а » 
(далее – РГИС), либо с использованием ЕСЭДД межведомственные запросы:

в   Росреестре   запрашиваетс я   выписка   и з   Единог о   государственног о   реестр а   недвижимост и  
( дале е   -    ЕГР Н )    о б    испрашиваемо м    земельно м    участк е    ( в    случа е    есл и    заявлени е    подан о    в  
отношени и    земельног о    участк а ,    границ ы    которог о    подлежа т    уточнени ю    в    соответстви и    с  
Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»); 

в КГА запрашивается заключение, содержащее сведения:
-   о    предельны х    параметра х    разрешенног о    строительств а    объект а    капитальног о  

строительства в отношении земельного участка либо об их отсутствии;
-   о    вид е    разрешенног о    использовани я    земельног о    участк а    либ о    о б    отсутстви и  

установленных видов разрешенного использования в отношении земельного участка;
-   о    возможност и    отнесени я    планируемог о    к    размещени ю    объект а    капитальног о  

строительств а   к   основны м   ил и   условн о   разрешенны м   вида м   использовани я   земельног о   участк а  
в    соответстви и    с    Правилам и    землепользовани я    и    застройк и    Санк т - Петербург а    и ( ил и )  
документацией по планировке территории;

-   о    предназначени и    земельног о    участк а    в    соответстви и    с    утвержденным и    документам и  
территориальног о    планировани я    и ( ил и )    документацие й    п о    планировк е    территори и    дл я  
размещени я    объекто в    федеральног о    значени я ,    объекто в    региональног о    значени я    ил и    объекто в  
местного значения;

-   о б    отнесени и    земельног о    участк а    к    земельны м    участка м    общег о    пользовани я    ил и    о    ег о  
расположении в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

-   о    сведения х ,    содержащихс я    в    документа х    территориальног о    планировани я    и  
документаци и   п о    планировк е    территори и ,    в    граница х    которо й   расположе н   земельны й   участо к ,  
касающихся использования земельного участка;

-   о    сведения х    подсистем ы    " Информационна я    систем а    обеспечени я    градостроительно й  
деятельност и    в    Санк т - Петербург е "    государственно й    информационно й    систем ы  
 Санк т - Петербург а    " Автоматизированна я    информационна я    систем а    управлени я  
градостроительно й    деятельность ю "    о б    объекта х    инженерн о - техническог о    обеспечени я ,    в    то м  
числ е    о    расположенны х    в    граница х    земельног о    участк а    зона х    охран ы    электрически х    сете й    и  
сетей инженерно-технического обеспечения (при наличии);

о наличии утвержденного проекта межевания территории.
в    К С    запрашиваетс я    заключени е ,    содержаще е    сведени я    о    то м ,    предназначе н    ил и    не т  

испрашиваемы й    земельны й    участо к    дл я    размещени я    здани я ,    сооружени я    в    соответстви и    с  
государственно й    программо й    Российско й    Федераци и ,    государственно й    программо й    субъект а  
Российской Федерации (сведения предоставляются в рамках компетенции КС);

в КИ запрашивается заключение, содержащее сведения:
- о    приняты х    и ( ил и )    подготавливаемы х    решения х    о    предварительно м    согласовани и  

предоставлени я    земельног о    участк а    и ( ил и )    о    предоставлени и    объекто в    недвижимост и ,  
находящихс я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а ,    дл я    строительств а ,  
реконструкции и проведения работ по приспособлению для современного использования;

-   о    наличи и    основани я    дл я    отказ а    в    предварительно м    согласовани и    предоставлени я  
земельног о    участк а ,    указанног о    в    подпункт е   12    стать и   39.16    З К    Р Ф    ( о    поступлени и    в  
 отношени и   земельног о   участк а   заявлени й   о   проведени и   аукцион а   п о   ег о   продаж е   ил и   аукцион а  
н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы ,    предусмотренны х    подпункто м  6    пункт а  4    стать и  39.11  
 З К    Р Ф ,    пр и    услови и ,    чт о    тако й    земельны й    участо к    образова н    в    соответстви и    с    утвержденны м  
проекто м    межевани я    территори и    ил и    утвержденно й    схемо й    расположени я    земельног о    участк а  
 ( согласн о    подпункт у   4    пункт а   4    стать и   39.11    З К    Р Ф )    и    уполномоченны м    органо м    н е    принят о  
решени е    о б    отказ е    в    проведени и    этог о    аукцион а    п о    основания м ,    предусмотренны м    пункто м  8  
статьи 39.11 ЗК РФ) (сведения предоставляются в рамках компетенции КИ);

в КЭИО запрашивается заключение, содержащее сведения:
-    о    технически х    условия х    подключени я    ( технологическог о    присоединени я )    объект а  

капитальног о    строительств а    к    сетя м    инженерн о - техническог о    обеспечени я ,  
 предусматривающи е    предельну ю    свободну ю    мощност ь    существующи х    сете й ,    максимальну ю  
нагрузку;



-   о    срок е    подключени я    ( технологическог о    присоединени я )    объект а    капитальног о  
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

-  о   срок е   действи я   технически х   услови й   подключени я   ( технологическог о   присоединени я )  
объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

-   о    плат е    з а    подключени е    ( технологическо е    присоединени е )    объект а    капитальног о  
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

в КГИОП запрашивается заключение, содержащее сведения:
-  о б   отнесени и   земельног о   участк а   к   объекта м   культурног о   наследи я   ( памятника м   истори и  

и культуры) народов Российской Федерации;
-   о    расположени и    земельног о    участк а    в    граница х    территори и    объект а    культурног о  

 наследи я    ( памятник а    истори и    и    культур ы )    народо в    Российско й    Федераци и    ( дале е   -    объек т  
культурног о    наследи я ),    в    граница х    зо н    охран ы    объект а    культурног о    наследи я    и    о    режима х  
использования земельного участка в указанных границах;

-  о   возможност и   проведени я   рабо т   н а   территори и   объект а   культурног о   наследи я   и ( ил и )    в  
зона х    охран ы    объект а    культурног о    наследи я ,    а    такж е    в    отношени и    объект а    культурног о  
наследия, выявленного объекта культурного наследия;

-   о    нахождени и    земельног о    участк а    в    граница х    защитны х    зо н    объекто в    культурног о  
наследия;

- в КБ запрашивается заключение:
о    возможност и    использовани я    образуемог о    земельног о    участк а    дл я    целе й  

индивидуального жилищного строительства (ведения садоводства) 
о    наличи и    ( отсутствии )    в    граница х    образуемог о    земельног о    участк а    зелены х    насаждени й  

(высокоствольных деревьев, кустарников, благоустроенных газонов);
-   в   Ленво дхоз е   запрашиваетс я   заключени е   о   наличи и   ( отсутстви и )   в   граница х   образуемог о  

земельног о    участк а    отдельн о    расположенны х    гидротехнически х    соо ружени й    и    мелиоративны х  
систем о собственниках таких сооружений и систем (в случае их наличия);

в    КСП    запрашиваетс я    заключение ,    содержаще е    сведени я    о    наличи и    ( отсутстви и )    в  
распоряжени и    органо в    государственно й    власт и    Санк т - Петербурга    документо в ,  
 подтверждающи х    принадлежност ь    заявител я    к    категори и    гражда н ,    указанно й    в    заявлени и    о  
предварительном согласовании предоставления земельного участка1;

в    Минтруд е    Росси и    запрашиваетс я    заключени е ,    содержаще е    сведени я    о    наличи и  
 ( отсутстви и )   в   распоряжени и   федеральны х   органо в   исполнительно й   власт и ,   подведомственны х  
и м   организаци й   документо в ,   подтверждающи х   принадлежност ь   заявител я   к   категори и   гражда н ,  
указанной в заявлении о предоставлении земельного участка2;

в    С ФР    посредство м    электронног о    каби нет а    должностног о    лиц а    в    государственно й  
информационно й    систем е    « Межведомственна я    автоматизированна я    информационна я    систем а  
предоставлени я    в    Сан к т - Петербург е    государственны х    и    муниципальны х    услу г    в    электронно м  
вид е »   ( дале е    –    МАИ С    ЭГ У )  http://ekdl2. egu.vpn   с    использование м    электронно й    подпис и  
уполномоченного должностного лица запрашивается:

-    выданна я    учреждение м    медик о - социально й    экспертиз ы    справк а    и з    федерально й  
государственно й    информационно й    систем ы    « Федеральны й    реест р    инвалидо в »,  
подтверждающую факт установления инвалидности3

- сведения о СНИЛС заявителя;
представляет проекты межведомственных запросов на подпись начальнику АИО ГКУ;
обеспечивает направление запросов.
Порядо к    подготовк и    и    оформлени я    межведомственны х    запросо в ,    а    такж е    ответо в 

н а    межведомственны е    запрос ы    пр и    предоставлени и    государственны х    услу г    в    случа е ,    когд а  

1 Запрашивается в случае в заявлении указано, что заявитель является лицом, обладающим правом на
первоочередное (внеочередное) получение земельного участка
2 Запрашивается в случае в заявлении указано, что заявитель является лицом, обладающим правом на
первоочередное (внеочередное) получение земельного участка
3 Запрашивается в случае, если заявителем представлена справка, подтверждающая факт установления 
инвалидности, либо указано, что заявитель является лицом, в отношении которого установлен факт инвалидности



документ ы    и    информаци я    н е    могу т    быт ь    запрошен ы    ил и    предоставлен ы 
в    соответстви и    с    Положение м    о    едино й    систем е    межведомственног о    электронног о  
взаимодействи я ,    утвержденны м    постановление м    Правительств а    Российско й    Федераци и 
о т   08.09.2010    №  697   « О   едино й    систем е    межведомственног о    электронног о    взаимодействи я »,  
осуществляетс я    в    порядк е ,    установленно м    постановление м    Правительств а    Санк т - Петербург а 
о т   23.12.2011    №   1753   « О   Порядк е    межведомственног о    информационног о    взаимодействи я    пр и  
предоставлени и    государственны х    и   муниципальны х    услу г    исполнительным и    органам и  
государственно й    власт и    Санк т - Петербург а    и    органам и    местног о    самоуправлени я 
в    Санк т - Петербург е ,    а    такж е    услу г    государственны х    учреждени й ,    подведомственны х  
исполнительны м    органа м    государственно й    власт и    Санк т - Петербург а ,    и    други х    организаци й ,    в  
которых размещается государственное задание (заказ)».

Сро к    подготовк и ,    подписани я    и    направлен и я    межведомственны х    запросо в    –   1  
календарный день.

Документ ы    ( информаци я )    п о    межведомственны м    запроса м    предоставляютс я  
государственными органами и подведомственными государственным органам организациями, 
в   распоряжени и   которы х   находятс я   указанны е   документ ы ,   в   срок   н е   поздне е  5   рабочих   дней 1 (7  
календарных дней) со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 
Документ ы    ( информаци я )    п о    межведомственном у    запрос у ,    направленном у    в    адре с    Росреестра  
предоставляется в срок не более 3 рабочих дней. 

Документ ы    ( информаци я )    п о    межведомственном у    запрос у ,    направленном у    в    адре с    СФ Р  
предоставляется в срок не более 2 рабочих дней.

3.3.2.2    В    случа е    н е    поступлени я    в    установленны й    пункто м   3.3.2.1.    настоящег о  
Административног о    регламент а    сро к    ответо в    н а    межведомственны е    запрос ы ,    сотрудни к    АИ О  
ГК У    принимае т    мер ы    дл я    получени я    указанны х    ответо в ,    предусмотренны е    законодательство м  
Российской Федерации.

3.3.3.    Лицо м ,    ответственны м    з а    выполнени е    действи й ,    входящи х    в    соста в  
административно й    процедур ы ,    являетс я    сотрудни к    АИ О    ГК У ,    ответственны й    з а    рассмотрени е  
заявления.

3.3.4. Критерий принятия решения – формирование полного пакета документов.
3.3.5.    Результа т    административног о    действи я    –    получени е    ответо в    н а    межведомственны е  

запросы, иные запросы.
Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  

способами, указанными в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.
3.3.6.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административног о    действи я    –  

регистрация межведомственных и иных запросов в ИТС «Кадастр-2» либо ЕСЭДД.
В   случа е   подач и   запрос а   о   предоставлени и   государственно й   услуг и   в   электронно й   форм е  

посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы  
осуществляетс я   с   установко й   соответствующег о   статус а   электронног о   дел а   в   ИТ С   « Кадаст р -2»  
с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й  
передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.4. Рассмотрение заявления

3.4.1.    Юридически й    фак т ,    являющийс я    основание м    дл я    начал а    административно й  
процедур ы ,  -    поступлени е    ответо в    н а    межведомственны е    з апрос ы ,    ины е    запрос ы    сотруднику  
АИ О    ГКУ ,    либ о    представлени е    документо в ,    предусмотренны х    пункто м   2.7    настоящег о  
Административного регламента заявителем.

3.4.2.   Содержани е ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    выполнени я  
административной процедуры.

1 В соответствии с пунктом 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»



Сотрудник    АИО    ГК У ,    ответственны й    з а    рассмотрени е    заявлени я ,    осуществляе т  
следующие мероприятия:

-    осуществляе т    проверк у    и    анали з    полног о    пакет а    документо в ,    включа я    ответ ы    н а  
межведомственные запросы, иные запросы;

-    проверяе т    наличи е    основани й    дл я    приняти я    решени я    о б    отказ е    в    предварительно м  
согласовани и    предоставлени я    земельног о    участ к а ,    указанны х    в    пункт е   2.10 .2    настоящег о  
Административного регламента;

-    проверяе т    наличи е    основани й    дл я    предоставлени я    земельног о    участк а    заявител ю   
в   первоочередно м   ил и   внеочередно м   порядк е   ( с   учето м   представленны х   заявителе м   документо в  
согласн о   пункт у  2.7   настоящег о   Административног о   регламент а ).   В   случа е   есл и   п о   результата м  
рассмотрени я   полног о   пакет а   документо в   выявитс я ,   чт о   н а   рассмотрени и   в   Комитет е   находитс я  
ране е    представленна я    ины м    лицо м    схем а    расположени я    земельног о    участк а ,    местоположени е  
которог о   и   местоположени е   земельног о   участк а ,   образовани е   которог о   предусмотрен о   Схемо й ,  
представленно й    заявителе м ,    частичн о    или    полность ю    совпадае т ,    сотрудник    АИ О    ГК У  
 переходи т    к    выполнени ю    административно й    процедур ы    п о    подготовк е    Решени я    о  
приостановлени и ,    предусмотренно й    пункто м   3.2.2.3    настоящег о    Административног о  
регламента.

3.4.2.1.  Сотрудник   АИ О   ГК У   пр и   отсутстви и   основани й   дл я   приняти я   решени я   о б   отказ е   в  
предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельног о    участка    ( основани й    дл я    приняти я  
решени я    о    приостановлени и    оказани я    государственно й    услуг и )    и    пр и    услови и ,    чт о    заявлени е  
подан о    н е    в    целя х    приобретени я    земельног о    участк а    в    первоочередно м    ил и    внеочередно м  
порядк е   в   аренд у   заявителе м ,   обладающи м   таки м   право м ,   готови т   Извещени е   о   предоставлени и  
земельног о    участк а    дл я    указанны х    в    заявлени и    целе й    в    электронно м    вид е    п о    форм е    согла сн о  
приложени ю    №   5    к    настоящем у    Административном у    регламент у    ( дале е   -    Извещени е )    и  
обеспечивае т    направлени е    Извещени я    в    Управлени е    информатизаци и    и    автоматизаци и  
 Комитет а    ( дале е    –    УИА ) ,    Управлени е    землеустройств а    и    обеспечени я    кадастровы х    рабо т  
Комитет а    ( дале е    –    УЗиОК Р )    посредство м    подсистем ы    ЕСЭД Д    для    согласовани я    и  
последующего    опубликовани я    в    соответстви и    с    пункто м   3.5.2.1    настоящег о  
Административного регламента.

Срок выполнения действия - 5 календарных дней1.
3.4.2 .2.    Сотрудник    АИО    ГК У    пр и    наличи и    основани й    дл я    приняти я    решени я    о б    отказ е    в  

предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а    готови т    проек т    решени я  
Комитет а   о б   отказ е   п о   результата м   рассмотрени я   заявлени я   п о   форм е   согласн о   приложени ю   №  
4    к    настоящем у    Административном у    регламент у    ( дале е   -    Решени е    о б    отказ е    п о    результата м  
рассмотрени я   заявлени я )   и   направляет   комплек т   документо в   с   проекто м   Решени я   о б   отказ е   п о  
результата м    рассмотрени я    заявления    в    Комите т    дл я    подписани я    начальнико м    УЗиОК Р    в  
порядке, предусмотренном в пункте 3.4.2.4 настоящего Административного регламента.

Сро к    подготовки    и    передач и    в    Комитет    проект а    Решени я    о б    отказ е    п о    результата м  
рассмотрения заявления (с комплектом документов) - 5 календарных дней2.

Сро к    проверк и    и    подписани я    Ре шени я    о б    отказ е    в    предварительно м    согласовани и  
предоставления земельного участка – 4 календарных дня.3

3.4.2 .3.    Сотрудник    АИО    ГК У    в    случа е ,    есл и    заявител ь    обратилс я    с    заявление м    о  
предварительно м   согласовани и   предоставлени я   земельног о   участк а   в   аренду   ( в   собственност ь )  
в    целя х    приобретени я    земельног о    участк а    в    первоочередно м    ил и    внеочередно м    порядк е    и    пр и  
это м    заявител ь    в    соответстви и    с    федеральным и    законам и    ил и    законам и    Санк т - Петербург а  
наделе н    право м    н а    приобретени е    земельны х    участко в    дл я    индивидуальног о    жилищног о  
строительства    ( ведени я    садоводств а )    в    первоочередно м    ил и    внеочередно м    порядке ,    либ о  
являетс я   Герое м   Советског о   Союз а ,   Герое м   Российско й   Федераци и ,   полны м   кавалеро м   Орден а  
Славы 4

1 В 2024 году указанный срок составляет 2 календарных дня
2 В 2024 году указанный срок составляет 2 календарных дня
3 В 2024 году указанный срок составляет 1 календарный день.
4 В соответствии с Законом РФ от 15.01.1993 № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской 
Федерации и полных кавалеров ордена Славы»



,   Герое м    Социалистическог о    Труд а ,    Герое м    Труд а    Российско й    Федераци и ,    полны м    кавалеро м  
Ордена Трудовой Славы1:

готови т   проек т   Распоряжени я   Комитет а   о   предварительно м   согласовани и   предоставлени я  
з емельног о    участк а    заявителю 2   п о    форм е    согласн о    приложени ю    №   8    к    настоящем у  
Административному регламенту (далее - Распоряжение Комитета);

обеспечивае т    направление    комплект а    документо в    с    проекто м    Распоряжени я    Комитет а    в  
УЗиОК Р    Комитет а    дл я    подписани я    и х    заместителе м    председател я    Комитет а ,    курирующи м    и  
координирующим деятельность УЗиОКР.

Сро к    подготовк и    проект а    Распоряжени я    Комитет а    и    передач и    в    УЗиОК Р    Комитет а   -    5  
календарных дней3.

3.4.2.4.    Начальник    ( заместител ь    начальник а )    УЗиОКР ,    уполномоченны й    и м    сотрудни к  
УЗиОКР       рассматривае т    проек т    Распоряжени я    Комитет а ,    согласовывае т    проек т    распоряжени я  
Комитет а    с    начальнико м    Управлени я    экономическо й    безопасност и    Комитет а ,    либ о    лицо м ,    ег о  
заменяющи м ,  передае т   данны й   проек т   распоряжени я   н а   подписани е   заместител ю   председател я  
Комитета, курирующему УЗиОКР.

Срок выполнения административной процедуры – 4 календарных дня4.
3.4.2.5.   Заместител ь    председател я    Комитет а ,    курирующи й    УЗиОК Р ,    подписывае т  

Распоряжени е   Комитет а ,   передае т   подписанно е   Распоряжени е   Комитет а   в   О У   дл я   регистраци и  
и    направления    заявител ю    в    соответстви е    с    пунктам и   3.7.2.1.,  3.7.2.2.    настоящег о  
Административного регламента.

Срок выполнения административной процедуры – 1 календарный день.
3.4.3.    Сотрудни к ,    ответственны й    з а    в ыполнени е    действи я ,  -    сотрудник    АИ О    ГК У ,  

ответственны й    з а    рассмотрени е    заявлени я    в    ГК У ;    сотрудник    УЗиОК Р ,    ответственны й    з а  
рассмотрени е    з аявлени я    в    Комитет е ;    начальник    ( заместител ь    начальник а )    УЗиОК Р    Комитет а ;  
заместител ь   председател я   Комитет а ,   курирующи й   и   координирующи й   деятельност ь   УЗиОК Р   ( в  
части подписания Распоряжения Комитета).

3.4.4.    Критери и    приняти я    решени я   -    наличи е    ил и    отсутстви е    основани й    дл я    отказ а   
в   предварительно м   согласовани и   предоставлени я   земельног о   участ к а   в   соответстви и   с   пункто м  
2.10   настоящег о   Административног о   регламент а ,   а   такж е   наличи е   ( отсутстви е )   прав а   заявител я  
н а    приобретени е    земельны х    участко в    дл я    индивидуальног о    жилищног о    строительств а   
в    первоочередно м    ил и    внеочередно м    порядк е    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й  
Федерации.

3.4.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:
-   передач а   в   О У   подписанног о   начальником   ( заместителе м   начальник а )   УЗиОК Р   Решени я  

о б    отказ е    п о    результата м    рассмотрени я    заявлени я    дл я    регистраци и    и    направлени я    заявител ю  
 ил и    зарегистрированног о    Распоряжени я    Комитет а    дл я    направлени я    заявител ю    в    порядк е ,  
установленном пунктом 3.7 настоящего Административного регламента, либо

-    передач а    оформленног о    Извещени я    в    электронно м    вид е    в    УЗиОК Р ,   УИ А    дл я  
 согласовани я    и    опубликовани я    в    соответстви и    с    пункто м   3.5    настоящег о    Административног о  
регламента.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
способами, указанными в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.

В   целя х   возможност и   информировани я   заявител я   чере з   цент р   телефонног о   обслуживани я  
МФЦ осуществляется фиксация результата в МАИС ЭГУ.

3.4.6.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процеду р ы   -  
 подписани е    начальнико м    УЗиОК Р    Решени я    о б    отказ е    п о    результата м    рассмотрени я    заявлени я  

1 В соответствии с пунктом 4 статьи 3 Федерального закона от 09.01.1997 № 5-ФЗ «О предоставлении социальных 
гарантий Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской Федерации и полным кавалерам ордена 
Трудовой Славы»
2 Проект Распоряжения готовится посредством ИТС «Кадастр-2».
3 В 2024 году указанный срок составляет 2 календарных дня
4 В 2024 году указанный срок составляет 1 календарный день.



либ о    подписани е    заместителе м    председател я    Комитет а    Распоряжени я    Ком итет а    либ о  
оформленное Извещение.

В   случа е   подач и   запрос а   о   предоставлени и   государственно й   услуг и   в   электронно й   форм е  
посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы  
осуществляетс я   с   установко й   соответствующег о   статус а   электронног о   дел а   в   ИТ С   « Кадаст р -2»  
с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й  
передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.5. Опубликование Извещения

3.5.1.    Юридически й    фак т ,    являющийс я    основание м    дл я    начал а    административно й  
процедуры, - поступление оформленного Извещения в электронном виде в УИА.

3.5.2.    Содержани е ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    выполнени я  
административной процедуры.

3.5.2.1    Начальни к    ( заместител ь    начальник а ),    уполномоченны й    и м    сотрудни к    УЗиОК Р  
осуществляет следующие действия:

согласование проект Извещения;
направление информации о согласовании проекта Извещения в УИА посредством ЕСЭДД;
Административна я    процедур а    выполняетс я    в    ден ь    поступлени я    проект а    Извещени я    н а  

рассмотрение.
3.5.2. 2 .   Сотрудник   УИ А   осуществляе т   ( посл е   получени я   сведени й   о   согласовани и   проект а  

Извещения УЗиОКР) следующие мероприятия:
официально е    электронно е    опубликовани е    Извещени я    н а    официально м    сайт е  

Администрации Санкт-Петербурга www.gov.spb.ru;
размещение Извещения на официальном Сайте Комитета;
размещени е    Извещени я    н а    официально м    сайт е    Российско й    Федераци и    в  

 информационн о - телекоммуникационно й    сет и    " Интерне т "    дл я    размещени я    информаци и    о  
проведени и    торго в ,    определенно м    Правительство м    Российско й    Федераци и ,  www.torgi.gov.ru 
(далее - Официальный сайт).

Сро к    выполнени я    административн ых    процедур ,    предусмотренны х    пунктам и   3.5.2.1, 
3.5.2.2 настоящего Административного регламента – 5 календарных дней1.

Посл е   опубликовани я   Извещени я   в   Комите т   могу т   быт ь   подан ы   заявлени я   ины х   гражда н   о  
намерени и    участвоват ь    в    аукцион е    п о    продаж е    земельног о    участк а    либ о    в    аукцион е    н а    прав о  
заключени я    договор а    аренд ы    земельног о    участк а    ( дале е   -    заявлени я    о    намерени и    участвоват ь   
в    аукционе )    п о    форм е    согласн о    приложени ю    №   6    к    настоящем у    Административном у  
регламенту.

С о    дн я    официальног о    электронног о    опубликовани я    Извещени я    предоставлени е  
государственно й    услуг и    приостанавливаетс я    н а    сро к ,    указанны й    в    пункт е   2. 10 .3.1    настоящег о  
Административного регламента:

-   д о   поступлени я   в   ГК У   заявлени й   ины х   граждан   о   намерени и   участвоват ь   в   аукцион е   п о  
продаж е    земельног о    участк а    ( в    аукцион е    н а    прав о    заключени я    договор а    аренд ы    земельног о  
участка) либо

-   н а   перио д  30   календарны х   дне й   с о   дн я   опубликовани я   таког о   Извещени я   в   случа е ,   есл и  
указанные заявления в ГКУ не поступили.

3.5.2.3.    Сотрудни к    АИ О    ГК У ,    ответственны й    з а    ведени е    личног о    прием а    гражда н    ( в  
 случа е    поступлени я    заявлени я    о    намерени и    участвоват ь    в    аукцион е    н а    лично м    прием е    в    ГК У )  
осуществляет следующие действия:

-   изготавливае т   копи ю   заявлени я   о   намерени и   участвоват ь   в   аукцион е   и   передае т   данну ю  
копию заявителю с отметкой о дате приема;

-   передае т   указанно е   заявлени е   в   О Д   ГК У   дл я   осуществлени я   действи й ,   предусмотренны х  
пунктом 3.5.2.3.1 настоящего Административного регламента.

Действие выполняется в день приема документов у заявителя.

1 В 2024 году указанная административная процедура выполняется в срок 2 календарных дней.



3.5.2.3.1.    Сотрудни к    О Д    ГК У    ( в    случа е    поступлени я    указанног о    заявлени я    в    ГК У  
посредство м    почтовог о    отправлени я    либ о    о т    АИ О    ГК У ),    либ о    специалис т    О У    ( в    случа е  
поступления    в    Комите т    посредство м    почтовог о    отправления )    регистрируе т    заявлени е    о  
намерени и    участвоват ь    в    аукцион е    в    ЕСЭД Д    и    передае т    в    соответствующе е    АИ О    ГК У ,  
ответственное за рассмотрение заявления.

Срок выполнения действия - 4 календарных дня1.
3.5.2 . 4 .    Сотрудник    АИО    ГК У ,    ответственны й    з а    рассмотрени е    заявлени я ,    переходи т    к  

выполнени ю    административно й    процедур ы ,    предусмотренно й    пункто м   3.6    настоящег о  
Административного регламента:

-    н е    поздне е    следующег о    дн я    посл е    поступлени я    к    нем у    заявлени я    о    намерени и  
участвовать в аукционе либо

-   н е   поздне е   следующег о   дн я   посл е   истечени я  30   дне й   с о   дн я   опубликовани я   Извещени я ,  
есл и    в    указанны й    перио д    времен и    н е    поступил и    заявлени я    други х    гражда н    о    намерени и  
участвовать в аукционе.

3.5.3.    Должностно е    лиц о ,    ответственно е    з а    выполнени е    д ействи я ,  -    сотрудник    УИ А ,  
ответственны й   з а   опубликовани е   и   разм ещени е   Извещени я ,   сотрудник   О Д   ГК У ,   ответственны й  
з а    регистраци ю   заявлени й   гражда н   о    намерени и   участвоват ь    в    аукционе ,    сотрудни к   АИ О   ГК У  
ответственный за личный прием граждан в АИО ГКУ.

3.5.4.    Критери и    приняти я    решени я   -    отсутстви е    основани й    дл я    отказ а    в    предоставлени и  
государственной услуги.

3.5.5.    Результа т    административно й    процедур ы    и    порядо к    передач и    результат а   -  
опубликовани е    Извещени я    н а    портал е    Администраци и    и    размещени е    н а    сайт е    Комитет а    и  
Официальном сайте, возобновление административной процедуры.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
способами, указанными в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.

В   целя х   возможност и   информировани я   заявител я   чере з   цент р   телефонног о   обслуживани я  
МФЦ осуществляется фиксация результата в МАИС ЭГУ.

3.5.6.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы   -  
опубликовани е    Извещени я    н а    портал е    Администраци и    и    размещени е    н а    сайт е    Комитет а    и  
Официально м   сайт е ,   присвоени е   регистрационног о   номер а   заявлени ю   о   намерени и   участвоват ь  
в аукционе.

В   случа е   подач и   запрос а   о   предоставлени и   государственно й   услуг и   в   электронно й   форм е  
посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы  
осуществляетс я   с   установко й   соответствующег о   статус а   электронног о   дел а   в   ИТ С   « Кадаст р -2»  
с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й  
передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.6. Подготовка документов о принятом решении Комитета
по результатам опубликования Извещения

3.6.1.    Юридически й    фак т ,    являющийс я    основание м    дл я    начал а    административно й  
процедур ы ,  -    истечени е    тридцатидневног о    срок а    с о    дн я    официальног о    электронног о  
опубликования Извещения (или поступление заявления о намерении участвовать в аукционе).

3.6.2.    Содержани е ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    выполнени я  
административной процедуры.

3.6.2.1.    Специалис т    АИ О    ГК У    в    случа е    поступлени я    в    ГК У    заявлени я    о    намерени и  
участвоват ь    в    аукцион е    готови т    проек т    решени я    Комитет а    о б    отказ е    в    предварительно м  
согласовани и    предоставления    земельног о    участк а    заявител ю    п о    форм е    согласн о    приложени ю   
№  7   к   настоящем у   Административном у   регламент у   ( дале е  -   Решени е   о б   отказ е   п о   результата м  
опубликовани я    Извещени я )   и    на правляе т    комплек т    документов    в    Комите т    дл я    рассмотрени я  
начальником УЗиОКР.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 календарных дня.

1 В 2024 году данная административная процедура выполняется в срок 1 календарный день



3.6.2.1.1.    Начальни к    ( заместител ь    начальник а )    УЗиОК Р    рассматривае т    и    подписывае т  
Решени е    о б    отказ е    п о    результата м    опубликовани я    Извещени я ,    передае т    подписанны е  
 документ ы    дл я    направлени я    заявител ю    в    соответстви и    с    пункто м   3.7    настоящег о  
Административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 календарный день.
3.6.2.2.    Сотрудник    АИО    ГК У    в    случа е ,    есл и    п о    истечени и    тридцат и    дне й    с о    дн я  

официальног о    электронног о    опубликовани я    Извещени я    заявлени я    о    намерени и    участвоват ь    в  
аукционе не поступили:

готови т   проек т   Распоряжени я   Комитет а   о   предварительно м   согласовани и   предоставлени я  
з емельног о    участк а    заявителю 1   п о    форм е    согласн о    приложени ю    №   8    к    настоящем у  
Административному регламенту (далее - Распоряжение Комитета);

обеспечивае т    направление    комплект а    документо в    с    проекто м    Распоряжени я    в    УЗиОК Р  
Комитета.

Сро к    подготовк и    проект а    Распоряжени я    Комитет а    и    передач и    в    УЗиОК Р    Комитет а   -   3  
календарных дня.

3.6.2.2.1.    Начальни к    ( заместител ь    начальник а )    УЗиОК Р ,   уполномоченны й    и м    сотрудни к  
УЗиОК Р    Комитет а    рассматривае т    проек т    Распоряжени я    Комитет а ,    согласовывае т    проек т  
распоряжени я    Комитет а    с    начальнико м    Управлени я    экономическо й    безопасност и    Комитет а ,  
либ о    лицо м ,    ег о    заменяющи м ,    передае т    данны й    проек т    распоряжени я    н а    подписани е  
заместителю председателя Комитета, курирующему УЗиОКР.

Срок выполнения административной процедуры – 4 календарных дня.
3.6.2.2 . 2.    Заместител ь    председател я    Комитет а ,    курирующи й    УЗиОК Р ,    подписывае т  

Распоряжени е   Комитет а ,   передае т   подписанно е   Распоряжени е   Комитет а   в   О У   дл я   регистраци и  
и    направления    заявител ю    в    соответстви е    с    пунктам и   3.7.2.1.,  3.7.2.2.    настоящег о  
Административного регламента.

Срок выполнения административной процедуры – 1 календарный день.
3.6.3.    Сотрудни к ,    ответственны й    з а    выполнени е    действия ,  -    сотрудни к    АИО    ГК У ,  

ответственны й    з а    рассмо трени е    заявлени я ;   сотрудни к    УЗиОК Р ,   начальник    ( заместител ь  
начальник а )    УЗиОК Р ;    заместител ь    председател я    Комитет а ,    курирующи й    и    координирующи й  
деятельность УЗиОКР (в части подписания Распоряжения Комитета).

3.6.4.    Критери и    приняти я    решени я   -    наличи е    ил и    отсутстви е    заявлени й    о б    участи и    в  
аукционе от других граждан.

3.6.5.   Результа т   административно й   процедур ы   и   порядо к   передач и   результат а  -   передач а   в  
О У    подписанног о    начальнико м    УЗиОК Р    Решени я    о б    отказ е    п о    результата м    опубликовани я  
Извещени я    дл я    регистраци и    и    направлени я    заявител ю    ил и    зарегистрированног о    Распоряжени я  
Комитет а    дл я    направлени я    заявител ю    в    порядк е ,    установленно м    пункто м   3.7    настоящег о  
Административного регламента.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
способами, указанными в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.

В   целя х   возможност и   информировани я   заявител я   чере з   цент р   телефонног о   обслуживани я  
МФЦ осуществляется фиксация результата в МАИС ЭГУ.

3.6.6.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы   -  
 подпис ани е    Решени я    о б    отказ е    п о    результата м    опубликовани я    Извещени я    начальнико м  
 УЗиОК Р    либ о    подписани е    Распоряжени я    Комитет а    и    сопроводительног о    письм а    заявител ю  
заместителем председателя Комитета.

В   случа е   подач и   запрос а   о   предоставлени и   государственно й   услуг и   в   электронно й   форм е  
посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы  
осуществляетс я   с   установко й   соответствующег о   статус а   электронног о   дел а   в   ИТ С   « Кадаст р -2»  
с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й  
передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.7. Выдача заявителю результата предоставления государственной услуги

1 Проект Распоряжения готовится посредством ИТС «Кадастр-2»



3.7.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия:
-    поступлени е    в    О У    Решени я    о б    отказ е    п о    результата м    рассмотрени я    заявлени я  

 ( подготовленног о    в    соответстви и    с    пункто м   3.4    настоящег о    Административног о    регламент а )  
либ о    Решени я    о б    отказ е    п о    результата м    опубликовани я    Извещени я    ( подготовленног о    в  
соответствии с пунктом 3.6 настоящего Административного регламента);

-    поступлени е    в    О У    зарегистрированног о    в    ИТ С    " Кадаст р -2"    Распоряжени я    Комитет а ,  
подготовленног о    в    соответстви и    с    пунктам и   3.4    ил и   3.6    настоящег о    Административног о  
регламента.

3.7.2.    Содержани е ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    выполнени я  
административной процедуры.

3.7.2.1.    Сотрудник    О У    в    случа е    поступлени я    н а    регистраци ю    Решени я    о б    отказ е    п о  
результата м    рассмотрени я    заявлени я    ил и    Решени я    о б    отказ е    п о    результата м    опубликовани я  
Извещения (далее - Решение об отказе) осуществляет следующие мероприятия:

регистрирует Решение об отказе;
п о    од н ому    экземпляр у    Р ешени я    о б    отказ е    передае т    в    УЗиОК Р    и    соответствующе е    АИ О  

ГКУ, ответственное за рассмотрение заявления;
оди н    экземпля р    Решени я    о б    отказ е    направляе т    заявител ю    почтовы м    отправление м    ( в  

случа е    есл и    в    Заявлени и    указан о    представлени е    результат а    в    вид е    бумажног о    документ а  
посредство м    почтовог о    отправлени я )    либ о    передае т    в    МФЦ    в    порядк е ,    предусмотренно м  
пункто м  2.17   настоящег о   Административног о   регламент а ,   дл я   выдач и   заявител ю   либ о   передае т  
в    ГК У    ( в    случа е    есл и    в    заявлени и    указан о    представлени е    результат а    в    вид е    бумажног о  
документа непосредственно при личном обращении в ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга».

Срок выполнения действия - 1 календарный день.
3.7.2.2.    Сотрудник    ОУ    в    случа е    по ступлени я    подписанного    Решени я    о б    отказ е    ( в    случа е  

есл и   в   заявлени и   указан о   представлени е   результат а   в   электронно й   форм е   посредство м   Портал а )  
посл е    регистрации    Решени я    о б    отказе    направляет    результа т    предоставлени я    государственно й  
услуг и   в   электронно м   вид е   посредство м   Портала   либ о   федеральног о   Портала 1  ( в   случа е ,   есл и   в  
заявлени и    указан о    предоставлени е    результат а    в    электронно й    форм е    посредство м    Портала ,  
федерального Портала или МФЦ).

Срок выполнения действия - 1 календарный день.
3.7.2.3.    В    случа е    поступлени я    в    О У    зарегистрированног о    в    ИТ С    « Кадаст р -2»  

Распоряжения Комитета сотрудник ОУ:
направляе т    одн у    копи ю    Распоряжени я    Комитет а    заявител ю    почтовы м    отправление м    ( в  

случа е    есл и    в    Заявлени и    указан о    представлени е    результат а    в    вид е    бумажног о    документ а  
посредство м    почтовог о    отправлени я )    либ о    направляе т    п о    электронно й    почт е    заявител я    в  
электронно м   вид е   ( в   случа е   есл и   в   заявлени и   указан о   представлени е   результат а   в   электронно й  
форм е    н а    электронну ю    почту    заявител я )    либ о    передае т    в    ГК У    ( есл и    в    Заявлени и    указан о  
предоставлени е    результат а    в    вид е    бумажног о    документ а    пр и    непосредственно м    лично м  
обращени и    в    ГК У )    либ о    в    МФ Ц    в    порядк е ,    предусмотренно м    пункто м   2.17.4    настоящег о  
Административног о   регламент а ,   дл я   выдач и   заявител ю   ( в   случа е   есл и   выдач а   результат а   услуг и  
осуществляется МФЦ).

Срок выполнения действий - 1 календарный день.
3.7.2.4. В случае подготовки Распоряжения Комитета сотрудник УЗиОКР:
приобщае т    оригина л    зарегистрированног о    в    ИТ С    " Кадаст р -2"    распоряжени я    Комитет а    в  

архив Комитета;
передае т    одн у    копи ю    Распоряжени я    Комитет а    в    с оответствующе е    АИО    ГК У ,  

ответственное за рассмотрение заявления;
направляе т    зарегистрированно е    Распоряжени е    Комитет а    чере з    " Личны й    кабине т "    н а  

Портале    либ о    федерально м    Портале 2
1 Положения, касающиеся возможности подачи заявления о предоставлении государственной услуги и получении 
результата оказания государственной услуги посредством федерального Портала вступают в силу после 
технической реализации указанной возможности.
2 Положения, касающиеся возможности подачи заявления о предоставлении государственной услуги и получении 



в    электронно м    вид е    ( в    случа е    есл и    в    заявлени и    указан о    представлени е    результат а    в  
электронной форме посредством Портала, федерального Портала).

Срок выполнения действия - 1 календарный день.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 календарный день.
3.7.3.    Должностно е    лиц о ,    ответственно е    з а    выполнени е    админис тративно й    процедур ы   -  

сотрудник ОУ, сотрудник УЗиОКР (соответственно).
3.7.4.    Критери й    приняти я    решени я   -    наличи е    подпис и    начальника    ( заместител я  

 начальник а )    УЗиОК Р    н а    Решени и    о б    отказ е    либ о    наличи е    подпис и    заместител я    председател я  
Комитета на Распоряжении Комитета.

3.7.5.   Результа т   административно й   процедур ы  -   направлени е   заявител ю   Решени я   о б   отказ е  
либ о    копи и    распоряжени я    Комитет а    ( н а    бумажно м    носител е    либ о    в    электронно й    форм е )   либ о  
направление в МФЦ или ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга» (для выдачи заявителю).

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
способами, указанными в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.

В   целя х   возможност и   информировани я   заявител я   чере з   цент р   телефонног о   обслуживани я  
МФЦ осуществляется фиксация результата в МАИС ЭГУ.

3.7.6.    Спосо б    фиксаци и    результат а   -    присвоени е    регистрационног о    номер а    Решени ю    о б  
отказе либо Распоряжению Комитета.

В   случа е   подач и   запрос а   о   предоставлени и   государственно й   услуг и   в   электронно й   форм е  
посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы  
осуществляетс я   с   установко й   соответствующег о   статус а   электронног о   дел а   в   ИТ С   « Кадаст р -2»  
с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й    автоматическо й  
передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.8. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах

3.8 .1.   Юридически й    фак т ,    являющийся    основание м    дл я    начал а    административно й  
процедур ы ,    являетс я    поступлени е    в    ГКУ ,    Комитет    заявления   о б    исправлени и    допущенны х  
опечато к    и    ошибо к    в    выданны х    в    результат е    предоставлени я    государственно й    услуг и    п о  
приняти ю    решени я    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельны х    участко в    дл я  
целей индивидуального жилищного строительства (далее - Заявление об устранении опечаток).

Заявлени е    о б    устранени и    опечато к    може т    быт ь    направлен о    заявителе м    в    ГКУ ,    Комитет  
почтой, посредством личного обращения в ГКУ, Комитет или посредством Портала.

3.8 .2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в    административно й  
процедуры, продолжительность и(или) максимальный срок их выполнения.

3.8 .2.1.    Должностно е    лиц о    О У   ( О Д    ГКУ )    обеспечивае т    регистраци ю    Заявлени я    о б  
исправлени и   опечато к   в   Систем е   документооборота   и   передач у   зарегистрированног о   Заявлени я 
об исправлении опечаток в УЗиОКР (АИО ГКУ).

3.8 .2.2.   Должностно е   лиц о   УЗиОК Р  ( АИ О   ГКУ )   выполняе т   следующи е   административны е  
действия:

проводит проверку выданного результата предоставления государственной услуги
на наличие опечаток и ошибок, указанных в заявлении об устранении опечаток;
обеспечивае т    устранени е    опечато к    и    ошибо к    в    выданны х    в    результат е    предоставлени я  

государственной услуги документах;
осуществляе т   подготовк у   письм а   заявител ю   з а   подпись ю   начальник а   УЗиОК Р   ( начальник а  

АИ О   ГК У )   о б   устранени и   выявленны х   опечато к   и ( ил и )   ошибо к   с   приложение м   исправленног о  
результат а    предоставлени я    государственно й    услуги    либ о    подготовк у    письм а    о б    отсутстви и    в  
результате предоставления государственной услуги опечаток и(или) ошибок;

результата оказания государственной услуги посредством федерального Портала вступают в силу после 
технической реализации указанной возможности.
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передае т    подписанно е    письм о    должностном у    лиц у    О У    ( О Д    ГК У ),    ответственном у    з а  
выдач у    письм а    заявител ю   ( в    то м   числ е    путе м   направлени я    результат а    рассмотрени я    заявлени я  
чере з    « Личны й    кабине т »    н а    Портал е    в    случа е ,    есл и    заявлени е    был о    подан о    посредство м  
 Портал а    и    результа т    рассмотрени я    заявлени я    може т    быт ь    направле н    заявител ю    в    электронно м  
виде).

3.8 .3.    Должностным и    лицам и ,    ответственным и    з а    выполнени е    административны х  
 действи й ,    указанны х    в    пункте 3.7.2.1    настоящег о    Административног о    регламент а ,    являютс я :  
сотрудник ОД ГКУ, осуществляющие указанные действия.

Должностным и    лицам и ,    ответственным и    з а    выполнени е    административны х    действи й ,  
указанны х    в    пункте 3.7.2.2    настоящег о    Административног о    регламент а ,    являютс я :    сотрудник  
АИ О    ГК У ,    начальни к    АИ О    ГК У ,   сотрудни к    О У ,    сотрудни к    УЗиОК Р ,   осуществляющи е  
указанные действия.

3.8 .4.    Критерие м    приняти я    решени й    в    рамка х    административно й    процедур ы    являетс я  
наличи е    опечато к    и ( ил и )    ошибо к    в    выданны х    в    результат е    предоставлени я    государственно й  
услуг и    п о    приняти ю    решени я    предварительно м    согласовани и    предоставлени и    земельног о  
участка документах.

3.8 .5.    Результа т    административно й    процедур ы    –    направлени е    заявител ю    письм а   
о б    устранени и    выявленны х    опечато к    и ( ил и )    ошибо к    с    приложение м    исправленног о    результат а  
предоставлени я    государственно й    услуги    либ о    письм а    о б    отсутстви и    в    результат е  
 предоставлени я    государственно й    услуг и    опечато к    и ( ил и )    ошибок    п о    почтовом у    адрес у    и ( ил и )  
адресу электронной почты, указанному в Заявлении об устранении опечаток. 

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы    осуществляетс я  
способами, указанными в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.

В    случа е    внесени я    в    выданны й    п о    результата м    предоставлени я    государственно й    услуг и  
докумен т    изменени й ,    направленны х    н а    исправлени е    ошибо к ,    допущенны х    п о    вин е    орган а  
и(или) должностного лица, плата с заявителя не взимается.

3.8 .6.   Максимальны й   сро к   выполнени я   административны х   действи й : 5  ( пят ь )   рабочи х   дне й  
со дня регистрации заявления об устранении опечаток в ГКУ.

3.8 .7.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы   -  
 регистраци я    результат а ,    предусмотренног о    в    пункте 3.7.5    настоящег о    А дминистративног о  
регламента, в Системе документооборота.

3-1. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й    форм е    осуществляютс я  
следующие административные процедуры (действия):

предоставлени е   в   установленно м   порядк е   информаци и   заявителя м   и   обеспечени е   доступ а  
заявителей к сведениям о государственной услуге;

подач а   заявления   и   ины х   документо в ,   необходимы х   дл я   предоставлени я   государственно й  
услуги, и прием таких заявлений и документов;

получени е    заявителе м    сведени й    о    ход е    выполнени я    заявлени я    о    предоставлени и  
государственной услуги;

взаимодействи е    ГК У    с    иным и    органам и    государственно й    власт и ,    органам и    местног о  
самоуправлени я    и    организациям и ,    участвующим и    в    предоставлени и    государственны х    услу г , 
в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

получение заявителем результата предоставления государственной услуги;
иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.
3-1.1.    Предоставлени е    в    установленно м    порядк е    информаци и    заявителя м    и    обеспечени е  

доступа заявителей к сведениям о государственной услуге
Заявител ь    може т    получит ь    информаци ю    о    порядк е    предоставлени я    государственно й  

 услуг и ,  в   то м   числ е   в   электронно й   форме   н а   Портал е   ( доменное имя сайта в сети «Интернет» -
gu.spb.ru), на федеральном Портале (доменное имя сайта в сети «Интернет» - gosuslugi.ru).

Досту п    к    сведения м    о    способа х    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    порядк у  
предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    в    электронно й    форм е ,    перечн ю  
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необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и    документо в ,    к    форм е    заявлени я 
и    форма м    ины х    документо в    выполняетс я    бе з    предварительно й    авторизаци и    заявител я    н а  
 Портал е .   Заявител ь   може т   ознакомитьс я   с   формо й   заявлени я   и   ины х   документо в ,   необходимы х  
дл я    получени я    государственно й    услуг и ,    н а    Портале ,    н а    федерально м    Портале ,    пр и  
необходимости сохранить их на компьютере.

3-1.2.    Подач а    заявления    и    ины х    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственной услуги, и прием таких заявлений и документов

3-1.2.1.    Подач а    заявления    и    ины х    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственной услуги.

Фор мировани е    заявителе м    заявления    о    предоставлени и    государственно й    услуг и  
осуществляетс я    в    форм е    электронног о    документ а    ( электронног о    заявлени я )    н а    Портал е 
в    соответстви и    с    пунктом 5    Прави л    осуществлени я    взаимодействи я    в    электронно й    форм е  
гражда н    ( физически х    ли ц )    и    организаци й    с    органам и    государственно й    власт и ,    органам и  
 местног о   самоуправлени я ,   с   организациям и ,   осуществляющим и   в   соответстви и   с   федеральным и  
законам и    отдельны е    публичны е    полномочи я ,    утвержденны х    постановление м    Правительств а  
Росс ийско й    Федераци и    о т   09.06.2016    №   516.    После    подач и    электронног о    заявления 
не требуется формирование бумажного заявления.

Дл я    подач и    заявления    н а    Портал е    заявител ь    ( представител ь )    выполняе т    следующи е  
действия:

изучае т    информаци ю    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и    в    электронно й  
форме, размещенную на Портале, в соответствующем разделе;

выполняет авторизацию на Портале.
открывае т    форм у    элект ронног о    заявления    н а    Портал е    ( дале е    -    форм а    электронног о  

заявления);
заполняе т    форм у    электронног о    заявления ,    включающу ю    сведени я ,    необходимы е 

и обязательные для предоставления государственной услуги;
прикрепляе т    ска н - образ ы    документо в    к    форм е    электр онног о    заявления 

( пр и    необходимост и ).    Пр и    подач е    электронног о    заявлени я    заявител ю    ( представител ю ) 
н е    требуетс я    прилагат ь    ска н - обра з    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь ,    пр и    использовани и  
ЕСИА;

подтверждае т    достоверност ь    сообщенны х    сведени й    ( устанавливае т    соответствующу ю  
отметку в форме электронного заявления);

отправляе т    зап олненно е    электронно е    заявление    ( нажимае т    соответствующу ю    кнопк у 
в форме электронного заявления);

выбирает способ получения уведомлений о ходе предоставления государственной услуги;
электронно е    заявление    вмест е    с    прикрепленным и    ска н - образам и    документо в  

подписываетс я    просто й    электронно й    подпись ю    либ о    усиленно й    квалифицированно й  
электронно й    подпись ю )    в    соответстви и    с    требованиям и    Федеральног о    закона   о т   06.04.2011   
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.

получае т    уведомлени е    в    « Лично м    кабинет е »    н а    Портал е    и    в    мобильно м    приложени и ,  
уведомлени е    п о    электронно й    почт е ,    подтверждающе е ,    чт о    заявлени е    отправлен о    ( принят о  
системо й )    в    то м    числ е    в    уведомлени и    указываютс я    идентификационны й    номе р    и    дат а    подач и  
электронного заявления;

получае т    уведомлени е    о    прием е    электронног о    заявлений    в    ГК У    и    о    начал е    процедур ы  
предоставления услуги;

в случае необходимости заявитель может потребовать отзыв электронного заявления.

3-1.2.2.    Прие м    заявлений    и    документо в ,    необходимы х    дл я    предост авлени я  
государственной услуги.

Электронно е    дел о ,    сохраненно е    в    МАИ С    ЭГ У ,    становитс я    доступны м    дл я  
 уполномоченног о    лиц а ,    ответственног о    з а    приняти е    решени я    о    предоставлени и    ( отказ е 
в    предоставлени и )    государственно й    услуг и    ( далее   -    уполномоченно е    лиц о ),    посл е    передач и 
в ИТС КИО и последующей передачи в ИТС «Кадастр-2», Систему документооборота.
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Уполномоченно е    лиц о    ГКУ   ( Комитет а )    с    использование м   усиленно й   квалифицированно й  
электронной подписи:

проверяе т   наличи е   электронны х   де л ,   поступивши х   с   Портал а ,   с   периодо м   н е   реж е   одног о  
раза в рабочий день;

изучае т    поступивши е    электронны е    дел а ,    в    то м    числ е    приложенны е    заявителе м 
скан-образы документов (графические файлы);

проверяет комплектность, читаемость скан-образов документов (графических файлов);
производи т    действи я    в    соответстви и    с    разделом III    настоящег о    Административног о  

регламент а ,    в   то м   числ е   производи т   установк у   статусо в   электронног о   дел а ,    фиксирующи х   хо д  
предоставлени я    государственно й    услуг и    в    ИТ С    « Кадаст р -2»    с    последующе й    автоматическо й  
передачей в ИТС КИО и последующей передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ;

пр и    необходимост и    направляе т    межведомственны е    запрос ы    дл я    получени я    необходимы х  
документо в    ( сведени й )    и ( ил и )    подтверждени я    документо в    ( сведени й ),    касающихс я    заявител я 
и    хранящихс я    в    то м    числ е    в    база х    данны х    информационны х    систе м    исполнительны х    органо в  
государственно й    власт и    Санк т - Петербурга    и    федеральны х    органо в    исполнительно й    власт и ,    в  
рамка х    предоставлени я    государственно й    услуг и 
в электронной форме;

информируе т    заявител я    посредство м    установк и    статусо в    электронног о    дел а 
и (при необходимости) формирования комментариев:

о    ход е    предоставлени я    государственно й    услуг и    с    указание м    дальнейши х    действи й  
заявителя (при необходимости);

о    направлени и    межведомственны х    запросо в    ( кром е    межведомственны х    запросо в ,  
содержащи х    сведени я ,    досту п    к    которы м    ограниче н    в    соответстви и    с    законодательство м  
Российско й    Федераци и ),    в    то м    числ е    в    целя х    получени я    информаци и ,    подтверждающе й  
 внесени е    заявителе м    плат ы    з а    услуг у ,    с    учето м    представлени я    заявител ю    сведени й    о    состав е  
межведомственны х    запросо в    ( наименовани е    и    соста в    запрашиваемы х    сведени й    о    заявител е 
и    принадлежаще м    ем у    имуществ е ,    а    такж е    о    третьи х    лица х ),    наименовани е    государственны х  
органо в    ил и    организаци й ,    в    которы е    направлен ы    запрос ы ,    и    срок е    предоставлени я    ответ а 
на запрос;

о    факт е    получени я    ил и    неполучени я    ответо в    н а    межведомственны е    запрос ы    ( кром е  
межведомственны х    запросо в ,    содержащи х    сведени я ,    досту п    к    которы м    ограниче н 
в соответствии с законодательством Российской Федерации);

о    выявленны х    недостатка х    в    представленны х    сведения х    и ( ил и )    документа х 
и о необходимости устранения выявленных недостатков;

о б    ины х    действия х ,    предусмотренны х    в    разделе III    настоящег о    Административног о  
регламент а    ( в    то м    числ е    в    случа е    есл и    в    рамка х    предоставлени я    государственно й    услуг и  
предусмотрен о    участи е    нескольки х    государственны х    органо в    ( организаци й ),    подразделени й ,  
комиссий, иных коллегиальных органов);

о    принято м    решени и    ( предоставлени и    ил и    отказ е    в    предоставлени и    государственно й  
 услуг и );    уведомлени е    о    принято м    решени и    должн о    содержат ь    приложени е    в    вид е    ска н - образ а  
документ а    о    принято м    решени и    ( распоряжени е ,    выписк а    и з    распоряжени я ,    письм о    о б    отказ е )  
и(или) текст решения;

о завершении процедуры предоставления государственной услуги.
3-1.3. Получение заявителем сведений о ходе предоставления государственной услуги
Заявител ь    имее т    возможност ь    просматриват ь    стату с    электронног о    заявлени я ,    а    такж е  

информацию о дальнейших действиях (при наличии):
н а    Портал е    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Прове рк а    статус а    заявлени я » 

 ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »  -   gu.spb.ru )    ил и    посл е    авторизаци и    в    « Лично м  
кабинете»;

в    мобильно м    приложени и    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Проверк а    статус а  
заявлени я »    ил и    посл е    а вторизаци и    в    « Лично м    кабинет е »,   а    такж е    посредство м    всплывающи х  
уведомлений (при выборе заявителем соответствующего способа информирования);

посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    электронно й    почт е    ( пр и    выбор е    заявителе м  
соответствующего способа информирования);
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посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    СМ С    ( пр и    выбор е    заявителе м  
соответствующего способа информирования);

посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    чере з    социальны е    сет и    ( пр и    соответствующе й  
настройке в «Личном кабинете» на Портале или в мобильном приложении).

3-1.4.    Взаимодействи е    исполнительног о    орган а ,    предоставляющег о    государственну ю  
услуг у ,    с    иным и    органам и    государственно й    власт и ,    органам и    местног о    самоуправлени я 
и    организациям и ,    участвующим и    в    предоставлени и    государственны х    услу г ,    в    то м    числ е  
порядок и условия такого взаимодействия

Сотрудни к    ГК У    производи т    действи я    в    соответстви и    с    пунктом 3.3    настоящег о  
Административного регламента.

3-1.5.    Получени е    заявителе м    результат а    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    есл и  
иное не установлено федеральным законом

Заявител ь    в    « Лично м    кабинет е »    н а    Портал е    и    в    мобильно м    приложени и    може т  
ознакомиться с принятым Комитетом решением.

Решение может быть представлено в виде электронного образа документа.
Заявител ь    може т    получит ь    результа т    государственно й    услуг и    в    электронно й    форм е 

н а    Портал е ,    в    любо е    врем я    може т    получит ь    досту п    к    результат у    предоставлени я  
 государственно й    услуг и ,    полученном у    в    электронно й    форм е ,    и    сохранит ь    ег о    н а    свои х  
технически х    средства х ,    а    такж е    использоват ь    дл я    последующег о    направлени я    в    ины е  
государственные органы и организации.

Заявител ь   може т   получит ь   оригина л   документ а ,   являющегос я   результато м   предоставлени я  
государственной услуги, по почте (если предусмотрено получение оригинала документа).

3-1.6. Иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги

3-1.6.1.    Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й    форм е    заявител ю  
обеспечиваетс я    осуществлени е    оценк и    качеств а    предоставлени я    государственно й    услуг и  
посредством электронного опроса на Портале.

3-1.6.2.    Заявител ь    имее т    прав о    н а    досудебно е    ( внесудебно е )    обжаловани е    решени й 
и    действи й    ( бездействи я )    Комитет а ,   ГКУ ,    а    такж е    должностны х    ли ц    пр и    предоставлени и  
государственно й    услуг и .    Заявител ь    производи т    действи я    в    соответстви и    с    разделом �V
 настоящего Административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.   Текущи й    контрол ь    з а    соблюдение м    последовательност и    действи й ,    определенны х  
административным и   процедурам и   п о   предоставлени ю   государственно й   услуг и ,   осуществляетс я  
заместителе м    председател я    Комитет а ,    непосредственн о    координирующи м    и    контролирующи м  
деятельност ь    УЗиОК Р ,    начальнико м    УЗиОКР ,    начальнико м    О У ,    начальнико м    УИ А ,  
руководителе м    ГК У ,    руководителям и    структурны х    подразделени й    ГК У    в    предела х  
 компетенци и    данны х    структурны х    подразделени й    Комитет а ,    ГК У    ( дале е    –    подразделени я  
Комитета, ГКУ).

4.1.1. Руководитель подразделения Комитета, руководитель ГКУ осуществляют контроль:
з а    надлежащи м    исполнение м    настоящег о    Административног о    регламент а    и   ины х  

нормативны х    правовы х    акто в ,    регулирующи х    предоставлени е    государственно й    услуг и ,  
работниками подразделения;

з а    обеспечение м    сохранност и    приняты х    о т    заявител я    документо в    и    соблюдение м  
работникам и    подразделени я    требовани й    к    сбор у    и    обработк е    персональны х    данны х    заявител я 
и иных лиц.

4.1.2.   Руководител ь    подразделени я    Комитет а ,    руководител ь    подразделени я    ГК У  
 и   работник и    подразделени я    Комитет а ,    ГК У ,    непосредственн о    предоставляющи е  
 государственну ю    услуг у ,    несу т    персональну ю    ответственност ь    з а    соблюдени е    сроко в 
и   порядк а   прием а   документо в ,   своевременност ь   оформлени я   и   отправлени я   межведомственны х  
запросо в ,    соответстви е    результато в    рассмотрени я    документо в    требования м    законодательств а ,  
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приняти е    ме р    п о    проверк е    представленны х    документо в ,    соблюдени е    сроко в    и    порядк а  
предоставлени я   государственно й   услуг и ,   подготовк и   отказ а   в   предоставлени и   государственно й  
услуг и ,    выдач и    документо в .    Персональна я    ответственност ь    руководител я    подразделени я 
и    работни ко в    подразделени я    закрепляетс я    в    должностны х    регламента х    и   должностны х  
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, работники подразделения несут ответственность за:
требовани е    у    заявителе й    документо в    ил и    плат ы ,    н е    предусмотренны х    настоящи м  

Административным регламентом;
отка з    в    прием е    документо в    п о    основания м ,    н е    предусмотренны м    настоящи м  

Административным регламентом;
нарушени е    сроко в    регистраци и    запросо в    заявител я    о    предоставлени и    государственно й  

услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
направление необоснованных межведомственных запросов;
нарушение сроков подготовки межведомственных запросов;
необоснованное непредставление информации на межведомственные запросы.
4.1.3.    Операто р    Портал а    –    Санк т - Петербургско е    государственно е    унитарно е    предприятие  

« Санк т - Петербургски й   информационн о - аналитически й   цент р »  ( дале е   –   СП б   ГУ П   « СП б   ИА Ц »)  
– осуществляет контроль за своевременностью доставки электронных заявлений в ИТС КИО. 

Персональ на я    ответственност ь    сотрудников    СП б    ГУ П    « СП б    ИА Ц »    закрепляетс я 
в    должностны х    инструкция х    в    соответстви и    с    требованиям и    законодательств а    Российско й  
Федерации.

Сотрудники СПб ГУП «СПб ИАЦ» несут ответственность:
за технологическое обеспечение работы Портала;
за обеспечение технической поддержки заявителей по вопросам работы с Порталом.
4.2.   В    рамка х    предоставлени я    государственно й    услуг и    осуществляютс я    плановы е 

и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.
Руководител и    подразделения    ежеквартальн о    осуществляю т    выборочны е    проверк и    де л  
 заявителе й    н а    предме т    правильност и    приняти я    работникам и    подразделения    решени й .  
внеплановы е   проверк и   в   случа е   поступлени я   жало б   ( претензи й )   гражда н   в   рамка х   досудебног о  
обжалования.

Оператор Портала осуществляет:
мониторин г    прохождени я    электронны х    заявлени й    чере з    МАИ С    ЭГ У ,    направлени е  

результатов данного мониторинга в КИС по запросу.
Результат ы    плановы х    и    внеплановы х    проверо к    оформляютс я    в    вид е    акт а ,    в    которо м  

отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.
4.3.    Ответственност ь    должностны х    ли ц    Комитет а ,    предоставляюще й    государственну ю  

услуг у ,    з а    решени я    и    действи я    ( бездействи е ),    принимаемы е    ( осуществляемы е )    в    ход е  
предоставления государственной услуги.

Должностны е    лиц а    Комитет а ,    ГК У    несу т    ответственност ь    в    соответстви и 
с законодательством Российской Федерации.

Направлени е   межведомственны х   запросо в   о   представлени и   документо в   и   информаци и   дл я  
осуществлени я    деятельност и ,    н е    связанно й    с    предоставление м    государственно й    услуг и , 
н е    допускаетс я ,    а    должностны е    лиц а    ГК У ,    направивши е    необоснованны е    межведомственны е  
запросы, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Непредставлени е    ( несвоевременно е    представлени е )    органо м    ил и    организацие й 
п о    межведомственном у    запрос у    документо в    и    информаци и    н е    може т    являтьс я    основание м   дл я  
отказ а    в    предоставлени и    заявител ю    государственно й    услуг и .    Должностны е    лиц а , 
н е    представивши е    ( несвоевременн о    представивши е )    запрошенны е    и    находящиес я 
в    распоряжени и    соответствующи х    орган а    либ о    организаци и    докумен т    ил и    информаци ю ,  
подлежа т    административно й ,    дисциплинарно й    ил и    ино й    ответственност и    в    соответстви и 
с законодательством Российской Федерации.



4.4.    Положени я ,    характеризующи е    требовани я    к    порядк у    и    форма м    контрол я 
з а   предоставление м   государственно й   услуг и ,   в   то м   числ е   с о   сторон ы   гражда н ,   и х   объединени й  
и организаций.

В    случа е    есл и    в    предоставлени и    государственно й    услуг и    принимаю т    участи е  
коллегиальны е    и    совещательны е    орган ы ,    т о    контрол ь    осуществляетс я    гражданам и ,    и х  
объединениям и    и    организациям и ,    включенным и    в    соста в    коллегиальны х    и    совещательны х  
органов, в ходе принятия соответствующего решения данным органом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
исполнительного органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица 

исполнительного органа

5.1.    Информаци я    дл я    заявител я    о    ег о    прав е    подат ь    жалоб у    н а    нарушени е    порядк а  
предоставления государственной услуги (далее – жалоба).

Досудебны й    ( внесудебны й )    порядо к    обжаловани я    н е    исключае т    возможност и  
 обжаловани я    решени й    и    действи й    ( бездействи я ),    приняты х    ( осуществляемы х )    в    ход е  
предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    судебно м    порядк е .    Досудебны й    ( внесудебны й )  
порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
требовани е    у    заявител я    документо в ,    н е    предусмотренны х    нормативным и    правовым и  

 актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и    актам и    Санк т - Петербург а    дл я  
предоставления государственной услуги;

отка з    в    прием е    у    заявител я    документо в ,    представлени е    которы х    предусмотрен о  
нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и    актам и  
Санк т - Петербург а    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и    ( в    случа е    есл и    основани я    дл я  
отказ а    в    прием е    документо в    н е    предусмотрен ы    федеральным и    законам и    и    принятым и 
в    соответстви и    с    ним и    иным и    нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,  
законами и иными нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга);

отка з   в   предоставлени и   государственно й   услуг и ,   есл и   основани я   отказ а   н е   предусмотрен ы  
федеральным и   законам и   и   принятым и   в   соответстви и   с   ним и   иным и   нормативным и   правовым и  
актам и    Российско й    Федераци и ,    законам и    и    иным и    нормативным и    правовым и    актам и 
Санкт-Петербурга;

требовани е    с    заявител я    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    плат ы , 
н е   предусмотренно й   нормативным и   правовым и   актам и   Российско й   Федераци и ,   нормативным и  
правовыми актами Санкт-Петербурга;

отка з    Комитет а ,    должностног о    лиц а    Комитет а ,    ГК У ,    государственног о    гражданског о  
служащег о   Комитет а ,   в   исправлени и   допущенны х   опечато к   и   ошибо к   в   выданны х   в   результат е  
предоставлени я    государственно й    услуг и    документа х    либ о    нарушени е    установленног о    срок а  
таких исправлений;

нарушени е    срок а    ил и    порядк а    выдач и    документо в    п о    результата м    предоставлени я  
государственной услуги;

приостановлени е    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    есл и    основани я  
приостановлени я    н е    предусмотрен ы    федеральным и    законам и    и    принятым и    в    соответстви и 
с    ним и    иным и    нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    законам и    и    иным и  
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

требовани е    у    заявител я    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    документо в    ил и  
информаци и ,    отсутстви е   и ( ил и )   недостоверност ь   которы х   н е   указывалис ь   пр и   первоначально м  
отказ е    в    прием е    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    либ о 
в   предоставлени и   государственно й   услуг и ,   з а   исключение м   случае в ,   предусмотренны х   пунктом
4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.1.2.   В   случа е   есл и   жалоб а   подаетс я   чере з   представител я ,   такж е   представляетс я   докумен т ,  
подтверждающи й    полномочи я    н а    осуществлени е    действи й    о т    имен и    заявител я .    В    качеств е  
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документ а ,    подтверждающег о    полномочи я    н а    осуществлени е    действи й    о т    имен и    заявител я ,  
может быть представлена:

оформленна я    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й    Федераци и    доверенност ь ,  
заверенна я    печать ю    заявител я    ( пр и    наличи и    печат и )    и    подписанна я    руководителе м  
юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копи я    решени я    о    назначени и    ил и    о б    избрани и    либ о    приказ а    о    назначени и    физическог о  
 лиц а    н а    должност ь ,    в    соответстви и    с    которы м    тако е    физическо е    лиц о    обладае т    право м  
действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2. Предмет жалобы.
Жалоба должна содержать:
наименовани е   Комитет а ,   должност ь   и   фамили ю ,   им я ,   отчеств о   ( последне е  -   пр и   наличи и )  

должностног о   лиц а   Комитет а ,   ГК У   либ о   государственног о   гражданског о   служащег о   Комитет а ,  
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамили ю ,    им я ,    отчеств о    ( последне е   -    пр и    наличи и ),    сведени я    о    мест е    жительств а  
 заявител я   -    физическог о    лиц а ,    а    такж е    номе р    ( номер а )    контактног о    телефон а ,    адре с    ( адрес а )  
электронно й   почт ы   ( пр и   наличи и )   и   почтовы й   адре с ,   п о   которы м   долже н   быт ь   направле н   отве т  
заявителю;

сведени я    о б    обжалуемы х    решения х    и    действия х    ( бездействи и )    Комитет а ,    должностног о  
лиц а    Комитет а ,    ГК У    либ о    государственног о    гражданског о    служащег о    Комитет а ,    в    то м    числ е 
в    случа е    подач и    жалоб ы    чере з    Порта л   -    ви д    нарушени я ,    указанны й    в    пункте 5.1.1    настоящег о  
Административного регламента;

довод ы ,    н а    основани и    которы х    заявител ь    н е    согласе н    с    решение м    и    действие м  
 ( бездействие м )    Комитет а ,    должностног о    лиц а    Комитет а ,    ГК У    либ о    государственног о  
гражданског о    служащег о    Комитет а .    Заявителе м    могу т    быт ь    представлен ы    документ ы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.    Исполнительны е    орган ы    и    уполномоченны е    н а    рассмотрени е    жалоб ы    должностны е  
лица, которым может быть направлена жалоба в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба подается в Комитет, предоставляющий государственную услугу.
Жалоб а    такж е    може т    быт ь    подан а    виц е - губернатор у    Санк т - Петербург а ,    непосредственн о  

координирующем у    и    контролирующем у    деятельност ь    Комитет а    в    соответстви и 
с    распоряжением   Губернатор а    Санк т - Петербург а    о т   12.11.2014    №   14 - р г    « О    распределени и  
обязанносте й    межд у    виц е - губернаторам и    Санк т - Петербург а »   ( дале е   -    виц е - губернато р 
Санкт-Петербурга).

Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    должностны х    ли ц    ГК У ,    заместител я  
председател я    Комитет а    п одаетс я    председател ю    Комитет а ;    ж алоб а    н а    решени я    и    действи я  
(бездействие) председателя Комитета подается вице-губернатору Санкт-Петербурга.

5.4. Способы подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1. Жалоба может быть подана:
в электронной форме;
в письменной форме на бумажном носителе.
5.4.1.1.    Подач а    жалоб ы    в    письменно й    форм е    н а    бумажно м    носител е    осуществляетс я    п о  

почте.
В    электронно й    форм е    могу т    быт ь    представлен ы    документ ы ,    указанны е    в    пункте 5.1.2  

настоящег о    Административног о    регламент а ,    пр и    это м    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь  
заявителя, не требуется.

5.4.1.2.    Подач а    жалоб ы    в    электронно й    форм е    осуществляетс я    с    использование м  
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством Портала.

Заполнени е    заявлени я    о    рассмотрени и    жалоб ы    чере з    Порта л    производитс я    заявителе м  
лично при условии авторизации заявителя на Портале посредством ЕСИА1.

5.4.2. Порядок рассмотрения жалобы.

1 Возможность подачи жалобу посредством Портала обеспечивается для заявителей, которые подавали запрос о 
предоставлении государственной услуги посредством Портала либо через МФЦ.
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Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    Комитет а ,    ег о    должностны х    ли ц 
и государственных гражданских служащих рассматривается Комитетом.

Жалоб а    н а    работник а    подведомственног о    Комитет у    учреждени я    ( организаци и )    либ о 
н а    порядо к    оказани я    услуг и    подведомственны м    Комитет у    учреждение м    ( организацие й )  
рассматривается Комитетом.

Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )   председател я    Комитет а    рас сматриваетс я  
вице-губернатором Санкт-Петербурга.

В    случа е    есл и    жалоб а    подан а    заявителе м    в    орга н ,    в    компетенци ю    которог о    н е    входи т  
приняти е    решени я    п о    жалоб е ,    в    течени е    тре х    рабочи х    дне й    с о    дн я    е е    регистраци и    указанны й  
орга н    направляе т    жалоб у    в    уполномоченны й    н а    е е    рассмотрени е    орга н    и    в    письменно й    форм е  
информируе т    заявител я    о    перенаправлени и    жалоб ы .    Пр и    это м    сро к    рассмотрени я    жалоб ы  
исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

В   случа е   есл и   в   отношени и   поступивше й   жалоб ы   федеральны м   законо м   установле н   ино й  
порядо к    ( процедур а )    подач и    и    рассмотрени я    жало б ,    положени я    настоящег о    раздел а 
н е   применяютс я ,   и   заявител ь   уведомляетс я   о   то м ,   чт о   ег о   жалоб а   буде т   рассмотрен а   в   порядк е 
и сроки, предусмотренные федеральным законом.

Комитет вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
наличи е   в   жалоб е   нецензурны х   либ о   оскорбительны х   выражени й ,   угро з   жизн и ,   здоровь ю   и  

имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
отсутстви е    возможност и    прочитат ь    каку ю - либ о    част ь    текст а    жалоб ы ,    фамили ю ,    им я ,  

отчество (при наличии) и(или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
В    случа е    оставлени я    жалоб ы    бе з    ответ а    Комите т    в    течени е    тре х    рабочи х    дне й    с о    дн я  

регистраци и    жалоб ы    сообщае т    о б    это м    гражданин у ,    направившем у    жалоб у ,    есл и    ег о    фамили я 
и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Комитете.
Жалоб а ,    поступивша я    в    Комите т    либ о    вышестоящи й    орга н ,    подлежи т    регистраци и 

н е    поздне е    следующег о    рабочег о    дн я    с о    дн я    е е    поступлени я .    Жалоб а    подлежи т    рассмотрени ю  
должностны м    лицо м ,    работнико м ,    наделенны м    полномочиям и    п о    рассмотрени ю    жало б , 
в    течени е    пятнадцат и    рабочи х    дне й    с о    дн я    е е    регистраци и ,    есл и    боле е    коротки е    срок и  
рассмотрения жалобы не установлены Комитетом.

В    случа е    обжаловани я    отказ а    Комитет а    в    прием е    документо в    у    заявител я    либ о 
в    исправлени и    допущенны х    опечато к    и ( ил и )    ошибо к    ил и    в    случа е    обжаловани я    нарушени я  
установленног о   срок а   таки х   исправлени й   жалоб а   рассматриваетс я   в   течени е   пят и   рабочи х   дне й  
со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы Комитет принимает одно из следующих решений:
жалоб а    удовлетворяетс я ,    в    то м    числ е    в    форм е    отмен ы    принятог о    решени я ,    исправлени я  

допущенны х    опечато к    и    ошибо к    в    выданны х    в    результат е    предоставлени я    государственно й  
услуг и    документа х ,    возврат а    заявител ю    денежны х    средст в ,    взимани е    которы х 
н е    предусмотрен о    нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и  
правовыми актами Санкт-Петербурга;

в удовлетворении жалобы отказывается.
Указанно е   решени е   принимаетс я   в   форм е   акт а   Комитет а .   Типова я   форм а   акта  установлена  

приложением № 9 к настоящему Административному регламенту.
П о    результата м    проверк и    пр и    отсутстви и    в    жалоб е    доводо в ,    подтверждающи х    наличи е  

указанног о    заявителе м    вид а    нарушени я    порядк а    предоставлени я    услуг и ,    должностно е    лиц о ,  
ответственно е   з а   рассмотрени е   жалоб ы ,   принимае т   решени е   о б   отказ е   в   рассмотрени и   жалоб ы  
 п о    существ у    в    связ и    с    несоответствие м    сведени й ,    изложенны х    в    жалоб е ,    указанном у    вид у  
нарушения.

Комитет отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличи е   вступившег о   в   законну ю   сил у   решени я   суд а ,   арбитражног о   суд а   п о   жалоб е   о   то м  

же предмете и по тем же основаниям;
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подач а    жалоб ы   лицо м ,    полномочи я    которог о    н е    подтвержден ы   в    порядк е ,    установленно м  
законодательством Российской Федерации;

наличи е   решени я   п о   жалоб е ,   принятог о   ране е   в   соответстви и   с   требованиям и   настоящег о  
Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

В   случа е   установлени я   в   ход е   ил и   п о   результата м   рассмотрени я   жалоб ы   признако в   состав а  
административног о    правонарушени я    ил и    преступлени я    должностно е    лиц о    Комитет а ,  
уполномоченно е    н а    рассмотрени е    жало б ,    незамедлительн о    направляе т    имеющиес я    материал ы 
в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Пр и    удовлетворени и    жалоб ы    Комите т    принимае т    исчерпывающи е    мер ы    п о    устранени ю  

выявленны х   нарушени й ,   в   то м   числ е   п о   выдач е   заявител ю   результат а   государственно й   услуг и ,  
н е    поздне е    пят и    рабочи х    дне й    с о    дн я    приняти я    решени я ,    есл и    ино е    н е    установлен о  
законодательством Российской Федерации.

Н е    поздне е    дн я ,    следующег о    з а    дне м    приняти я    решени я ,    заявител ю    в    письменно й    форм е 
и    п о    желани ю    заявител я    в    электронно й    форм е    направляетс я    мотивированны й    отве т    о  
результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименовани е    Комитет а ,    должност ь ,    фамили я ,    им я ,    отчеств о    ( пр и    наличи и )    е е  

должностного лица, принявшего решение по жалобе;
номе р ,   дат а ,   мест о   приняти я   решени я ,   включа я   сведени я   о   должностно м   лиц е ,   работник е ,  

решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в   случа е   есл и   жалоб а   признан а   обоснованно й  -   срок и   устранени я   выявленны х   нарушени й ,  

в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
в    случа е    есл и    жалоб а    признан а    н е    обоснованно й   -    аргументированны е    разъяснени я 

о    причина х    принятог о    решени я ,    а    такж е    информаци я    о    порядк е    обжаловани я    принятог о  
решения.

Такж е    в    ответ е    о    результата х    рассмотрени я    жалоб ы    приносятс я    извинени я 
з а    доставленны е    неудобств а    и    указываетс я    информаци я    о    дальнейши х    действия х ,    которы е  
необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.

Отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    подписываетс я    уполномоченны м 
н а    рассмотрени е    жалоб ы    должностны м    лицо м    Комитет а ,    наделенны м    полномочиям и 
по рассмотрению жалоб.

П о    желани ю    заявител я    отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    може т    быт ь  
 представле н    н е    поздне е    дн я ,    следующег о    з а    дне м    приняти я    решени я ,    в    форм е    электронног о  
документ а ,    подписанног о    электронно й    подпись ю    уполномоченног о    н а    рассмотрени е    жалоб ы  
должностног о    лиц а    Комитет а ,    ви д    которо й    установле н    законодательство м    Российско й  
Федерации.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Решени е ,    принято е    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы ,    може т    быт ь    обжалован о  

 виц е - губернатор у   Санк т - Петербург а ,   непосредственн о   координирующем у   и   кон тролирующем у  
деятельност ь   Комитета   ( адре с : 191060,   г .   Санк т - Петербур г ,   те р .   Смольны й ,   телефо н : 576-75-15),  
в    Правительств о    Санк т - Петербург а ,    а    такж е    в    су д    в    порядк е    и    срок и ,    предусмотренны е  
действующим законодательством.

5.9.    Заявител ь    имее т    прав о    н а    получени е    информаци и    и    документо в ,    необходимы х    дл я  
обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10.    Информировани е    заявителе й    о    порядк е    подач и    и    рассмотрени я    жалоб ы  
осуществляется посредством размещения информации на Портале.

Информировани е    заявителе й    о    порядк е    обжаловани я    решени й    и    действи й    ( бездействи я )  
осуществляетс я    такж е    пр и    обращени и    заявител я    п о    телефона м ,    адреса м    электронно й    почт ы , 
а    такж е    пр и    лично м    прием е    п о    адреса м ,    указанны м    н а    официально м    сайт е    Комитет а 
и на Портале.



5.11.    Положени я    настоящег о    раздел а ,    устанавливающи е    порядо к    подач и    и    рассмотрени я  
жало б    заявителе й    н а    нарушени я    и х    пра в    пр и    предоставлени и    государственны х    услу г , 
н е    распространяютс я    н а    отношени я ,    регулируемы е    Федеральны м    законом   « О    порядк е  
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Закон № 59-ФЗ).

Жалоб ы    заявителе й    н а    организаци ю    предоставлени я    государственны х    услу г    в    Комитет е  
подаются и рассматриваются в порядке, предусмотренном Законом № 59-ФЗ.

VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в МФЦ

Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    структурны е    подразделени я    МФ Ц  
осуществляют следующие административные процедуры (действия):

информировани е   заявителе й   о   порядк е   предоставлени я   государственно й   услуг и   в   МФ Ц ,   о  
ход е    выполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    п о    ины м    вопроса м ,  
связанны м   с   предоставление м   государственно й   услуг и ,   а   такж е   консультировани е   заявителе й   о  
порядке предоставления государственной услуги;

прием запросов заявителей о предоставлении государственной услуги;
направление в Комитет документов, полученных от заявителей;
выдач а   заявител я м   документо в ,   полученны х   о т   Комитета ,   п о   результата м   предоставлени я  

государственной услуги, составление, заверение и выдача
н а    бумажно м    носител е    выписо к    и з    информационны х    систе м    органо в ,    предоставляющи х  

государственны е    услуг и ,    и    документо в ,    подтверждающи х    содержани е    электронны х  
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных услуг.

6.1.    Информировани е    заявителе й    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и    в  
 МФ Ц ,    о    ход е    выполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    п о    ины м  
 вопроса м ,    связанны м    с    предоставление м    государственно й    услуг и ,    а    такж е    консультировани е  
заявителей о порядке предоставления государственной услуги.

6.1.1.    Информировани е    заявител я    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и    в  
МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги.

6.1.1.1.    Основание м    дл я    начал а    осуществлени я    информировани я    заявител я    о    порядк е  
предоставлени я    государственно й    услуг и    в    МФ Ц    являетс я    обращени е    заявител я    личн о    в    МФ Ц  
или по телефону в ЦТО.

6.1.1.1.1.   Информировани е   заявител я   о   порядк е   предоставлени я   государственно й   услуг и   в  
МФЦ осуществляется работником МФЦ или работником ЦТО.

Также заявитель может самостоятельно обратиться к размещенным в МФЦ:
инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам); 
стенда м ,    содержащи м    информаци ю ,    предусмотренну ю    Правилам и    организаци и  

деятельност и    многофункциональны х    центро в    предоставлени я    государственны х    услу г ,  
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376.

6.1.1.1.2.    Работни к    МФ Ц    ил и    работни к    ЦТ О    информируе т    заявител я    п о    следующи м  
вопросам: 

режи м    работ ы    и    адрес а    МФ Ц ,    врем я    прием а    документо в    и    выдач и    документо в ,  
являющихся результатом предоставления услуги;

наименовани е ,    мест о    нахождени я ,    графи к    работ ы ,    контактны е    телефон ы    органо в  
государственно й    власт и ,    учреждени й    и    организаци й ,    предоставляющи х    услуг и    ил и  
участвующих в предоставлении услуг; 

круг заявителей;
перечень документов, необходимых для предоставления услуги;
результат предоставления услуги;
срок предоставления услуги;
основания для отказа в приеме документов и для отказа в предоставлении услуги;
обща я   информаци я   о   размера х   государственно й   пошлин ы ,   ины х   платеже й ,   установленны х  

нормативным и    правовым и    актам и ,    уплачиваемы х    заявителе м    пр и    получени и    услуг и ,    и    о  
порядке их уплаты;

consultantplus://offline/ref=0F2BF99AAC7EA5EDD4A8120CC001F5E60746286A3556066827D27DF2D88CE5626D37D12F2A1E0F55906BD2B7F312KBP
consultantplus://offline/ref=0F2BF99AAC7EA5EDD4A8120CC001F5E60746286A3556066827D27DF2D88CE5626D37D12F2A1E0F55906BD2B7F312KBP


нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги;
порядо к   обжаловани я   действи й   ( бездействи я )   и   решени й ,   осуществляемы х   и   принимаемы х  

органам и    государственно й    власт и ,    учреждениям и    и    организациям и    в    ход е    предоставлени я  
услуги.

6.1.1.2.    Основание м    дл я    начал а    осуществлени я    информировани я    заявител я    о    ход е  
выполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    о    поступлени и  
результат а    предоставлени я    услуг и    в    МФ Ц    ( информаци я    пр о    поступлени е    результат а  
указывается в случае выдачи посредством МФЦ), является:

обращение заявителя лично в МФЦ или по телефону в ЦТО; 
обращени е    заявител я    н а    Порта л    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Проверк а  

 статус а    запрос а »   ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –   gu.spb.ru/status)    ил и    получени е  
заявителем уведомлений в «Личном кабинете» на Портале непосредственно после авторизации; 

обращени е    заявител я    в    мобильно е    приложени е    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е  
 « Проверк а    статус а    запрос а »    ил и    получени е    заявителе м    уведомлени й    в    « Лично м    кабинет е »    в  
мобильно м    приложени и ,    а    такж е    посредство м    всплывающи х    уведомлени й    непосредственн о  
после авторизации; 

поступлени е    заявител ю    уведомлени й    п о    электронно й    почт е ,    СМ С - сообщени й    и    ( ил и )  
уведомлений через социальные сети.

Информировани е    заявител я    посредство м    уведомлени й    п о    электронно й    почт е    ил и  
 СМ С - сообщени й    осуществляетс я    тольк о    в    случа е    указани я    заявителе м    корректног о    адрес а  
электронно й    почт ы    и    ( ил и )    номер а    телефон а    в    заявлени и    о    предоставлени и    государственно й  
услуги при обращении в МФЦ.

Информировани е    заявител я    о    поступлени и    результат а    предоставлени я    услуг и    в    МФ Ц  
осуществляетс я    тольк о    в    случа е    есл и    Административны м    регламенто м    предусмотрен а    выдач а  
результата предоставлении услуги в МФЦ. 

Информировани е   заявител я   о   ход е   выполнени я   запрос а   о   предоставлени и   государственно й  
услуг и ,    в    то м    числ е    о    поступлени и    результат а    предоставлени я    услуг и ,    посредство м  
осуществления телефонного звонка работником МФЦ не осуществляется.

6.1.2.    Консультировани е    заявител я    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и    в  
МФЦ.

6.1.2.1.    Основание м    дл я    начал а    осуществлени я    административно й    процедур ы    являетс я  
обращение заявителя в МФЦ.

6.1.2.2. Консультирование заявителя осуществляется работником МФЦ.
6.1.2.3. При консультировании заявителя работник МФЦ:
разъясняе т    заявител ю    порядо к    предоставлени я    услуг и    ( наименовани е    орган а  

государственно й    власт и ,    учреждени я ,    организаци и ,    принимающег о ( е й )    решени е ,    категори и  
заявителей, форму результата предоставления услуги, срок предоставления услуги);

проверяет комплектность (достаточность) представленных заявителем документов;
проверяет наличие в документах сведений, необходимых для предоставления услуги;
выявляе т    в    документа х    неудостоверенны е    исправлени я ,    повреждени я ,    нечитаемы е    част и  

текст а   либ о   нечитаемы е   оттиск и   штампо в ,   наличи е   которы х   н е   позволяе т   однозначн о   толковат ь  
их содержание;

разъясняе т    заявител ю    содержани е    недостатко в ,    выявленны х    в    документа х ,    и    предлагае т  
принять меры по их устранению; 

указывае т    заявител ю    н а    наличи е    основани й    дл я    отказ а    в    прием е    документо в    либ о  
предоставлении услуги;

разъясняе т    порядо к    и    сро к    выдач и    документо в ,    являющихс я    результато м    предоставлени я  
услуги.

6.1.3.    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    предоставлени е    заявител ю  
полно й    и    понятно й    информаци и    п о    вопроса м ,    связанны м    с    предоставление м    государственно й  
услуги.

6.1.4.    Способо м    фиксаци и    результат а    административно й    процедур ы    являетс я  
 установлени е   работнико м   МФ Ц   ил и   ЦТ О   факт а   отсутстви я   у   заявител я   вопросо в ,    связанны х   с  
предоставлением государственной услуги.



6.2.    Прие м    запрос а    заявител я    и    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственной услуги.

6.2.1.    Основание м    дл я    начал а    административно й    процедур ы    являетс я    лично е    обращени е  
заявител я    ( представител я )    в    МФ Ц    с    документам и ,    указанным и    в    пункт е   2.6    настоящег о  
Административного регламента.

6.2.2. Прием документов осуществляется работником МФЦ.
6.2.3.    Работни к    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м    документо в ,    представленны х    дл я  

получения государственной услуги, выполняет следующие действия:
6.2.3.1.    Устанавливае т    личност ь    заявител я    н а    основани и    паспорт а    и    ины х    документо в ,  

удостоверяющи х    личност ь    заявител я    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й  
Федерации.

Для удостоверения личности заявителя работник МФЦ устанавливает:
тождественност ь    заявител я    фотографи и ,    содержащейс я    в    предъявленно м    и м    паспорт е ,  

 ино м    документ е ,    удостоверяюще м    личност ь    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й  
Федерации.

действительност ь    предъявленног о    паспорт а ,    сро к    действи я    паспорт а    гражданин а  
Российско й   Федераци и ,   установленны й   постановление м   Правительств а   Российско й   Федераци и  
о т   08.07.1997    №   828   « О б    утверждени и    Положени я    о    паспорт е    гражданин а    Российско й  
Федераци и ,    образц а    бланк а    и    описани я    паспорт а    гражданин а    Российско й    Федераци и »,    сро к  
действия иного документа, удостоверяющего личность (если такой срок указан в документе).

6.2.3.2.    Устанавливае т    полномочи е    представител я    н а    основани и    предъявленны х    и м  
оригиналов документов, подтверждающих в установленном порядке его полномочие.

6.2.3.3.    Определяе т    предме т    обращени я    и    проводи т    проверк у    соответстви я    документо в  
требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

В   случа е   представлени я   заявителе м   неполног о   комплект а   документо в   либ о   несоответстви я  
представленны х    документо в    требования м ,    установленны м    пункто м   2.6    настоящег о  
Административног о    регламент а    ( дале е    –    несоответствующи й    комплек т    документо в ),    работни к  
структурног о   подразделени я   МФ Ц ,   осуществляющи й   прие м   документо в ,   разъясняе т   заявител ю  
содержани е    недостатко в ,    выявленны х    в    документа х ,    предлагае т    принят ь    мер ы    п о    и х  
устранению и обратиться за предоставлением государственной услуги повторно. 

В    случа е ,    когд а    заявител ь    настаивае т    н а    прием е    несоответствующег о    комплект а  
 документо в ,   работни к   структурног о   подразделени я   МФ Ц ,   осуществляющи й   прие м   документо в ,  
предлагае т    заявител ю    собственноручн о    сделат ь    соответствующу ю    запис ь    н а    заявлени и    ил и  
заполнить сопроводительное письмо к комплекту документов;

6.2.3.4. Формирует запрос о предоставлении государственной услуги в МАИС ЭГУ.
В    случа е    есл и    государственна я    услуг а    предоставляетс я    в    рамка х    комплексног о    запрос а ,  

формирует запрос, действуя от имени заявителя без доверенности.
6.2.3.5.   Осуществляе т   сканировани е   представленны х   документо в ,   формируе т   электронно е  

дел о ,    вс е    документ ы    которог о    связываютс я    едины м    уникальны м    идентификационны м    кодо м ,  
позволяющи м    установит ь    принадлежност ь    документо в    конкретном у    заявител ю    и    вид у  
обращения за государственной услугой;

6.2.3.6.    Заверяе т    электронно е    дел о    свое й    усиленно й    квалифицированно й    электронно й  
подписью.

6.2.3.7.    П о    окончани и    прием а    документо в    работни к    МФ Ц    выдае т    заявител ю    расписк у    в  
приеме документов.

6.2.4.    Есл и    заявител ь    потребова л    отзы в    обращени я    д о    отправлени я    э лектронног о    дел а    в  
Комитет    ( ГК У ),    работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м  
документо в ,   предлагае т   заявител ю   написат ь   заявлени е   н а   отзы в   обращени я   и   забирае т   расписк у  
у    заявител я    ( в    случа е    е е    наличи я ).    Пр и    это м    работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц  
устанавливает соответствующий статус электронного дела в МАИС ЭГУ.

6.2.5.    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    прие м    работнико м    МФ Ц  
документов, представленных заявителем.

6.2.6.   Способо м   фиксаци и   результат а   административно й   процедур ы   являетс я   оформлени е  
и выдача заявителю расписки о приеме документов.



6.3. Направление в Комитет (ГКУ) документов, полученных от заявителя.
6.3.1.   Основание м   дл я   начал а   административно й   процедур ы   являетс я   прие м   и   регистраци я  

работником МФЦ документов, представленных заявителя.
6.3.2.    Передач а    в    Комитет    ( ГК У )    документо в ,    полученны х    о т    заявител я ,    осуществляетс я  

работником МФЦ.
6.3.3.   Работни к    МФ Ц    в    сро к    н е    поздне е    следующег о    рабочег о    дн я    направляе т  

сформированно е    в    соответстви и    с    пункто м  6.2.3.5    настоящег о    Административног о    регламент а  
электронное дело в Комитет.

6.3.4.   Результато м   административно й   процедур ы   являетс я   направлени е   работнико м   МФ Ц  
в Комитет (ГКУ) принятых от заявителя документов.

6.3.5.    Способо м    фиксаци и    результат а    административно й    процедур ы    являетс я    установк а  
статус а   в   МАИ С   ЭГ У   и   отметк а   в   документ е ,   подтверж дающе м   доставк у   документо в   в   Комитет  
(ГКУ).

6.4.    Выда ч а    документо в ,    полученны х    о т    Комитета ,    п о    результата м    предоставлени я  
государственно й    услуг и ,    составлени е ,    заверени е    и    выдач а    н а    бумажно м    носител е    выписо к    и з  
информационны х    систе м    органо в ,    предоставляющи х    государственны е    услуг и ,    и    документо в ,  
подтверждающи х    содержани е    электронны х    документо в ,    направленны х    в    МФ Ц   п о    результата м  
предоставлени я    государственны х    услу г    в    соответстви и    с    требованиям и ,    установленным и  
Правительством Российской Федерации.

6.4.1.    Основание м   дл я    начал а    административно й    процедур ы   явля етс я    получени е    МФ Ц   о т  
Комитета (ГКУ) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

Возврат документов заявителя Комитетом в МФЦ без рассмотрения не допускается. 
6.4.2.    Выдач а    документо в ,    являющихс я    результато м    предоставлени я    государственно й  

услуг и ,   в   то м   числ е   пр и   наличи и   техническо й   возможност и ,   составлени е ,   заверени е   и   выдач а   н а  
бумажно м    носител е    выписо к    и з    информационны х    систе м    органо в ,    предоставляющи х  
государственны е    услуг и ,    и    документо в ,    подтверждающи х    содержани е    электронны х  
 документо в ,    направленны х    в    МФ Ц    п о    результата м    предоставлени я    государственны х    услу г    в  
соответстви и    с    требованиям и ,    установленным и    Правительство м    Российско й    Федераци и ,  
осуществляетс я    работнико м    МФ Ц ,    ответственны м    з а    выдач у    результат а    предоставлени я  
государственной услуги.

6.4.3. Работник МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги:
осуществляе т   выдач у   результат а   предоставлени я   государственно й   услуг и   в   соответстви и   с  

требованиям и    нормативны х    правовы х    акто в ,    регулирующи х    порядо к    предоставлени я  
государственной услуги;

устанавливает необходимый статус в МАИС ЭГУ.
6.4.4.    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    выдач а    заявител ю    результат а  

предоставления государственной услуги. 
6.4.5.    Способо м    фиксаци и    результат а    административно й    процедур ы    являетс я  

 проставлени е    отметк и    в    журнал е    выдач и    документо в    п о    форм е ,    утвержденно й    в    МФ Ц ,    и  
проставление необходимого статуса в МАИС ЭГУ.

6.5.    Подач а    жалоб ы    в    порядк е    досудебног о    ( внесудебног о )    обжаловани я    решени й    и  
действий (бездействия) МФЦ и работников МФЦ.

6.5.1.    Основание м    дл я    начал а    осуществлени я    административно й    процедур ы    являетс я  
подач а    заявителе м    в    МФ Ц    с    жалоб ы    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    МФ Ц ,    работнико в  
МФЦ (далее – жалоба на МФЦ).

6.5.2. Подача жалобы на МФЦ осуществляется работнику МФЦ.
6.5.3. Информация для заявителя о его праве подать жалобу.
Заявитель имеет право подать жалобу на МФЦ в следующих случаях:
нарушени е    срок а    регистраци и    запрос а    заявител я    о    предоставлени и    государственно й  

услуги, комплексного запроса;
требовани е    представлени я    заявителе м    документо в ,    н е    предусмотренны х    нормативным и  

правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;
отка з    в    прием е    документо в ,    представлени е    которы х    предусмотрен о    нормативным и  

правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;



требовани е    внесени я    заявителе м    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    плат ы ,    н е  
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Жалоб ы    н а    нарушени я    срок а    ил и    порядк а    выдач и    документо в    п о    результата м  
предоставлени я    госуда рственно й    услуг и    принимаютс я    Комитетом    в    порядк е ,    установленно м  
разделом V настоящего Административного регламента. 

В    случа е    есл и    жалоб а    н а    МФ Ц    подаетс я    чере з    представител я ,    такж е    представляетс я  
докумен т ,    подтверждающи й    полномочи я    н а    осуществлени е    действи й    о т    имен и    заявител я .  
Требовани я    к    документа м ,    подтверждающи м    полномочи я ,    указан ы    в    пункт е   5.1.2    настоящег о  
Административного регламента.

6.5.4. Предмет жалобы на МФЦ.
Жалоба на МФЦ должна содержать:
наименовани е    МФ Ц ,    фамили ю ,    им я ,    отчеств о    ( последне е    –    пр и    наличи и )    и    должност ь  

работника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамили ю ,    им я ,    отчеств о    ( последне е    –    пр и    наличи и ),    сведени я    о    мест е    жительств а  

 заявител я   -    физическог о    лиц а    либ о    наименовани е ,    сведени я    о    мест е    нахождени я    заявител я    –  
юридическог о   лиц а ,   а   такж е   номе р   ( номер а )   контактног о   телефон а ,   адре с   ( адрес а )   электронно й  
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведени я    о б    обжалуемы х    решения х    и    действия х    ( бездействи и )    МФ Ц ,    работник а    МФ Ц ,    в  
том числе вид нарушения, указанный в пункте 5.1.1 настоящего Административного регламента;

довод ы ,    н а    основани и    которы х    заявител ь    н е    согласе н    с    решение м    и    действие м  
 ( бездействие м )    МФ Ц ,    работник а    МФ Ц .    Заявителе м    могу т    быт ь    представлен ы    документ ы    ( пр и  
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5.5. Способы подачи и рассмотрения жалобы на МФЦ.
6.5.5.1.    Жалоб ы    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    работник а    МФ Ц    подаютс я  

руководителю МФЦ. 
6.5.5.2. Жалоба на МФЦ может быть направлена:
по почте;
с использованием сети «Интернет» посредством Портала ;
при личном приеме заявителя в МФЦ.
Пр и    лично м    прием е    заявител ь    представляе т    докумен т ,    удостоверяющи й    ег о    личност ь    в  

соответствии с законодательством Российской Федерации.
Пр и    подач е    жалоб ы    н а    МФ Ц    в    электронно й    форм е    посредство м    Портал а    могу т    быт ь  

представлен ы    док умент ы ,    указанны е    в    пункт е   5.1.2    настоящег о    Административног о  
регламента, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Заполнени е   запрос а   о   рассмотрени и   жалоб ы   чере з   Порта л   производитс я   заявителе м   личн о  
при условии авторизации заявителя на Портале посредством ЕСИА .

6.5.5.3.    Сро к    рассмотрени я    жалоб ы    н а    МФ Ц    исчисляетс я    с о    дн я    регистраци и    жалоб ы    в  
МФ Ц .   Жалоб а   н а   МФ Ц   подлежи т   рассмотрени ю   в   течени е   пятнадцат и   рабочи х   дне й   с о   дн я   е е  
регистраци и ,   а   в   случа е   обжаловани я   отказ а   МФ Ц   в   прием е   документо в   у   заявител я   –   в   течени е  
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на МФЦ рассматривается МФЦ. 
Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    руководител я    МФ Ц    рассматриваетс я  

Комитетом по информатизации и связи.
6.5.6. Результат рассмотрения жалобы на МФЦ.
По результатам рассмотрения жалобы МФЦ принимает одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения;
в удовлетворении жалобы отказывается.
Указанно е    решени е    принимаетс я    в    форм е    акт а    МФ Ц .    Типова я    форм а    акт а    установлен а  

приложением № 9 к настоящему Административному регламенту.
МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличи е   вступившег о   в   законну ю   сил у   решени я   суд а ,   арбитражног о   суд а   п о   жалоб е   о   то м  

же предмете и по тем же основаниям;
подач а    жалоб ы   лицо м ,    полномочи я    которог о    н е    подтвержден ы   в    порядк е ,    установленно м  

законодательством Российской Федерации;



наличи е   решени я   п о   жалоб е ,   принятог о   ране е   в   соответстви и   с   требованиям и   настоящег о  
Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

6.5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Пр и    удовлетворени и    жалоб ы    МФ Ц    принимае т    исчерпывающи е    мер ы    п о    устранени ю  

выявленны х   нарушени й   н е   поздне е   пят и   рабочи х   дне й   с о   дн я   приняти я   решени я ,   есл и   ино е   н е  
установлено законодательством Российской Федерации.

Н е   поздне е   дн я ,   следующег о   з а   дне м   приняти я   решени я ,   заявител ю   в   письменно й   форм е   и  
п о   желани ю   заявител я   в   электронно й   форм е   направляетс я   мотивированны й   отве т   о   результата х  
рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименовани е   МФ Ц ,   должност ь ,   фамили я ,   им я ,   отчеств о   ( пр и   наличи и )   ег о   должностног о  

лица, принявшего решение по жалобе;
номе р ,   дат а ,   мест о   приняти я   решени я ,   включа я   сведени я   о   должностно м   лиц е ,   работник е ,  

решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Такж е    в    ответ е    о    результата х    рассмотрени я    жалоб ы    приносятс я    извинени я    з а  

 доставленны е    неудобств а    и    указываетс я    информаци я    о    дальнейши х    действия х ,    которы е  
необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.

Отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    подписываетс я    уполномоченны м    н а  
рассмотрение жалобы лицом МФЦ, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

П о    желани ю    заявител я    отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    може т    быт ь  
представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

6.5.8. Порядок обжалования решения по жалобе на МФЦ.
Решени е ,    принято е    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы ,    може т    быт ь    обжалован о  

 виц е - губернатор у   Санк т - Петербург а ,   непосредственн о   координирующем у   и   контроли рующем у  
деятельност ь   МФ Ц  (191124,    Санк т - Петербург а ,    Смольны й   п р .,    д .1,    ли т .   « Б »,    те л . (812) 576-75- 
15 ),    в    Правительств о    Санк т - Петербург а ,    а    такж е    в    су д    в    порядк е    и    срок и ,    предусмотренны е  
действующим законодательством.

6.5.9.    Заявител ь    имее т    прав о    н а    получени е    информаци и    и    документо в ,    необходимы х    дл я  
обоснования и рассмотрения жалобы.

6.5.10.    Информировани е    заявителе й    о    порядк е    подач и    и    рассмотрени я    жалоб ы  
осуществляется посредством размещения информации на Портале.

Информировани е    заявителе й    о    порядк е    обжаловани я    решени й    и    действи й    ( бездействи я )  
осуществляетс я    такж е    пр и    обращени и    заявител я    п о    телефона м ,    адреса м    электронно й    почт ы ,    а  
также при личном приеме по адресам, указанным на Портале в разделе «МФЦ».

6.5.11.   Положени я   настоящег о   раздел а ,   устанавливающи е   порядо к   подач и   и   рассмотрени я  
жало б    заявителе й    н а    нарушени я    и х    пра в    пр и    предоставлени и    государственны х    услу г ,    н е  
распространяются на отношения, регулируемые Законом № 59-ФЗ.

Жалоб ы    заявителе й    н а    организаци ю    предоставлени я    государственны х    услу г    в    МФ Ц  
подаются и рассматриваются в порядке, предусмотренном Законом № 59-ФЗ.

Жалоб а    заявител я    н а    организаци ю    предоставлени я    государственны х    услу г    в    МФ Ц ,  
поданная заявителем в МФЦ, рассматривается МФЦ в соответствии с Законом № 59-ФЗ.



Приложение № 1
к Административному регламенту Комитета

имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги
по принятию решений о предварительном

согласовании предоставления земельных участков,
находящихся в государственной собственности

Санкт-Петербурга, и земельных участков,
расположенных на территории Санкт-Петербурга,

государственная собственность на которые
не разграничена, гражданам для индивидуального

жилищного строительства, ведения садоводства в собственность
или в аренду

┌──────────────────────────────┬──────────────────────────────────────────┐
│Заявление принято             │В Комитет имущественных отношений         │
│"__" _________ 20__ года      │Санкт-Петербурга                          │
│входящий N ____________       │    От _______________________________    │
│дело N _________/_________    │         Ф.И. (и при наличии) О.          │
│_____________________________ │ ________________________________________ │
│(должность, Ф.И.О. лица,      │   реквизиты документа, удостоверяющего   │
│принявшего заявление)         │            личность заявителя            │
│                              │ИНН _____________________________________ │
│_____________________________ │СНИЛС1____________________________________ │
│(подпись лица, принявшего     │_________________________________________ │
│заявление)                    │  место жительства заявителя - получателя │
│                              │               гос.  услуги               │
│                              │ ________________________________________ │
│                              │ ________________________________________ │
│                              │   почтовый адрес заявителя - получателя  │
│                              │               гос. услуги                │
│                              │ ________________________________________ │
│                              │            контактный телефон            │
│                              │ ________________________________________ │
│                              │           адрес электронной почты        │
├──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────────┤
│                              │                                          │
└──────────────────────────────┴──────────────────────────────────────────┘

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
     о предварительном согласовании предоставления земельного участка
в _________________________________________________________________________
              (указывается вид права - собственность или аренда)
для _______________________________________________________________________
 (указывается цель использования земельного участка - для индивидуального
                         жилищного строительства, ведения садоводства)
    1.  В  соответствии  со  статьей  39.15  Земельного  кодекса Российской
Федерации   прошу   Вас   предварительно   согласовать   предоставление   в
___________________________________________________________________________
            (указывается вид права - аренда либо собственность)
земельного участка с кадастровым номером __________________________________
__________________________________________________________________________,
(указывается  в  случае,  если  границы  испрашиваемого  земельного участка
подлежат  уточнению  в  соответствии  с  ФЗ  "О государственной регистрации
недвижимости").
___________________________________________________________________________
     (указывается кадастровый номер земельного участка или кадастровые
 номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания
    территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено
  образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения
       о таких земельных участках внесены в государственный кадастр

1 Указывается при наличии у заявителя
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                               недвижимости)
/в  соответствии  со  схемой расположения земельного участка (в случае если
земельный участок не образован)

    2. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории:
___________________________________________________________________________
       (указываются в случае, если указанным проектом предусмотрено
                      образование испрашиваемого ЗУ)

    3. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
___________________________________________________________________________
(указывается
-  пп.  10  п.  2  ст.  39.3  ЗК РФ в случае, если заявление подано в целях
предоставления земельного участка в собственность, либо
- пп.  15  п.  2  ст.  39.6  ЗК  РФ в случае, если заявление подано в целях
предоставления земельного участка в аренду, либо
-  пп.  14  п.  2  ст.  39.6  ЗК РФ  в случае, если заявление подано лицом,
имеющим  право  в  соответствии  с действующим законодательством Российской
Федерации   на  первоочередное  или  внеочередное  приобретение  земельного
участка в аренду)

    4.    Предварительное    согласование   предоставления   испрашиваемого
земельного   участка  прошу  осуществить  в  первоочередном  (внеочередном)
порядке в связи с тем, что я в соответствии с действующим законодательством
Российской   Федерации  обладаю  правом  на  первоочередное  (внеочередное)
получение  земельного  участка под испрашиваемые цели и отношусь к одной из
следующих категорий граждан <1>:
┌─┐
│   │  -   Геро и   Советског о   Союз а ,   Геро и   Российско й   Федераци и ,   полны е   кавалер ы   Орден а  
Славы;
┌─┐
│   │  -   Геро и   Социалистическог о   Труд а ,   Геро и   Труд а   Российско й   Федераци и ,   полны е  
кавалеры Ордена Трудовой Славы;
┌─┐
│ │ - инвалиды, признанные нуждающимися в улучшении жилищных условий;
└─┘
┌─┐
│   │  -  граждане   имеющи е   прав о   н а   первоочередно е   ( внеочередно е )   предоставлени е  
земельног о   участк а   в   соответстви и   с   Законо м   Р Ф   о т  15.05.1991   №  1244-1  « О  
 социально й   защит е   гражда н ,   подвергшихс я   воздействи ю   радиаци и   вследстви е   катастроф ы  
на Чернобыльской АЭС;
┌─┐
│   │  -   граждан е ,   имеющи е   прав о   н а   первоочередно е   ( внеочередно е )   предоставлени е  
земельног о   участк а   в   соответстви и   с   Федеральны м   законо м   о т  10.01.2002   №  2 - Ф З   « О  
социальны х   гарантия х   граждана м ,   подвергшимс я   радиационном у   воздействи ю   вследстви е  
ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне;
┌─┐
│ │ -  инвалиды Великой Отечественной войны, инвалиды боевых действий.

┌─┐
│   │  -   ветеран ы   Велико й   Отечественно й   войн ы ,   ветеран ы   боевы х   действи й   ( имею т   прав о  
на внеочередное приобретение земельных участков для целей ведения садоводства).

┌─┐
│   │  -   военнослужащи е ,   проходивши е   военну ю   служб у   в   воински х   частя х ,   учреждения х ,  
военн о - учебны х   заведения х ,   н е   входивши х   в   соста в   действующе й   арми и ,   в   перио д   с  22  
июн я  1941   год а   п о  3   сентябр я  1945   год а   н е   мене е   шест и   месяце в ,   военнослужащи е ,  
награжденны м   орденам и   ил и   медалям и   ССС Р   з а   служб у   в   указанны й   перио д   ( имею т   прав о  
на внеочередное приобретение земельных участков для целей ведения садоводства).

┌─┐
│   │  -   лиц а ,   награжденны е   знако м   « Жител ю   блокадног о   Ленинград а »,   лиц а ,   награжденны е  
знако м   « Жител ь   осажденног о   Севастопол я »,   лиц а ,   награжденны е   знако м   « Жител ь  

consultantplus://offline/ref=9A846F7E44A581AE36E516DAED6C579D6C7E9CCDC26D67A05310EFDFF3161E1E9139D51BCF3F6166212186524EE1204129539AB7BCA6S5H
consultantplus://offline/ref=9A846F7E44A581AE36E516DAED6C579D6C7E9CCDC26D67A05310EFDFF3161E1E9139D51BC3386166212186524EE1204129539AB7BCA6S5H
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осажденног о   Сталинград а »  ( имею т   прав о   н а   внеочередно е   приобретени е   земельны х  
участков для целей ведения садоводства).

┌─┐
│   │  -   лиц а ,   работавши е   в   перио д   Велико й   Отечественно й   войн ы   н а   объекта х  
противовоздушно й   оборон ы ,   местно й   противовоздушно й   оборон ы ,   строительств е  
оборонительны х   сооружени й ,   военн о - морски х   ба з ,   аэродромо в   и   други х   военны х  
 объекто в   в   предела х   тыловы х   грани ц   действующи х   фронто в ,   операционны х   зо н  
действующи х   флото в ,   н а   прифронтовы х   участка х   железны х   и   автомобильны х   доро г   ( имею т  
прав о   н а   внеочередно е   приобретени е   земельны х   участко в   дл я   целе й   ведени я  
садоводства).

│   │  -   член ы   семе й   погибши х   ( умерши х )   инвалидо в   войн ы ,   участнико в   Велико й  
Отечественно й   войн ы   и   ветерано в   боевы х   действи й   ( имею т   прав о   н а   внеочередно е  
приобретение земельных участков для целей ведения садоводства).

│   │   - ины е   категори и   гражда н ,   имеющи е   первоочередно е   ил и   внеочередно е   прав о   н а  
приобретение земельных участков в соответствии с ________________________________1.

(<1>
-  проставляется  "+"  - в случае, если заявитель обратился с заявлением о
предоставлении  земельного  участка  в целях получения земельного участка в
первоочередном или внеочередном порядке и заявитель обладает таким правом в
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
-  пункт  не  заполняется  либо  проставляется  прочерк  -  в  случае, если
заявитель обратился с заявлением о предоставлении участка в общем порядке).
┌─┐
│ │ Сведения обо мне как о лице, относящемся к льготной категории  граждан,
└─┘ имеющих право на получение меры социальной поддержки в виде
первоочередного (внеочередного) получения  земельного  участка, внесены в
установленном порядке в автоматизированную   информационную   систему
"Электронный социальный регистр населения  Санкт-Петербурга"  (ставится
отметка   в   случае,   если   заявитель   в   соответствии  с  действующим
законодательством  имеет  право  на первоочередное (внеочередное) получение
земельного   участка,   находящегося  в  государственной  собственности,  и
одновременно зарегистрирован в АИС ЭСРН).

    5. Подача заявления и получение документов доверяется _________________
___________________________________________________________________________
                         (Ф.И.О. доверенного лица)
___________________________________________________________________________
  (реквизиты доверенности/договора, содержащего полномочия представителя)

    Настоящим  подтверждаю,  что:
┌─┐
│ │ сведения,  указанные  в  настоящем заявлении,  на  дату   представления
└─┘ заявления    достоверны;    представленные     правоустанавливающий(ие)
документ(ы)  и  иные  документы и содержащиеся в них сведения соответствуют
установленным законодательством Российской Федерации требованиям;
┌─┐
│ │ ознакомлен  и  согласен  с   условиями   и   порядком    предоставления
└─┘ государственной услуги в электронной форме <1>.

    Результат рассмотрения заявления прошу (нужное отметить):
┌─┐
│ │ выдать на руки в ГКУ "Имущество Санкт-Петербурга".
└─┘
┌─┐
│ │ отправить посредством почтового отправления по адресу: _______________.
└─┘
┌─┐

1 Указать норму федерального закона, предусматривающую право заявителя на первоочередное или 
внеочередное приобретение земельного участка
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│ │ выдать на руки в МФЦ _________________________ района Санкт-Петербурга.
└─┘                    (указывается в случае подачи
                        заявления посредством МФЦ)
┌─┐
│ │ отправить  в  электронной  форме посредством Портала   (в случае подачи
└─┘ заявления посредством Портала).

    В  случае  принятия  положительного решения по результатам рассмотрения
моего  заявления  результат  рассмотрения заявления прошу (указанный способ
отмечается  дополнительно  к  одному  из  вышеуказанных способов, выбранных
заявителем):
┌─┐
│ │ выдать на руки в ГКУ "Имущество Санкт-Петербурга".
└─┘
┌─┐
│ │ отправить посредством почтового отправления по адресу: _______________.
└─┘
┌─┐
│ │ выдать на руки в МФЦ _________________________ района Санкт-Петербурга.
└─┘                    (указывается в случае подачи
                        заявления посредством МФЦ)
┌─┐
│ │ отправить в электронной  форме посредством Портала   (в случае подачи
└─┘ заявления посредством Портала).

   Информировани е   заявител я   о   ход е   предоставлени я   государственно й   услуг и   прош у  
осуществлять (нужное отметить)1:
┌─┐
│ │ посредством уведомлений, направленных по электронной почте;
└─┘
┌─┐
│ │ посредством СМС оповещений;
└─┘
┌─┐
│   │   посредство м   всплывающи х   уведомлени й   в   мобильно м   приложени и   « Государственны е  
услуги в Санкт-Петербурге»;
┌─┐
│ │ посредством уведомлений в социальных сетях.

    Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
    1.
    2.
    3.

"__" ________ 20__ год   __________________________________________________
                         (подпись заявителя (представителя) с расшифровкой)

--------------------------------

<1>   Ставитс я   отметк а   пр и   подач е   заявлени я   в   электронно й   форм е ,   в   то м   числ е   посредство м  
Портал а . 

1 Заполняется при обращении за предоставлением государственной услуги в электронной форме посредством 
Портала либо через МФЦ



Приложение № 2
к Административному регламенту Комитета

имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги
по принятию решений о предварительном

согласовании предоставления земельных участков,
находящихся в государственной собственности

Санкт-Петербурга, и земельных участков,
расположенных на территории Санкт-Петербурга,

государственная собственность на которые
не разграничена, гражданам для индивидуального

жилищного строительства, ведения садоводства в собственность
или в аренду

                                          _________________________________
                                                   (Ф.И.О. заявителя)
                                          _________________________________
                                               (почтовый адрес заявителя
                                            и(или) адрес электронной почты)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ
                           о возврате заявления

    В  соответствии  с пунктом 3 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской
Федерации   сообщаю   о   возврате   Вашего   заявления  о  предварительном
согласовании   предоставления   земельного   участка   для  индивидуального
жилищного строительства (ведения садоводства)
в аренду/в собственность (указывается в зависимости
от  испрашиваемого  заявителем  вида  права)  от  __.__.____ N ____________
(вход. N ____________), расположенного по адресу: _________________________
___________________________________________________________________________
по следующим основаниям: _____________________________________________ <1>.

    Приложение: пакет документов на ____ л.

_________________________________   _______________   _____________________
   (должность лица подписавшего       (подпись)       (инициалы, фамилия)
        документ)

--------------------------------

<1>   Указываютс я   вс е   основани я   дл я   возврат а   заявлени я ,   предусмотренны е   пунктом 3 статьи 39.15  
Земельног о   кодекс а   Российско й   Федераци и . 
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Приложение № 3
к Административному регламенту Комитета

имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги
по принятию решений о предварительном

согласовании предоставления земельных участков,
находящихся в государственной собственности

Санкт-Петербурга, и земельных участков,
расположенных на территории Санкт-Петербурга,

государственная собственность на которые
не разграничена, гражданам для индивидуального

жилищного строительства, ведения садоводства в собственность
или в аренду

                                          _________________________________
                                                   (Ф.И.О. заявителя)
                                          _________________________________
                                               (почтовый адрес заявителя
                                            и(или) адрес электронной почты)

                                  РЕШЕНИЕ
              о приостановлении срока рассмотрения заявления

    В соответствии с пунктом 6 статьи 39.15 Земельного  кодекса  Российской
Федерации  сообщаю  о приостановлении срока рассмотрения Вашего заявления о
предварительном   согласовании   предоставления   земельного   участка  для
индивидуального жилищного строительства (ведения садоводства), 
в аренду/в собственность
(указывается  в  зависимости  от  испрашиваемого  заявителем вида права) от
__.__.____ N ______ (вход. N ____), расположенного по адресу: _____________
___________________________________________________________, в связи с тем,
что  на  рассмотрении в Комитете находится поступившее __.__.____ заявление
другого  лица  о  предварительном  согласовании  предоставления  земельного
участка,  образование которого предусмотрено схемой расположения земельного
участка   на   кадастровом   плане   территории,   местоположение  которого
___________________________ совпадает с местоположением земельного участка,
   (частично/полностью)
образование  которого предусмотрено представленной Вами схемой расположения
земельного участка на кадастровом плане территории.
    Срок рассмотрения приостанавливается до принятия решения об утверждении
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка
или  до  принятия  решения  об отказе в утверждении указанной схемы "_____"
__________________ <1>.

_________________________________   _______________   _____________________
   (должность лица подписавшего       (подпись)       (инициалы, фамилия)
        документ)

--------------------------------

<1>   Указываетс я   дат а   с   учето м  30 - дневног о   срок а   н а   рассмотрени е   ране е   направленно й   ил и  
представленно й   схем ы   расположени я   земельног о   участк а . 
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Приложение № 4
к Административному регламенту Комитета

имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги
по принятию решений о предварительном

согласовании предоставления земельных участков,
находящихся в государственной собственности

Санкт-Петербурга, и земельных участков,
расположенных на территории Санкт-Петербурга,

государственная собственность на которые
не разграничена, гражданам для индивидуального

жилищного строительства, ведения садоводства в собственность
или в аренду

                                            _______________________________
                                                         (Ф.И.О. заявителя)
                                            _______________________________
                                                  (почтовый адрес заявителя
                                            и(или) адрес электронной почты)

                                  РЕШЕНИЕ
          об отказе в предварительном согласовании предоставления
                            земельного участка

    По результатам рассмотрения Вашего заявления о предварительном
согласовании предоставления земельного участка для индивидуального
жилищного строительства, ведения садоводства в аренду/в собственность
(указывается в зависимости
от испрашиваемого заявителем вида права) от __.__.____ (вход. N _________),
расположенного по адресу: _________________________________________________
_________________________, сообщаю об отказе в предварительном согласовании
предоставления  земельного  участка  под  испрашиваемые  цели  по следующим
основаниям ___________________________________________________________ <1>.

_________________________________   _______________   _____________________
   (должность лица подписавшего       (подпись)       (инициалы, фамилия)
        документ)

--------------------------------

<1> Указываются все основания отказа со ссылками на соответствующие нормы ЗК РФ



Приложение № 5
к Административному регламенту Комитета

имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги
по принятию решений о предварительном

согласовании предоставления земельных участков,
находящихся в государственной собственности

Санкт-Петербурга, и земельных участков,
расположенных на территории Санкт-Петербурга,

государственная собственность на которые
не разграничена, гражданам для индивидуального

жилищного строительства, ведения садоводства в собственность
или в аренду

ИЗВЕЩЕНИЕ
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства (ведения садоводства)

1.   В   соответстви и   с   п п . 1   п . 1   с т . 39.18   З К   Р Ф   Комите т   сообщае т   о   возможност и  
предоставлени я   дл я   индивидуальног о   жилищног о   строительства   ( ведени я   садоводств а )   в  
земельног о   участк а ,   находящегос я   в   государственно й   собственности   ( дале е  -  
Участок):

    адрес земельного участка: ____________________________________________;
                             (указывается адрес земельного участка или иное
                               описание местоположения земельного участка)

кадастровый номер _________, площадь _________ кв. м <1>;

площадь _________ кв. м <2>;

образовани е   Участк а   предусмотрен о   проекто м   межевани я   территори и ,   утвержденны м  
постановление м   Правительств а   Санк т - Петербург а   о т  "___" _________ N _________,  
условны й   номе р   Участк а  _________ <3>.   Указанно е   постановлени е   Правительств а  
Санкт-Петербурга размещено _________ <4>.

2.   В   соответстви и   с   п п . 2   п . 2   с т . 39.18   З К   Р Ф   граждан е ,   заинтересованны е   в  
предоставлени и   Участк а   дл я   индивидуальног о   жилищног о   строительства ,   ведени я  
садоводства ,   вправ е   обратитьс я   с   заявление м   о   намерени и   участвоват ь   в   аукцион е  
поприобретению прав на Участок.

3. Способы подачи заявлений:

посредство м   почтово й   связ и   н а   бумажно м   носител е   п о   адрес у   Санк т - Петербургског о  
государственног о   казенног о   учреждени я   " Имуществ о   Санк т - Петербург а "  ( дале е  -   ГК У  
 " Имуществ о   Санк т - Петербург а "):   У л .   Новгородска я ,   д .20,   литер а   « А »,   по м . 2 - Н , ,  
Санкт-Петербург, 191144;

посредство м   личног о   обращени я   в   ГК У   " Имуществ о   Санк т - Петербург а "  ( адре с : 
191144 ,   Санк т - Петербур г ,  у л .   Новгородска я ,   литер а   « А »,   по м . 2 - Н ).   Личны й   прие м  
сотрудникам и   ГК У   " Имуществ о   Санк т - Петербург а ":   ежедневн о   с   понедельник а   п о   четвер г  
с  9.30   д о  17.00.   Справочны й   телефо н   ГК У   " Имуществ о   Санк т - Петербург а ": (812)576-22- 
88;

4.   Ознакомитьс я   с о   схемо й   расположени я   Участк а   н а   кадастрово м   план е   территори и  
и   получит ь   ину ю   информаци ю   о б   Участк е   можн о   в   регионально й   информационно й   систем е ,  
содержаще й   сведени я   о б   объекта х   недвижимост и   и   объекта х   землеустройств а  
 « Геоинформационна я   систем а   Санк т - Петербург а »,   созданно й   в   соответстви и   с  
постановление м   Правительств а   Санк т - Петербург а   о т  29.06.2023   в  
 информационн о - телекоммуникационно й   сет и   « Интерне т »   н а   сайт е   http://rgis.spb.ru5.  
Заявлени я   о   намерени и   участвоват ь   в   аукцион е   принимаютс я   в   течени е  30   дне й   с о   дн я  
опубликовани я   настоящег о   Извещени я   н а   официально м   сайт е   Администраци и  
Санкт-Петербурга www.gov.spb.ru в разделе __________________.

http://rgis.spb.ru
http://rgis.spb.ru
http://rgis.spb.ru
http://rgis.spb.ru
http://rgis.spb.ru
http://rgis.spb.ru
http://rgis.spb.ru
http://rgis.spb.ru
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_________________________________   _______________   _____________________

( должност ь   подписавшег о )                              ( подпис ь )  
(инициалы, фамилия)

<1>   Указываютс я   кадастровы й   номе р   и   площад ь   земельног о   участк а   в   соответстви и  
с   данным и   государственног о   кадастр а   недвижимост и ,   з а   исключение м   случае в ,   есл и  
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.

<2>   Указываетс я   площад ь   земельног о   участк а   в   соответстви и   с   проекто м   межевани я  
территори и   ил и   с о   схемо й   расположени я   земельног о   участк а ,   есл и   подан о   заявлени е   о  
предоставлении земельного участка, который предстоит образовать.

<3>   Указываютс я   реквизит ы   решени я   о б   утверждени и   проект а   межевани я   территори и  
в   случа е ,   есл и   образовани е   земельног о   участк а   предстои т   в   соответстви и   с   таки м  
проектом, условный номер испрашиваемого земельного участка.

<4>   Указываетс я   адре с   сайт а   в   информационн о - телекоммуникационно й   сет и  
 " Интерне т ",   н а   которо м   размеще н   утвержденны й   проек т   ( вариант ы   сайто в :   официальны й  
сай т   Администраци и   Санк т - Петербург а  www.gov.spb.ru,   официальны й   сай т   Комитет а   п о  
градостроительству и архитектуре http://kgainfo.spb.ru/).



Приложение № 6
к Административному регламенту Комитета

имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги
по принятию решений о предварительном

согласовании предоставления земельных участков,
находящихся в государственной собственности

Санкт-Петербурга, и земельных участков,
расположенных на территории Санкт-Петербурга,

государственная собственность на которые
не разграничена, гражданам для индивидуального

жилищного строительства, ведения садоводства в собственность
или в аренду

┌────────────────────────────────┬────────────────────────────────────────┐
│Заявление принято               │В Комитет имущественных отношений       │
│"__" _________ 20__ года        │Санкт-Петербурга                        │
│входящий N ____________         │   От _______________________________   │
│дело N _________/_________      │        Ф.И. (и при наличии) О.         │
│                                │ ______________________________________ │
│_______________________________ │  реквизиты документа, удостоверяющего  │
│(должность, Ф.И.О. лица,        │           личность заявителя           │
│принявшего заявление)           │ ______________________________________ │
│_______________________________ │       место жительства заявителя       │
│(подпись лица, принявшего       │ ______________________________________ │
│заявление)                      │ ______________________________________ │
│                                │        почтовый адрес заявителя        │
│                                │ ______________________________________ │
│                                │           контактный телефон           │
│                                │ ______________________________________ │
│                                │         адрес электронной почты        │
└────────────────────────────────┴────────────────────────────────────────┘

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
          о намерении участвовать в аукционе по приобретению прав
     на земельный участок для индивидуального жилищного строительства, 
                           ведения садоводства

    В  соответствии  с пунктом 4 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской
Федерации сообщаю о намерении участвовать в аукционе по приобретению прав
на земельный участок
___________________________________________________________________________
(указываются сведения о земельном участке из извещения Комитета - площадь,
 адрес, номер участка согласно утвержденному проекту межевания территории
                                  и т.д.)
согласно  Извещению  Комитета  имущественных  отношений Санкт-Петербурга от
__.__._____.

__________________        _________________________    ____________________
      (дата)                       (Ф.И.О.)                  (подпись)
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Приложение № 7
к Административному регламенту Комитета

имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги
по принятию решений о предварительном

согласовании предоставления земельных участков,
находящихся в государственной собственности

Санкт-Петербурга, и земельных участков,
расположенных на территории Санкт-Петербурга,

государственная собственность на которые
не разграничена, гражданам для индивидуального

жилищного строительства, ведения садоводства в собственность
или в аренду

                                            _______________________________
                                            (Ф.И.О. заявителя)
                                            _______________________________
                                            (почтовый адрес заявителя
                                            и(или) адрес электронной почты)

                                  РЕШЕНИЕ
                 об отказе в предварительном согласовании
                     предоставления земельного участка

    По   результатам рассмотрения Вашего заявления о предварительном
согласовании   предоставления   земельного   участка   для  индивидуального
жилищного строительства (ведения садоводства)
в аренду/в собственность (указывается в зависимости
от   испрашиваемого   заявителем   вида   права)   от   __.__.____   (вход.
N ____________), расположенного по адресу: ________________________________
_________________________________________________________________, сообщаю.
    __.__.____  в  соответствии  с требованиями подпункта 1 пункта 1 статьи
39.18   Земельного   кодекса  Российской  Федерации  (далее  -  ЗК  РФ)  на
официальном   сайте   Администрации   Санкт-Петербурга  www.gov.spb.ru,  на
официальном  сайте Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга (далее
-    Комитет)    в   информационно-телекоммуникационной   сети   "Интернет"
www.commim.spb.ru,    на   официальном   сайте   Российской   Федерации   в
информационно-телекоммуникационной    сети    "Интернет"   для   размещения
информации  о  проведении  торгов,  определенном  Правительством Российской
Федерации, www.torgi.gov.ru было размещено извещение
Комитета о возможности предоставления в собственность (в аренду)
испрашиваемого Вами земельного участка.  в собственность/ в аренду
      В Комитет в установленном п. 4 ст. 39.18 ЗК РФ порядке
и в установленные пп. 2 п. 2 ст. 39.18 ЗК РФ сроки поступило
заявление иного гражданина/поступили заявления иных граждан
о намерении участвовать в аукционе по пр иобретению прав на Участок, 
в связи с чем Комитетом будет принято решение о проведении аукциона. 
На основании пп. 1 п. 7 ст. 39.18 ЗК РФ Комитет сообщает
Вам об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
Участк а   дл я   индивидуальног о   жилищног о   строительства ,   ведени я   садоводств а   бе з  
проведения торгов.

_________________________________   _______________   _____________________
   (должность лица подписавшего       (подпись)       (инициалы, фамилия)
        документ)
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Приложение № 8
к Административному регламенту Комитета

имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги
по принятию решений о предварительном

согласовании предоставления земельных участков,
находящихся в государственной собственности

Санкт-Петербурга, и земельных участков,
расположенных на территории Санкт-Петербурга,

государственная собственность на которые
не разграничена, гражданам для индивидуального

жилищного строительства, ведения садоводства в собственность
или в аренду

                      ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

             КОМИТЕТ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ           ОКУД

________________________                                N _________________

О предварительном согласовании
предоставления земельного участка
в ___________________________ <1>
для _________________________ <2>

    На   основании   статей  39.15,  39.18  Земельного  кодекса  Российской
Федерации,  по  результатам  рассмотрения заявления ___________________ <8>
о   предварительном   согласовании   предоставления  земельного  участка  в
_________________ <1> для _________________ <2> от __.__.____:
    1. Согласовать ______________ <3> предоставление в ________________ <1>
для _________________ <2> земельного участка, государственная собственность
на  который  не  разграничена (находящегося в государственной собственности
Санкт-Петербурга), площадью _______ кв. м, по адресу (при отсутствии адреса
иное описание местоположения земельного участка): _________________________
(далее - Участок), кадастровый номер Участка: _________________ <9>.
    Вид разрешенного использования земельного участка: ___________________.
    Участок находится в территориальной зоне: ____________________________.
    Участок относится к категории земель "земли населенных пунктов".
    Образование   Участка   предусмотрено  проектом  межевания  территории,
утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от "__" ________
N ______________. Условный номер земельного участка: _________________ <4>.
    2. Утвердить схему расположения Участка на кадастровом плане территории
согласно приложению к настоящему распоряжению.
    Схема    расположения   Участка   утверждена   распоряжением   Комитета
имущественных отношений Санкт-Петербурга от __.__.____ N ____________ <6>.
    3.  <10>  Кадастровый(ые)  номер(а)  земельного(ных)  участка(ков),  из
которых/которого   предусмотрено   образование   испрашиваемого  земельного
участка __________________________________________________________________.
(указывается  кадастровый  номер  земельного участка или кадастровые номера
земельных   участков,  из  которых  в  соответствии  с  проектом  межевания
территории,   со   схемой  расположения  земельного  участка  предусмотрено
образование  испрашиваемого  земельного  участка, в случае, если сведения о
таких   земельных   участках   внесены   в  Единый  государственный  реестр
недвижимости)
    4. Установить следующие ограничения в использовании Участка: _____ <7>.
    5. _____________________ <8> обеспечить проведение кадастровых работ по
образованию  Участка в соответствии с проектом межевания территории <4> (со
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схемой расположения земельного участка <5>).
    ______________ <8> обеспечить проведение кадастровых работ, необходимых
для уточнения границ земельного Участка <9>.
    6. ________________ <8> вправе обращаться без доверенности с заявлением
об  осуществлении  государственного  кадастрового  учета Участка, а также с
заявлением  о  государственной  регистрации  государственной  собственности
Санкт-Петербурга на Участок.
    7. Срок действия настоящего распоряжения составляет два года.
    8. Рекомендовать _________________ <8> после осуществления кадастрового
учета   Участка  обратиться  в  Управление  по  работе  с  инвесторами  для
заключения договора _________________ <11> в установленном порядке.
    9.   Контроль  за  исполнением  распоряжения  возложить  на  начальника
Управления землеустройства и обеспечения кадастровых работ.

    Приложение: Схема расположения Участка <5>.

Заместитель председателя Комитета                         _________________

--------------------------------

<1> Указывается испрашиваемый заявителем вид права.

<2> Указывается цель использования земельного участка.

<3>   Указываютс я   фамили я ,   им я   и   ( пр и   наличи и )   отчеств о ,   мест о   жительств а   заявител я ,   реквизит ы  
документа, удостоверяющего личность заявителя.

<4>   Включаетс я   в   случа е ,   когд а   Участо к   предстои т   образоват ь   в   соответстви и   с   проекто м  
межевания территории.

<5>   Указываетс я   в   случа е ,   когд а   Участо к   предстои т   образоват ь   в   соответстви и   с о   схемо й  
расположения земельного участка, утверждаемой данным распоряжением.

Настоящи й   пунк т   н е   включаетс я   в   распоряжени е   ( пр и   предоставлени и   З У   дл я   ИЖ С )   в   перио д  
действи я   пункта 5 статьи 2   Закон а   Санк т - Петербург а   о т  15.04.2015 N 219-37  " О б   основания х   приняти я  
решени й   о б   отказ е   в   проведени и   аукцион а   п о   продаж е   земельног о   участк а   ил и   аукцион а   н а   прав о  
заключени я   договор а   аренд ы   земельног о   участк а ,   о б   отказ е   в   предварительно м   согласовани и  
предоставления земельного участка или предоставлении земельного участка без проведения торгов".

<6>   Указываетс я   в   случа е ,   когд а   схем а   расположени я   Участк а   утвержден а   ране е ,   сро к   действи я   е е  
не истек, образование Участка в иных границах (с иной площадью) не требуется.

Настоящи й   пунк т   н е   включаетс я   в   распоряжени е   ( пр и   предоставлени и   З У   дл я   ИЖ С )   в   перио д  
действи я   пункта 5 статьи 2   Закон а   Санк т - Петербург а   о т  15.04.2015 N 219-37  " О б   основания х   приняти я  
решени й   о б   отказ е   в   проведени и   аукцион а   п о   продаж е   земельног о   участк а   ил и   аукцион а   н а   прав о  
заключени я   договор а   аренд ы   земельног о   участк а ,   о б   отказ е   в   предварительно м   согласовани и  
предоставления земельного участка или предоставлении земельного участка без проведения торгов".

<7>   Указываютс я   сведени я   о б   ограничения х   п о   использовани ю   земельног о   участк а ,   есл и   Участо к  
расположе н   в   граница х   особ о   охраняемо й   природно й   территори и ,   граница х   территори и   объект а  
культурног о   наследи я   либ о   зон ы   с   особым и   условиям и   использовани я   территори и ,   есл и   сведени я   о б  
указанных границах внесены в Единый государственный реестр недвижимости.

<8> Указываются фамилия, инициалы заявителя.

<9> Указывается в случае, если границы Участка подлежат уточнению.

<10>   Данны й   пунк т   включаетс я   в   текс т   Распоряжени я   пр и   образовани и   Участк а   и з   земельног о ( ы х )  
участка(ков) в случае, если сведения о нем(них) внесены в ЕГРН.

<11>   Указываетс я   ви д   заключаемог о   договор а   в   зависимост и   о т   испрашиваемог о   заявителе м  
права (договор купли-продажи, договор аренды).
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Приложение № 9
к Административному регламенту Комитета

имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги
по принятию решений о предварительном

согласовании предоставления земельных участков,
находящихся в государственной собственности

Санкт-Петербурга, и земельных участков,
расположенных на территории Санкт-Петербурга,

государственная собственность на которые
не разграничена, гражданам для индивидуального

жилищного строительства (ведения садоводства) в собственность
или в аренду

___________________________________________________________________________
       (наименование органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы)

                              АКТ N __00___
                          (порядковый номер акта)
         о рассмотрении жалобы на решение, действие (бездействие)

___________________________________________________________________________
    должностного лица ИОГВ СПб, государственного гражданского служащего
 ИОГВ СПб, работника подведомственного ИОГВ СПб учреждения (организации),
                            МФЦ, работника МФЦ

______ ________ 20__ г.                            ________________________
                                                   (место составления акта)

___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
      (фамилия, инициалы должностного лица ИОГВ СПб, государственного
  гражданского служащего ИОГВ СПб, работника МФЦ, рассмотревшего жалобу)

по  результатам  рассмотрения  жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2
Федерального   закона  "Об  организации  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг"
___________________________________________________________________________
    (фамилия, имя, отчество физического лица, обратившегося с жалобой,
___________________________________________________________________________
     наименование юридического лица, обратившегося с жалобой, фамилия,
                  инициалы, должность его представителя)
на ________________________________________________________________________
          (существо обжалуемого решения, действия (бездействия),
___________________________________________________________________________
    (должностное лицо ИОГВ СПб, государственного гражданского служащего
 ИОГВ СПб, работника подведомственного ИОГВ СПб учреждения (организации),
 МФЦ, работника МФЦ (ФИО указанных лиц указывается при наличии), решение,
                действие (бездействие) которого обжалуется)

                                УСТАНОВИЛ:

    1. ____________________________________________________________________
                            (краткое содержание жалобы)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    2. ____________________________________________________________________
         (доводы и основания принятого решения со ссылками на нормативные
           правовые акты, при отказе в рассмотрении жалобы в упрощенном
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                             порядке - причины отказа)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    РЕШИЛ:
1. ________________________________________________________________________
       (решение, принятое в отношении обжалованного решения, действия
                               (бездействия):
___________________________________________________________________________
   признать правомерным или неправомерным полностью или частично и(или)
отменить полностью или частично, при оставлении жалобы без ответа - указать
                   причину оставления жалобы без ответа)
2. ________________________________________________________________________
         (решение, принятое по существу жалобы, - удовлетворить или
                  не удовлетворить полностью или частично)
___________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
      (решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения
___________________________________________________________________________
    допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения
                                по жалобе)
___________________________________________________________________________

_________________________________   _______________   _____________________
   (должность лица, принявшего         (подпись)       (инициалы, фамилия)
        решение по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в _________________________________
                                 (наименование и адрес вышестоящего органа)
либо в ____________________________________________________________________
                 (наименование и адрес суда, арбитражного суда)

Акт составлен

_________________________________   _______________   _____________________
   (должность лица, принявшего         (подпись)       (инициалы, фамилия)
        решение по жалобе)
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Заместитель председателя
Комитета имущественных
отношений Санкт-Петербурга

__________________ К.В. Фёдоров
«___» ________________202_ года

Главный специалист-юрисконсульт
Комитета имущественных отношений
Санкт-Петербурга
_____________________М.С. Игонин
«___» ________________202_ года


