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Приложение № 3
к распоряжению Управления по развитию
садоводства и огородничества Санкт-Петербурга
от ________№ ___


Порядок проведения Управлением по развитию садоводства 
и огородничества Санкт-Петербурга отбора получателей субсидий


1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения Управлением 
по развитию садоводства и огородничества Санкт-Петербурга (далее – Управление) в 2024 году отбора получателей субсидий в рамках реализации мероприятий подпрограммы «Поддержка ведения жителями Санкт-Петербурга садоводства для собственных нужд» государственной программы Санкт-Петербурга «Социальная поддержка граждан в Санкт-Петербурге» 
(далее - Подпрограмма) в части, не урегулированной постановлением Правительства 
Санкт-Петербурга от 20.06.2024 № 493 «О мерах по реализации в 2024 году подпрограммы «Поддержка ведения жителями Санкт-Петербурга садоводства для собственных 
нужд» государственной программы Санкт-Петербурга «Социальная поддержка граждан 
в Санкт-Петербурге» (далее – Постановление).
1.2. Понятия и термины используются в настоящем Порядке в значениях, определенных Постановлением.

2. Срок размещения объявления о проведении отбора получателей субсидий
2.1. Отбор осуществляется структурными подразделениями Управления в соответствии 
с распоряжением Управления о проведении отбора.
2.2. Не позднее трех рабочих дней со дня, следующего за днем подписания распоряжения Управление о проведении отбора, объявление о проведении отбора (далее – объявление) размещается на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга на странице Управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт). 

3. Порядок приема и рассмотрения документов, представленных 
участниками отбора
3.1. Для участия в отборе садоводческое некоммерческое товарищество (далее – садоводческое товарищество) представляет в Управление заявку (заявки) на участие в отборе (далее – заявка) в срок, порядке и форме, определенными в объявлении.
3.2. Заявки принимаются Управлением по предварительной записи по рабочим дням 
с 10.00 до 17.30, по пятницам - до 16.30 (обеденный перерыв с 12.00 до 12.45), по адресу: Санкт-Петербург, ул. Диагональная, дом 4, корпус 2 (далее – адрес Управления), кабинет № 7. 
Предварительная запись осуществляется в рабочее время по телефону 8 (812) 417-36-40 ответственным должностным лицом Управления. Садоводческое товарищество записывается на ближайшее свободное для приема заявок время и дату, о чем производится запись 
в журнале регистрации звонков по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
 При отсутствии возможности у садоводческого товарищества представить заявку 
в предлагаемое Управлением ближайшее время и дату, время и дата выбираются садоводческим товариществом из числа последующих свободных от записи.
Представление заявки почтовым отправлением либо по электронной почте не допускается.
3.3. Сектор организационной работы и взаимодействия с садоводческими 
и огородническими некоммерческими объединениями граждан Управления (далее – Сектор) принимает и регистрирует представленные  заявки в журнале проведения отбора с указанием даты и времени приема заявки.
Журнал проведения отбора ведется в электронной форме и должен обеспечивать внесение в него информации, предусмотренной настоящим пунктом, пунктами 3.7 и 3.10 настоящего Порядка.
3.4. Отметка о приеме документов проставляется в заявлении на участие в отборе, поданном участником отбора в составе заявки (далее – заявление), должностным лицом Сектора, принявшим заявку, после сверки комплекта документов, представленных в составе заявки. В случае, если садоводческим товариществом представлен неполный комплект документов, определенный в объявлении, то соответствующая запись делается в заявлении при проставлении отметки о приеме документов. 
Запись в заявлении о комплекте документов, представленных в Управление для участия в отборе, заверяется подписью уполномоченного лица садоводческого товарищества, представившего заявку.
3.5. По требованию лица садоводческого товарищества, представившего заявку, ему под роспись выдается копия листа заявления с отметкой о приеме документов. 
3.6. Проектно-сметная документация, документы, подтверждающие затраты, исполнительная документация по выполненным работам, копия решения общего собрания (правления) садоводческого товарищества о выборе подрядчика для выполнения работ по реализации проектов, предусмотренных мероприятиями Подпрограммы, копия акта, подписанного органом (организацией), проведшим (проведшей) строительный контроль, после регистрации заявки передается Сектором в Отдел программ развития Управления 
(далее – Отдел программ развития).
3.7. Для изменения или отзыва своей заявки участник отбора не позднее сроков, установленных в Постановлении, подает соответствующие заявление в Управление по адресу Управления в кабинет № 7.
Сектор принимает и регистрирует указанное заявление в журнале проведения отбора. 
В случае поступления заявления на изменение заявки регистрационный номер такой заявки меняется на регистрационный номер заявления.
[bookmark: _Hlk73263842]3.8. Структурные подразделения Управления в срок, установленный в пункте 3.9 настоящего Порядка, осуществляют предварительную проверку участников отбора и поданных ими заявок (далее – предварительная проверка) и производят предварительный расчет размера субсидии. 
3.9. При осуществлении предварительной проверки:
3.9.1. Сектор в срок не более четырех рабочих дней со дня, следующего за днем окончания срока приема заявок, осуществляет предварительную проверку участников отбора и поданных ими заявок:
на соответствие участников отбора условию предоставления субсидии, установленного 
пунктом 2.1.4 Порядков и требованиям, установленным пунктами 2.2.7, 2.2.11 Порядков;
документов, указанных в пунктах 3.7.1, 3.7.2, 3.7.4, 3.7.6, 3.7.10, 3.7.16 – 3.7.20 Порядков.
3.9.2. Отдел правового обеспечения Управления (далее – Отдел правового обеспечения) в пределах срока, который не может составлять более десяти рабочих дней со дня, следующего за днем окончания приема заявок, осуществляет предварительную проверку участников отбора и поданных ими заявок:
на соответствие участников отбора требованиям, установленным пунктами 2.2.1 – 2.2.6, 2.2.10 Порядков;
[bookmark: _GoBack]документов, указанных в пунктах 3.7.2, 3.7.3, 3.7.7 - 3.7.9, 3.7.17 Порядков.
3.9.3. Отдел программ развития в пределах срока, который не может составлять более 
12 рабочих дней со дня, следующего за днем окончания приема заявок, осуществляет предварительную проверку участников отбора и поданных ими заявок:
на соответствие участников отбора условиям предоставления субсидии, установленным 
пунктами 2.1.1, 2.1.2  Порядков и требованиям, установленным пунктами 2.2.8, 2.2.9 Порядков;
документов, указанных в пунктах 3.7.5, 3.7.11 – 3.7.15 Порядков на соответствие методической, сметно-нормативной базе и условиям ценообразования, действующим 
в Санкт-Петербурге применительно к работам, осуществляемым за счет бюджетного финансирования, а также соответствие заявленных затрат объему выполненных работ.
3.9.4. В случае положительных заключений структурных подразделений о результатах предварительной проверки, занесенных в Журнал проведения отбора, Отдел программ развития в пределах срока, установленного в пункте 3.9.3 настоящего порядка, осуществляет предварительный расчет размера субсидии в порядке, определенном Постановлением.
При сумме предварительного расчета размера субсидии 5,0 млн руб. и более, Отдел 
в ходе предварительной проверки проводит выездной осмотр выполненных работ (далее – выездной осмотр). Результаты выездного осмотра оформляются актом по форме, определенной приложением № 2 к настоящему Положению
[bookmark: _Hlk72670920]3.10. Должностные лица структурных подразделений Управления, осуществляющие предварительную проверку в соответствии с пунктами 3.9.1 - 3.9.3 настоящего Порядка, заносят сведения о результатах предварительной проверки в журнал проведения отбора 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем завершения ими данной проверки.
3.11. Заявки в течение двух рабочих дней после завершения предварительной проверки передаются Сектором секретарю Комиссии. Одновременно структурными подразделениями передаются замечания, выявленные в ходе предварительной проверки, предварительный расчет размеров субсидий и, в случае проведения выездных осмотров, акты выездных осмотров (далее – документы предварительной проверки). 
При необходимости привлечения экспертов (экспертных организаций), обладающих специальными познаниями, опытом и квалификацией в сфере строительства, к проверке соответствия заявленных затрат объему выполненных работ Отдел программ развития дополнительно передает секретарю Комиссии заключение, обосновывающее такую необходимость.
3.12. Комиссия осуществляет рассмотрение заявок и документов предварительной проверки в порядке и в срок, установленные в Постановлении, принимает решение 
о получателях субсидий и о размере предоставляемых субсидий.

4. Порядок предоставления субсидий, в том числе заключения соглашения и условия признания победителя отбора уклонившимся от заключения соглашения
4.1. Протокол подведения итогов отбора передается секретарем Комиссии в Отдел программ развития.
Одновременно с протоколом подведения итогов секретарь Комиссии передает в Отдел программ развития: 
проект распоряжения Управления о предоставлении субсидий, содержащий информацию 
о получателях субсидий и размере предоставляемых субсидий, а также об участниках отбора, которым отказано в предоставлении субсидии (далее – распоряжение о предоставлении субсидий;
проект извещения о подведении итогов отбора, содержащий информацию о дате, времени и месте проведения рассмотрения заявок, об участниках отбора, заявки которых были рассмотрены, об участниках отбора, заявки которых были отклонены, с указанием причин их отклонения, в том числе положений объявления, которым не соответствуют заявки, 
о наименовании получателей субсидий и размерах предоставляемых субсидий.
4.2. Отдел программ развития после получения документов, указанных в пункте 4.1 настоящего Порядка, обеспечивает их утверждение после чего в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем такого утверждения, передает копии указанных документов секретарю Комиссии, в отдел правового обеспечения и в отдел бухгалтерского учета Управления, а также уведомляет получателей субсидий о принятом в отношении них решении.
4.3. Субсидия предоставляется в объеме средств, указанном в распоряжении 
о предоставлении субсидий, на основании соглашения о предоставлении субсидии, которое заключается между Управлением и получателем субсидии в соответствии с типовой формой, утвержденной Комитетом финансов Санкт-Петербурга (далее – соглашение). 
4.4. Соглашение формируется Управлением в форме электронного документа 
в автоматизированной информационной системе бюджетного процесса - электронном казначействе (далее – АИС БП-ЭК).
4.5. Для получения доступа к проекту соглашения в форме электронного документа получатель субсидии должен пройти регистрацию в АИС БП-ЭК на ее странице 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по электронному адресу: https://edo.fincom.gov.spb.ru/agreement/login. 
При регистрации в АИС БП-ЭК получатель субсидии может использовать рекомендации по прохождению регистрации, размещенные Управлением на официальном сайте.
4.6. В целях заключения соглашения в форме электронного документа Отдел программ развития не позднее трех рабочих дней после подписания распоряжения о предоставлении субсидий формирует и размещает в АИС БП-ЭК без подписи Управления проект соглашения.
4.7. Получатель субсидии не позднее трех рабочих дней, следующих за днем размещения 
в АИС БП-ЭК Управлением в соответствии с пунктом 4.6 настоящей Порядка проекта соглашения подписывает усиленной квалифицированная электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени садоводческого товарищества, проект соглашения и размещает подписанный проект соглашения в АИС БП-ЭК.
4.8. Управление не позднее одного рабочего дня, следующего за днем размещения получателем субсидии в ЭДО АИС БП-ЭК проекта контракта в соответствии с пунктом 4.7 настоящего Порядка, подписывает соглашение усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Управления, имеющего право действовать от имени Управления при заключении соглашения, и размещает соглашение в АИС БП-ЭК.
4.10. В случае неподписания получателем субсидии проекта соглашения в электронной форме в срок, установленный в пункте 4.7 настоящего Порядка, победитель отбора признается уклонившимся от заключения соглашения.

5. Заключительные положения
5.1. При признании садоводческого товарищества-участника отбора уклонившимся 
от заключения соглашения субсидия такому садоводческому товариществу не предоставляется, соответствующие изменения вносятся в распоряжение о предоставлении субсидий.
5.2. При принятии Управлением решения об объявлении повторного отбора в случаях, установленных Постановлением, проведение такого отбора осуществляется в соответствии 
с Постановлением и настоящим Порядком.
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Приложение № 1
	
	
	к Порядку проведения Управлением по развитию садоводства и огородничества Санкт-Петербурга отбора получателей субсидий



Форма
Журнал
регистрации звонков

	№№
п/п
	Дата приема заявки
	Время приема заявки
	Наименование садоводческого некоммерческого товарищества
	Ф.И.О. заявителя
	Номер телефона
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7




Приложение № 2
	
	к Порядку проведения Управлением по развитию садоводства и огородничества Санкт-Петербурга отбора получателей субсидий



АКТ 
выездного осмотра выполненных работ

«_____» ______________2024 года 				СНТ ____________________


Мы, ______________________________________________________________________
		                 (должность, фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________________________

в соответствии с пунктом 3.19 Порядка предоставления в 2024 году субсидий садоводческим некоммерческим товариществам жителей Санкт-Петербурга (пунктом 3.18 Порядка   предоставления в 2024 году субсидий садоводческим некоммерческим товариществам жителей Санкт-Петербурга, имеющих трех и более детей), утвержденного постановлением Правительства Санкт-Петербурга от ___________ №____________ провели выездной осмотр выполненных работ садоводческим некоммерческим товариществом __________________________________________
(наименование СНТ, ИНН)

 _______________________________________________________________________________________,

понесенных при выполнении мероприятий, предусмотренных пунктом __________ таблицы 13 приложения к постановлению Правительства Санкт-Петербурга от 23.06.2014 
№ 497 «О государственной программе Санкт-Петербурга «Социальная поддержка граждан 
в Санкт-Петербурге».
	В ходе осмотра установлено, что заявленные работы выполнены в объеме, соответствующим заявленным затратам (работы выполнены частично; работы не выполнены; необходимо привлечения экспертов (экспертных организаций), обладающих специальными познаниями, опытом и квалификацией в сфере строительства, к проверке соответствия заявленных затрат объему выполненных работ)

		    
 _______________________  ______________________    _____________________________________              
                 должность 			подпись                                                   фамилия, имя, отчество                           
                                  
	 
 _______________________             ___________________________    ______________________________________________              
                 должность 			подпись                                                   фамилия, имя, отчество                           


 «______» ________________2024 года
