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П Р А В И Т Е Л Ь С Т В О   С А Н К Т - П Е Т Е Р Б У Р Г А 
 

КОМИТЕТ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

                   Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е          ОКУД

    _______________                                                                                                                          №__________________

О внесении изменений в распоряжение
Комитета имущественных отношений
Санкт-Петербурга от 14.06.2018 № 69-р

1.   Внест и    в    распоряжени е    Комитет а    имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а  
 ( дале е    –    Комите т )    о т    14.06.2018    №  69 - р    « О б    утверждени и    Административног о    регламент а  
Комитет а    имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а    п о    предоставлени ю  
государственно й   услуг и   п о   предоставлени ю   физически м   и   юридически м   лица м   земельны х  
участко в ,    находящихс я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а ,    и    земельны х  
участко в ,   расположенны х   н а   территори и   Санк т - Петербург а ,   государственна я   собственност ь  
н а    которы е    н е    разграничен а ,    в    аренд у    бе з    проведени я    торго в ,    з а    исключение м    земельны х  
участко в ,    предоставляемы х    дл я    строительств а ,    реконструкци и    и    приспособлени я    дл я  
современног о    использовани я »    ( дале е    –    Распоряжени е )    изменени е ,    изложи в    утвержденны й  
Распоряжением    Административны й    регламен т    Комитета    имущественны х    отношени й  
 Санк т - Петербурга    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и    п о    предоставлени ю  
физически м    и    юридически м    лица м    земельны х    участко в ,    находящихс я    в    государственно й  
собственност и    Санк т - Петербург а ,    и    земельны х    участко в ,    расположенны х    н а    территори и  
Санк т - Петербург а ,    государственна я    собственност ь    н а    которы е    н е    разграничен а ,    в    аренд у  
 бе з    проведени я    торго в ,    з а    исключение м    земельны х    участко в ,    предоставляемы х    дл я  
строительств а ,    реконструкци и    и    приспособлени я    дл я    современног о    использования 
( дале е    –    Административны й    регламен т )    в    редакци и    согласн о    приложени ю    к    настоящем у  
распоряжению.

2 .    Управлени ю    информатизаци и    и    автоматизаци и    Комитет а    в    течени е    десят и  
рабочих дней с даты регистрации настоящего распоряжения:

2 .1.   Разместит ь   настояще е   распоряжени е   н а   официально м   сайт е   Комитет а   п о   адрес у : 
www.commim.spb.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2 .2.    Внест и    шаблон ы    документо в    согласн о    приложения м    1-3,   2   –    7 
к    Административном у    регламент у    в    государственну ю    информационну ю    систем у 
Санкт-Петербурга «Кадастр-2» (далее – Кадастр-2);

2 .3.    Обеспечит ь    информационн о - технологическу ю    поддержк у    исполнени я  
 настоящег о    распоряжени я    в    Кадаст р -2    посл е    внедрени я    соответствующег о    функционал а 
в Кадастр-2.

3 .    Организационном у    управлени ю    Комитет а    в    течени е    десят и    рабочи х    дне й    с    дат ы  
регистраци и    настоящег о    распоряжени я    довест и    настояще е    распоряжени е    д о    сведени я  
структурны х   подразделени й   Комитет а   и   обеспечит ь   направлени е   настоящег о   распоряжени я  
в общедоступные базы правовой информации.

4 .   Контрол ь    з а    выполнение м    настоящег о    распоряжени я    возложит ь    н а    заместител е й  
председател я    Комитет а ,    непосредственн о    координирующ их    и    контролирующ их  
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деятельност ь   Управлени я   п о   распоряжени ю   земельным и   участкам и ,   Управлени я   п о   работ е  
с   крупным и   контрагентам и ,  Организационног о   управления ,   Управлени я   информатизаци и   и  
автоматизации по принадлежности вопросов.

Председатель Комитета                                                                                           Л.В.Кулаков



Приложение
к распоряжению Комитета имущественных 
отношений Санкт-Петербурга
от ________ №___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
КОМИТЕТА ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ФИЗИЧЕСКИМ И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,
НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ

САНКТ-ПЕТЕРБУРГА, И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, РАСПОЛОЖЕННЫХ
НА ТЕРРИТОРИИ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА, ГОСУДАРСТВЕННАЯ

СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, В АРЕНДУ
БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ, ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ
И ПРИСПОСОБЛЕНИЯ ДЛЯ СОВРЕМЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ

Уникальный реестровый номер государственной услуги: 7800000010000077719
 

I. Общие положения

1.1.   Предмето м   регулировани я   настоящег о   Административног о   регламент а   являютс я  
отношени я ,    возникающи е    межд у    заявителям и    и    Комитето м    имущественны х    отношени й  
Санкт-Петербурга (далее – КИО, Комитет) в сфере земельно-имущественных отношений.

Административный регламент не распространяется:
н а    случа и    предоставлени я    земельны х    участко в ,    находящихс я    в    государственно й  

собственност и    Санк т - Петербург а ,    а    такж е    земельны х    участко в ,    государственна я  
собственност ь    н а    которы е    н е    разграничен а ,    дл я    целе й    строительств а ,    реконструкци и  
и приспособления для современного использования;

н а    случа и    предоставлени я    земельны х    участко в ,    находящихс я    в    государственно й  
собственност и ,    и    н а    которы х    расположен ы    здани я    и    сооружени я ,    правообладателя м  
 ( собственника м    и    владельца м    –    обладателя м    прав а    хозяйственног о    ведени я    и ( ил и )  
оперативного управления) таких зданий, сооружений и помещений в них;

1.2. Заявителями являются:
1.2.1    Ю ридически е    и    физически е    лиц а ,    в    то м    числ е    индивидуальны е  

предприниматели, а также иностранные граждане и лица без гражданства.1
1.2.2.    Ю ридически е    и    физически е    лиц а ,    в    то м    числ е    индивидуальны е  

предпринимател и ,    а    такж е    иностранны е    граждан е    и    лиц а    бе з    гражданства ,    являющиеся  
 а рендатор ом    земельног о    участк а ,    находящегос я    в    государственно й    ил и    муниципально й  
собственност и    ( в    то м    числ е    арендато р    земельног о    участк а ,    догово р    аренд ы    которог о  
возобновле н    н а    неопределенны й    сро к ),    котором у    тако й    земельны й    участо к    бы л  
предоставлен до 1 марта 2015 года2.

Представлят ь   интерес ы   заявител я   вправ е   руководител и ,   действующи е   н а   основани и  
учредительны х    документо в    ( в    отношени и    заявителе й   -    юридически х    ли ц ),    а    такж е    лиц а ,  
действующи е    в    сил у    полномочи й ,    основанны х    н а    доверенност и ,    оформленно й  

1    С    учето м    ограничени й ,    установленны х    Земельны м    кодексом   Российско й    Федераци и    и    федеральным и  
законам и    н а    предоставлени е    в    собственност ь    ил и    в    аренд у    земельны х    участко в    иностранны м    граждана м  
и лицам без гражданства.
2   С   учето м   ограничений ,   устан о вленны х   пункто м  21.1   стать и  3   Федерального   закон а   о т  25.10.2001   №  137 - Ф З 
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=402774&date=27.12.2021
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 в   соответстви и   с   требованиям и   гражданског о   законодательств а ,   н а   договор е   ил и   решени я  
собрани я ,    содержащи х    указани е    н а    полномочи я    доверенног о    лиц а    п о    представлени ю  
заявител я    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    н а    указани и    закон а    либ о    н а    акт е  
уполномоченног о    н а    т о    государственног о    орган а    ил и    орган а    местног о    самоуправлени я  
(далее – представители заявителя).

1.2.3.  Заявителям и ,   имеющим и   первоочередно е   прав о   н а   предоставлени е   земельног о  
участк а    бе з    торго в ,    являютс я    граждан е    Российско й    Федераци и ,    проживающи е 
в    Санк т - Петербург е ,    являющиес я    инвалидам и   I    и   II    груп п ,    детьм и - инвалидам и ,  
 имеющим и    ограничени е    способност и    к    передвижени ю    и    медицински е    показани я    к  
обеспечению техническими средствами реабилитации инвалидов в виде кресел-колясок.

Заявителям и ,   имеющим и   внеочередно е   прав о   н а   предоставлени е   земельног о   участк а  
бе з    торго в    по д    огородничеств о ,    являютс я    граждан е    Российско й    Федераци и ,    получивши е  
ил и    перенесши е    лучеву ю    болезн ь    и    други е    заболевани я ,    связанны е    с    радиационны м  
воздействие м    вследстви е    чернобыльско й    катастроф ы    ил и    с    работами   п о    ликвидаци и  
последстви й    катастроф ы    н а    Чернобыльско й    АЭ С ;    инвалид ы    вследстви е    чернобыльско й  
катастроф ы    и з    числ а :    гражда н    ( в    то м    числ е    временн о    направленны х    ил и  
 командированны х ),    принимавши х    участи е    в    ликвидаци и    последстви й    катастроф ы 
в    предела х    зон ы    отчуждени я    ил и    заняты х    н а    эксплуатаци и    ил и    други х    работа х 
н а    Чернобыльско й    АЭ С ;    военнослужащи х    и    военнообязанны х ,    призванны х 
н а    специальны е    сбор ы    и    привлеченны х    к    выполнени ю    рабо т ,    связанны х    с    ликвидацие й  
последстви й    чернобыльско й    катастроф ы ,    независим о    о т    мест а    дислокаци и 
и    выполнявшихс я    рабо т ,    а    такж е    ли ц    начальствующег о    и    рядовог о    состав а    органо в  
внутренни х   де л ,   Государственно й   противопожарно й   служб ы ,   проходивши х   ( проходящи х )  
служб у   в   зон е   отчуждени я ;   гражда н ,   эвакуированны х   и з   зон ы   отчуждени я   и   переселенны х  
и з    зон ы    отселени я    либ о    выехавши х    в    добровольно м    порядк е    и з    указанны х    зо н    посл е  
приняти я    решени я    о б    эвакуаци и ;    гражда н ,    отдавши х    костны й    моз г    дл я    спасени я    жизн и  
люде й ,    пострадавши х    вследстви е    чернобыльско й    катастроф ы ,    независим о    о т    времен и ,  
прошедшег о   с   момент а   трансплантаци и   костног о   мозг а ,   и   времен и   развити я   у   ни х   в   это й  
связ и    инвалидности    в    соответстви и    с    пунктам и  1    и  2    част и    перво й    стать и  13    Закон а    Р Ф 
о т   15.05.1991    №   1244-1   « О    социально й    защит е    гражда н ,    подвергшихс я    воздействи ю  
радиаци и    вследстви е    катастроф ы    н а    Чернобыльско й    АЭ С »    ( дале е    –    Зако н    №   1244-1),  
граждан е    ( в    то м    числ е    временн о    направленны е    ил и    командированны е ),    принимавши е 
в   1988  -  1990    года х    участи е    в    работа х    п о    ликвидаци и    последстви й    чернобыльско й  
катастроф ы   в   предела х   зон ы   отчуждени я   ил и   заняты е   в   это т   перио д   н а   эксплуатаци и   ил и  
други х   работа х   н а   Чернобыльско й   АЭ С ;   военнослужащи е   и   военнообязанны е ,   призванны е  
н а    специальны е    сбор ы    и    привлеченны е    в    эт и    год ы    к    выполнени ю    рабо т ,    связанны х 
с   ликвидацие й   последстви й   чернобыльско й   катастроф ы ,   независим о   о т   мест а   дислокаци и  
и    выполнявшихс я    рабо т ,    а    такж е    лиц а    начальствующег о    и    рядовог о    состав а    органо в  
внутренни х    де л ,    проходивши е    в   1988  -  1990    года х    служб у    в    зон е    отчуждени я 
в соответствии с пунктом 4 части первой статьи 13 Закона РФ № 1244-1;

1.2.4.  Заявителям и ,   имеющим и   первоочередно е   прав о   н а   предоставлени е   земельног о  
участк а    бе з    торгов    по д    огородничеств о ,    являютс я    граждан е    Российско й    Федераци и ,  
являющиес я   ветеранам и   боевы х   действи й   в   соответстви и   с   подпунктам и  2.2   –  2.4   пункт а  1  
стать и   3    Федеральн ого    закон а    о т   12.01.1995    №   5 - Ф З    « О    ветерана х »   ( дале е    –    Зако н 
о    ветерана х ) ,    инвалидам и    боевы х    действий    в    соответстви и    с    пунктам и   8    –   10    стать и   4  
Закона о ветеранах.

Предоставлени е    земельног о    участк а    бе з    проведени я    торго в    в    порядк е    реализаци и  
гражданам и    прав а    н а    первоочередно е    ил и    внеочередно е    приобретени е    земельны х  
 участко в    в    соответстви и    с    подпунктом 14 пункта 2 статьи 39.6    Земельног о    кодекс а  
Российской Федерации (далее – ЗК РФ) осуществляется однократно.

1.3.    Требовани я    к    порядк у    информировани я    о    предоставлени и    государственно й  
услуги.

consultantplus://offline/ref=C62A88A5DBC1BECF6E99653A13ABFFD272DF3E0B4D5CA7878F25564DB32F39A935777C51264000713826C34A95E0618A207ABD59C0ABBDA254t5H
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=402774&dst=481&field=134&date=27.12.2021
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1.3.1.    Порядо к    получени я    информаци и    заявителям и    п о    вопроса м    предоставлени я  
государственно й    услуг и    и    услу г ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я  
предоставления государственной услуги:

в    информационн о - телекоммуникационно й    сет и    « Интерне т »   ( дале е    –    сет ь  
 « Интерне т »)    н а    официально м    сайт е    Комитет а    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –  
commim.spb.ru) (далее – Сайт Комитета);

н а    Портал е    « Государственны е    и    муниципальны е    услуг и    ( функци и )  
в Санкт-Петербурге» (далее - Портал) (доменное имя сайта в сети «Интернет» – gu.spb.ru);

в    федерально й    государственно й    информационно й    систем е    « Едины й    порта л  
государственны х    и    муниципальны х    услу г    ( функци й )»   ( дале е   -    федеральны й    Порта л ;  
доменное имя сайта в сети «Интернет» – gosuslugi.ru);

н а    официально м    сайт е    Администраци и    Санк т - Петербург а    ( доменно е    им я    сайт а 
в сети «Интернет» – gov.spb.ru);

в    структурны х    подразделения х    Санк т - Петербургског о    государственног о    казенног о  
учреждени я    « Многофункциональны й    цент р    предоставлени я    государственны х  
 и   муниципальны х   услу г »  ( дале е   –   СП б   ГК У   « МФ Ц »,    МФ Ц ),    в    то м   числ е   пр и   обращени и  
 к   инфомата м    ( инфокиоска м ,    инфопункта м ),    размещенны м    в    помещения х    структурны х  
подразделений МФЦ;

в    мобильно м    приложени и    « Государственны е    услуг и    в    Санк т - Петербург е »  
Межведомственно й    автоматизированно й    информационно й    систем ы    предоставлени я  
 в   Санк т - Петербург е   государственны х   и   муниципальны х   услу г   в   электронно м   вид е   ( дале е   –  
мобильно е    приложени е )    –    в    част и    информаци и    о б    органа х    ( организация х )   в    раздел е  
«Полезная информация»;

направлени е   запросо в   в   письменно м   вид е   п о   адрес у   Комитет а / Санк т - Петербургског о  
государственного казенного учреждения «Имущество Санкт-Петербурга» (далее – ГКУ), 

в электронной форме по адресу электронной почты Комитета/ГКУ;
в Центре телефонного обслуживания МФЦ: (812) 573-90-00 (далее – ЦТО);
по справочным телефонам Комитета/ГКУ;
пр и    лично м    обращени и    н а    прие м    к    специалиста м    Управлени я    п о    работ е 

с    земельным и    участкам и    Агентств а    имущественны х    отношени й    Северног о    направлени я  
ГК У /    Южног о    направлени я    ГК У /    Восточног о    направлени я    ГК У /    Центральног о  
направления ГКУ (далее – УРЗУ Агентства ГКУ) (в дни и часы приема);

на стендах в местах предоставления государственной услуги.
1.3.2.    Сведени я    о    ход е    предоставлени я    государственно й    услуг и    заявител и    могу т  

получить следующими способами (в следующем порядке):
путе м   направлени я   запросо в   в   письменно м   вид е   п о   почт е   ил и   курьерско й   доставко й  

по адресу Комитета/ГКУ;
в электронном виде по адресу электронной почты Комитета/ГКУ;
по справочным телефонам специалистов Комитета/ГКУ;
пр и   лично м   обращени и   н а   прие м   к   специалиста м   в   УРЗ У   Агентств а   ГК У   либ о   УРК К  

Комитета (крупные контрагенты) (в дни и часы приема);
в ЦТО (в случае если запрос подан посредством МФЦ);
н а    Портал е    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Проверк а    статус а    запрос а » 

 ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –   gu.spb.ru)    ил и    посл е    авторизаци и 
в «Личном кабинете» (в случае если запрос подан посредством Портала или МФЦ);

в   мобильно м   приложени и   бе з   прохождени я   авторизаци и   в   раздел е   « Проверк а   статус а  
запрос а »   ил и   посл е   авторизаци и   в   « Лично м   кабинет е »,   а   такж е   посредство м   всплывающи х  
уведомлени й    ( в    случа е    есл и    запро с    пода н    посредство м    Портал а    ил и    МФ Ц    пр и    выбор е  
заявителем соответствующего способа информирования);

посредство м   уведомлени й ,   поступивши х   п о   электронно й   почт е   ( в   случа е   есл и   запро с  
пода н    посредство м    Портал а    ил и    МФ Ц    –    пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о  
способа информирования);

http://commim.spb.ru
http://commim.spb.ru
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посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    СМ С    ( в    случа е    есл и    запро с    пода н  
посредство м    Портал а    ил и    МФ Ц    –    пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о    способ а  
информирования);

посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    чере з    социальны е    сет и    ( в    случа е    есл и  
 запро с   пода н   посредство м   Портал а   ил и   МФ Ц   –   пр и   выбор е   заявителе м   соответствующег о  
способа информирования).

1.3.3.    Порядо к ,    форм а ,    мест о    размещени я    и    способ ы    получени я    справочно й  
информаци и ,    в    то м    числ е    н а    стенда х    в    места х    предоставлени я    государственно й    услуг и  
 и   услу г ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я  
государственной услуги, и в МФЦ.

Справочна я    информаци я    ( мест о    нахождени е    и    графи к    работ ы    Комитет а / ГК У ,    и х  
структурны х    подразделени й ,    МФ Ц ,    справочны е    телефон ы ,    адрес а    официальног о    сайт а )  
размещен а    н а    официально м    сайт е    Комитет а    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –   
commim.spb.ru),    н а    Портал е    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –   gu.spb.ru),    в    то м  
числе в разделе «МФЦ». 

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.    Наименовани е    государственно й    услуг и :    предоставлят ь    физически м  
 и   юридически м   лица м   земельны е   участк и ,   находящиес я   в   государственно й   собственност и  
Санк т - Петербург а ,    и    земельны е    участк и ,    расположенны е    н а    территори и 
Санк т - Петербург а ,    государственна я    собственност ь    н а    которы е    н е    разграничен а ,    в    аренд у  
бе з    проведени я    торго в ,    з а    исключение м    земельны х    участко в ,    предоставляемы х    дл я  
строительства, реконструкции и приспособления для современного использования.

Кратко е    наименовани е    государственно й    услуг и :    предоставлят ь    в    аренд у    бе з    торго в  
земельные участки не для целей строительства.

2.2. Государственная услуга предоставляется Комитетом.
Органы и организации, участвующие в предоставлении услуги: 
ГКУ;
СПб ГКУ «МФЦ».
При предоставлении услуги Комитет взаимодействует с:
Федеральная налоговая служба (далее – ФНС России);
Федеральна я   служб а   государственно й   регистраци и ,   кадастр а   и   картографии   ( дале е   –  

Росреестр);
Комитет по градостроительству и архитектуре (далее - КГА);
Комитет по строительству (далее - КС);
Комитет по инвестициям Санкт-Петербурга (далее - КИ);
Комитет по энергетике и инженерному обеспечению (далее - КЭиИО);
Комитет по благоустройству Санкт-Петербурга (далее - КБ);
Комите т    п о    развити ю    транспортно й    инфраструктур ы    Санк т - Петербург а    ( дале е   -  

КРТИ);
Комитет по транспорту (далее – КТ);
Комите т    п о    государственном у    контрол ю ,    использовани ю    и    охран е    памятнико в  

истории и культуры (далее - КГИОП);
Комитет по социальной политике Санкт-Петербурга (далее – КСП);
Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее – СФР);
Должностны м   лица м   Комитет а / сотрудника м   ГК У   запрещен о   требоват ь   о т   заявител я  

осуществлени я    действи й ,    в    то м    числ е    согласовани й ,    необходимы х    дл я    получени я  
государственно й    услуг и    и    связанны х    с    обращение м    в    ины е    государственны е    орган ы  
 и   организаци и ,    з а   исключение м   получени я   услу г ,    включенны х   в   перечен ь   услу г ,    которы е  
являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я    государственны х    услу г ,  
утвержденный Правительством Санкт-Петербурга. 

http://commim.spb.ru
http://commim.spb.ru


5

2.3. Результатом предоставления государственной услуги является:
2.3.1.   направлени е   заявител ю   Уведомлени я   о   подготовк е   д оговор а   аренд ы   ( п о   форм е  

согласн о    приложению №  4    либ о    п о    форм е    согласн о    приложению №    5    н а    бумажно м  
носител е   ил и   в   форм е   электронног о   документа )   с   приложение м   дву х   экземпляро в   проект а  
договора   аренд ы    земельног о    участк а    в    соответстви и    с    примерно й    формо й    согласн о  
приложению № 6 к настоящему Административному регламенту (на бумажном носителе).

2.3.2.    направлени е    заявител ю    Уведомления   о б    отказ е    в    предоставлени и    земельног о  
участк а    п о    форм е    согласн о    приложени ю    №    7    к    настоящем у    Административном у  
регламенту на бумажном носителе или в форме электронного документа.

Предусмотрен ы    следующи е    способ ы    получени я    результат а    предоставлени я  
государственной услуги:

непосредственн о    в    ГК У    заявител ь    може т    получит ь    оригина л    документ а ,  
 являющегос я    результато м    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    н а    материально м  
носителе;

п о    почт е    заявител ь    може т    получит ь    оригина л    документ а ,    являющегос я    результато м  
предоставления государственной услуги, на материальном носителе;

в    структурно м    подразделени и    МФ Ц :    посредство м    СП б    ГК У    « МФ Ц »    выдаетс я  
уведомление об отказе в заключении договора аренды земельного участка;

в    электронно й    форм е    посредство м    Портал а    ( в    случа е    есл и    не т    необходимост и  
 в   получени и    оригинал а    документ а ,    являющегос я    результато м    предоставлени я  
государственно й   услуг и ).   Заявител ь   в   « Лично м   кабинет е »   н а   Портал е   може т   ознакомитьс я  
с    приняты м    Комитето м    решение м .    Результа т    услуг и ,    полученны й    в    электронно й    форм е ,  
доступе н    заявител ю    в    « Лично м    кабинет е »;    хранени е    электронног о    документ а ,  
 являющегос я    результато м    предоставлени я    услуг и ,    в    « Лично м    кабинет е »    предполагае т  
возможност ь    дл я    заявител я    в    любо е    врем я    получит ь    к    нем у    досту п    и    сохранит ь    ег о    н а  
 свои х    технически х    средства х ,    а    такж е    использоват ь    дл я    направлени я    в    орган ы  
государственной власти и иные организации в электронной форме.

Результа т    предоставлени я    государственно й    услуг и    учитываетс я    в    государственн ой  
информационной системе Санкт-Петербурга «Кадастр-2» (далее –Кадастр-2).

2.4. Срок предоставления государственной услуги:
Максимальны й    сро к    предоставлени я    государственно й    услуг и    о    предоставлени и  

земельного участка – 21 (15)* календарный(ых) день(дней)3.
При этом:
-    решени е    о    возврат е    заявлени я    бе з    рассмотрени я    принимаетс я    в    течени е   10  

календарны х    дне й    с о    дн я    поступлени я    заявлени я    о    предоставлени и    земельног о    участк а  
в аренду для целей, не связанных со строительством, без проведения торгов;

-    решени е    Комитет а    о б    отказ е    в    предоставлени и    в    аренд у    земельног о    участк а    либ о  
подготовк а    проект а    договор а    аренд ы   земельног о    участк а    принимаетс я    в    течени е    20 ( 14 )*  
двадцат и    ( четырнадцат и )    календарны х    дне й    с о    дн я    поступлени я    заявлени я 
о    предоставлени и    земельног о    участк а    в    аренд у    дл я    целе й ,    н е    связанны х 
с о    строительство м ,    бе з    проведени я    торго в    и    прилагаемы х    документо в    в    целя х ,  
предусмотренных статьей 39.17 ЗК РФ;

- возможност ь    приостановлени я    срок а    предоставлени я    государственно й    услуг и 
н е    предусмотрен а .    В    соответстви и    с    пункто м   4    стать и   39.17   ЗК    Р Ф    рассмотрени е  
Заявлений осуществляется в порядке их поступления.

Информировани е    заявител я    о    принято м    решени и    осуществляетс я    в    течени е   1 
(одного) календарного дня после его принятия.

3    Здес ь    и    дале е    п о    тексту    первы м    указываетс я    сро к ,    установленный    в    З К    Р Ф ,    в    ск обка х    с о   *    указываетс я  
 сро к ,    установленны й    в    постановлени и    Правительств а    Р Ф    о т   09.04.2022    №   629   « О б    особенностя х  
регулировани я    земельны х    отношени й    в    Российско й    Федераци и    в   2022    и   2023    года х ,    а    такж е    о    случая х  
установлени я    льготно й    арендно й    плат ы    п о    договора м    аренд ы    земельны х    участко в ,    находящихс я    в  
федеральной собственности, и размере такой платы»

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=101009&field=134&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=101822&field=134&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=101015&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=101015&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=101002&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=402774&dst=2018&field=134&date=27.12.2021
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Сро к    выдач и    ( направлени я )    документо в ,    являющихс я    результато м    предоставлени я  
государственно й   услуг и , -   н е   боле е  1  ( одног о )   календарног о   дн я   с о   дн я   приняти я   решени я  
о б    отказ е    в    предоставлени и    в    аренд у    земельног о    участк а    либ о    подготовк и    проект а  
договора аренды земельного участка.

Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    посредство м    МФ Ц    с    передаче й  
документо в    заявител я    н а    бумажны х    носителя х    сро к    предоставлени я    государственно й  
услуги увеличивается на время, необходимое для передачи документов:

сро к    передач и    документо в    в    Комите т    для    приняти я    решени я 
о   предоставлени и   ( отказ е   в   предоставлени и )   заявител ю   государственно й   услуг и   –   д о   тре х  
рабочих дней со дня принятия запроса4;

сро к    передач и    документо в    в    МФ Ц    дл я    выдач и    результат а    заявител ю    –    д о    тре х  
рабочи х    дне й    с о    дн я    приняти я    решени я    о    предоставлени и    ( отказ е    в    предоставлени и )  
заявителю государственной услуги.

2.5.    Нормативны е    правовы е    акт ы ,    регулирующи е    предоставлени е    государственно й  
услуги.

Перечен ь   нормативны х   правовы х   акто в   размеще н   н а   Сайт е   Комитет а  ( доменно е   им я  
сайт а    в    сет и    « Интерне т »   -   commim.spb.ru)    и    н а    Портале    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и  
«Интернет» - gu.spb.ru) в разделе описания государственной услуги.

2.6.    Исчерпывающи й    перечен ь    документо в ,    необходимы х    в    соответстви и 
с   нормативным и   правовым и   актам и   дл я   предоставлени я   государственно й   услуг и   и   услу г ,  
которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я    государственно й  
услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1.    В    целя х    рассмотрени я    заявлени я    о    предоставлени и    земельног о    участк а 
п о   договор у   аренд ы   земельног о   участк а   бе з   торго в   заявители ,   предусмотренны е   в   пункт е  
1.2 .1    настоящег о    Административног о    регламента ,    подаю т    в    Комите т    заявление
о    предоставлени и    земельног о    участк а    в    аренд у    бе з    торго в    ( дале е   -    Заявлени е ) 5,  
 в   соответстви и    с    формо й    согласн о    приложени ю    №   1    к    настоящем у    Административном у  
регламенту.

Заявител ь    може т    подат ь    заявлени е    о    предоставлени и    государственно й    услуг и 
в форме электронного документа путем заполнения электронной формы на Портале.

Пр и   подач е   запрос а   о   предоставлени и   государственно й   услуг и   в   электронно й   форм е  
необходимост ь    формировани я    и    выгрузк и    запрос а    с    Портал а    н а    бумажно м    носител е  
отсутствуе т ,    а    такж е    представлени е    ска н - образ а    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь  
заявител я    ил и    представител я ,    авторизовавшегос я    н а    Портал е    посредство м    федерально й  
государственно й    информационно й    систем е    « Едина я    систем а    идентификаци и    и  
аутентификаци и    в    инфраструктур е ,    обеспечивающе й    информационн о - технологическо е  
взаимодействи е    информационны х    систе м ,    используемы х    дл я    предоставлени я  
государственны х    и    муниципальны х    услу г    в    электронно й    форм е »   ( дале е    –    ЕСИ А ),  
не требуется6.

Заявлени е    в    форм е    электронног о    документ а    подписываетс я    ( есл и    заявителе м  
является физическое лицо):

4 До реализации технической возможности направления документов в Комитет в электронной форме
5    Требовани я    к    формат у    заявлени й    и    прилагаемы х    к    ни м    документо в ,    предоставляемы х    в    электронно й  
форме, утверждены приказом Минэкономразвития от 14.01.2015 № 7.
6   Пр и    обращени и    з а    получение м    государственно й    услуг и ,    предусматривающе й    лично е    присутстви е  
 заявител я    н а    любо м    и з    этапо в    получени я    тако й    услуг и    пр и    использовани и    федерально й    государственно й  
информационно й    систем ы    « Едина я    систем а    идентификаци и    и    аутентификаци и    в    инфраструктур е ,  
обеспечивающе й   информационн о - технологическо е   взаимодействи е   информационны х   систе м ,   используемы х  
дл я    предоставлени я    государственны х    и    муниципальны х    услу г    в    электронно й    форм е »,    докумен т ,  
удостоверяющи й    личност ь ,    считаетс я    предъявленны м    в    соответстви и    с    требованиям и    к    федерально й  
государственно й    информационно й    систем е    « Едина я    систем а    идентификаци и    и    аутентификаци и  
 в   инфраструктур е ,    обеспечивающе й    информационн о - технологическо е    взаимодействи е    информационны х  
систе м ,   используемы х   дл я   предоставлени я   государственны х   и   муниципальны х   услу г   в   электронно й   форм е »  
(постановление Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 № 977).

http://www.commim.spb.ru
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100929&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=175784&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=175784&date=27.12.2021
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простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявлени е    о т    имен и    юридическог о    лиц а    заверяетс я    усиленно й    квалифицированно й  

электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
представител я    юридическог о    лиц а ,    действующег о    н а    основани и    доверенност и ,  

выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В Заявлении указываются:
фамили я ,    им я ,    отчеств о ,    мест о    жительств а    заявител я    и    реквизит ы    документ а ,  

удостоверяющего личность заявителя (для физического лица);
наименовани е    и    мест о    нахождени я    заявител я    ( дл я    юридическог о    лиц а ),    а    такж е  

государственны й    регистрационны й    номе р    запис и    о    государственно й    регистраци и  
юридическог о    лиц а    в    едино м    государственно м    реестр е    юридически х    ли ц ,  
идентификационны й   номе р   налогоплательщик а ,   з а   исключение м   случае в ,   есл и   заявителе м  
является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
основани е    предоставлени я    земельног о    участк а    в    аренд у    дл я    целе й ,    н е    связанны х 

со строительством, без проведения торгов7;
реквизит ы    решени я    о б    изъяти и    земельног о    участк а    дл я    государственны х    ил и  

муниципальны х    нуж д    в    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    взаме н  
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

цель использования земельного участка;
реквизит ы    решени я    о б    утверждени и    документ а    территориальног о    планировани я  

 и ( ил и )   проект а   планировк и   территори и   в   случа е ,   есл и   земельны й   участо к   предоставляетс я  
для размещения объектов, предусмотренных этим документом и(или) этим проектом;

реквизит ы    решени я    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельног о  
участк а   в   случа е ,   есл и   испрашиваемы й   земельны й   участо к   образовывалс я   ил и   ег о   границ ы  
уточнялись на основании данного решения;

почтовый адрес и(или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
К заявлению прилагаются:
копи я    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь    лиц а ,    подписавшег о    заявлени е  

 ( заявител я    либ о    представител я    заявител я ,    есл и    с    заявление м    обращаетс я    представител ь  
заявителя)8.

Пр и    подач е    заявлени я    посредство м    СП б    ГК У    « МФ Ц »    заявител ю    ( представител ю  
заявителя) необходимо представить оригиналы указанных документов.

7 Указывается в соответствии со статьей 39.6 ЗК РФ.
8 В качестве документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) предъявляются:

паспорт гражданина Российской Федерации;
временно е    удостоверени е    личност и    гражданин а    Российско й    Федераци и ,    выдаваемо е    н а    перио д  

оформлени я    паспорт а ,    предусмотренно е    пункто м   125   административн ого    регламент а    М инистерств а  
внутренни х    де л    Р осси йско й    Федерации    п о    предоставлени ю    г осударственно й    услуг и    п о    выдаче ,    замен е  
паспорто в    гражданин а    Российско й    Федераци и ,    удостоверяющи х    личност ь    гражданин а    Российско й  
 Федераци и    н а    территори и    Российско й    Федерации ,    утвержденны м    приказо м    МВ Д    Росси и    о т   16.11.2020 
№ 773;

паспор т    иностранног о    гражданин а    ил и    ви д    н а    жительств о    с    нотариальн о    заверенны м    переводо м    н а  
русски й   язы к   –докумен т ,   выданны й   иностранном у   гражданин у   ил и   лиц у   бе з   гражданства   дл я   удостоверени я  
личност и   и   в   подтверждени е   и х   прав а   н а   постоянно е   проживани е   в   Российско й   Федераци и   в   соответстви и   с  
Федеральны м   законо м   о т  25.07.2002  №  115 - Ф З   « О   правово м   положени и   иностранны х   гражда н   в   Российско й  
Федерации»; 

разрешени е    н а    временно е    проживани е ,    временно е    удостоверени е    личност и    лиц а    бе з    гражданств а    в  
Российско й    Федераци и ,    докумен т ,    выданны й   иностранны м   государство м   и    признаваемы й   в    соответстви и    с  
международным   договоро м   Российско й   Федераци и   в   качеств е   документ а ,    удостоверяющег о   личност ь   лиц а  
бе з    гражданств а    в    соответстви и    с    Федеральны м    законо м    о т  25.07.2002  №  115 - Ф З    « О    правово м    положени и  
иностранных граждан в Российской Федерации»;

удостоверени е    беженц а    –    докумен т ,    выданны й    лиц у ,    признанном у    беженце м    в    соответстви и 
с Федеральным законом от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах».

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=402774&dst=465&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=402774&dst=465&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=402774&dst=465&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=402774&dst=465&field=134&date=27.12.2021
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Пр и    подач е    заявлени я    н а    лично м    прием е    в    УРЗ У    Агентств а    ГК У    заявител ь  
 ( представител ь   заявител я )   представляе т   оригинал ы   указанны х   документо в ,   либ о   и х   копи и  
вместе с оригиналами для сверки, а также опись всех представленных документов.

В    случа е    обращени я    представител я    заявител я    дополнительн о    предъявляетс я  
доверенност ь    ил и    догово р ,    содержащи й    указани е    н а    полномочи я    представителя 9,    либ о 
в    случа е    обращени я    законног о    представител я    заявител я   -    документ ы ,    подтверждающи е  
полномочия законного представителя.

Пр и    подач е    заявлени я    посредство м    СП б    ГК У    « МФ Ц »    представител ю    заявител я  
необходимо представить оригиналы указанных документов.

Пр и    подач е    заявлени я    посредство м    ГК У    представител ь    заявител я    представляе т  
оригиналы указанных документов либо копии документов и их оригиналы для сверки.

Пр и    подач е    заявлени я    посредство м    почтово й    связ и    необходим о    представит ь    копи и  
указанных документов.

В   случа е   представлени я   заявлени я   в   форм е   электронног о   документ а   представителе м  
заявител я ,    действующи м    н а    основани и    доверенност и ,    к    заявлени ю    прилагаетс я  
доверенность в виде электронного образа такого документа.

В    случа е    есл и    заявителе м ( - ям и )    являетс я    иностранно е    юридическо е    лиц о ,  
представляетс я    заверенны й    перево д    н а    русски й    язы к    документо в    о    государственно й  
регистраци и    юридическог о    лиц а    в    соответстви и    с    законодательство м    иностранног о  
государства.

Предоставлени е    указанны х    документо в    н е    требуетс я    в    случа е ,    есл и    указанны е  
документ ы    направлялис ь    в    Комите т / ГК У    вмест е    с    заявление м    о    предварительно м  
согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а ,    п о    итога м    рассмотрени я    которог о  
принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка10.

В    представляемы х    документа х    н е    допускаютс я    неудостоверенны е    исправлени я ,  
повреждени я ,    нечитаемы е    част и    текст а    либ о    нечитаемы е    оттиск и    штампо в    и    печате й ,  
наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.

Согласи е    н а    обработк у    персональны х    данны х    заявител я    ( представител я ),  
обратившегос я    з а    предоставление м    государственны х    услу г ,    в    соответстви и    с    пункто м   4  
част и   1    стать и   6    Федеральног о    закон а    « О    персональны х    данны х »    и    часть ю   4    стать и   7  
Федеральног о    закон а    « О б    организаци и    предоставлени я    государственны х 
и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) не требуется. 

2.6.2.    В    целя х    рассмотрени я    заявлени я    о    предоставлени и    земельног о    участк а 
в   первоочередно м   ил и   внеочередно м   порядк е   п о   договор у   аренд ы   земельног о   участк а   бе з  
торго в    заявители ,    указанны е    в    пункта х   1.2.3    и   1.2.4    настоящег о    Административног о  
регламент а ,    подаю т    в    Комите т    заявление   о    предоставлени и    земельног о    участк а    в    аренд у  

9 Оформленные в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации.
10    Пр и    это м    предъявлени е    документо в ,    удостоверяющи х    личност ь    заявител я    ( представител я )    и  
подтверждающи х    полномочи я    представител я    заявител я    пр и    лично м    обращени и    з а    предоставление м  
государственной услуги является обязательным.

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100954&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=404183&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=404183&date=27.12.2021
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бе з    торго в    ( дале е   -    Заявлени е   1) 11   в    соответстви и    с    формо й    согласн о    приложени ю 
№ 1-2 к настоящему Административному регламенту12.

В Заявлении 1 указываются:
фамили я ,    им я ,    отчеств о ,    мест о    жительств а    заявител я    и    реквизит ы    документ а ,  

удостоверяющего личность заявителя;
кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
основание предоставления земельного участка без проведения торгов13;
реквизит ы    решени я    о б    изъяти и    земельног о    участк а    дл я    государственны х    ил и  

муниципальны х    нуж д    в    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    взаме н  
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

цель использования земельного участка;
реквизит ы    решени я    о б    утверждени и    документ а    территориальног о    планировани я  

 и ( ил и )   проект а   планировк и   территори и   в   случа е ,   если   земельны й   участо к   предоставляетс я  
для размещения объектов, предусмотренных этим документом и(или) этим проектом;

реквизит ы    решени я    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельног о  
участк а   в   случа е ,   есл и   испрашиваемы й   земельны й   участо к   образовывалс я   ил и   ег о   границ ы  
уточнялись на основании данного решения;

почтовый адрес и(или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
К Заявлению 1 прилагаются14:
копия документа, удостоверяющий личность заявителя15;
в    случа е    отсутстви я    в    документ е ,    удостоверяюще м    личност ь    заявителя ,    сведени й 

о    мест е    жительств а    в    Санк т - Петербурге :    вступивше е    в    законну ю    сил у    решени е    суд а    о б  
установлении места жительства в Санкт-Петербурга (при наличии).

выданны й    уполномоченны м    органо м    докумен т ,    подтверждающи й    принадлежност ь  
гражданин а    к    категори и    гражда н ,    обладающи х    право м    н а    первоочередно е    ил и  
внеочередное приобретение земельных участков16;

удостоверени е    получившег о ( й )    ил и    перенесшег о ( й )    лучеву ю    болезн ь    и    други е  
заболевани я ,    связанны е    с    радиационны м    воздействие м    вследстви е    чернобыльско й  
катастроф ы    ил и    с    работам и    п о    ликвидаци и    последстви й    катастроф ы    н а    Чернобыльско й  
АЭС, ставшего инвалидом (выданное не на территории Санкт-Петербурга);

11    Требовани я    к    формат у    заявлени й    и    прилагаемы х    к    ни м    документо в ,    представляемы х    в    электронно й  
форме, утверждены приказом Минэкономразвития от 14.01.2015 № 7.
12    Предоставлени е    земельны х    участко в    лица м ,    имеющи м    прав о    н а    первоочередно е    ил и    внеочередно е  
получени е    земельны х    участко в    дл я    индивидуальног о    жилищног о    строительств а ,    ведени я    подсобног о  
хозяйств а    и    садоводств а ,    осуществляетс я    в    порядк е ,    установленно м    Административны м    регламентом   КИ О  
 п о    предоставлени ю    граждана м    Российско й    Федераци и ,    имеющи м    тре х    и    боле е    дете й ,    земельны х    участко в  
 дл я    индивидуальног о    жилищног о    ил и    дачног о    строительств а ,    утвержденны м    распоряжение м    КИ О    о т  
20.07.2016   №  78 - р ,   и   Административны м   регламентом  КИ О   п о   предоставлени ю   государственно й   услуг и   п о  
приняти ю    решени й    о    предоставлени и    земельны х    участко в ,    находящихс я    в    государственно й    собственност и  
Санк т - Петербург а ,    и    земельны х    участко в ,    расположенны х    н а    территори и    Санк т - Петербург а ,  
 государственна я    собственност ь    н а    которы е    н е    разграничен а ,    граждана м    дл я    индивидуальног о    жилищног о  
строительств а   ил и   дл я   ведени я   личног о   подсобног о   хозяйств а   в   собственност ь   ил и   в   аренд у ,   утвержденны м  
распоряжением КИО от 01.11.2017 № 207-р.
13 Указывается в соответствии с подпунктом 14 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ.
14 Прилагаются копии указанных документов.
15 В качестве документа, удостоверяющего личность заявителя, предъявляются:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временно е    удостоверени е    личност и    гражданин а    Российско й    Федераци и ,    выдаваемо е    н а    перио д  
оформлени я    паспорт а ,    предусмотренно е    пункто м   125    административног о    регламента    Министерств а  
внутренни х    де л    Российско й    Федераци и    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и    п о    выдач е    и  
замен е    паспорт а    гражданин а    Российско й    Федераци и ,    удостоверяющег о    личност ь    гражданин а  
Российско й    Федераци и    н а    территори и    Российско й    Федераци и ,    утвержденног о    приказо м  
Министерства внутренних дел Российской Федерации от 16.11.2020 № 773.
16    В    случае ,    есл и    данны е    сведени я    отсутствую т    в    автоматизированно й    информационно й    систем е  
«Электронный социальный регистр населения Санкт-Петербурга» (далее - АИС «ЭСРН»).

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=175784&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=175784&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=184109&dst=100020&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=184109&dst=100020&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=238098&dst=100017&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=238098&dst=100017&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
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специально е    удостоверени е ,    выданно е    лиц у ,    проживающем у ( вшем у ),  
 работающем у ( вшем у )    в    зон е    отселени я ,    эвакуированном у    и з    зон ы    отселени я ,  
переселенном у ( яемом у )   и з   зон ы   отселени я ,   выехавшем у   добровольн о   и з   зон ы   проживани я  
с правом на отселение (выданное не на территории Санкт-Петербурга);

удостоверени е    гражданин а ,    подвергшегос я    радиационном у    воздействи ю    вследстви е  
ядерны х    испытани й    н а    Семипалатинско м    полигоне    ( выданно е    н е    н а    территори и 
Санкт-Петербурга);

удостоверение ветерана боевых действий.
В    случа е    обращени я    з а    предоставление м    государственно й    услуг и    представител я  

заявителя    предоставляютс я    докумен т ,    удостоверяющи й    личност ь    представител я  
заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Предоставлени е    указанны х    документо в    н е    требуетс я    в    случа е ,    есл и    указанны е  
документ ы    направлялис ь    в    Комите т / ГК У    вмест е    с    заявление м    о    предварительно м  
согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а ,    п о    итога м    рассмотрени я    которог о  
принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка17.

Представленны е    документ ы    н е    должн ы    содержат ь    подчисто к ,    приписо к ,  
зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

Пр и    подач е    заявлени я    посредство м    СП б    ГК У    « МФ Ц »    заявител ю    ( представител ю  
заявител я )    необходим о    представит ь    оригинал ы    указанны х    документов    ( з а    исключение м  
вступившег о    в    законну ю    сил у    решени я    суд а    о б    установлени и    мест а    жительств а 
в Санкт-Петербурге (при наличии).

Пр и    подач е    заявлени я    путе м    обращени я    в    ГК У   заявител ь    ( представител ь    заявител я )  
представляе т   оригинал ы   указанны х   документов   ( з а   исключение м   вступившег о   в   законну ю  
сил у   решени я   суд а   о б   установлени и   мест а   жительств а   в   Санк т - Петербург е   ( пр и   наличи и )  
либо их копии и оригиналы для сверки, а также опись всех представленных документов.

Пр и    подач е    заявлени я    посредство м    почтово й    связ и    необходим о    представит ь    копи и  
указанных документов.

В    представляемы х    документа х    н е    допускаютс я    неудостоверенны е    исправлени я ,  
повреждени я ,    нечитаемы е    част и    текст а    либ о    нечитаемы е    оттиск и    штампо в    и    печате й ,  
наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.

Пр и    подач е    Заявлени я   1    и    прилагаемы х    документо в    н а    Портал е    необходимост ь  
формировани я    и    выгрузк и    заявлени я    с    Портал а    н а    бумажно м    носител е    отсутствуе т , 
а    такж е    представлени е    ска н - образ а    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь    заявител я    ил и  
представителя, авторизовавшегося на Портале посредством ЕСИА, не требуется.18

2.6.3.   В    целя х    рассмотрени я    заявлени я    о    предоставлени и    земельног о    участк а 
и    заключени и    новог о    договор а    аренд ы    земельног о    участк а    бе з    проведени я    торго в  
однократн о    сроко м    н а    пят ь    ле т    с    арендаторо м    земельног о    участк а ,    находящегос я 
в    государственно й    ил и    муниципально й    собственност и    ( в    то м    числ е    арендаторо м  
земельног о    участк а ,    догово р    аренд ы    которог о    возобновле н    н а    неопределенны й    сро к ),  
котором у   тако й   земельны й   участо к   бы л   предоставле н   д о  1   март а  2015   год а   в   соответстви и  
с    пункто м   21.1   Федеральног о    закон а    о т   25.10.2001    №   137 - Ф З    « О    введени и    в    действи е  

17    Пр и    это м    предъявлени е    документо в ,    удостоверяющи х    личност ь    заявител я    ( представител я )    и  
подтверждающи х    полномочи я    представител я    заявител я    пр и    лично м    обращени и    з а    предоставление м  
государственной услуги является обязательным.
18    Пр и    обращени и    з а    получение м    государственно й    услуг и ,    предусматривающе й    лично е    присутстви е  
заявител я    н а    любо м    и з    этапо в    получени я    тако й    услуг и    пр и    использовани и    федерально й    государственно й  
информационно й    систем ы    « Едина я    систем а    идентификаци и    и    аутентификаци и    в    инфраструктур е ,  
обеспечивающе й   информационн о - технологическо е   взаимодействи е   информационны х   систе м ,   используемы х  
дл я    предоставлени я    государственны х    и    муниципальны х    услу г    в    электронно й    форм е »,    докумен т ,  
удостоверяющи й    личност ь ,    считаетс я    предъявленны м    в    соответстви и    с    требованиями   к    федерально й  
государственно й    информационно й    систем е    « Едина я    систем а    идентификаци и    и    аутентификаци и    в  
инфраструктур е ,    обеспечивающе й    информационн о - технологическо е    взаимодействи е    информационны х  
систе м ,   используемы х   дл я   предоставлени я   государственны х   и   муниципальны х   услу г   в   электронно й   форм е »  
(постановление Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 № 977).

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=388694&dst=100019&field=134&date=13.01.2022
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Земельног о    кодекс а    Российско й    Федераци и »   ( дале е    –    Зако н    №   137 - Ф З )    заявители ,  
указанны е    в    пункт е  1.2.2    настоящег о    Административног о    регламент а ,    подаю т    в    Комите т  
заявление   о    заключени и    новог о    договор а    аренд ы    земельног о    участка    бе з    торго в    ( дале е   -  
Заявлени е    2 ) 19   в    соответстви и    с    формо й    согласн о    приложени ю    №   1 - 3    к    настоящем у  
Административному регламенту.

Требовани я    к    способа м    подач и    Заявлени я    2 ,    к    содержани ю    Заявлени я    2 
и    к    прилагаемы м    к    Заявлени ю    2    документа м    идентичны    требованиям и ,    изложенным и 
в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента к Заявлению.

2.7.    Исчерпывающи й    перечен ь    документо в ,    необходимы х    в    соответстви и 
с   нормативным и   правовым и   актам и   дл я   предоставлени я   государственно й   услуг и ,   которы е  
находятс я   в   распоряжени и   государственны х   органо в ,   органо в   местног о   самоуправлени я   и  
ины х    органо в ,    участвующи х    в    предоставлени и    государственны х    услу г ,    и    которы е  
заявитель вправе представить:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН): 
- об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
-   о б    объект е    недвижимост и    ( о    здани и    и ( ил и )    сооружени и ,    расположенно м ( ы х ) 

на испрашиваемом земельном участке) (при их наличии);
выписк а    и з    Единог о    государственног о    реестр а    юридически х    ли ц    ( дале е   -    ЕГРЮ Л ) 

о    юридическо м    лиц е ,    являющемс я    заявителе м ,    выписк а    и з    Единог о    государственног о  
реестр а    индивидуальны х    предпринимателе й    ( дале е    –    ЕГРИ П )    о б    индивидуально м  
предпринимателе.

информаци я    КГА    о    сведения х ,    содержащихс я    в    документа х    территориальног о  
планировани я   и   документаци и   п о   планировк е   территори и ,   в   граница х   которо й   расположе н  
земельный участок, касающихся использования земельного участка;

о   сведения х   информационно й   систем ы   обеспечени я   градостроительно й   деятельност и  
о б    объекта х    инженерн о - техническог о    обеспечени я ,    в    то м    числ е    о    расположенны х 
в    граница х    земельног о    участк а    зона х    охран ы    электрически х    сете й    и    сете й 
инженерно-технического обеспечения (при наличии);

информаци я   КИ   о   приняты х   и ( ил и )   подготавливаемы х   решения х   о   предварительно м  
согласовани и    предоставлени я    земельног о    участк а ,    находящегос я    в    государственно й  
собственност и    ил и    прав о    государственно й    собственност и    н а    которы й    н е    разграничен о ,  
 и ( ил и )    о    предоставлени и    объекто в    недвижимост и ,    находящихс я    в    государственно й  
собственност и    Санк т - Петербург а ,    дл я    строительств а ,    реконструкци и    и    проведени я    рабо т  
по приспособлению для современного использования;

информация   КЭиИО   о б   ограничения х   использовани я   земельног о   участк а   дл я   целе й ,  
н е    связанны х    с о    строительство м ,    с    учето м    зо н    с    особым и    условиям и    использовани я  
территори и    ограничени й ,    связанны х    с    наличие м    сете й    инженерн о - техническог о  
обеспечения;

информаци я    КБ    о б    ограничения х    н а    использовани е    земельног о    участк а ,  
расположенног о    в    граница х    территори й    зелены х    насаждени й    общег о    пользовани я  
городског о    значени я ,    территори й    зелены х    насаждени й    общег о    пользовани я    резерв а  
озеленени я ,    территори й    зелены х    насаждени й ,    выполняющи х    специальны е    функци и 
( в    част и    уличног о    озеленени я ),    лесны х    участко в ,    находящихс я    в    государственно й  
собственност и    Санк т - Петербург а ,    а    такж е    о    соответстви и    использовани я    земельног о  
участк а    дл я    целе й ,    н е    связанны х    с о    строительство м ,    мероприятия м    п о    организаци и  
дорожног о   движени я   грузовы х   транспортны х   средст в   ( в   случа е   есл и   цель ю   использовани я  
земельного участка является размещение стоянки грузовых транспортных средств);

информация    КРТИ    о    соответствии    использовани я    земельног о    участк а    дл я    целе й , 
н е    связанны х    с о   строительство м ,    мероприятия м    п о    осуществлени ю    дорожно й  
 деятельност и ,    в    част и ,    касающейс я    выполнени я    в    предела х    компетенци и    КРТИ  

19    Требовани я    к    формат у    заявлени й    и    прилагаемы х    к    ни м    документо в ,    представляемы х    в    электронно й  
форме, утверждены приказом Минэкономразвития от 14.01.2015 № 7.

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100954&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100954&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=175784&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=175784&date=13.01.2022
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 следующи х    видо в    рабо т :    проектировани е ,    строительств о ,    реконструкци я ,    капитальны й  
ремон т ,    ремон т    автомобильны х    доро г    региональног о    значения    в    Санк т - Петербурге , 
а    такж е    мероприятия м    п о    создани ю    услови й    дл я    предоставлени я    транспортны х    услу г  
населени ю    в    Санк т - Петербург е    и    организаци и    транспортног о    обслуживани я    населени я 
в    Санк т - Петербург е    в    част и ,    касающейс я :    архитектурн о - строительног о    проектировани я ,  
строительств а    и    реконструкци и    метрополитен а ,    проектировани я ,    строительств а ,  
реконструкции, капитального ремонта и ремонта трамвайных путей;

информаци я    КТ    о    соответстви и    использовани я    земельног о    участк а    дл я    целе й , 
н е    связанны х    с о    строительство м ,    мероприятия м    п о    развити ю    объекто в    транспортно й  
инфраструктуры    ( з а    исключение м    мероприяти й ,    относящихся    к    сфер е    деятельност и  
 КРТ И )    и    организаци и    дорожног о    движени я    ( в    случая х    есл и    цель ю    использовани я  
земельного участка является размещение стоянки транспортных средств);

информаци я    КГИОП    о    расположени и    земельног о    участк а    в    граница х    территори и  
объект а    культурног о    наследи я    ( памятник а    истори и    и    культур ы )    народо в    Российско й  
Федераци и ,    в    граница х    зо н    охран ы    объект а    культурног о    наследи я    ( памятник а    истори и    и  
культуры) народов Российской Федерации и о режиме использования земельного участка;

информация    КС    о    наличи и    основани я    дл я    отказ а    в    предварительно м    согласовани и  
предоставлени я    земельног о    участк а ,    указанног о    в    подпункте 2 пункта 8 статьи 39.15    З К  
 Р Ф   ( в   част и   невозможност и   образовани я   земельног о   участк а   п о   основани ю ,   указанном у   в  
подпункте 18 статьи 39.16 ЗК РФ) (сведения представляются в рамках компетенции КС);

удостоверени е    получившег о ( й )    ил и    перенесшег о ( й )    лучеву ю    болезн ь    и    други е  
заболевани я ,    связанны е    с    радиационны м    воздействие м    в следстви е    чернобыльско й  
катастроф ы    ил и    с    работам и    п о    ликвидаци и    последстви й    катастроф ы    н а    Чернобыльско й  
АЭС, ставшего инвалидом (выданное на территории Санкт-Петербурга;

специально е    удостоверени е ,    выданно е    лиц у ,    проживающем у ( вшем у ),    работающем у  
 ( вшем у )   в   зон е   отселени я ,   эвакуированном у   и з   зон ы   отселени я ,   переселенном у ( яемом у )   и з  
зон ы    отселени я ,    выехавшем у    добровольн о    и з    зон ы    проживани я    с    право м    н а    отселени е  
(выданное на территории Санкт-Петербурга);

удостоверени е    гражданин а ,    подвергшегос я    радиационном у    воздействи ю    вследстви е  
ядерны х    испытани й    н а    Семипалатинско м    полигон е    ( выданно е    н а    территори и 
Санкт-Петербурга);

справк а ,    выданна я    федеральны м   государственны м   учреждение м   медик о - социально й  
экспертизы, подтверждающая факт установления инвалидности.

Заявител ь    вправ е    представит ь    с    заявление м    документ ы ,    содержащи е    сведени я ,  
указанные в настоящем пункте.

Непредставлени е    заявителе м    указанны х    документо в    н е    являетс я    основание м    дл я  
отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

2.8.    Должностны м    лица м    Комитет а / сотрудника м    ГК У    запрещен о    требоват ь 
от заявителя: 

представлени я    документо в    и    информаци и    ил и    осуществлени я    действи й ,  
представлени е    ил и    осуществлени е    которы х    н е    предусмотрен о    нормативным и    правовым и  
актам и ,    регулирующим и    отношени я ,    возникающи е    в    связ и    с    предоставление м  
государственной услуги;

представлени я    документо в    и    информаци и ,    которы е    в    соответстви и    с   нормативным и  
правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и    актам и    субъекто в  
Российско й   Федераци и   и   муниципальным и   правовым и   актам и   находятс я   в   распоряжени и  
государственны х    органо в ,    предоставляющи х    государственну ю    услуг у ,    ины х  
государственны х    органо в ,    органо в    местног о    самоуправлени я    и    ( ил и )    подведомственны х  
государственны м    органа м    и    органа м    местног о    самоуправлени я    организаци й ,  
 участвующи х    в    предоставлени и    государственны х    ил и    муниципальны х    услу г ,    з а  
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=402774&dst=778&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=402774&dst=829&field=134&date=27.12.2021
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=402774&dst=829&field=134&date=27.12.2021
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представлени я    документо в    и    информаци и ,    отсутстви е    и    ( ил и )    недостоверност ь  
которы х    н е    указывалис ь    пр и    первоначально м    отказ е    в    прием е    документо в ,    необходимы х  
дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    либ о    в    предоставлени и    государственно й  
услуг и ,    з а    исключение м    случае в ,    предусмотренны х    в    пункт е   4    част и   1    стать и   7  
Федерального закона № 210-ФЗ.

2.9.    Исчерпывающи й    перечен ь    основани й    дл я    отказ а    в    прием е    документо в ,  
необходимых для предоставления государственной услуги.

в   МФ Ц :   непредставлени е   заявителе м   ( представителе м )   в   полно м   объем е   документо в  
по форме и согласно требованиям пункта 2.6 настоящего Административного регламента; 

непредставлени е    заявителе м    ( представителе м )    документ а ,    удостоверяющег о  
 личност ь   ил и   предоставлени е   документ а ,   удостоверяющег о   личност ь ,   с   истекши м   сроко м  
действия или недействительного документа, удостоверяющего личность;

непредставлени е    представителе м    документо в ,    подтверждающи х    ег о    полномочи я    п о  
представлению интересов заявителя.

В    КИ О :    о сновани я    дл я    отказ а    в    прием е    документо в ,    необходимы х    дл я  
 предоставлени я   государственно й   услуг и ,   в   Комитет е   совпадаю т   с   основаниям и   дл я   отказ а  
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в МФЦ.

2.10.   Исчерпывающи й   перечен ь   основани й   дл я   возврат а   заявлени я   бе з   рассмотрени я ,  
для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления.
Комитет принимает решение о возврате заявления в следующих случаях:
заявлени е    н е    соответствуе т    требования м ,    установленны м    настоящи м  

Административны м   регламенто м   ( указан ы   н е   вс е   обязательны е   сведени я ),   а   именн о ,   есл и  
в заявлении не указаны:

наименовани е    и    мест о    нахождени я    заявител я ,    а    такж е    государственны й  
регистрационны й    номе р    запис и    о    государственно й    регистраци и    юридическог о    лиц а 
в ЕГРЮЛ и идентификационный номер налогоплательщика;

кадастровый номер земельного участка;
основание предоставления земельного участка без проведения торгов;
реквизит ы    решени я    о б    изъяти и    земельног о    участк а    дл я    государственны х    ил и  

муниципальны х    нуж д    в    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    взаме н  
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

цель использования земельного участка;
реквизит ы    решени я    о б    утверждени и    документ а    территориальног о    планировани я  

 и ( ил и )   проект а   планировк и   территори и   в   случа е ,   есл и   земельны й   участо к   предоставляетс я  
для размещения объектов, предусмотренных этим документом и(или) этим проектом;

реквизит ы    решени я    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я    земельног о  
участк а   в   случа е ,   есл и   испрашиваемы й   земельны й   участо к   образовывалс я   ил и   ег о   границ ы  
уточнялись на основании данного решения;

почтовый адрес и(или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
заявление подано в иной уполномоченный орган;
к    заявлени ю    н е    приложен ы    документ ы ,    предусмотренны е    пункто м   2.6    настоящег о  

Административного регламента.
2.10.2.    Основани я    дл я    приостановлени я    предоставлени я    государственно й    услуг и  

действующим законодательством не предусмотрены.
2.10.3.    Исчерпывающи й    перечен ь    основани й    дл я    отказ а    в    предоставлени и  

государственной услуги:
2.10.3.1.    В    соответстви и    с о    статьей 39.16    З К    Р Ф    Комите т    принимае т    решени е 

о б    отказ е    в    предоставлени и    земельног о    участк а ,    находящегос я    в    государственно й    ил и  
муниципально й    собственност и ,    бе з    проведени я    торго в    пр и    наличи и    хот я    б ы    одног о 
из следующих оснований:

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=810&field=134&date=13.01.2022
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2.10.3.1.1.    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а    обратилос ь    лиц о ,  
которо е    в    соответстви и    с    земельны м    законодательство м    н е    имее т    прав а    н а    приобретени е  
земельного участка без проведения торгов;

2.10.3.1.2.    указанны й    в    заявлени и    о    предоставлени и    земельног о    участк а    земельны й  
участо к    предоставле н    н а    прав е    постоянног о    ( бессрочног о )    пользовани я ,    безвозмездног о  
пользовани я ,   пожизненног о   наследуемог о   владени я   ил и   аренд ы ,   з а   исключение м   случае в ,  
есл и    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а    обратилс я    обладател ь    данны х  
 пра в    ил и    подан о    заявлени е    о    предоставлени и    земельног о    участк а    в    соответстви и    с  
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;

2.10.3.1.3.    указанны й    в    заявлени и    о    предоставлени и    земельног о    участк а    земельны й  
участо к    образова н    в    результат е    раздел а    земельног о    участк а ,    предоставленног о  
садоводческом у    ил и    огородническом у    некоммерческом у    товариществ у ,    з а    исключение м  
случае в   обращени я   с   таки м   заявление м   член а   этог о   товариществ а   ( есл и   тако й   земельны й  
участо к    являетс я    садовы м    ил и    огородны м )    либ о    собственнико в    земельны х    участко в ,  
расположенны х    в    граница х    территори и    ведени я    гражданам и    садоводств а    ил и  
огородничеств а    дл я    собственны х    нуж д    ( есл и    земельны й    участо к    являетс я    земельны м  
участком общего назначения);

2.10.3.1.4.   н а   указанно м   в   заявлени и   о   предоставлени и   земельног о   участк а   земельно м  
участк е    расположен ы    здани е ,    сооружени е ,    объек т    незавершенног о    строительств а ,  
принадлежащи е    граждана м    ил и    юридически м    лица м ,    з а    исключение м    случае в ,    есл и 
н а    земельно м    участк е    расположен ы    сооружени я    ( в    то м    числ е    сооружени я ,    строительств о  
которог о    н е    завершен о )    размещени е    которы х    допускаетс я    н а    основани и    сервитут а ,  
публичног о   сервитут а ,   ил и   объект ы ,   размещенны е   в   соответстви и   с о   статьей 39.36  З К   Р Ф ,  
либ о    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а    обратилс я    собственни к    эти х  
здани я ,    сооружени я ,    помещени й    в    ни х ,    этог о    объект а    незавершенног о    строительств а , 
а    такж е    случае в ,    есл и    подан о    заявлени е    о    предоставлени и    земельног о    участк а 
и    в    отношени и    расположенны х    н а    не м    здани я ,    сооружени я ,    объект а    незавершенног о  
строительств а    принят о    решени е    о    снос е    самовольно й    постройк и    либ о    решени е    о    снос е  
самовольно й    постройк и    ил и    е е    приведени и    в    соответстви е    с    установленным и  
 требованиям и    и    в    срок и ,    установленны е    указанным и    решениям и ,    н е    выполнен ы  
обязанност и ,    предусмотренны е    частью 11 статьи 55.32    Градостроительног о    кодекс а  
Российской Федерации;

2.10.3.1.5.   н а   указанно м   в   заявлени и   о   предоставлени и   земельног о   участк а   земельно м  
участк е    расположен ы    здани е ,    сооружени е ,    объек т    незавершенног о    строительств а ,  
находящиес я    в    государственно й    ил и    муниципально й    собственност и ,    з а    исключение м  
случае в ,    есл и    н а    земельно м    участк е    расположен ы    сооружени я    ( в    то м    числ е    сооружени я ,  
строительств о    которы х    н е    завершен о ),    размещени е    которы х    допускаетс я    н а    основани и  
сервитут а ,    публичног о    сервитут а ,    ил и    объект ы ,    размещенны е    в    соответстви и    с о    статьей
39.36   З К    Р Ф ,    либ о    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а    обратилс я  
правообладател ь    эти х    здани я ,    сооружени я ,    помещени й    в    ни х ,    этог о    объект а  
незавершенного строительства;

2.10.3.1.6.    указанны й    в    заявлени и    о    предоставлени и    земельног о    участк а    земельны й  
участо к    являетс я    изъяты м    и з    оборот а    ил и    ограниченны м    в    оборот е    и    ег о    предоставлени е  
не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

2.10.3.1.7.    указанны й    в    заявлени и    о    предоставлени и    земельног о    участк а    земельны й  
участо к    являетс я    зарезервированны м    дл я    государственны х    ил и    муниципальны х    нуж д 
в    случа е ,    есл и    заявител ь    обратилс я    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а 
в    собственност ь ,    постоянно е    ( бессрочно е )    пользовани е    ил и    с    заявление м 
о    предоставлени и    земельног о    участк а    в    аренд у ,    безвозмездно е    пользовани е    н а    сро к ,  
превышающи й    сро к    действи я    решени я    о    резервировани и    земельног о    участк а , 
за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
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2.10.3.1.8.    указанны й    в    заявлени и    о    предоставлени и    земельног о    участк а    земельны й  
участо к    расположе н    в    граница х    территори и ,    в    отношени и    которо й    с    други м    лицо м  
заключе н    догово р    о    комплексно м    развити и    застроенно й    территори и ,    з а    исключение м  
случае в ,    есл и    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а    обратилс я    собственни к  
здани я ,    сооружени я ,    помещени й    в    ни х ,    объект а    незавершенног о    строительств а ,  
расположенны х    н а    тако м    земельно м    участк е ,    ил и    правообладател ь    таког о    земельног о  
участка;

2.10.3.1.9.    указанны й    в    заявлени и    о    предоставлени и    земельног о    участк а    земельны й  
участо к    расположе н    в    граница х    территори и ,    в    отношени и    которо й    с    други м    лицо м  
заключе н    догово р    о    комплексно м    развити и    застроенно й    территори и ,    ил и    земельны й  
участо к   образова н   и з   земельног о   участк а ,   в   отношени и   которог о   с   други м   лицо м   заключе н  
догово р    о    комплексно м    освоени и    территори и ,    з а    исключение м    случае в ,    есл и    тако й  
земельны й    участо к    предназначе н    дл я    размещени я    объекто в    федеральног о    значени я ,  
объекто в    региональног о    значени я    ил и    объекто в    местног о    значени я ,    и    с    заявление м    о  
предоставлени и    таког о    земельног о    участк а    обратилос ь    лиц о ,    уполномоченно е    н а  
строительство указанных объектов;

2.10.3.1.10.   указанны й   в   заявлени и   о   предоставлени и   земельног о   участк а   земельны й  
участо к    образова н    и з    земельног о    участк а ,    в    отношени и    которог о    заключе н    догово р 
о    комплексно м    развити и    территори и ,    и    в    соответстви и    с    утвержденно й    документацие й 
п о    планировк е    территори и    предназначе н    дл я    размещени я    объекто в    федеральног о  
 значени я ,    объекто в    региональног о    значени я    ил и    объекто в    местног о    значени я , 
з а   исключение м   случае в ,   есл и   с   заявление м   о   предоставлени и   в   аренд у   земельног о   участк а  
обратилос ь    лиц о ,    с    которы м    заключе н    догово р    о    комплексно м    освоени и    территори и    ил и  
догово р    о    развити и    застроенно й    территори и ,    предусматривающи й    обязательств о    данног о  
лица по строительству указанных объектов;

2.10.3.1.11.   указанны й   в   заявлени и   о   предоставлени и   земельног о   участк а   земельны й  
участо к    являетс я    предмето м    аукцион а ,    извещени е    о    проведени и    которог о    размещен о    в  
соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;

2.10.3.1.12.    в    отношени и    земельног о    участк а ,    указанног о    в    заявлени и    о    ег о  
предоставлени и ,    поступил о    предусмотренно е    подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11   З К   Р Ф  
заявлени е    о    проведени и    аукцион а    п о    ег о    продаж е    ил и    аукцион а    н а    прав о    заключени я  
договор а   ег о   аренд ы   пр и   услови и ,   чт о   тако й   земельны й   участо к   образова н   в   соответстви и  
с    подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11    З К    Р Ф    и    уполномоченны м    органо м    н е    принят о  
решени е    о б    отказ е    в    проведени и    этог о    аукцион а    п о    основания м ,    предусмотренны м  
пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;

2.10.3.1.13.    в    отношени и    земельног о    участк а ,    указанног о    в    заявлени и    о    ег о  
предоставлени и ,    опубликован о    и    размещен о    в    соответстви и    с    подпунктом 1 пункта 1
статьи 39.18  З К   Р Ф   извещени е   о   предоставлени и   земельног о   участк а   дл я   индивидуальног о  
жилищног о    строительств а ,    ведени я    личног о    подсобног о    хозяйств а ,    садоводств а ,    ил и  
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.10.3.1.14.    разрешенно е    использовани е    земельног о    участк а    н е    соответствуе т    целя м  
использовани я    таког о    земельног о    участк а ,    указанны м    в    заявлени и    о    предоставлени и  
земельног о    участк а ,    з а    исключение м    случае в    размещени я    линейног о    объект а    в  
соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

2.10.3.1.15.    испрашиваемы й    земельны й    участо к    полность ю    расположе н    в    граница х  
зон ы    с    особым и    условиям и    использовани я    территори и ,    установленны е    ограничени я  
использовани я    земельны х    участко в    в    которо й    н е    допускаю т    использовани я    земельног о  
участк а   в   соответстви и   с   целям и   использовани я   таког о   земельног о   участк а ,   указанным и   в  
заявлении о предоставлении земельного участка;

2.10.3.1.16.    испрашиваемы й    земельны й    участо к    н е    включе н    в    утвержденны й    в  
установленно м    Правительство м    Российско й    Федераци и    порядк е    перечен ь    земельны х  
участко в ,    предоставленны х    дл я    нуж д    оборон ы    и    безопасност и    и    временн о    н е  
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 используемы х    дл я    указанны х    нуж д ,    в    случа е ,    есл и    подан о    заявлени е    о    предоставлени и  
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;

2.10.3.1.17.    площад ь    земельног о    участк а ,    указанног о    в    заявлени и    о    предоставлени и  
земельног о    участк а    садоводческом у    ил и    огородническом у    некоммерческом у  
 товариществ у ,   превышае т   предельны й   разме р ,   установленны й   пунктом 6 статьи 39.10   З К  
РФ;

2.10.3.1.18.   указанны й   в   заявлени и   о   предоставлени и   земельног о   участк а   земельны й  
участо к    в    соответстви и    с    утвержденным и    документам и    территориальног о    планировани я  
 и ( ил и )   документацие й   п о   планировк е   территори и   предназначе н   дл я   размещени я   объекто в  
федеральног о    значени я ,    объекто в    региональног о    значени я    ил и    объекто в    местног о  
 значени я    и    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а    обратилос ь    лиц о ,    н е  
уполномоченное на строительство этих объектов;

2.10.3.1.19.   указанны й   в   заявлени и   о   предоставлени и   земельног о   участк а   земельны й  
участо к    предназначе н    дл я    размещени я    здани я ,    сооружени я    в    соответстви и  
 с   государственно й    программо й    Российско й    Федераци и ,    государственно й    программо й  
субъект а    Российско й    Федераци и    и    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а  
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.10.3.1.20.    предоставлени е    земельног о    участк а    н а    заявленно м    вид е    пра в 
не допускается;

2.10.3.1.21.    в    отношени и    земельног о    участк а ,    указанног о    в    заявлени и    о    ег о  
предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

2.10.3.1.22.   указанны й   в   заявлени и   о   предоставлени и   земельног о   участк а   земельны й  
участок не отнесен к определенной категории земель;

2.10.3.1.23.    в    отношени и    земельног о    участк а ,    указанног о    в    заявлени и    о    ег о  
предоставлени и ,    принят о    решени е    о    предварительно м    согласовани и    ег о    предоставлени я ,  
сро к    действи я    которог о    н е    исте к ,    и    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а  
обратилось иное, не указанное в этом решении, лицо;

2.10.3.1.24.   указанны й   в   заявлени и   о   предоставлени и   земельног о   участк а   земельны й  
участо к    изъя т    дл я    государственны х    ил и    муниципальны х    нуж д    и    указанна я    в    заявлени и  
 цел ь    предоставлени я    таког о    земельног о    участк а    н е    соответствуе т    целя м ,    дл я    которы х  
 тако й    земельны й    участо к    бы л    изъя т ,    з а    исключение м    земельны х    участко в ,    изъяты х    дл я  
государственны х   ил и   муниципальны х   нуж д   в   связ и   с   признание м   многоквартирног о   дом а ,  
которы й    расположе н    н а    тако м    земельно м    участк е ,    аварийны м    и    подлежащи м    снос у    ил и  
реконструкции;

2.10.3.1.25.    границ ы    земельног о    участк а ,    указанног о    в    заявлени и    о    ег о  
 предоставлени и ,    подлежа т    уточнени ю    в    соответстви и    с    Федеральны м    законом   о т  
13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

2.10.3.1.26.    площад ь    земельног о    участк а ,    указанног о    в    заявлени и    о    ег о  
 предоставлени и ,    превышае т    ег о    площад ь ,    указанну ю    в    схем е    расположени я    земельног о  
участк а ,   проект е   межевани я   территори и   ил и   в   проектно й   документаци и   лесны х   участко в ,  
в   соответстви и    с    которым и    тако й    земельны й    участо к    образова н ,    боле е    че м    н а    десят ь  
процентов;

2.10.3.1.27.    с    заявление м    о    предоставлени и    земельног о    участк а ,    включенног о 
в    перечен ь    государственног о    имуществ а    ил и    перечен ь    муниципальног о    имуществ а ,  
предусмотренны е    частью 4 статьи 18    Федеральног о    закон а    о т   24.07.2007    №   209 - ФЗ 
« О    развити и    малог о    и    среднег о    предпринимательств а    в    Российско й    Федераци и »,  
обратилос ь    лиц о ,    которо е    н е    являетс я    субъекто м    малог о    ил и    среднег о  
предпринимательств а ,   ил и   лиц о ,   в   отношени и   которог о   н е   може т   оказыватьс я   поддержк а  
в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

2.10.3.2.   Дополнительн о    к    основани ям ,   указанны м    в    пункте 2.10.3.1    настоящег о  
Административног о    регламент а ,    в    случа е    рассмотрени я    заявлени я    о    предоставлени и  
земельног о    участк а    в    первоочередно м    ( внеочередно м )    порядк е    в    соответстви и  

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=585&field=134&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=1709&field=134&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406228&date=13.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=389676&dst=100346&field=134&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=389676&dst=100138&field=134&date=28.01.2022
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 с   подпунктом 14 пункта 2 статьи 39.6    З К    Р Ф ,    основаниям и    дл я    отказ а    в    предоставлени и  
государственной услуги являются:

отсутствие гражданства Российской Федерации;
проживани е    н е    н а    территори и    Санк т - Петербурга    ( з а    исключение м    категори и  

«ветеран боевых действий, инвалид боевых действий»);
заявител ь    н е    относитс я    к    категория м    гражда н ,    имеющи х    прав о    н а    первоочередно е  

 ил и    внеочередно е    приобретени е    земельног о    участк а    ( н е    являетс я    инвалидо м  I    и  II    груп п ,  
ребенко м - инвалидо м ,    имеющи м    ограничени е    способност и    к    передвижени ю 
и   медицински е   показани я   к   обеспечени ю   технически м   средство м   реабилитаци и   инвалидо в  
в   вид е   кресл а - коляск и   в   индивидуально й   программ е   реабилитаци и   ( абилитаци и )   инвалид а  
( ребенк а - инвалид а ),    выдаваемо й    федеральным и    государственным и    учреждениям и  
 медик о - социально й    экспертизы ,    н е    являетс я    ветерано м    боевы х    действи й ,    инвалидо м  
боевых действий в соответствии с Законом о ветеранах);

ране е    прав о    н а    первоочередно е    ( внеочередно е )    приобретени е    земельног о    участк а  
заявителем было реализовано.

2.10.3.3.   Дополнительн о    к    основани ям ,    указанны м    в    пункте 2.10.3.1    настоящег о  
Административног о    регламент а ,    в    случа е    рассмотрени я    заявлени я    о    заключени и    новог о  
договор а    аренд ы    земельног о    участк а    бе з    проведени я    торго в    однократн о    сроко м    н а    пят ь  
 ле т    с    арендатор ом    земельног о    участк а ,    находящегос я    в    государственно й    ил и  
муниципально й    собственност и    ( в    то м    числ е    арендаторо м    земельног о    участк а ,    догово р  
аренд ы    которог о    возобновле н    н а    неопределенны й    сро к ),    котором у    тако й    земельны й  
участо к    бы л    предоставле н    д о   1    март а   2015    год а    в    соответстви и    с    пункто м   21.1   Закон а 
№ 137-ФЗ, основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

отсутстви е    у    заявител я    договор а    аренд ы    земельног о    участк а ,    предоставленного 
до 1 марта 2015 года, в том числе возобновленного на неопределенный срок.

заключени е    новог о    договор а    аренд ы    таког о    земельног о    участк а    с    данны м  
арендаторо м   бе з   проведени я   торго в   мож но   осуществ ить   в   соответстви и   с   пунктами 3  и   4
статьи 39.6 ЗК РФ;

цел и   использовани я   земельног о   участк а   п о   новом у   договор у   аренд ы   н е   идентичн ы  
целя м   использовани я   земельног о   участк а   п о   ране е   заключенном у   договор у   аренд ы   таког о  
участка;

земельны й    участо к    бы л    предоставле н    данном у    арендатор у    дл я    целе й  
 строительств а ,    реконструкци и    и    ( ил и )    эксплуатаци и    здани й    и    ( ил и )    сооружени й ,  
являющихс я    объектам и    капитальног о    строительств а ,    и    н а    не м    присутствую т    объект ы  
капитального строительства;

н а   дат у   обращени я   данног о   арендатор а   с   заявление м   о   заключени и   новог о   договор а  
аренд ы   земельног о   участк а   у   нег о   существуе т   задолженност ь   п о   арендно й   плат е   з а   дв а   и  
боле е    период а    уплат ы    арендно й    плат ы ,    предусмотренны х    ране е    заключенны м    договоро м  
аренды;

н а   дат у   обращени я   данног о   арендатор а   с   заявление м   о   заключени и   новог о   договор а  
аренд ы   земельног о   участк а   имеетс я   информаци я   о   выявленны х   в   рамка х   государственног о  
земельног о    надзор а    и    н е    устранённых    нарушения х    законодательств а    Российско й  
Федерации при использовании такого земельного участка;

тако й    земельны й    участо к    испрашиваетс я    арендаторо м    дл я    целе й    размещени я  
нестационарны х   торговы х   объекто в ,   рекламны х   конструкци й   ил и   ины х   объекто в ,   которы е  
в    соответстви и    с    главой V.6  З К    РФ   могу т    быт ь    размещен ы   н а    земельно м    участк е    бе з    ег о  
предоставления, установления сервитута;

тако й    земельны й    участо к    испрашив аетс я    арендатором    дл я    использовани я    в    целя х ,  
предусмотренных статьей 39.37 ЗК РФ.

2.11.    Перечен ь    услу г ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я  
предоставления государственной услуги.

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=406132&dst=481&field=134&date=13.01.2022
consultantplus://offline/ref=9C934AB1C19D03AB963BAEB2C1A1EFD52F83051DFD6B371707244BD96F3AB06AE71FCDE2027D3BCBA4D8EBDBFE80ABB6076C7EBEABY3H0H
consultantplus://offline/ref=9C934AB1C19D03AB963BAEB2C1A1EFD52F83051DFD6B371707244BD96F3AB06AE71FCDE2027E3BCBA4D8EBDBFE80ABB6076C7EBEABY3H0H
consultantplus://offline/ref=9C934AB1C19D03AB963BAEB2C1A1EFD52F83051DFD6B371707244BD96F3AB06AE71FCDE2027E3BCBA4D8EBDBFE80ABB6076C7EBEABY3H0H
consultantplus://offline/ref=9C934AB1C19D03AB963BAEB2C1A1EFD52F83051DFD6B371707244BD96F3AB06AE71FCDE5027D3994A1CDFA83F389BCA80F7A62BCA931Y3HBH
consultantplus://offline/ref=9C934AB1C19D03AB963BAEB2C1A1EFD52F83051DFD6B371707244BD96F3AB06AE71FCDE5027C3494A1CDFA83F389BCA80F7A62BCA931Y3HBH
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Услуг и ,    которы е    являютс я    необходимым и    и    обязательным и    дл я    предоставлени я  
государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    сведени я    о    документ е    ( документа х ),    выдаваемо м  
 ( выдаваемы х )    организациям и ,    участвующим и    в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,  
действующим законодательством не предусмотрены.

2.12.    Государственна я    пошлин а    ил и    ина я    плат а    з а    предоставлени е    государственно й  
услуги не взимается.

2.13.    Порядо к ,    разме р    и    основани я    взимани я    плат ы    з а    предоставлени е    услу г ,  
необходимы х    и    обязательны х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    включа я  
информацию о методиках расчета размера такой платы, не установлены.

2.14.    Максимальны й    сро к    ожидани я    в    очеред и    пр и    подач е    запрос а 
о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    услуг и    организаци и ,    участвующе й  
 в   предоставлени и    государственно й    услуг и ,    и    пр и    получени и    результат а    предоставлени я  
услуги.

Максимальны й    сро к    ( врем я )    ожидани я    в    очеред и    пр и    подач е    заявлени я  
 о   предоставлени и    государственно й    услуг и    и    пр и    получени и    результат а    предоставлени я  
государственной услуги - 15 минут.

2.15.    Сро к    и    порядо к    регистраци и    запрос а    заявител я    о    предоставлени и  
государственно й    услуг и ,    услуг и    организаци и ,    участвующе й    в    предоставлени и  
государственной услуги, в том числе в электронной форме.

В    случа е    личног о    обращени я    заявител я    в    Агентств о    ГК У    заявлени е    принимаетс я  
уполномоченным и   сотрудникам и   Агентств а   ГК У   и   регистрируетс я   сотрудникам и   О Д   ГК У  
в    государственно й    информационно й    систем е    Санк т - Петербург а    « Едина я    систем а  
электронног о    документооборот а    и    делопроизводств а    исполнительны х    органо в  
государственно й    власт и    Санк т - Петербург а »)    ( дале е   -   Систем а    документооборота ) 
( с    присвоение м    регистрационног о    номер а    и    указание м    дат ы    поступлени я    Заявлени я 
в Комитет) непосредственно при приеме.

В    случа е    поступлени я    документо в    п о    почт е ,    заявлени е    регистрируетс я    в    течени е  
одног о    рабочег о    дн я    сотрудникам и   Организационног о    управлени я    Комитет а    ( дале е    –    О У  
Комитет а ) / Отдел а   делопроизводств а   ГК У   ( дале е   –   О Д   ГК У )   в   Систем е   документооборот а  
(соответственно).

Пр и    подач е    заявлени я    о    предоставлени и    государственно й    услуги    в    электронно й  
форм е    посредство м    Портал а    регистраци я    запрос а    осуществляется    автоматическ и 
в    государственно й    информационно й    систем е    « Межведомственна я    автоматизированна я  
информационна я    систем а    предоставлени я    в    Санк т - Петербург е    государственны х    и  
муниципальны х    услу г    в   электронно м    вид е »   ( дале е   -    МАИ С    ЭГ У )    с    последующе й  
 передаче й    в    Информационн о - технологическу ю    систем у    Комитет а    имущественны х  
отношени й    Санк т - Петербург а    ( дале е    –    ИТ С    КИ О )    в    течени е    одного    календарного    дн я    с  
момент а   обращения .   Дале е   осуществляетс я   передач а   электронног о   дел а   посредство м   ИТ С  
КИО в Кадастр-2 и Систему документооборота.

Информаци я    о    срок е    и    порядк е    регистраци и    запрос а    о    предоставлени и  
государственно й    услуг и    посредство м    МФ Ц    указываетс я    в    раздел е 
«V I .    Особенност и    выполнени я    административны х    процеду р    ( действи й ) 
в МФЦ».

2.16.   Требовани я   к   помещения м ,   в   которы х   предоставляетс я   государственна я   услуг а ,  
к    зал у    ожидани я ,    места м    дл я    заполнени я    запросо в    о    предоставлени и    государственно й  
услуг и ,    информационны м    стенда м    с    образцам и    и х    заполнени я    и    перечне м    документо в ,  
необходимы х    дл я    предоставлени я    каждо й    государственно й    услуг и ,    размещени ю  
 и   оформлени ю    визуально й ,    текстово й    и    мультимедийно й    информаци и    о    порядк е  
предоставлени я    таки х    услу г ,    в    то м    числ е    к    обеспечени ю    доступност и    дл я    инвалидо в  
указанны х    объекто в    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й    Федераци и  
о социальной защите инвалидов.
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2.16.1.    Помещени я    Комитет а / ГК У    должн ы    имет ь    площад и ,    предусмотренны е  
санитарным и    нормам и    и    требованиям и    к    рабочи м    ( офисны м )    помещения м ,    гд е  
оборудован ы    рабочи е    мест а    с    использование м    персональны х    компьютеро в  
 и   копировально й    техник и ,    и    мест а    дл я    прием а    посетителе й ,    а    такж е    должн ы    быт ь  
оборудован ы    стульям и    и    столам и ,    стендам и ,    н а    которы х    должн а    быт ь    размещен а  
информаци я ,    указанна я    в    пункт е   1.3.3    настоящег о    Административног о    регламент а ,  
 должн ы    имет ь    писчи е    принадлежност и    ( бланк и    запросо в ,    авторучк и ,    бумаг у )    дл я  
заполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    и    производств у  
вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.16.2.    Вхо д    в    здани е ,    в    которо м    предоставляютс я    государственны е    услуг и    ( дале е    –  
здани е ),    долже н    быт ь    оборудова н    информационно й    табличко й    ( вывеско й ),    содержаще й  
информаци ю    о    наименовани и    и    режим е    работ ы    Комитет а / ГК У ,    предоставляющег о  
государственну ю    услуг у ,    а    такж е    тактильно й    схемо й    ( табличко й ),    дублирующе й    данну ю  
информацию.

Дл я    ли ц    с    нарушение м    функци и    зрени я    вхо д    в    здани е    обозначаетс я    с    помощь ю  
изменения фактуры наземного покрытия.

Должностны е    лиц а    Комитет а / ГК У ,    предоставляющег о    государственну ю    услуг у ,  
осуществляю т ,    пр и    необходимост и ,    помощ ь   инвалида м   и    ины м   маломобильны м   группа м  
населени я   пр и   и х   передвижени и   п о   помещения м ,   в   то м   числ е   пр и   вход е   в   здани е   и   выход е  
и з    нег о ,    в    получени и    в    доступно й    дл я    ни х    форм е    информаци и    о    порядк е    предоставлени я  
государственно й    услуг и ,    включа я    оформлени е    необходимы х    документо в ,    о    совершени и  
други х    необходимы х    дл я    получени я    государственно й    услуг и    действи й , 
а    такж е    обеспечени е    посадк и    в    транспортно е    средств о    и    высадк и    и з    нег о , 
в том числе с использованием кресла-коляски.

Личны й    ухо д    з а    получателе м    государственно й    услуг и    и з    числ а    инвалидо в    и    ины х  
маломобильны х    груп п    населени я    ( медицински е    процедур ы ,    помощ ь    в    приняти и    пищ и  
 и   лекарст в ,   в   выполнени и   санитарн о - гигиенически х   процеду р )   обеспечиваетс я   инвалидо м  
самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

2.16.3.    Помещени я    Комитет а / ГК У ,    в    которы х    предоставляетс я    государственна я  
 услуг а   ( дале е   –   помещени я ),   оборудуютс я   информационным и   стендам и   ил и   терминалам и ,  
содержащим и    сведени я ,    указанны е    в    пункт е   1.3.3    настоящег о    Административног о  
регламент а ,    в    визуально й ,    текстово й    и    ( ил и )    мультимедийной    форма х .    Оформлени е  
 визуально й ,    текстово й    и    ( ил и )    мультимедийно й    информаци и    должн о    соответствоват ь  
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Помещени я    должн ы    быт ь    оборудован ы    устройствам и    дл я    озвучивани я    визуально й ,  
текстово й   информаци и ,   оснащен ы   знакам и ,   выполненным и   рельефн о - точечны м   шрифто м  
Брайл я    в    соответстви и    с    действующим и    стандартам и    выполнени я    и    размещени я    таки х  
знако в ,    а    такж е    визуальным и    индикаторам и ,    преобразующим и    звуковы е    сигнал ы  
в световые, речевые сигналы в текстовую бегущую строку.

2.16.4.    Помещени я ,    в    то м    числ е    вхо д    и    пут и    передвижени я 
п о    помещения м ,    должн ы    быт ь    оборудован ы    пандусам и ,    лифтам и    ( пр и    необходимост и ),  
санитарн о - техническим и    помещениям и    ( доступным и    дл я    инвалидо в ),    расширенным и  
проходам и ,    позволяющим и    обеспечит ь    беспрепятственны й    досту п    инвалидо в    и    ины х  
маломобильны х    груп п    населени я ,    а    такж е    специальным и    объемным и    тактильным и  
плиткам и    и    покрытиям и ,    обозначающим и    пут и    движени я ,    поворот ы    и    препятстви я  
(перекрестки, ступени, лестницы, двери).

Двер и   в   помещения х ,   в   которы х   предоставляетс я   государственна я   услуг а ,   н е   должн ы  
имет ь    порого в ,    препятствующи х    движени ю    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п  
населения.

В    помещения х ,    в    которы х    предоставляетс я    государственна я    услуг а ,    должн о    быт ь  
обеспечен о    беспрепятственно е    передвижени е    и    разворо т    кресе л - колясо к ,    размещени е  
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столо в    в    сторон е    о т    вход а    с    учето м    беспрепятственног о    подъезд а    и    поворот а  
кресел-колясок.

2.16.5.    С    цель ю    правильно й    и    безопасно й    ориентаци и    инвалидо в    и    други х  
маломобильны х    груп п    населени я    в    помещения х    н а    видны х    места х    должн ы    быт ь  
 размещен ы    тактильны е    мнемосхем ы ,    отображающи е    пла н    размещени я    данны х  
помещений, а также план эвакуации граждан в случае пожара.

В    помещения х    должн а    быт ь    предусмотрен а    систем а    ( установк а )    оповещени я    люде й  
о пожаре.

Вхо д    и    выхо д    и з    помещени я    оборудуютс я    соответствующим и    указателям и  
с автономными источниками бесперебойного питания.

2.16.6.    Н а    путя х    движени я    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п    населени я  
 в   помещения х ,   гд е   предоставляетс я   государственна я   услуг а ,   должн ы   быт ь   предусмотрен ы  
смежны е    с    ним и    мест а    отдых а    и    ожидани я .    В    места х    ожидани я    должн о    быт ь  
предусмотрен о   н е   мене е   одног о   мест а   дл я   инвалид а ,   передвигающегос я   н а   кресл е - коляск е  
или пользующегося костылями (тростью), а также для его сопровождающего.

2.16.7.    Территори я ,    прилегающа я    к    местонахождени ю    Комитет а / ГК У ,  
предоставляющег о    государственну ю    услуг у ,    оборудуетс я ,    п о    возможност и ,    местам и    дл я  
парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

Н а   территори и   н а   основны х   путя х   движени я   к   здани ю   должн ы   быт ь   предусмотрен ы  
мест а    отдых а ,    доступны е    дл я    инвалидо в    и    ины х    маломобильны х    груп п    населени я ,  
оборудованны е    скамейкам и ,    указателям и ,    навесам и    и    опознаваемы е    с    помощь ю  
изменения фактуры наземного покрытия.

2.16.8.    Председателе м    Комитет а ,    директоро м    ГК У    обеспечиваетс я    создани е  
инвалида м    следующи х    услови й    доступност и    объекто в    в    соответстви и    с    требованиям и ,  
установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

а) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
б )    возможност ь    самостоятельног о    передвижени я    п о    территори и    объект а    в    целя х  

доступ а    к    мест у    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    с    помощь ю  
работнико в    объект а ,    предоставляющи х    государственны е    услуг и ,    ассистивны х  
и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

в )    возможност ь    посадк и    в    транспортно е    средств о    и    высадк и    и з    нег о    пере д    входо м  
 в   объек т ,   в   то м   числ е   с   использование м   кресл а - коляск и   и ,   пр и   необходимост и ,   с   помощь ю  
работников объекта;

г )    сопровождени е    инвалидо в ,    имеющи х    стойки е    нарушени я    функци и    зрени я  
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

д )    содействи е    инвалид у    пр и    вход е    в    объек т    и    выход е    и з    нег о ,    информировани е  
инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

е )    надлежаще е    размещени е    носителе й    информаци и ,    необходимо й    дл я    обеспечени я  
беспрепятственног о    доступ а    инвалидо в    к    объектам и    государственны м    услуга м ,    с    учето м  
ограничени й    и х    жизнедеятельност и ,    в    то м    числ е    дублировани е    необходимо й    дл я  
 получени я   государственно й   услуг и   звуково й   и   зрительно й   информаци и ,   а   такж е   надписе й ,  
знако в    и    ино й    текстово й    и    графическо й    информаци и    знакам и ,    выполненным и 
рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

ж )    обеспечени е    допуск а    н а    объек т ,    в    которо м    предоставляетс я    государственна я  
 услуг а ,    собак и - проводник а    пр и    наличи и    документ а ,    подтверждающег о    е е    специально е  
обучени е ,   выданног о   п о   форм е   и   в   порядк е ,   утвержденно м   приказо м   Министерств а   труд а  
и    социально й    защит ы    населени я    Российско й    Федераци и    о т   22.06.2015    №   38 6 н 
« О б    утверждени и    форм ы    документ а ,    подтверждающег о    специально е    обучени е  
собаки-проводника, и порядка его выдачи».

2.16.9.    Председателе м    Комитет а ,    директоро м    ГК У    обеспечиваетс я    создани е  
инвалида м    следующи х    услови й    доступност и    услу г    в    соответстви и    с    требованиям и ,  
установленными нормативными правовыми актами:
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а )    оказани е    инвалида м    помощ и ,    необходимо й    дл я    получения 
в    доступно й    дл я    ни х    форм е    информаци и    о    правила х    предоставлени я    государственно й  
услуг и ,   в   то м   числ е   о б   оформлени и   необходимы х   дл я   получени я   государственно й   услуг и  
документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

б )   предоставлени е   инвалида м   п о   слух у ,   пр и   необходимост и ,   государственно й   услуг и  
с    использование м    русског о    жестовог о    язык а ,    включа я    обеспечени е    допуск а    н а    объек т  
сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

в )   оказани е   работникам и   органо в   и   организаци й ,   предоставляющи х   государственны е  
услуг и    в    установленны х    сфера х    деятельност и ,    ино й    необходимо й    инвалида м    помощ и  
 ИОГ В ,    предоставляющег о    государственну ю    услуг у ,    в    преодолени и    барьеро в ,    мешающи х  
получению ими услуг наравне с другими лицами;

г )    наличи е    копи й    документо в ,    объявлени й ,    инструкци й    о    порядк е    предоставлени я  
государственно й    услуг и    ( в    то м    числ е    н а    информационно м    стенд е ),    выполненны х  
 рельефн о - точечны м    шрифто м    Брайл я    и    н а    контрастно м    фон е ,    а    такж е    аудиоконтур а 
в местах ожидания и приема заявителей.

2.16.10.    Помещени я    структурны х    подразделени й    МФ Ц    должн ы    отвечат ь  
 требования м ,    предусмотренны м    Правилам и    организаци и    деятельност и  
многофункциональны х    центро в    предоставлени я    государственны х    и   муниципальны х  
 услу г ,    утвержденным и    постановление м    Правительств а    Российско й    Федераци и    о т  
22.12.2012 
№ 1376, а также иным требованиям, предусмотренным действующим законодательством.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги. 
2.17.1.    Количеств о    взаимодействи й    заявител я    с    должностным и    лицам и    пр и  

предоставлении государственной услуги – 2;
2.17.2. Продолжительность взаимодействий – 15 минут;
2.17.3.    Предусмотрен о    информировани е    заявител я    о    ход е    предоставлени я  

государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    с    использование м  
 информационн о - коммуникационны х    технологий    –    д а    ( п о    все м    статуса м    решени й ,    о  
поступлении документов в МФЦ);

2.17.4. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
посредством СПб ГКУ «МФЦ»;
на личном приеме в ГКУ;
почтовым отправлением по адресу Комитета (крупные контрагенты) или ГКУ;
в электронной форме посредством Портала.
2.18.    Ины е    требовани я ,    в    то м    числ е    учитывающи е    особенност и    предоставлени я  

государственно й    услуг и    п о    экстерриториальном у    принцип у    и    особенност и  
предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.18.1.    Особенност и    предоставлени я    государственно й    услуг и 
по экстерриториальному принципу.

Заявлени е   о   предоставлени и   государственно й   услуг и   подаетс я   в   любо е   структурно е  
подразделение МФЦ Санкт-Петербурга.

2.18.2. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
Дл я    обеспечени я    возможност и    подач и    в    электронно й    форм е    заявлени я 

и    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    заявител ь  
 долже н    имет ь    клю ч    просто й    электронно й    подпис и    ( обязателе н    дл я    все х    категори й  
заявителе й    –    физически х    ли ц ,    индивидуальны х    предпринимателе й ,    представителе й  
юридическог о    лиц а )    и    клю ч    усиленно й    квалифицированно й    электронно й    подпис и ,  
полученны й    в    одно м    и з    сертифицированны х    удостоверяющи х    центров 20   ( обязателе н  
 в   случа е   есл и   заявител ь   являетс я   руководителе м   ил и   представителе м   юридическог о   лиц а ).  

20   Перечен ь    аккредитованны х    удостоверяющи х    центро в    опубликова н    н а    официально м    сайт е  
Министерств а   цифровог о   развити я ,   связ и   и   массовы х   коммуникаци й   Российско й   Федераци и   ( доменно е   им я  
сайта в сети «Интернет» – digital.gov.ru/ru/).
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Дл я    получени я    ключ а    просто й    электронно й    подпис и    ( дале е    –    проста я    электронна я  
 подпис ь )    заявител ю    необходим о    пройт и    процедур у    регистраци и    в    федерально й  
государственно й    информационно й    систем е    « Едина я    систем а    идентификаци и    и  
аутентификаци и    в   инфраструктур е ,    обеспечивающе й    информационн о - технологическо е  
взаимодействи е    информационны х    систе м ,    используемы х    дл я    предоставлени я  
государственны х    и   муниципальны х    услу г    в    электронно й    форм е »   ( дале е    –    ЕСИ А ).  
Информаци я    о    способа х    и    порядк е    регистраци и    в    ЕСИ А    представлен а    н а    Портал е  
 ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –    gu.spb.ru/about-reg).    Онлай н - форм а  
предварительно й    регистраци и    в    ЕСИ А    размещен а    н а    сайт е    в    сет и    « Интерне т »   ( доменно е  
имя сайта в сети «Интернет» – esia.gosuslugi.ru/registration). 

Посл е    прохождени я    процедур ы    регистраци и    в    ЕСИ А    ( ка к    физическог о    лиц а )  
заявител ь   -    физическо е    лиц о    долже н    авторизоватьс я    н а    Портал е ,    использу я    просту ю  
электронную подпись;

заявител ь   -    индивидуальны й    предпринимател ь    долже н    предварительн о    создат ь  
учетну ю   запис ь   индивидуальног о   предпринимател я   в   ЕСИ А ,   зате м   долже н   авторизоватьс я  
на Портале, используя простую электронную подпись; 

заявител ь   -    юридическо е    лиц о    ( руководител ь    организаци и    ил и    представител ь  
юридическог о    лиц а ,    имеющи й    прав о    действоват ь    о т    имен и    организаци и 
бе з    доверенност и )    долже н    предварительн о    создат ь    учетну ю    запис ь    юридическог о    лиц а 
в    ЕСИ А ,    зате м    долже н    авторизоватьс я    н а    Портал е ,    использу я    просту ю    электронну ю  
подпись.

Заявител ю ,    пр и    услови и    авторизаци и ,    предоставляетс я    возможност ь    подат ь  
 в   электронно й    форм е    запро с    и    ска н - образ ы    документов 21   ( графически е    файл ы ),    а    такж е  
электронны е    документ ы ,    подписанны е    усиленно й    квалифицированно й    электронно й  
подпись ю   лиц а ,   выдавшег о   докумен т ,   необходимы е   дл я   предоставлени я   государственно й  
услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур
(действий) в электронной форме

Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    осуществляютс я    следующи е  
административные процедуры (действия):

Рассмотрени е    УРК К    Комитет а    заявлени й    ли ц ,    указанны х    в    приказе   Комитет а  
от 19.07.2017 № 71-п «О перечне организаций»:

прием и регистрация Заявления или Заявления 2 и комплекта документов;
проверк а    содержани я    Заявления    ил и    Заявлени я   2    и    комплект а    приложенны х  

документов УРКК Комитета;
подготовк а   и   направлени е   межведомственны х   запросов   о   представлени и   документо в  

( сведени й ),    необходимы х    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    находящихс я 
в    распоряжени и    ины х    государственны х    органо в    и    организаци й ,    и    ины х    запросо в    УРК К  
Комитет а ,    в    то м    числ е ,    запрос а    в    ГК У    о    получени и    сведени й    о    фактическо м  
использовании земельного участка;

рассмотрени е    Заявления    ил и    Заявлени я   2 ,    приняти е    решени я    п о    результата м    и х  
рассмотрения УРКК Комитета, подготовка проекта договора аренды земельного участка;

21   Ска н - обра з    документ а    –    фай л ,    полученны й    н а    сканер е    ил и    цифрово м    фотоаппарат е ,    являющийс я  
результатом сканирования или фотографирования оригинала документа. 

https://gu.spb.ru/about-reg/ \h
https://esia.gosuslugi.ru/registration/ \h
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=246026&date=28.01.2022
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регистраци я    результат а    предоставлени я    государственно й    услуг и    и    передач а  
заявителю результата предоставления государственной услуги;

исправлени е    допущенны х    опечато к    и    ошибо к    в    выданны х    в    результат е  
предоставления государственной услуги документах.

Рассмотрени е    заявлени й    юридически х    и    физически х    ли ц ,    н е    указанны х    в    приказе  
Комитета от 19.07.2017 № 71-п «О перечне организаций»:

прие м    и    регистраци я    Заявлени я    ил и    Заявлени я   1    ил и    Заявлени я   2    и    комплект а  
документов;

проверк а    содержани я    З аявления    ил и    Заявлени я   1    ил и    Заявлени я   2    и    комплект а  
приложенны х   документо в ,   подготовк а   и   направлени е   межведомственны х   запросо в   и   ины х  
запросов УРЗУ Агентства ГКУ;

рассмотрени е    Заявлени я    ил и    Заявлени я   1    ил и    Заявлени я   2 ,    приняти е    решени я 
п о   результата м   и х   рассмотрени я ,   подготовк а   проект а   договор а   аренд ы   земельног о   участк а  
и    регистраци я    результат а    предоставлени я    государственно й    услуг и    и    передач а    заявител ю  
результата предоставления государственной услуги;

исправлени е    допущенны х    опечато к    и    ошибо к    в    выданны х    в    результат е  
предоставления государственной услуги документах.

3.1. Рассмотрение УРКК Комитета заявлений лиц, указанных
в приказе Комитета от 19.07.2017 № 71-п

«О перечне организаций»
 

3.1.1. Прием и регистрация Заявления или Заявления 2 и комплекта документов
 
3.1.1.1.    Юридически м    факто м ,    являющимс я    основание м    дл я    начал а    выполнени я  

административно й    процедур ы ,    являетс я    поступлени е    Заявления    ил и    Заявлени я    2    ( далее  
также – заявление) и комплекта документов в Комитет.

Заявление и пакет документов передается в Комитет одним из следующих способов:
почтовы м    отправление м    п о    адрес у :    у л .    Новгородска я ,    д .  20,    литер а    А ,  

Санкт-Петербург, 191144;
доставкой в Комитет через СПб ГКУ «МФЦ»;
посредством Портала.
Заявление   подготавливаетс я    п о    форм е ,    предусмотренно й    приложение м    №   1    ил и  

приложение м    №   1-3    к   настоящем у    Административном у    регламент у ,    с    приложениям и  
документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

Особенност и    подач и    з аявлени я    в    Комите т    посредство м    СП б    ГК У    « МФ Ц »    указан ы  
в разделе VI настоящего Административного регламента.

3.1.1.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    и х  
выполнения.

Специалист ОУ Комитета выполняет следующие мероприятия:
-    регистрируе т    заявлени е    в    Систем е    документооборот а    в    ден ь    ег о    поступлени я 

в Комитет;

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=246026&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100929&field=134&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100215&field=134&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100484&field=134&date=28.01.2022
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-   сканируе т   документ ы ,   поступивши е   н а   бумажно м   носител е ,   и   загружае т   заявлени е  
с о    всем и    приложениям и    в    Систем у    документооборот а ,    и з    которо й    вс я    загруженна я  
информация при синхронизации загружается в Кадастр-222;

-    передае т    заявлени е    с    приложениям и    в    УРК К    Комитет а    дл я    рассмотрени я    ил и    дл я  
выявления оснований для возврата заявления.

Срок выполнения действия - 1 календарный день.
В    случа е    поступлени я    документо в    в    Комите т    посредство м    Портал а    заявлени е  

регистрируетс я   в   автоматическо м   режим е   в   МАИ С   ЭГ У   с   последующе й   передаче й   в   ИТ С  
КИ О    в    течени е   1    календарног о    дн я .    Посл е    регистраци и    в    Систем е    документооборот а  
заявлени е   передается   в   Кадаст р -2   и   УРК К   Комитет а   дл я   рассмотрени я   ил и   дл я   выявлени я  
оснований для возврата заявления.

Срок выполнения действия - 1 календарный день.
Максимальны й    сро к    выполнени я    административно й    процедур ы   -  1    календарны й  

день.
3.1.1.3.    Лицо м ,    ответственны м    з а    регистраци ю    з аявления ,    явля е тс я    сотрудни к    О У  

Комитет а    ( в    случа е    поступлени я    з аявлени я    в    Комите т    п о    почт е , 
посредством СПб ГКУ «МФЦ»).

3.1.1.4.   Критерие м   приняти я   решени я   пр и   выполнени и   административно й   процедур ы  
является поступление заявления и документов к нему.

3.1.1.5.   Результато м   выполнени я   административно й   процедур ы   являетс я   регистраци я  
з аявлени я    в    Систем е    документооборот а    либ о    МАИ С    ЭГУ    с    последующе й    передаче й 
в ИТС КИО и ИТС «Кадастр-2».

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2    настоящег о  
Административного регламента.

3.1.1.6.    Способо м    фиксаци и    выполнени я    административно й    процедур ы    являетс я  
присвоение заявлению регистрационного номера.

  В    случа е    подач и    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й  
форм е    посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й  
процедур ы    осуществляетс я    с    установко й    со ответствующег о    статус а    электронног о    дел а 
в    Кадаст р -2    с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й  
автоматической передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.1.2. Проверка содержания Заявления или Заявления 2 и комплекта приложенных
документов УРКК Комитета 23

 
3.1.2.1.    Юридически м    факто м ,    представляющи м    основани е    дл я    начал а  

административно й   процедур ы ,   являетс я   поступлени е   зарегистрированног о   Заявлени я   ил и  
Заявления 2 в УРКК Комитета.

3.1.2.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    и х  
выполнения.

Пр и    поступлени и    з аявлени я    специалис т    УРК К    Комитет а    осуществляе т    следующи е  
мероприятия:

22    Здес ь    и    дале е    п о    текст у    настоящег о    Административног о    регламент а    положени я ,    регламентирующи е  
порядо к    реализаци и    государственно й    услуг и    в    Кадаст р -2 ,    вступаю т    в    сил у    непосредственн о    с    момент а  
возникновения    соответствующе й    техническо й    возможност и .    Д о    реализаци и    соответствующе й    техническо й  
возможност и    государственна я    услуг а    предоставляется    посредство м    государственно й    информационно й  
систем ы    Санк т - Петербург а    « Едина я    систем а    электронног о    документооборот а    и    делопроизводств а  
исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга» (далее - ЕСЭДД).
23 Рассмотрение Заявлений осуществляется в порядке их поступления.
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проверяет заявление и полноту комплекта документов;
осуществляет проверку заявления на предмет наличия оснований для возврата;
проверяе т    информаци ю    о    земельно м    участк е ,    о    граница х    водоохранно й    зон ы ,  

прибрежно й    защитно й    полос ы    в    государственно й    информационно й    систем е 
Санк т - Петербург а    « Региональна я    г еоинформационна я    систем а »   ( дале е    –  
РГИС)/Кадастр-2.

3.1.2.2.1.    В    случа е    наличи я    основани й    дл я    возврат а    з аявлени я    специалис т    УРК К  
Комитета выполняет следующие мероприятия:

готови т    в    Кадаст р -2    проек т    письм а    о    возврат е    заявлени я    ( дале е    –    Уведомлени е 
о    возврат е    заявлени я )    п о    форм е ,    предусмотренно й    приложением №  2    к    настоящем у  
Административному регламенту;

подписывает его у начальника (заместителя начальника) УРКК Комитета;
передае т    подписанно е    Уведомлени е    о    возврат е    заявлени я    в    О У    Комитет а    дл я  

регистраци и    в    Систем е    документооборот а    и    направлени я    заявител ю    посредство м  
 почтово й    связ и    н а    бумажно м    носител е    с    приложение м    поступивши х    с    заявление м  
документов    либ о    в    электронно й    форме    с    досыло м    посредство м    почтово й    связ и  
направленных с заявлением документов, либо для выдачи на руки при личном обращении;

закрывает заявку в Кадастр-2.
Согласн о    пункт у   3    стать и   39.17   З К    РФ    решени е    о    возврат е    заявлени я    бе з  

рассмотрени я   принимаетс я   в   течени е  10   календарны х   дне й   с о   дн я   поступлени я   заявлени я  
о    предоставлени и    земельног о    участк а    в    аренд у    дл я    целе й ,    н е    связанны х 
со строительством, без проведения торгов.

3.1.2.2. 2 .    В    случа е    отсутстви я    основани й    дл я    возврат а    заявлени я    специалис т    УРК К  
Комитет а    переходи т    к    выполнени ю    административно й    процедур ы ,    предусмотренно й  
пунктом 3.1.3 настоящего Административного регламента.

Максимальны й   сро к   выполнени я   административно й   процедур ы  -  2 ( 1 )*   календарны х  
(ый) дня (день).

3.1.2.3.    Ответственны м    з а    выполнени е    административно й    процедур ы    являетс я  
специалис т    УРК К    Комитет а ;    начальни к    ( заместител ь    начальник а )    УРК К    Комитет а 
(в части подписания Уведомления о возврате заявления).

3.1.2.4. Критерии принятия решения:
наличи е    основани й    дл я    возврат а    заявлени я ,    предусмотренны х    пунктом 2.10.1  

настоящего Административного регламента.
3.1.2.5.    Результа т    административно й    процедур ы   -    возвра т    заявлени я    н а    бумажно м  

носителе    и    приложенны х    к    заявлени ю    документов    либ о    дальнейше е    рассмотрени е  
заявления в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2    настоящег о  
Административного регламента.

3.1.2.6.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административног о    действи я   -  
присвоени е    Письм у    о    возврат е    заявлени я    регистрационног о    номер а    согласн о    Систем е  
документооборота.

В    случа е    подач и    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й  
форм е    посредство м    Портала    ил и    МФЦ    фиксаци я    результат а    выполнени я  
 административно й    процедур ы    осуществляетс я    с    установко й    соответствующег о    статус а  
электронног о    дел а    в    Кадаст р -2    с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О 
и последующей автоматической передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.1.3. Подготовка и направление межведомственных запросов о представлении 
документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, 
находящихся в распоряжении иных государственных органов и организаций,

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100996&field=134&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=100383&field=134&date=28.01.2022
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и иных запросов УРКК Комитета, в том числе, запроса в ГКУ о получении сведений 
о фактическом использовании земельного участка

3.1.3.1.    Юридически м    факто м ,    являющимс я    основание м    дл я    начал а  
административной процедуры, является отсутствие оснований для возврата заявления.

3.1.3.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    и х  
выполнения.

3.1.3.2.1.   Специалис т    УРК К    Комитет а    в    порядк е    межведомственног о  
информационног о    взаимодействи я    подготавливае т    межведомственны е    запрос ы 
с    использование м    электронно й    подписи    уполномоченног о    должностног о    лиц а    Комитет а  
ил и    ины м    способо м ,    н е    противоречащи м    законодательств у ,    бе з    участи я    заявител я  
получает:

1)    в    Росреестре    посредство м    Систем ы    межведомственног о    электронног о  
взаимодействия (далее – СМЭВ)24 выписку из ЕГРН: 

- об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
-   о б    объект е    недвижимост и    ( о    здани и    и ( ил и )    сооружени и ,    расположенно м ( ы х )    н а  

испрашиваемом земельном участке) (при их наличии);
2)    в    ФН С    Росси и    посредство м    СМЭ В    –    выписку 

и з    ЕГРЮ Л    о    юридическо м    лиц е ,    являющемс я    заявителе м ,    выписк у    и з    ЕГРИ П 
об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

3.1.3.2.2.    Специалис т    УРК К    Комитета    в    порядк е ,    установленно м    постановлением  
Правительств а    Санк т - Петербург а    о т   16.09.2015    №   800   « О б    утверждени и    Положени я 
о    порядк е    взаимодействи я    исполнительны х    органо в    государственно й    власт и 
Санк т - Петербург а    пр и    подготовк е    и    приняти и    решени й    о    предоставлени и    земельны х  
участко в    в    аренд у    дл я    целе й ,    н е    связанны х    с о    строительство м »,    подготавливае т    запрос ы 
в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга посредством РГИС:

В КГА:
о    сведения х ,    содержащихс я    в    документа х    территориальног о    планировани я    и  

документаци и    п о    планировк е    территори и ,    в    граница х    которо й    расположе н    земельны й  
участок, касающихся использования земельного участка;

о   сведения х   информационно й   систем ы   обеспечени я   градостроительно й   деятельност и  
о б    объекта х    инженерн о - техническог о    обеспечени я ,    в    то м    числ е    о    расположенны х 
в    граница х    земельног о    участк а    зона х    охран ы    электрически х    сете й    и    сете й 
инженерно-технического обеспечения (при наличии).

В КИ:
о    приняты х    и ( ил и )    подготавливаемы х    решения х    о    предварительно м    согласовани и  

предоставлени я    земельног о    участк а ,    находящегос я    в    государственно й    собственност и    ил и  
прав о    государственно й    собственност и    н а    которы й    н е    разграничен о ,    и ( ил и )    о  
предоставлени и    объекто в    недвижимост и ,    находящихс я    в    государственно й    собственност и  
Санк т - Петербург а ,    дл я    строительств а ,    реконструкци и    и    проведени я    рабо т    п о  
приспособлению для современного использования.

В КЭиИО:
о б    ограничения х    использовани я    земельног о    участк а    дл я    целе й ,    н е    связанны х    с о  

строительство м ,    с    учето м    зо н    с    особым и    условиям и    испол ьзовани я    территори и  
ограничений, связанных с наличием сетей инженерно-технического обеспечения.

В КБ:

24    Здес ь    и    дале е    п о    текст у    настоящег о    Административног о    регламент а    положени я ,    регламентирующи е  
порядо к    направлени я    запросо в    посредство м    СМЭ В ,    возможн ы    п осл е    соответствующе й    техническо й  
реализации.
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о б    ограничения х    н а    использовани е    земельног о    участк а ,    расположенног о    в    граница х  
территори й    зелены х    насаждени й    общег о    пользовани я    городског о    значени я ,    территори й  
зелены х    насаждени й    общег о    пользовани я    резерв а    озеленени я ,    территори й    зелены х  
насаждени й ,   выполняющи х   специальны е   функци и   ( в   част и   уличног о   озеленени я ),   лесны х  
участко в ,    находящихс я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а ,    а    такж е 
о    соответстви и    использовани я    земельног о    участк а    дл я    целе й ,    н е    связанны х 
с о    строительство м ,    мероприятия м    п о    организаци и    дорожног о    движени я    грузовы х  
транспортны х    средст в    ( в    случа е    есл и    цель ю    использовани я    земельног о    участк а    являетс я  
размещение стоянки грузовых транспортных средств).

В КРТИ:
о    соответствии    использовани я    земельног о    участк а    дл я    целе й , 

н е    связанны х    с о   строительство м ,    мероприятия м    п о    осуществлени ю    дорожно й  
 деятельност и ,    в    част и ,    касающейс я    выполнени я    в    предела х    компетенци и    КРТИ  
 следующи х    видо в    рабо т :    проектировани е ,    строительств о ,    реконструкци я ,    капитальны й  
ремон т ,    ремон т    автомобильны х    доро г    региональног о    значения    в    Санк т - Петербурге , 
а    такж е    мероприятия м    п о    создани ю    услови й    дл я    предоставлени я    транспортны х    услу г  
населени ю    в    Санк т - Петербург е    и    организаци и    транспортног о    обслуживани я    населени я 
в    Санк т - Петербург е    в    част и ,    касающейс я :    архитектурн о - строительног о    проектировани я ,  
строительств а    и    реконструкци и    метрополитен а ,    проектировани я ,    строительств а ,  
реконструкции, капитального ремонта и ремонта трамвайных путей.

В КТ:
о    соответстви и    использовани я    земельног о    участк а    дл я    целе й ,    н е    связанны х 

с о    строительство м ,    мероприятия м    п о    развити ю    объекто в    транспортно й    инфраструктуры  
 ( з а    исключение м    мероприяти й ,    относящихся    к    сфер е    деятельност и    КРТ И )   и    организаци и  
дорожног о    движени я    ( в    случая х    есл и    цель ю    использовани я    земельног о    участк а    являетс я  
размещение стоянки транспортных средств).

В КГИОП:
о    расположени и    земельног о    участк а    в    граница х    территори и    объект а    культурног о  

наследи я   ( памятник а   истори и   и   культур ы )   народо в   Российско й   Федераци и ,   в   граница х   зо н  
охран ы    объект а    культурног о    наследи я    ( памятник а    истори и    и    культур ы )    народо в  
Российской Федерации и о режиме использования земельного участка.

В КС:
о    наличи и    основани я    дл я    отказ а    в    предварительно м    согласовани и    предоставлени я  

земельног о    участк а ,    указанног о    в    подпункте 2 пункта 8 статьи 39.15    З К    Р Ф    ( в    част и  
невозможност и    образовани я    земельног о    участк а    п о    основани ю ,    указанном у    в    подпункте
18 статьи 39.16 ЗК РФ) (сведения представляются в рамках компетенции КС).

В КСП:
с ведени я    и з    удостоверени я    получившег о ( й )    ил и    перенесшег о ( й )    лучеву ю    болезн ь 

и    други е    заболевани я ,    связанны е    с    радиационны м    воздействие м    вследстви е  
 чернобыльско й    катастроф ы    ил и    с    работам и    п о    ликвидаци и    последстви й    катастроф ы 
н а    Чернобыльско й    АЭ С ,    ставшег о    инвалидо м ;    специально го    удостоверени я ,    выданно го  
лиц у ,    проживающем у ( вшем у ),    работающем у    ( вшем у )    в    зон е    отселени я ,    эвакуированном у  
и з    зон ы    отселени я ,    переселенном у ( яемом у )    и з    зон ы    отселени я ,    выехавшем у    добровольн о  
и з    зон ы    проживани я    с    право м    н а    отселени е ;    удостоверени я    гражданин а ,    подвергшегос я  
радиационном у    воздействи ю    вследстви е    ядерны х    испытани й    н а    Семипалатинско м  
полигоне.

В СФР:
сведения об установлении инвалидности.
Исполнительны е    орган ы    государственно й    власт и    Санк т - Петербург а    ответ ы 

на запросы размещают в РГИС.
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3.1.3.2.3.   Специалис т   УРК К   Комитет а   в   Кадаст р -2   осуществляе т   подготовк у   запрос а  
в   ГК У   о   представлени и   сведени й   о   фактическо м   использовани и   земельног о   участк а   и   его  
направление в Отдел проведения полевых обследований ГКУ (далее – ОППО ГКУ).

3.1.3.2.4.    Специалис т    ОПП О    ГК У    осуществляе т    полево е    обследовани е    земельног о  
участк а ,   готови т   в   Кадаст р -2  Акт  обследовани я   п о   форм е ,   предусмотренно й   приложение м  
№    3    к    настоящем у    Административном у    регламент у ,    и    направляе т    ег о    с    материалам и  
фотофиксации в УРКК Комитета для анализа и рассмотрения.

3.1.3.3.    Сро к    подготовк и ,    подписани я    и    направлени я    межведомственны х    запросо в 
и иных запросов - 1 календарный день.

Срок получения ответа на межведомственный запрос в Росреестре – 3 рабочих дня.
Срок получения ответа на межведомственный запрос в ФНС России – 2 рабочих дня.
Сро к    получени я    ответо в    КГ А ,    К С ,    К И ,    КЭиИ О ,    К Б ,    КРТ И ,    К Т ,    КГИО П    н а    запрос ы  

Комитета – 5 рабочих дней.
Сро к    подготовк и    Акт а    обследовани я    специалисто м    ОПП О    ГК У    –    7    календарны х  

дней.
Максимальны й    сро к    выполнени я    административно й    процедур ы    –    8    календарны х  

дней.
3.1.3.4.    Ответственны м    з а    выполнени е    административно й    процедур ы    являетс я  

специалис т    УРК К    Комитет а ,    ответственны й    з а    подготовк у    и    направлени е    запросо в ,  
имеющи й    электронну ю    подпис ь ,    сертифика т    ключ а    которо й    изготовле н    городски м  
удостоверяющи м    центро м ,    и    специалис т    ОПП О    ГК У ,    ответственны й    з а    проведени е  
полевого обследования земельного участка.

3.1.3.5. Критерий принятия решения:
дл я    направлени я    ины х    запросо в   -    получени е    сведени й ,    необходимы х    дл я    приняти я  

решения о предоставлении земельного участка в аренду;
дл я    направлени я    межведомственны х    запросо в   -    отсутстви е    документо в ,    указанны х 

в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.
3.1.3.6.    Результа т    административног о    действи я   -    получени е    ответо в 

н а    межведомственны е    запрос ы    и    ины е    запросы ,    подготовк а    Акт а    обследовани я  
специалистом ОППО ГКУ.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2    настоящег о  
Административного регламента.

3.1.3.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия:
фиксаци я    направлени я    межведомственны х    запросо в    и    ответо в    н а    ни х    специалисто м  

УРКК Комитета, ответственным за их подготовку и направление;
размещени е   запросов   в   исполнительны е   орган ы   государственно й   власт и ,   указанны е   в  

пункте 2.7 настоящего Административного регламента, и ответов на них в РГИС;
формировани е    запрос а    в    ГК У    о    представлени и    сведени й    о    фактическо м  

использовании земельного участка и ответа на запрос в Кадастр-2.
  В    случа е    подач и    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й  

форм е    посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й  
процедур ы    осуществляетс я    с    установко й    соответствующег о    статус а    электронног о    дел а 
в    Кадаст р -2    с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й  
автоматической передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.1.4. Рассмотрение Заявления или Заявления 2, принятие решения
по результатам его рассмотрения УРКК Комитета, подготовка

проекта договора аренды земельного участка

3.1.4.1.    Юридически м    факто м ,    являющимс я    основание м    дл я    начал а    выполнени я  
административно й    процедур ы ,    являетс я    поступлени е    ответо в    н а    межведомственны е  
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запрос ы   и   ины е   запросы ,   Акт а   обследовани я   специалист а   ОПП О   ГКУ   специалист у   УРК К  
Комитета.

3.1.4.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    и х  
выполнения.

3.1.4.2.1. Специалист УРКК Комитета выполняет следующие мероприятия:
осуществляе т    проверк у    и    анали з    полног о    пакет а    документо в ,    включа я    ответ ы 

на межведомственные и иные запросы.
Пр и   наличи и   основани й   дл я   отказ а   в   предоставлени и   земельног о   участк а   специалис т  

УРК К    Комитет а    готови т    в    Кадаст р -2    проек т    решени я    о б    отказ е    в    предоставлени и  
земельног о    участк а    ( дале е   -    Уведомлени е    о б    отказ е )    п о    форм е ,    предусмотренно й  
приложением №  7    к    настоящем у    Административном у    регламент у ,    подписывае т  
 у   начальник а    ( заместител я    начальник а )    УРК К    Комитет а    и    обеспечивае т    направлени е    ег о  
заявителю в соответствии с пунктом 3.1.5 настоящего Административного регламента.

Пр и    отсутстви и    основани й    дл я    отказ а    в    предоставлени и    земельног о    участк а  
специалист УРКК Комитета выполняет следующие мероприятия:

-    готови т    в    Кадаст р -2    проек т    договора   аренд ы    земельног о    участк а 
( дале е   -    Догово р    аренд ы )    в    соответстви и    с    примерно й    формо й ,    предусмотренно й  
приложением № 6 к настоящему Административному регламенту, 

-    готови т    проек т    Уведомлени я    к    Договор у    аренд ы    заявител ю    ( дале е   -    Уведомлени е 
к    Договор у    аренд ы )    п о    форм е    согласн о    приложению №  4    ( дале е    –    Уведомлени е  1)    либ о 
п о    форм е    согласн о    приложению №  5    ( в    случа е    выявлени я    п о    результата м    полевог о  
обследовани я    факт а    размещени я    н а    земельно м    участк е    имуществ а    третьи х    ли ц ) 
( дале е   –   Уведомлени е  2)   к   настоящем у   Административном у   регламент у   и   подписывае т   и х  
у начальника (заместителя начальника) УРКК Комитета;

-    передае т    Уведомлени е   1    ил и    Уведомлени е   2    с    проекто м    Договор а    аренд ы    в    дву х  
экземплярах в ОУ Комитета.

Максимальны й   сро к   выполнени я   административно й   процедур ы   –   9 ( 4 )*   календарны х  
дней (дня).

3.1.4.3.    Лицо м ,    ответственны м    з а    рассмотрени е    заявлени я    и    подготовк у    проект а  
Уведомлени я    о б    отказ е   ( Уведомлени я   1,    Уведомлени я   2,   проект а    Договор а    аренд ы ),  
являетс я    специалис т    УРК К    Комитет а ,    ответственны й    з а    рассмотрени е    заявлени я ;  
 начальни к    ( заместител ь    начальник а )    УРК К    Комитет а    в    част и    подписани я    проект а  
Договора аренды с Уведомлением 1 или Уведомлением 2 либо Уведомления об отказе.

3.1.4.4.    Критерие м    приняти я    решени й    в    рамка х    административно й    процедур ы  
является наличие или отсутствие оснований для предоставления земельного участка.

3.1.4.5.   Результато м   административно й   процедур ы   являетс я   подготовк а   Уведомлени я  
об отказе либо Уведомления 1 или Уведомления 2 с проектом Договора аренды.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2    настоящег о  
Административного регламента.

3.1.4.6.    Способо м    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы  
являетс я    подписани е    Уведомлени я    о б    отказ е    либ о    проект а    Договор а    аренды 
с Уведомлением к Договору аренды.

В    случа е    подач и    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й  
форм е    посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й  
процедур ы    осуществляетс я    с    установко й    соответствующег о    статус а    электронног о    дел а 
в    Кадаст р -2    с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й  
автоматической передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

 
3.1.5. Регистрация и выдача заявителю результата

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=101002&field=134&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=101002&field=134&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=101015&field=134&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=101009&field=134&date=28.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243620&dst=101822&field=134&date=28.01.2022
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предоставления государственной услуги

3.1.5.1.    Юридически й    фак т ,    являющийс я    основание м    дл я    начал а    действи я ,  -  
поступлени е    в    О У    Комитет а    проект а    Договор а    аренд ы    ( в    дву х    экземпляра х )  
 с   Уведомление м  1    ил и    Уведомление м  2   ( дале е    такж е   -    Уведомлени е    к    проект у    Договор а  
аренды) или Уведомления об отказе.

3.1.5.2.    Содержани е ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    выполнени я  
административной процедуры.

Специалис т    О У    Комитет а    в    случа е    поступлени я    н а    регистраци ю    Уведомлени я  
к проекту Договора аренды и проекта Договора аренды (в двух экземплярах):

регистрирует Уведомление к проекту Договора аренды в Системе документооборота;
один экземпляр Уведомления к проекту Договора аренды передает в УРКК Комитета;
оди н   экземпля р   Уведомления   к   проект у   Д оговор а   аренды   и   Догово р   аренд ы   ( в   дву х  

экземпляра х )    направляе т    заявител ю    почтовы м    отправление м    ( в    случа е    есл и    в    Заявлени и  
указан о    представлени е    результат а    в    вид е    бумажног о    документ а    посредство м    почтовог о  
отправлени я ),    либ о    передае т    сотрудник у    УРК К    Комитет а    ( в    случа е    есл и 
в    з аявлени и    указан о    представлени е    результат а    в    вид е    бумажног о    документ а    пр и    лично м  
обращении), либо в электронной форме посредством Портала.

Срок выполнения действий - 1 календарный день.
Сотрудни к   УРК К   Комитет а   обеспечивае т   вызо в   заявител я   ( заявителе й )   посредство м  

телефонно й   связ и   и ( ил и )   электронно й   почт ы   и   выдач у   заявител ю   ( заявителя м )   указанны х  
проект а    договор а    либ о    уведомлени я    ( в    случа е    есл и    в    з аявлени и    указан о    представлени е  
результат а    в    вид е    бумажног о    документ а    пр и    лично м    обращени и ).    Пр и    выдач е    заявител ю  
проект а    договор а    аренд ы    либ о    Уведомлени я    о б    отказ е    н а    копи и    данны х    документо в  
проставляетс я    соответствующа я    отметк а    в    произвольно й    форм е    с    подпись ю    заявител я  
о получении.

Специалис т    О У    Комитет а    в    случа е    поступлени я    н а    регистраци ю    Уведомлени я 
об отказе осуществляет следующие мероприятия:

регистрирует Уведомление об отказе в Системе документооборота;
один экземпляр Уведомления об отказе передает в УРКК Комитета;
оди н    экземпля р    Уведомлени я    о б    отказ е    направляе т    заявител ю    почтовы м  

 отправление м    ( в    случа е    есл и    в    з аявлени и    указан о    представлени е    результат а    в    вид е  
бумажног о    документ а    посредство м    почтовог о    отправлени я )    либ о    в    вид е    электронног о  
документ а ,    посредство м    Портала ,    либ о    передае т    в    МФ Ц    в    порядк е ,    предусмотренно м  
разделом VI настоящего Административного регламента.

Срок выполнения действий - 1 календарный день.
3.1.5.3.    Должностно е    лиц о ,    ответственно е    з а    выполнени е    административно й  

процедуры, - специалист ОУ Комитета.
3.1.5.4. Критерий принятия решения:
наличи е    подпис и    начальник а    ( заместител я    начальник а )    УРК К    Комитет а    н а    проект е  

Договор а    аренд ы    ( в    дву х    экземпляра х )    и    Уведомлении    к   проект у    Д оговор а    аренды    либ о  
наличи е    подпис и    начальник а    ( заместител я    начальник а )    УРК К    Комитет а    н а    Уведомлении  
об отказе.

3.1.5.5.    Результа т    административно й    процедур ы   -    направлени е    заявител ю    проект а  
Договор а    аренд ы    ( в    дву х    экземпляра х )    с    Уведомление м    к    проект у    Договор а    аренд ы    ил и  
Уведомления об отказе.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2    настоящег о  
Административного регламента.

3.1.5.6.    Спосо б    фиксаци и    результат а   -    присвоени е    регистрационног о    номер а  
Уведомлению к проекту Договора аренды или Уведомлению об отказе.
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В    случа е    подач и    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й  
форм е    посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й  
процедур ы    осуществляетс я    с    установко й    соответствующег о    статус а    электронног о    дел а 
в    Кадаст р -2    с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й  
автоматической передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.1.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документов

3.1.6.1.    Юридически м    факто м ,    являющимс я    основание м    дл я    начал а    выполнени я  
административно й    процедур ы ,    являетс я    поступлени е    заявлени я    Заявител я    в    Комите т 
о б    исправлени и    допущенны х    опечато к / ошибо к    в    выданны х    в    результат е    предоставлени я  
государственно й   услуг и   документа х   ( дале е   –   Заявлени е   о б   исправлени и   опечато к / ошибо к )  
в произвольной форме. 

3.1.6.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    и х  
выполнения.

Заявлени е    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    в    дву х    экземплярах    в    произвольно й  
форме   подаетс я   в   Комите т   следующи м   способо м :   почто й   в   Комите т ,  чере з   МФ Ц   ( в   случа е  
получени я    результат а    предоставлени я    государственно й    услуг и    в    МФ Ц )    ил и    посредство м  
Портала25.

3.1.6.2.1.    Должностно е    лиц о    О У    Комитет а    обеспечивае т    регистраци ю    Заявлени я 
о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    в    Систем е    документооборот а    и    передач у  
зарегистрированног о   Заявлени я   о б   исправлени и   опечато к / ошибо к   в   УРК К   Комитет а .   Сро к  
выполнения действия - 1 календарный день.

3.1.6.2.2.    Должностно е    лиц о    УРК К    Комитет а    выполняе т    следующи е  
административные действия:

проводи т    проверк у    выданног о    результат а    предоставлени я    государственно й    услуг и  
на наличие опечаток и ошибок, указанных в заявлении об исправлении опечаток;

обеспечивае т    устранени е    опечато к    и ( ил и )    ошибо к    в    выданны х    в    результат е  
предоставления государственной услуги документах;

осуществляе т    подготовк у    письм а    заявител ю    з а    подпись ю    начальник а    УРК К  
Комитет а ,    о б    устранени и    выявленны х    опечато к    и ( ил и )    ошибо к    с    приложение м  
исправленного Договора аренды/Уведомления об отказе;

осуществляе т    подготовк у    Уведомлени я    о б    отказ е    в    исправлени и    допущенны х  
ошибок/опечаток;

передае т    подписанно е    начальнико м    ( заместителе м    начальник а )    УРК К    Комитет а  
письм о    о б    устранени и    выявленны х    опечато к    и    ( ил и )    ошибо к / Уведомлени е    о б    отказ е 
в    исправлени и    допущенны х    ошибок / опечато к    должностном у    лиц у    О У    Комитет а ,  
ответственном у    з а    регистраци ю    и    выдач у    документов    заявител ю .    Сро к    выполнени я  
действий - 4 календарных дня.

В    случа е    внесени я    право к    в    Догово р    аренд ы    подписани е    Заявителе м  
отредактированног о    проект а    Договор а    аренд ы    осуществляетс я    в    порядк е ,    установленно м  
пунктом 3.1.5.2 настоящего Административного регламента. 

3.1.6.3.   Должностным и   лицам и ,   ответственным и   з а   выполнени е   административны х  
действи й ,    указанны х    в    пункт е   3.1.6.2.1    настоящег о    Административног о    регламент а ,  
являются: сотрудник ОУ Комитета, осуществляющие указанные действия.

Должностным и    лицам и ,    ответственным и    з а    выполнени е    административны х  
действи й ,    указанны х    в    пункт е   3.1.6.2.2    настоящег о    Административног о    регламент а ,  

25    Возможност ь    направлени я    заявлени я    о б    устранени и    опечато к    в    электронно й    форм е    посредство м  
Портала обеспечивается непосредственно после соответствующей технической реализации.
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являютс я :    сотрудни к    УРК К    Комитет а ,    начальник    ( заместител ь    начальник а )    УРК К  
Комитета, осуществляющие указанные действия.

3.1.6.4.    Критерие м    приняти я    решени й    в    рамка х    административно й    процедур ы  
являетс я    наличи е    ( отсутстви е )    опечато к    и ( ил и )    ошибо к    в    выданны х    в    результат е  
предоставления государственной услуги документах.

3.1.6.5.    Результа т    административно й    процедур ы    –    направлени е    заявител ю    письм а  
 о б    устранени и    выявленны х    опечато к    и ( ил и )    ошибо к    с    приложение м    исправленног о  
Договор а    аренд ы / Уведомлени я    о б    отказе    либ о    Уведомлени я    о б    отказ е    в    исправлени и  
допущенны х    ошибок / опечаток    п о    почтовом у    адрес у    и ( ил и )    адрес у    электронно й    почт ы ,  
указанном у    в    Заявлени и    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    либ о    направлени е    письм а 
о б    устранени и    выявленны х    опечато к    и    ( ил и )    ошибо к    с    исправленны м    Уведомление м 
о б    отказ е ,    а    такж е    Уведомлени е    о б    отказ е    в    исправлени и    допущенны х    ошибок / опечаток  
 в   МФ Ц    ( дл я    выдач и    заявител ю )    либ о    посредство м    Портала .    Заявител ь    информируетс я 
о    результат е    административно й    процедур ы    в    соответстви и    с    пункто м   1.3. 2    настоящег о  
Административного регламента. 

3.1.6.6.    Максимальны й    сро к    выполнени я    административны х    действи й :  5  
календарных дней со дня регистрации Заявления об исправлении опечаток/ошибок.

3.1.6.7.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы   -  
регистраци я    результат а ,    предусмотренног о    в    пункт е   3.1.6.5    настоящег о  
Административного регламента, в Системе документооборота.

3.2. Рассмотрение заявлений юридических и физических
лиц, не указанных в приказе Комитета от 19.07.2017 № 71-п

«О перечне организаций»
 

3.2.1. Прием и регистрация Заявления или Заявления 1 или Заявления 2
и комплекта документов

 
3.2.1.1.    Юридически м    факто м ,    являющимс я    основание м    дл я    начал а    выполнени я  

административно й    процедур ы ,    являетс я    поступлени е    Заявлени я    ил и    Заявлени я   1    ил и  
Заявления 2 (далее также – заявление) и комплекта документов. 

Заявление, Заявление 1 и Заявление 2 подается одним из следующих способов:
почтовым отправлением по адресу Комитета/ГКУ;
н а    лично м    прием е    сотрудникам и    УРЗ У    Агентств а    имущественны х    отношени й  

Северног о    направлени я    ГК У    / Центральног о    направлени я    ГК У / Восточног о    направлени я  
ГК У    / Южног о    направлени я    ГК У    ( в    соответстви и    с    место м    нахождени я    земельног о  
 участк а )  1   ра з   в   меся ц :   первы й   понедельни к   каждог о   месяц а   с  10.30   д о  17.00   с   перерыво м  
на обед с 12.30 до 13.30;

доставкой через СПб ГКУ «МФЦ»;
посредством Портала.
Заявление   подготавливаетс я    п о    форм е ,    предусмотренно й    приложение м    №   1 

к    настоящем у    Административном у    регламент у ,    с    приложениям и    документо в ,    указанны х 
в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

Заявление 1    в    целя х    предоставлени я    земельног о    участк а    в    первоочередно м  
 ( внеочередно м )    порядк е    подготавливаетс я    п о    форм е ,    предусмотренно й    приложением 
№   1-2    к    настоящем у    Административном у    регламент у ,    с    приложениям и    документо в ,  
указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.

Заявление  2    в    целя х    предоставлени я    земельног о    участк а    и    заключени я    новог о  
договор а    аренд ы    земельног о    участк а    бе з    проведени я    торго в    однократн о    сроко м    н а    пят ь  
 ле т    с    арендаторо м    земельног о    участк а ,    находящегос я    в    государственно й    ил и  
муниципально й    собственност и    ( в    то м    числ е    арендаторо м    земельног о    участк а ,    догово р  
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аренд ы    которог о    возобновле н    н а    неопределенны й    сро к ),    котором у    тако й    земельны й  
участо к    бы л    предоставле н    д о   1    март а   2015    год а    в    соответстви и    с    пункто м   21.1    Закон а 
№   137 - ФЗ ,   подготавливаетс я    п о    форм е ,    предусмотренно й    приложением 
№   1- 3    к    настоящем у    Административном у    регламент у ,    с    приложениям и    документо в ,  
указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

Особенност и    подач и    заявления    в    Комите т    посредство м    СП б    ГК У    « МФ Ц »    указан ы 
в разделе VI настоящего Административного регламента.

3.2.1.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    и х  
выполнения.

Специалис т    О У    Комитет а    ( в    случа е    поступлени я    документо в    п о    почт е    Комитет а ,  
посредство м    СП б    ГК У    « МФ Ц »)    ил и    специалис т    О Д    ГК У    ( в    случа е    поступлени я  
документов по почте ГКУ) выполняет следующие мероприятия:

-    регистрируе т    З аявление    ( Заявлени е   1,    Заявлени е   2)    в    Систем е    документооборот а 
в день его поступления с указанием даты и времени поступления;

-   сканируе т   документ ы ,   поступивши е   н а   бумажно м   носител е ,   и   загружае т   З аявление  
( Заявлени е   1,    Заявлени е   2)    с о    всем и    приложениям и    в    Систем у    документооборот а , 
из которой вся загруженная информация при синхронизации загружается в Кадастр-2;

-   передае т   З аявление   ( Заявлени е  1,   Заявлени е  2)   с   приложениям и   в   соответствующе е  
УРЗ У    Агентств а    ГК У    дл я    рассмотрени я    ил и    дл я    выявлени я    основани й    дл я    возврат а  
заявления.

Срок выполнения действий - 1 календарный день.
Уполномоченны й    сотрудни к    Агентств а    ГК У    ( в    случа е    подач и    заявлени я    н а    лично м  

приеме в УРЗУ Агентства ГКУ) выполняет следующие мероприятия:
-    принимае т    заявлени е ,    которо е    регистрируетс я    сотруднико м    О Д    ГК У    в    Систем е  

документооборот а    в    ден ь    ег о    поступлени я    ( с    присвоение м    регистрационног о    номер а 
и указанием даты поступления Заявления или Заявления 1 или Заявления 2 в Комитет);

-    пр и    получени и    заявлени я    н а    лично м    прием е   -    оди н    экземпля р    Заявлени я 
( Заявлени я   1 ,    Заявлени я   2 )    с    отметко й    о    дат е    приняти я    и    указание м    регистрационног о  
номера Комитета возвращает заявителю либо его представителю в день его подачи;

-   сканируе т   документ ы ,   поступивши е   н а   бумажно м   носител е ,   и   загружае т   заявлени е  
с о    всем и    приложениям и    в    Систем у    документооборот а ,    и з    которо й    вс я    загруженна я  
информация при синхронизации загружается в Кадастр-2;

-    передае т    заявлени е    с    приложениям и    специалист у ,    уполномоченном у 
н а   рассмотрени е   заявлени я ,   дл я   рассмотрени я   ил и   дл я   выявлени я   основани й   дл я   возврат а  
заявления.

В    случа е    поступлени я    документо в    в    Комите т    посредство м    Портал а    заявлени е  
регистрируетс я   в   автоматическо м   режим е   в   МАИ С   ЭГУ   с   последующе й   передаче й   в   ИТ С  
КИ О    в    течени е   1    календарног о    дн я .    Посл е    регистраци и    в    Систем е    документооборот а  
заявлени е    передаетс я    в    Кадаст р -2    и    УРЗ У    Агентств а    ГК У    дл я    рассмотрени я    ил и    дл я  
выявления оснований для возврата.

Срок выполнения действий - 1 календарный день.
Максимальны й    сро к    выполнени я    административно й    процедур ы   -  1    календарны й  

день.
3.2.1.3.   Лицо м ,   ответственны м   з а   прие м   Заявлени я   ил и   Заявлени я  1   ил и   Заявлени я  2  

являетс я   уполномоченно е   лиц о   Агентств а   ГК У ,   О У   Комитет а ,   О Д   ГК У ,   з а   регистраци ю   –  
сотрудник ОУ Комитета, ОД ГКУ (соответственно).

3.2.1.4.   Критерие м   приняти я   решени я   пр и   выполнени и   административно й   процедур ы  
является поступление заявления и документов к нему.

3.2.1.5.   Результато м   выполнени я   административно й   процедур ы   являетс я   регистраци я  
Заявлени я    ил и    Заявлени я   1   ил и    Заявлени я   2   в    Систем е    документооборот а 
либо МАИС ЭГУ с последующей передачей в ИТС КИО и ИТС «Кадастр-2».
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Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2    настоящег о  
Административного регламента.

3.2.1.6.    Способо м    фиксаци и    выполнени я    административно й    процедур ы    являетс я  
присвоени е    Заявлени ю    ил и    Заявлени ю   1    ил и    Заявлени ю   2    регистрационног о    номер а  
Комитета, выдача заявителю одного экземпляра с отметкой о дате его принятия.

  В    случа е    подач и    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й  
форм е    посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й  
процедур ы    осуществляетс я    с    установко й    соответствующег о    статус а    электронног о    дел а 
в    Кадаст р -2    с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й  
автоматической передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.2.2. Проверка содержания Заявления или Заявления 1 или Заявления 2
 и комплекта приложенных

документов, подготовка и направление межведомственных запросов и иных
запросов УРЗУ Агентства ГКУ26

 
3.2.2.1.   Основание м    дл я    начал а    административно й    процедур ы    являетс я    прие м 

и регистрация Заявления или Заявления 1 или Заявления 2 и приложенных документов.
3.2.2.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  

административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    и х  
выполнения.

Пр и    поступлени и    заявлени я    специалис т    УРЗ У    Агентств а    ГК У    осуществляе т  
следующие мероприятия:

проверяет заявление и полноту комплекта документов;
осуществляет проверку заявления на предмет наличия оснований для возврата;
проверяе т    информаци ю    о    земельно м    участк е ,    о    граница х    водоохранно й    зон ы ,  

прибрежной защитной полосы в РГИС/Кадастр-2;
3.2.2.2.1. В случае наличия оснований для возврата заявления:
готови т    в    Кадаст р -2    проек т    Уведомлени я    о    возврат е    заявлени я    п о    форм е ,  

предусмотренной приложением № 2 к настоящему Административному регламенту;
направляет его на подпись начальнику Агентства ГКУ;
передае т   подписанно е   Уведомлени я   о   возврат е   заявлени я   в   О Д   ГК У   дл я   регистраци и  

в    Систем е    документооборот а    и    направлени я    заявител ю    посредство м    почтово й    связ и 
н а    бумажно м    носителе    с    приложение м    поступивши х    с    заявление м    документов    либ о 
в   электронно й   форме   с   досыло м   посредство м   почтово й   связ и   направленны х   с   заявление м  
документов;

обеспечивает закрытие заявки в Кадастр-2.
Согласн о    пункт у   3    стать и   39.17   З К    РФ    решени е    о    возврат е    заявлени я    бе з  

рассмотрени я   принимаетс я   в   течени е  10   календарны х   дне й   с о   дн я   поступлени я   заявлени я  
о    предоставлени и    земельног о    участк а    в    аренд у    дл я    целе й ,    н е    связанны х 
со строительством, без проведения торгов.

3.2.2.2.2. При отсутствии оснований для возврата заявления:
3.2.2.2.2.1.   в    порядк е    межведомственног о    информационног о    взаимодействи я 

с    использование м    электронно й    подпис и    ил и    ины м    способо м ,    н е    противоречащи м  
законодательству, без участия заявителя получает:

26 Рассмотрение Заявления и Заявления 1 осуществляется в порядке их поступления.
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1)    в    Росреестре    посредство м    Систем ы    межведомственног о    электронног о  
взаимодействия (далее – СМЭВ)27 выписку из ЕГРН: 

- об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
-   о б    объект е    недвижимост и    ( о    здани и    и ( ил и )    сооружени и ,    расположенно м ( ы х )    н а  

испрашиваемом земельном участке) (при их наличии);
2)    в    ФНС    России    посредство м    СМЭ В    –    выписку    и з    ЕГРЮ Л    о    юридическо м    лиц е ,  

являющемс я    заявителе м ,    выписк у    и з    ЕГРИ П    о б    индивидуально м    предпринимател е ,  
являющемся заявителем.

3.2.2.2.2.2.   подготавливае т    запрос ы    в    исполнительны е    орган ы    государственно й  
власти    Санк т - Петербурга ,    указанны е    в    пункте  3.1.3.2.2    настоящег о    Административног о  
регламента,  посредством РГИС.

Исполнительны е    орган ы    государственно й    власт и    Санк т - Петербург а    ответ ы 
на запросы Комитета размещают в РГИС.

3.2.2.2.2.3.   направляе т    в    ОПП О    ГК У    посредство м    Кадаст р -2    запро с    о    проведени и  
полевого обследования земельного участка.

Специалис т    ОПП О    ГК У    пр и    поступлени и    запрос а    о    проведени и    полевог о  
обследовани я    земельног о    участк а    осуществляе т    ег о    проведени е ,    готови т    в    Кадаст р -2  Акт  
обследовани я    п о    форм е ,    предусмотренно й    приложение м    №    3    к    настоящем у  
Административном у    регламент у ,    и    направляе т    ег о    посредство м    Кадаст р -2    вмест е 
с    материалам и    фотофиксаци и    в    УРЗ У    Агентств а    ГК У    дл я    анализ а 
и рассмотрения.

Сро к    проверк и    содержани я    заявлени я    и    комплект а    приложенны х    документо в ,  
подготовк и ,    подписани я    и    направлени я    межведомственны х    запросо в    и    ины х    запросов ,  
запрос а    н а    полево е    обследовани е    специалисто м    ОПП О    ГКУ    –    2  ( 1 )*    календарны х ( ы й )  
дня(день).

Срок получения ответа на межведомственный запрос в Росреестре - 3 рабочих дня.
Срок получения ответа на межведомственный запрос в ФНС России - 2 рабочих дня.
Сро к    получени я    ответо в    КГ А ,    К С ,    К И ,    КЭиИ О ,    К Б ,    КРТ И ,   К Т ,   КГИО П    н а    запрос ы  

Комитета – 5 рабочих дней.
Сро к   выполнени я   полевог о   обследовани я   специалисто м   ОПП О   ГКУ –   7   календарны х  

дня.
Максимальны й   сро к   выполнени я   административно й   процедур ы   –   9 ( 8 )*   календарны х  

дней.
3.2.2.3.    Ответственны м    з а    выполнени е    административно й    процедур ы    являетс я  

сотрудни к   О Д   ГК У ,   УРЗ У   Агентств а   ГК У ,   начальни к   Агентств а   ГКУ   ( в   част и   подписани я  
Уведомлени я    о    возврат е    заявлени я ),    специалис т    ОПП О    ГК У    ( з а    выполнени е    полевог о  
обследования).

3.2.2.4.    Критери и    приняти я    решени я   -    наличи е    ( отсутстви е )    основани й    дл я    возврат а  
заявлени я ,    дл я    направлени я    межведомственны х    запросо в   -    отсутстви е    документо в ,  
указанны х    в    пункте 2.7    настоящег о    Административног о    регламент а ,    дл я    направлени я  
 ины х    запросо в   -    получени е    сведени й ,    необходимы х    дл я    приняти я    решени я 
о предоставлении земельного участка в аренду.

3.2.2.5.   Результа т   административно й   процедур ы  -   возвра т   заявления   и   приложенны х  
документов 28,    получени е    ответо в    н а    межведомственны е    запрос ы    и    ины е    запрос ы ,  

27    Здес ь    и    дале е    п о    текст у    настоящег о    Административног о    регламент а    положени я ,    регламентирующи е  
порядо к    направлени я    запросо в    посредство м    СМЭ В ,    возможн ы    п осл е    соответствующе й    техническо й  
реализации.

28    Согласн о    пункт у   3    стать и   39.17   З К    РФ    решени е    о    возврат е    заявлени я    бе з    рассмотрени я    принимаетс я 
в    течени е   10    календарны х    дне й    с о    дн я    поступлени я    заявлени я    о    предоставлени и    земельног о    участк а    в  
аренду для целей, не связанных со строительством, без проведения торгов
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получени е    Акта    обследования    специалист а    ОПП О    ГКУ ,    перехо д    к    дальнейшем у  
рассмотрению заявления в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2    настоящег о  
Административного регламента.

3.2.2.6.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административног о    действи я :  
присвоени е    Уведомлени ю    о    возврат е    заявлени я    регистрационног о    номер а    в    Систем е  
документооборота;

фиксаци я    направлени я    межведомственны х    запросо в    и    ответо в    н а    ни х    специалисто м  
ГКУ, ответственным за их подготовку и направление;

размещени е    запросов    в    исполнительны е    орган ы    государственно й    власт и ,    указанны е 
в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, и ответов на них в РГИС;

формировани е    запрос а    о    представлени и    сведени й    о    фактическо м    использовани и  
земельного участка и ответа на запрос в Кадастр-2.

  В    случа е    подач и    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й  
форм е    посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й  
процедур ы    осуществляетс я    с    установко й    соответствующег о    статус а    электронног о    дел а 
в    Кадаст р -2    с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й  
автоматической передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

 3.2.3. Рассмотрение Заявления или Заявления 1 или Заявления 2, принятие
решения по результатам их рассмотрения, подготовка проекта

договора аренды земельного участка, регистрация и направление заявителю 
результата предоставления государственной услуги

 
3.2.3.1.    Юридически м    факто м ,    являющимс я    основание м    дл я    начал а    выполнени я  

административно й    процедур ы ,    являетс я    поступлени е    ответо в    н а    межведомственны е 
и иные запросы, Акта обследования специалиста ОППО ГКУ в УРЗУ Агентства ГКУ.

3.2.3.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    и х  
выполнения.

3.2.3.2.1. Специалист УРЗУ Агентства ГКУ выполняет следующие мероприятия:
осуществляе т    проверк у    и    анали з    полног о    пакет а    документо в ,    включа я    ответ ы 

на межведомственные запросы и иные запросы;
проверяе т    наличи е    основани й    дл я    приняти я    решени я    о б    отказ е    в    предоставлени и  

земельног о    участк а ,    указанны х    в    пункте 2. 10.3    настоящег о    Административног о  
регламента.

Пр и   наличи и   основани й   дл я   отказ а   в   предоставлени и   земельног о   участк а   специалис т  
УРЗ У    Агентств а    ГК У    осуществляе т    подготовк у    в    Кадаст р -2    проект а    решени я 
о б   отказ е   в   предоставлени и   земельног о   участк а   ( дале е  -   Уведомлени е   о б   отказ е )   п о   форм е ,  
предусмотренно й    приложением №  7    к    настоящем у    Административном у    регламент у , 
и направляет начальнику УРЗУ Агентства ГКУ для согласования;

Пр и    отсутстви и    основани й    дл я    отказ а    в    предоставлени и    земельног о    участк а  
специалист УРЗУ Агентства ГКУ готовит в Кадастр-2:

-   формируе т    в    Кадаст р -2    комплек т    документо в ,    з а    исключение м    проект а    договора  
аренд ы    земельног о    участка    дл я    направлени я    в    УРЗ У    Комитет а    и    приняти я    Комитето м  
решения о возможности предоставления земельного участка в аренду;

-    готови т    в    Кадаст р -2    проек т    договор а    аренд ы    земельног о    участк а    ( дале е    –    Догово р  
аренды )    в    соответстви и    с    примерно й    формо й ,    предусмотренно й    приложение м 
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№  6   к   настоящем у   Административном у   регламенту ,   и   направляе т   н а   согласовани е   проек т  
Договора аренды в Отдел правового обеспечения Агентства ГКУ;

Согласованны й    начальнико м    УРЗ У    Агентств а    ГК У    проек т    Уведомлени я    о б    отказ е , 
а    такж е    комплек т    документо в    ( с    материалам и    фотофиксаци и ) ,    з а    исключение м    проект а  
Договора аренды, направляется в УРЗУ Комитета29.

Срок выполнения действий – 2(1)* календарных(ый) дня(день).
3.2.3.2.2.    Специалис т    УРЗ У    Комитет а    посл е    поступлени я    проект а    Уведомлени я 

о б    отказ е    с    комплекто м    документо в ,    а    в    случа е    отсутстви я    основани й    дл я    отказ а    –  
комплект а    документо в    ( с    материалам и    фотофиксаци и ),    осуществляе т    следующи е  
мероприятия:

проверяе т    комплек т    документо в    и    обоснованност ь    решени я 
о    возможност и / невозможност и    передач и    земельног о    участк а    в    аренд у    бе з    проведени я  
торгов:

( в    случа е    обоснованност и    решени я    о    невозможност и    передач и    земельног о    участк а 
в аренду):

направляе т    Уведомлени е    о б    отказ е    н а    подпись    начальник а    УРЗ У    Комитет а , 
а в случае его отсутствия – заместителя начальника УРЗУ Комитета; 

передае т    подписанно е    Уведомлени е    о б    отказ е    в    О У    Комитет а    дл я    регистраци и 
и    направлени я    ( выдач и )    заявител ю    в    соответстви и    с о    способо м ,    указанны м    в    Заявлени и  
или Заявлении 1 или Заявлении 2.

( в    случа е    обоснованност и    решени я    о    возможност и    передач и    земельног о    участк а 
в аренду): 

осуществляе т    подготовк у    в    Кадаст р -2    проект а    решени я    Комитет а 
о    возможност и    предоставлени я    земельног о    участк а    в    аренд у    ( дале е    –    решени е    Комитет а )  
 з а    подпись ю   заместител я    председател я    Комитет а ,    координирующег о   и    контролирующег о  
деятельность УРЗУ Комитета;

обеспечивает согласование решения Комитета начальником УРЗУ Комитета;
обеспечивает закрытие заявки в Кадастр-2.
( в    случа е    необоснованност и    решени я    о    невозможности / решени я    о    возможност и  

передачи земельного участка в аренду):
осуществляе т    подготовк у    в    Кадаст р -2    проекта    решени я    Комитета /    Уведомлени я 

об отказе (соответственно);
обеспечивае т    согласовани е    и    подписани е    данны х    проекто в    в    соответстви и 

с настоящим пунктом;
обеспечивает закрытие заявки в Кадастр-2.
Срок выполнения действий – 4 (2)* календарных дня.
3.2.3.2.3.   Заместител ь   председател я   Комитет а ,    координирующи й   и   контролирующи й  

деятельность УРЗУ, подписывает решение Комитета;
Подписанное решение Комитета направляется в УРЗУ Агентства ГКУ.
Срок выполнения действия – 1 календарный день.
3.2.3.2.4.   Специалис т    УРЗ У    Агентств а    ГК У    в    случае    поступлени я    и з    Комитет а  

подписанного решения Комитета выполняет следующие мероприятия:
готови т    проек т    Уведомлени я    к    Договор у    аренд ы    заявител ю    ( дале е    –    Уведомлени е  

 к   Договор у    аренд ы )    п о    форм е    согласн о    приложению №  4    либ о    п о    форм е    согласн о  

29    Д о    момент а    возникновени я    соответствующе й    техническо й    возможност и    реализаци и    государственно й  
услуг и    в    Кадаст р -2    и    в    РГИ С    согласованны й    начальнико м    УРЗ У    Агентств а    ГК У    проек т    Уведомлени я    о б  
отказе    с    комплекто м    документов ,    а    в    случа е    отсутстви я    основани й    дл я    отказ а    –    комплек т    документо в 
( с   материалам и   фотофиксаци и ) ,   з а   исключением   проект а   Договор а   аренд ы ,  направляетс я   начальник у   УРЗ У  
Комитет а   резолюцие й   в   ЕСЭДД   ( сро к   действи я  - 1   календарны й   ден ь );   УРЗ У   Комитет а   проверяе т   комплек т  
документо в    и    готови т    служебну ю    записк у    ( в    случа е    отсутстви я    основани й    дл я    отказ а    в    предоставлени и  
земельног о   участк а )   з а   подпись ю   заместител я   председател я   Комитет а   о   принято м   решени и   Комитет а   ( сро к  
действи я   -   2    календарны х    дн я );    заместител ь    председател я    Комитет а    подписывае т    служебну ю    записк у    в  
ЕСЭДД и направляет в УРЗУ Агентства ГКУ (срок действия - 1 календарный день).
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приложению №  5    ( в    случа е    выявлени я    п о    результата м    полевог о    обследовани я    факт а  
размещени я    н а    земельно м    участк е    имуществ а    третьи х    ли ц )    к    настоящем у  
Административному регламенту;

обеспечивае т    подписани е    начальнико м    Агентств а    ГКУ    Уведомлени я    к    Договор у  
аренды и проекта Договора аренды (в двух экземплярах); 

обеспечивае т   передач у   проект а   Договор а   аренд ы   с   Уведомление м   к   Договор у   аренд ы  
в    О Д    ГК У    дл я    регистраци и    и    направлени я    заявител ю    в    соответстви и    с    пунктом 3.2.3.2 .5  
настоящего Административного регламента.

Срок выполнения действий – 3 (1)* календарных(ый) дня(день).
3.2.3.2.5.    Специалис т    О Д    ГК У    пр и    поступлени и    н а    регистраци ю    Уведомлени я 

к Договору аренды и проекта Договора аренды (в двух экземплярах) в тот же день:
регистрирует Уведомление к Договору аренды в Системе документооборота;
оди н   экземпля р   Уведомлени я   к   Договор у   аренд ы   передае т   в   соответствующе е   УРЗ У  

Агентства ГКУ;
оди н    экземпля р    Уведомлени я    к    Договор у    аренд ы    и    Догово р    аренд ы    ( в    дву х  

экземпляра х )    направляе т    заявител ю    почтовы м    отправление м    ( в    случа е    есл и    в    з аявлени и  
указан о    представлени е    результат а    в    вид е    бумажног о    документ а    посредство м    почтовог о  
отправлени я )    либ о    передае т    в    УРЗ У    Агентств а    ГК У    ( есл и    в    з аявлени и    указан о  
предоставлени е    результат а    в    вид е    бумажног о    документ а    пр и    непосредственно м    лично м  
обращении в ГКУ) либо направляет в электронной форме посредством Портала.

УРЗ У    Агентств а    ГК У    в    течени е    одног о    дн я    обеспечивае т    вызо в    заявител я  
 ( заявителе й )    посредство м    телефонно й    связ и    и ( ил и )    электронно й    почт ы    и    выдач у  
 заявител ю    ( заявителя м )    проект а    договор а    ( в    случа е    есл и    в    заявлении    указан о  
представление результата в виде бумажного документа при личном обращении). 

Специалис т   О У   Комитет а   пр и   поступлени и   н а   регистраци ю   Уведомлени я   о б   отказ е   в  
тот же день осуществляет следующие мероприятия:

регистрирует Уведомление об отказе в Системе документооборота;
один экземпляр Уведомления об отказе передает в ГКУ;
оди н    экземпля р    Уведомлени я    о б    отказ е    направляе т    заявител ю    почтовы м  

 отправление м    ( в    случа е    есл и    в    з аявлени и    указан о    представлени е    результат а    в    вид е  
бумажног о    документ а    посредство м    почтовог о    отправлени я )    либ о    в    вид е    электронног о  
документ а ,   посредство м    Портала ,    либ о    передае т    в    МФ Ц    в    порядк е ,    предусмотренно м  
раздело м    VI    настоящег о    Административног о    регламент а    либ о    направляе т    в    УРЗ У  
Агентств а    ГК У    ( в    случа е    есл и    в    заявлени и    указан о    представлени е    результат а    в    вид е  
бумажного документа непосредственно при личном обращении в ГКУ.

Пр и    выдач е    заявител ю    проект а    Договор а    аренд ы    либ о    Уведомлени я    о б    отказ е  
проставляется соответствующая отметка с подписью заявителя о получении.

Максимальны й    сро к    выполнени я    административно й    процедур ы    –    10( 5 )*  
календарных дней.

3.2.3.3.    Лицо м ,    ответственны м    з а    выполнени е    административно й    процедур ы ,  
 являетс я    специалис т    УРЗ У    Агентств а    ГК У ,    УРЗ У    Комитет а ;    начальни к    УРЗ У  
 Комитет а / заместител ь    начальник а    УРЗ У    Комитет а    ( в    част и    подписани я    Уведомлени я 
о б    отказ е );    специалис т    Отдел а    правовог о    обеспечени я    Агентств а    ГК У    ( в    част и  
согласовани я    проект а    Договор а    аренд ы ),    начальни к    Агентств а    ГК У    ( в    част и    подписани я  
проект а   Договор а   аренд ы   с   Уведомление м   к   Договор у   аренд ы ),   специалис т   О Д   ГК У ,   О У  
Комитета (соответственно).

3.2.3.4.    Критерие м    приняти я    решени й    в    рамка х    административно й    процедур ы  
являетс я    соответстви е    Заявления ,    Заявлени я   1 ,    Заявлени я   2    и    прилагаемы х    документо в , 
а    такж е    информаци и ,    полученно й    в    порядк е    межведомственног о    взаимодействи я ,  
требования м    ЗК   Р Ф    и    настоящег о    Административног о    регламент а ,    наличи е    подпис и  
начальник а    Агентств а    ГК У    н а    Уведомлени и    к    проект у    Договор а    аренд ы    либ о    наличи е  
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подпис и    начальник а    УРЗ У    Комитета    ( заместител я    начальник а    УРЗ У    Комитет а ) 
на Уведомлении об отказе.

3.2.3.5.    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    приняти е    решени я  
Комитет а    о б    отказ е    в    предоставлени и    в    аренд у    земельног о    участк а    либо    приняти е  
 решени я    Комитет а    о    предоставлени и    в    аренд у    земельног о    участка    и    направлени е  
 заявител ю    проект а    Договор а    аренд ы    ( в    дву х    экземпляра х )    с    Уведомление м    к    Договор у  
аренды или Уведомления об отказе.

Информировани е    заявител я    о    результат е    административно й    процедур ы  
осуществляетс я    способам и ,    предусмотренным и    пункто м   1.3.2    настоящег о  
Административного регламента.

3.2.3.6.    Способо м    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы  
являетс я    присвоени е    регистрационног о    номер а    Уведомлени ю    к    Договор у    аренд ы    ил и  
Уведомлению об отказе в Системе документооборота. 

  В    случа е    подач и    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й  
форм е    посредство м    Портал а    фиксаци я    результат а    выполнени я    административно й  
процедур ы    осуществляетс я    с    установко й    соответствующег о    статус а    электронног о    дел а 
в    Кадаст р -2    с    последующе й    автоматическо й    передаче й    в    ИТ С    КИ О    и    последующе й  
автоматической передачей из ИТС КИО в МАИС ЭГУ.

3.2.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документов

3.2.4.1.    Юридически м    факто м ,    являющимс я    основание м    дл я    начал а    выполнени я  
административно й    процедур ы ,    являетс я    поступлени е    заявлени я    Заявител я    в    УРЗ У  
Агентств а    ГК У    о б    исправлени и    допущенны х    опечато к / ошибо к    в    выданны х    в    результат е  
предоставлени я    государственно й    услуг и    документа х    ( дале е    –    Заявлени е    о б    исправлени и  
опечаток/ошибок) в произвольной форме. 

3.2.4.2.    Содержани е    административны х    действи й ,    входящи х    в    соста в  
административно й    процедур ы ,    продолжительност ь    и ( ил и )    максимальны й    сро к    и х  
выполнения.

3.2.4.2.1.    Заявлени е    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к    в    дву х    экземпляра х    подаетс я 
в Комитет следующим способом: 

путем личного обращения Заявителя в Агентство ГКУ. 
3.2.4.2.2.    Сотрудни к    О Д    ГК У    пр и    поступлени и    документо в 

в Агентство ГКУ выполняет следующие действия: 
-    обеспечивае т    прие м    и    регистраци ю    Заявлени я    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к 

в Системе документооборота; 
-    возвращае т    заявител ю    в    ден ь    подач и    Заявлени я    о б    исправлени и    опечато к / ошибо к  

оди н    экземпля р    с    указание м    регистрационног о    номер а    Заявлени я    о б    исправлени и  
опечаток/ошибок. 

-    обеспечивае т    передач у    зарегистрированног о    Заявлени я    о б    исправлени и  
опечаток/ошибок в УРЗУ Агентства ГКУ. 

Срок выполнения действия - 1 календарный день.
3.2.4.2.3.  П р и   поступлени и   Заявлени я   о б   исправлени и   опечато к / ошибо к   в    выданны х  

в результате предоставления государственной услуги документах:
3.2.4.2.3.1.   Сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    ГК У    в    течени е    4    календарных    дне й  

осуществляет    п роверк у    наличи я / отсутстви я    основани й    дл я    внесени я    право к    в    выданны й 
в результате предоставления государственной услуги Договор аренды и обеспечивает: 

устранени е    опечато к    и ( ил и )    ошибо к    путе м    подготовк и    проект а    Договор а    аренд ы 
с    внесенным и    исправлениям и    допущенны х    опечато к / ошибо к    в    дву х    экземпляра х    ( пр и  
наличии оснований); 
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подготовк у    и    подписани е    начальнико м    УРЗ У    Агентств а    ГК У    ответ а    Заявител ю 
об устранении выявленных опечаток и(или) ошибок;

подготовку    и    подписани е    начальнико м    УРЗ У    Агентств а    ГК У    ответа    Заявител ю 
с    обоснованны м    отказо м    в    оформлени и    документ а    с    исправленным и    опечаткам и    и ( ил и )  
ошибками. Указанное письмо составляется в свободной форме.

Основание м    дл я    отказ а    в    исправлени и    опечато к    и    ошибо к    в    выданны х    в    результат е  
предоставлени я    государственно й    услуг и    документа х    являетс я    установлени е    в    результат е  
рассмотрени я   заявлени я   о б   исправлени и   опечато к   и ( ил и )   ошибо к   в   выданны х   в   результат е  
предоставлени я    государственно й    услуг и    документа х    факт а    отсутстви я    в    указанны х  
документах опечаток и(или) ошибок. 

передает сотруднику ОД ГКУ пакет документов для направления Заявителю. 
Специалис т    О Д    ГКУ    пр и    поступлени и    н а    регистраци ю    пакет а    документов 

в    то т    ж е    ден ь    осуществляет    регистраци ю    ответ а    н а    Заявлени е    о б    исправлени и  
 опечато к / ошибо к   в   Систем е   документооборот а ,   уведомляе т   Заявител я   п о   номер у   телефон а  
о    получени и    пакет а    документо в    и    направляе т    паке т    документо в    Заявител ю    одни м    и з  
следующих способов: 

- по почте; 
- путем вручения пакета документов Заявителю лично под расписку. 
В    случа е    внесени я    право к    в    Догово р    аренд ы    подписани е    Заявителе м  

отредактированног о    проект а    Договор а    аренд ы    осуществляетс я    в    порядк е ,    установленно м  
пунктом 3.2.3.2.5 настоящего Административного регламента. 

3.2.4.2. 3.2 .   Сотрудни к    УРЗ У    Агентств а    ГК У    в    течени е    4    календарных    дне й  
осуществляет    п роверк у    наличи я / отсутстви я    основани й    дл я    внесени я    право к 
в Уведомление об отказе и обеспечивает: 

подготовк у    проект а    Уведомлени я    о б    отказ е    с    внесенным и    исправлениям и  
допущенных опечаток/ошибок (при наличии оснований); 

подготовку проекта ответа Заявителю;
подготовку    ответа    Заявител ю    с    обоснованны м    отказо м    в    оформлени и    документ а 

с исправленными опечатками и(или) ошибками.
Проек т    ответа ,    проек т    исправленног о    Уведомлени я    о б    отказе ,    отве т    Заявител ю 

с    обоснованны м    отказо м    в    оформлени и    документ а    с    исправленным и    опечаткам и    и    ( ил и )  
ошибками передается в УРЗУ Комитета посредством Кадастр-2 в электронном виде.

Специалис т   УРЗ У   Комитет а   осуществляе т   проверк у   проект а   Уведомлени я   о б   отказ е  
и ( ил и )   проект а   ответа   о б   исправлении /  c   обоснованны м   отказо м   в   исправлени и   опечато к   и  
( ил и )    ошибок ,   подготовленн ых    УРЗ У    Агентств а    ГК У ,    обеспечивае т    ег о    подписани е  
начальнико м   УРЗ У   Комитет а ,   а   в   случа е   ег о   отсутстви я  -   заместителе м   начальник а   УРЗ У  
Комитет а ,    а    такж е    внесени е    соответствующи х    изменени й    в    программно м    комплекс е  
Кадастр-2, передает в ОУ Комитета для регистрации и направления Заявителю. 

Срок выполнения действия - 4 календарных дня.
Специалис т    О У    Комитета    в    то т    ж е    ден ь    осуществляет    регистраци ю    и    направлени е  

Заявителю Уведомления об отказе и(или) проекта ответа. 
3.2.4.3.    Сведени я    о    должностно м    лиц е ,    ответственно м    з а    выполнени е  

административного действия, входящего в состав административной процедуры. 
Лицо м ,    ответственны м    з а    выполнени е    административно й    процедур ы ,    являетс я  

сотрудни к   УРЗ У   Агентств а   ГК У ,   специалис т   УРЗ У   Комитет а ,   начальни к   УРЗ У   Агентств а  
ГК У ,    начальни к    ( заместител ь    начальник а )    УРЗ У    Комитет а ,    специалис т    О У    Комитет а ,  
специалист ОД ГКУ. 

3.2.4.4.    Критерие м    приняти я    решени й    в    рамка х    административно й    процедур ы  
являетс я    наличи е ( отсутстви е )    основани й    дл я    внесени я    право к    в    выданны е    в    результат е  
предоставления государственной услуги документы. 

3.2.4.5.    Результа т    административно й    процедур ы    –    направлени е    Заявител ю  
исправленного Договора аренды/Уведомления об отказе и(или) ответа Заявителю. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=SPB&n=264898&dst=101287&field=134&date=27.02.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=SPB&n=264898&dst=101287&field=134&date=27.02.2023
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3.2.4.6.    Максимальны й    сро к    выполнени я    административны х    действи й :   9  
календарных дней со дня регистрации Заявления об исправлении опечаток.

3.2.4.7.    Спосо б    фиксаци и    результат а    выполнени я    административно й    процедур ы   -  
регистраци я    результат а ,    предусмотренног о    в    пункт е   3.2.4.5    настоящег о  
Административного регламента, в Системе документооборота.

 
3-1. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й    форм е    осуществляютс я  
следующие административные процедуры (действия):

предоставлени е    в    установленно м    порядк е    информаци и    заявителя м    и    обеспечени е  
доступа заявителей к сведениям о государственной услуге;

подач а    заявлени я    и    ины х    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственной услуги, и прием таких заявлений и документов;

получени е    заявителе м    сведени й    о    ход е    выполнени я    запрос а    о    предоставлени и  
государственной услуги;

взаимодействи е   Комитет а / ГК У   с   иным и   органам и   государственно й   власт и ,   органам и  
местног о    самоуправлени я    и    организациям и ,    участвующим и    в    предоставлени и  
государственных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

получение заявителем результата предоставления государственной услуги;
иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.

3-1.1.    Предоставлени е    в    установленно м    порядк е    информаци и    заявителя м    и  
обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге.

 
Заявител ь   може т   получит ь   информаци ю   о   порядк е   предоставлени я   государственно й  

услуг и ,    в    то м    числ е    в    электронно й    форм е ,    н а    федерально м    Портал е    ( доменно е    им я    сайт а  
 в   сет и    « Интерне т »    –   gosuslugi.ru),    н а    Портал е    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –  
gu.spb.ru).

Досту п    к    сведения м    о    способа х    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    порядк у  
предоставлени я    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    в    электронно й    форм е ,    перечн ю  
необходимы х   дл я   предоставлени я   государственно й   услуг и   документо в ,   к   форм е   заявлени я  
и    форма м    ины х    документо в    выполняетс я    бе з    предварительно й    авторизаци и    заявител я    н а  
Портал е    и    н а    федерально м    Портал е .    Заявител ь    може т    ознакомитьс я    с    формо й    заявлени я  
 и   ины х   документо в ,   необходимы х   дл я   получени я   государственно й   услуг и ,   н а   Портал е   и   н а  
федеральном Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.

3-1.2.    Подач а    заявлени я    и    ины х    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственной услуги, и прием таких заявлений и документов.

3-1.2.1.    Подач а    заявлени я    и    ины х    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственной услуги.

Формировани е    заявителе м    заявлени я    о    предоставлени и    государственно й    услуг и  
осуществляетс я    в    форм е    электронног о    документ а    ( электронног о    заявлени я )    н а    Портал е  
 в   соответстви и   с   пунктом 5  Прави л   осуществлени я   взаимодействи я   в   электронно й   форм е  
гражда н    ( физически х    ли ц )    и    организаци й    с    органам и    государственно й    власт и ,    органам и  
местног о    самоуправлени я ,    с    организациям и ,    осуществляющим и    в    соответстви и  
 с   федеральным и    законам и    отдельны е    публичны е    полномочи я ,    утвержденны х  
постановление м   Правительств а   Российско й   Федераци и   о т  09.06.2016   №  516.   Посл е   подач и  
электронного заявления не требуется формирование бумажного заявления.

Дл я    подач и    заявлени я    н а    Портал е    заявител ь    ( представител ь )    выполняе т    следующи е  
действия:

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=199527&dst=100014&field=134&date=31.01.2022
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изучае т    информаци ю    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и  
в электронной форме, размещенную на Портале, в соответствующем разделе;

выполняет авторизацию на Портале;
открывае т    форм у    электронног о    заявлени я    н а    Портал е    ( дале е   -    форм а    электронног о  

заявления);
заполняе т    форм у    электронног о    заявлени я ,    включающу ю    сведени я ,    необходимы е  

и обязательные для предоставления государственной услуги;
прикрепляе т    ска н - образ ы    документов ,    электронны е    документ ы ,    подписанны е  

электронно й    подпись ю    ил и    усиленно й    квалифицированно й    электронно й    подпись ю    лиц а ,  
выдавшег о    докумен т ,    к    форм е    электронног о    заявлени я    ( пр и    необходимост и ).    Пр и    подач е  
электронног о    заявлени я    заявител ю    ( представител ю )    н е   требуетс я    прилагат ь    ска н - обра з  
документа, удостоверяющего личность, при использовании ЕСИА;

подтверждае т    достоверност ь    сообщенны х    сведени й    ( устанавливае т  
соответствующую отметку в форме электронного заявления);

отправляе т   заполненно е   электронно е   заявлени е   ( нажимае т   соответствующу ю   кнопк у  
в форме электронного заявления);

выбирае т    спосо б    получени я    уведомлени й    о    ход е    предоставлени я    государственно й  
услуги;

электронно е    заявлени е    вмест е    с    прикрепленным и    ска н - образам и    документов ,  
электронным и    документам и ,    подписанным и    усиленно й    квалифицированно й    подписью  
лиц а ,    выдавшег о    докумен т ,   подписываетс я    просто й    электронно й    подпись ю    ( в    случа е  
обращени я   физическог о   лица   ил и   индивидуальног о   предпринимателя   з а   предоставление м  
государственно й    услуг и )    ил и    усиленно й    квалифицированно й    электронно й    подписью 
( в    случа е    обращени я    юридическог о    лиц а    з а    предоставление м    государственно й    услуги ) 
в    соответстви и    с   требованиям и    Федеральног о    закона   о т   06.04.2011    №   63 - Ф З 
«Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ;

получае т   уведомлени е   в   « Лично м   кабинет е »   н а   Портал е   и   в   мобильно м   приложени и ,  
уведомлени е   п о   электронно й   почт е ,   подтверждающе е ,   чт о   заявлени е   отправлен о   ( принят о  
в   МАИ С   ЭГ У ),   в   то м   числ е   в   уведомлени и   указываютс я   идентификационны й   номе р   и   дат а  
подачи электронного заявления;

получае т   уведомлени е   о   прием е   электронног о   заявлени я   в   Комитет е / ГК У   и   о   начал е  
процедуры предоставления услуги;

в случае необходимости заявитель может потребовать отзыв электронного заявления.
3-1.2.2.    Прие м    заявлени я    и    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  

государственной услуги.
Электронно е    дел о ,    сохраненно е    в    МАИ С    ЭГ У ,    становитс я    доступны м    дл я  

уполномоченног о    лиц а ,    ответственног о    з а    приняти е    решени я    о    предоставлени и    ( отказ е  
 в   предоставлени и )    государственно й    услуг и    ( дале е   -    уполномоченно е    лиц о ),    посл е  
передачи в ИТС КИО и последующей передачи из ИТС КИО в Кадастр-2.

Уполномоченно е    лиц о    Комитет а / ГК У    с    использование м    усиленно й  
квалифицированной электронной подписи:

проверяе т    наличи е    электронны х    де л ,    поступивши х    с    Портал а ,    с    периодо м    н е    реж е  
одного раза в рабочий день;

изучае т    поступивши е    электронны е    дел а ,    в    то м    числ е    приложенны е    заявителе м  
 ска н - образ ы    документо в    ( графически е    файл ы ) ,    электронны е    документ ы ,    подписанны е  
электронно й    подпись ю    ил и    усиленно й    квалифицированно й    электронной    подпись ю    лиц а ,  
выдавшего документ;

проверяет комплектность, читаемость приложенных заявителем документов;
производи т    действи я    в    соответстви и    с    разделом III    настоящег о    Административног о  

регламент а ,   в   то м   числ е   производи т   установк у   статусо в   электронног о   дел а ,   фиксирующи х  
хо д   предоставлени я   государственно й   услуги ,   в   Кадаст р -2   с   последующе й   автоматическо й  
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передаче й   в   ИТ С   КИ О   и   последующе й   автоматическо й   передаче й   и з   ИТ С   КИ О   в   МАИ С  
ЭГУ;

направляе т    межведомственны е    запрос ы    дл я    получени я    необходимы х    документо в  
 ( сведени й )    и ( ил и )    подтверждени я    документо в    ( сведени й ),    касающихс я    заявител я    и  
хранящихс я    в    то м    числ е    в    база х    данны х    информационны х    систе м    ИОГ В    СП б    и  
федеральны х    органо в    исполнительно й    власт и ,    в    рамка х    предоставлени я    государственно й  
услуги в электронной форме;

информируе т    заявител я    посредство м    установк и    статусо в    электронног о    дел а    и    ( пр и  
необходимости) формирования комментариев:

о    ход е    предоставлени я    государственно й    услуг и    с    указание м    дальнейши х    действи й  
заявителя;

о    направлени и    межведомственны х    запросо в    ( кром е    межведомственны х    запросо в ,  
содержащи х    сведени я ,    досту п    к    которы м    ограниче н    в    соответстви и    с    законодательство м  
Российско й    Федераци и ),    в    то м    числ е    в    целя х    получени я    информаци и ,    подтверждающе й  
внесени е    заявителе м    плат ы    з а    услуг у ,    с    учето м    представлени я    заявител ю    сведени й    о  
состав е    межведомственны х    запросо в    ( наименовани е    и    соста в    запрашиваемы х    сведени й    о  
заявител е    и    принадлежаще м    ем у    имуществ е ,    а    такж е    о    третьи х    лица х ),    наименовани е  
государственны х    органо в    ил и    организаци й ,    в    которы е    направлен ы    запрос ы ,    и    срок е  
предоставления ответа на запрос;

о    факт е    получени я    ил и    неполучени я    ответо в    н а    межведомственны е    запрос ы    ( кром е  
межведомственны х    запросо в ,    содержащи х    сведени я ,    досту п    к    которы м    ограниче н  
в соответствии с законодательством Российской Федерации);

о    выявленны х    недостатка х    в    представленны х    сведения х    и ( ил и )    документа х  
и о необходимости устранения выявленных недостатков;

о б    ины х    действия х ,    предусмотренны х    в    разделе III    настоящег о    Административног о  
регламент а    ( в    то м    числ е    в    случа е    есл и    в    рамка х    предоставлени я    государственно й    услуг и  
предусмотрен о    участи е    нескольки х    государственны х    органо в    ( организаци й ),  
подразделений, комиссий, иных коллегиальных органов);

о   принято м   решени и   ( предоставлени и   ил и   отказ е   в   предоставлени и   государственно й  
услуг и );    уведомлени е    о    принято м    решени и    должн о    содержат ь    приложени е    в    вид е  
 ска н - образ а    документ а    о    принято м    решени и    ( распоряжени е ,    выписк а    и з    распоряжени я ,  
письмо об отказе) и(или) текст решения;

о завершении процедуры предоставления государственной услуги.

3-1.3.    Получени е    заявителе м    сведени й    о    ход е    выполнени я    запрос а  
о предоставлении государственной услуги.

Заявител ь   имее т   возможност ь   просматриват ь   стату с   электронног о   заявлени я ,   а   такж е  
информацию о дальнейших действиях (при наличии):

н а    Портал е    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Проверк а    статус а    заявлени я » 
 ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »  -   gu . spb . ru )   ил и    посл е    авторизаци и    в    « Лично м  
кабинете»;

в   мобильно м   приложени и   бе з   прохождени я   авторизаци и   в   раздел е   « Проверк а   статус а  
заявлени я »    ил и    посл е    авторизаци и    в    « Лично м    кабинет е »,    а    такж е    посредство м  
всплывающи х    уведомлений    ( пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о    способ а  
информирования);

посредство м    уведомлений    в    социальны х    сетях    ( пр и    выбор е    заявителе м  
соответствующего способа информирования);

п осредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    электронно й    почт е    ( пр и    выбор е  
заявителем соответствующего способа информирования);
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посредство м    уведомлени й ,    поступивши х    п о    СМ С    ( пр и    выбор е    заявителе м  
соответствующего способа информирования)30.

3-1.4.    Взаимодействи е    исполнительног о    орган а ,    предоставляющег о  
государственну ю    услуг у ,    с    иным и    органам и    государственно й    власт и ,    органам и  
местног о    самоуправлени я    и    организациям и ,    участвующим и    в    предоставлени и  
государственных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.

Сотрудни к    Комитет а / ГК У    производи т    действи я    в    соответстви и    с    пунктом 3.1.3    ил и  
пунктом 3.2.2  настоящего Административного регламента.

3-1.5.    Получени е    заявителе м    результат а    предоставлени я    государственно й  
услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Заявител ь    в    « Лично м    кабинет е »    н а    Портал е    и    в    мобильно м    приложени и    може т  
ознакомиться с принятым Комитетом решением.

Решени е    може т    быт ь    представлен о    в    форм е    электронног о    документ а ,    подписанног о  
усиленно й    квалифицированно й    электронно й    подпись ю    лиц а ,    выдавшег о    докумен т ,  
 которы й    являетс я    эквивалентны м    оригинал у    в    соответстви и    с о    статьей 6    Федеральног о  
закон а   о т  06.04.2011   № 63  « О б   электронно й   подпис и »   и   може т   предоставлятьс я   заявителе м  
по месту требования.

Заявител ь    може т    получит ь    результа т    государственно й    услуг и    в    электронно й    форм е  
 н а    Портал е ,    в    любо е    врем я    може т    получит ь    досту п    к    результат у    предоставлени я  
государственно й    услуг и ,    полученном у    в    электронно й    форм е ,    и    сохранит ь    ег о    н а    свои х  
технически х    средства х ,    а    такж е    использоват ь    дл я    последующег о    направлени я    в    ины е  
государственные органы и организации.

Заявител ь    може т    получит ь    оригина л    документ а ,    являющегос я    результато м  
предоставлени я    государственно й    услуг и ,    н а    материально м    носител е    в    Комитет е / ГК У ,  
предоставляюще м    государственну ю    услуг у ,    п о    почт е    ( есл и    предусмотрен о    получени е  
оригинал а    документ а ).    Пр и    лично м    обращени и    в    Комите т ,    ГК У    з а    результато м  
предоставлени я   государственно й   услуг и   заявител ю   необходим о   представит ь   уведомлени е ,  
доступно е    в    « Лично м    кабинет е »    н а    Портал е    и    в    мобильно м    приложени и    либ о  
 поступивше е    н а    адре с    электронно й    почт ы ,    а    такж е    оригинал ы    документо в    ( пр и  
необходимост и ).    Заявител ь    може т    получит ь    оригина л    документ а ,    являющегос я  
 результато м    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    п о    почт е    ( есл и    предусмотрен о  
получение оригинала документа).

3-1.6. Иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.

3-1.6.1.    Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    в    электронно й    форм е  
 заявител ю    обеспечиваетс я    осуществлени е    оценк и    качеств а    предоставлени я  
государственной услуги посредством электронного опроса на Портале.

3-1.6.2.    Заявител ь    имее т    прав о    н а    досудебно е    ( внесудебно е )    обжаловани е    решени й  
 и   действи й    ( бездействи я )    Комитет а ,    ГК У ,    а    такж е    должностны х    ли ц    пр и    предоставлени и  
государственно й    услуг и .    Заявител ь    производи т    действи я    в    соответстви и    с    разделом V  
настоящего Административного регламента.

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

предоставления государственной услуги

30 После реализации технической возможности в МАИС ЭГУ

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243487&dst=100247&field=134&date=31.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=363995&dst=100045&field=134&date=31.01.2022
https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=243487&dst=100495&field=134&date=31.01.2022
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4.1 .  Текущи й   контрол ь   з а   соблюдение м   последовательност и   действи й ,   определенны х  
административным и    процедурам и    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и ,  
осуществляется   заместителе м   председател я   Комитет а ,   непосредственн о   координирующи м  
и    контролирующи м    деятельност ь    УРЗ У ,    заместителе м    председател я    Комитет а ,  
непосредственн о    координирующи м    и    контролирующи м    деятельност ь    УРК К    Комитет а ,  
начальнико м    УРЗ У    Комитет а ,    начальнико м    УРК К    Комитет а ,    начальнико м    О У    Комитет а ,  
руководителе м    ГК У ,    начальнико м    УРЗ У    Агентств а    ГК У ,    начальнико м    О Д    ГК У 
в пределах компетенции данных структурных подразделений (далее – подразделение).

4.1.1. Руководители подразделений Комитета, ГКУ осуществляют контроль:
з а    надлежащи м    исполнение м    настоящег о    Административног о    регламент а    и    ины х  

нормативны х    правовы х    акто в ,    регулирующи х    предоставлени е    государственно й    услуг и ,  
работниками подразделения;

з а    обеспечение м    сохранност и    приняты х    о т    заявител я    документо в 
и    соблюдение м    работникам и    подразделени я    требовани й    к    сбор у    и    обработк е  
персональных данных заявителя и иных лиц.

4.1.2.    Руководител и    подразделени й    Комитет а ,    работник и    подразделени й    Комитет а ,  
руководител ь    ГК У ,    работник и    подразделени я    ГК У ,    непосредственн о    предоставляющи е  
государственну ю    услуг у ,    несу т    персональну ю    ответственност ь    з а    соблюдени е    сроко в  
 и   порядк а    прием а    документо в ,    своевременност ь    оформлени я    и    отправлени я  
межведомственны х    запросо в ,    соответстви е    результато в    рассмотрени я    документо в  
требования м    законодательств а ,    приняти е    ме р    п о    проверк е    представленны х    документо в ,  
соблюдени е   сроко в   и   порядк а   предоставлени я   государственно й   услуг и ,   подготовк и   отказ а  
в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    выдач и    документо в .    Персональна я  
ответственност ь    руководителе й    подразделени й    Комитет а ,    работнико в    подразделени й  
Комитет а ,   руководителе й   ГК У ,   работнико в   ГК У   закрепляетс я   в   должностны х   регламента х  
и должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, работники подразделений Комитета, ГКУ несут ответственность:
з а   требовани е   у   заявителе й   документо в   ил и   плат ы ,   н е   предусмотренны х   настоящи м  

Административным регламентом;
з а    отка з    в    прием е    документо в    п о    основания м ,    н е    предусмотренны м    настоящи м  

Административным регламентом;
з а    нарушени е    сроко в    регистраци и    запросо в    заявител я    о    предоставлени и  

государственной услуги;
за нарушение срока предоставления государственной услуги;
за направление необоснованных межведомственных запросов;
з а    нарушени е    сроко в    подготовк и    межведомственны х    запросо в    и    ответо в 

на межведомственные запросы;
за необоснованное непредставление информации на межведомственные запросы.
4.1.3. Руководитель структурного подразделения МФЦ осуществляет контроль:
з а    надлежащи м    исполнение м    настоящег о    Административног о    регламент а  

работниками структурного подразделения МФЦ;
з а    полното й    принимаемы х    работникам и    структурног о    подразделени я    МФ Ц  

 о т   заявител я    документо в    и    качество м    оформленны х    документо в    дл я    передач и    и х 
в Комитет/ГКУ;

з а    своевременность ю    и    полното й    передач и    в    Комите т / ГК У    приняты х 
от заявителя документов;

з а    своевременность ю    и    полното й    доведени я    д о    заявител я    приняты х    о т    Комитет а  
информаци и    и    документо в ,    являющихс я    результато м    предоставлени я    государственно й  
услуги;

з а    обеспечение м    сохранност и    приняты х    о т    заявител я    документо в 
и    соблюдение м    работникам и    структурног о    подразделени я    МФ Ц    требовани й    к    сбор у  
и обработке персональных данных заявителя и иных лиц.
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Персональна я    ответственност ь    руководител я    структурног о    подразделени я    МФ Ц  
 и   работнико в    структурног о    подразделени я    МФ Ц    закрепляетс я    в    должностны х  
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Работники структурного подразделения МФЦ несут ответственность:
з а   качеств о   прием а   комплект а   документо в   у   заявител я   в   случа е ,   есл и   несоответстви е  

представленны х    документо в ,    указанны х    в    настояще м    Административно м    регламент е ,  
явилос ь    основание м    дл я    отказ а    заявител ю    в    предоставлени и    государственно й    услуг и , 
за исключением комплекта документов, принятых по настоянию заявителя;

з а    своевременност ь    информировани я    заявител я    о    результат е    предоставлени я  
государственной услуги посредством МАИС ЭГУ.

4.1.4.    Операто р    Портал а    –    Санк т - Петербургско е    государственног о    унитарног о  
предприяти я    « Санк т - Петербургски й   информационн о - аналитически й   цент р »  ( дале е    –    СП б  
ГУ П    « СП б    ИА Ц »)    –    осуществляе т    контрол ь    з а    своевременность ю    доставк и    электронны х  
заявлений в ИТС КИО.

Персональна я    ответственност ь    специалисто в    СП б    ГУ П    « СП б    ИА Ц »    закрепляетс я  
 в   должностны х   инструкция х   в   соответстви и   с   требованиям и   законодательств а   Российско й  
Федерации.

Специалисты СПб ГУП «СПб ИАЦ» несут ответственность:
за технологическое обеспечение работы Портала;
з а    обеспечени е    техническо й    поддержк и    заявителе й    п о    вопроса м    работы 

с Порталом.
4.2.    В    рамка х    предоставлени я    государственно й    услуг и    осуществляютс я    плановы е  

и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.
Начальни к    УРЗ У    Комитет а ,    начальни к    УРЗ У    Агентств а    ГК У ,    начальни к    О У  

 Комитет а ,    начальни к    О Д    ГК У    ежеквартальн о    осуществляю т    выборочны е    проверк и    де л  
заявителе й    н а    предме т    соблюдени я    сотрудникам и    подведомственны х    структурны х  
подразделени й    должностны х    обязанносте й .    Начальни к    УРЗ У    Комитет а ,    начальни к    УРЗ У  
Агентств а   ГК У ,   начальни к   О У   Комитет а ,   начальни к   УРК К   Комитет а ,   начальни к   О Д   ГК У  
осуществляю т    внеплановы е    проверк и    в   случа е    поступлени я    жало б    ( претензи й )    гражда н 
в рамках досудебного обжалования.

Руководител ь    структурног о    подразделени я    СП б    ГК У    « МФ Ц »,    а    такж е    работник и  
отдел а    контрол я    СП б    ГК У    « МФ Ц »    осуществляю т    плановы е    и    внеплановы е    проверк и  
деятельност и    работнико в    СП б    ГК У    « МФ Ц »    в    соответстви и    с    положение м    о    проведени и  
проверок.

Операто р    Портал а    осуществляе т    ежедневны е    проверк и    прохождени я    электронны х  
заявлений через Портал, выгрузку данных на электронный адрес Комитета.

Оператор Портала осуществляет:
мониторин г    прохождени я    электронны х    заявлени й    чере з    МАИ С    ЭГ У ,    направлени е  

результато в   данног о   мониторинг а   в   Комите т   п о   информатизаци и   и   связ и   ( дале е   –   КИС )   п о  
запросу.

Результат ы   плановы х   и   внеплановы х   проверо к   оформляютс я   в   вид е   акт а ,   в   которо м  
отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.

4.3.    Ответственност ь    должностны х    ли ц    Комитет а / сотруднико в    ГК У ,  
предоставляющег о    государственну ю    услуг у ,    з а    решени я    и    действи я    ( бездействи е ),  
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

Должностны е   лиц а   Комитет а / сотрудник и   ГК У   несу т   ответственност ь   в   соответстви и  
с законодательством Российской Федерации.

Направлени е    межведомственны х    запросо в    о    представлени и    документо в  
 и   информаци и    дл я    осуществлени я    деятельност и ,    н е    связанно й    с    предоставление м  
государственно й   услуг и ,   н е   допускаетс я ,   а   должностны е   лиц а   Комитет а / сотрудник и   ГК У ,  
направивши е    необоснованны е    межведомственны е    запрос ы ,    несу т    ответственност ь  
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Непредставлени е    ( несвоевременно е    представлени е )    органо м    ил и    организацие й 
п о   межведомственном у   запрос у   документо в   и   информаци и   н е   може т   являтьс я   основание м  
дл я    отказ а    в    предоставлени и    заявител ю    государственно й    услуг и .    Должностны е    лиц а  
 ИОГ В ,    н е    представивши е    ( несвоевременн о    представивши е )    запрошенны е    и    находящиес я 
в    распоряжени и    соответствующи х    орган а    либ о    организаци и    докумен т    ил и    информаци ю ,  
подлежа т    административно й ,    дисциплинарно й    ил и    ино й    ответственност и    в    соответстви и  
с законодательством Российской Федерации.

4.4.    Положени я ,    характеризующи е    требовани я    к    порядк у    и    форма м    контрол я 
з а    предоставление м    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    с о    сторон ы    гражда н ,    и х  
объединений и организаций.

Организаци и ,    в    то м    числ е    общественны е    организаци и    ( объединени я ),    и    граждан е  
имею т    прав о    осуществлят ь    контрол ь    з а    предоставление м    государственно й    услуг и ,    в    то м  
числ е    в    установленно м    законодательство м    Российско й    Федераци и    порядк е    запрашиват ь  
 и   получат ь    в    ГК У / Комитет е    информаци ю    п о    предоставлени ю    государственно й    услуг и ,  
 в   досудебно м    ( внесудебно м )    порядк е    обжаловат ь    решени я    и    действи я    ( бездействи е )  
Комитета/ГКУ, должностного лица Комитета, предоставляющего государственную услугу.

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего государственную услугу, 
должностного лица Комитета

5.1.    Информаци я    дл я    заявител я    о    ег о    прав е    подат ь    жалоб у    н а    нарушени е    порядк а  
предоставления государственной услуги (далее – жалоба).

Порядо к    подач и    жалоб ы    в    МФ Ц    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    МФ Ц ,  
работников МФЦ описан в пункте 6.5 Административного регламента. 

Досудебны й    ( внесудебны й )    порядо к    обжаловани я    н е    исключае т    возможност ь  
обжаловани я    решени й    и    действи й    ( бездействи я ),    приняты х    ( осуществляемы х )    в    ход е  
предоставлени я   государственно й   услуг и ,   в   судебно м   порядк е .   Досудебны й   ( внесудебны й )  
порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.1.1. Заявитель может подать жалобу, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
требовани е   у   заявител я   документо в ,   н е   предусмотренны х   нормативным и   правовым и  

актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и    актам и    Санк т - Петербург а    дл я  
предоставления государственной услуги;

отка з    в    прием е    у    заявител я    документо в ,    представлени е    которы х    предусмотрен о  
нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    нормативным и    правовым и  
актам и    Санк т - Петербург а    дл я    предоставлени я    государственно й    услуг и    ( в    случа е    есл и  
основани я    дл я    отказ а    в    прием е    документо в    н е    предусмотрен ы    федеральным и    законам и  
 и   принятым и   в   соответстви и   с   ним и   иным и   нормативным и   правовым и   актам и   Российско й  
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга);

отка з    в    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    есл и    основани я    отказ а 
н е    предусмотрен ы    федеральным и    законам и    и    принятым и    в    соответстви и    с    ним и    иным и  
нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    законам и    и    ины е  
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

требовани е    с    заявител я    пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    плат ы , 
н е    предусмотренно й    нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,  
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

отка з    Комитет а ,    должностног о    лиц а    Комитет а ,    государственног о    гражданског о  
служащег о    Комитет а ,    сотрудник а    ГК У    в    исправлени и    допущенны х    опечато к    и    ошибо к  
 в   выданны х    в    результат е    предоставлени я    государственно й    услуг и    документа х    либ о  
нарушение установленного срока таких исправлений;
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нарушени е    срок а    ил и    порядк а    выдач и    документо в    п о    результата м    предоставлени я  
государственной услуги;

приостановлени е    предоставлени я    государственно й    услуг и ,    есл и    основани я  
приостановлени я   н е   предусмотрен ы   федеральным и   законам и   и   принятым и   в   соответстви и  
с    ним и    иным и    нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,    законам и  
и иными нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

требовани е   у   заявител я   пр и   предоставлени и   государственно й   услуг и   документо в   ил и  
информаци и ,    отсутстви е    и    ( ил и )    недостоверност ь    которы х    н е    указывалис ь    пр и  
первоначально м    отказ е    в    прием е    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственно й   услуг и ,   либ о   в   предоставлени и   государственно й   услуг и ,   з а   исключение м  
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.1.2.    В    случа е    есл и    жалоб а    подаетс я    чере з    представител я ,    такж е    представляетс я  
докумен т ,   подтверждающи й   полномочи я   н а   осуществлени е   действи й   о т   имен и   заявител я .  
В    качеств е    документ а ,    подтверждающег о    полномочи я    н а    осуществлени е    действи й    о т  
имени заявителя, может быть представлена:

оформленна я    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й    Федераци и  
доверенность (для физических лиц);

оформленна я    в    соответстви и    с    законодательство м    Российско й    Федераци и  
доверенност ь ,    заверенна я    печать ю    заявител я    ( пр и    наличи и    печат и )    и    подписанна я  
руководителе м   юридическог о   лиц а   ил и   уполномоченны м   эти м   руководителе м   лицо м   ( дл я  
юридических лиц);

копи я    решени я    о    назначени и    ил и    о б    избрани и    либ о    приказ а 
о   назначени и   физическог о   лиц а   н а   должност ь ,   в   соответстви и   с   которы м   тако е   физическо е  
лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2. Предмет жалобы.
Жалоба должна содержать: 
наименовани е    Комитет а ,    должност ь    и    фамили ю ,    им я ,    отчеств о    ( последне е    –    пр и  

наличи и )    должностног о    лиц а    Комитет а ,    либ о    государственног о    гражданског о    служащег о  
Комитета, сотрудника ГКУ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамили ю ,    им я ,    отчеств о    ( последне е   -    пр и    наличи и ),    сведени я    о    мест е    жительств а  
заявител я  -   физическог о   лиц а   либ о   наименовани е ,   сведени я   о   мест е   нахождени я   заявител я  
-    юридическог о    лиц а ,    а    такж е    номе р    ( номер а )    контактног о    телефон а ,    адре с    ( адрес а )  
электронно й   почт ы   ( пр и   наличи и )   и   почтовы й   адре с ,   п о   которы м   долже н   быт ь   направле н  
ответ заявителю;

сведени я    о б    обжалуемы х    решения х    и    действия х    ( бездействи и )    Комитет а ,  
должностног о   лиц а   Комитет а ,   либ о   государственног о   гражданског о   служащег о   Комитет а ,  
сотрудник а    ГК У ,    в    то м    числ е    в    случа е    подач и    жалоб ы    в    МФ Ц    ил и    чере з    Порта л    –    ви д  
нарушения, указанный в пункте 5.1.1 настоящего Административного регламента;

довод ы ,    н а    основани и    которы х    заявител ь    н е    согласе н    с    решение м    и    действие м  
 ( бездействие м )    Комитет а ,    должностног о    лиц а    Комитет а ,    либ о    государственног о  
гражданског о    служащег о    Комитет а ,    сотрудник а    ГК У .    Заявителе м    могу т    быт ь  
 представлен ы    документ ы    ( пр и    наличи и ),    подтверждающи е    довод ы    заявител я ,    либ о    и х  
копии.

5.3.    Исполнительны е    орган ы    и    уполномоченны е    н а    рассмотрени е    жалоб ы  
должностны е    лиц а ,    которы м    може т    быт ь    подан а    жалоб а    в    досудебно м    ( внесудебно м )  
порядке.

Жалоба подается в Комитет, предоставляющий государственную услугу. 
Жалоб а    такж е    може т    быт ь    подан а    виц е - губернатор у    Санк т - Петербург а ,  

непосредственн о    координирующем у    и    контролирующем у    деятельност ь    Комитет а  
 в   соответстви и    с    распоряжением   Губернатор а    Санк т - Петербург а    о т   12.11.2014    №   14 - рг 
« О    распределени и    обязанносте й    межд у    виц е - губернаторам и    Санк т - Петербург а »   ( дале е   -  
вице-губернатор Санкт-Петербурга).

https://docs30.surp-spb.ru/cgi/online.cgi?req=doc&base=SPB&n=248153&date=17.01.2022
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Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    должностны х    ли ц    Комитет а ,  
заместител я   председател я   Комитет а   подаетс я   председател ю   Комитет а ;   жалоб а   н а   решени я  
и    действи я    ( бездействи е )    председател я    Комитет а    подаетс я    виц е - губернатор у 
Санкт-Петербурга.

Жалоб а    н а    работник а    ГК У ,    либ о    н а    порядо к    оказани я    услуг и    ГК У    рассматриваетс я  
Комитетом. 

5.4. Способы подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба может быть подана: 
в электронной форме;
в письменной форме на бумажном носителе.
5.4.1.1. Подача жалобы в письменной форме на бумажном носителе осуществляется:
по почте;
через МФЦ;
пр и    лично м    прием е    заявител я    в    Комитет е / ГК У    ( в    мест е    предоставлени я  

государственно й    услуг и ,    т . е .    в    мест е ,    гд е    заявител ь    подава л    запро с    н а    получени е  
государственно й    услуг и ,    нарушени е    порядк а    предоставлени я    которо й    обжалуетс я ,    либ о  
в месте, где заявителем получен результат указанной государственной услуги).

Пр и   лично м   прием е   заявител ь   представляе т   докумен т ,   удостоверяющи й   ег о   личност ь  
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В    электронно й    форм е    могу т    быт ь    представлен ы    документ ы ,    указанны е 
в    пункт е   5.1.2    настоящег о    Административног о    регламент а ,    пр и    это м    докумен т ,  
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4.1.2.    Подач а    жалоб ы    в    электронно й    форм е    осуществляетс я 
с   использование м   сет и   « Интерне т »   посредство м :   официальног о   сайт а   Комитет а  ( доменно е  
им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т » -   commim.spb.ru)    либо    Портала    ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и  
«Интернет» - gu.spb.ru).

Заполнени е   запрос а   о    рассмотрени и   жалоб ы   чере з    Порта л   производитс я   заявителе м  
лично при условии авторизации заявителя на Портале посредством ЕСИА31.

5.4.2. Порядок рассмотрения жалобы.
Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    Комитет а ,    ег о    должностны х    ли ц  

и государственных гражданских служащих рассматривается Комитетом. 
Жалоб а    н а    работник а    подведомственног о    Комитет у    учреждени я    ( организаци и )    либ о  

н а    порядо к    оказани я    услуг и    подведомственны м    Комитет у    учреждение м    ( организацие й )  
рассматриваетс я   Комитето м ,   в   ведени и   которог о   находитс я   соответствующе е   учреждени е  
(организация).

Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    руководител я    Комитет а  
рассматривается вышестоящим органом.

МФ Ц ,    в    случа е    подач и    жалоб ы    чере з    МФ Ц ,    обеспечивае т    передач у    жалоб ы 
в   Комите т   в   порядк е   и   срок и ,   которы е   установлен ы   соглашение м   о   взаимодействи и   межд у  
МФ Ц    и   указанны м    Комитето м ,    н о    н е    поздне е    следующег о    рабочег о    дн я    с о    дн я  
поступления жалобы. 

В   случа е   есл и   жалоб а   подан а   заявителе м   в   орга н ,   в   компетенци ю   которог о   н е   входи т  
приняти е    решени я    п о    жалоб е ,    в    течени е    тре х    рабочи х    дне й    с о    дн я    е е    регистраци и  
указанны й    орга н    направляе т    жалоб у    в    уполномоченны й    н а    е е    рассмотрени е    орга н 
и   в   письменно й   форм е   информируе т   заявител я   о   перенаправлени и   жалоб ы .   Пр и   это м   сро к  
рассмотрени я    жалоб ы    исчисляетс я    с о    дн я    регистраци и    жалоб ы    в    уполномоченно м    н а    е е  
рассмотрение органе.

В   случа е   есл и   в   отношени и   поступивше й   жалоб ы   федеральны м   законо м   установле н  
ино й    порядо к    ( процедур а )    подач и    и    рассмотрени я    жало б ,    положени я    настоящег о    раздел а  

31    Возможност ь    подат ь    жалоб у    посредство м    Портал а    обеспечиваетс я    дл я    заявителе й ,    которы е    подавал и  
запрос о предоставлении государственной услуги через Портал или МФЦ

http://commim.spb.ru
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 н е    применяютс я ,    и    заявител ь    уведомляетс я    о    то м ,    чт о    ег о    жалоб а    буде т    рассмотрен а 
в порядке и сроки, предусмотренные федеральным законом.

Комитет вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 
наличи е    в    жалоб е    нецензурны х    либ о    оскорбительны х    выражени й ,    угро з    жизн и ,  

здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
отсутстви е   возможност и   прочитат ь   каку ю - либ о   част ь   текст а   жалоб ы ,   фамили ю ,   им я ,  

отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 
В   случа е   оставлени я   жалоб ы   бе з   ответ а   Комите т   в   течени е   тре х   рабочи х   дне й   с о   дн я  

регистраци и    жалоб ы    сообщае т    о б    это м    гражданин у ,    направившем у    жалоб у ,    есл и    ег о  
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Комитете.
Жалоб а ,    поступивша я    в    Комите т    либ о    вышестоящи й    орга н ,    подлежи т    регистраци и  

 н е   поздне е    следующег о    рабочег о    дн я    с о    дн я    е е    поступлени я .    Жалоб а    подлежи т  
рассмотрени ю    должностны м    лицо м ,    работнико м ,    наделенны м    полномочиям и 
п о   рассмотрени ю   жало б ,   в   течени е   пятнадцат и   рабочи х   дне й   с о   дн я   е е   регистраци и ,   есл и  
более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Комитетом.

В    случа е    обжаловани я    отказ а    Комитет а    в    прием е    документо в    у    заявител я    либ о  
 в   исправлени и    допущенны х    опечато к    и    ( ил и )    ошибо к    ил и    в    случа е    обжаловани я  
 нарушени я    установленног о    срок а    таки х    исправлени й    жалоб а    рассматриваетс я    в    течени е  
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.
П о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    Комите т    принимае т    одн о    и з    следующи х  

решений:
жалоб а    удовлетворяетс я ,    в    то м    числ е    в    форм е    отмен ы    принятог о    решени я ,  

исправлени я    допущенны х    опечато к    и    ошибо к    в    выданны х    в    результат е    предоставлени я  
государственно й    услуг и    документа х ,    возврат а    заявител ю    денежны х    средст в ,    взимани е  
которы х    н е    предусмотрен о    нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и ,  
нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

в удовлетворении жалобы отказывается.
Указанно е    решени е    принимаетс я    в    форм е    акт а    Комитет а .    Типова я    форм а    акт а  

установлена приложением № 8 к настоящему Административному регламенту.
П о    результата м    проверк и    пр и    отсутстви и    в    жалоб е    доводо в ,    подтверждающи х  

наличи е    указанног о    заявителе м    вид а    нарушени я    порядк а    предоставлени я    услуг и ,  
должностно е   лиц о ,   ответственно е   з а   рассмотрени е   жалоб ы ,   принимае т   решени е   о б   отказ е  
в   рассмотрени и    жалоб ы    п о    существ у    в    связ и    с    несоответствие м    сведени й ,    изложенны х  
в жалобе, указанному виду нарушения.

Комитет отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличи е   вступившег о   в   законну ю   сил у   решени я   суд а ,   арбитражног о   суд а   п о   жалоб е  

о том же предмете и по тем же основаниям;
подач а    жалоб ы    лицо м ,    полномочи я    которог о    н е    подтвержден ы    в    порядк е ,  

установленном законодательством Российской Федерации;
наличи е    решени я    п о    жалоб е ,    принятог о    ране е    в    соответстви и    с    требованиям и  

настоящег о   Административног о   регламент а   в   отношени и   тог о   ж е   заявител я   и   п о   том у   ж е  
предмету жалобы.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Пр и   удовлетворени и   жалоб ы   Комите т ,   ГК У ,   МФ Ц ,   КИ С   принимае т   исчерпывающи е  

мер ы   п о   устранени ю   выявленны х   нарушени й ,   в   то м   числ е   п о   выдач е   заявител ю   результат а  
государственно й    услуг и ,    н е    поздне е    пят и    рабочи х    дне й    с о    дн я    приняти я    решени я ,    есл и  
иное не установлено законодательством Российской Федерации.
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Н е    поздне е    дн я ,    следующег о    з а    дне м    приняти я    решени я ,    заявител ю    в    письменно й  
форм е   и   п о   желани ю   заявител я   в   электронно й   форм е   направляетс я   мотивированны й   отве т  
о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименовани е    Комитет а ,    МФ Ц ,    КИ С ,    должност ь ,    фамили я ,    им я ,    отчеств о    ( пр и  

наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
номе р ,    дат а ,    мест о    приняти я    решени я ,    включа я    сведени я    о    должностно м    лиц е ,  

работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в    случа е    есл и    жалоб а    признан а    обоснованно й    –    срок и    устранени я    выявленны х  

нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
в    случа е    есл и    жалоб а    признан а    н е    обоснованно й    –    аргументированны е    разъяснени я 

о    причина х    принятог о    решени я ,    а    такж е    информаци я    о    порядк е    обжаловани я    принятог о  
решения.

Такж е    в    ответ е    о    результата х    рассмотрени я    жалоб ы    приносятс я    извинени я 
з а   доставленны е   неудобств а   и   указываетс я   информаци я   о   дальнейши х   действия х ,   которы е  
необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.

Отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    подписываетс я    уполномоченны м 
н а    рассмотрени е    жалоб ы    должностны м    лицо м    Комитет а ,    КИ С    ил и    работнико м    МФ Ц ,  
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

П о    желани ю    заявител я    отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    може т    быт ь  
представле н    н е    поздне е    дн я ,    следующег о    з а    дне м    приняти я    решени я ,    в    форм е  
 электронног о    документ а ,    подписанног о    электронно й    подпись ю    уполномоченног о 
н а    рассмотрени е    жалоб ы    должностног о    лиц а    Комитет а ,    КИ С ,    работник а    МФ Ц ,    ви д  
которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Решени е ,    принято е    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы ,    може т    быт ь    обжалован о  

виц е - губернатор у    Санк т - Петербург а ,    непосредственн о    координирующем у  
 и   контролирующем у    деятельност ь    Комитет а   ( 191 144 ,    г .    Санк т - Петербур г ,   у л .  
Новгородская ,   д .  20,    ли т .    А ,   телефо н :  576- 45-18 ),    в    Правительств о    Санк т - Петербург а ,    а  
также в суд в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством.

5.9.    Заявител ь    имее т    прав о    н а    получени е    информаци и    и    документо в ,    необходимы х  
для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10.    Информировани е    заявителе й    о    порядк е    подач и    и    рассмотрени я    жалоб ы  
осуществляется посредством размещения информации на Портале.

Информировани е    заявителе й    о    порядк е    обжаловани я    решени й 
и    действи й    ( бездействи я )    осуществляетс я    такж е    пр и    обращени и    заявител я 
п о    телефона м ,    адреса м    электронно й    почт ы ,    а    такж е    пр и    лично м    прием е 
по адресам, указанным на официальном сайте Комитета и на Портале.

5.11.    Положени я    настоящег о    раздел а ,    устанавливающи е    порядо к    подач и  
 и   рассмотрени я    жало б    заявителе й    н а    нарушени я    и х    пра в    пр и    предоставлени и  
государственны х   услу г ,   н е   распространяютс я   н а   отношени я ,   регулируемы е   Федеральны м  
законо м    « О    порядк е    рассмотрени я    обращени й    гражда н    Российско й    Федераци и » 
(далее – Закон № 59-ФЗ).

Жалоб ы    заявителе й    н а    организаци ю    предоставлени я    государственны х    услу г 
в Комитета подаются и рассматриваются в порядке, предусмотренном Законом № 59-ФЗ.

about:blank
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VI. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в МФЦ

Положени я ,    предусматривающи е    предоставлени е    государственно й    услуг и  
посредство м    Санк т - Петербургског о    государственног о    казенног о    учреждени я  
 « Многофункциональны й    цент р    предоставлени я    государственны х    и    муниципальны х  
 услу г »,    вступаю т    в    сил у    посл е    внесени я    необходимы х    изменени й    в    постановлени е  
Правительств а    Санк т   -    Петербург а    о т   30.12.2009    №   1593   « О    некоторы х    мера х 
п о    повышени ю    качеств а    предоставлени я    государственны х    услу г    н а    баз е  
многофункциональног о    центр а    предоставлени я    государственны х    услу г  
 в   Санк т - Петербург е »    ил и    постановлени е    Правительств а    Санк т - Петербург а    о т   22.03.2018  
№  221  « О   создани и   н а   территори и   Санк т - Петербург а   центро в   оказани я   услу г   дл я   бизнес а »  
и соответствующей технической реализации.

Пр и    предоставлени и    государственно й    услуг и    структурны е    подразделени я    МФ Ц  
осуществляют следующие административные процедуры (действия):

информировани е    заявителе й    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и  
 в   МФ Ц ,    о    ход е    выполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    п о    ины м  
вопроса м ,    связанны м    с    предоставление м    государственно й    услуг и ,    а    такж е  
консультировани е    заявителе й    о    порядк е    предоставлени я    государственно й    услуг и ;    прие м  
запросов заявителей о предоставлении государственной услуги;

прием запросов заявителей о предоставлении государственной услуги;
направление в Комитет документов, полученных от заявителей;
выдач а    заявителя м    документо в ,    полученны х    о т    Комитет а ,    п о    результата м  

предоставлени я    государственно й    услуг и ,    составлени е ,    заверени е    и    выдач а    н а    бумажно м  
носител е    выписо к    и з    информационны х    систе м    органо в ,    предоставляющи х  
 государственны е    услуг и ,    и    документо в ,    подтверждающи х    содержани е    электронны х  
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных услуг. 

6.1.   Информировани е   заявителе й   о   порядк е   предоставлени я   государственно й   услуг и  
в    МФ Ц ,    о    ход е    выполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    п о    ины м  
вопроса м ,    связанны м    с    предоставление м    государственно й    услуг и ,    а    такж е  
консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги.

6.1.1.   Информировани е   заявител я   о   порядк е   предоставлени я   государственно й   услуг и  
в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги.

6.1.1.1.   Основание м   дл я   начал а   осуществлени я   информировани я   заявител я   о   порядк е  
предоставлени я    государственно й    услуг и    в    МФ Ц    являетс я    обращени е    заявител я    личн о  
в МФЦ или по телефону в ЦТО.

6.1.1.1.1.    Информировани е    заявител я    о    порядк е    предоставлени я    государственно й  
услуги в МФЦ осуществляется работником МФЦ или работником ЦТО.

Также заявитель может самостоятельно обратиться к размещенным в МФЦ:
инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам); 
стенда м ,    содержащи м    информаци ю ,    предусмотренну ю    Правилам и    организаци и  

деятельност и    многофункциональны х    центро в    предоставлени я    государственны х    услу г ,  
утвержденным и    постановление м    Правительств а    Российско й    Федераци и    о т   22.12.2012 
№ 1376.

6.1.1.1.2.   Работни к   МФ Ц   ил и   работни к   ЦТ О   информируе т   заявител я   п о   следующи м  
вопросам: 

режи м    работ ы    и    адрес а    МФ Ц ,    врем я    прием а    документо в    и    выдач и    документо в ,  
являющихся результатом предоставления услуги;

наименовани е ,    мест о    нахождени я ,    графи к    работ ы ,    контактны е    телефон ы    органо в  
государственно й    власт и ,    учреждени й    и    организаци й ,    предоставляющи х    услуг и    ил и  
участвующих в предоставлении услуг; 

круг заявителей;
перечень документов, необходимых для предоставления услуги;
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результат предоставления услуги;
срок предоставления услуги;
основани я    дл я    отказ а    в    прием е    документо в    и    дл я    отказ а 

в предоставлении услуги;
обща я    информаци я    о    размера х    государственно й    пошлин ы ,    ины х    платеже й ,  

установленны х    нормативным и    правовым и    актам и ,    уплачиваемы х    заявителе м    пр и  
получении услуги, и о порядке их уплаты;

нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги;
порядо к    обжаловани я    действи й    ( бездействи я )    и    решени й ,    осуществляемы х 

и   принимаемы х   органам и   государственно й   власт и ,   учреждениям и   и   организациям и   в   ход е  
предоставления услуги.

6.1.1.2.    Основание м    дл я    начал а    осуществлени я    информировани я    заявител я    о    ход е  
выполнени я    запрос а    о    предоставлени и    государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е 
о поступлении результата предоставления услуги в МФЦ, является:

обращение заявителя лично в МФЦ или по телефону в ЦТО; 
обращени е    заявител я    н а    Порта л    бе з    прохождени я    авторизаци и    в    раздел е    « Проверк а  

статус а    запрос а »   ( доменно е    им я    сайт а    в    сет и    « Интерне т »    –   gu.spb.ru)    ил и    получени е  
заявителе м    уведомлени й    в    « Лично м    кабинет е »    н а    Портал е    непосредственн о    посл е  
авторизации (при выборе заявителем соответствующего способа информирования); 

обращени е    заявител я    в    мобильно е    приложени е    бе з    прохождени я    авторизаци и  
 в   раздел е   « Проверк а   статус а   запрос а »   ил и   получени е   заявителе м   уведомлени й   в   « Лично м  
кабинет е »    в    мобильно м    приложени и ,    а    такж е    посредство м    всплывающи х    уведомлени й  
непосредственн о    посл е    авторизации    ( пр и    выбор е    заявителе м    соответствующег о    способ а  
информирования); 

поступлени е    заявител ю    уведомлени й    п о    электронно й    почт е ,    СМ С - сообщени й 
и    ( ил и )    уведомлени й    чере з    социальны е    сети 32   ( пр и    выбор е    заявителе м   соответствующег о  
способа информирования).

Информировани е    заявител я    посредство м    уведомлени й    п о    электронно й    почт е    ил и  
 СМ С - сообщени й   осуществляетс я   тольк о   в   случа е   указани я   заявителе м   корректног о   адрес а  
электронно й    почт ы    и    ( ил и )    номер а    телефон а    в    заявлени и    о    предоставлени и  
государственной услуги при обращении в МФЦ.

Информировани е    заявител я    о    поступлени и    результат а    предоставлени я    услуг и 
в    МФ Ц    осуществляетс я    тольк о    в    случа е    есл и    Административны м    регламенто м  
предусмотрена выдача результата предоставлении услуги в МФЦ. 

Информировани е    заявител я    о    ход е    выполнени я    запрос а    о    предоставлени и  
государственно й    услуг и ,    в    то м    числ е    о    поступлени и    результат а    предоставлени я    услуг и ,  
посредством осуществления телефонного звонка работником МФЦ не осуществляется.

6.1.2.    Консультировани е    заявител я    о    порядк е    предоставлени я    государственно й  
услуги в МФЦ.

6.1.2.1.    Основание м    дл я    начал а    осуществлени я    административно й    процедур ы  
является обращение заявителя в МФЦ.

6.1.2.2. Консультирование заявителя осуществляется работником МФЦ.
6.1.2.3. При консультировании заявителя работник МФЦ:
разъясняе т    заявител ю    порядо к    предоставлени я    услуг и    ( наименовани е    орган а  

государственно й    власт и ,    учреждени я ,    организаци и ,    принимающег о ( е й )    решени е ,  
 категори и    заявителе й ,    форм у    результат а    предоставлени я    услуг и ,    сро к    предоставлени я  
услуги);

проверяет комплектность (достаточность) представленных заявителем документов;
проверяет наличие в документах сведений, необходимых для предоставления услуги;

32 Указывается при условии технической реализации. 



54

выявляе т    в    документа х    неудостоверенны е    исправлени я ,    повреждени я ,    нечитаемы е  
част и    текст а    либ о    нечитаемы е    оттиск и    штампо в ,    наличи е    которы х    н е    позволяе т  
однозначно толковать их содержание;

разъясняе т    заявител ю    содержани е    недостатко в ,    выявленны х    в    документа х ,  
и предлагает принять меры по их устранению; 

указывае т    заявител ю    н а    наличи е    основани й    дл я    отказ а    в    прием е    документо в    либ о  
предоставлении услуги;

разъясняе т    порядо к    и    сро к    выдач и    документо в ,    являющихс я    результато м  
предоставления услуги.

6.1.3.   Результато м   административно й   процедур ы   являетс я   предоставлени е   заявител ю  
полно й    и    понятно й    информаци и    п о    вопроса м ,    связанны м    с    предоставление м  
государственной услуги.

6.1.4.    Способо м    фиксаци и    результат а    административно й    процедур ы    являетс я  
установлени е    работнико м    МФ Ц    ил и    ЦТ О    факт а    отсутстви я    у    заявител я    вопросо в ,  
связанных с предоставлением государственной услуги.

6.2.    Прие м    запрос а    заявител я    и    документо в ,    необходимы х    дл я    предоставлени я  
государственной услуги.

6.2.1.    Основание м    дл я    начал а    административно й    процедур ы    являетс я    лично е  
обращени е    заявител я    ( представител я )    в    МФ Ц    с    документам и ,    указанным и    в    пункт е   2.6  
настоящего Административного регламента.

6.2.2. Прием документов осуществляется работником МФЦ.
6.2.3.    Работни к    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м    документо в ,    представленны х    дл я  

получения государственной услуги, выполняет следующие действия: 
6.2.3.1.    Устанавливае т    личност ь    заявител я    н а    основани и    паспорт а    и    ины х  

 документо в ,    удостоверяющи х    личност ь    заявител я    в    соответстви и    с    законодательство м  
Российской Федерации.

Для удостоверения личности заявителя работник МФЦ устанавливает:
тождественност ь    заявител я    фотографи и ,    содержащейс я    в    предъявленно м    и м  

 паспорт е ,   ино м   документ е ,   удостоверяюще м   личност ь   в   соответстви и   с   законодательство м  
Российской Федерации.

действительност ь    предъявленног о    паспорт а ,    сро к    действи я    паспорт а    гражданин а  
Российско й    Федераци и ,    установленны й    постановление м    Правительств а    Российско й  
Федераци и    о т   08.07.1997    №   828   « О б    утверждени и    Положени я    о    паспорт е    гражданин а  
Российско й    Федераци и ,    образц а    бланк а    и    описани я    паспорт а    гражданин а    Российско й  
Федераци и »,   сро к   действи я   иног о   документ а ,   удостоверяющег о   личност ь   ( есл и   тако й   сро к  
указан в документе).

6.2.3.2.    Устанавливае т    полномочи е    представител я    н а    основани и    предъявленны х    и м  
оригиналов документов, подтверждающих в установленном порядке его полномочие.

6.2.3.3.    Определяе т    предме т    обращени я    и    проводи т    проверк у    соответстви я  
документо в    требования м ,    указанны м    в    пункт е   2.6    настоящег о    Административног о  
регламента.

В    случа е    представлени я    заявителе м    неполног о    комплект а    документо в    либ о  
несоответстви я    представленны х    документо в    требования м ,    установленны м    пункто м   2.6  
настоящег о    Административног о    регламент а    ( дале е    –    несоответствующи й    комплек т  
документо в ),    работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м  
документо в ,    разъясняе т    заявител ю    содержани е    недостатко в ,    выявленны х    в    документа х ,  
предлагае т    принят ь    мер ы    п о    и х    устранени ю    и    обратитьс я    з а    предоставление м  
государственной услуги повторно. 

В    случа е ,    когд а    заявител ь    настаивае т    н а    прием е    несоответствующег о    комплект а  
документо в ,    работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м  
документо в ,    предлагае т    заявител ю    собственноручн о    сделат ь    соответствующу ю    запис ь    н а  
заявлении или заполнить сопроводительное письмо к комплекту документов;
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6.2.3.4.    Формируе т    запро с    о    предоставлени и    государственно й    услуг и 
в МАИС ЭГУ.

В    случа е    есл и    государственна я    услуг а    предоставляетс я    в    рамка х    комплексног о  
запроса, формирует запрос, действуя от имени заявителя без доверенности.

6.2.3.5.    Осуществляе т    сканирование / копирование    представленны х    документо в ,  
формируе т    электронно е    дел о ,    вс е    документ ы    которог о    связываютс я    едины м    уникальны м  
идентификационны м    кодо м ,    позволяющи м    установит ь    принадлежност ь    документо в  
конкретному заявителю и виду обращения за государственной услугой;

6.2.3.6.    Заверяе т    электронно е    дел о    свое й    усиленно й    квалифицированно й  
электронной подписью.

6.2.3.7.    П о    окончани и    прием а    документо в    работни к    МФ Ц    выдае т    заявител ю  
расписку в приеме документов.

6.2.4. В случае если заявитель потребовал отзыва обращения:
а )   Пр и    взаимодействи и    МФ Ц    и    Комитето м    посредство м    бумажног о  

документооборота: 
В    случа е    есл и    заявител ь    потребова л    отзыв а    обращени я    и    возврат а    представленны х  

документо в    посл е    отправлени я    электронног о    дел а    в    Комите т ,    н о    д о    направлени я  
 комплект а    документо в    н а    бумажны х    носителя х    в    Комите т ,    работни к    структурног о  
подразделени я    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м    документо в ,    предлагае т    заявител ю  
 написат ь    заявлени е    н а    отзы в    обращени я ,    забирае т    расписк у    у    заявител я    ( в    случа е    е е  
наличи я ),    посл е    чег о    возвращае т    предоставленны е    заявителе м    документ ы .    Пр и    это м  
работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц    устанавливае т    соответствующи й    стату с  
электронного дела в МАИС ЭГУ.

В   случа е   есл и   заявител ь   потребова л   отзыв а   обращени я   и   возврат а   предоставленны х  
документо в    посл е    направлени я    электронног о    обращени я    и    комплект а    документо в    н а  
бумажно м    носител е    в    Комите т ,    работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц ,  
осуществляющи й    прие м    документо в ,    предлагае т    заявител ю    обратитьс я    непосредственн о  
в Комитет.

б) При взаимодействии МФЦ и Комитетом в электронной форме:
Есл и    заявител ь    потребова л    отзы в    обращени я    д о    отправлени я    электронног о    дел а  

 в   Комите т ,    работни к    структурног о    подразделени я    МФ Ц ,    осуществляющи й    прие м  
документо в ,    предлагае т    заявител ю    написат ь    заявлени е    н а    отзы в    обращени я    и    забирае т  
расписк у    у    заявител я    ( в    случа е    е е    наличи я ).    Пр и    это м    работни к    структурног о  
подразделени я   МФ Ц   устанавливае т   соответствующи й   стату с   электронног о   дел а   в    МАИ С  
ЭГУ.

6.2.5.    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    прие м    работнико м    МФ Ц  
документов, представленных заявителем.

6.2.6.    Способо м    фиксаци и    результат а    административно й    процедур ы    являетс я  
оформление и выдача заявителю расписки о приеме документов.

6.3. Направление в Комитет документов, полученных от заявителя.
6.3.1.    Основание м    дл я    начал а    административно й    процедур ы    являетс я    прие м  

и регистрация работником МФЦ документов, представленных заявителя.
6.3.2.    Передач а    в    Комите т    документо в ,    полученны х    о т    заявител я ,    осуществляетс я  

работником МФЦ.
6.3.3.   Р аботни к    МФ Ц    в    сро к    н е    поздне е    следующег о    рабочег о    дн я    направляе т  

сформированно е    в    соответстви и    с    пункто м   6.2.3.5    настоящег о    Административног о  
регламента электронное дело в Комитет.

Пр и    отсутстви и    техническо й    возможност и    взаимодействи я    МФ Ц    с    Комитето м  
 в   электронно й    форм е    передач а    документо в    осуществляетс я    в    порядк е    и    срок и ,  
установленны е    соглашение м    о    взаимодействи и ,    н о    н е    поздне е    тре х    рабочи х    дне й    с о    дн я  
приема документов заявителя в МФЦ.
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Пр и    это м    сро к    предоставлени я    государственно й    услуг и    увеличиваетс я    н а    врем я ,  
необходимо е   дл я   передач и   указанны х   документо в  -   д о   тре х   рабочи х   дне й   с о   дн я   приняти я  
запроса в МФЦ (указывается в случае направления документов на бумажных носителях).

6.3.4.    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    направлени е    работнико м  
МФЦ в Комитет принятых от заявителя документов.

6.3.5.    Способо м    фиксаци и    результат а    административно й    процедур ы    являетс я  
установк а    статус а    в    МАИ С    ЭГ У    и    отметк а    в    документ е ,    подтверждающе м    доставк у  
документов в Комитет.

6.4.    Выдач а    документо в ,    полученны х    о т    Комитет а ,    п о    результата м    предоставлени я  
государственно й   услуг и ,   составлени е ,   заверени е   и   выдач а   н а   бумажно м   носител е   выписо к  
и з    информационны х    систе м    органо в ,    предоставляющи х    государственны е    услуг и ,  
 и   документо в ,    подтверждающи х    содержани е    электронны х    документо в ,    направленны х  
 в   МФ Ц    п о    результата м    предоставлени я    государственны х    услу г    в    соответстви и  
с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

6.4.1.    Основание м    дл я    начал а    административно й    процедур ы    являетс я    получени е  
 МФ Ц    о т    Комитет а    документо в ,    являющихс я    результато м    предоставлени я  
государственной услуги.

Возвра т    документо в    заявител я    Комитето м    в    МФ Ц    бе з    рассмотрени я 
не допускается. 

6.4.2.    Выдач а    документо в ,    являющихс я    результато м    предоставлени я  
 государственно й   услуг и ,   в   то м   числ е   пр и   наличи и   техническо й   возможност и ,   составлени е ,  
заверени е   и   выдач а   н а   бумажно м   носител е   выписо к   и з   информационны х   систе м   органо в ,  
предоставляющи х    государственны е    услуг и ,    и    документо в ,    подтверждающи х    содержани е  
электронны х    документо в ,    направленны х    в    МФ Ц    п о    результата м    предоставлени я  
государственны х   услу г   в   соответстви и   с   требованиям и ,   установленным и   Правительство м  
Российско й    Федераци и ,    осуществляетс я    работнико м    МФ Ц ,    ответственны м    з а    выдач у  
результата предоставления государственной услуги.

6.4.3. Работник МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги:
осуществляе т    выдач у    результат а    предоставлени я    государственно й    услуг и  

 в   соответстви и    с    требованиям и    нормативны х    правовы х    акто в ,    регулирующи х    порядо к  
предоставления государственной услуги;

устанавливает необходимый статус в МАИС ЭГУ.
6.4.4.    Результато м    административно й    процедур ы    являетс я    выдач а    заявител ю  

результата предоставления государственной услуги. 
6.4.5.    Способо м    фиксаци и    результат а    административно й    процедур ы    являетс я  

проставлени е    отметк и    в    журнал е    выдач и    документо в    п о    форм е ,    утвержденно й    в    МФ Ц ,  
и проставление необходимого статуса в МАИС ЭГУ.

6.5.    Подач а    жалоб ы    в    порядк е    досудебног о    ( внесудебног о )    обжаловани я    решени й  
и действий (бездействия) МФЦ и работников МФЦ.

6.5.1.   Основание м   дл я   начал а   осуществлени я   административно й   процедур ы   являетс я  
подач а    заявителе м    в    МФ Ц    с    жалоб ы    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    МФ Ц ,  
работников МФЦ (далее – жалоба на МФЦ).

6.5.2. Подача жалобы на МФЦ осуществляется работнику МФЦ.
6.5.3. Информация для заявителя о его праве подать жалобу.
Заявитель имеет право подать жалобу на МФЦ в следующих случаях:
нарушени е   срок а   регистраци и   запрос а   заявител я   о   предоставлени и   государственно й  

услуги, комплексного запроса;
требовани е    представлени я    заявителе м    документо в ,    н е    предусмотренны х  

нормативным и    правовым и    актам и    Российско й    Федераци и    дл я    предоставлени я  
государственной услуги;

отка з    в    прием е    документо в ,    представлени е    которы х    предусмотрен о    нормативным и  
правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;
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требовани е   внесени я   заявителе м   пр и   предоставлени и   государственно й   услуг и   плат ы ,  
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Жалоб ы    н а    нарушени я    срок а    ил и    порядк а    выдач и    документо в 
п о    результата м    предоставлени я    государственно й    услуг и    принимаютс я    Комитето м  
в порядке, установленном разделом V Административного регламента. 

В   случа е   есл и   жалоб а   н а   МФ Ц   подаетс я   чере з   представител я ,   такж е   представляетс я  
докумен т ,   подтверждающи й   полномочи я   н а   осуществлени е   действи й   о т   имен и   заявител я .  
Требовани я    к    документа м ,    подтверждающи м    полномочи я ,    указан ы    в    пункт е   5.1.2  
настоящего Административного регламента.

6.5.4. Предмет жалобы на МФЦ.
Жалоба на МФЦ должна содержать:
наименовани е    МФ Ц ,    фамили ю ,    им я ,    отчеств о    ( последне е    –    пр и    наличи и ) 

и должность работника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамили ю ,    им я ,    отчеств о    ( последне е    –    пр и    наличи и ),    сведени я    о    мест е    жительств а  

заявител я  -   физическог о   лиц а   либ о   наименовани е ,   сведени я   о   мест е   нахождени я   заявител я  
–    юридическог о    лиц а ,    а    такж е    номе р    ( номер а )    контактног о    телефон а ,    адре с    ( адрес а )  
электронно й   почт ы   ( пр и   наличи и )   и   почтовы й   адре с ,   п о   которы м   долже н   быт ь   направле н  
ответ заявителю;

сведени я    о б    обжалуемы х    решения х    и    действия х    ( бездействи и )    МФ Ц ,    работник а  
 МФ Ц ,    в    то м    числ е    ви д    нарушени я ,    указанны й    в    пункт е   5.1.1    настоящег о  
Административного регламента;

довод ы ,    н а    основани и    которы х    заявител ь    н е    согласе н    с    решение м 
и   действие м   ( бездействие м )   МФ Ц ,   работник а   МФ Ц .   Заявителе м   могу т   быт ь   представлен ы  
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5.5. Способы подачи и рассмотрения жалобы на МФЦ.
6.5.5.1.    Жалоб ы    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    работник а    МФ Ц    подаютс я  

руководителю МФЦ. 
6.5.5.2. Жалоба на МФЦ может быть направлена:
по почте;
с использованием сети «Интернет» посредством Портала33;
при личном приеме заявителя в МФЦ.
Пр и    лично м    прием е    заявител ь    представляе т    докумен т ,    удостоверяющи й    ег о  

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Пр и   подач е   жалоб ы   н а   МФ Ц   в   электронно й   форм е   посредство м   Портал а   могу т   быт ь  

представлен ы    документ ы ,    указанны е    в    пункт е   5.1.1    настоящег о    Административног о  
регламента, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Заполнени е   запрос а   о    рассмотрени и   жалоб ы   чере з    Порта л   производитс я   заявителе м  
лично при условии авторизации заявителя на Портале посредством ЕСИА34.

6.5.5.3.   Сро к   рассмотрени я   жалоб ы   н а   МФ Ц   исчисляетс я   с о   дн я   регистраци и   жалоб ы  
в   МФ Ц .   Жалоб а   н а   МФ Ц   подлежи т   рассмотрени ю   в   течени е   пятнадцат и   рабочи х   дне й   с о  
дн я   е е   регистраци и ,   а   в   случа е   обжаловани я   отказ а   МФ Ц   в   прием е   документо в   у   заявител я  
– в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на МФЦ рассматривается МФЦ. 
Жалоб а    н а    решени я    и    действи я    ( бездействи е )    руководител я    МФ Ц    рассматриваетс я  

Комитетом по информатизации и связи.
6.5.6. Результат рассмотрения жалобы на МФЦ.
По результатам рассмотрения жалобы МФЦ принимает одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения;
в удовлетворении жалобы отказывается.

33 Подача жалобы посредством Портала обеспечивается при наличии технической возможности. 
34    Возможност ь    подат ь    жалоб у    посредство м    Портал а    обеспечиваетс я    дл я    заявителе й ,    которы е  

подавали запрос о предоставлении государственной услуги через Портал или МФЦ.
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Указанно е    решени е    принимаетс я    в    форм е    акт а    МФ Ц .    Типова я    форм а    акт а  
установлена приложением № 8 к настоящему Административному регламенту.

МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличи е   вступившег о   в   законну ю   сил у   решени я   суд а ,   арбитражног о   суд а   п о   жалоб е 

о том же предмете и по тем же основаниям;
подач а    жалоб ы    лицо м ,    полномочи я    которог о    н е    подтвержден ы    в    порядк е ,  

установленном законодательством Российской Федерации;
наличи е    решени я    п о    жалоб е ,    принятог о    ране е    в    соответстви и 

с    требованиям и    настоящег о    Административног о    регламент а    в    отношени и    тог о    ж е  
заявителя и по тому же предмету жалобы.

6.5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Пр и   удовлетворени и   жалоб ы   МФ Ц   принимае т   исчерпывающи е   мер ы   п о   устранени ю  

выявленны х    нарушени й    н е    поздне е    пят и    рабочи х    дне й    с о    дн я    приняти я    решени я ,    есл и  
иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Н е    поздне е    дн я ,    следующег о    з а    дне м    приняти я    решени я ,    заявител ю    в    письменно й  
форм е   и   п о   желани ю   заявител я   в   электронно й   форм е   направляетс я   мотивированны й   отве т  
о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименовани е    МФ Ц ,    должност ь ,    фамили я ,    им я ,    отчеств о    ( пр и    наличи и )    ег о  

должностного лица, принявшего решение по жалобе;
номе р ,    дат а ,    мест о    приняти я    решени я ,    включа я    сведени я    о    должностно м    лиц е ,  

работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в    случа е    есл и    жалоб а    признан а    обоснованно й    –    срок и    устранени я    выявленны х  

нарушений;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Такж е    в    ответ е    о    результата х    рассмотрени я    жалоб ы    приносятс я    извинени я 

з а   доставленны е   неудобств а   и   указываетс я   информаци я   о   дальнейши х   действия х ,   которы е  
необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.

Отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    подписываетс я    уполномоченны м    н а  
рассмотрение жалобы лицом МФЦ, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

П о    желани ю    заявител я    отве т    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы    може т    быт ь  
представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

6.5.8. Порядок обжалования решения по жалобе на МФЦ.
Решени е ,    принято е    п о    результата м    рассмотрени я    жалоб ы ,    може т    быт ь    обжалован о  

виц е - губернатор у    Санк т - Петербург а ,    непосредственн о    координирующем у    и  
контролирующем у    деятельност ь    МФ Ц    ( указываетс я    адре с    и    справочны й    телефо н ), 
в    Правительств о    Санк т - Петербург а ,    а    такж е    в    су д    в    порядк е    и    срок и ,    предусмотренны е  
действующим законодательством.

6.5.9.   Заявител ь   имее т   прав о   н а   получени е   информаци и   и   документо в ,   необходимы х  
для обоснования и рассмотрения жалобы.

6.5.10.    Информировани е    заявителе й    о    порядк е    подач и    и    рассмотрени я    жалоб ы  
осуществляется посредством размещения информации на Портале.

Информировани е    заявителе й    о    порядк е    обжаловани я    решени й    и    действи й  
 ( бездействи я )    осуществляетс я    такж е    пр и    обращени и    заявител я    п о    телефона м ,    адреса м  
электронно й    почт ы ,    а    такж е    пр и    лично м    прием е    п о    адреса м ,    указанны м    н а    Портал е 
в разделе «МФЦ».

6.5.11.    Положени я    настоящег о    раздел а ,    устанавливающи е    порядо к    подач и  
 и   рассмотрени я    жало б    заявителе й    н а    нарушени я    и х    пра в    пр и    предоставлени и  
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государственны х    услу г ,    н е    распространяютс я    н а    отношени я ,    регулируемы е    Законо м  
№ 59-ФЗ.

Жалоб ы   заявителе й   н а   организаци ю   предоставлени я   государственны х   услу г   в   МФ Ц  
подаются и рассматриваются в порядке, предусмотренном Законом № 59-ФЗ.

Жалоб а    заявител я    н а    организаци ю    предоставлени я    государственны х    услу г    в    МФ Ц ,  
поданная заявителем в МФЦ, рассматривается МФЦ в соответствии с Законом № 59-ФЗ. 
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Приложение № 1 
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по предоставлению физическим и юридическим лицам
земельных участков, находящихся в государственной

собственности Санкт-Петербурга, и земельных участков, 
расположенных на территории Санкт-Петербурга, 

государственная собственность на которые
не разграничена, в аренду без проведения торгов, 

за исключением земельных участков, предоставляемых
для строительства, реконструкции и приспособления

для современного использования
  

Рег. № ___ _ от
Специалист
Для физических лиц

В    Комите т    имущественны х    отношени й 
Санкт-Петербурга

От __________________________________________
(ФИО заявителя)

Дат а    рождени я   _________  ______________________ 
Докумен т ,    удостоверяющи й    личност ь :  ___________ 
_____________________________________________

(наименование документа)
Сери я   ______________    Номе р   ___________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дат а    выдач и   __________________________________ 
Адрес регистрации:
индек с   ______________________________________ 
_____________________________________________ 
Адрес фактического проживания:
индек с   ______________________________________ 
_____________________________________________ 
Номер телефона _______________________________
E-mail _______________________________________
От __________________________________________

(ФИО представителя)
Докумен т ,    удостоверяющи й    личност ь :  ___________ 
_____________________________________________

(наименование документа)
Сери я   ______________    Номе р   __________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дат а    выдач и   _________________________________ 

Документ, подтверждающий полномочия 
представителя: 
_____________________________________________

(наименование документа)
Сери я   ______________    Номе р   ___________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дата выдачи __________________________________
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Рег. № ___ _ от
Специалист
Для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

В Комитет имущественных отношений 
Санкт-Петербурга)
От ____________________________________

(полное наименование организации с указанием 
организационно-правовой формы)

_______________________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
ОГРН__________________________________
ИНН __________________________________
Юридический адрес: 
индек с  _________________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________
Фактический адрес: 
индекс _________________________________
_______________________________________
_______________________________________
Телефон(факс) __________________________
E-mail _________________________________
От ____________________________________

(ФИО индивидуального предпринимателя)
Дата рождения __________________________
Документ, удостоверяющий личность: 
_______________________________________

(наименование документа)
Серия _____________ Номер ______________
Кем выдан _____________________________
Дата выдачи ____________________________
Адрес регистрации:
индекс _________________________________
_______________________________________
_______________________________________
Адрес фактического проживания:
индекс _________________________________
_______________________________________
_______________________________________
ОГРН__________________________________
ИНН __________________________________

Номер телефона ________________________
E-mail _________________________________

Представитель __________________________
(ФИО представителя организации или
индивидуального предпринимателя)

Документ, подтверждающий полномочия 
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представителя: __________________________
(наименование документа)

Серия ______________ Номер _____________
Кем выдан _____________________________
Дата выдачи ____________________________

 
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в аренду для целей,
не связанных со строительством, без проведения торгов

Прош у    предоставит ь    земельны й    участо к    с    кадастровы м    номеро м   _______   ,  
расположенный по адресу: ____________________________________________________
_____________________ , площадью ____________________________________________
в аренду_____ <28>.

Основани е    предоставлени я    земельног о    участк а : 
_________________________________ <29>.

Цел ь    использовани я    земельног о    участк а  
________________________________________.

Реквизит ы    решени я    о б    изъяти и    земельног о    участк а    дл я    государственны х    ил и  
муниципальных нужд ___________________ <30>.

Реквизит ы    решени я    о б    утверждени и    документ а    территориальног о  
планирования и (или) проекта планировки территории ___________________ <31>.

Реквизит ы    решени я    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я  
земельного участка ___________________ <32>.

Приложение:

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на 
Портале

выдать на бумажном носителе при личном обращении:
 в СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга»
 в Управлении по работе с крупными контрагентами

(только для крупных контрагентов).
в МФЦ, расположенном по адресу: ________________________
( указываетс я    в    случа е    подач и    заявлени я    посредство м    СП б    ГК У  
 « МФ Ц ».    Н а    рук и    в    СП Б    ГК У    « МФ Ц »    выдаетс я    тольк о    Решени е    о б  
отказе в заключении договора аренды земельного участка)

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________

Указывается один из перечисленных способов
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          Информировани е   о   ход е   предоставлени я   государственно й   услуг и   прош у   осуществлят ь  
(нужное отметить)35:
    _____ - посредством уведомлений, направленных по электронной почте;
    _____ - посредством СМС-оповещений;
    _____  -    посредство м    всплывающи х    уведомлени й    в    мобильно м    приложени и  
«Государственные услуги в Санкт-Петербурге»;
    _____ - посредством уведомлений в социальных сетях.

______________
(подпись)

___________________________
(фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии))

Дата

--------------------------------

<28>    В    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    в    аренд у    такж е  
указываетс я    сро к ,    н а    которы й    буде т    предоставле н    земельны й    участо к ,    с    учето м  
ограничени й ,    предусмотренны х    пунктами 8 ,   9 статьи 39.8    Земельног о    кодекс а  
Российской Федерации.

<29>    Указываетс я    основани е    предоставлени я    земельног о    участк а    бе з  
 проведени я    торго в    и з    числ а    предусмотренны х    пунктом 2 статьи 39.6    Земельног о  
кодекса Российской Федерации оснований.

<30>    Указываетс я    в    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    взаме н  
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.

<31>    Указываетс я    в    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    дл я  
размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.

<32>    Указываетс я    в    случа е ,    есл и    испрашиваемы й    земельны й    участо к  
образовывалс я    ил и    ег о    границ ы    уточнялис ь    н а    основани и    решени я    о  
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

  
  

35 Заполняется при подаче запроса о предоставлении государственной услуги посредством МФЦ либо через 
Портал

consultantplus://offline/ref=B9F509FF4195E73EFEDBBB85ABE1ED98295E21CB79D435B6F9748D0A913B9FE5D702DF513D51718F87F14F36E5BA2BBFA89092EC8FJEw7I
consultantplus://offline/ref=B9F509FF4195E73EFEDBBB85ABE1ED98295E21CB79D435B6F9748D0A913B9FE5D702DF5539507DD082E45E6EE8BD32A1AE888EEE8DE6J9wBI
consultantplus://offline/ref=B9F509FF4195E73EFEDBBB85ABE1ED98295E21CB79D435B6F9748D0A913B9FE5D702DF503852718F87F14F36E5BA2BBFA89092EC8FJEw7I
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Приложение № 1-2 
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по предоставлению физическим и юридическим лицам
земельных участков, находящихся в государственной

собственности Санкт-Петербурга, и земельных участков, 
расположенных на территории Санкт-Петербурга, 

государственная собственность на которые
не разграничена, в аренду без проведения торгов, 

за исключением земельных участков, предоставляемых
для строительства, реконструкции и приспособления

для современного использования

                                    
В    Комите т    имущественны х    отношени й 
Санкт-Петербурга

От __________________________________________
(ФИО заявителя)

Дат а    рождени я   _________  ______________________ 
Докумен т ,    удостоверяющи й    личност ь :  ___________ 
_____________________________________________

(наименование документа)
Сери я   ______________    Номе р   ___________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дат а    выдач и   __________________________________ 
Адрес регистрации:
индек с   ______________________________________ 
_____________________________________________ 
Адрес фактического проживания:
индек с   ______________________________________ 
_____________________________________________ 
Номер телефона _______________________________
E-mail _______________________________________
От __________________________________________

(ФИО представителя)
Докумен т ,    удостоверяющи й    личност ь :  ___________ 
_____________________________________________

(наименование документа)
Сери я   ______________    Номе р   __________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дат а    выдач и   _________________________________ 

Документ, подтверждающий полномочия 
представителя: 
_____________________________________________

(наименование документа)
Сери я   ______________    Номе р   ___________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дата выдачи __________________________________

 
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
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о предоставлении земельного участка в аренду для целей,
не связанных со строительством, без проведения торгов

  Прош у    предоставит ь    земельны й    участо к    с    кадастровы м    номеро м   _______  ,  
расположенный по адресу: ____________________________________________________
_____________________ , площадью ____________________________________________
в аренду_____ <28>.

Основани е    предоставлени я    земельног о    участк а    в    аренд у    дл я    целе й , 
н е    связанны х    с о    строительство м ,    бе з    проведени я    торго в :   подпункт 14 пункта 2  
 стать и   39.6    Земельног о    кодекс а    Российско й    Федерации ,    Федеральны й    зако н 
о т   12.01.1995    №   5 - Ф З    « О    ветерана х »    и    Закон   Санк т - Петербург а 
о т   29.06.2016    №   443-84 « О    некоторы х    вопроса х    предоставлени я    земельны х    участко в 
в аренду без проведения торгов».

Отношус ь    к    следующе й    категори и    ли ц ,    имеющи х    прав о    н а    первоочередно е  
 ( внеочередно е )    предоставлени е    земельног о    участк а    в  
аренду:________________________

Цель использования земельного участка:_____________________________ <29>.

Реквизит ы    решени я    о б    изъяти и    земельног о    участк а    дл я    государственны х    ил и  
муниципальных нужд ___________________ <30>.

Реквизит ы    решени я    о б    утверждени и    документ а    территориальног о  
планирования и (или) проекта планировки территории ___________________ <31>.

Реквизит ы    решени я    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я  
земельного участка ___________________ <32>.

Приложение:

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на 
Портале

выдать на бумажном носителе при личном обращении:

в СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга»

в МФЦ, расположенном по адресу: ________________________
( указываетс я    в    случа е    подач и    заявлени я    посредство м    СП б    ГК У  
 « МФ Ц ».    Н а    рук и    в    СП Б    ГК У    « МФ Ц »    выдаетс я    тольк о    Решени е    о б  
отказе в заключении договора аренды земельного участка)

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________

Указывается один из перечисленных способов

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=422430&dst=481&field=134&date=12.01.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=SPB&n=175715&date=12.01.2023
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          Информировани е   о   ход е   предоставлени я   государственно й   услуг и   прош у   осуществлят ь  
(нужное отметить)36:
    _____ - посредством уведомлений, направленных по электронной почте;
    _____ - посредством СМС-оповещений;
    _____  -    посредство м    всплывающи х    уведомлени й    в    мобильно м    приложени и  
«Государственные услуги в Санкт-Петербурге»;
    _____ - посредством уведомлений в социальных сетях.

Настоящим заявлением подтверждаю, что:
    -   предоставлени е   мн е   указанног о   земельног о   участк а   являетс я   реализацие й   моег о   прав а  
на первоочередное (внеочередное) приобретение земельного участка;
    -     ране е    мно й    н е    реализован о    прав о    н а    первоочередно е    ( внеочередно е )    приобретени е  
земельного участка.

______________
(подпись)

___________________________
(фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии))

Дата

--------------------------------

<28>    В    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    в    аренд у    такж е  
указываетс я    сро к ,    н а    которы й    буде т    предоставле н    земельны й    участо к ,    с    учето м  
ограничени й ,    предусмотренны х    пунктами 8 ,   9 статьи 39.8    Земельног о    кодекс а  
Российской Федерации.

<29>   Указываетс я    цел ь    в    зависимост и    о т    категори и    заявителе й :   дл я    хранени я  
личног о    транспорт а    ( бе з    прав а    возведени я    объекто в    недвижимост и ) ;    по д  
огородничество.

<30>   Указываетс я    в    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    взаме н  
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.

<31>    Указываетс я    в    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    дл я  
размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.

< 32 >    Указываетс я    в    случа е ,    есл и    испрашиваемы й    земельны й    участо к  
образовывалс я    ил и    ег о    границ ы    уточнялис ь    н а    основани и    решени я    о  
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

 
  
  

36 Заполняется при подаче запроса о предоставлении государственной услуги посредством МФЦ либо через 
Портал

consultantplus://offline/ref=B9F509FF4195E73EFEDBBB85ABE1ED98295E21CB79D435B6F9748D0A913B9FE5D702DF513D51718F87F14F36E5BA2BBFA89092EC8FJEw7I
consultantplus://offline/ref=B9F509FF4195E73EFEDBBB85ABE1ED98295E21CB79D435B6F9748D0A913B9FE5D702DF5539507DD082E45E6EE8BD32A1AE888EEE8DE6J9wBI
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Приложение № 1-3
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по предоставлению физическим и юридическим лицам
земельных участков, находящихся в государственной

собственности Санкт-Петербурга, и земельных участков, 
расположенных на территории Санкт-Петербурга, 

государственная собственность на которые
не разграничена, в аренду без проведения торгов, 

за исключением земельных участков, предоставляемых
для строительства, реконструкции и приспособления

для современного использования
  

Рег. № ___ _ от
Специалист
Для физических лиц

В    Комите т    имущественны х    отношени й 
Санкт-Петербурга

От __________________________________________
(ФИО заявителя)

Дат а    рождени я   _________  ______________________ 
Докумен т ,    удостоверяющи й    личност ь :  ___________ 
_____________________________________________

(наименование документа)
Сери я   ______________    Номе р   ___________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дат а    выдач и   __________________________________ 
Адрес регистрации:
индек с   ______________________________________ 
_____________________________________________ 
Адрес фактического проживания:
индек с   ______________________________________ 
_____________________________________________ 
Номер телефона _______________________________
E-mail _______________________________________
От __________________________________________

(ФИО представителя)
Докумен т ,    удостоверяющи й    личност ь :  ___________ 
_____________________________________________

(наименование документа)
Сери я   ______________    Номе р   __________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дат а    выдач и   _________________________________ 

Документ, подтверждающий полномочия 
представителя: 
_____________________________________________

(наименование документа)
Сери я   ______________    Номе р   ___________________ 
Ке м    выда н   ___________________________________ 
Дата выдачи __________________________________
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Рег. № ___ _ от
Специалист
Для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

В Комитет имущественных отношений 
Санкт-Петербурга)
От ____________________________________

(полное наименование организации с указанием 
организационно-правовой формы)

_______________________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
ОГРН__________________________________
ИНН __________________________________
Юридический адрес: 
индек с  _________________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________
Фактический адрес: 
индекс _________________________________
_______________________________________
_______________________________________
Телефон(факс) __________________________
E-mail _________________________________
От ____________________________________

(ФИО индивидуального предпринимателя)
Дата рождения __________________________
Документ, удостоверяющий личность: 
_______________________________________

(наименование документа)
Серия _____________ Номер ______________
Кем выдан _____________________________
Дата выдачи ____________________________
Адрес регистрации:
индекс _________________________________
_______________________________________
_______________________________________
Адрес фактического проживания:
индекс _________________________________
_______________________________________
_______________________________________
ОГРН__________________________________
ИНН __________________________________

Номер телефона ________________________
E-mail _________________________________

Представитель __________________________
(ФИО представителя организации или
индивидуального предпринимателя)

Документ, подтверждающий полномочия 



69

представителя: __________________________
(наименование документа)

Серия ______________ Номер _____________
Кем выдан _____________________________
Дата выдачи ____________________________

 
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка и о заключении нового договора аренды для целей,
не связанных со строительством, без проведения торгов

Прош у    предоставит ь    земельны й    участо к    с    кадастровы м    номеро м   _______  ,  
расположенный по адресу: ____________________________________________________
_____________________ , площадью ____________________________________________
однократно в аренду сроком на 5 лет<28>.

Основани е    предоставлени я    земельног о    участк а : 
_________________________________ <29>.

Цел ь    использовани я    земельног о    участк а  
________________________________________.

Реквизит ы    решени я    о б    изъяти и    земельног о    участк а    дл я    государственны х    ил и  
муниципальных нужд ___________________ <30>.

Реквизит ы    решени я    о б    утверждени и    документ а    территориальног о  
планирования и (или) проекта планировки территории ___________________ <31>.

Реквизит ы    решени я    о    предварительно м    согласовани и    предоставлени я  
земельного участка ___________________ <32>.

Приложение:

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на 
Портале

выдать на бумажном носителе при личном обращении:
 в СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга»
 в Управлении по работе с крупными контрагентами

(только для крупных контрагентов).
в МФЦ, расположенном по адресу: ________________________
( указываетс я    в    случа е    подач и    заявлени я    посредство м    СП б    ГК У  
 « МФ Ц ».    Н а    рук и    в    СП Б    ГК У    « МФ Ц »    выдаетс я    тольк о    Решени е    о б  
отказе в заключении договора аренды земельного участка)

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________

Указывается один из перечисленных способов
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         Информировани е   о   ход е   предоставлени я   государственно й   услуг и   прош у   осуществлят ь  
(нужное отметить)37:
    _____ - посредством уведомлений, направленных по электронной почте;
    _____ - посредством СМС-оповещений;
    _____  -    посредство м    всплывающи х    уведомлени й    в    мобильно м    приложени и  
«Государственные услуги в Санкт-Петербурге»;
    _____ - посредством уведомлений в социальных сетях.

______________
(подпись)

___________________________
(фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии))

Дата

--------------------------------

<28>  В   соответстви и   с   пункто м  21.1  стать и  3  Федеральног о   закон а   о т  25.10.2001 
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

<29>    Указываетс я    основани е    предоставлени я    земельног о    участк а    бе з  
 проведени я    торго в    и з    числ а    предусмотренны х    пунктом 2 статьи 39.6    Земельног о  
кодекса Российской Федерации оснований.

<30>    Указываетс я    в    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    взаме н  
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.

<31>    Указываетс я    в    случа е ,    есл и    земельны й    участо к    предоставляетс я    дл я  
размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.

<32>    Указываетс я    в    случа е ,    есл и    испрашиваемы й    земельны й    участо к  
образовывалс я    ил и    ег о    границ ы    уточнялис ь    н а    основани и    решени я    о  
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

 

37 Заполняется при подаче запроса о предоставлении государственной услуги посредством МФЦ либо через 
Портал

consultantplus://offline/ref=B9F509FF4195E73EFEDBBB85ABE1ED98295E21CB79D435B6F9748D0A913B9FE5D702DF503852718F87F14F36E5BA2BBFA89092EC8FJEw7I
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                                                                                                                    Приложение № 2 
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по предоставлению физическим и юридическим лицам
земельных участков, находящихся в государственной

собственности Санкт-Петербурга, и земельных участков, 
расположенных на территории Санкт-Петербурга, 

государственная собственность на которые
не разграничена, в аренду без проведения торгов, 

за исключением земельных участков, предоставляемых
для строительства, реконструкции и приспособления

для современного использования
                                                            _______________________________________________
                                                               (Ф.И.О. заявителя - физического лица,
                                                            _______________________________________________
                                                                  почтовый адрес заявителя,
                                                            _______________________________________________
                                                                  (наименование юридического лица
                                                            _______________________________________________
                                                                        место нахождения юридического лица,
                                                           _______________________________________________
                                                               государственный номер записи о государственной
                                                           _______________________________________________
                                                                    регистрации юридического лица в едином
                                                                    государственном реестре юридических лиц, ИНН)
 

УВЕДОМЛЕНИЕ
о возврате заявления

           В    соответстви и    с    пунктом 3 статьи 39.17    З К    Р Ф    сообща ю ,    чт о    Ваш е    заявление 
о    предоставлени и    земельног о    участк а    в    аренд у    бе з    торго в    возвращаетс я    в    связ и    с  
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
отсутствие м   сведени й   в    заявлени и ,    указанны х   в    пункте 1 статьи 39.15    З К   Р Ф /    отсутствие м   документ а ,  
указанног о    в    пункте 2 статьи 39.15    З К    Р Ф    ( наименовани е    документ а )/<*>    подаче й    заявлени я    в    ино й  
уполномоченный орган
 
    В    случа е    подач и    заявлени я ,    соответствующег о    требования м    законодательств а  
Российской Федерации, оно будет рассмотрено в установленном порядке.
 
______________________                                 _____________________________
                Должность                                                                  подпись, расшифровка подписи
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Приложение № 3 
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по предоставлению физическим и юридическим лицам
земельных участков, находящихся в государственной

собственности Санкт-Петербурга, и земельных участков, 
расположенных на территории Санкт-Петербурга, 

государственная собственность на которые
не разграничена, в аренду без проведения торгов, 

за исключением земельных участков, предоставляемых
для строительства, реконструкции и приспособления

для современного использования
  

  
  

АКТ
обследования земельного участка

 
«__» ________ 20__ г.
 
    Сотрудниками СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга» _______________________
___________________________________________________________________________

ФИО (последнее - при наличии)
в    рамка х    рассмотрени я    заявлени я    №   ________    о т   ________    о    предоставлени и  
государственной услуги проведено полевое обследование земельного участка:
 
1. Район: _________________________________________________________________
2. Адрес: _________________________________________________________________
3. Площадь: ________ кв. м
4. Кадастровый номер: ________________________
 
В результате полевого обследования установлено:
┌──┐
│      │ Земельный участок свободен, не используется, не огорожен, доступ
└──┘ не ограничен.
┌──┐
│      │ На земельном участке расположены:
└──┘
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 

    Приложения:
    1. материалы фотофиксации (на __________ л.).
    2. ____________________________________________________________________
 
Инспектор отдела
проведения полевых обследований
СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга» ______________ _______________________
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                                                                                                     (подпись)            (ФИО)
 
Инспектор отдела
проведения полевых обследований
СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга» ______________ _______________________
                                                                                                       (подпись)           (ФИО)
 
                                ФОТОТАБЛИЦА
  
Фото № 1 
Описание

Фото № 2 
Описание

Фото №3 
Описание
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Приложение № 4 
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по предоставлению физическим и юридическим лицам
земельных участков, находящихся в государственной

собственности Санкт-Петербурга, и земельных участков, 
расположенных на территории Санкт-Петербурга, 

государственная собственность на которые
не разграничена, в аренду без проведения торгов, 

за исключением земельных участков, предоставляемых
для строительства, реконструкции и приспособления

для современного использования
                                                             _______________________________________________
                                                               (Ф.И.О. заявителя - физического лица,
                                                            _______________________________________________
                                                                  почтовый адрес заявителя,
                                                            _______________________________________________
                                                                  (наименование юридического лица
                                                            _______________________________________________
                                                                        место нахождения юридического лица,
                                                           _______________________________________________
                                                               государственный номер записи о государственной
                                                           _______________________________________________
                                                                 регистрации юридического лица в едином
                                                                 государственном реестре юридических лиц, ИНН)
          

УВЕДОМЛЕНИЕ
 
    В    соответстви и    с    требованиям и    Земельног о    кодекса   Российско й    Федераци и    сообща ю ,  
чт о    п о    результата м    рассмотрени я    Вашег о    Заявлени я    о т   ___.___._____ _ №   _____ 
о    предоставлени и    земельног о    участк а    в    аренд у    бе з    торго в    подготовле н    проек т    Договор а  
аренд ы    земельног о    участк а ,    расположенног о    п о  
 адрес у :_______________________________________________________________________,  
кадастровый номер ______________, площадью ________ кв. м (далее - Участок).
    Предлага ю    Ва м    в    течени е    тридцат и    дне й    с о    дн я    получени я    настоящег о    уведомлени я  
подписат ь    и    представит ь    в    Комите т    имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а    ил и  
Санк т - Петербургско е    государственно е    казенно е    учреждени е    « Имуществ о 
Санк т - Петербург а ",    действующе е    п о    доверенност и    Комитет а    имущественны х    отношени й  
Санк т - Петербург а    прилагаемы й    к    настоящем у    уведомлени ю    догово р    аренд ы    Участк а    в  
двух экземплярах.

    Приложение:
    проект договора аренды земельного участка (в двух экземплярах).
 
__________________                    _____________________________________
    Должность                                                             подпись, расшифровка подписи
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Приложение № 5 
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по предоставлению физическим и юридическим лицам
земельных участков, находящихся в государственной

собственности Санкт-Петербурга, и земельных участков, 
расположенных на территории Санкт-Петербурга, 

государственная собственность на которые
не разграничена, в аренду без проведения торгов, 

за исключением земельных участков, предоставляемых
для строительства, реконструкции и приспособления

для современного использования
_______________________________________________

                                                               (Ф.И.О. заявителя - физического лица,
                                                            _______________________________________________
                                                                  почтовый адрес заявителя,
                                                            _______________________________________________
                                                                  (наименование юридического лица
                                                            _______________________________________________
                                                                        место нахождения юридического лица,
                                                           _______________________________________________
                                                               государственный номер записи о государственной
                                                           _______________________________________________
                                                                 регистрации юридического лица в едином
                                                                 государственном реестре юридических лиц, ИНН)
 
                               УВЕДОМЛЕНИЕ
 
    В       соответстви и       с    требованиям и    Земельног о    кодекса   Российско й    Федераци и    ( дале е     -  
 З К   Р Ф )   сообща ю ,   чт о   п о   результата м   рассмотрени я   Вашег о   Заявлени я   о т  __.__.___   №  ____  
о   предоставлени и   земельног о   участк а   в   аренд у   бе з   торго в   подготовле н     проек т     Договор а   
аренды земельного участка, расположенного по адресу: ____________________________
____________________________________________________________________________,
кадастровый номер ________________, площадью ________ кв. м (далее - Участок).
    Предлага ю    Ва м    в    течени е    тридцат и    дне й    с о    дн я    получени я    настоящег о    уведомлени я  
подписат ь   и   представит ь   в   Комите т   имущественны х   отношени й   Санк т - Петербург а   ( дале е  
-    Комите т )    ил и    Санк т - Петербургско е           государственно е         казенно е         учреждени е  
«Имущество
Санк т - Петербург а »   ( дале е   -    ГК У )    прилагаемы й    к    настоящем у    уведомлени ю    догово р  
аренды Участка в двух экземплярах.
    Дополнительн о    сообща ю ,    чт о    п о    результата м    проведенног о    полевог о    обследовани я  
Участк а    выявлен о    расположени е    н а    Участк е    самовольн о    размещенног о    имуществ а  
 третьи х    ли ц .      В    связ и    с    че м    прош у    ва с    сообщит ь ,    обладает е    л и    В ы    сведениям и    о  
принадлежности данного имущества и сроках его размещения на Участке.
    В    случа е    есл и    размещенно е    н а    Участк е    имуществ о    принадлежи т    Ва м    дополнительны м  
соглашение м    к    договор у    аренд ы    н а    Ва с    буде т    возложен а    обязанност ь    п о    оплат е   
фактического использования Участка на основании пп. 7 п. 1 ст. 1 ЗК РФ.
    Составлени е    и    подписани е    Акт а    прием а - передач и    Участк а    може т    быт ь    осуществлен о  
тольк о    посл е    завершени я    мероприяти й    п о    освобождени ю    Участк а    о т    имуществ а    третьи х  
лиц либо подписания дополнительного соглашения к договору аренды.
 
    Приложение:
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проект договора аренды земельного участка (в двух экземплярах).
 
__________________                     ____________________________________
        Должность                                                       подпись, расшифровка подписи
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Приложение № 6
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по предоставлению физическим и юридическим лицам
земельных участков, находящихся в государственной

собственности Санкт-Петербурга, и земельных участков,
расположенных на территории Санкт-Петербурга,

государственная собственность на которые
не разграничена, в аренду без проведения торгов,

за исключением земельных участков, предоставляемых
для строительства, реконструкции и приспособления

для современного использования
 

Примерная форма
Договора аренды земельного участка

ДОГОВОР АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Санкт-Петербург                                                                           «___» ____________ 20___ г.

Комите т    имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а    ( дале е    –    Арендодател ь ),  
действующи й    в    соответстви и    с    Положение м    о    Комитет е ,    в    лиц е  
_____________________________________________________________________________  
_____________________________________________________________________________________________,

                                                              должность, фамилия, имя, отчество (при наличии)
действующего на основании _________________________     от ___.___._____ № ______,

                                              устава, положения, доверенности
с одной стороны,

и ______________________________________________________________________________________
                                      полное наименование юридического лица либо
                               фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица

______________________________________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор» <*>,

в лице <**> ________________________________________________________________________________,
                                должность и/или фамилия, имя, отчество (при наличии)

действующего на основании _________________________ от ____.____.______ № ____,
                                                   устава, положения, доверенности и т.д.

с    друго й    сторон ы ,    именуемы е    в    дальнейше м    « Сторон ы »,    н а    основании   _________________ 
<***> заключили настоящий договор (далее – Договор) о следующем.

--------------------------------
<*>    Остальны е    данны е    о б    Арендатор е    указываютс я    в    раздел е   10    Договор а  

«Реквизиты Сторон».
<**>   Указываетс я    в    случа е    подписани я    Договор а    с о    сторон ы    Арендатор а    чере з  

представителя:
-    дл я    представителе й    юридически х    ли ц    –    с    указание м    должност и ,    фамили и ,    имен и ,  

отчества;
- для представителей физических лиц – с указанием фамилии, имени, отчества.
<***>     В   случа е   есл и   н а   Участк е   расположен ы   здани я ,   сооружени я ,   коммуникаци и ,  

в   то м    числ е    подземны е ,    принадлежащи е    Арендодател ю    н а    прав е    собственност и  
 и   переданны е    Арендатор у    п о    договор у    аренд ы    объект а    нежилог о    фонд а ,    в    качеств е   
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основани я    дл я    заключени я    Договор а    указываетс я    пункт 2    стать и   652    Гражданског о  
кодекса РФ.

В   случа е     есл и   н а   Участк е   расположен ы   здани я ,   сооружени я ,   коммуникаци и ,   в     то м  
числ е    подземны е ,    принадлежащи е    Арендодател ю    н а    прав е    собственност и    и    переданны е   
Арендатор у   п о   договор у   доверительног о   управлени я / договор у   безвозмездног о   пользовани я  
в    качеств е    основани я       дл я       заключени я       Договор а       указываетс я       соответствующи й  
подпунк т    пункта 2 статьи 39.6    Земельног о    кодекс а    Р оссийско й    Ф едерации ,    а    пр и  
отсутстви и   предусмотренны х    пунктом  2  статьи  39.6   Земельног о   кодекс а   Р оссийско й  
Ф едерации   основани й  -  пункт 1 статьи 6,  пункт 2 статьи 652  Гражданског о   кодекс а   Р Ф  
и подпункт 5 пункта 1 статьи 1 Земельного кодекса Российской Федерации.

В     случа е   есл и   Участо к   предоставляетс я   в   аренд у   н а   основани и   подпункта 3   пункт а  
2    стать и   39.6      Земельног о    кодекс а    Р оссийско й    Ф едерации    такж е    указываютс я  
соответствующи е         пункт ы        статьи 1 ,   статьи 2    Закон а    Санк т - Петербург а    о т  
20.05.2015    №   288-48   « О    критерия х ,    которы м    должн ы    соответствоват ь    объект ы  
социальн о - культурног о    и    коммунальн о - бытовог о    назначени я ,    н е       являющиес я    объектам и  
недвижимост и ,    дл я    размещени я    которы х    земельны е    участк и    предоставляютс я    в    аренд у  
бе з    проведени я    торго в »    и   распоряжение   Губернатор а    Санк т - Петербург а    о т  21.07.2015  
№  12 - р г    « О   предоставлени и    земельны х    участко в    юридически м    лица м         дл я         размещени я   
объекто в       социальн о - культурног о    и    коммунальн о - бытовог о    назначени я ,    реализаци и  
масштабных  инвестиционных проектов».

1. Предмет Договора

1.1.      Арендодател ь    обязуетс я    предоставит ь ,    а    Арендато р    обязуетс я    принят ь  
и использовать на условиях аренды земельный участок _____________________________,      

                                                                                                    кадастровый №
находящийся по адресу: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
площадью _______________________________________________________________ кв. м,

                                                                           площадь прописью
именуемый в дальнейшем «Участок».

Передач а    Участк а    Арендодателе м    Арендатор у    оформляетс я    актом  прием а - передач и  
Участк а ,    подписываемы м    Сторонам и    и    являющимс я    неотъемлемы м    приложение м  
к Договору.

1.2. Участок предоставляется для ____________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.

                                     цель использования Участка Арендатором

Приведенно е    описани е    целе й    использовани я    Участк а    являетс я    окончательны м .  
Изменение целей не допускается.

1.3. Участок относится к землям населенных пунктов.
Ви д    разрешенног о    использовани я    Участк а    в    соответстви и    с о    сведениям и ,  

 указанным и    в    Выписк е    и з    Единог о    государственног о    реестр а    недвижимост и    о б    Участк е  
(далее – ЕГРН): _______________________________________________________________.

Изменени е    вид а    разрешенног о    использовани я    Участк а    допускаетс я    исключительн о  
с согласия Арендодателя.

                            2. Описание Участка

2.1.      Границ ы    Участк а    обозначен ы    в    прилагаемо й    к    Договор у    Выписк е    и з    ЕГР Н ,  
которая является неотъемлемым приложением к Договору.
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2.2.   Вариан т   1.    Включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Участо к   расположе н  
вн е   грани ц   территори и   объект а   культурног о   наследи я   ( памятник а   истори и   и   культур ы )  
народов Российской Федерации.

На Участке имеется(ются):
а) __________________________________________________________________ <*>.
            здания, сооружения, коммуникации, в т.ч. подземные, и их характеристики
б) ______________________________________________________________________.
          указываются зоны с особыми условиями использования территорий (при наличии)
--------------------------------
<*>    В    настояще м    абзац е    указываютс я    здани я ,    сооружени я ,    коммуникаци и ,    в    т . ч .   

подземны е ,    принадлежащи е    Арендодател ю    н а    прав е    собственност и    и    переданны е  
Арендатор у    п о    договор у    аренд ы    объект а    нежилог о    фонд а ,    договор у    доверительног о  
управления, договору безвозмездного пользования.

Вариан т  2.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    расположе н 
в   граница х   территори и   объект а   культурног о   наследи я   ( памятник а   истори и   и   культур ы )  
народов Российской Федерации.

Участо к    расположе н    в    граница х    территори и    объект а    культурног о    наследи я  
 ( памятник а    истори и    и    культур ы )    народо в    Российско й    Федераци и    ( дале е    –    объек т  
культурного наследия): _________________________________________________________

                                                         наименование объекта культурного наследия
На Участке имеется(ются):
а) __________________________________________________________________ <*>.
         здания, сооружения, коммуникации, в т.ч. подземные, и их характеристики
б) ______________________________________________________________________.
                указываются зоны с особыми условиями использования территорий (при наличии)
--------------------------------
<*>    В    настояще м    абзац е    указываютс я    здани я ,    сооружени я ,    коммуникаци и ,    в    т . ч .  

подземны е ,    принадлежащи е    Арендодател ю    н а    прав е    собственност и    и    переданны е  
Арендатор у    п о    договор у    аренд ы    объект а    нежилог о    фонд а ,    договор у    доверительног о  
управления, договору безвозмездного пользования.

Расположенное(ые) на Участке _____________________________________________
                                                                          здания, сооружения

являетс я ( ютс я )   объекто м ( ам и )   культурног о   наследи я   в   соответстви и   с  _________________ 
_____________________________________________________________________________.

реквизит ы   правовог о   акт а   о б   отнесени и   здани я ,   сооружени я   к   объектам   культурног о   наследи я   и  
охранного обязательства

Вариан т  3.    Включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   согласн о   правовом у   акт у  
 о б    отнесени и    объект а    недвижимост и    к    объект у    культурног о    наследи я    ( памятник у  
истори и   и   культур ы )   народо в   Российско й   Федераци и ,   охранном у   обязательств у   Участо к  
является объектом культурного наследия.

Участо к   являетс я   объекто м   культурног о   наследи я   ( памятнико м   истори и   и   культур ы )  
народо в    Российско й    Федераци и    ( дале е    –    объек т    культурног о    наследи я )    в    соответстви и  
с ____________________________________________________________________________.

реквизиты правового акта об отнесении Участка к объектам культурного наследия и охранного 
обязательства

На Участке имеется(ются):
а) _______________________________________________________________    <*>
            здания, сооружения, коммуникации, в т.ч. подземные, и их характеристики
б) ____________________________________________________________________
           указываются зоны с особыми условиями использования территорий (при наличии)
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--------------------------------
<*>    В    настояще м    абзац е    указываютс я    здани я ,    сооружени я ,    коммуникаци и ,    в    т . ч .   

подземны е ,    принадлежащи е    Арендодател ю    н а    прав е    собственност и    и    переданны е  
Арендатор у    п о    договор у    аренд ы    объект а    нежилог о    фонд а ,    договор у    доверительног о  
управления, договору безвозмездного пользования.

Расположенное(ые) на Участке _____________________________________________
                                                                          здания, сооружения

являетс я ( ютс я )   объекто м ( ам и )   культурног о   наследи я   в   соответстви и   с  _________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________.

реквизиты правового акта об отнесении здания, сооружения к объектам
культурного наследия и охранного обязательства

Вариан т  4.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    являетс я  
выявленным объектом культурного наследия.

Участо к   являетс я   выявленны м   объекто м   культурног о   наследи я   ( памятнико м   истори и  
и    культур ы )    народо в    Российско й    Федераци и    ( дале е   -    выявленны й    объек т    культурног о  
наследия) в соответствии с ___________________________________________
_____________________________________________________________________________.

реквизиты правового акта о включении Участка, обладающего признаками
объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов

культурного наследия

На Участке имеется(ются):
а) __________________________________________________________________   <*>

здания, сооружения, коммуникации, в т.ч. подземные,
и их характеристики

б) _______________________________________________________________________
          указываются зоны с особыми условиями использования территорий (при наличии)
--------------------------------
<*>    В    настояще м    абзац е    указываютс я    здани я ,    сооружени я ,    коммуникаци и ,    в    т . ч .   

подземны е ,    принадлежащи е    Арендодател ю    н а    прав е    собственност и    и    переданны е  
Арендатор у    п о    договор у    аренд ы    объект а    нежилог о    фонд а ,    договор у    доверительног о  
управления, договору безвозмездного пользования.

Расположенное(ые) на Участке _____________________________________________
                                                            здания, сооружения

являетс я ( ютс я )    выявленны м ( м и )    объекто м ( ам и )    культурног о    наследи я    ( памятнико м  
истори и    и   культур ы )    народо в    Российско й    Федераци и    ( дале е    –    выявленны й    объек т  
культурного наследия) в соответствии с ___________________________________________
_____________________________________________________________________________.

реквизиты правового акта о включении здания, сооружения в перечень
выявленных объектов культурного наследия

Вариан т  5.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    расположе н  
в границах территории выявленного объекта культурного наследия.

Участо к    расположе н    в    граница х    территори и    выявленног о    объект а    культурног о  
наследи я    ( памятнико в    истори и    и    культур ы )    народо в    Российско й    Федераци и    ( дале е    –  
выявленный объект культурного наследия): ______________________________________.

                                                             реквизиты правового акта о включении объекта
                                                   в перечень выявленных объектов культурного наследия
На Участке имеется(ются):
а) ___________________________________________________________________ <*>
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здания, сооружения, коммуникации, в т.ч. подземные, и их характеристики
б) _______________________________________________________________________

указываются зоны с особыми условиями использования территорий (при наличии)

<*>    В    настояще м    абзац е    указываютс я    здани я ,    сооружени я ,    коммуникаци и ,    в    т . ч .   
подземны е ,    принадлежащи е    Арендодател ю    н а    прав е    собственност и    и    переданны е  
Арендатор у    п о    договор у    аренд ы    объект а    нежилог о    фонд а ,    договор у    доверительног о  
управления, договору безвозмездного пользования.

Расположенное(ые) на Участке__________________ является(ются) выявленным(и)
                                                         здания, сооружения

объектом(ами) культурного наследия в соответствии с ______________________________ 
реквизиты правового акта о включении здания/сооружения

в перечень выявленных объектов культурного наследия

На Участке расположены объекты движимого имущества ____________________
______________________________________________________________________ <**>.

объекты и их характеристика, правообладатель (при наличии сведений)

Арендато р    подтверждае т ,    чт о    перечисленны е    объект ы    движимог о    имуществ а  
 н е   препятствую т    использовани ю    Участк а    в    соответстви и    с    целям и ,    указанным и    в    пункте
1.2 Договора. <**>

--------------------------------
<**>     Абзац ы     включаютс я   в   текс т   Договор а     в   вариантах 1,  2,  3, 4    и  5   пункта 2.2  

Договор а    в    случа е ,    есл и    н а    Участк е    находятс я    объект ы    движимог о    имуществ а ,  
принадлежащие Арендатору и(или) третьим лицам.

В    соответстви и    с о    Схемо й    размещени я    рекламны х    конструкци й    н а    земельны х  
участка х    независим о    о т    фор м    собственност и ,    а    такж е    н а    здания х    ил и    ино м    недвижимо м   
имуществ е ,    находящихс я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а ,  
утвержденно й    в    установленно м    порядк е    Правительство м    Санк т - Петербург а    ( дале е    –  
 Схем а ;    рекламны е    конструкци и ),    н а    Участк е    предусмотрен о    размещени е    рекламны х  
конструкций. <***>

Арендато р   подтверждае т ,   чт о   рекламны е   конструкци и ,   которы е   буду т   размещен ы   н а  
Участк е    в    соответстви и    с о    Схемо й    в    перио д    действи я    Договор а ,    н е      воспрепятствую т  
использованию Участка в соответствии целями, указанными в пункте 1.2 Договора. <***>

--------------------------------
<***>      Абзац ы    включаютс я    в    Догово р    в      вариантах 1 ,   2,   3,  4    и   5  пункта 2.2  

 Договор а    в    случа е ,    есл и    н а    Участк е    размещен ы    ( планируютс я    к    размещени ю )    рекламны е  
конструкции, включенные в Схему.

Арендато р    подтверждае т ,    чт о    размещенны е    н а    Участк е    рекламны е    конструкци и  
 н е   препятствую т    использовани ю    Участк а    в    соответстви и    с    целям и ,    указанным и    в    пункте
1.2 Договора <****>.

--------------------------------
<****>   Абза ц   включаетс я   в   Догово р   в   вариантах 1,  2,  3, 4    и  5  пункта 2.2  Договор а  

в случае, если на Участке размещены рекламные конструкции, включенные в Схему.

Приведенна я    характеристик а    Участк а    являетс я    окончательно й .    Вс я    деятельност ь   
Арендатор а ,    изменяюща я    приведенну ю    характеристик у ,    може т    осуществлятьс я  
исключительно с разрешения Арендодателя. <*****>

--------------------------------
<*****> Абзац включается в Договор в вариантах 1, 2, 3, 4 и 5 пункта 2.2 Договора.
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2.3.   Арендато р   н е   вправ е   возводит ь   н а   Участк е   здани я ,   сооружени я   и   ины е   объект ы  
недвижимого имущества. 

3. Срок действия Договора и арендная плата

3.1.   Вариан т  1.    Включаетс я    в    текс т    договор а ,    есл и    Догово р    заключаетс я    н а    сро к  
один год и более.

Догово р    заключе н    н а    сро к    с   ___.____.___    п о   ___.___.___    и    вступае т    в    сил у    дл я  
 Сторо н   с   момент а   подписани я   Договор а .   Догово р   подлежи т   государственно й   регистраци и  
в    орган е ,    осуществляюще м    государственны й    кадастровы й    учё т ,    государственну ю  
регистрацию прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости.

Срок действия Договора исчисляется с даты его подписания.

Вариан т  2.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Догово р    заключаетс я    н а  
срок менее года.

Договор действует по ______________ и вступает в силу с момента его подписания.
Срок действия Договора исчисляется с даты его подписания.

3.2.    Услови я    настоящег о    Договор а    распространяютс я    н а    правоотношени я    Сторо н ,  
возникшие с ______________________________________________________________ <*>.

--------------------------------
<*>   Пунк т    включается    в    случа е    фактическог о    использовани я    Участк а  

 Арендаторо м    в    перио д    д о    подписани я    Сторонам и    Договор а    и    акт а    приём а - передач и  
Участка, и указывается соответствующая дата начала использования Участка. 

3.3.    Арендна я    плат а    устанавливаетс я    в    рубля х    и    исчисляетс я    с    дат ы    подписани я  
Сторонами Договора.<*>.

--------------------------------------
<*>   В    случа е    фактическог о    использовани я    Участк а    Арендаторо м    в    перио д    д о  

подписани я    Сторонам и    Договор а    и    акт а    приём а - передач и    Участк а    арендна я    плат а  
исчисляется с начала срока, указанного в пункте 3.2 Договора.

Для целей настоящего Договора платёжный период равняется трем месяцам.
Пр и    это м    первы м    платёжны м    периодо м    Сторонам и    признаетс я    перио д    времен и ,  

равны й    тре м    месяца м    с    дат ы    подписани я    настоящег о    Договор а ,    а    последни м    платёжны м  
периодо м    –    перио д    времен и ,    равны й    тре м    месяца м ,    предшествующи м    дат е    истечени я  
срока Договора, которая определяется с учетом пункта 3.1 настоящего Договора. 

3.4.    Арендато р    перечисляе т    арендну ю    плат у    н е    поздне е    _______ числ а    первог о  
 месяц а    платёжног о    период а .    Предварительн о    письменн о    уведоми в    Арендодател я ,  
Арендато р    вправ е    начина я    с о    следующег о    платежног о    период а    перечислят ь    арендну ю  
плат у    помесячн о    –    з а    кажды й    меся ц    впере д ,    н е    поздне е    десятог о    числ а    оплачиваемог о  
месяца.

Вариан т  1.   Включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Участо к   предоставляетс я  
дл я   ведени я   огородничеств а   либ о   Догово р   заключаетс я   н а   сро к   мене е   одног о   год а   ( в   то м  
числ е ,    есл и    н а    Участк е    расположен ы    здани я ,    сооружени я ,    коммуникаци и ,    в    то м    числ е  
подземны е ,    принадлежащи е    Арендодател ю    н а    прав е    собственност и    и    переданны е  
Арендатор у    Участк а    п о    договор у    аренд ы    объект а    нежилог о    фонд а ,    п о    договор у  
доверительного управления, по договору безвозмездного пользования).

В течение двадцати дней со дня подписания Договора вносится:
-    арендна я    плат а    з а    первы й    платежны й    перио д    ( тр и    месяц а )    в    размер е   _________  

руб.;                                                                                                                                     цифрами



83

-    сумм а ,    котора я    засчитываетс я    в    сче т    арендно й    плат ы    з а    последни й    платежны й  
перио д    ( тр и    месяц а )    п о    Договор у ,    разме р    которо й    раве н    размер у    арендно й    плат ы    з а  
 первы й    платежны й    перио д    ( тр и    месяц а )    и    составляе т   _____________________________  
руб. <*>;                                                                                                           цифрами

--------------------------------
<*>    Абза ц    н е    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к  

предоставляется для ведения огородничества.
-    арендна я    плат а    з а    перио д    с    дат ы ,    указанно й    в    пункт е   3.2    Договор а ,    д о    дат ы  

подписани я    настоящег о    Договор а ,    рассчитанна я    Арендаторо м    в    соответстви и    с    п . п .  3.5, 
3.6 Договора. <**>

--------------------------------
<**>    Абза ц    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е    фактическог о    использовани я  

Участк а    Арендаторо м    в    перио д    д о    подписани я    Сторонам и    Договор а    и    акт а  
приёма-передачи Участка.

Вариан т  2.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    если    Догово р    заключаетс я    н а  
срок и   боле е  1   год а   и   н а   Участк е   расположен ы   здани я ,   сооружени я ,   коммуникаци и ,   в   то м  
числ е    подземны е ,    принадлежащи е    Арендодател ю    н а    прав е    собственност и    и    переданны е  
Арендатор у    Участк а    п о    договор у    аренд ы    объект а    нежилог о    фонд а ,    п о    договор у  
доверительного управления, по договору безвозмездного пользования.

В течение двадцати дней со дня подписания Договора вносится:
-    арендна я    плат а    з а    первы й    платежны й    перио д    ( тр и    месяц а )    в    размер е   _________  

руб.;                                                                                                                                цифрами
-    арендна я    плат а    з а    перио д    с    дат ы ,    указанно й    в    пункт е   3.2    Договор а ,    д о    дат ы  

подписани я   настоящег о   Договор а ,    рассчитанна я   Арендаторо м   в   соответстви и   с   пунктам и  
3.5, 3.6 Договора. <**>  

--------------------------------
<**>    Абза ц    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е    фактическог о    использовани я  

Участк а    Арендаторо м    в    перио д    д о    подписани я    Сторонам и    Договор а    и    акт а  
приёма-передачи Участка.

Вариант 3. Включается в текст Договора в иных случаях.
В течение двадцати дней со дня государственной регистрации Договора вносится:
-    арендна я    плат а    з а    первы й    платежны й    перио д    ( тр и    месяц а )    в    размер е  

_____________________ руб.;
               цифрами

-      сумм а ,    котора я    засчитываетс я    в    сче т    арендно й    плат ы    з а    последни й    платежны й  
перио д    ( тр и    месяц а )    п о    Договор у ,    разме р    которо й    раве н    размер у    арендно й    плат ы    з а  
первый платежный период (три месяца) и составляет __________________ руб.
                                                                                                                           цифрами

-    арендна я    плат а    з а    перио д    с    дат ы ,    указанно й    в    пункт е   3.2    Договор а ,    д о    дат ы  
подписани я   настоящег о   Договор а ,    рассчитанна я   Арендаторо м   в   соответстви и   с   п унктами  
3.5, 3.6 Договора. <**>

--------------------------------
<**>    Абза ц    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е    фактическог о    использовани я  

Участк а    Арендаторо м    в    перио д    д о    подписани я    Сторонам и    Договор а    и    акт а  
приёма-передачи Участка.

Арендна я    плат а ,    вносима я    з а    последни й    платежны й    перио д ,    подлежи т  
последующем у    пересчет у    с    учето м    действующи х    н а    дат у    пересчет а    нормативны х  
 правовы х    акто в    Российско й    Федераци и    и ( ил и )    Санк т - Петербург а ,    регулирующи х  
исчисление размера арендной платы <***>.
    --------------------------------
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<***>    Абза ц    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    вариантах 1    и   3    пункт а   3.4  
Договора.

Расче т    арендно й    плат ы ,    указанно й    в    настояще м    пункт е    Договор а ,    осуществляетс я  
только за часть Участка, не занятую зданиями, сооружениями <****>.

--------------------------------
<****>    Абза ц    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    варианта х   1,  2,  3    пункт а   3.4  

 Договор а    в   случа е ,    есл и    н а    Участк е    имеютс я    здани я ,    сооружени я ,    принадлежащи е  
Арендодател ю    н а    прав е    собственност и    и   переданны е    Арендатор у    в о    владени е    и  
пользовани е    п о    договор у    аренд ы    объект а    нежилог о    фонд а ,    и    арендна я    плат а    з а    здани е ,  
сооружени е    включае т    в    себ я    арендну ю    плат у    з а    част ь    Участк а    п о    обрез у    фундамент а  
здания, сооружения.

3.5.   Вариан т  1.  Включаетс я    в    текс т       Договор а    в    случа е ,    есл и    разме р    арендно й  
 плат ы    з а    пользовани е    Участко м    устанавливаетс я    в    соответстви и    с    постановлением  
Правительств а    Санк т - Петербург а    о т   26.11.2009    №   1379   « О    мера х    п о    реализаци и  
 Закон а    Санк т - Петербург а    « О    Методик е    определени я    арендно й    плат ы    з а    земельны е   
участки,  находящиеся в государственной собственности Санкт-Петербурга».

Величин а   годово й   арендно й   плат ы   Аго д   з а   пользовани е   Участко м   пр и   услови и ,   чт о  
коэффициен т    динамик и    рынк а    недвижимост и    ( К д ),    ежегодн о    устанавливаемы й  
Правительством Санкт-Петербурга, равен 1,00, составляет __________________________ 

                                                                                                                          цифрами
(_________________________________________) руб.
                             прописью

Величин а    арендно й    плат ы    з а    пользовани е    Участко м    з а    платёжны й    перио д    ( Аквар т )  
пр и    услови и ,    чт о    коэффициен т    динамик и    рынк а    недвижимост и    К д ,    устанавливаемы й  
Правительство м    Санк т - Петербург а ,    раве н   1,00,    составляе т  
__________________________________  (___________________________)руб.

                      цифрами                                                                  прописью
В __________________________ году величина Кд составляет ___________________.
       год заключения Договора

В    десятидневны й    сро к    с    дат ы    представлени я    Арендаторо м    ведомост и  
 инвентаризаци и    Участк а    п о    функциональном у    использовани ю ,    предусмотренно й  
постановление м    Правительств а    Санк т - Петербург а    о т   26.11.2009    №   1379   « О    мера х    п о  
реализаци и    Закон а    Санк т - Петербург а    « О    Методик е    определени я    арендно й    плат ы    з а  
земельны е    участк и ,    находящиес я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а » 
 ( дале е    –    Ведомост ь    инвентаризаци и    Участк а ),    Арендодател ь    осуществляе т    перерасче т  
арендно й    плат ы    в    соответстви и    с    указанно й    Ведомость ю    инвентаризаци и    Участк а    ( пр и  
услови и    соблюдени я    цел и    использовани я    Участк а ,    предусмотренно й    пунктом 1.2  
 Договор а )    и    направляе т    Арендатор у    уведомлени е ,    устанавливающе е    нову ю    величин у  
арендой платы. <*>

-------------------
<*>   Абза ц   включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Догово р   заключе н   н а   сро к  5  

лет и более.

Вариан т  2.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случая х    предоставлени я    Участк а    дл я   
размещени я    объекто в ,    предусмотренны х    подпунктом 2 статьи 49    Земельног о    кодекс а  
Российской Федерации.
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Величин а    годово й    арендно й    плат ы    Аго д    з а    пользовани е    Участко м    определен а  
 в   соответстви и    с    постановлением   Правительств а    Р Ф    о т   16.07.2009    №   582,  
______________________38 и составляет ______% от кадастровой стоимости Участка.

Кадастрова я    стоимост ь    Участк а    в    соответстви и    с    Выписко й    и з    ЕГР Н    о б    Участк е  
составляет ________ руб.

Величина годовой арендной платы Агод за пользование Участком составляет ______
__________________ (______________________________________________________) руб.

    цифрами                              прописью

Величин а    арендно й    плат ы    з а    пользовани е    Участко м    з а    платежны й    перио д    ( Аквар т )  
составляет ______________________ руб.

Величин а    годово й    арендно й    плат ы    подлежи т    изменени ю    в    случа е    изменени я  
кадастрово й    стоимост и    земельног о    участк а .    Пр и    это м    арендна я    плат а    подлежи т  
перерасчет у    п о    состояни ю   н а  1    январ я    год а ,    следующег о    з а    годо м ,    в    которо м    произошл о  
изменение кадастровой стоимости.

Вариан т  3.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    находитс я    в  
государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а    и    расположе н    н а    территори и  
другого субъекта Российской Федерации.

Величин а    годово й    арендно й    плат ы    Аго д    з а    пользовани е    Участко м    составляе т  
_______________ (________________________________________________________) руб.

    цифрами                                         прописью

Величин а    арендно й    плат ы    з а    пользовани е    Участко м    з а    платежны й    перио д    ( Аквар т )  
составляет ______________________ руб.

Разме р   арендно й   плат ы   определе н   н а   основани и   отчет а   №  ______   о т  ______________  
о б    определени и    рыночно й    стоимост и    прав а    аренд ы    Участк а ,    которы й    являетс я  
неотъемлемым приложением к Договору.

Арендна я    плат а    подлежи т    перерасчет у    в    связ и    с    изменение м    рыночно й    стоимост и  
права аренды Участка.

В    десятидневны й    сро к    с    дат ы    представлени я    Арендаторо м    отчет а    о б    оценк е  
 рыночно й     стоимост и     прав а     аренд ы     Участк а   в   соответстви и   с   пунктом 4.3.28  Договор а   
Арендодател ь    осуществляе т    перерасче т    арендно й    плат ы    и    направляе т    Арендатор у  
подписанны й   проек т   дополнительног о   соглашени я   к   Договор у ,   устанавливающег о   нову ю  
величину арендной платы.

3.6.   Арендато р   самостоятельн о   рассчитывае т   текущу ю   сумм у   ( Ате к )   арендно й   плат ы  
за платежный период, подлежащей перечислению Арендодателю, по формуле:

    Атек = Акварт x Кд,

Гд е    К д    –    коэффициен т    динамик и    рынк а    недвижимост и ,    установленны й  
Правительством Санкт-Петербурга на текущий год <*>.

Пр и    перечислени и    арендно й    плат ы    помесячн о    в    соответстви и    с    пункто м   3.4  
 Договор а    Арендато р    самостоятельн о    рассчитывае т    текущу ю    сумм у    ( Ате к )    арендно й  
платы за месяц, подлежащей перечислению Арендодателю, по формуле:

   Атек = (Акварт x Кд): 3

38 Указывается соответствующий нормативный правовой акт
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Гд е    К д    –    коэффициен т    динамик и    рынк а    недвижимост и ,    установленны й  
Правительством Санкт-Петербурга на текущий год <*>.

--------------------------------
<*>   Пункт ы   включаютс я    в    текс т   Договор а    в    случа е ,    есл и    разме р    арендно й    плат ы 

з а    пользовани е    Участко м    устанавливаетс я    в    соответстви и    с    постановлением  
Правительств а    Санк т - Петербург а    о т   26.11.2009    №   1379   « О    мера х    п о       реализаци и  
 Закон а       Санк т - Петербург а    « О       Методик е    определени я    арендно й    плат ы    з а    земельны е  
участки,  находящиеся в государственной собственности Санкт-Петербурга».

3.7.   В   случа е   изменени я   нормативны х   правовы х   акто в   Российско й   Федераци и   и ( ил и ) 
Санк т - Петербург а ,    регулирующи х    исчислени е    размер а    арендно й    плат ы    з а    земельны е  
участк и ,   а   такж е   вид а   деятельност и   Арендатор а   ( в   рамка х   целе й   использовани я   Участк а   в   
соответстви и    с    пунктом 1.2    Договор а )    разме р    арендно й    плат ы    з а    Участо к    подлежи т   
изменени ю       соответственн о    с    дат ы    вступлени я       в    сил у    таког о    нормативног о    правовог о  
 акт а / с    дат ы    изменени я    вид а    функциональног о    использовани я    Участк а ,    о    че м    Арендато р   
может быть дополнительно уведомлен Арендодателем.

3.8. Арендная плата по договору вносится арендатором:
Вариан т   1    ( включаетс я       в       текс т       Договор а       в       случа е ,      есл и    Догово р    с  

Арендаторо м         заключаетс я         о т         имен и         Комитет а       имущественны х       отношени й  
 Санк т - Петербург а        ( дале е       -        КИ О )        Управление м       п о       работ е       с       крупным и  
контрагентами КИО <*>):

Получатель: ИНН 7832000076, КПП 784201001
УФ К    п о    г .    Санк т - Петербург у    ( Комите т    имущественны х    отношени й 

Санкт-Петербурга) 
Бан к    получател я :    СЕВЕР О - ЗАПАДНО Е    Г У    БАНК А    РОССИ И / / УФ К 

по г.Санкт-Петербургу г. Санкт-Петербург
БИК 014030106
Номер казначейского счета: № 03100643000000017200 
Номер банковского счета: № 40102810945370000005 
КБК ________________ (в соответствии с источником дохода)
ОКТМО: по месту расположения объекта
Пени и штрафы вносятся арендатором:
Получатель: ИНН 7832000076, КПП 784201001
УФ К    п о    г .    Санк т - Петербург у    ( Комите т    имущественны х    отношени й 

Санкт-Петербурга) 
Бан к    получател я :    СЕВЕР О - ЗАПАДНО Е    Г У    БАНК А    РОССИ И / / УФ К 

по г.Санкт-Петербургу г. Санкт-Петербург
БИК 014030106
Номер казначейского счета: № 03100643000000017200 
Номер банковского счета: № 40102810945370000005 
КБК: 830 1 16 07090 02 0000 140
ОКТМО: по месту расположения объекта.

    --------------------------------
    <*>  Догово р    с    Арендаторо м    заключаетс я    Управление м    п о    работ е    с    крупным и  
контрагентам и     КИ О     в     случа е ,    есл и     Арендато р     являетс я   лицо м ,   входящи м   в   Перечень  
организаций, утвержденный приказом КИО от 19.07.2017 N 71-п.
    

Вариан т   2      ( включаетс я       в       текс т       Договор а       в       случа е ,      есл и    Догово р    с  
 Арендаторо м       заключаетс я       о т       имен и    КИ О    Санк т - Петербургски м    государственны м  
казенны м    учреждение м    « Имуществ о 
Санкт-Петербурга»):

Получатель: ИНН 7840066803, КПП 784201001
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УФК по г. Санкт-Петербургу (СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга») 
Бан к    получател я :    СЕВЕР О - ЗАПАДНО Е    Г У    БАНК А    РОССИ И / / УФ К 

по г.Санкт-Петербургу г. Санкт-Петербург
БИК 014030106
Номер казначейского счета: № 03100643000000017200 
Номер банковского счета: № 40102810945370000005 
КБК ________________ (в соответствии с источником дохода)
ОКТМО: по месту расположения объекта
Пени и штрафы вносятся арендатором:
Получатель: ИНН 7840066803, КПП 784201001
УФК по г. Санкт-Петербургу (СПб ГКУ «Имущество Санкт-Петербурга») 
Бан к    получател я :    СЕВЕР О - ЗАПАДНО Е    Г У    БАНК А    РОССИ И / / УФ К 

по г.Санкт-Петербургу г. Санкт-Петербург
БИК 014030106
Номер казначейского счета: № 03100643000000017200 
Номер банковского счета: № 40102810945370000005 
КБК: 830 1 16 07090 02 0000 140
ОКТМО: по месту расположения объекта.

3.9.    Обязанност ь    Арендатор а    п о    внесени ю    денежны х    сум м    считаетс я    исполненно й 
с    момент а    поступлени я    денежны х   средст в    н а    сче т    Арендодател я ,    указанны й   в    пункт е  3.8  
настоящего Договора. 

3.10.    Уплат а    арендно й    плат ы    и    ины х    денежны х    средст в    п о    договор у    може т    быт ь  
осуществлен а   з а   Арендатор а   третьи м   лицо м   в   соответстви и   с   положениям и   гражданског о  
законодательств а    Российско й    Федераци и .    В    случа е    когд а    исполнени е    соответствующег о  
денежног о    обязательств а    возложен о    Арендаторо м    н а    треть е    лиц о   ( статья 313  
 Гражданског о    кодекс а    Российско й    Федераци и ),    Арендато р    обяза н    в    десятидневны й    сро к  
 с   дат ы    возложени я    соответствующег о    прав а    н а    тако е    треть е    лиц о    уведомит ь    о б    это м  
Арендодател я    и    направит ь    последнем у    копи ю    документ а ,    подтверждающег о    фак т  
возложения обязательства на третье лицо.

4. Обязанности сторон

4.1. Арендодатель обязан:
4.1.1.   Сообщит ь   Арендатор у   о   решения х / заключения х   органо в   власт и   и   управлени я ,  

действующи х    н а    дат у    заключени я    Договор а    и    регулирующи х    услови я    содержани я 
и    эксплуатаци и    объекто в    и    границ ы    охранны х    зо н    объекто в ,    указанны х    в    пункте 4.3.5  
Договора.

4.1.2.    Есл и    ино е    н е    предусмотрен о    Договоро м ,    н е    использоват ь    и    н е    предоставлят ь  
пра в   третье й   сторон е   н а   использовани е   минеральны х   и   водны х   ресурсо в ,   находящихс я   н а  
Участке.

4.1.3.    Зарегистрироват ь    Догово р    в    орган е ,    осуществляюще м    государственны й  
кадастровый учёт и государственную регистрацию прав <*>.

--------------------------------
<*>   Пунк т  4.1.3   включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е   ег о   заключени я   н а   сро к   оди н  

год и более.

4.2.    Арендодател ь    н е    вправ е    вмешиватьс я    в    хозяйственну ю    деятельност ь  
Арендатора, если она не противоречит условиям Договора и законодательству.

4.3. Арендатор обязан:
4.3.1.    Использоват ь    участо к    исключительн о    в    соответстви и    с    целям и ,    указанным и  

в пункте 1.2 Договора.
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4.3.2.    Приступит ь    к    использовани ю    Участк а    посл е    получени я    необходимы х  
разрешений в установленном порядке.

4.3.3.    Н е    допускат ь    действи й ,    приводящи х    к    ухудшени ю    качественны х  
 характеристи к    Участк а ,    экологическо й    обстановк и    н а    арендуемо й    и    близлежаще й  
территории.

4.3.4.    Обеспечит ь    Арендодател ю    и    органа м    государственног о    контрол я    и    надзор а  
свободны й    досту п    н а    Участо к    дл я    осмотр а    Участк а    и    проверк и    соблюдени я    услови й  
Договора.

В    случа е    есл и    Участо к    являетс я    объекто м    культурног о    наследи я / выявленны м  
объекто м    культурног о    наследи я    либ о    находитс я    н а    территори и    объект а    культурног о  
наследи я / выявленног о    объект а    культурног о    наследи я ,    обеспечит ь    н а    Участо к    досту п  
представителе й    орган а    исполнительно й    власт и    Санк т - Петербург а    в    сфер е    учет а ,  
 выявлени я ,    сохранени я ,    использовани я ,    популяризаци и    и    государственно й    охран ы  
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры).

4.3.5.    Выполнят ь    н а    Участк е    в    соответстви и    с    требованиям и    эксплуатационны х  
 служ б   услови я   содержани я   и   эксплуатаци и   городски х   подземны х   и   наземны х   инженерны х  
коммуникаций, сооружений, дорог, проездов.

4.3.6.    Своевременн о    и    полность ю    выплачиват ь    Арендодател ю    арендну ю    плат у  
 в   размер е    и    порядк е ,    определяемы х    Договоро м    и    последующим и    изменениям и ,  
и дополнениями к нему.

4.3.7.    Н е    реж е    одног о    раз а    в    тр и    год а    ( отсче т    указанног о    период а    начинаетс я  
с___________________________________________________________________________)

           указывается дата подписания Договора/дополнительного соглашения,
                                     установившего данную обязанность

представлять Арендодателю Ведомость инвентаризации Участка. <*>
--------------------------------
<*>    Пунк т   4.3.7    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    разме р    ставк и  

арендно й    плат ы    установле н    в    соответстви и    с    постановлением   Правительств а  
 Санк т - Петербург а    о т   26.11.2009    №   1379   « О    мера х    п о    реализаци и    Закон а  
 Санк т - Петербург а    « О    Методик е    определени я    арендно й    плат ы    з а    земельны е    участк и ,  
находящиес я   в   государственно й   собственност и   Санк т - Петербург а »   и   пр и   это м   Догово р  
заключен на срок пять лет и более.

4.3.8.    Немедленн о    извещат ь    Арендодател я    и    соответствующи е    государственны е  
орган ы    о    всяко й    авари и    ил и    ино м    событи и ,    нанесше м    ( ил и    грозяще м    нанест и )    Участк у  
 и   находящимс я    н а    не м    объекта м ,    перечисленны м    в    пункте 2.2    Договор а ,    а    такж е  
близлежащи м    участка м    ущер б ,    и    своевременн о    принимат ь    вс е    возможны е    мер ы    п о  
предотвращени ю    угроз ы    и    проти в    дальнейшег о    разрушени я    ил и    повреждени я    Участк а  
и расположенных на нем объектов.

4.3.9.   Вариан т  1.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е    ег о    заключени я    н а    сро к  
более чем 5 лет.

В    случа е    совершени я    сделк и ,    следствие м    которо й    являетс я    ил и    може т    являтьс я  
 како е - либ о   обременени е   предоставленны х   Арендатор у   п о   Договор у   имущественны х   пра в , 
в    частност и    перехо д    и х    к    ином у    лиц у    ( договор ы    залог а    и    д р .),    Арендато р    обяза н 
в десятидневный срок в письменной форме уведомить об этом Арендодателя.

 
Вариан т  2.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е    ег о    заключени я    н а    сро к   5    лет 

 и менее.
Н е    заключат ь    договор ы    и    н е    вступат ь    в    сделк и ,    следствие м    которых    являетс я    ил и  

може т    являтьс я    како е - либ о    обременени е    предоставленных    Арендатор у    п о    Договор у  
имущественны х    пра в ,    в    частност и    перехо д    и х    к    иному    лиц у    ( договор ы    залог а ,    и    д р .)    бе з  
письменного разрешения Арендодателя. 
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4.3.10.    Посл е    окончани я    срок а    действи я    Договор а    передат ь    Участо к    Арендодател ю 
в состоянии и качестве не хуже первоначального, оговоренного в разделе 2 Договора.

4.3.11.    В    течени е    двадцат и    дне й    с    дат ы    вступлени я    в    сил у    настоящег о    Договор а  
заключит ь    догово р    н а    сбо р    и    выво з    бытовы х    отходо в    ( а    в    случа е    осуществлени я  
Арендаторо м    деятельност и ,    в    процесс е    которо й    образуютс я    отход ы    производств а 
и   потреблени я ,   такж е   н а   выво з   и   таки х   отходо в )   с   районны м   жилищны м   агентство м   либ о 
с организацией, предоставляющей соответствующие услуги.

4.3.12.   В   течени е   месяц а   с   дат ы   подписани я   настоящег о   Договор а   заключит ь   догово р  
водоотведени я    поверхностны х    сточны х    во д    с    Участк а    с    организацие й ,    предоставляюще й  
соответствующие услуги.

В    случа е    получени я    официальног о    отказ а    уполномоченног о    орган а    в    подключении 
к    центрально й    систем е    канализаци и ,    обеспечит ь    самостоятельну ю    организаци ю    сток а  
поверхностны х    сточны х    во д    с    Участк а    в    соответстви и    с    санитарным и    нормативам и 
и действующим законодательством путем установки локальных очистных сооружений. 

4.3.13.    Пр и    использовани и    Участк а    соблюдат ь    требовани я ,    установленны е  
законодательство м    Российско й    Федераци и    и    Санк т - Петербург а ,    в    то м    числ е    требовани я  
водоохранног о ,    природоохранног о    законодательств а ,    законодательств а    в    сфер е    охран ы  
объекто в    культурног о    наследи я ,    соблюдат ь    ограничени я    ( обременени я ),    установленны е  
 в   отношени и    Участк а ,    а    такж е    выполнят ь    предписани я    уполномоченны х    контрольны х  
и надзорных органов об устранении нарушений, допущенных при использовании Участка.

4.3.14.   В   случа е   есл и   Участо к   полность ю   ил и   частичн о   расположе н   в   охранно й   зон е ,  
установленно й   в   отношени и   объекто в ,   предназначенны х   дл я   обеспечени я   электр о -,   тепл о -,  
газ о -    и    водоснабжени я ,    водоотведени я ,    связ и ,    нефтепроводо в ,    обеспечиват ь    допус к  
представителе й    собственнико в    указанны х    объекто в    ил и    представителе й    организаци й ,  
осуществляющи х    и х    эксплуатаци ю ,    к    таки м    объекта м    в    целя х    обеспечени я    и х  
безопасности.

4.3.15.    Использоват ь    расположенну ю    в    предела х    Участк а    земл ю    вдол ь    берегово й  
лини и    водног о    объект а    общег о    пользовани я    ( берегову ю    полос у ),    водоохранну ю    зон у ,  
прибрежну ю    защитну ю    полос у    в    соответстви и    с    требованиям и    земельног о    и    водног о  
законодательств а ,    а    такж е    обеспечиват ь    свободны й    досту п    гражда н    к    водном у    объект у  
общего пользования и его береговой полосе. <*>

--------------------------------
<*>   Пунк т  4.3.15   включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Участо к   расположе н  

в   предела х   берегово й   полос ы ,   водоохранно й   зон ы ,   прибрежно й   защитно й   полос ы   водног о  
объекта.

4.3.16.   Обеспечиват ь   допус к   представителе й   владельце в   рекламны х   конструкци й   ил и  
представителе й    организаци й ,    осуществляющи х    эксплуатаци ю    рекламны х    конструкци й ,  
размещенны х   н а   Участк е   в   соответстви и   с о   Схемо й   в   перио д   действи я   Договор а ,   в   целя х  
обеспечени я    надлежащег о    содержани я    и    эксплуатаци и    рекламны х    конструкци й  
 в   соответстви и    с    условиям и    договор а    н а    установк у    и    эксплуатаци ю    рекламно й  
 конструкци и    н а    земельно м    участк е ,    здани и    ил и    ино м    недвижимо м    имуществ е ,  
находящемс я    в    государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а ,    а    такж е    н а    земельно м  
участк е ,    государственна я    собственност ь    н а    которы й    н е    разграничен а ,    и    разрешени я 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в Санкт-Петербурге.

4.3.17.    Пр и    необходимост и    проведени я    н а    Участк е    землеустроительны х ,    земляны х ,  
строительны х ,    мелиоративны х ,    хозяйственны х    и    ины х    рабо т ,    осуществлени е    которы х  
може т    оказыват ь    прямо е    ил и    косвенно е    воздействи е    н а    объек т    культурног о  
 наследи я / выявленны й    объек т    культурног о    наследи я ,    обеспечит ь    проведени е  
государственно й    историк о - культурно й    экспертиз ы    в    соответстви и    с    требованиям и  
федерального законодательства. <*>

--------------------------------
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<*>    Пунк т   4.3.17    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    являетс я  
объекто м    культурног о    наследи я / выявленны м    объекто м    культурног о    наследи я    либ о  
расположе н   в   граница х   территори и   объект а   культурног о   наследи я / выявленног о   объект а  
культурного наследия.

4.3.18.   Выполнят ь   з а   сво й   сче т   требовани я ,   установленны е   статьей 47.2,  пунктами 1 -  
3 статьи 47.3    Федеральног о    закон а    о т   25.06.2002    №   73 - Ф З    « О б    объекта х    культурног о  
наследи я    ( памятника х    истори и    и    культур ы )    народо в    Российско й    Федераци и » 
( дале е   -    Федеральны й    зако н    №   73 - Ф З ),    установленны й    статьей 5.1    Федеральног о    закон а 
№   73 - Ф З    особы й    режи м    использовани я    территори и    объект а    культурног о  
 наследи я / земельног о   участк а ,   в   граница х   которог о   располагаетс я   объек т   археологическог о  
наследи я ,    а    такж е    требовани я    действующи х    в    отношени и    Участк а    охранны х    документо в . 
<*>

--------------------------------
<*>    Пунк т   4.3.18    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    являетс я  

объекто м   культурног о   наследи я ,   внесенны м   в   Едины й   государственны й   реест р   объекто в  
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

4.3.19.   Вариан т  1.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    являетс я  
объекто м    культурног о    наследи я ,    включенны м    в    Едины й    государственны й    реест р  
 объекто в    культурног о    наследи я    ( памятнико в    истори и    и    культур ы )    народо в    Российско й  
Федераци и ,   либ о   Участко м ,   в   граница х   которог о   располагаетс я   объек т   археологическог о  
наследи я ,    и    в    отношени и    Участк а    уполномоченны м    органо м    утвержден о    охранно е  
обязательств о ,    оформленно е    в    соответстви и    с о    статьей 47.6    Федеральног о    закон а  
№ 73-ФЗ.

Соблюдат ь    требовани я    охранног о    обязательств а ,    утвержденного   _________________ 
_____________________________________________________________________________

указать вид акта уполномоченного органа, которым утверждено охранное обязательство, а также 
его дату и номер

в     отношени и     Участк а     в     порядк е     и   н а   условия х ,   установленны х   Федеральны м   законом  
№  73 - Ф З ,    указанны м    охранны м    обязательство м    и    Договоро м ,    в    то м    числ е    включа я  
следующее:

-    созданны е    в о    исполнени е    требовани й    настоящег о    Договор а ,    действующег о  
законодательств а    и    охранног о    обязательств а    в    отношени и    Участк а ,    являющегос я  
 объекто м    культурног о    наследи я ,    отделимы е    и    неотделимы е    улучшени я    Участк а    и    любы е  
ины е    результат ы    исполнени я    указанны х    требовани й    являютс я    собственность ю  
Арендодател я ,    поступаю т    в о    владени е    и    пользовани е    Арендатор а    в    соответстви и  
с условиями Договора;

Данное условие является существенным условием Договора.

Вариан т  2.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    являетс я  
 объекто м    культурног о    наследи я ,    включенны м    в    Едины й    государственны й    реест р  
 объекто в    культурног о    наследи я    ( памятнико в    истори и    и    культур ы )    народо в    Российско й  
Федераци и ,    либ о    являетс я    Участко м ,    в    граница х    которог о    находитс я    объек т  
археологическог о    наследи я ,    и    в    отношени и    Участк а    уполномоченны м    органо м    н е  
утвержден о    охранно е    обязательств о ,    оформленно е    в    соответстви и    с о    статьей 47.6  
Федеральног о    закон а    №  73 - Ф З ,    н о    оформлен ы    действующи е    н а   22.01.2015    охранны е  
документ ы    ( охранн о - арендны е    договор ы ,    охранны е    договор ы    ил и    охранны е  
 обязательств а    в    отношени и    памятник а    истори и    и    культур ы ,    охранны е    обязательств а  
собственник а    объект а    культурног о    наследи я    ил и    охранны е    обязательств а    пользовател я  
объектом культурного наследия).

Соблюдать требования _____________________________________________________________
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                                                    указать вид охранного документа и его реквизиты
в отношении Участка.  Данное условие является существенным условием Договора.

Принят ь    о т    Арендодател я    копи ю    охранног о    обязательств а ,    утвержденног о 
в    отношени и    Участк а    в    порядк е ,    предусмотренно м    статьей 47.6    Федеральног о    закон а 
№ 73 - Ф З ,    а    такж е    уведомлени е    Арендодател я    о б    изменени и    в    односторонне м    порядк е  
настоящег о    Договор а    в    част и    внесени я    в    Догово р    в    качеств е    существенног о    услови я  
обязательств а    Арендатор а    п о    выполнени ю    требовани й ,    предусмотренны х    охранны м  
обязательством, приложенным к уведомлению.

Указанны м    уведомление м    Арендатор а    могу т    устанавливатьс я    ины е    услови я    и  
 порядо к    выполнени я    требовани й    утвержденног о    охранног о    обязательств а ,    че м  
предусмотренные настоящим Договором.

Арендато р    обяза н    выполнят ь    з а    сво й    сче т    требовани я    охранног о    обязательств а ,  
указанног о    в    абзаце втором    настоящег о    пункт а ,    н а    условия х    и    в    порядк е ,    определенны х  
таки м    охранны м    обязательство м ,    требованиям и    действующег о    законодательств а ,  
уведомлением Арендодателя и настоящим Договором, включая следующие:

-    созданны е    в о    исполнени е    требовани й    настоящег о    Договор а ,    действующег о  
законодательств а ,    охранног о    обязательств а    и    ины х    охранны х    документо в    в    отношени и  
Участк а ,    являющегос я    объекто м    культурног о    наследи я ,    отделимы е    и    неотделимы е  
улучшени я    Участк а    и    любы е    ины е    результат ы    исполнени я    указанны х    требовани й  
 являютс я    собственность ю    Арендодател я ,    поступаю т    в о    владени е    и    пользовани е  
Арендатора в соответствии с условиями Договора;

Вариан т  3.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    являетс я  
 объекто м    культурног о    наследи я ,    включенны м    в    Едины й    государственны й    реест р  
 объекто в    культурног о    наследи я    ( памятнико в    истори и    и    культур ы )    народо в    Российско й  
Федераци и ,    либ о    являетс я    Участко м ,    в    граница х    которог о    находитс я    объек т  
археологическог о    наследи я ,    и    в    отношени и    Участк а    уполномоченны м    органо м 
н е    утвержден о    охранно е    обязательств о ,    оформленно е    в    соответстви и    с о    статьей 47.6  
Федеральног о    закон а    №  73 - Ф З ,    и    н е    оформлен ы    действующи е    н а   22.01.2015    охранны е  
документы.

Соблюдат ь    требовани я    пунктов 1   -   3 статьи 47.3    Федеральног о    закон а    №   73 - Ф З ,    а  
такж е    установленны й    статьей 5.1    Федеральног о    закон а    №   73 - Ф З    особы й    режи м  
использовани я    земельног о    участк а ,    есл и    в    граница х    Участк а    находитс я    объек т  
археологического наследия.

Принят ь    о т    Арендодател я    копи ю    охранног о    обязательств а ,    утвержденног о 
в    отношени и    Участк а    в    порядк е ,    предусмотренно м    статьей 47.6    Федеральног о    закон а 
№   73 - Ф З ,    а    такж е    уведомлени е    Арендодател я    о б    изменени и    в    односторонне м    порядк е  
настоящег о    Договор а    в    част и    внесени я    в    Догово р    в    качеств е    существенног о    услови я  
обязательств а    Арендатор а    п о    выполнени ю    требовани й ,    предусмотренны х    охранны м  
обязательством, приложенным к уведомлению.

Указанны м    уведомление м    Арендатор а    могу т    устанавливатьс я    ины е    услови я  
 и   порядо к    выполнени я    требовани й    утвержденног о    охранног о    обязательств а ,    че м  
предусмотренные настоящим Договором.

Арендато р    обяза н    выполнят ь    з а    сво й    сче т    требовани я    охранног о    обязательств а ,  
указанног о    в    абзаце втором    настоящег о    пункт а ,    н а    условия х    и    в    порядк е ,    определенны х  
таки м    охранны м    обязательство м ,    требованиям и    действующег о    законодательств а ,  
уведомлением Арендодателя и настоящим Договором, включая следующие:

-    созданны е    в о    исполнени е    требовани й    настоящег о    Договор а ,    действующег о  
законодательств а ,    охранног о    обязательств а    и    ины х    охранны х    документо в    в    отношени и  
Участк а ,    являющегос я    объекто м    культурног о    наследи я ,    отделимы е    и    неотделимы е  
улучшени я    Участк а    и    любы е    ины е    результат ы    исполнени я    указанны х    требовани й  
 являютс я    собственность ю    Арендодател я ,    поступаю т    в о    владени е    и    пользовани е  
Арендатора в соответствии с условиями Договора;
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Вариан т  4.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    являетс я  
выявленным объектом культурного наследия.

Выполнят ь    требовани я    к    содержани ю    и    использовани ю    выявленног о    объект а  
культурног о    наследи я    ( Участк а ),    установленны е    законодательство м ,    регулирующи м  
отношени я    в    област и    сохранени я ,    использовани я ,    популяризаци и    и    государственно й  
 охран ы    объекто в    культурног о    наследи я    ( памятнико в    истори и    и    культур ы ),    в    частност и  
пунктов 1 - 3 статьи 47.3 Федерального закона № 73-ФЗ.

Данное условие является существенным условием Договора.
В    случа е    включени я    Участк а    в    Едины й    государственны й    реест р    объекто в  

 культурног о    наследи я    ( памятнико в    истори и    и    культур ы )    народо в    Российско й    Федераци и  
Арендато р    обязуетс я    принят ь    о т    Арендодател я    копи ю    охранног о    обязательств а ,  
утвержденног о    в   отношени и    Участк а    в    порядк е ,    предусмотренно м    статьей 47.6  
Федеральног о    закон а    №  73 - Ф З ,    а    такж е    уведомлени е    Арендодател я    о б    изменени и  
 в   односторонне м    порядк е    настоящег о    Договор а    в    част и    внесени я    в    Догово р    в    качеств е  
существенног о    услови я    обязательств а    Арендатор а    п о    выполнени ю    требовани й ,  
предусмотренных охранным обязательством, приложенным к уведомлению.

Указанны м    уведомление м    Арендатор а    могу т    устанавливатьс я    ины е    услови я  
 и   порядо к    выполнени я    требовани й    утвержденног о    охранног о    обязательств а ,    че м  
предусмотренные настоящим Договором.

Арендато р    обяза н    выполнят ь    з а    сво й    сче т    требовани я    охранног о    обязательств а ,  
указанног о    в    абзаце третьем  настоящег о    пункт а ,    н а    условия х    и    в    порядк е ,    определенны х  
таки м    охранны м    обязательство м ,    требованиям и    действующег о    законодательств а ,  
уведомлением Арендодателя и настоящим Договором, включая следующие:

-    созданны е    в о    исполнени е    требовани й    настоящег о    Договор а ,    действующег о  
законодательств а ,    охранног о    обязательств а    и    ины х    охранны х    документо в    в    отношени и  
Участк а ,    являющегос я    объекто м    культурног о    наследи я ,    отделимы е    и    неотделимы е  
улучшени я    Участк а    и    любы е    ины е    результат ы    исполнени я    указанны х    требовани й  
 являютс я    собственность ю    Арендодател я ,    поступаю т    в о    владени е    и    пользовани е  
Арендатора в соответствии с условиями Договора;

Вариан т  5.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    находитс я    н а  
территории объекта культурного наследия/выявленного объекта культурного наследия.

Соблюдат ь    установленны й    Федеральны м    законом   №   73 - Ф З       особы й    режи м  
использовани я    Участк а ,    находящегос я    н а    территори и    объект а    культурног о  
наследия/выявленного объекта культурного наследия.

4.3.20.    Пр и    осуществлени и    пра в    владени я    и    пользовани я    Участко м    выполнят ь  
требовани я    в    сфер е    благоустройств а ,    установленны е    Правилами   благоустройств а  
территори и    Санк т - Петербург а ,    утвержденным и    Правительство м    Санк т - Петербург а 
от 09.11.2016 № 961.

4.3.21.    В    соответстви и    с    Правилами  благоустройств а    территори и    Санк т - Петербург а ,  
утвержденным и    постановление м    Правительств а    Санк т - Петербург а    о т   09.11.2016    №   961,  
обеспечиват ь    содержани е    прилегающе й    к    Участк у    территори и    в    следующи х    случая х  
и порядке:

ручна я    уборк а ,    в    то м    числ е    удалени е    посторонни х    предмето в    и    выво з    мусор а  
и отходов на прилегающей территории; запрещается смет мусора на проезжую часть;

в    зимни й    перио д    очистк а    прилегающе й    территори и ,    н а    которо й    осуществляетс я  
движени е   пешеходо в ,    о т   снег а   н е   поздне е   че м   пр и   выпадени и   снег а   свыш е  0,03   м   и ( ил и )  
пр и    образовани и    налед и ;    формировани е    снег а    и    налед и    в    снежны е    вал ы    в    прилотково й  
зоне.<*>

--------------------------------
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<*>    В    соответстви и    с    Правилами   благоустройств а    территори и  
 Санк т - Петербург а ,    утвержденным и    постановление м    Правительств а  
 Санк т - Петербург а    о т   09.11.2016    №   961,    данна я    обязанност ь    возлагаетс я 
на Арендатора, если иное не предусмотрено Договором аренды земельного участка.

4.3.22.    Арендато р    обяза н    соблюдат ь    требовани я ,    установленны е    Федеральны м  
законом   о т   30.03.1999    №   52 - Ф З    « О    санитарн о - эпидемиологическо м    благополучи и  
населени я »,    Санитарн о - эпидемиологическим и    правилам и    и    нормативам и    СанПиН
2.2.1/2.1.1.1200-03  « Санитарн о - защитны е   зон ы   и   санитарна я   классификаци я   предприяти й ,  
сооружени й    и    ины х    объекто в »,    утвержденным и    постановление м    Главног о  
государственног о    санитарног о    врач а    Российско й    Федераци и    о т   25.09.2007    №   74 
 « О   введени и    в    действи е    ново й    редакци и    Санитарн о - эпидемиологически х    прави л  
 и   нормативо в    СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03    « Санитарн о - защитны е    зон ы    и    санитарна я  
классификация предприятий, сооружений и иных объектов». <*>

--------------------------------
<*>   Пунк т  4.3.22   включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   когд а   земельны й   участо к  

предоставляетс я    в    аренд у    дл я    размещени я    объект а    электросетевог о    хозяйств а ,  
являющегося временным (некапитальным) объектом.

4.3.23.    Посл е    размещени я    н а    Участк е    объект а    электросетевог о    хозяйств а ,  
являющегос я    временны м    ( некапитальны м )    объекто м ,    Арендато р    обяза н    соблюдат ь  
требовани я    Правил   установлени я    охранны х    зо н    объекто в    электросетевог о    хозяйств а    и  
особы х    услови й    использовани я    земельны х    участко в ,    расположенны х    в    граница х    таки х  
 зо н ,    утвержденны х    постановление м    Правительств а    Российско й    Федераци и    о т   24.02.2009  
№   160   « О    порядк е    установлени я    охранны х    зо н    объекто в    электросетевог о    хозяйств а    и  
особы х    услови й    использовани я    земельны х    участко в ,    расположенны х    в    граница х    таки х  
 зо н »,    в    то м    числ е    в    отношени и    установлени я    грани ц    охранно й    зон ы    объекто в  
электросетевого хозяйства. <*>

--------------------------------
<*>   Пунк т  4.3.23   включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   когд а   земельны й   участо к  

предоставляетс я    в    аренд у    дл я    размещени я    объект а    электросетевог о    хозяйств а ,  
являющегося временным (некапитальным) объектом.

4.3.24.    В    случа е    размещени я    н а    Участк е    временны х    ( некапитальны х )    объекто в ,  
отнесенны х    постановлением   Правительств а    Санк т - Петербург а    о т   09.11.2016    №   961 
 « О   Правила х    благоустройств а    территори и    Санк т - Петербург а    и    о    внесени и    изменени й  
 в   некоторы е    постановлени я    Правительств а    Санк т - Петербург а »    к    элемента м  
благоустройств а ,    исполнят ь    письменны е    предписани я    исполнительны х    органо в  
государственно й    власт и    Санк т - Петербург а ,    уполномоченны х    осуществлят ь    контрол ь    з а  
создание м    и    размещение м ,    содержание м    и    ремонто м ,    использование м    элементо в  
благоустройств а ,    о б    устранени и    нарушени я    законодательств а    о    благоустройств е    в    срок и ,  
установленные указанными предписаниями.

4.3.25.    Соблюдат ь    н а    Участк е    установленны е    законодательство м    Российско й  
Федераци и    и    Санк т - Петербург а    правил а    промышленног о    производств а    и    оборот а  
 этиловог о   спирт а ,   алкогольно й   и   спиртосодержаще й   продукци и ,   включа я   пив о   и   напитк и ,  
изготавливаемые на его основе.

4.3.26.    Выполнят ь    установленны е    законодательство м    Российско й    Федераци и 
и Санкт-Петербурга требования к антитеррористической защищенности Участка.

4.3.27.    Соблюдат ь    установленны е    законодательство м    ограничени я    использовани я  
земельных участков в границах зон с особыми условиями использования территорий;

обеспечиват ь    представителя м    собственник а ,    иног о    законног о    владельц а    объекто в ,  
 в   отношени и    которы х    установлен ы    охранны е    зон ы ,    и ( ил и )    представителя м    организаци й ,  
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осуществляющи х    и х    эксплуатаци ю ,    беспрепятственны й    допус к    к    таки м    объекта м    дл я  
проведения аварийно-восстановительных и иных работ;

возмещат ь    вре д ,    нанесенны й    третьи м    лица м ,    электросетевы м    объекта м ,    сетя м  
инженерн о - техническог о   обеспечени я   пр и   размещени и   объекто в   в   охранны х   зона х ,   в   то м  
числе при возникновении аварийных ситуаций;

осуществит ь    демонта ж    объекто в ,    размещенны х    с    нарушение м    установленны х  
ограничени й    использовани я    земельны х    участко в    в    граница х    зо н    с    особым и    условиям и  
использовани я    территори й    в    срок и ,    предусмотренны е    требование м    ( уведомление м )  
организаци и ,   осуществляюще й   эксплуатаци ю   объект а ,   в   отношени и   которог о   установлен а  
соответствующая охранная зона. <*>

--------------------------------
<*>  Пункт 4.3.27  включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Участо к   расположе н  

полностью или частично в границах зон с особыми условиями использования территорий.

4.3.28.   Н е   реж е   одног о   раз а   в   пят ь   ле т   ( отсче т   указанног о   период а   начинаетс я   с   дат ы  
подписани я    Договор а )    представлят ь    Арендодател ю   отче т    о б    оценк е    рыночно й   стоимост и  
арендно й    плат ы    з а    Участо к ,    выполненны й    в    соответстви и    с    законодательство м  
Российской Федерации об оценочной деятельности. <*>

--------------------------------
<*>   Пунк т  4.3.28   включаетс я   в    текс т   Договор а   в    случа е ,    есл и   Участо к   находитс я  

 в   государственно й    собственност и    Санк т - Петербург а    и    расположе н    н а    территори и  
другого субъекта Российской Федерации.

4.3.29.    В    случа е    заключени я    соглашени я    о б    установлени и    сервитут а    в    отношени и  
Участк а    в    соответстви и    с о    статьё й   39.24    З К    Р Ф    Арендато р    обяза н    направит ь  
 Арендодател ю    уведомлени е    в    письменно й    форм е    о    заключени и    таког о    соглашени я    в  
течение десяти дней со дня его заключения. <*>.

--------------------------------
<*>    Пунк т   4.3.29    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к  

предоставлен в аренду на срок более чем один год.

4.3.30.    Ликвидироват ь    несанкционированну ю    свалк у    отходо в ,    расположенну ю    н а  
Участке, в течение одного месяца после даты государственной регистрации Договора.

---------------------------------
<*>   Пунк т  4.3.30    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е    поступлени я    информаци и 

о   наличи и   н а   территори и   Участк а   несанкционированно й   свалк и   отходо в   пр и   заключени и  
Договора.

4.3.31.    В    течени е   3 - х    месяце в    с    дат ы    подписани я    Договор а    привест и    фактическо е  
использовани е    Участк а    в    соответстви е    с    условиям и    Договор а ,    и    предоставит ь    ведомост ь  
инвентаризаци и    земельног о    участк а    п о    ег о    функциональном у    использовани ю ,  
 выполненну ю    Санк т - Петербургски м    государственны м    бюджетны м    учреждение м  
«Городское управление инвентаризации и оценки недвижимого и движимого имущества».

------------------------------------
Пунк т  4.3.31    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е    выявлени я    н а    Участк е    факт а  

пользования.
4.3.32.    Размещат ь    элемент ы    благоустройств а    в    соответстви и    с    проекто м  

благоустройств а ,    согласованны м    в    порядк е ,    предусмотренно м    постановление м  
Правительств а    Санк т - Петербург а    о т   09.11.2016    №   961   « О    Правила х    благоустройств а  
территори и    Санк т - Петербург а    и    о    внесени и    изменени й    в    некоторы е    постановлени я  
Правительств а    Санк т - Петербург а »,    обеспечиват ь    свободны й ,    бесплатны й    досту п    н а  
Участо к    неограниченног о    круг а    ли ц ,    н е    создават ь    препятстви й    таком у    доступ у    и    н е  
допускат ь    и х    создани я    любым и    третьим и    лицам и    путе м    размещени я    элементо в  

consultantplus://offline/ref=D73A4F25124207012781449BA89C406B351F7C72AF00F343089EE784535CBB203F03FED9C285B61CC965B9F65667VFL


95

благоустройств а ,    н е    предусмотренны х    проекто м    благоустройств а    ( дале е   -    Услови я  
доступа на Участок, обеспечение условий доступа на Участок).

Представит ь    Арендодател ю    согласованны й    уполномоченным и    органам и    проек т  
благоустройств а    Участк а    в   10 - дневны й    сро к    с    дат ы    размещени я    элементо в  
благоустройства на Участке.

Сторон ы    признаю т ,    чт о    в    качеств е    надлежащег о    доказательств а ,    подтверждающег о  
нарушени е    Услови й    доступ а    н а    Участо к ,    являетс я    ак т    проверк и    фактическог о  
использовани я    земельног о    участк а ,    содержащи й    сведени я    о    размещени и    элементо в  
благоустройств а ,    н е    предусмотренны х    проекто м    благоустройств а ,    составленны й  
Арендодателе м    либ о    Комитето м    п о    контрол ю    з а    имущество м    Санк т - Петербург а ,    либ о  
 ины м    органо м    государственно й    власт и    ( государственны м    учреждение м ),  
уполномоченным на совершение таких действий на момент выявления нарушения <*>.

---------------------------
<*>   Пункт 4.3.32    подлежи т    включени ю    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к  
предоставлен под цели, определенные пунктами 1, 3, 11 статьи 2 Закона СПб №288-48.39.

4.4.    Арендато р    имее т    прав о    размещат ь    н а    Участк е    объект ы    дл я    размещени я  
 наружно й    реклам ы    и    информаци и    пр и    услови и    получени я    в    установленно м    порядк е  
разрешения на их установку.

4.5.    Арендато р    н е    вправ е    размещат ь    н а    Участк е    игровы е    стол ы ,    игровы е    автомат ы ,  
кассы тотализаторов, кассы букмекерских контор и иное оборудование игорного бизнеса.

4.6.  Вариан т  1.   Включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Арендаторо м   являетс я  
государственное (муниципальное) унитарное предприятие.

Арендатор не вправе:
1)    сдават ь    Участо к    в    субаренд у ,    з а    исключение м    случае в ,    предусмотренны х    пп. 1

пункта 5 ,   пункта 6 статьи 18    Федеральног о    закон а    о т   14.11.2002    №   161 - Ф З    « О  
государственны х    и   муниципальны х    унитарны х    предприятия х »   ( дале е   -    Федеральны й  
закон № 161-ФЗ);

2)    передават ь    сво и    прав а    и    обязанност и    п о    Договор у    други м    лица м    ( перенае м ), 
з а    исключение м    случа я ,    предусмотренног о    пунктом 6 статьи 18    Федеральног о    закон а 
№ 161-ФЗ;

3) отдавать арендные права в залог;
4)    вносит ь    арендны е    прав а    в    качеств е    вклад а    в    уставны й    капита л    хозяйственны х  

товариществ и обществ или в качестве паевого взноса в производственный кооператив.

Вариан т  2.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Арендаторо м    являетс я  
государственное учреждение, входящее в структуру Российской академии наук.

Арендатор не вправе:
1) сдавать Участок в субаренду;
2) передавать свои права и обязанности по Договору третьим лицам;
3) отдавать арендные права в залог;
4)    вносит ь    арендны е    прав а    в    качеств е    вкладо в    в    уставны е    капитал ы    хозяйственны х  

товариществ и обществ или в качестве паевых взносов в производственные кооперативы.

Вариан т  3.    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в о    все х    остальны х    случая х    пр и  
заключении Договора на срок пять лет и менее.

Арендатор не вправе сдавать участок в субаренду.

39   Зако н   Санк т - Петербург а   о т  03.06.2015   №  288-48  « О   критерия х ,   которы м   должн ы   соответствоват ь   объект ы  
социальн о - культурног о   и   коммунальн о - бытовог о   назначени я ,   н е   являющиес я   объектам и   недвижимост и ,   дл я  
размещения которых земельные участки предоставляются в аренду без проведения торгов»
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4.7.    В    случа е    обнаружени я    Арендодателе м    нарушени я    требовани й    пункта 4.6  
Договор а    нарушени я    должн ы    быт ь    устранен ы    Арендаторо м    в    сро к ,    определяемы й  
односторонним предписанием Арендодателя.

4.8. Арендатор обязан обеспечить:
4.8.1.    Соответстви е    возводимог о    н а    Участк е    временног о    ( некапитальног о )    объект а  

 ( одноэтажно й    временно й    постройк и    некапитальног о    характер а    бе з    фундамент а ,    в  
конструктивны х    характеристика х    которо й    предусмотрен а    возможност ь    е е    разборк и  
 ( демонтаж а )    и   перемещени я    бе з    несоразмерног о    ущерб а    е е    назначени ю    и    прав а    н а  
 котору ю    н е   подлежа т    государственно й    регистраци и )    требования м ,    предусмотренны м    в  
отношени и    таког о    объект а    постановлением   Правительств а    Санк т - Петербург а    о т  
30.12.2010   №  1830  « О   Порядк е   взаимодействи я   исполнительны х   органо в   государственно й  
власт и    Санк т - Петербург а    пр и    предоставлени и    земельны х    участко в    дл я    целе й ,    н е  
связанных со строительством».

4.8.2.   Размещени е   н а   Участк е   н е   боле е   одног о   временног о   ( некапитальног о )   объект а . 
<*>

--------------------------------
<*>    Подпунк т   4.8.2    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е    предоставлени я  

 Участк а    дл я    размещени я    временны х    ( некапитальны х )    объекто в ,    указанны х    в    пункте
2.10.4   постановлени я    Правительств а    Санк т - Петербург а    о т   30.12.2010    №   1830   « О  
Порядк е    взаимодействи я    исполнительны х    органо в    государственно й    власт и  
 Санк т - Петербург а    пр и    предоставлени и    земельны х    участко в    дл я    целе й ,    н е    связанны х    с о  
строительством».

4.8.3.    Соблюдени е    требовани й    постановления   Правительств а    Санк т - Петербург а 
о т   09.11.2016    №   961   « О    Правила х    благоустройств а    территори и    Санк т - Петербург а 
и о внесении изменений в некоторые постановления Правительства Санкт-Петербурга».

4.8.4.    Соблюдени е    охранны х    зо н    сете й    инженерн о - техническог о    обеспечени я  
и электрических сетей. <*>

--------------------------------
<*>   Пунк т  4.8.4   включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Участо к   расположе н  

 в   предела х    охранны х    зо н    сете й    инженерн о - техническог о    обеспечени я    и    электрически х  
сетей.

4.8.5.    Согласовани е    мест а    расположени я ,    возводимог о    н а    Участк е    временног о  
 ( некапитальног о )    объект а    с    организациям и ,    обеспечивающим и    эксплуатаци ю    сете й  
инженерно-технического обеспечения и электрических сетей. <*>

--------------------------------
<*>   Пунк т  4.8.5   включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Участо к   расположе н  

 в   предела х    охранны х    зо н    сете й    инженерн о - техническог о    обеспечени я    и    электрически х  
сетей.

4.8.6.    Соблюдени е    зо н    охран ы    объекто в    культурног о    наследи я    и    режимо в  
использовани я   земел ь   в   граница х   указанны х   зо н ,   в   то м   числ е   с   учето м   требовани й   Закона  
Санк т - Петербург а   о т  19.01.2009   №  820-7  « О   граница х   объединенны х   зо н   охран ы   объекто в  
культурног о    наследи я ,    расположенны х    н а    территори и    Санк т - Петербург а ,    режима х  
использовани я    земел ь    и    требования х    к    градостроительны м    регламента м    в    граница х  
указанных зон». <*>

--------------------------------
<*>   Пунк т  4.8.6   включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Участо к   расположе н  

 в   граница х   территори и   объект а   культурног о   наследи я   ( памятник а   истори и   и   культур ы )  
народо в    Российско й    Федераци и ,    в    граница х    зо н    охран ы    объект а    культурног о    наследи я  
(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации.
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4.8.7.    Соблюдени е    водоохранны х    зо н ,    прибрежно й    защитно й    полос ы    и    режим а  
использования земель в границах указанных зон. <*>

--------------------------------
<*>   Пунк т  4.8.7   включаетс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Участо к   расположе н  

в границах водоохраной зоны, прибрежной защитной полосы.

4.9.    Арендато р    н е    вправ е    осуществлят ь    распространени е    наружно й    реклам ы    н а  
объекта х   культурног о   наследи я ,   включенны х   в   Едины й   государственны й   реест р   объекто в  
культурног о   наследи я   ( памятнико в   истори и   и   культур ы )   народо в   Российско й   Федераци и ,  
а   такж е   н а   и х   территория х ,   з а   исключение м   территори й   достопримечательны х   мес т ,   кром е  
случае в    распространени я    н а    объекта х    культурног о    наследи я ,    и х    территория х    наружно й  
реклам ы ,    содержаще й    исключительн о    информаци ю    о    проведени и    н а    объекта х  
 культурног о    наследи я ,    и х    территория х    театральн о - зрелищны х ,  
 культурн о - просветительны х    и    зрелищн о - развлекательны х    мероприяти й    ил и  
 исключительн о   информаци ю   о б   указанны х   мероприятия х   с   одновременны м   упоминание м  
о б   определенно м   лиц е   ка к   о   спонсор е   конкретног о   мероприяти я   пр и   услови и ,   есл и   таком у  
упоминани ю   отведен о   н е   боле е   че м   десят ь   проценто в   рекламно й   площад и   ( пространств а ). 
<*>

--------------------------------
<*>   Пункт 4.9    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    являетс я  

объекто м    культурног о    наследи я / попадае т    в    границ ы    территори и    объект а    культурног о  
наследи я / н а    участк е    расположен ы    объект ы    недвижимост и ,    отнесенны е    к    объекта м  
культурного наследия.

4.10.    Арендато р    н е    вправ е    осуществлят ь    н а    Участк е    деятельност ь ,    нарушающу ю  
установленны й    порядо к    реализаци и :    мобильны х    телефоно в ;    экземпляро в  
 аудиовизуальны х   произведени й ,   фонограм м   и   издани й ,   воспроизведенны х   н а   технически х  
носителя х   информаци и   ( компьютерны х   програм м   и   ба з   данны х   н а   любы х   вида х   носителе й  
и   други х   издани й )  ( дале е  -   Продукци я ),   а   такж е   реализовыват ь   н а   Участк е   контрафактну ю  
Продукцию, Продукцию, пропагандирующую порнографию и экстремизм.

5. Ответственность Сторон

5.1.    В    случа е    неисполнени я    ил и    ненадлежащег о    исполнени я    услови й    Договор а  
виновна я   Сторон а   обязан а   возместит ь   причиненны е   убытк и ,   включа я   упущенну ю   выгод у ,  
в соответствии с законодательством.

5.2.    В    случа е    нарушени я    пункта 1.3 ,  4.3.32    Договор а    Арендато р    обяза н    уплатит ь  
Арендодател ю    штра ф    в    размер е    годово й    арендно й    плат ы ,    установленно й    н а    момен т  
нарушения.

5.3.    В    случа е    нарушени я    пунктов 4.3.7 ,   4.3.28   Договор а    Арендато р    обяза н    уплатит ь  
Арендодател ю   пен и   з а   кажды й   кварта л   просрочк и   в   размер е   квартально й   арендно й   плат ы ,  
исчисленно й    з а    соответствующи й    кварта л    просрочк и    исполнени я    пунктов 4.3.7 ,   4.3.28  
Договора.

5.4.   В   случа е   нарушени я   Арендаторо м   пунктов 3.4,  3.5  Договор а   начисляютс я   пен и   в  
размер е   0,075    процент а    с    просроченно й    сумм ы    арендны х    платеже й    з а    кажды й    ден ь  
просрочки.

5.5.    В    случа е    нарушени я    пункта 4.6    Договор а    пр и    невыполнени и    Арендаторо м  
обязанносте й ,    установленны х    пунктом 4.7    Договор а ,    а    такж е    в    случа е    нарушени я  
Арендаторо м    пункта 3.10  Договор а    Арендато р    обяза н    уплатит ь    Арендодател ю    пен и  
в размере 0,04 процента от суммы квартальной арендной платы за каждый день просрочки.
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5.6.    В    случа е    нарушени я    пункта 4.3.16    Договор а    Арендато р    обяза н    уплатит ь  
Арендодател ю    штра ф    в    размер е   15    проценто в    о т    квартально й    арендно й    плат ы ,  
установленной на момент нарушения.

5.7.    В    случа е    нарушени я    Арендаторо м    пункта 4.3.21    Договор а    пр и    наличи и  
вступившег о    в    законну ю    сил у    постановлени я    п о    дел у    о б    административно м  
правонарушени и    Арендато р    обяза н    уплатит ь    штра ф    в    размер е    восьмидесят и    проценто в  
от квартальной арендной платы, установленной на момент выявления нарушения.

5.8.   В   случа е   нарушени я   ины х   услови й   Договор а   Арендато р   обяза н   уплатит ь   штра ф   в  
размер е    восьмидесят и    проценто в    о т    квартально й    арендно й    плат ы ,    установленно й    н а  
момент выявления нарушения.

5.9.    Уплат а    неустойк и    ( штраф а ,    пене й )    н е    освобождае т    Сторон ы    о т    выполнени я  
лежащи х   н а   ни х   обязательст в   п о   Договор у .   Штра ф   и   пен и   вносятс я   Арендаторо м   н а   сче т ,  
указанный в пункте 3.8 Договора.

6. Изменение, расторжение, прекращение действия Договора

6.1.    Догово р    прекращае т    сво е    действи е    п о    окончани и    ег о    срок а ,    а    такж е    в    любо й  
другой срок по соглашению Сторон. 

6.2.   Дополнени я   и   изменени я ,   вносимы е   в   Догово р ,   оформляютс я   дополнительным и  
соглашениям и    Сторо н ,    кром е    случа я ,    предусмотренног о    пункто м   3.5  <*>    и    пунктом 3.7  
Договора.

----------------------
<*> В случае, если в Договор включается пункт 3.5 в Варианте 1.

Вариан т  1.   Пункт ы  6.3-6.3.11   включаютс я   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Догово р  
заключен на срок 5 лет и более.

6.3.   Догово р   може т   быт ь   расторгну т   п о   требовани ю   Арендодател я   по  решению  суда  
при следующих, признаваемых Сторонами существенными, нарушениях Договора:

6.3.1.    Пр и    использовани и    Арендаторо м    Участк а    по д    цел и ,    н е    предусмотренны е  
пунктом 1.2 Договора.

6.3.2.   Пр и    неиспользовани и    Арендаторо м    Участк а    в    соответстви и    в    целям и ,  
указанным и    в    пункте 1.2    Договор а ,    в    течени е    одног о    год а    с    дат ы    вступлени я    Договор а 
в силу.

6.3.3.    Пр и    возникновени и    задолженност и    п о    внесени ю    арендно й    плат ы :    пр и    оплат е  
платёжны м    периодо м    –    з а   2    платежны х    период а    и    боле е ,    пр и    помесячно й    оплат е    –    з а   4  
месяца ,   независим о   о т   е е   последующег о   внесени я .   Расторжени е   Договор а   н е   освобождае т  
Арендатор а    о т    необходимост и    погашени я    задолженност и    п о    арендно й    плат е    и    выплат е  
неустойки.

6.3.4. Если Арендатор умышленно ухудшает состояние Участка.
6.3.5.    Пр и    несоблюдени и    обязанносте й ,    предусмотренны х    пунктами 4.3.9 ,   4.3.28, 

4.3.31, 4.3.32 Договора .
6.3.6.   В   случа е   отсутстви я   договор а ,   указанног о   в   пунктах 4.3.11  и   4.3.12  настоящег о  

Договора, в течение более двух месяцев.
6.3.7.    Пр и    несоблюдени и    порядк а    размещени я    н а    Участк е    объекто в    наружно й  

рекламы и информации, предусмотренного в пункте 4.4 Договора.
6.3.8.    Пр и    осуществлени и    н а    Участк е    деятельност и ,    нарушающе й    установленны й  

порядо к   реализаци и :   мобильны х   телефоно в ;   экземпляро в   аудиовизуальны х   произведени й ,  
фонограм м    и    издани й ,    воспроизведенны х    н а    технически х    носителя х    информаци и  
 ( компьютерны х    програм м    и    ба з    данны х    н а    любы х    вида х    носителе й    и    други х    издани й ) 
(далее - Продукция).

6.3.9.    Пр и    реализаци и    н а    Участк е    контрафактно й    Продукци и ,    а    такж е    Продукци и ,  
пропагандирующей порнографию и экстремизм.
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6.3.10.    Пр и    реализаци и    алкогольно й    продукци и    в    случая х ,    н е    предусмотренны х  
правовым и    актам и    Санк т - Петербург а    и    законодательство м    Российско й    Федераци и ,  
регулирующим и   правовы е   основ ы   производств а   и   оборот а   этиловог о   спирт а ,   алкогольно й  
спиртосодержаще й    продукци и    и    ограничени я    потреблени я    ( распити я )    алкогольно й  
продукции в Российской Федерации.

6.3.11.    Пр и    наличи и    информаци и    Комитет а    п о    градостроительств у    и    архитектур е 
о    несоблюдени и    Арендаторо м    обязанност и ,    предусмотренно й    пунктом 4.8.3    Договор а ,  
полученной в письменной форме.

Вариан т   2.    Пункт ы   6.3-6.5    включаютс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Догово р  
заключен на срок менее 5 лет.

6.3.   Догово р   може т   быт ь   расторгну т   п о   требовани ю   Арендодател я   по  решению  суда  
при следующих, признаваемых Сторонами существенными, нарушениях Договора:

6.3.1.    Пр и    использовани и    Арендаторо м    Участк а    по д    цел и ,    н е    предусмотренны е  
пунктом 1.2 Договора.

6.3.2.   Пр и    неиспользовани и    Арендаторо м    Участк а    в    соответстви и    в    целям и ,  
указанным и    в    пункте 1.2    Договор а ,    в    течени е    одног о    год а    с    дат ы    вступлени я    Договор а 
в силу.

6.3.3.    Пр и    возникновени и    задолженност и    п о    внесени ю    арендно й    плат ы :    пр и    оплат е  
платёжны м    периодо м    –    з а   2    платежны х    период а    и    боле е ,    пр и    помесячно й    оплат е    –    з а   4  
месяца ,   независим о   о т   е е   последующег о   внесени я .   Расторжени е   Договор а   н е   освобождае т  
Арендатор а    о т    необходимост и    погашени я    задолженност и    п о    арендно й    плат е    и    выплат е  
неустойки.

6.3.4. Если Арендатор умышленно ухудшает состояние Участка.
6.3.5. При несоблюдении обязанностей, предусмотренных пунктами 4.3.9, 4.3.28.
6.3.6.   В   случа е   отсутстви я   договор а ,   указанног о   в   пунктах 4.3.11  и   4.3.12  настоящег о  

Договора, в течение более двух месяцев.
6.3.7.    Пр и    несоблюдени и    порядк а    размещени я    н а    Участк е    объекто в    наружно й  

рекламы и информации, предусмотренного в пункте 4.4 Договора.
6.3.8.    Пр и    осуществлени и    н а    Участк е    деятельност и ,    нарушающе й    установленны й  

порядо к   реализаци и :   мобильны х   телефоно в ;   экземпляро в   аудиовизуальны х   произведени й ,  
фонограм м    и    издани й ,    воспроизведенны х    н а    технически х    носителя х    информаци и  
 ( компьютерны х    програм м    и    ба з    данны х    н а    любы х    вида х    носителе й    и    други х    издани й ) 
(далее - Продукция).

6.3.9.    Пр и    реализаци и    н а    Участк е    контрафактно й    Продукци и ,    а    такж е    Продукци и ,  
пропагандирующей порнографию и экстремизм.

6.3.10.    Пр и    реализаци и    алкогольно й    продукци и    в    случая х ,    н е    предусмотренны х  
правовым и    актам и    Санк т - Петербург а    и    законодательство м    Российско й    Федераци и ,  
регулирующим и   правовы е   основ ы   производств а   и   оборот а   этиловог о   спирт а ,   алкогольно й  
спиртосодержаще й    продукци и    и    ограничени я    потреблени я    ( распити я )    алкогольно й  
продукции в Российской Федерации.

6.3.11.    Пр и    наличи и    информаци и    Комитет а    п о    градостроительств у    и    архитектур е 
о    несоблюдени и    Арендаторо м    обязанност и ,    предусмотренно й    пунктом 4.8.3    Договор а ,  
полученной в письменной форме.

6.4.    Арендодател ь    вправ е    в   бесспорном   и   одностороннем   порядке   отказаться 
о т    исполнени я    Договор а    путё м    направлени я    уведомлени я ,    чт о    влечё т    прекращени е  
Договора, в следующих случаях:

6.4.1.    Пр и    прекращени и    пра в    Арендатор а    н а    здани я ,    сооружени я ,    коммуникаци и ,  
расположенны е    н а    Участк е    и    принадлежащи е    Арендодател ю    н а    прав е    собственност и  
 и   переданны е    Арендатор у    п о    договор у    аренд ы    объект а    нежилог о    фонд а ,    договор у  
доверительного управления, договору безвозмездного пользования. <*>
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--------------------------------
<*>   Пункт 6.4 .1    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к  

предоставляетс я    в    аренд у    лиц у ,    являющемус я    арендаторо м ,      доверительны м  
 управляющи м    ил и    ссудополучателе м    здани я / сооружени я / коммуникаци й ,    расположенны х  
на Участке и принадлежащих Арендодателю на праве собственности. 

6.4.2.    Пр и    нарушени и    Арендаторо м    пунктов 4.3.2, 4.3. 13   –    4.3.15,   4.3.17   –    4.3.19, 
4.3.31, 4.5 и 7.7 Договора.

6.4.3. При нарушении Арендатором пунктов 4.8.1 – 4.8.2, 4.8.4 – 4.8.7 Договора.
6.4.4.    Пр и    нарушени и    Арендаторо м    обязанносте й ,    предусмотренны х    3.4,  4.3.30  

Договора.
6.4.5.    Пр и    нарушени и    Арендаторо м    пунктов 4.3.20,   4.3.24,   4.3.25   Договор а    в    случа е  

наличи я    вступившег о    в    законну ю    сил у    постановлени я    п о    дел у    о б    административно м  
правонарушении.

6.4.6.    Пр и    наличи и    подготовленног о    и    утвержденног о    в    установленно м    порядк е  
градостроительног о    план а    Участк а    либ о    земельног о    участк а ,    сформированног о 
в    результат е    осуществлени я    в    установленно м    порядк е    кадастрово й    деятельност и 
в    отношени и    Участк а    и    проведени я    государственног о    кадастровог о    учет а    таког о  
земельного участка.

6.4.7.    Пр и    наличи и    информаци и    Комитет а    п о    печат и    и    взаимодействи ю    с о  
 средствам и    массово й    информаци и    о    выявлени и    факт а    повторног о    размещени я  
 Арендаторо м    объект а    дл я    размещени я    информаци и    н а    Участк е    с    нарушение м  
установленног о    порядк а    ег о    размещени я ,    подтвержденно й    вступивши м    в    законну ю    сил у  
постановление м    п о    дел у    о б    административно м    правонарушени и ,    полученно й    в  
письменной форме.

6.4.8.    Пр и    наличи и    информаци и    Комитет а    п о    государственном у    контрол ю ,  
использовани ю    и    охран е    памятнико в    истори и    и    культур ы    о    несоблюдени и    Арендаторо м  
обязанност и ,    предусмотренно й    пунктом 4.9    Договор а ,    подтвержденно й    вступивши м  
 в   законну ю    сил у    постановление м    п о    дел у    о б    административно м    правонарушени и ,  
полученной в письменной форме. <*>

-------------------------------
<*>    Пунк т   6.4.8    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к    являетс я  

объекто м    культурног о    наследи я / попадае т    в    границ ы    территори и    объект а    культурног о  
наследи я / н а    участк е    расположен ы    объек т    недвижимост и ,    отнесенны е    к    объекта м  
культурного наследия.

6.4.9.   Пр и    нарушени и    Арендаторо м    обязанносте й ,    предусмотренны х    пункто м  4.3.32  
Договор а ,   в   случа е ,   есл и   Арендато р   н е   устрани т   указанно е   нарушени е   в   течени е  1   месяц а 
с момента направления Арендодателем претензии об устранении указанных нарушений.

6.4.10.    Пр и    наличи и    утвержденног о    проект а    планировк и    территори и ,  
предусматривающег о    строительств о ,    реконструкци ю    линейног о    объект а ,    в    граница х  
которого находится предоставленный по Договору земельный участок.

6.5.   Уведомлени е   о б   отказ е   о т   исполнени я   Договор а   в  бесспорном  и  одностороннем  
порядке   в   соответстви и   с   пунктам и  6.4.1   –  6.4.10   направляетс я   Арендатор у   з а  30   дне й   д о  
расторжени я    Договор а .    В    указанны х    случая х    Догово р    прекращае т    сво е    действи е 
п о    истечени и   30   ( тридцат и )    дне й    с    дат ы    направлени я    уведомлени я    о б    отказ е    о т  
исполнения Договора.

7. Особые условия

7.1.    В    случа е    смерт и    Арендатор а ,    когд а    и м    являетс я    граждани н ,    ег о    прав а  
и обязанности по Договору наследнику не переходят.

----------------------------
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<*>    Пунк т   7.1    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е    заключени я    Договор а 
с    физически м    лицо м ,    котором у    земельны й    участо к    предоставляетс я    бе з    проведени я  
торго в    и    у    наследнико в    отсутствую т    основани я    получени я    земельног о    участк а    бе з  
проведения торгов.

7.2.    В    случа е    прекращени я    действи я    Договор а    п о    окончани и    ег о    срок а    либ о    п о  
соглашени ю    Сторо н ,    а    такж е    в    случа е    расторжени я    Договор а    Арендато р    обяза н  
 освободит ь    ил и    обеспечит ь    освобождени е    Участк а    о т    любог о    имуществ а ,    размещенног о  
 н а    участк е    в о    врем я    действи я    Договор а    ил и    предшествующи х    ем у    договоро в    аренд ы  
Участк а ,    а    такж е    движимог о    имуществ а ,    указанног о    в    пункте 2.2    Договор а ,    и    передат ь  
Участок Арендодателю по акту приема-передачи.

Настоящи й    пунк т    н е    применяетс я    в    отношени и    следующег о    имуществ а ,  
размещенного на Участке: ______________________________________________________.

7.3.    В    случа е ,    когд а    Догово р    заключаетс я    и / ил и    исполняетс я    Арендаторо м 
с   использование м   кредитны х   средст в   банк а   ил и   ино й   кредитно й   организаци и   либ о   средст в  
целевог о    займ а ,    предоставленног о    други м    юридически м    лицо м ,    н а    прав а    Арендатор а ,  
вытекающи е    и з    Договор а ,    ипотек а ,    предусмотренна я    статьями 64.1    и    64.2   Федеральног о  
закона от 16.07.1998 № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)», не возникает.

7.4.    Арендато р    выражае т    согласи е    н а    совершени е    Арендодателе м    действи й ,  
 влекущи х    з а    собо й    прекращени е    существовани я    Участк а ,    в    то м    числ е    вследстви е    ег о  
раздел а ,    объединени я ,    перераспределени я ,    а    такж е    изменени е    внесенны х    в    Едины й  
государственны й    реест р    недвижимост и    сведени й    в    отношени и    Участк а ,    в    то м    числ е  
изменени е    ег о    уникальны х    характеристи к    в    порядк е    и    случая х ,    установленны х  
Федеральны м    законом   о т   13.07.2015    №   218 - Ф З    « О    государственно й    регистраци и  
недвижимости».

Примечание:
Слов а    « прекращени е    существовани я    Участк а ,    в    то м    числ е    вследстви е    ег о    раздел а ,  

объединени я ,    перераспределени я ,    а    такж е »    включаютс я    в    текс т    Договор а    пр и    услови и ,  
чт о    Арендато р    н е    являетс я    государственны м    ил и    муниципальны м    унитарны м  
предприятием, государственным или муниципальным учреждением.

Слов а    « в    то м    числ е    изменени е    ег о    уникальны х    характеристи к    в    порядк е    и    случая х ,  
установленны х    Федеральны м    законом   о т   13.07.2015    №   218 - Ф З    « О    государственно й  
регистраци и    недвижимост и »    включаютс я    в    текс т    Договор а    пр и    услови и ,    чт о    Догово р  
заключен на срок более чем 5 лет.

7.5.    Арендодател ь    вправ е    обеспечиват ь    уведомлени е    Арендатор а    о    наступлени и  
 ( истечени и )    сроко в    платеж а ,    о    состояни и    задолженност и    п о    Договор у ,    а    такж е    о б    ины х  
сведения х   п о   повод у   исполнени я   обязательст в   п о   Договор у ,   в   то м   числ е   с   использование м  
средст в    оператор а    мобильно й    ( сотово й )    связ и    посредство м   SMS - уведомлени й  
 ( сообщени й )    н а    телефонны й    номе р    ( телефонны е    номер а )    средст в    мобильно й    ( сотово й )  
связи Арендатора, указанный (указанные) в Договоре.

Пр и    изменени и    телефонног о    номер а    ( телефонны х    номеро в )    средст в    мобильно й  
 ( сотово й )    связ и    Арендато р    обяза н    в    течени е    пят и    дне й    письменн о    уведомит ь    о б    это м  
Арендодател я ,    сообщи в    новы й    телефонны й    номе р    ( новы е    телефонны е    номер а )    средст в  
мобильной (сотовой) связи.

7.6.   В   случа е   досрочног о   расторжени я   Договор а ,   в   то м   числ е   п о   соглашени ю   Сторо н ,  
з а   исключение м   случае в ,   предусмотренны х   Договоро м ,   и   возврат а   Участк а   Арендодател ю  
последни й    пр и    отсутстви и    задолженност и    Арендатор а    п о    арендно й    плат е ,    штрафа м ,  
 пеня м ,    начисленны м    п о    Договор у ,    возвращае т    Арендатор у    сумм у    в   размер е    арендно й  
 плат ы    з а    последни й    платежны й    перио д ,    указанну ю 
в   _____________________________________ __________________________________ ___, 
                                                абзаце третьем пункта 3.4 Договора
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пр и    услови и ,    чт о    возвра т    данно й    сумм ы    н е    повлече т    возникновени я    задолженност и    п о  
Договор у .    Пр и    наличи и    задолженност и    указанна я    сумм а    возвращаетс я    в    част и ,  
превышающе й    сумм у    задолженност и    Арендатор а    пере д    Арендодателе м .    В    случая х   
досрочног о    расторжени я    Договор а    п о    основания м ,    предусмотренны м    пунктами �6.3.1
 - 6.3.11, 6.4.2 - 6.4.10 Договора, указанная сумма возврату не подлежит <*>.

--------------------------------
<*>   Пункт  7.6    н е     подлежи т   включени ю   в   текс т   Договор а   в   случа е ,   есл и   Участо к  

используется под огородничество.

7.7. На основании сведений, предоставленных _________________________________
_____________________________________________________________________________,

  наименование исполнительного органа государственной власти и реквизиты
         документа, в котором содержатся предоставленные сведения

в договор аренды земельного участка включаются следующие особые условия: ________
______________________________________________________________________ <*>.

--------------------------------
<*>   Пункт 7.7    включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    в    заключения х ,  

направленны х    в    Комите т    имущественны х    отношени й    Санк т - Петербург а  
исполнительным и    органам и    государственно й    власт и ,    содержатс я    сведени я ,    требующи е  
отражения в Договоре.

7.8 .   Пр и    проведени и    н а    основани и    ордер а    Государственно й  
 административн о - техническо й    инспекци и    ( дале е    –    ГАТ И )   земляны х ,    ремонтны х    и  
отдельны х    рабо т ,    связанны х    с    благоустройство м    территори и    Санк т - Петербург а ,  
 Арендато р    долже н    обеспечит ь    н а    перио д    проведени я    таки х    рабо т    в    предела х    срок а  
действи я   ордер а   ГАТ И   установлени е   ограждени й ,   обеспечивающи х   безопасно е   движени е  
транспорт а   и   пешеходо в ,   сохранност ь   объекто в   и   элементо в   благоустройств а ,   входящи х   в  
зон у    производств а    рабо т ,   обеспечит ь    сохранност ь    и    содержани е    в    исправно м    состояни и  
все х    временны х    знако в ,    технически х    средст в    организаци и    дорожног о    движени я    и    и х  
инженерны х    коммуникаци й ,   обеспечит ь    безопасны е    услови я    дорожног о    движени я    в  
соответстви и    с    проекто м    организаци и    дорожног о    движения ,   а    также    соблюдени е    ины х  
обязанносте й ,    предусмотренны х    пункто м   3    Прави л    благоустройств а    территори и 
Санк т - Петербург а    в    част и ,    касающейс я    прави л    производств а    земляны х ,    ремонтны х    и  
отдельных работ, связанных с благоустройством территории Санкт-Петербурга40 <*>.

---------------------------
<*>   Пункт 7.8    подлежи т    включени ю    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    Участо к  
предоставлен под цели, определенные пунктами 1, 3, 11 статьи 2 Закона СПб №288-48.41.

8. Прочие условия

8.1.   В   случа е   изменени я   адрес а   ил и   ины х   реквизито в   Сторон ы   обязан ы   уведомит ь   о б  
этом друг друга в недельный срок со дня таких изменений.

8.2.    Вопрос ы ,    н е    урегулированны е    Договоро м ,    регулируютс я    законодательство м  
Российской Федерации и Санкт-Петербурга.

8.3.    Спор ы ,    возникающи е    пр и    исполнени и    Договор а ,    рассматриваютс я    судам и  
Санкт-Петербурга в соответствии с их компетенцией по месту нахождения Арендодателя.

40    Утвержден ы    п остановление м    Правительств а    Санк т - Петербург а    о т   06.10.2016    №   875   « О б    утверждени и  
Прави л   благоустройств а   территори и   Санк т - Петербург а   в   част и ,   касающейс я   прави л   производств а   земляны х ,  
ремонтных и отдельных работ, связанных с благоустройством территории Санкт-Петербурга».
41   Зако н   Санк т - Петербург а   о т  03.06.2015   №  288-48  « О   критерия х ,   которы м   должн ы   соответствоват ь   объект ы  
социальн о - культурног о   и   коммунальн о - бытовог о   назначени я ,   н е   являющиес я   объектам и   недвижимост и ,   дл я  
размещения которых земельные участки предоставляются в аренду без проведения торгов».
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8.4.    Догово р    составле н    н а   ______    листа х    и    подписа н    в   2 - х    экземпляра х ,    имеющи х  
равную юридическую силу, находящихся у:

- Арендодателя - 1 экз.;
- Арендатора - 1 экз.

9. Приложение к Договору

Неотъемлемыми частями Договора являются следующие приложения:
1. Выписка из ЕГРН.
2. Расчет арендной платы.
3. Акт приема-передачи Участка.
4. Копия _____________________________ <*>.

                                             вид охранного документа
--------------------------------
<*>    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е ,    есл и    в    отношени и    Участк а    оформле н  

охранны й    докумен т    ( охранн о - арендны й    догово р ,    охранны й    догово р    ил и    охранно е  
обязательств о    в    отношени и    памятник а    истори и    и    культур ы ,    охранно е    обязательств о  
собственник а    объект а    культурног о    наследи я    ил и    охранно е    обязательств о    пользовател я  
объекто м   культурног о   наследи я ,   охранно е   обязательств о ,   оформленно е   в   соответстви и  
со статьей 47.6 Федерального закона № 73-ФЗ).

5.    Отче т    №   ______    о т   ____________    о б    определени и    рыночно й    стоимост и    прав а  
аренды Участка <*>.

--------------------------------
<*>    Включаетс я    в    текс т    Договор а    в    случа е    определени я    арендно й    плат ы    н а  

основании отчета об определении рыночной стоимости права аренды Участка.

10. Реквизиты Сторон

Арендодатель: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

Арендатор: ________________________________________________________ <*>
                                              данные юридического лица или физического лица
Для юридических лиц: __________________________________________________________
                                               дата место регистрации юридического лица
_____________________________________________________________________________
          место нахождения юридического лица телефон, факс, адрес электронной почты
_____________________________________________________________________________
                                                           банковские реквизиты

Для физических лиц: ____________________________________________________________
                                           дата рождения, место жительства
_____________________________________________________________________________

телефон, адрес регистрации по месту жительства (либо пребывания), иной
адрес, указанный Арендатором, (при наличии) адрес электронной почты

--------------------------------
    <*>    В    отношени и    физическог о    лиц а ,    являющегос я    гражданино м    Российско й  

Федераци и ,   следуе т   указат ь :   фамили ю ,   им я   и   отчеств о   ( последне е   –   пр и   наличи и ),   дат у  
 и   мест о    рождени я ,    гражданств о ,    ИН Н    и    страхово й    номе р    индивидуальног о         лицевог о   

consultantplus://offline/ref=D73A4F251242070127815B8ABD9C406B341C7179A201F343089EE784535CBB202D03A6D2C98CA349993FEEFB557EBCC34553C2BDD468VDL
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счет а    в    систем е    обязательног о    пенсионног о    страховани я    ( пр и    наличи и ),    а    такж е  
наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность;

в    отношени и    физическог о    лиц а ,    являющегос я    гражданино м    иностранног о  
государств а ,  -    фамили ю ,    им я    и    отчеств о    ( последне е   -    пр и    наличи и ),    дат у    и    мест о   
рождени я ,    гражданств о ,    наименовани е    и    реквизит ы    документ а ,    удостоверяющег о  
личност ь ,   пр и   наличи и   такж е   ИН Н   и   страхово й   номе р   индивидуальног о      лицевог о      счет а  
в системе обязательного пенсионного страхования;

в    отношени и    физическог о    лиц а ,    являющегос я    лицо м    бе з    гражданств а ,  -    фамили ю ,  
 им я    и    отчеств о    ( последне е   -    пр и    наличи и ),    дат у    и    мест о    рождени я ,    слов а    « лиц о    бе з   
гражданств а »,    наименовани е    и    реквизит ы    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь ,    пр и  
наличи и    такж е    ИН Н    и    страхово й    номе р    индивидуальног о    лицевог о    счет а    в    систем е  
обязательного пенсионного страхования.

в    отношени и    российског о    юридическог о    лиц а ,    в    то м    числ е    международно й  
организаци и ,    созданно й    н а    территори и    Российско й    Федераци и ,    орган а    государственно й  
власт и ,    иног о    государственног о    орган а ,    орган а    местног о    самоуправлени я   -    полно е  
наименовани е ,    идентификационны й    номе р    налогоплательщик а ,    основно й  
государственный регистрационный номер;

в    отношени и    иностранног о    юридическог о    лиц а ,    в    то м    числ е    международно й  
организаци и ,    созданно й    н а    территори и    иностранног о    государств а ,  -    полно е  
 наименовани е ,    стран у    регистраци и    ( инкорпораци и ),    регистрационны й    номе р ,    дат у  
регистраци и ,   наименовани е   регистрирующег о   орган а ,   адре с   ( местонахождени е )   в   стран е  
регистраци и    ( инкорпораци и ),    пр и    наличи и    такж е    идентификационны й    номе р  
налогоплательщика;

в    случа е    есл и    физическо е    лиц о    являетс я    индивидуальны м    предпринимателе м    и  
заключени е    договор а    аренд ы    связан о    с    осуществление м    данны м    лицо м  
предпринимательско й    деятельност и ,    в    преамбул е    договор а    необходим о    указат ь  
идентификационны й    номе р    налогоплательщик а ,    основно й    государственны й  
регистрационный номер индивидуального предпринимателя.

Подписи сторон:

От Арендатора                                                                       От Арендодателя

_____________________                                                                        ____________________
М.П. (при наличии)                                                                                                  М.П.
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Приложение № _____
к договору аренды

земельного участка
от ____.____.______ № _____

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ УЧАСТКА

Санкт-Петербург                                                                              «___» ____________ 20__ г.

Настоящи й    Ак т    составле н    н а    основани и    договор а    аренд ы    земельног о    участк а  
 о т ___.___.______   №  ______  ( дале е   -    Догово р ),   заключенног о   межд у   Санк т - Петербурго м   –  
городо м   федеральног о   значени я ,   представленны м   Комитето м   имущественны х       отношени й  
Санк т - Петербург а   ( дале е   –   « Арендодател ь »),   действующи м   в   соответстви и   с   Положение м   о  
Комитете, в лице _________________________________________________________________________,

                                                      должность, фамилия, имя и (при наличии) отчество
действующего на основании ______________________________________ от ___.___.______ № ______,

                                                              устава, положения, доверенности
и ______________________________________________________________________________________
                           полное наименование юридического лица либо
                   фамилия, имя и (при наличии) отчество физического лица

_____________________________________________________________________________________________,
именуемым в дальнейшем «Арендатор» <1>, в лице <2> ___________________________________,

                                                                                                       должность и/или фамилия,
                                                                                                    имя и (при наличии) отчество

действующего на основании _____________________________________ от ____.____.____ № _______.
                                                  положения, устава, доверенности и т.д.

В    соответстви и    с    пунктом 1.1    Договор а    Арендодател ь    переда л ,    а    Арендато р    приня л  
земельный участок ________________________________________________________________________,

                                                         кадастровый №
расположенный по адресу: ________________________________________________________________,
площадью ____________ кв. м ____________________________________ (далее – Участок).

                                                        площадь прописью

Вариан т  1.      Включаетс я    в    текс т    Акт а    в    случа е ,    есл и    Участо к    передаетс я  
свободным от зданий, сооружений, коммуникаций, в том числе подземных.

Приемко й    п о    настоящем у    Акт у    Арендато р    подтверждае т ,    чт о    Участо к    передаетс я    в     
состоянии, не препятствующем использованию Участка в соответствии с Договором.

Вариан т   2.   Включаетс я   в   текс т   Акт а   в   случа е ,   есл и   н а   Участк е   находятс я   здани я ,   
сооружени я ,    коммуникаци и ,    в    т . ч .    подземны е ,    указанны е    в    пункте 2.2    Договор а ,   
принадлежащи е       Арендодател ю       н а    прав е    собственност и    и    переданны е    Арендатор у         п о   
договор у    аренд ы    объект а    нежилог о    фонд а ,      договор у    доверительног о    управлени я    ил и  
договору безвозмездного пользования.

На Участке в соответствии с пунктом 2.2 Договора имеются: _________________________
____________________________________________________________________________________________.
          здания, сооружения, коммуникации, в т.ч. подземные, и их характеристики
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Приемко й    п о    настоящем у    Акт у    Участк а    Арендато р    подтверждае т ,    чт о    Участо к  
передаетс я    в    состояни и ,    н е    препятствующе м    использовани ю    Участк а    в    соответстви и 
с Договором.

Пр и    это м    Арендодател ь    и    Арендато р    принимаю т    в о    внимани е ,    чт о    расположенны е   
 н а    Участк е    здани я ,    сооружени я ,    коммуникаци и ,    в    т . ч .    подземны е ,    указанны е    в    пункте 2.2  
Договор а ,   принадлежа т   Арендодател ю   н а   прав е   собственност и   и   передан ы   Арендатор у       п о  
договору ___________________________________________________________________________________

аренды объекта нежилого фонда/доверительного управления/безвозмездного пользования
и указать реквизиты соответствующего договора

и находятся в состоянии, не препятствующем использованию Участка.

Вариан т  3.  Включаетс я   в   текс т   Акт а   в   случа е ,   есл и   н а   Участк е   находятс я   объект ы  
движимого имущества, принадлежащие Арендатору и(или) третьим лицам.

Н а   Участк е   в   соответстви и   с   пунктом 2.2  Договор а   расположен ы   объект ы   движимог о  
имущества ___________________________________________________________________.

                                            объекты и их характеристика, правообладатель
                                                           (при наличии сведений)

Приемко й   п о   настоящем у   Акт у   Арендато р   подтверждае т ,   чт о   перечисленны е   объект ы  
движимог о    имуществ а    н е    препятствую т    использовани ю    Участк а    в    соответстви и    с    целям и ,  
указанными в пункте 1.2 Договора.

Арендодатель                                              Арендатор

____________________________                   ____________________________
          (подпись)                                             (подпись)

М.П.                                                              М.П. (при наличии)

--------------------------------
<1>   В    отношени и    физическог о    лиц а ,    являющегос я    гражданино м    Российско й  

Федераци и ,    следуе т    указат ь :    фамили ю ,    им я    и    отчеств о    ( последне е    –    пр и    наличи и ),    дат у  
 и   мест о    рождени я ,    гражданств о ,    ИН Н    и    страхово й    номе р    индивидуальног о         лицевог о   
счет а    в    систем е    обязательног о    пенсионног о    страховани я    ( пр и    наличи и ),    а    такж е  
наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность;

в    отношени и    физическог о    лиц а ,    являющегос я    гражданино м    иностранног о  
 государств а ,  -    фамили ю ,    им я    и    отчеств о    ( последне е   -    пр и    наличи и ),    дат у    и    мест о   
рождени я ,    гражданств о ,    наименовани е    и    реквизит ы    документ а ,    удостоверяющег о  
личност ь ,   пр и   наличи и   такж е   ИН Н   и   страхово й   номе р   индивидуальног о   лицевог о      счет а   в  
системе обязательного пенсионного страхования;

в   отношени и   физическог о   лиц а ,   являющегос я   лицо м   бе з   гражданств а , -   фамили ю ,   им я  
и    отчеств о    ( последне е   -    пр и    наличи и ),    дат у    и    мест о    рождени я ,    слов а    « лиц о         бе з   
гражданств а »,    наименовани е    и    реквизит ы    документ а ,    удостоверяющег о    личност ь ,    пр и  
наличи и    такж е    ИН Н    и    страхово й    номе р    индивидуальног о    лицевог о    счет а    в    систем е  
обязательного пенсионного страхования.

в    отношени и    российског о    юридическог о    лиц а ,    в    то м    числ е    международно й  
 организаци и ,    созданно й    н а    территори и    Российско й    Федераци и ,    орган а    государственно й  
власт и ,    иног о    государственног о    орган а ,    орган а    местног о    самоуправлени я   -    полно е  
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наименовани е ,   идентификационны й   номе р   налогоплательщик а ,   основно й   государственны й  
регистрационный номер;

в    отношени и    иностранног о    юридическог о    лиц а ,    в    то м    числ е    международно й  
организаци и ,   созданно й   н а   территори и   иностранног о   государств а , -   полно е   наименовани е ,  
стран у    регистраци и    ( инкорпораци и ),    регистрационны й    номе р ,    дат у    регистраци и ,  
наименовани е    регистрирующег о    орган а ,    адре с    ( местонахождени е )    в    стран е    регистраци и  
(инкорпорации), при наличии также идентификационный номер налогоплательщика;

в    случа е    есл и    физическо е    лиц о    являетс я    индивидуальны м    предпринимателе м    и  
заключени е    договор а    аренд ы    связан о    с    осуществление м    данны м    лицо м  
 предпринимательско й    деятельност и ,    в    преамбул е    договор а    необходим о    указат ь  
идентификационны й    номе р    налогоплательщик а ,    основно й    государственны й  
регистрационный номер индивидуального предпринимателя.

<2>    Указываетс я    в    случа е    подписани я    Акт а    прием а - передач и    Участк а    с о    сторон ы  
Арендатора через представителя:

-    дл я    представителе й    юридически х    ли ц    –    с    указание м    должност и ,    фамили и ,    имен и ,  
отчества;

- для представителей физических лиц – с указанием фамилии, имени, отчества.
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Приложение № 7 
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по предоставлению физическим и юридическим лицам
земельных участков, находящихся в государственной

собственности Санкт-Петербурга, и земельных участков, 
расположенных на территории Санкт-Петербурга, 

государственная собственность на которые
не разграничена, в аренду без проведения торгов, 

за исключением земельных участков, предоставляемых
для строительства, реконструкции и приспособления

для современного использования
  

                                                              _______________________________________________
                                                               (Ф.И.О. заявителя - физического лица,
                                                            _______________________________________________
                                                                  почтовый адрес заявителя,
                                                            _______________________________________________
                                                                  (наименование юридического лица
                                                            _______________________________________________
                                                                        место нахождения юридического лица,
                                                           _______________________________________________
                                                               государственный номер записи о государственной
                                                           _______________________________________________
                                                                 регистрации юридического лица в едином
                                                                 государственном реестре юридических лиц, ИНН)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении земельного участка

    В    соответстви и    с о    статьей 39.16    Земельног о    кодекс а    Р оссийско й    Ф едерации 
п о    результата м    рассмотрени я    Вашег о    заявлени я    о т   ____________________   ( вхо д .    №  
_________)    о    предоставлени и 
в    аренд у    бе з    торго в    земельног о    участк а ,    расположенног о    п о    адрес у : 
_____________________________________________________________________________,
площадь ю  _________    к в .    м ,    кадастровы й    номе р : ___________   ( дале е   -    Участо к ),    сообща ю  
об отказе в предоставлении Участка по следующим основаниям:
___________________________________________________________________________
               основания, указанные в статье 39.16 ЗК РФ <*>
 
__________________        _______________________________________
           Должность                                              подпись, расшифровка подписи

  
-------------------------------- 
<*>    Указываютс я    вс е    основани я    отказ а    с о    ссылкам и    н а    соответствующи е    норм ы  

статьи 39.16 ЗК РФ. 
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Приложение № 8
к Административному регламенту

Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга
по предоставлению государственной услуги

по предоставлению физическим и юридическим лицам
земельных участков, находящихся в государственной

собственности Санкт-Петербурга, и земельных участков, 
расположенных на территории Санкт-Петербурга, 

государственная собственность на которые
не разграничена, в аренду без проведения торгов, 

за исключением земельных участков, предоставляемых
для строительства, реконструкции и приспособления

для современного использования

___________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы)

АКТ N __00__
(порядковый номер акта)

о рассмотрении жалобы на решение, действие (бездействие)
___________________________________________________________________________

должностног о    лиц а    ИОГ В ,    государственног о    гражданског о    служащег о    ИОГ В ,    работник а  
подведомственного ИОГВ учреждения (организации),  МФЦ, работника МФЦ
 
«_______» _______ 20___ г.                                            _________________________
                                                                                                    (место составления акта)
 
___________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы должностного лица ИОГВ, государственного гражданского служащего ИОГВ, МФЦ, 

работника МФЦ рассмотревшего жалобу)
__________________________________________________________________________,
 
п о     результата м     рассмотрени я     жалоб ы   в   соответстви и   с   частью 7 статьи 11.2  Федеральног о  
закон а    « О б    организаци и    предоставлени я    государственны х    и    муниципальны х    услу г » 
___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица, обратившегося с жалобой),
___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, обратившегося с жалобой,
фамилия, инициалы, должность его представителя)

на _______________________________________________________________________
(существо обжалуемого решения, действия (бездействия),

__________________________________________________________________________,
должностного лица ИОГВ, государственного гражданского служащего ИОГВ, работника

подведомственного ИОГВ учреждения (организации),
МФЦ, работника МФЦ (ФИО указанных лиц указывается при наличии),

решение, действие (бездействие) которого обжалуется)
 
                                УСТАНОВИЛ:
 
1. _______________________________________________________________________

(краткое содержание жалобы)
___________________________________________________________________________

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=417958&dst=234&field=134&date=12.01.2023
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___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________

(доводы и основания принятого решения со ссылками на нормативные
правовые акты, при отказе в рассмотрении жалобы - причины отказа)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 

РЕШИЛ:
 
1. ________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного решения, действия (бездействия):
___________________________________________________________________________

признать правомерным или неправомерным полностью или частично
и(или) отменить полностью или частично, при оставлении жалобы

без ответа - указать причину оставления жалобы без ответа)
 
2. ________________________________________________________________________

(решение, принятое по существу жалобы, - удовлетворить
или не удовлетворить полностью или частично)

___________________________________________________________________________
 
3. ________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения
допущенных нарушений,

___________________________________________________________________________
если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

 
____________________________________   ______________   ___________________
(должность лица, принявшего решение                                     (подпись)      (инициалы, фамилия)
по жалобе)
 
Настоящее решение может быть обжаловано в _________________________________
                                                                                                 (наименование и адрес вышестоящего органа)
либо в ____________________________________________________________________

(наименование и адрес суда, арбитражного суда)

Акт составлен
____________________________________   ______________   ___________________
(должность лица, принявшего решение                                (подпись)                    (инициалы, фамилия)
             по жалобе)

  
  
------------------------------------------------------------------ 


