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ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

КОМИТЕТ ПО МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКЕ

И ВЗАИМОДЕЙСТВИЮ С ОБЩЕСТВЕННЫМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
________________                                                                                               № _______
О пропускном режиме

в Комитете по молодежной политике 

и взаимодействию с общественными организациями

1. Утвердить Положение о пропускном режиме в Комитете по молодежной политике 
и взаимодействию с общественными организациями согласно приложению.
2. Распоряжение вступает в силу с 01.01.2024.
3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя председателя Комитета Полищука О.И.
Председатель Комитета                                                                                                   Б.Г.Заставный
УТВЕРЖДЕНО
распоряжением Комитета по молодежной политике 
и взаимодействию с общественными организациями 
от __________ № ______
ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном режиме в Комитете по молодежной политике и взаимодействию 
с общественными организациями
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок прохода лиц, проноса вещей
(далее - пропускной режим) в Комитете по молодежной политике и взаимодействию 
с общественными организациями (далее - охраняемый объект).
1.2. Для целей настоящего Положения используются следующие термины и определения:
Комитет – Комитет по молодежной политике и взаимодействию 
с общественными организациями;

бесконтактный идентификационный ключ (далее - БИК) - пропуск на охраняемый объект 
на электронном носителе, выдаваемый гражданским служащим или работникам Комитета, руководителям подведомственных Комитету учреждений, а для посетителей - оформляемый 
на посту охраны охраняемого объекта, и используемый для прохода в помещения охраняемого объекта;
документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, - паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности, выданное гражданину Российской Федерации органами внутренних дел в установленном порядке, водительские права, выданные в Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, а также в случаях, установленных Правительством Российской Федерации представление гражданами Российской Федерации сведений, содержащихся в документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, либо иных документах, выданных гражданам Российской Федерации государственными органами Российской Федерации, в электронной форме с использованием мобильного приложения федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
пост охраны – стационарный пост охраны, находящийся на главном входе в здание, 
в котором расположены помещения Комитета;

технический контроль - система мероприятий, осуществляемых с использованием комплекса технических средств безопасности, направленных на осуществление контроля за проходом лиц, проносом вещей на охраняемый объект в целях соблюдения пропускного режима;

главный вход – вход в здание по адресу: Большая Морская ул., д. 31 литер А, со стороны улицы;

запасной выход – вход в здание по адресу: Большая Морская ул., д. 31 литер А со стороны двора.

2. Порядок прохода лиц на охраняемый объект 
2.1. Через главный вход вправе проходить:

2.1.1. Без предъявления документов и без оформления заявки для прохода на охраняемый объект:

Президент Российской Федерации, Председатель Правительства Российской Федерации, Председатель Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, Председатель Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, Председатель Конституционного Суда Российской Федерации, Председатель Верховного Суда Российской Федерации, Генеральный прокурор Российской Федерации, Председатель Следственного комитета Российской Федерации, Руководитель Администрации Президента Российской Федерации, полномочный представитель Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе, Губернатор Санкт-Петербурга.
Иные лица по указанию Президента Российской Федерации, Губернатора 
Санкт-Петербурга, председателя Комитета.
2.1.2. По служебным удостоверениям без оформления заявки для прохода на охраняемый объект:
Члены Правительства Российской Федерации, Сенаторы Российской Федерации, Депутаты Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, первые заместители 
и заместители должностных лиц, указанных в абзаце втором пункта 2.1.1 настоящего Положения,  руководитель Аппарата Правительства Российской Федерации, секретарь Совета Безопасности Российской Федерации, председатель Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, председатель Счетной палаты Российской Федерации и заместитель Председателя Счетной палаты Российской Федерации, руководители федеральных органов исполнительной власти, главы субъектов Российской Федерации, судьи Конституционного Суда Российской Федерации, судьи Верховного Суда Российской Федерации, судьи в соответствии с Федеральным законом «О статусе судей в Российской Федерации», Члены Правительства Санкт-Петербурга,  Председатель Законодательного Собрания Санкт-Петербурга, заместители Председателя Законодательного Собрания Санкт-Петербурга, депутаты Законодательного Собрания 
Санкт-Петербурга, представитель Законодательного Собрания Санкт-Петербурга при Правительстве Санкт-Петербурга, командующий войсками Западного военного округа, председатель, заместители председателя Контрольно-счетной палаты Санкт-Петербурга, Уполномоченный по правам человека в Российской Федерации,  Уполномоченный по правам человека в Санкт-Петербурге, Уполномоченный по правам ребенка в Российской Федерации, Уполномоченный по правам ребенка в Санкт-Петербурге,  Уполномоченный при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей,  Уполномоченный по защите прав предпринимателей в Санкт-Петербурге, председатель Санкт-Петербургской избирательной комиссии, заместитель председателя Санкт-Петербургской избирательной комиссии и секретарь Санкт-Петербургской избирательной комиссии, помощники полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе, главный федеральный инспектор в Санкт-Петербурге аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе,  мировые судьи 
Санкт-Петербурга, прокуроры в соответствии с Федеральным законом «О прокуратуре Российской Федерации», сотрудники Управления Государственной фельдъегерской службы Российской Федерации по Северо-Западному федеральному округу, первый заместитель руководителя Администрации Губернатора Санкт-Петербурга, заместители руководителя Администрации Губернатора Санкт-Петербурга, начальник Аппарата Губернатора 
Санкт-Петербурга, заместитель начальника Аппарата Губернатора Санкт-Петербурга, начальник аппарата вице-губернатора Санкт-Петербурга - руководителя Администрации Губернатора 
Санкт-Петербурга, начальник аппарата вице-губернатора Санкт-Петербурга, должностные лица Администрации Президента Российской Федерации, Аппарата Правительства Российской Федерации, Аппарата Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, Аппарата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, служебные удостоверения которых подписаны Руководителем Администрации Президента Российской Федерации, Руководителем Аппарата Правительства Российской Федерации, руководителем Аппарата Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, руководителем Аппарата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации и их заместителями соответственно, сотрудники центральных аппаратов Министерства обороны Российской Федерации, Министерства внутренних дел Российской Федерации, Службы внешней разведки Российской Федерации, Федеральной службы безопасности Российской Федерации, замещающие должности заместителя начальника управления и вышестоящие должности, сотрудники Федеральной службы охраны Российской Федерации, руководители территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, расположенных на территории 
Санкт-Петербурга, сотрудники Управления ФСБ России по Санкт-Петербургу и Ленинградской области, заместители начальника Главного управления внутренних дел по г. Санкт-Петербургу 
и Ленинградской области, члены Центральной избирательной комиссии Российской Федерации 
и члены Санкт-Петербургской избирательной комиссии, аудиторы и инспекторы Счетной палаты Российской Федерации, руководители, первые заместители и заместители руководителей структурных подразделений Администрации Губернатора Санкт-Петербурга, руководители, первые заместители и заместители руководителей иных исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга, руководители и заместители руководителей учреждений по делам молодежи, иные работники учреждений по делам молодежи по спискам, утвержденным председателем Комитета или его заместителем.
2.1.3. По удостоверениям почетного гражданина Санкт-Петербурга без оформления заявки для прохода на охраняемый объект - почетные граждане Санкт-Петербурга.
2.1.4. По индивидуальным БИК без оформления заявки для прохода на охраняемый объект:
государственные гражданские служащие Санкт-Петербурга, замещающие должности государственной гражданской службы Санкт-Петербурга (далее - гражданские служащие) 
в Комитете, работники Комитета;

руководители государственных учреждений, подведомственных Комитету.

2.1.5. По предварительной заявке структурных подразделений Комитета по форме согласно приложению № 1 к Положению. Предварительная заявка подается на пост охраны на бумажном носителе на заранее запланированные мероприятия. 
2.1.6. По оперативной заявке гражданского служащего или работника Комитета. Оперативная заявка подается индивидуально на посетителя или группу посетителей до 5 человек включительно по телефону, на бумажном носителе (в свободной форме) или лично дежурному поста охраны. 
При этом гражданский служащий или работник сообщает свою должность, фамилию имя 
и отчество.
2.1.7. Лица, прибывшие для оформления практики в Комитете, допускаются по оперативной заявке работника кадровой службы Комитета. В дальнейшем указанные лица допускаются на основании предварительной заявки или оперативной заявки структурного подразделения, 
в котором они проходят практику.
2.1.8. Лицам, указанным в пунктах 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3, 2.1.5, 2.1.6, 2.1.7 на посту охраны выдается БИК, подлежащий возврату при выходе из здания.
2.1.9. Дежурный поста охраны ведет журнал посетителей, указанных в пунктах 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3, 2.1.5, 2.1.6, 2.1.7, по форме согласно приложению № 2 к Положению, отмечая прибывших 
и убывших посетителей, а также лиц, получивших и сдавших БИК.

2.1.10. Помимо лиц, указанных в пунктах 2.1.1-2.1.7 в помещения Комитета допускаются:

работники служб доставки товаров, заказанных Комитетом – в сопровождении сотрудника отдела закупок и материально-технического обеспечения (далее – ОЗМТО);

работники скорой медицинской помощи, прибывшие по вызову – в сопровождении дежурного поста охраны или гражданского служащего, работника Комитета;

работники экстренных служб, прибывшие по вызову (в рабочее время – 
в сопровождении сотрудника ОЗМТО, в остальное время - в сопровождении дежурного поста охраны);

лица, выполняющие работы по срочным трудовым договорам или договорам подряда, договорам оказания услуг, заключенным с Комитетом или подведомственными ему учреждениями – в сопровождении сотрудника ОЗМТО или иного работника контрактной службы Комитета
либо по спискам, подписанным начальником ОЗМТО (в последнем случае им выдается разовый БИК).
2.1.11. Лица, указанные в пунктах 2.1.5 - 2.1.6 и в абзаце пятом пункта 2.1.10, подлежат пропуску на основании документов, удостоверяющих личность. Лица, указанные в пункте 2.1.7, подлежат пропуску на основании документов, удостоверяющих личность, либо студенческого билета.
2.2. Через запасной выход допускаются работники аварийных бригад, а также работники организаций, осуществляющих вывоз отходов по договору с Комитетом – в присутствии работника ОЗМТО. 
3. Общие требования к проходу на охраняемый объект
3.1. Лица, пропускаемые на охраняемый объект, указанные в пунктах 2.1.5 - 2.1.7 и абзацах втором и пятом пункта 2.1.10, проходят обязательный технический контроль (при наличии технических средств в эксплуатации), если иное не предусмотрено действующим законодательством.
3.2. Лица, входящие на охраняемый объект и выходящие из него, за исключением случаев, предусмотренных настоящим приказом, при прохождении контрольно-пропускного пункта обязаны передать дежурному поста охраны служебные удостоверения или документы, удостоверяющие личность, для проверки указанных документов или приложить к считывателю индивидуальный БИК. 

3.3. Лица, имеющие право прохода на охраняемый объект и утратившие БИК, обязаны сообщить об этом в письменной форме в ОЗМТО. Проход указанных лиц на охраняемый объект осуществляется по разовому БИК на основании служебного удостоверения.
3.4. Лица, представившие списки на проход посетителей, несут ответственность за обеспечение их актуальности.
3.5. Контроль за пребыванием на охраняемом объекте осуществляется дежурным поста охраны.
3.6. Лица с признаками алкогольного, наркотического или токсического опьянения, 
в пачкающей или зловонной одежде, либо лица без обуви и (или) без одежды на охраняемый объект не допускаются.
3.7. Запрещается проход на охраняемый объект лицам с животными. 
3.8. Лица, проходящие в жилые помещение, расположенные в здании, занимаемом Комитетом, пропускаются через пост охраны беспрепятственно без выдачи БИК.

3.9. В связи с особенностями лестничных пролетов главного входа и запасного выхода пропуск в Комитет лиц из числа маломобильных групп населения в целях безопасности невозможен. Мероприятия с участием лиц указанной категории проводятся Комитетом 
в приспособленных для этого помещениях.
4. Порядок выдачи и возврата индивидуальных БИК 
4.1. ОЗМТО осуществляет выдачу индивидуальных БИК лицам при назначении на должность государственной гражданской службы Санкт-Петербурга в Комитете, на должность, 
не относящуюся к должностям государственной гражданской службы в Комитете, на должность руководителя подведомственного Комитету учреждения.

4.2. В день увольнения с должности, указанной в пункте 4.1, гражданин обязан сдать БИК 
в ОЗМТО.

5. Порядок прохода на охраняемый объект лиц, приглашенных
на заседания коллегиальных органов, конференции,
совещания, семинары и иные мероприятия, проводимые 
на охраняемом объекте
5.1. Лица, приглашенные на заседания коллегиальных органов, конференции, совещания, семинары и иные мероприятия, проводимые на охраняемом объекте (далее - мероприятия), проходят на охраняемый объект по спискам, оформляемым в порядке, установленном в разделе 
2 настоящего Положения.
5.2. Ответственные за организацию проведения мероприятия гражданские служащие или работники Комитета при необходимости организуют регистрацию лиц, приглашенных на мероприятие, сопровождают указанных лиц до места проведения мероприятия.
6. Порядок прохода на охраняемый объект представителей
средств массовой информации
6.1. Представители средств массовой информации проходят на охраняемый объект 
по спискам, оформленным согласно разделу 2 настоящего Положения.
6.2. Проход на охраняемый объект съемочных бригад, не связанный с посещением проводимых на охраняемом объекте мероприятий, для проведения кино-, теле- и фотосъемок осуществляется на основании письменных заявок редакций средств массовой информации, представляемых на пост охраны по согласованию с председателем Комитета или его заместителем, в которых указываются наименование средства массовой информации, местонахождение редакции средства массовой информации, фамилии, имена, отчества членов съемочной бригады, реквизиты документов, удостоверяющих их личность, старший съемочной бригады, сведения об используемой кино-, теле- и фотоаппаратуре, время и место съемок.
6.3. При проходе на охраняемый объект члены съемочной бригады предъявляют документы, удостоверяющие личность.
7. Порядок проноса вещей на охраняемый объект и с охраняемого объекта
7.1. Гражданским служащим, иным работникам и посетителям разрешается пронос через пост охраны вещей, размеры которых не превышают по длине 80 см, по высоте 25 см, по ширине 45 см.
Пронос иных вещей осуществляется по согласованию с председателем Комитета, 
его заместителем или начальником ОЗМТО.

7.2. Запрещается, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами 
или пунктом 7.3 настоящего Положения, пронос на охраняемый объект оружия, в том числе колюще-режущих предметов с длиной лезвия более 90 мм, специальных средств, радиоактивных, химических, взрывчатых, токсичных, отравляющих, ядовитых и легковоспламеняющихся веществ.
7.3. С табельным оружием и специальными средствами на охраняемый объект проходят сотрудники Государственной фельдъегерской службы Российской Федерации, сотрудники ФСО России, ФСБ России, Росгвардии, МВД России. 
8. Время прохода на охраняемый объект
8.1. На охраняемый объект в рабочие дни проходят:
8.1.1. Гражданские служащие и работники Комитета - с 7 часов 45 минут до 20 часов 00 минут, если иное не установлено председателем Комитета или его заместителем.
8.1.2. Лица, приглашенные на мероприятия, и иные лица, не имеющие индивидуальных 
БИК, - с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут, по пятницам и в дни, предшествующие нерабочим праздничным дням, - с 9 часов 00 минут до 17 часов 00 минут, если иное не установлено председателем Комитета.
8.2. В связи со служебной необходимостью лица, указанные в пунктах 8.1.1, 8.1.2 проходят на охраняемый объект с разрешения председателя Комитета либо его заместителя в иное время. Разрешение оформляется по телефону, на бумажном носителе (в свободной форме) или лично дежурному поста охраны на пост охраны.

8.3. Лица, выполняющие на охраняемом объекте работы (оказывающие услуги) 
по государственным контрактам Санкт-Петербурга и иным гражданско-правовым договорам проходят вне времени, указанного в пункте 8.1.1 настоящего Положения в часы согласно указанию председателя Комитета, его заместителя или начальника ОЗМТО.

Приложение № 1
к Положению о пропускном режиме
в Комитете по молодежной политике и взаимодействию 

с общественными организациями
ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ ЗАЯВКА

                                                                                     На пост охраны
Прошу пропустить ______________

                     (Дата прохода)

 ________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

    (Наименование структурного подразделения Комитета либо наименование мероприятия)
                             Санкт-Петербурга)

1. ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. полностью)

2. ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. полностью)

3. ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. полностью)

4. ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. полностью)

5. ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. полностью)

6. ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. полностью)

….
__________________                                    _____________________

    (Подпись)                                                  (Расшифровка подписи)*
*Право подписи на предварительной заявке имеют: председатель Комитета, первый заместитель председателя Комитета, начальник структурного подразделения (отдела, сектора, сектора в отделе), ведущий специалист - пресс-секретарь, главный специалист отдела правового, кадрового и организационного обеспечения

Приложение № 2
к Положению о пропускном режиме
в Комитете по молодежной политике и взаимодействию 

с общественными организациями
ЖУРНАЛ 

учета посетителей
	Дата

	Время прохода
	Фамилия И.О.
	От кого заявка (фамилия гражданского служащего или работника Комитета) 
	Получил БИК (подпись получившего)
	Сдал БИК (отметка дежурного поста охраны)
	Время выхода
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