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О внесении изменений 
в распоряжение Комитета 
от 11.01.2021 № 2-р 


1. Внести в Административный регламент Комитета 
по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности по предоставлению государственной услуги 
по принятию решений об установлении, изменении, прекращении существования зоны санитарной охраны источников питьевого 
и хозяйственно-бытового водоснабжения (уникальный реестровый номер 7800000000168996134), утвержденный распоряжением Комитета по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности от 11.01.2021 года № 2-р (далее – Административный регламент), следующие изменения:
1.1. Пункт 1.3.2 Административного регламента дополнить абзацами пятым – восьмым следующего содержания:
«на Портале без прохождения авторизации в разделе «Проверка статуса запроса» (доменное имя сайта в сети «Интернет» - gu.spb.ru/status) или после авторизации в «Личном кабинете» (в случае если запрос подан посредством Портала);
в мобильном приложении без прохождения авторизации в разделе «Проверка статуса запроса» или после авторизации в «Личном кабинете», 
а также посредством всплывающих уведомлений (при соответствующей настройке в «Личном кабинете» на Портале или в мобильном приложении 
в разделе «Уведомления») (в случае если запрос подан посредством Портала);
посредством уведомлений, поступивших по электронной почте 
(в случае если запрос подан посредством Портала – при выборе заявителем соответствующего способа информирования);
посредством уведомлений, поступивших через социальные сети 
(в случае если запрос подан посредством Портала – при выборе заявителем соответствующего способа информирования)».
1.2. Пункт 2.3 Административного регламента дополнить:
1.2.1. абзацем вторым следующего содержания:
«отображение результата в «Личном кабинете» в электронной форме посредством Портала;»
1.2.2. абзацем шестым следующего содержания:
«в электронной форме посредством Портала;».
1.3. В абзаце первом пункта 2.4 Административного регламента слова «с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов 
в Комитет» заменить словами «с даты регистрации заявления и прилагаемых 
к нему документов в Комитете».
1.4. В абзаце втором пункта 2.6 Административного регламента после слов «хозяйственно-бытового водоснабжения» дополнить совами 
«, оформленное на бланке организации».
1.5. В абзаце четвертом пункта 2.10.2 Административного регламента слова «(отсутствие сведений из ЕГРЮЛ или ЕГРИП о наличии лицензии 
на право пользования участком недр)» исключить.
1.6. Пункт 2.15.1 Административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:
«При подаче заявления через Портал регистрационный номер заявления отображается в «Личном кабинете»».
1.7. Пункт 2.17.4 Административного регламента дополнить абзацем четвертым следующего содержания:
«в электронной форме посредством Портала».
1.8. Пункт 2.18.2 Административного регламента изложить 
в следующей редакции: 
«2.18.2. Особенности предоставления государственной услуги 
в электронной форме.
На Портале (доменное имя сайта в сети «Интернет» - gu.spb.ru) предусмотрено:
предоставление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге;
подача заявителем запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, и прием таких запроса 
и документов;
получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении государственной услуги;
взаимодействие Комитета с иными органами государственной власти, участвующими в предоставлении государственных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;
получение заявителем результата предоставления государственной услуги;
иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.
Для обеспечения возможности подачи в электронной форме запроса 
и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, заявитель должен иметь ключ простой электронной подписи (обязателен для всех категорий заявителей - физических лиц, индивидуальных предпринимателей, представителей юридического лица) и ключ усиленной квалифицированной электронной подписи, полученный в одном 
из сертифицированных удостоверяющих центров[footnoteRef:1] (обязателен в случае если заявитель является руководителем или представителем юридического лица). Для получения ключа простой электронной подписи (далее - простая электронная подпись) заявителю необходимо пройти процедуру регистрации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА). Информация о способах и порядке регистрации в ЕСИА представлена на Портале (доменное имя сайта в сети «Интернет» - gu.spb.ru/about-reg). Онлайн-форма предварительной регистрации в ЕСИА размещена на сайте в сети «Интернет» (доменное имя сайта в сети «Интернет» - esia.gosuslugi.ru/registration). [1: 1Перечень аккредитованных удостоверяющих центров опубликован на официальном сайте Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации (доменное имя сайта в сети «Интернет» - digital.gov.ru/ru/).
] 

После прохождения процедуры регистрации в ЕСИА заявитель  ̶ юридическое лицо (руководитель организации или представитель юридического лица, имеющий право действовать от имени организации без доверенности) должен предварительно создать учетную запись юридического лица в ЕСИА, затем должен авторизоваться на Портале, используя простую электронную подпись.
Заявителю, при условии авторизации, предоставляется возможность подать в электронной форме запрос и скан-образы документов[footnoteRef:2] (графические файлы), а также электронные документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью лица, выдавшего документ, необходимые для предоставления государственной услуги». [2: 2Скан-образ документа - файл, полученный на сканере или цифровом фотоаппарате, являющийся результатом сканирования или фотографирования оригинала документа.
] 

1.9. В пункте 3.1.1 Административного регламента:
1.9.1.  в абзаце первом после слова «поступление» дополнить словами «, в том числе посредством Портала,»;
1.9.2. дополнить абзацами следующего содержания: 
«В случае принятия Комитетом электронного дела с Портала его регистрация является началом предоставления государственной услуги.
Принятие от заявителя документов в электронной форме в составе электронного дела исключает необходимость их повторного представления на бумажном носителе, за исключением документов, указанных 
в статье 7 Федерального закона № 210-ФЗ.».
1.10. В абзаце седьмом пункта 3.1.2 и далее по тексту слова «ответственный специалист» заменить словами «должностное лицо».
1.11. В абзаце двадцать третьем пункта 3.2.2 Административного регламента слова «в электронном виде Комитет территориального развития Санкт-Петербурга и» исключить.
1.12. Абзац второй пункта 3.4.5 Административного регламента после слов «мотивированного отказа» дополнить словами «либо отображение результата в «Личном кабинете» на Портале».
1.13. Пункт 3.5.1.1 Административного регламента после слова «поступление» дополнить словами «, в том числе посредством Портала,».
1.14. Абзац третий  пункта 3.5.4.5 Административного регламента дополнить словами «, либо отображение результата в «Личном кабинете» 
на Портале».
1.15. Дополнить раздел III настоящего Административного регламента подразделом 3-1 следующего содержания:
«3-1. Особенности предоставления государственной услуги 
в электронной форме.
Положения, предусматривающие предоставление государственной услуги через Портал, вступают в силу после реализации соответствующей технической возможности.
При предоставлении государственной услуги в электронной форме осуществляются следующие административные процедуры (действия):
предоставление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге;
подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и прием таких заявлений и документов;
получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении государственной услуги;
взаимодействие Комитета, с иными органами государственной власти, участвующими в предоставлении государственных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;
получение заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.
3-1.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме, на Портале (доменное имя сайта в сети «Интернет» - gu.spb.ru).
Доступ к сведениям о способах предоставления государственной услуги, порядку предоставления государственной услуги, в том числе 
в электронной форме, перечню необходимых для предоставления государственной услуги документов, к форме запроса и формам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя 
на Портале. Заявитель может ознакомиться с формой запроса и иных документов, необходимых для получения государственной услуги, 
на Портале, при необходимости сохранить их на компьютере.
3-1.2. Подача запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, и прием таких запросов 
и документов.
3-1.2.1. Подача запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги.
Формирование заявителем запроса о предоставлении государственной услуги осуществляется в форме электронного документа (электронного запроса) на Портале в соответствии с пунктом 5 Правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан (физических лиц) и организаций с органами государственной власти, органами местного самоуправления, с организациями, осуществляющими в соответствии 
с федеральными законами отдельные публичные полномочия, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2016 № 516. После подачи электронного запроса не требуется формирование бумажного запроса.
Для подачи запроса на Портале заявитель (представитель) выполняет следующие действия:
изучает информацию о порядке предоставления государственной услуги в электронной форме, размещенную на Портале в соответствующем разделе;
выполняет авторизацию на Портале;
открывает форму электронного запроса на Портале (далее - форма электронного запроса);
заполняет форму электронного запроса, включающую сведения, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги;
прикрепляет электронные документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью лица, выдавшего документ, 
к форме электронного запроса (при необходимости)[footnoteRef:3]. При подаче электронного запроса заявителю (представителю) не требуется прилагать скан-образы документа, удостоверяющего личность, при использовании ЕСИА; [3: 	Заявителю обеспечена возможность не представлять документы, подлежащие получению по каналам межведомственного информационного взаимодействия в рамках предоставления государственной услуги.] 

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответствующую отметку в форме электронного запроса);
отправляет заполненный электронный запрос (нажимает соответствующую кнопку в форме электронного запроса);
выбирает способ получения уведомлений о ходе предоставления государственной услуги;
электронный запрос вместе с прикрепленными электронными документами, подписывается простой электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ;
получает уведомление в «Личном кабинете» на Портале 
и (или) по электронной почте, подтверждающее, что запрос отправлен (принято в МАИС ЭГУ), в том числе в уведомлении указываются идентификационный номер и дата подачи электронного запроса;
получает уведомление о приеме электронного запроса в Комитете 
и о начале процедуры предоставления услуги;
в случае необходимости посещения Комитета заявитель получает соответствующую информацию от должностного лица Комитета в виде уведомления; уведомление может содержать приглашение на прием (электронный талон-приглашение, доступный в «Личном кабинете» 
на Портале), в котором должностным лицом Комитета установлены дата 
и время приема; 
в случае необходимости заявитель может потребовать отзыв электронного запроса;
в случае необходимости заявитель может дополнительно приложить сведения и (или) документы к поданному заявлению;
в случае выявления недостатков в представленных сведениях 
и (или) документах заявлению присваивается соответствующий статус 
с указанием на необходимость устранения выявленных недостатков, срок оказания настоящей услуги не исчисляется, дальнейшее предоставление услуги зависит от действий заявителя. Срок для устранения заявителем выявленных должностными лицами Комитета недостатков в соответствии 
с уведомлением о выявлении недостатков не может превышать 10 рабочих дней.
3-1.2.2. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Электронное дело, сохраненное в МАИС ЭГУ, становится доступным для должностного лица, ответственного за принятие решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги, после соответствующей передачи в ЕСЭДД. 
Должностное лицо Комитета с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи:
проверяет наличие электронных дел, поступивших с Портала, не реже одного раза в рабочий день;
изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные заявителем скан-образы документов (графические файлы);
проверяет комплектность, читаемость скан-образов документов (графических файлов);
производит действия в соответствии с разделом III настоящего Административного регламента, в том числе производит установку статусов электронного дела, фиксирующих ход предоставления государственной услуги в ЕСЭДД, с последующей автоматической передачей в МАИС ЭГУ;
при необходимости направляет межведомственные запросы для получения необходимых документов (сведений) и (или) подтверждения документов (сведений), касающихся заявителя и хранящихся в том числе 
в базах данных информационных систем Комитета и федеральных органов исполнительной власти, в рамках предоставления государственной услуги 
в электронной форме;
информирует заявителя посредством установки статусов электронного дела и (при необходимости) формирования комментариев:
о необходимости явки заявителя в Комитет (в случае необходимости) 
с указанием даты и времени приема либо срока, в течение которого заявитель должен обратиться на прием, по истечении которого в случае неявки заявителя рассмотрение дела прекращается;
о ходе предоставления государственной услуги с указанием дальнейших действий заявителя (при необходимости);
о направлении межведомственных запросов (кроме межведомственных запросов, содержащих сведения, доступ к которым ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации), наименовании государственных органов или организаций, в которые направлены запросы, и сроке предоставления ответа на запрос;
о факте получения или неполучения ответов на межведомственные запросы (кроме межведомственных запросов, содержащих сведения, доступ 
к которым ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации);
о выявленных недостатках в представленных сведениях 
и (или) документах и о необходимости устранения выявленных недостатков;
об иных действиях, предусмотренных в разделе III настоящего Административного регламента (в том числе в случае, если в рамках предоставления государственной услуги предусмотрено участие нескольких государственных органов (организаций), подразделений, комиссий, иных коллегиальных органов);
о принятом решении (предоставлении или отказе в предоставлении государственной услуги); уведомление о принятом решении должно содержать приложение в виде скан-образа документа о принятом решении (распоряжение, выписка из распоряжения, письмо об отказе) и (или) текст решения;
о завершении процедуры предоставления государственной услуги.
3-1.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении государственной услуги.
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного запроса, а также информацию о дальнейших действиях (при наличии) 
на Портале без прохождения авторизации в разделе «Проверка статуса запроса» (доменное имя сайта в сети «Интернет» - gu.spb.ru/status) или после авторизации в «Личном кабинете».
3-1.4. Взаимодействие Комитета, с иными органами государственной власти, участвующими в предоставлении государственных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.
Должностное лицо Комитета осуществляет действия в соответствии 
с пунктом 3.2 настоящего Административного регламента.
3-1.5. Получение заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено федеральным законом.
Заявитель в «Личном кабинете» на Портале может ознакомиться 
c принятым Комитетом решением.
Заявитель может получить оригинал документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, на бумажном носителе в Комитете или по почте.
При личном обращении в Комитет за результатом предоставления государственной услуги заявителю необходимо представить уведомление, доступное в «Личном кабинете» на Портале, в том числе документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с пунктом 1.2 настоящего Административного регламента. 
3-1.6. Иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.
3-1.6.1. При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается осуществление оценки качества предоставления государственной услуги посредством электронного опроса 
на Портале.
3-1.6.2. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, а также должностных лиц при предоставлении государственной услуги. Заявитель производит действия в соответствии с разделом V настоящего Административного регламента».
1.16. Дополнить раздел IV настоящего Административного регламента после пункта 4.1.2 пунктом 4.1.2_1 следующего содержания:
«4.1.2_1. Оператор Портала (специалисты Санкт-Петербургского государственного унитарного предприятия «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» (далее – СПб ГУП «СПб ИАЦ») осуществляет контроль за своевременностью доставки электронных заявлений в электронный кабинет должностного лица и ЕСЭДД. 
Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «СПб ИАЦ» закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
Специалисты СПб ГУП «СПб ИАЦ» несут ответственность за:
технологическое обеспечение работы Портала;
обеспечение технической поддержки заявителей по вопросам работы
с Порталом».
1.17. В приложении № 4 к Административному регламенту пункт 2 изложить в следующей редакции: 
«2. Ограничения использования объектов недвижимости в границах зоны санитарной охраны в составе трех поясов определены разделом III СанПиН 2.1.4.1110-02 «Зоны санитарной охраны источников водоснабжения и водопроводов питьевого назначения», введенных в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 14.03.2002 № 10».
2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить 
на заместителя председателя Комитета по природопользованию, охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности Серебрицкого И.А.



Временно исполняющий обязанности 
председателя Комитета                                                                    А.В.Кучаев
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	Должность
	Ф.И.О.
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	Дата

	1
	Исполняющий обязанности начальника отдела недропользования Управления природопользования
	Гарбарук К.М.
	
	

	2
	Начальник отдела водных ресурсов
	Бам Р.А.
	
	

	3
	Начальник Управления природопользования
	Силина И.В..
	
	

	4
	Заместитель председателя Комитета
	Серебрицкий И.А.  
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	Павлова Т.А.
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