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Приложение 
к распоряжению Комитета 
по информатизации связи
от ________ № __________




НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ
на обеспечение функций
Санкт-Петербургского государственного казенного учреждения «Управление информационных технологий и связи» 
на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов


	№ 
п/п
	Вид (группа, подгруппа) затрат
	Значение нормативных затрат, 
руб. в год
	Порядок расчета нормативных затрат

	
	
	2021 год
	2022 год
	2023 год
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Затраты 
на информационно-коммуникационные технологии
	-
	-
	-
	Расчет затрат 
на информационно-коммуникационные технологии осуществляется исходя из следующих групп затрат: затраты на услуги связи;
затраты на аренду;
затраты на содержание имущества;
затраты на приобретение прочих работ и услуг, 
не относящихся к затратам на услуги связи, аренду 
и содержание имущества;
затраты на приобретение основных средств;
затраты на приобретение нематериальных активов;
затраты на приобретение материальных запасов 
в сфере информационно-коммуникационных технологий;
иные затраты в сфере 
информационно-коммуникационных технологий

	1.1
	Затраты на услуги связи
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на услуги связи осуществляется исходя из следующих подгрупп затрат:
затраты на абонентскую плату;
затраты на повременную оплату местных телефонных соединений;
затраты на повременную оплату междугородних 
и международных телефонных соединений;
затраты на оплату услуг подвижной связи;
затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и услуг интернет-провайдеров 
для планшетных компьютеров;
затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и услуг интернет-провайдеров;
затраты на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемой 
на региональном уровне;
затраты на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемой 
на федеральном уровне;
затраты на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений;
затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий

	1.1.1
	Затраты 
на абонентскую плату
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на абонентскую плату осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.1.2
	Затраты 3
на повременную оплату местных телефонных соединений
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на повременную оплату местных телефонных соединений осуществляется 
в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.1.3
	Затраты 
на повременную оплату междугородних 
и международных телефонных соединений
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на повременную оплату междугородних и международных телефонных соединений осуществляется по формуле:

НЗмг = Чр x Нц мг x Ммг,

где: НЗмг - нормативные затраты на повременную оплату междугородних и международных телефонных соединений:
Чр - расчетная численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нц мг - норматив цены услуг междугородних 
и международных телефонных соединений;
Ммг - количество месяцев оказания услуг междугородних и международных телефонных соединений

	1.1.4
	Затраты на оплату услуг подвижной связи
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату услуг подвижной связи осуществляется по формуле:

НЗпс = Чр x Нц пс x Мпс,

где: НЗпс - нормативные затраты на оплату услуг подвижной связи;
Чр - расчетная численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нц пс - норматив цены услуг подвижной связи;
Мпс - количество месяцев оказания услуг подвижной связи

	1.1.5
	Затраты на передачу данных 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
и услуг интернет-провайдеров для планшетных компьютеров
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на передачу данных 
с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и услуг интернет-провайдеров 
для планшетных компьютеров осуществляется 
по формуле:

НЗпд = Чр x Нц пд x Мпд,

где: НЗпд - нормативные затраты на передачу данных с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и услуг интернет-провайдеров для планшетных компьютеров;
Чр - расчетная численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нц пд - норматив цены оказания услуг передачи данных с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и услуг интернет-провайдеров 
для планшетных компьютеров;
Мпд - количество месяцев оказания услуг передачи данных с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и услуг интернет-провайдеров 
для планшетных компьютеров

	1.1.6
	Затраты на передачу данных 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
и услуг интернет-провайдеров
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на передачу данных 
с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и услуг интернет-провайдеров осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ
 (ОУ ТГВФ)

	1.1.7
	Затраты 
на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемой 
на региональном уровне
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне, осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.1.8
	Затраты 
на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемой 
на федеральном уровне
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемой на федеральном уровне, осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.1.9
	Затраты на оплату услуг 
по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату услуг 
по предоставлению цифровых потоков 
для коммутируемых телефонных соединений осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.1.10
	Затраты на оплату иных услуг связи 
в сфере информационно-коммуникационных технологий
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату иных услуги связи в сфере информационно-коммуникационных технологий осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.2
	Затраты на аренду
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на аренду осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.3
	Затраты на содержание имущества
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на содержание имущества осуществляется, исходя из следующих подгрупп затрат:
затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники;
затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации;
затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций);
затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей;
затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания;
затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств 
и копировальных аппаратов (оргтехники);
иные затраты, относящиеся к затратам 
на содержание имущества в сфере 
информационно-коммуникационных технологий

	1.3.1
	Затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники осуществляется 
в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.3.2
	Затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.3.3
	Затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций)
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ), с учетом нормативных затрат 
на обслуживание учрежденческо-производственных автоматических телефонных станций 
и нормативных затрат на обслуживание внутренних телефонных сетей.
Расчет нормативных затрат на обслуживание учрежденческо-производственных автоматических телефонных станций осуществляется по формуле:

НЗУПАТС = Нц УПАТС x МУПАТС,

где:
НЗУПАТС - нормативные затраты на обслуживание учрежденческо-производственных автоматических телефонных станций;
Нц УПАТС - норматив цены обслуживания учрежденческо-производственных автоматических телефонных станций;
МУПАТС - количество месяцев обслуживания учрежденческо-производственных автоматических телефонных станций.

Расчет нормативных затрат на обслуживание внутренних телефонных сетей осуществляется 
по формуле:

НЗВТС = Ктр x Нц тр + Кк x Нц к,

где:
НЗВТС - нормативные затраты на обслуживание внутренних телефонных сетей;
Ктр - количество устанавливаемых основных телефонных розеток;
Нц тр - норматив цены установки основной телефонной розетки;
Кк - количество прокладываемых (заменяемых) метров абонентской проводки (кабеля);
Нц к - норматив цены прокладки или замены абонентской проводки (кабеля)

	1.3.4
	Затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ 
(ОУ ТГВФ)

	1.3.5
	Затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ
 (ОУ ТГВФ)

	1.3.6
	Затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ
 (ОУ ТГВФ)

	1.3.7
	Иные затраты, относящиеся к затратам на содержание имущества в сфере информационно-коммуникационных технологий
	-
	-
	-
	Расчет иных нормативных затрат, относящихся 
к затратам на содержание имущества в сфере информационно-коммуникационных технологий, осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ
 (ОУ ТГВФ)

	1.4
	Затраты 
на приобретение прочих работ и услуг, 
не относящихся 
к затратам на услуги связи, аренду 
и содержание имущества
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества, осуществляется исходя из следующих подгрупп затрат:
затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий 
на использование программного обеспечения;
затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации;
затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования;
иные затраты, относящиеся к затратам 
на приобретение прочих работ и услуг, 
не относящихся к затратам на услуги связи, аренду 
и содержание имущества, в сфере информационно-коммуникационных технологий

	1.4.1
	Затраты на оплату услуг 
по сопровождению программного обеспечения 
и приобретению простых (неисключительных) лицензий 
на использование программного обеспечения
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату услуг 
по сопровождению программного обеспечения 
и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ), с учетом нормативных затрат на приобретение лицензий 
на использование правовых баз данных (справочных правовых систем «КонсультантПлюс», «Гарант», «Кодекс» и других) (далее - приобретение правовых баз данных).
Расчет нормативных затрат на приобретение правовых баз данных осуществляется по формуле:

НЗпбд = Чр x Нц пбд,

где: НЗпбд - нормативные затраты на приобретение правовых баз данных;
Чр - расчетная численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нц пбд - норматив цены приобретения правовых баз данных

	1.4.2
	Затраты на оплату услуг, связанных 
с обеспечением безопасности информации
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации, осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.4.3
	Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию 
и наладке оборудования
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату работ 
по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.4.4
	Иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся 
к затратам на услуги связи, аренду 
и содержание имущества, в сфере информационно-коммуникационных технологий
	-
	-
	-
	Расчет иных нормативных затрат, относящихся 
к затратам на приобретение прочих работ и услуг, 
не относящихся к затратам на услуги связи, аренду 
и содержание имущества, в сфере 
информационно-коммуникационных технологий осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.5
	Затраты 
на приобретение основных средств
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение основных средств осуществляется исходя 
из следующих подгрупп затрат:
затраты на приобретение рабочих станций;
затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
затраты на приобретение средств подвижной связи;
затраты на приобретение планшетных компьютеров;
затраты на приобретение оборудования 
по обеспечению безопасности информации;
иные затраты, относящиеся к затратам 
на приобретение основных средств в сфере информационно-коммуникационных технологий

	1.5.1
	Затраты 
на приобретение рабочих станций
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение рабочих станций (приобретение комплекта средств автоматизации для оснащения рабочих мест 
в составе: монитор, системный блок, манипулятор «компьютерная мышь», источник бесперебойного питания) осуществляется по формуле:
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где: НЗарм - нормативные затраты на приобретение рабочих станций;
Нц арм - норматив цены рабочих станций;
Чпр - прогнозируемая численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нспи арм - норматив срока полезного использования рабочей станции;
Чпл - количество должностей, планируемых 
к замещению в ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ)

	[bookmark: P254]1.5.2
	Затраты 
на приобретение принтеров, многофункциональных устройств 
и копировальных аппаратов (оргтехники)
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение оргтехники (приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов) осуществляется по формуле:
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где: НЗорг - нормативные затраты на приобретение оргтехники;
Нц орг - норматив цены оргтехники;
Чпр - прогнозируемая численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нспи орг - норматив срока полезного использования оргтехники;
Чпл - количество должностей, планируемых 
к замещению в ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ)

	1.5.3
	Затраты 
на приобретение средств подвижной связи
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи осуществляется по формуле:

[image: base_25_210560_32770]

где: НЗсот - нормативные затраты на приобретение средств подвижной связи;
Нц сот - норматив цены средства подвижной связи;
Чпр - прогнозируемая численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нспи сот - норматив срока полезного использования средства подвижной связи;
Чпл - количество должностей, планируемых 
к замещению в ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ)

	1.5.4
	Затраты 
на приобретение планшетных компьютеров
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение планшетных компьютеров осуществляется 
по формуле:
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где: НЗпл пк - нормативные затраты на приобретение планшетных компьютеров;
Нц пл пк - норматив цены планшетного компьютера;
Чпр - прогнозируемая численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нспи пл пк - норматив срока полезного использования планшетного компьютера;
Чпл - количество должностей, планируемых 
к замещению в ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ)

	1.5.5
	Затраты на приобретение оборудования 
по обеспечению безопасности информации
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.5.6
	Иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение основных средств 
в сфере информационно-коммуникационных технологий
	-
	-
	-
	Расчет иных нормативных затрат, относящихся 
к затратам на приобретение основных средств 
в сфере информационно-коммуникационных технологий, осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.6
	Затраты 
на приобретение нематериальных активов
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение нематериальных активов осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ), исходя 
из следующих подгрупп затрат:
затраты на приобретение исключительных лицензий на использование программного обеспечения;
затраты на доработку существующего прикладного программного обеспечения, числящегося на балансе ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
затраты на приобретение иных нематериальных активов в сфере 
информационно-коммуникационных технологий

	1.7
	Затраты 
на приобретение материальных запасов в сфере информационно-коммуникационных технологий
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение материальных запасов в сфере 
информационно-коммуникационных технологий осуществляется исходя из следующих подгрупп затрат:
затраты на приобретение мониторов;
затраты на приобретение системных блоков;
затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники;
затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации;
затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств 
и копировальных аппаратов (оргтехники);
затраты на приобретение материальных запасов 
по обеспечению безопасности информации;
иные затраты, относящиеся к затратам 
на приобретение материальных запасов в сфере информационно-коммуникационных технологий

	1.7.1
	Затраты 
на приобретение мониторов
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение мониторов осуществляется по формуле:
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где: НЗмон - нормативные затраты на приобретение мониторов;
Нц мон - норматив цены монитора;
Чпр - прогнозируемая численность работников
 ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нспи мон - норматив срока полезного использования монитора;
Чпл - количество должностей, планируемых 
к замещению в ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ)

	1.7.2
	Затраты 
на приобретение системных блоков
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение системных блоков осуществляется по формуле:
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где: НЗсб - нормативные затраты на приобретение системных блоков;
Нц сб - норматив цены системного блока;
Чпр - прогнозируемая численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нспи сб - норматив срока полезного использования системного блока;
Чпл - количество должностей, планируемых 
к замещению в ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ)

	1.7.3
	Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение других запасных частей для вычислительной техники осуществляется по формуле:

НЗзч = Нц зч x Свт,

где: НЗзч - нормативные затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники;
Нц зч - норматив цены запасных частей 
для вычислительной техники;
Свт - первоначальная стоимость вычислительной техники, находящейся на балансе 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ)

	1.7.4
	Затраты на приобретение магнитных 
и оптических носителей информации
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение магнитных и оптических носителей информации осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.7.5
	Затраты 
на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств 
и копировальных аппаратов (оргтехники)
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение деталей для содержания оргтехники (принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов) осуществляется по формуле:

НЗдет орг = Нц дет орг x НЗорг,

где: НЗдет орг - нормативные затраты на приобретение деталей для содержания оргтехники (принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов);
Нц дет орг - норматив цены приобретения деталей 
для содержания оргтехники (принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов);
НЗорг - нормативные затраты на приобретение оргтехники (приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов), определяемые в соответствии с пунктом 1.5.2 настоящего Порядка

	1.7.6
	Затраты 
на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации осуществляется 
в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.7.7
	Иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение материальных запасов в сфере информационно-коммуникационных технологий
	-
	-
	-
	Расчет иных нормативных затрат, относящихся 
к затратам на приобретение материальных запасов 
в сфере информационно-коммуникационных технологий, осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	1.8
	Иные затраты в сфере информационно-коммуникационных технологий
	-
	-
	-
	Расчет иных нормативных затрат в сфере информационно-коммуникационных технологий осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2
	Прочие затраты (в том числе затраты 
на закупку товаров, работ и услуг в целях оказания государственных услуг (выполнения работ) 
и реализации государственных функций), 
не указанные 
в подпунктах «а» - «ж» пункта 6 Общих правил 
	7639955
	7780060
	8145631
	Расчет прочих нормативных затрат (в том числе нормативных затрат на закупку товаров, работ 
и услуг в целях оказания государственных услуг (выполнения работ) и реализации государственных функций), не указанных в подпунктах «а» - «ж» пункта 6 Общих правил, осуществляется исходя 
из следующих групп затрат:
затраты на услуги связи;
затраты на транспортные услуги;
затраты на оплату расходов по договорам 
об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями;
затраты на коммунальные услуги;
затраты на аренду помещений и оборудования;
затраты на содержание имущества;
затраты на приобретение прочих работ и услуг, 
не относящихся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества;
затраты на приобретение основных средств;
затраты на приобретение нематериальных активов, за исключением затрат на приобретение правовых баз данных;
затраты на приобретение материальных запасов, 
не отнесенные к затратам, указанным в подпунктах «а» - «ж» пункта 6 Общих правил;
иные прочие затраты, не отнесенные к иным затратам, указанным в подпунктах «а» - «ж» пункта 6 Общих правил

	2.1
	Затраты на услуги связи
	14264
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на услуги связи осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ), исходя из следующих подгрупп затрат:
затраты на оплату услуг почтовой связи;
затраты на оплату услуг специальной связи

	2.1.1
	Затраты на оказание услуг почтовой связи
	14264
	
	
	Расчет нормативных затрат на оказание услуг почтовой связи определяется по формуле:
 ,
где:
n - количество видов отправлений;
Цi – норматив комплексной цены почтового отправления каждого вида (включая услуги по пересылке почтовой корреспонденции, услуги по пересылке уведомлений о вручении, услуги по наклеиванию марок на письменную корреспонденцию, услуги по проверке соответствия вложения почтового отправления описи вложения);
Кi – количество отправлений каждого вида.

	2.2
	Затраты 
на транспортные услуги
	7140400
	7366300
	7723000
	Расчет нормативных затрат на транспортные услуги осуществляется исходя из следующих подгрупп затрат:
затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов;
затраты на оплату услуг аренды транспортных средств;
затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания;
затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно

	2.2.1
	Затраты по договору 
об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.2.2
	Затраты на оплату услуг аренды транспортных средств
	7140400
	7366300
	7723000
	Расчет нормативных затрат на оплату услуг аренды транспортных средств осуществляется по формуле:

НЗа тс = 0,1 x Чр x Нц а тс x Да тс,

где: НЗа тс - нормативные затраты на оплату услуг аренды транспортных средств;
Чр - расчетная численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нц а тс - норматив цены услуг аренды транспортных средств;
Да тс - количество дней оказания услуг аренды транспортных средств, но не более количества рабочих дней в году.
Для ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ), транспортное обслуживание которых осуществляется в рамках выполнения государственного задания 
Санкт-Петербургским государственным бюджетным автотранспортным учреждением «Смольнинское», нормативные затраты на оплату услуг аренды транспортных средств равны нулю

	2.2.3
	Затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания осуществляется в порядке, определяемом
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.2.4
	Затраты на оплату проезда работника 
к месту нахождения учебного заведения 
и обратно
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения 
и обратно осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.3
	Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом
и наймом жилого помещения в связи
с командированием работников, заключаемым 
со сторонними организациями
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату расходов 
по договорам об оказании услуг, связанных 
с проездом и наймом жилого помещения в связи 
с командированием работников, заключаемым 
со сторонними организациями, осуществляется 
в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ), исходя из следующих подгрупп затрат:
затраты на проезд к месту командирования 
и обратно;
нормативные затраты по найму жилого помещения на период командирования.
Расчет нормативных затрат на оплату расходов 
по договорам об оказании услуг, связанных 
с проездом и наймом жилого помещения в связи 
с командированием работников, заключаемым 
со сторонними организациями, осуществляется 
в соответствии с порядком и условиями командирования, которые установлены правовыми актами Президента Российской Федерации 
или Правительства Российской Федерации, Правительства Санкт-Петербурга, с учетом показателей утвержденных планов-графиков проведения совещаний, контрольных мероприятий 
и профессиональной подготовки работников

	2.4
	Затраты 
на коммунальные услуги
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на коммунальные услуги осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ), исходя из следующих подгрупп затрат:
затраты на газоснабжение и иные виды топлива;
затраты на электроснабжение;
затраты на теплоснабжение;
затраты на горячее водоснабжение;
затраты на холодное водоснабжение 
и водоотведение;
затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых 
на основании гражданско-правовых договоров

	2.5
	Затраты на аренду помещений 
и оборудования
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на аренду помещений 
и оборудования осуществляется исходя 
из следующих подгрупп затрат:
затраты на аренду помещений;
затраты на аренду помещения (зала) для проведения совещания;
затраты на аренду оборудования для проведения совещания

	2.5.1
	Затраты на аренду помещений
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на аренду помещений осуществляется по формуле:

НЗар = Пар x Нц ар x Мар,

где: НЗар - нормативные затраты на аренду помещений;
Пар - площадь арендуемых помещений;
Нц ар - норматив цены аренды одного кв. м помещений в расчете на один месяц аренды;
Мар - количество месяцев аренды

	2.5.2
	Затраты на аренду помещения (зала) для проведения совещания
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на аренду помещения (зала) для проведения совещания осуществляется 
в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.5.3
	Затраты на аренду оборудования для проведения совещания
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на аренду оборудования для проведения совещания осуществляется 
в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.6
	Затраты на содержание имущества
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на содержание имущества осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ), исходя из следующих подгрупп затрат:
затраты на содержание и техническое обслуживание помещений;
затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств;
затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования;
затраты на техническое обслуживание 
и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования;
затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых 
на основании гражданско-правовых договоров

	2.7
	Затраты 
на приобретение прочих работ и услуг, 
не относящихся 
к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом 
и наймом жилого помещения в связи 
с командированием работников, заключаемым 
со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений 
и оборудования, содержание имущества
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов 
по договорам об оказании услуг, связанных 
с проездом и наймом жилого помещения в связи 
с командированием работников, заключаемым 
со сторонними организациями, а также к затратам 
на коммунальные услуги, аренду помещений 
и оборудования, содержание имущества, осуществляется исходя из следующих подгрупп затрат:
затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий;
затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых 
на основании гражданско-правовых договоров;
затраты на проведение предрейсового 
и послерейсового осмотра водителей транспортных средств;
затраты на аттестацию специальных помещений;
затраты на проведение диспансеризации работников;
затраты на монтаж (установку), дооборудование 
и наладку оборудования;
затраты на оплату услуг вневедомственной охраны;
затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств;
затраты на оплату труда независимых экспертов;
затраты на уборку внутриквартальных территорий, входящих в состав земель общего пользования;
затраты на выполнение работ по ликвидации последствий ситуаций, которые могут привести 
к нарушению функционирования систем жизнеобеспечения населения на верхних ограждающих конструкциях многоквартирного дома, ограждающих несущих и ненесущих конструкциях, относящихся к элементам фасада многоквартирного дома, имеющих внешние признаки нарушения эксплуатационных качеств 
в результате воздействия неблагоприятных климатических факторов и создающих угрозу жизни и здоровью граждан

	2.7.1
	Затраты на оплату типографских работ 
и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату типографских работ и услуг осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ), с учетом нормативных затрат на приобретение периодических печатных изданий.
Расчет нормативных затрат на приобретение периодических печатных изданий осуществляется по формуле:

НЗпи = Чр x Нц пи x Мпи,

где: НЗпи - нормативные затраты на приобретение периодических печатных изданий;
Чр - расчетная численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нц пи - норматив цены приобретения периодических печатных изданий;
Мпи - количество месяцев приобретения периодических печатных изданий

	2.7.2
	Затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых 
на основании гражданско-правовых договоров
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-правовых договоров, осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.7.3
	Затраты на проведение предрейсового 
и послерейсового осмотра водителей транспортных средств
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.7.4
	Затраты на аттестацию специальных помещений
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на аттестацию специальных помещений осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.7.5
	Затраты на проведение диспансеризации работников
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на проведение диспансеризации работников осуществляется 
по формуле:

НЗдисп = Чр x Нц дисп,

где: НЗдисп - нормативные затраты на проведение диспансеризации работников;
Чр - расчетная численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нц дисп - норматив цены диспансеризации одного работника ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ)

	2.7.6
	Затраты на монтаж (установку), дооборудование 
и наладку оборудования
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на монтаж (установку), дооборудование и наладку оборудования осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.7.7
	Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату услуг вневедомственной охраны осуществляется 
в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.7.8
	Затраты 
на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.7.9
	Затраты на оплату труда независимых экспертов
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на оплату труда независимых экспертов осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.8
	Затраты 
на приобретение основных средств
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение основных средств осуществляется исходя 
из следующих подгрупп затрат:
затраты на приобретение транспортных средств;
затраты на приобретение мебели;
затраты на приобретение систем кондиционирования

	2.8.1
	Затраты 
на приобретение транспортных средств
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение транспортных средств осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.8.2
	Затраты 
на приобретение мебели
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение мебели осуществляет исходя из нормативных затрат 
на приобретение комплекта мебели по формуле:
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где: НЗмеб - нормативные затраты на приобретение комплекта мебели;
Нц меб - норматив цены комплекта мебели в расчете на одного работника ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Чпр - прогнозируемая численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нспи меб - норматив срока полезного использования комплекта мебели;
Чпл - количество должностей, планируемых 
к замещению в ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ)

	2.8.3
	Затраты 
на приобретение систем кондиционирования
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение систем кондиционирования осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.9
	Затраты 
на приобретение нематериальных активов, 
за исключением затрат на приобретение правовых баз данных
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение нематериальных активов, за исключением затрат 
на приобретение правовых баз данных, осуществляется в порядке, определяемом 
ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.10
	Затраты 
на приобретение материальных запасов, не отнесенные
 к затратам, указанным 
в подпунктах «а» - «ж» пункта 6 Общих правил
	164180
	165951
	164900
	Расчет нормативных затрат на приобретение материальных запасов, не отнесенных к затратам, указанным в подпунктах «а» - «ж» пункта 6 Общих правил, осуществляется исходя из следующих подгрупп затрат:
затраты на приобретение бланочной продукции;
затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;
затраты на приобретение хозяйственных товаров 
и принадлежностей;
затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;
затраты на приобретение запасных частей 
для транспортных средств;
затраты на приобретение материальных запасов 
для нужд гражданской обороны

	2.10.1
	Затраты на приобретение бланочной продукции
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение бланочной продукции осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.10.2
	Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей осуществляется 
по формуле:

НЗканц = Чр x Нц канц,

где: НЗканц - нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;
Чр - расчетная численность работников 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ);
Нц канц - норматив цены набора канцелярских принадлежностей для одного работника 
ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ)

	2.10.3
	Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей осуществляется по формуле:

НЗхоз = Ппом x Нц хоз x Мхоз,

где: НЗхоз - нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;
Ппом - площадь обслуживаемых помещений;
Нц хоз - норматив цены набора хозяйственных товаров и принадлежностей в расчете на один кв. м обслуживаемых помещений за один месяц обслуживания;
Мхоз - количество месяцев обслуживания помещений

	2.10.4
	Затраты 
на приобретение горюче-смазочных материалов
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение горюче-смазочных материалов осуществляется 
в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.10.5
	Затраты 
на приобретение запасных частей для транспортных средств
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение запасных частей для транспортных средств осуществляется в порядке, определяемом
 ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.10.6
	Затраты 
на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны
	-
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны осуществляется в порядке, определяемом ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.10.7
	Затраты на приобретение бумаги для оргтехники
	152400
	158600
	164900
	Расчет нормативных затрат на приобретение бумаги для оргтехники определяется по формуле: 
НЗб = Нц б1 х К б1 х КИПЦ + Нц б2 х К б2 х КИПЦ,   
где:
НЗб – нормативные затраты на приобретение бумаги для оргтехники;
Нц б1, Нц б2 – цена на приобретение бумаги для оргтехники формата А4 и А3 в текущем году;
К б1, К б2 – количество упаковок бумаги формата А4 и А3;  
КИПЦ – индекс потребительских цен.


	2.10.8
	Затраты  на изготовление служебных удостоверений
	11780
	7351
	-
	Расчет нормативных затрат на изготовление служебных удостоверений определяется по формуле: 
НЗсу = Нц су х К су х КИПЦ,   
где:
НЗсу – нормативные затраты на изготовление служебных удостоверений;
Нц су – цена на изготовление служебных удостоверений в текущем году;
Ксу  – количество служебных удостоверений;  
КИПЦ – индекс потребительских цен.


	2.11
	Иные прочие затраты, не отнесенные к иным затратам, указанным 
в подпунктах «а» - «ж» пункта 6 Общих правил
	321111
	247809
	257731
	Расчет иных прочих нормативных затрат, 
не отнесенных к иным затратам, указанным 
в подпунктах «а» - «ж» пункта 6 Общих правил, осуществляется в порядке, определяемом
 ИОГВ (ОУ ТГВФ)

	2.11.1
	Затраты на техническую поддержку программных продуктов автоматизированного ведения бухгалтерского учета
	105600
	109800
	114200
	Расчет нормативных затрат на техническую поддержку программных продуктов автоматизированного ведения бухгалтерского учета определяется по формуле: 
НЗтп = Нц тп х КИПЦ,
где:
НЗтп – нормативные затраты на техническую поддержку программных продуктов автоматизированного ведения бухгалтерского учета;
Нц тп – цена на техническую поддержку программных продуктов автоматизированного ведения бюджетного учета в текущем году;
Кинд – индекс потребительских цен.

	2.11.2
	Затраты на услуги
 по предоставлению простой неисключительной лицензии на использование БД ЭС «Госфинансы»
	98500‬‬‬‬‬‬‬‬‬‬‬‬‬‬‬‬‬‬
	102450
	106550
	Расчет нормативных затрат на услуги 
по предоставлению простой неисключительной лицензии на использование БД ЭС «Госфинансы» определяется по формуле: 
НЗпнл = Нц пнл х КИПЦ,
где:
НЗпнл – нормативные затраты по предоставлению простой неисключительной лицензии 
на использование БД ЭС «Госфинансы»;
Нц пнл – цена по предоставлению простой неисключительной лицензии на использование 
БД ЭС «Госфинансы» в текущем году;
КИПЦ – индекс потребительских цен

	2.11.3
	Затраты на услуги по обучению охране труда на предприятиях (в организациях) (40 часов) и охране труда на предприятиях (в организациях) (256 часов)
	34190
	35559
	36981
	Расчет нормативных затрат на услуги по обучению охране труда на предприятиях (в организациях) (40 часов) и охране труда на предприятиях (в организациях) (256 часов) определяется по формуле:
НЗоот = Нц оот × Кч1  × КИПЦ +  Нц пп × Кч2 × КИПЦ,
где:
НЗоот – нормативные затраты на проведение обучения по охране труда;
Нц оот – цена на проведение обучения по охране труда текущего года (256 часов);
Нц пп – цена на проведение обучения по профессиональной переподготовке специалиста по охране труда текущего года (40 часов);
КИПЦ – индекс потребительских цен;
Кч1, Кч2 – количество обучаемых человек.

	2.11.4
	Затраты на услуги по проведению производственного контроля
	70001
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на услуги по проведению производственного контроля осуществляется по формуле:

НЗпк = Кр x Нц пк,

где: НЗпк - нормативные затраты на услуги по проведению производственного контроля;
Кр - количество рабочих мест, для которых требуется проведение производственного контроля;
Нц пк – цена на услуги по проведению производственного контроля в текущем году.

	2.11.5
	Затраты  на услуги по обучению работников в области противодействия коррупции
	10620
	-
	-
	Расчет нормативных затрат на услуги по обучению работников в области противодействия коррупции определяется по формуле:

НЗопк = Нц опк × Кч , 

где: НЗопк – нормативные затраты на услуги по обучению работников в области противодействия коррупции;
Нц опк – цена на услуги по обучению 1 работника в области противодействия коррупции в текущем году;
Кч – количество обучаемых человек.

	2.11.6
	Затраты на приобретение вкладышей в трудовую книжку
	2200
	0
	0
	Расчет нормативных затрат на приобретение вкладышей в трудовую книжку осуществляется по формуле:
НЗвкл = Квкл x Нц вкл,
где: 
НЗпк - нормативные затраты на приобретение вкладышей в трудовую книжку;
Квкл – количество трудовых книжек, для которых требуется приобретение вкладышей;
Нц вкл – цена на вкладыш в трудовую книжку в текущем году.



Принятые сокращения:
ИОГВ – исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга
КУ – государственные казенные учреждения Санкт-Петербурга
ОУ ТГВФ – орган управления территориальным государственным внебюджетным фондом
Общие правила – Общие правила определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047
расчетная численность работников ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ) – расчетная численность работников ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ)
прогнозируемая численность работников ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ) – прогнозируемая численность должностей государственных гражданских служащих 
Санкт-Петербурга и должностей, не являющихся должностями государственной гражданской службы Санкт-Петербурга, в ИОГВ (работников ОУ ТГВФ, КУ) 
по состоянию на 1 января очередного финансового года (года планового периода)
[bookmark: _GoBack]количество должностей, планируемых к замещению в ИОГВ (ОУ ТГВФ, КУ) – количество должностей государственных гражданских служащих Санкт-Петербурга в ИОГВ, планируемых к замещению в очередном финансовом году, и должностей, не являющихся должностями государственной гражданской службы Санкт-Петербурга, в ИОГВ (работников ОУ ТГВФ, КУ), планируемых к приему на работу в очередном финансовом году
         Федеральный закон от 22.04.2013 № 44-ФЗ - Федеральный закон от 22.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
           СПб ГКУ «УИТС» - Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Управление информационных технологий и связи» 
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