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Приложение № 9
к распоряжению Управления по развитию
садоводства и огородничества Санкт-Петербурга
от ________№ ___


Порядок проведения Управлением по развитию садоводства 
и огородничества Санкт-Петербурга отбора получателей субсидий


1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения Управлением 
по развитию садоводства и огородничества Санкт-Петербурга (далее – Управление) отбора на право получения в 2021 году субсидий в рамках реализации подпрограммы «Поддержка ведения жителями Санкт-Петербурга садоводства для собственных нужд» государственной программы Санкт-Петербурга «Социальная поддержка граждан в Санкт-Петербурге»       (далее - Подпрограмма) в части, не урегулированной постановлением Правительства           Санкт-Петербурга от 09.07.2021 № 478  «О мерах по реализации в 2021 году подпрограммы «Поддержка ведения жителями Санкт-Петербурга садоводства для собственных 
нужд» государственной программы Санкт-Петербурга «Социальная поддержка граждан 
в Санкт-Петербурге» (далее – Постановление).
1.2. Понятия и термины используются в настоящем Положении в значениях, определенных Постановлением.

2. Срок размещения объявления о проведении отбора получателей субсидий

Объявление о проведении отбора размещается Управлением информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по электронному адресу https://www.gov.spb.ru/gov/otrasl/sadovod/ (далее - официальный сайт Управления) не позднее трех рабочих дней со дня, следующего за днем принятия решения Управлением о проведении отбора получателей субсидий, оформленного распоряжением Управления.

3. Порядок приема и рассмотрения заявок на участие в отборе

3.1. Для участия в отборе некоммерческое объединение представляет в Управление заявку (заявки) на участие в отборе в срок, порядке и форме, определенными в объявлении    
о проведении отбора.
3.2. Заявки на участие в отборе предоставляются некоммерческими объединениями по адресу: Санкт-Петербург, ул. Диагональная, дом 4, корпус 2, кабинет № 7 по рабочим дням   
с 10.00 до 17.30, по пятницам - до 16.30 (обеденный перерыв с 12.00 до 12.45).
Представление заявки на участие в отборе почтовым отправлением не допускается.
3.3. Сектор организационной работы и взаимодействия с садоводческими 
и огородническими некоммерческими объединениями граждан Управления (далее – Сектор) принимает и регистрирует поступившие заявки на участие в отборе с указанием даты регистрации. При этом для участников отбора, которым в соответствии с Постановлением возмещается 50 процентов общей суммы документально подтвержденных и экономически обоснованных затрат (100 процентов при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте модульных врачебных амбулаторий и культурно-досуговых центров), при регистрации дополнительно указывается время приема заявки на участие в отборе.
3.4. Копии документов, подтверждающих затраты, возникшие у некоммерческого объединения при выполнении работ в рамках реализации мероприятий Подпрограммы, 
и подлежащие возмещению в соответствии с Постановлением, а также справка, содержащая сведения о подрядчике, выполнившем указанные работы, после регистрации заявки на участие в отборе передаются некоммерческим объединением в Отдел программ развития Управления (далее – Отдел программ развития).
3.5. Структурные подразделения Управления в срок не более 12 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления заявки на участие в отборе, осуществляют проверку участника отбора и поданной им заявки на участие в отборе на соответствие требованиям, указанным в объявлении о проведении отбора (далее – проверка заявки).
3.6. По ходатайству руководителей структурных подразделений Управления к проверке заявок Управление может привлекать экспертов, экспертные организации, обладающих специальными познаниями, опытом и квалификацией.
3.7. При осуществлении проверки заявок:
3.7.1. Сектор в течение двух рабочих дней со дня, следующего за днем регистрации заявки на участие в отборе, осуществляет проверку поступивших документов в составе данной заявки на участие в отборе на предмет:
наличия документов, указанных в объявлении о проведении отбора;
соответствия представленных выписок, протоколов, согласий требованиям, указанным 
в объявлении о проведении отбора;
соответствия участника отбора условиям отбора, установленным в объявлении
о проведении отбора, в части, не касающейся прав на землю и подтверждения выполнения работ.
3.7.2. После проведенной проверки Сектор проставляет отметку об этом в заявлении на участие в отборе, поданном участником отбора в составе заявки на участие в отборе (далее – заявление), и передает документы, подтверждающие право участника отбора на земли общего назначения некоммерческого объединения, в Отдел правового обеспечения Управления
 (далее – Отдел правового обеспечения).
3.7.3. Отдел правового обеспечения в течение трех рабочих дней со дня, следующего за днем получения документов, указанных в пункте 3.7.2 настоящего Порядка, осуществляет их проверку на соответствие требованиям законодательства. 
[bookmark: _Hlk72670920]3.7.4. После проведения проверки Отдел правового обеспечения проставляет отметку об этом в заявлении и возвращает документы в Сектор. При этом сообщается о всех выявленных замечаниях, касающихся прав на землю общего назначения.
3.7.5. Сектор передает заявление с отметками Сектора и Отдела правового обеспечения о проведенной проверке в Отдел программ развития, который осуществляет проверку документации по выполненным работам в пределах срока, который не может превышать двенадцать рабочих дней со дня, следующего за днем поступления в Управление заявки на участие в отборе.
3.7.6. В ходе проверки Отделом программ развития проверяются:
[bookmark: _GoBack]копии документов, подтверждающих затраты, возникшие у некоммерческого объединения при выполнении работ в рамках реализации мероприятий Подпрограммы, 
и подлежащие возмещению в соответствии с Постановлением;
техническая и экономическая обоснованность расходов, понесенных некоммерческими объединениями в ходе реализации мероприятий Подпрограммы, их соответствие нормативной базе ценообразования, действующей в Санкт-Петербурге при бюджетном финансировании программ развития;
наличие копии акта, подписанного органом (организацией), проведшим (проведшей) строительный контроль при выполнении работ в рамках реализации мероприятий Подпрограммы, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации (в случаях, предусмотренных в статье 53 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
соответствие подрядчика, выполнившего работы в рамках реализации мероприятий Подпрограммы, затраты по которым подлежат возмещению в соответствии с Постановлением, требованиям, установленным действующим законодательством к данному виду работ.
3.7.7. После проведения проверки Отдел программ развития проставляет отметку об этом в заявлении и извещает об окончании проверки и выявленных замечаниях Сектор.
3.8. После окончания проверки Отделом программ развития проверка заявки считается завершенной.
3.9. В случае соответствия участника отбора и поданной им заявки на участие в отборе условиям предоставления субсидии и требованиям к заявке на участие в отборе, указанным 
в объявлении о проведении отбора, Отдел программ развития осуществляет расчет размера субсидии в соответствии с Постановлением.
3.10. В случае выявления замечаний в ходе проверки заявки Управление не позднее одного рабочего дня, следующего за днем окончания такой проверки, извещает участника отбора о выявленных замечаниях для чего:
3.10.1. Сектор извещает о всех замечаниях, выявленных Сектором и Отделом правового обеспечения.
3.10.2. Отдел программ развития извещает о замечаниях, выявленных Отделом программ развития.
3.11. Извещение участника отбора о замечаниях, выявленных при проверке заявок, осуществляется структурными подразделениями Управления способом, обеспечивающим подтверждение направления такого извещения.
3.12. Участник отбора, получивший извещение о замечаниях, выявленных структурными подразделениями Управления в ходе проверки заявки, вправе устранить данные замечания 
и предоставить в Управление исправленные (недостающие) документы до истечения срока подачи заявок на участие в отборе, указанного в объявлении о проведении отбора.
3.13. Исправленные (недостающие) документы предоставляются в Сектор в порядке, определенном пунктом 3.2 настоящего Порядка.
3.14. В случае поступления в Сектор исправленных (недостающих) документов, в том числе для устранения замечаний, выявленных структурными подразделениями Управления, датой и временем поступления заявки на участие в отборе будут считаться дата и время регистрации Управлением документов, изменяющих первоначальную заявку на участие 
в отборе.
3.15. При поступлении в Сектор документов, указанных в пункте 3.14 настоящего Порядка, Управление проводит повторную проверку заявки на участие в отборе 
в соответствии с пунктами 3.5 – 3.8 настоящего Порядка.
3.16. Заявки на участие в отборе, расчет размера субсидии, замечания, выявленные в ходе проверки заявки и не устранённые участником отбора, в течение двух рабочих дней после завершения указанной проверки, передаются Сектором и Отделом программ развития секретарю комиссии по рассмотрению и оценке заявок участников отбора, проверки обоснованности затрат, а также определения размера субсидии (далее – Комиссия).
3.17. Комиссия осуществляет рассмотрение документов, указанных в пункте 3.16 настоящего Порядка, в пределах срока, который не может составлять более 30-ти дней со дня, следующего за днем окончания срока приема заявок на участие в отборе, указанного 
в объявлении о проведении отбора.
3.18. По результатам рассмотрения заявок на участие в отборе Комиссия принимает решение о получателе (получателях) субсидии из числа участников отбора, заявки на участие в отборе которых были признаны надлежащими, и о размере предоставляемой субсидии. 
3.19. Результат рассмотрения Комиссией заявок на участие в отборе оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в отборе (далее – Протокол отбора).

4. Порядок принятия решения о предоставлении субсидии

4.1. На основании протокола Отбора секретарь Комиссии готовит проект распоряжения Управления о предоставлении субсидии, а также информационное сообщение о результатах отбора (далее – информационное сообщение).
4.2. Протокол отбора, проект распоряжения Управления, информационное сообщение передаются секретарем Комиссии в Отдел программ развития не позднее трех рабочих дней со дня, следующего за днем принятия Комиссий решения по рассмотренным заявкам на участие в отборе.
4.3. Отдел программ развития обеспечивает утверждение проекта распоряжения Управления о предоставлении субсидии, а после его утверждения не позднее одного рабочего дня, следующего за днем такого утверждения:
4.3.1.  Направляет информационное сообщение в Отдел правового обеспечения для его размещения на официальном сайте Управления.
4.3.2. Уведомляет некоммерческие объединения, признанные получателями субсидий, Управлением о принятом в отношении них решении, а также сообщает о дате и месте заключения соглашения о предоставлении субсидии.
4.4.   Субсидия предоставляется на основании соглашения, которое заключается между Управлением и получателем субсидии в соответствии с типовой формой, утвержденной Комитетом финансов Санкт-Петербурга, в объеме средств, указанном в распоряжении Управления о предоставлении субсидии.
4.5. Для заключения соглашения Отдел программ развития: 
4.5.1. Обеспечивает некоммерческие объединения бланками соглашений 
о предоставлении субсидий.
4.5.2. Проверяет полноту и правильность заполнения получателем субсидий соглашения о предоставления субсидии.
4.5.3. Представляет на подпись начальнику Управления (лицу, его замещающему) подписанные получателями субсидий соглашения о предоставлении субсидий, а после их подписания передает один экземпляр соглашения получателю субсидии.
4.5.4.  В случае неприбытия получателя субсидии в назначенную дату для заключения соглашения назначает дату и место заключения соглашения и уведомляет об этом получателя субсидии, а в случае неприбытия получателя субсидии в повторно назначенную дату и место для заключения соглашения – уведомляет об этом начальника Управления (лицо, его замещающее).
4.6. После подписания соглашений о предоставлении субсидий Отдел программ развития не позднее одного рабочего дня со дня, следующего за днем такого подписания, направляет в отдел бухгалтерского учета Управления (далее – Отдел бухгалтерского учета) распоряжение Управления о предоставлении субсидии и копии соглашений 
о предоставлении субсидий.
4.7. При поступлении документов, указанных п пункте 4.6 настоящего Порядка, Отдел бухгалтерского учета осуществляет переселение субсидии на счет получателя субсидии, указанный в соглашение о предоставлении субсидии. При этом указанное перечисление должно быть осуществлено не позднее десяти рабочих дней со дня, следующего за днем утверждения распоряжения Управления о предоставлении субсидии.

5. Заключительные положения

При принятии Управлением решения об объявлении повторного отбора в случаях, установленных Постановлением, проведение такого отбора осуществляется в соответствии 
с Постановлением и настоящим Порядком.


