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Приложение № 1

к Административному регламенту

Архивного комитета Санкт-Петербурга 

по предоставлению государственной

услуги "Проставление апостиля на архивных справках, архивных выписках и архивных копиях, подготовленных государственными, муниципальными архивами и иными органами и организациями, расположенными на территории Санкт-Петербурга"

БЛОК – СХЕМА

последовательности действий при предоставлении государственной услуги по проставлению апостиля
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Обращение заявителя за проставлением апостиля





Прием обращения, заявления и пакета документов в МФЦ


(45 мин.)





Прием обращения, заявления и пакета документов. Регистрация документов в Архивном комитете


 (30 мин.)





Передача документов Архивному комитету в бумажных носителях – 3 дня





Проверка соответствия подписи должностного лица и (или) оттиска печати на документе имеющимся в Комитете образцам подписей должностных лиц и оттисков печатей государственных и муниципальных архивов, представленным юридическими лицами образцам подписей, с подтверждением полномочий на право подписи конкретных должностных лиц, а также образцам печатей - 1 день





Решение положительное?





Направление уведомления об отказе в проставлении апостиля – 1 день





Да





Выдача и направление документов, заверенных апостилем – 1 день








Направление  документов, заверенных апостилем по почте в МИД России





Выдача результата �в Архивном комитете





Проставление апостиля – 1 день





Направление уведомления заявителю  по почте �в ИОГВ





Нет
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