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УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Губернатора 
Санкт-Петербурга
от_____________ №_________

ПОЛОЖЕНИЕ 
о награде Правительства Санкт-Петербурга – знаке отличия «За вклад в развитие добровольческой (волонтерской) деятельности в Санкт-Петербурге»

1. Общие положения
1.1. Положение о награде Правительства Санкт-Петербурга – знаке отличия 
«За вклад в развитие добровольческой (волонтерской) деятельности в Санкт-Петербурге» (далее – Положение) регламентирует порядок награждения граждан Российской Федерации и иностранных граждан за получившие признание 
в Санкт-Петербурге выдающиеся заслуги в добровольческой (волонтерской) деятельности перед Санкт-Петербургом и его жителями.
1.2. Награда Правительства Санкт-Петербурга – знак отличия «За вклад 
в развитие добровольческой (волонтерской) деятельности в Санкт-Петербурге» 
(далее – знак отличия) и удостоверение к ней – форма поощрения Правительства 
Санкт-Петербурга за получившие признание в Санкт-Петербурге выдающиеся заслуги 
в добровольческой (волонтерской) деятельности перед Санкт-Петербургом 
и его жителями. 
1.3. Претендентами на награждение знаком отличия (далее – претенденты) могут быть граждане Российской Федерации и иностранные граждане при условии, 
что их добровольческая (волонтерская) деятельность осуществляется на территории 
Санкт-Петербурга не менее двух лет.
1.4. Знак отличия присуждается ежегодно Правительством Санкт-Петербурга 
лучшим представителям добровольчества (волонтерства) по итогам года в десяти номинациях, утвержденных Комитетом (далее – номинации), на основании решения Комиссии по присуждению награды Правительства Санкт-Петербурга – знака отличия 
«За вклад в развитие добровольческой (волонтерской) деятельности в Санкт-Петербурге» 
(далее – Комиссия).
1.5. Порядок работы Комиссии и порядок принятия Комиссией решения 
о награждении знаком отличия в части, не урегулированной настоящим Положением, утверждаются Комитетом.

2. Порядок представления к награждению знаком отличия

2.1. Объявление о начале приема ходатайств о награждении знаком отличия 
(далее – ходатайства) и прилагаемых к ним документов, перечень и требования к которым утверждаются Комитетом (далее – документы), размещается на официальном сайте Комитета ежегодно не позднее 15 октября года, предшествующего году вручения знака отличия. 
2.2. Для представления к награждению знаком отличия исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга и организации, осуществляющие свою деятельность на территории Санкт-Петербурга, независимо от их организационно-правовой формы обращаются с ходатайством по форме, утвержденной Комитетом, 
и документами с представлением не более одного претендента в срок, установленный Комитетом, но не позднее 15 ноября года, предшествующего году вручения знака отличия.
2.3. Ходатайства и документы направляются в адрес Комитета в печатном 
и электроном виде в формате с разрешением *.pdf и .docx на съемном носителе 
(CD-R, флеш-накопитель).
2.4. В течение 10 рабочих дней со дня окончания приема ходатайств и документов Комитет передает их в Комиссию. 
2.5. Ходатайства и документы, представленные после окончания срока приема ходатайств и документов и (или) несоответствующие перечню и требованиям, утвержденным Комитетом в соответствии с пунктом 2.1 Положения, Комитетом 
не принимаются и не передаются для рассмотрения Комиссии.

3. Порядок принятия решения о награждении (об отказе в награждении)
претендента знаком отличия
3.1. Комиссия рассматривает ходатайства и документы на соответствие претендентов критериям оценки ходатайств и документов претендентов, перечень которых утверждается Комитетом (далее – критерии).
[bookmark: P86]3.2. Комиссия вправе создавать рабочие группы, в состав которых могут входить представители исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга 
и организаций, указанных в пункте 2.2 настоящего Положения.
3.3. Решение Комиссии о награждении (об отказе в награждении) претендента знаком отличия принимается Комиссией в течение 10 рабочих дней после передачи ходатайств и документов Комитетом на основании выставленных Комиссией баллов 
по каждому из критериев. Победитель в каждой из номинаций определяется на основании наибольшего общего балла, выставленного Комиссией.
В случае равного количества баллов, выставленных Комиссией нескольким претендентам, решение о победителе принимается простым большинством голосов. 
3.4. Оценка представленных ходатайств и документов предполагает расчет баллов на основании критериев в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Положения.
На основании расчета баллов формируется рейтинг ходатайств и документов 
по убыванию полученного ими количества баллов в каждой из номинации. 
[bookmark: _GoBack]Комиссия принимает решение об отказе в награждении претендента знаком отличия в случае непризнания его Комиссией победителем в соответствующей номинации.
3.5. Решение Комиссии о награждении (об отказе в награждении) претендента знаком отличия оформляется протоколом, который подписывается председателем Комиссии, в случае его отсутствия – заместителем председателя Комиссии и секретарем Комиссии. Протокол оформляется секретарем Комиссии в течение одного рабочего дня 
со дня заседания Комиссии. В течение двух рабочих дней после заседания Комиссии копия протокола направляется в Комитет.
3.6. Комитет не позднее пяти рабочих дней после получения копии протокола Комиссии размещает выписку из протокола с указанием решения Комиссии 
о награждении (об отказе в награждении) претендента знаком отличия 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Комитета. Размещение указанной выписки является уведомлением претендента 
о награждении (об отказе в награждении) претендента знаком отличия.
3.7. Комитет в течение десяти рабочих дней со дня получения копии протокола заседания Комиссии, указанного в пункте 3.5 настоящего Положения, осуществляет подготовку проекта постановления Правительства Санкт-Петербурга «О награждении наградой Правительства Санкт-Петербурга – знаком отличия «За вклад в развитие добровольческой (волонтерской) деятельности в Санкт-Петербурге».
3.8. Ежегодно присуждается не более десяти знаков отличия.
3.9. Дубликаты знака отличия взамен утраченных не выдаются.
3.10. Повторное награждение знаком отличия, а также награждение знаком отличия посмертно не производится.
3.11. Знак отличия не предполагается к ношению.
3.12. Знак отличия не имеет степеней.

4. Порядок вручения знака отличия 

4.1. Вручение знака отличия осуществляется в торжественной обстановке в течение 30 календарных дней после вступления в силу постановления Правительства 
Санкт-Петербурга «О награждении наградой Правительства Санкт-Петербурга – знаком отличия «За вклад в развитие добровольческой (волонтерской) деятельности 
в Санкт-Петербурге».
4.2. Знак отличия вручается Губернатором Санкт-Петербурга либо иным должностным лицом по его поручению. 

5. Порядок осуществления организации изготовления знака отличия
Организация изготовления знака отличия осуществляется Комитетом не позднее 25 ноября года вручения знака отличия.

6. Порядок учета и хранения знака отличия, порядок учета сведений 
о награжденных знаком отличия
Учет и хранение знаков отличия, а также учет сведений о награжденных знаком отличия осуществляется Комитетом.
