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	Приложение № 2 

К Административному регламенту Архивного комитета Санкт-Петербурга по предоставлению государственной услуги «Проведение в установленном порядке экспертизы ценности документов»



Образец 

Заявления на оказание государственной услуги организациям
	Архивный комитет 

Санкт-Петербурга 

	

	Таврическая ул., 39,             Санкт – Петербург, 191015

	

	от (название, юридический адрес организации, контактный телефон)


Заявление


1. Просим Вас предоставить экспертное заключение и утвердить (согласовать) описи дел постоянного, временного (свыше 10 лет) срока хранения, описи дел по личному составу; согласовать номенклатуру дел, положение об экспертной комиссии организации, акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению. (нужное подчеркнуть)
2. Просим организовать упорядочение документов постоянного, долговременного (свыше 10 лет) срока хранения, документов по личному составу организации  (нужное подчеркнуть)  в количестве       дел за       годы.  
Приложение: описи дел постоянного хранения

                        описи дел временного (свыше 10 лет) хранения

                        описи дел по личному составу 

                        номенклатура дел

                        положение об экспертной комиссии организации
   

                        акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих 
                        хранению        (нужное подчеркнуть)
Руководитель организации    ____________                  расшифровка подписи  

                                                                           (подпись)                   

Дата
